
ORIENTAÇÃO CGJ/SEEU/Nº 19 – Juntar Documento 

A funcionalidade de “Juntar Documento” permite incluir um documento em formato PDF na

execução penal  eletrônica,  seja  uma certidão ou propriamente  uma peça processual.  O

sistema gera a movimentação “JUNTADA DE...”. 

Para  realizar  uma  juntada  de  documento  o  usuário  deverá  clicar  no  botão  “Juntar

Documento”:

Na tela seguinte, no item “Dados da Movimentação” selecionar o “Tipo de Documento”. No

campo  livre  digitar  ou  clicar  no  símbolo  da  lupa  e  selecionar  a  movimentação  mais

adequada. Clicar em “Adicionar”. Por fim, “Concluir Movimento”.

OBS¹.:  Tratando-se de nova guia de recolhimento no curso da execução penal, esta, bem

como os documentos que a instruem, deverão ser juntados como tipo de documento GUIA

DE RECOLHIMENTO – CARTA DE GUIA na opção “Juntar Documento” e não na primeira



movimentação de “digitalização do processo”. Este procedimento se faz necessário a fim de

demonstrar corretamente a cronologia dos atos realizados e das peças juntadas aos autos.

Havendo necessidade de busca dessas condenações recebidas no curso de uma execução

penal, na aba “Movimentações”, no campo “descrição” da opção “filtros” do processo, basta

inserir a palavra “guia” para que o sistema realize o filtro e demonstre na tela apenas as

movimentações processuais com aquela indicação, facilitando a visualização e extração de

dados que se fizerem necessários. 


