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1. Acessar o sistema eproc

ApOs realizar o login no eproc, o usuario sera direcionado a tela inicial do perfil sele-
cionado, observe o menu lateral esquerdo, onde estao disponiveis as funcionalidades
do sistema.

OZEAS MOBRE - ADVI #
u (Al +m)

Painel do Advogado @

B Peticio inicial 14 Ullimas mavimentagles = Relachio de processos
BN \Veja como se associar automaticamente em processo sem sigilo.

Cltagdes/Intimagbes. Audiénclas/Féruns de Conclilades/Pericias

AC  TWAC Audiéncias  Foruns de ConciliagBes

Tipa Quantidade Sluagio Quantidade

Processos com prazo em aberto Audincias Futuras @ a

Processos com praro em aberta - urgente Audincias Futuras de Conciliaglo @& L)

Processos pendentes de citacio/intimagso -

Urgentes
{3 Provima sudiencia: SEM AUDIENCIAS

Processos pendentes de citacio/intimagio

Processos pendentes de intimag#o de
homelogagéo de acord

Processos pendentes de citsco - art 334 CPC

Recursos do Tribunal

ac @ o B ©o B

Decursos de prazo nos Bltimos 30 dias
Tipa Quantidade

T Prosessos com prazo vencend hoje 0 Agravo de Instrumento Distribuido 0

Sesssas de Juigamants

2. Localizar a opcao “Custas SAJ”

No menu lateral esquerdo do eproc, localize a opcao Custas SAJ. Essa funcionalidade
deve ser utilizada quando houver necessidade de gerar custas relativas a processos
que tramitam no e-SAJ.

3. Clicar em “Custas SAJ”

Cligue sobre a opcao Custas SAJ, conforme destacado na imagem. Apos o clique, o
sistema abrira a area destinada a geracao de custas vinculadas ao ambiente SAJ.
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OZEAS NOBRE - ADVI 3
(Alt+

Gerenciamento de Custas SAJ
Confira as custas processuals geradas para o SAJ ou adicione uma nova clicando em 'Nova Custa SAJ.

N° Processo SAJ Data inicio Data Fim
0D012965920008010000 3 (] i =]

Custas Processuais SAJ (2]
L N* Processo Tipo da custa Itens de Recolhimento Valor Situagio Datade inclusdo  Usudrio de Incluslio  Acbes
366 D0012965920008010000  Custas SAJ Taxa Judicidria - COM previsSo de acordo 1,5% RS 1.500,00 () ABUARDANDO PAOAMENTO 27/02/2026 15:0211 ozeas nobre Q

367 DD012965920008010000  Custes SAJ Taxa Judiciéeia - Complemento 3,0% R$.3.000,00 () CANCELADA 27/03/2026 150442 ozeas.nobre Q

Mostrando de 1 até 2 de Z registros

4, Acessar o gerenciamento de
custas SAJ

Apos clicar em Custas SAJ, o sistema exibird a tela Gerenciamento de Custas SAJ.

Nessa tela, é possivel:

® consultar custas ja geradas para processos do e-SAJ;
e filtrar custas pelo numero do processo SAJ;
* pesquisar por periodo, usando 0s campos Data Inicio e Data Fim;

* verificar a situacdo da custa, como Aguardando Pagamento ou
Cancelada;

® criar uma nova custa.

Ressaltamos que o gerenciamento se aplica somente as custas de processos
do SAJ geradas pelo eproc.




EPROC - TUTORIAL PARA GERACAO DE CUSTAS DE PROCESSOS DO E-SAJ PELO EPROC

5. Criar uma nova custa SAJ

Para gerar uma nova custa para um processo que tramita no e-SAJ, clique no botédo
Nova Custa SAJ, localizado no canto superior direito da tela. O sistema abrira o formu-
lario para preenchimento dos dados necessarios a geracao da guia.

Nova Custa SAJ @
Tips de Custa
Selecione o fipo de custa a ser aplicada® Himero do processa SAJ* l

Custi SAJ

LLLLLL

|||||

Usudrio de Inclug
A1 ozeasnobre

842 azessnobre

6. Informar o numero do processo SAJ

Nessa tela, o usuario devera preencher o campo Numero do processo SAJ,
informando o numero do processo que tramita no e-SAJ.

7. Validacao do processo pelo
sistema

O sistema somente permitird prosseguir com a geracao da custa apos a insercao de um
numero de processo valido e existente no e-SAJ. O processo informado podera ser de:
12 grau ou 22 grau. Caso o0 numero informado ndo corresponda a um processo exis-
tente no e-SAJ, 0 sistema nao permitird avangar para as proximas etapas da geracao
da custa.
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SOl OZEAS NOBRE-ADV &

Nova Custa SAJ (@]
Tipo de Custa
Selecione o tipo de custa a ser aplicada* Mumero do processe SAJ:
Custas SAJ
Dados do Processo Encontradgo
Forte Nimero do Procesao Clazse
SEGUNDO GRAU Lt W | 7070 - Mandade de Seguranga Civel
Usyl
Valor da Causa Foro vara
RS 100.000,00 Tribunal de Justica Tribunal Plena Jurisdicional - | 211 ozed
K B
42 ozed
Assunio Shuagio
Assunto nio Especificado Encerrado
Adicionar ftem de Recolhimento
Escolha o item ¢ defina & quantidade * Valot Unitario Quantidade WValor Total 4o ltem
Salecions
@ suceszo x
Dades do processe encontrados na SAJ

8. Conferir os dados do processo
encontrado

Apos informar um ndmero de processo valido e existente no e-SAJ, o sistema realizara
a consulta e exibira a mensagem de sucesso:

Dados do processo encontrados no SAJ
Em seguida, serao apresentados 0s dados do processo encontrado, Como:

* Fonte, indicando se o0 processo € de primeiro ou segundo grau;
e Numero do Processo;

* (Classe processual;

* Valor da causa;

* Foro;

* Vara;

e Assunto;

* Situacao do processo.

E importante que o usudrio confira se os dados exibidos correspondem ao
processo para o qual deseja gerar a custa, evitando assim equivocos.
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9. Iniciar ainclusao do item de
recolhimento

ApOs a validacao do processo, o sistema habilitara a secao Adicionar Item de Reco-
lhimento.

Nessa secao, o usuario devera selecionar o item de recolhimento aplicavel e informar
a quantidade, quando exigido pelo sistema.

Adicionar ltem de Recelhimento
Escolha o ftem e defina a quaniidade Valor da Causa Percentual Valor Total do ltem

Taxa Judicisria - COM previsso de acordo 1.5% v R§ 100.000,00 1.50% RS 1.500.00

Hens de Recolhimento Adicionados

(@ Henhum isem da recelhimenio adicionade. ‘ozeas nobre Q

Observagbes

Observages ds Custs

Digite aui a3 observacBes dn custs,

Resumo da Custa
Valor Total da Custa RS 0,00

No exemplo da imagem, foi selecionado o item:
Taxa Judiciaria — COM previsao de acordo 1,5%

ApOs a selecdo do item, o sistema apresenta automaticamente as informacdes relacio-
nadas ao calculo, como:

¢ Valor da Causa;
* Percentual aplicado;
* Valor Total do Iitem.
No exemplo, o sistema calculou o valor com base em:

Valor da causa: RS 100.000,00
Percentual: 1,50%
Valor total do item: R$ 1.500,00
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Antes de prosseguir, confira se o item selecionado e o valor calculado estao corre-
tos. Estando as informacdes corretas, clique em Adicionar.

OZEAS NOBRE - ADVI &
v (A4 mi)

Adicionar tem de Recolhimento <)
Escolha o item ¢ defina a quantidade * Vailor da Cousa. Percentual Valor Total do llem

mmmmm

Itens de Recolnimento Adicionados
Nam g Recamiments Valor Unitario Quantidsds Valor Totsl Agbes

Taxa Judicidcia - COM previsda de acorda 1 5% RS 100.000,00 150% rs1.50000 B

“everveeees : &
Observacdes da Custa i
Digite aqui as observacbes da cus

Resumo da Custa

Valor Total da Custa RS 1.500,00

10. Conferir os itens de recolhimento
adicionados

ApOs clicar em Adicionar, o item selecionado sera exibido na secao Itens de Recolhi-
mento Adicionados.

Nessa tabela, o usuario devera conferir:

* Item de Recolhimento;

* Valor Unitario;

¢ Quantidade ou percentual aplicado;
* Valor Total.

11. Conferir o resumo da custa

ApOs a inclusao do item, o sistema atualizara automaticamente o campo Valor Total
da Custa, na secao Resumo da Custa. No exemplo da imagem, o valor total da custa
€ de: R$1.500,00. Antes de salvar, confira se o valor total corresponde a custa que
devera ser gerada.
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12. Salvar a custa

ApOs conferir os itens adicionados e o valor total da custa, clique em Salvar.

OZEAS NOBRE - ADVI 5
+m)

Gerar Guias de Pagamento

Tipo de Custa Inclusso Usudrio Inclusso Situagho
Custas SA 24/06/2026 13:40.14 ozean.nobre

Dados para Emizséo do Boleto

CPFICNPY Mome/Razia Socisl

Valor Total da Custa RS 1.500,00

aaaaaa

@ suesso x

Custa gerada com sucessol

13. Gerar guias de pagamento

ApOs salvar a custa, o sistema exibira a tela Gerar Guias de Pagamento.
Nessa tela, serao apresentadas as informacdes gerais da custa gerada, como:

* Tipo de Custa;

e Data e horario de inclusao;
* Usuario de inclusao;

* Situacao.

Neste momento, a situacdo da custa sera exibida como Pendente, indicando
que a guia ainda nao foi gerada

14. Preencher os dados para emissao
do boleto

Na secao Dados para Emissao do Boleto, o usuario devera informar os dados neces-
sarios para a emissao da guia de pagamento, que nesse caso apenas 0 CPF ou 0 CNPJ,
0 sistema realiza consulta nas bases de dados da Receita Federal e retorna as demais
informacdes preenchidas.
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Os campos apresentados sao:

e CPF/CNPJ;
¢ Nome/Razao Social;

e CEP;

* Logradouro;
* Bairro;

* Cidade;

* UF;

* E-mail.

Apo6s o preenchimento das informagdes obrigatdrias, o sistema permitira a ge-
racao do boleto

15. Conferir o valor total da custa

Antes de gerar o0 boleto, confira 0 campo Valor Total da Custa. No exemplo da ima-
gem, o valor total apresentado é de: R$1.500,00. O valor deve corresponder ao item
de recolhimento selecionado e adicionado anteriormente.

OZEAS NOBRE - ADVI 3

Gerar Guias de Pagamento @ @

Tipo de Custa Inchisdo Usuirlo Inclusia Situagio m
Custas SAJ 24/06/2026 13:40:14 ozeas.nobre
Dados para Emissio do Boleto Limpar m

CPF/GNPY Mome/Razo Sacial

cep Logradouro Bairro Usiaelo da lnckualio] - Actiea

211 ozess.nobre Q

RIO BRANCO. AT 842 ozeas nobre Q

Valor Total da Custa
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16. Gerar o boleto

Apos conferir os dados da custa, preencher as informacdes para emissao do boleto e
validar o valor total, cligue em Gerar Boleto. Com isso, 0 sistema realizara a emissao
da guia de pagamento referente a custa gerada para 0 processo do e-SAJ.

OTEAS MOBRE - ADVI 3

Custas SAJ - Detalhar @ @
e s ==
Custas SAJ 24/06/2026 13:40114 () AGUARDANDO PAGAMENTO
Gulas de Pagamenta (1)
N° gui Nome pagador Vencimento Valor Situagéo Agdes

211 ozess.nobre Q
Itens de Recolhimento

242 oress nobre Q
Item de Recolhimento Valor Unitirio Quantidade Valor Total

Taxa Judicidria - GOM previsio de acordo 1.5% RS 100.000,00 0015 RS 1.500,00

WValor Total da Custa RS 1.500,00

Observagdes
Henhuma observagio cadastrada para esta custa.

=
@) sucesso x

Guia(s) de pagamento gerada(s) com sucessol

17. Conferir o detalhamento da custa
e da guia de pagamento

ApOs a geracao da guia, 0 sistema exibira a tela Custas SAJ — Detalhar.
Nessa tela, serao apresentadas as informacdes da custa cadastrada, incluindo:

* Tipo de Custa;

* Data e horario de inclusao;

* Usuario de inclusao;

* Situacao da custa;

* Guias de pagamento geradas;
* Itens de recolhimento;

¢ Valor total da custa.
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dando Pagamento. Na tela de detalhamento, existem duas informacoes

j E importante observar que a custa podera aparecer com a situacdo Aguar-
distintas:

* Situacao da custa: indica o status geral da custa no sistema. No exemplo, a
custa aparece como Aguardando Pagamento.

* Situacao da guia de pagamento: indica o status especifico da guia ou boleto
junto ao banco. No exemplo, a guia aparece como Pendente de Registro.

A situacdo Aguardando Pagamento da custa nao significa, necessariamente, que
0 boleto ja esta disponivel para pagamento. Apos a geracao da guia, o boleto pode
levar até cinco minutos para ser registrado junto ao Banco do Brasil. Durante esse
periodo, a guia ficara com a situacao Pendente de Registro. Somente ap0s o registro
bancario, a situacao da guia sera atualizada para Aguardando Pagamento. Apos o
tempo determinado o usuario pode atualizar a pagina para checar se o boleto ja esta
disponivel.

18. Aguardar o registro do boleto

Caso a guia esteja com a situacao Pendente de Registro, aguarde alguns minutos e
consulte novamente a situacao da guia. Apos o registro pelo Banco do Brasil, 0 status
sera atualizado e a guia passara a constar como Aguardando Pagamento.

A partir desse momento, o boleto estara apto para pagamento, conforme as opcoes
disponibilizadas pelo sistema. Também é importante destacar que o botao Imprimir
nao emite o boleto para pagamento; ele gera apenas um relatorio informativo das
guias cadastradas.
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OZEAS NOBRE - ADVI &
it m)

Gerenciamento de Custas SAJ

N* Processo SAJ

00012065820008010000

Custas Processuals SAJ (1)

Mostrando de 1 s1é 3 de 3 registroz

" N° Processo Tipa da custs
366 00012965920008010000  Custas SAJ
367 00012965920008010000  Custas SAJ
507 00012965920008010000 Custas SAJ

Confira as custas processuals geradas para o SAJ ou adiclone uma nova clicanda em ‘Nova Custa SAJ'.

Itens de Recalhimento Valor Sttuagho

Taxa Judicidria - COM previsBo de acordo 1.5%
Taxa Judicidria - Complemento 3,0% R$300000 () CANCELADA

Taxa Judiciéria - COM previsso de acordo 1,5%

R81.500,00 () AGUARDANDO PAGAMENTO  27/03/2026 150211 ozeas.nobre

Data delnclusia  Usudrio de Inclusio  Agdes

27/03/2026 15:04:42 ozeas nobre Q

R$1.500,00 (©) ABUARDANDO PAGAMENTO  24/06/2026 134014 czeas.nobre Q

19. Acessar os detalhes pela lupa

Para visualizar os detalhes da custa, consultar as guias disponiveis ou verificar se
houve alteracao na situacao da guia, cliqgue no icone de lupa, localizado na coluna

Acoes, na listagem inicial.

Ao clicar na lupa, o sistema abrira a tela de detalhamento da custa selecionada.
Nessa tela, sera possivel acompanhar as guias geradas e verificar se a situacao foi
atualizada, por exemplo, de Pendente de Registro para Aguardando Pagamento.

QS OZEASNOERE-ADV! &

Custas SAJ - Detalhar

Observagées
Nenhuma observagso cadastrada para esta custa

e | e R
Tipo de Custa. Inclusio Usudrlo Inclusio Situagho
Custas SAJ 24/06/2026 13:40:14 () AGUARDANDO PAGAMENTD
Guias de Pagamento (1)
N° guia INome pagador Vencimento Valor Siuagie Mgoes
BYSEE36293 23/0B/2026 R§1.500,00 (T) AGUARDANDO PAGAMENTO | Usudrio de Inclusio. Aghes
11 ozeas nobre Q
Hens de Recolhiments
B42 czeasnobre Q
Item de Recolhimento Valor Unitirio Quantidade Valor Total
Taxa Judiciiria - COM previsio de acordo 1,5% RS 100.000,00 0015 RS 1.500,00 [ healote 5
WValor Total da Custa R$1.500,00
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20. Verificar a liberacao do boleto

ApOs aguardar o registro junto ao Banco do Brasil, acesse novamente 0s detalhes da
custa pela tela Custas SAJ — Detalhar.

Quando a guia estiver registrada, a situacao da guia de pagamento sera atualizada
para Aguardando Pagamento. Nessa situacao, o sistema exibira a opcao Boleto na
coluna Acoes.

21. Acessar o boleto para pagamento

Para visualizar ou baixar o boleto, clique na op¢do Boleto, exibida ao lado da guia
de pagamento. Essa € a op¢ao correta para acessar o documento de pagamento.
Somente utilize o boleto disponibilizado nesta op¢ao para realizar o pagamento da
custa.

=i
PODER
JUDICIARIO
20 £5TADO 0O ACRE
Boleto N* 8958636293

Valor: R$ 1.500,00
Vencimento em: 23/08/2026

Pagamento de custas avulsas - - N&o receber aps o
vencimento. Ap6s o vencimento, solicitar ao emissor a
atualizagdo

[0 Pix Copia e Cola

0019C _| 51154 )
[0 Copiar Codigo de Barras

Pagador Beneficiario Final
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Conveénio:
CNPJ: 92862701000158

\ S J

22.Visualizar o boleto

Ao clicar na op¢do Boleto, o sistema abrira a tela de visualizacao do boleto gerado.
Nessa tela, serao exibidas as principais informacdes para pagamento, como:

e Numero do boleto;

e Valor;
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* Data de vencimento;

* QR Code para pagamento via Pix;
* (Cddigo de barras;

* Dados do pagador;

* Dados do beneficiario final

23.Realizar pagamento

O pagamento podera ser realizado pelas opgdes disponiveis na tela do boleto.
O usuario podera utilizar:

* 0 QR Code Pix;

* aopcao Pix Copia e Cola;

* 0 codigo de barras;

* aopcao Copiar Codigo de Barras.

Antes de efetuar o pagamento, confira se o valor, o vencimento e os
dados do boleto estao corretos.

24.Gerar o PDF do boleto

Caso seja necessario salvar ou encaminhar o boleto, clique no botao Gerar PDF.

Essa opcao permite gerar o documento do boleto em formato PDF, que podera ser
salvo, impresso ou compartilhado conforme a necessidade.

25. Atencao ao vencimento

O boleto deve ser pago até a data de vencimento indicada na tela.

Apdés o vencimento, o boleto ndo devera ser pago. Nesse caso, sera necessario so-
licitar a0 emissor a atualizagao ou emissao de uma nova guia, conforme a orientacao
apresentada no proprio boleto.
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26.Pagamentos de custas

Depois de efetuado o pagamento, devera ser juntado o0 respectivo comprovante ao
processo judicial no e-SAJ.







