GUSTAS PROGESSUAIS

GUIA RAPIDO




&

1.GERAGAO AUTOMATICA DE CUSTAS NA PETIGAO INICIAL ﬂ

Ao cadastrar uma petigdo inicial, o sistema Eproc calcula
automaticamente o valor das custas iniciais com base no valor da
causa informado no processo.

e Caso haja pedido de Justica Gratuita, os itens de custas aparecerdo

tachados até que o magistrado analise e decida sobre o
deferimento do beneficio.

2.QUEM PODE GERAR CUSTAS NO PROCESSO t ‘

A emissd@o de custas sb6 pode ser realizada por advogados habilitados
no processo.
Se o botdo “Nova Custa” ndo estiver disponivel, pode ser porque:

e O advogado néo estd habilitado no processo.

Nesse caso, & necessdrio:

* Realizar a habilitagdo nos autos, mediante peticionamento utilizando
evento procuracgdo;
e Caso ja exista advogado habilitado, solicitar substabelecimento.




3.COMO EMITIR CUSTAS NO SISTEMA

* Acesse O processo
* No menu de agdes, cligue em — Custas — Nova Custa.

Agoes ‘..'/

Pg) Alvara Eletronico @ Arvore g Audiéncia | Custas | Incluir Enderego  Incluir intimados

{EJ Movimentar/Peticionar  Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos  Sustentagdo ou Preferéncia

* Cligue em Nova Custa.

Custas Processuais

BResumo

Valor Total de Custas Geradas

0,00
(Custas canceladas sio desconsideradas no cdlculs) \RS i
Voltar

e Selecione o Tipo de custa a ser aplicada

Nova Custa Processual @
Tipe de Custa

Selecione o ipo de custa d e aplicada’

Custas Iniciais

Custas Recursais Fechar
Custas de Reconvencgio

Custas Complementares

Custas Intermedidrias

Cartas Precatérias e Assemelhados

 Selecione o item de recolhimento, a quantidade (caso seja) e em
seguida clique no bot&o adicionar

Adicionar ltem de Recolhiments

Escolha o itemn e defina a quantidade * Valor Unitérie CQuantidade Valor Total do ltem

AN

Selecione

Itens de Recalhimento Adicionados

@ nenhum itern de recolhimento adicionado.

e Para adicionar um novo item na mesma guia clique novamente na
lista e escolha o novo item desejado, em seguida clique
no botéo adicionar




e E possivel realizar a exclusdo do item de recolhimento clicando na
lixeira em vermelho, esse procedimento deve ser realizado antes de
salvar

Itens de Recolhimento Adicionados
Item de Recolhimenta Valor Unitdrio Quantidade Valor Total Agdes /

RS RS "

F RS v RS

3 RS+ v RS

e O sistema ird calcular autdticamente e informar o valor total da

causgq, clique em salvar

Resumo da Custa

Valor Total da Custa RS

4.GERAR GUIA DE PAGAMENTO

* Selecione o pagador

Gerar Guias de Pagamento @
Tipo de Custa Inchisio Usisiria Inclusda Situagio
Selecionar Pagador,

Pagador

[ ]

» Verifique se o enderego do pagador estar completo e correto pois
dados incompletos impedem a geragéio da guia. Em seguida clique
em Gerar Boleto

Gerar Guias de Pagamento @

Tipo de Custa Inchusso Usieirio Inclusis Situagie

Selecionar Pagador

Pagador

Valor Total da Custa RS




* Apés Gerar o Boleto o sistema ird notificar informando que a(s)
guia(s) de pagamento foram gerada(s) com sucesso. £ possivel
também verificar a situacdo da mesma

Custa Processual @
Fechar
Tipo de Custa Inclusdo Usudrio Inclusio Situagdo
(D AGUARDANDO PAGAMENTO
Guias de Pagamento (1) \
N® guia Nome pagader Vencimento Valer Situagiio Agbes
Itens de Recolhimento
Item de Recolhimento Valor Unitario Quantidade Valor Total
RS™ a RS
Valor Total da Custa RS

Observagoes
Nenhuma observacdo cadastrada para esta custa.

@ Sucesso X

Guia(s) de pagamento gerada(s) com sucesso!

Fechar

As guias de pagamento serdo geradas e enviadas ao banco para registro. Esse processo
pode levar alguns minutos. Apds a conclusd@o do registro, a situagdo da guia serd atualizada
automaticamente para Aguardando Pagamento.

* Ao efetuar o registro da guiag, o sistema disponibilizard a opg¢éo de
impressdo do boleto. Para gerar, clique em detalhes

Custas Processuals

Bicustas

Itern de Recolhimento Valor Unitdrio Cuantidade Valor Total

RS RE*

Valor Total da Custa




* A situagcdo muda para Aguardando pagamento, clique na opc¢do
Boleto. Em seguidaq, serd possivel visualizar e realizar o download do
boleto bancdrio gerado para efetuar o pagamento

Custa Processual @
Tipe de Custa Inchusio Usisiric inclusic Situagio
(D ARDANDO PAGAMENTD
Guias de Pagamento (1) \
N® guia Mome pagador Wencimento Walor Situagio Agbes
[T f AGUARDANDO PAGAMENTO Baleto 4

Hens de Recolhimenio

Hem de Recolhimenio Valer Unitario Quantidade Valer Total
RS RE

Valor Total da Custa B3

Observacies

Nenhuma chservacio cadastrada para esta custa

Histdrico da Gula

* Ao gerar o boleto, o sistema também registra automaticamente nos
autos o evento Juntada - Boleto Gerado. Para visualizar e realizar o
download do documento basta clicar nos nUmeros em azul

Eventol
Everiter Dalntomn Cescrgdo Wsuirtio Documerdes
werrtom

Juntada - Boleto Garado - Custes Guia(s) o necoliments geeadaly

e Ao redlizar o pagamento, a situagdo muda para paga

Custa Processual @

\ mpeimir Fechar
Tipe de Custa Iinclusdo Usudrio Inclusio Situagio

@ raoa
Guias de Pagamento (1)
N*® guia Nome pagador Vencimento Valor  Situagdo / AgBes

Itens de Recolhimento

Item de Recolhimento Walor Unitario ‘Quantidade Valor Total

RS RS

Valor Total da Custa RE




5.Inserir ou corrigir enderec¢o da parte

Acesse 0 processo
No menu de agodes, clique em — Incluir Enderego

Acgoes

+3 Agravo de Instrumento :!‘ Alvard Eletrdnico ',,“:\r'.'(:r!l. l’Jﬂlucli-:l.':::iu Certiddo Marratéria ~ Certiddo de validacdo de poderes  Custas

_-___' Incluir Endereco | Incluir intimados ~ #¢ Mandado de Seguranga  hg] Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Substabelecimentos

O sistema ird mostrar a relacdo das partes, clique na casa em azul
referente a parte que deseja incluir ou corrigir o endereco e/ou
contato

Incluir Enderegos e Contatos - ! @
25 = resultados por pégina Anterior - réximo
Mome da parte A CPF/CNPJ Tipo parte Agoes

AUTOR 111
—
REU H

Para incluir um endereco, informe o CEP e clique no icone da lupa. O
sistema buscard automaticamente o endereco completo, sendo
necessario informar o nidmero do imével.

Caso deseje, marque a opg¢do Favorito para definir o endereco como
padrdo. Em seguidaq, clique em Incluir Endereco.

Cadastro de Enderego e Contato - @

Gadastro de Enderecos \
Tipo* CEP* IE Logradouro Nimerg*

complemento Bairro* UF* Cidade®
«—
-—
Tipe CEP Logradourg Humero Complemento Bairre Cldade UF Agdes

Cadastro de Contalos
Forma de Contato:® Contato®
Telefone -

Forma de Conlato Contalo Andes

e No campo abaixo, também é possivel cadastrar um contato.
Apbs incluir o endereco e o contato, clique em Salvar
para concluir o cadastro de ambos.
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