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ABERTURA: Aos 5 dias do més de fevereiro do ano de 2026, a Assessora da Presidéncia, Adalcilene
Pinheiro Araripe, deu inicio a gravagao da reunido da Comissao Permanente de Avaliagdo Documental
(CPAD), a qual foi conduzida pela sua Presidente, Dr2. Zence Mota Cardozo, e contou com a participagao
das pessoas abaixo nominadas para tratar da seguinte Pauta: Apresentacao do Relatorio de Atividades
2025, Planod e Acao 2026 e Portaria do Prémio de Qualidade 2026.

Resumo da reuniao

A reunido da Comissao Permanente de Avaliagao Documental (CPAD), liderada pela sua Presidente, Dr2.
Zence Mota Cardozo, contou com a participacdo de seus membros e das pessoas abaixo nominadas.
Leanderson apresentou o Relatério de Agdes de 2025, detalhando o fluxo para a eliminagdo de documentos
fisicos, que envolve a separagao de pecas secundarias e a producdo de Termos de Ciéncia e Eliminacgao,
com o descarte resultando em 242kg de processos. Os participantes discutiram a necessidade de
padronizagao, a criagcdo de um controle de eliminagao e os desafios na manutencao da forca de trabalho das
estagiarias do projeto social.

Leanderson detalhou o trabalho de organizacdo de 6.000 processos na Comarca de Brasileia e a
implantagcao do Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC) em colaboragdo com o IBIT, enquanto Ana
Lucia destacou a importancia de Vicente, Graceit e Sandra se apropriarem da Resolugdo 345, que traz o
novo plano de classificagdo de documentagdo administrativa e a tabela de temporalidade do PJ, além de
informar que a adesdo a um modulo de gestdo documental no SEI automatizara a contagem do tempo de
guarda. O Plano de Agao para 2026 propds a continuidade dos editais (sob responsabilidade de Sandra
Monica Lopes Sampaio) e o inicio da digitalizagdo (sob responsabilidade de Linei), e Gleyson Maia foi
solicitado a ajudar a equipe a alinhar os sistemas do Tribunal com o Morec-Jus do CNJ.

Detalhes da gravacao

Inicio da Reunido e Apresentacao do Relatério de Ag¢oées de 2025- A reunido hibrida da Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) comegou em 5 de fevereiro de 2026, sendo gravada e
conduzida pela sua Presidente, Dr.2 Zenice Mota Cardozo. A reunido teve como objetivo relembrar o plano
de acdo de 2025, apresentar as agdes executadas e discutir as acdes para o ano corrente. O relatério das
acdes de 2025 foi apresentado por Leandrerson, servidor recém empossado no cargo de analista judiciario,
especialidade arquivista, na oportunidade expressou satisfagdo em contribuir com a comissao.

Fluxo e Procedimentos para Eliminagdao de Documentos Fisicos As atividades de 2025 incluiram a
recepcao, classificagdo, ordenagdo e acondicionamento de listagens de processos e documentos das
comarcas. Leandrerson explicou que o processo de eliminacdo envolve as comarcas selecionando
processos com prazos de eliminagao cumpridos, preenchendo formularios e verificando a baixa definitiva
antes de encaminhar para a DIGET. Na DIGET, é feita a verificacdo das listagens, a retirada de pecas
secundarias (mantendo apenas peticdes iniciais e sentengcas de guarda permanente, conforme resolugao do
CNJ), e a produgédo de um Termo de Ciéncia para assinatura do presidente da CPAD.

Detalhamento do Processo de Eliminagdo e Desafios Apds a publicagdo e o prazo de 45 dias para
consulta dos Termos de Ciéncia, é produzido o Termo de Eliminacdo, onde é indicado o peso do material a
ser eliminado e a quantidade encaminhado para que seja incluido no PLS. A Coordenadoria de Processos
Administrativos e Apoio aos Orgaos Deliberativos mencionou que a Dra. Zenice estabeleceu que o trabalho
de identificacao e selecao da listagem de eliminagédo deve ser feito pela diretoria de cada foro, liberando a
CPAD para focar na parte final da eliminagdo. Leandrerson também detalhou a necessidade de padronizar
os espelhos das caixas para melhor controle fisico e de planilha dos processos.

Controle de Eliminagao e Descarte de Documentos Foi criado um controle de eliminagao na planilha que
rastreia as comarcas que enviaram processos, os editais publicados e o prazo de 45 dias para a publicacéo
do termo de eliminacdo. A Coordenadoria de Processos Administrativos e Apoio aos Orgdos Deliberativos
mencionou que a principal atividade atual é a retirada das pecgas secundarias e a guarda das peti¢cdes iniciais
e sentencas, atendendo ao Artigo 30 da resolugao do CNJ. Houve preocupagao com erros na separagao de
documentos, exigindo uma checagem diaria do trabalho das estagiarias, pois em um incidente foi necessario
reanalisar cerca de 3.000 processos para resgatar sentencas que haviam sido incluidas indevidamente para
descarte.




Avancos e Resultados de Descarte de Documentos Os resultados dos ultimos quatro meses de 2025
incluiram o descarte de 80kg de processos do Edital n° 1 de Senador Guiomard e 135kg do Edital n® 2 de
Assis Brasil, totalizando 242kg descartados e cerca de 5,78m lineares liberados. Foi enfatizado que esse
trabalho ja esta na rotina e ndo é mais um sacrificio, o que contribui para o prémio de qualidade. Os
presentes concordaram que o valor do descarte, mencionado em 242 kg, demonstrou o volume de trabalho
realizado.

Discussao sobre o Projeto Social com Estagiarias Foi levantada a preocupacao sobre a perda de forca
de trabalho devido a saida das estagiarias do projeto social apés a conclusdo do ensino médio e abandono
da sala de aula por outras razdes, o que implica na necessidade de reposigao e treinamento constante. A
Presidente da Comissdo Dr? Zenice, sugeriu explorar formas de manter as estagiarias por mais tempo,
possivelmente pensando em alguma possibilidade de vinculagao técnica profissional, para que pudessem se
qualificar e se preparar melhor para o mercado de trabalho, além de garantir a continuidade da equipe.

Trabalho em Brasileia e Padronizagdo de Caixas Leandrerson relatou o trabalho realizado em Brasileia
em janeiro, que consistiu em levantamento e organizacdo de 6.000 processos em uma semana, com
separacdo de documentos da vara criminal e civel, e acondicionamento dos documentos em ordem
cronolégica por ano. Foi utilizado o novo modelo de etiquetas e acondicionamento das caixas, totalizando
646 caixas de processos. A tabela elaborada para controle dos processos tem como objetivo facilitar a
consulta, organizagao e eficiéncia futura.

Implantagcao do Repositério Digital e Novas Resolugdes Leandrerson detalhou o trabalho com o IBICT
para a implantagdo do Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDCArq) para documentos digitais, que
sera integrado ao DJE e SEI. A servidora Ana Cunha, membra da Comissao, destacou que é crucial que
Vicente, Gleison e Sandra se apropriem da Resolucédo 345 de novembro de 2025, que traz o novo plano de
classificacdo da documentacao administrativa e a tabela de temporalidade do PJ, pois o PJ precisava ter seu
proprio plano. A falta de padronizagdo na nomenclatura do Diario de Justica Eletrénico (DJE) esta
dificultando a coleta de dados para o RDCArq, e o SEI precisa de uma classificagcdo documental mais
especifica para além do "processo administrativo".

Modulo de Gestdo Documental no SEl e Automagdao O Tribunal aderiu a um moddulo de gestao
documental junto ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia para o SEl, que permitira a classificagdo correta dos
documentos. Esse mddulo de gestdo documental, que depende da nova tabela, fara a contagem do tempo
de guarda, automatizando a criagdo da lista de descarte. Isso permitira que a CPAD avalie apenas as
listagens, ja que o préprio sistema indicara o que é permanente e o que pode ser descartado.

Plano de Acao para 2026 A proposta de plano de agao para 2026 inclui continuar com os editais nas
comarcas, iniciar a digitalizacdo e dar continuidade ao trabalho com o IBICT. As agbes propostas para
aprovacdo virtualmente incluem a continuidade dos editais com estimativa de ao menos 1 editail por
comarca e o inicio da digitalizagdo de documentos e fotografias. Sandra Monica Lopes Sampaio ficara
responsavel pela questao dos editais e Elinei com a digitalizacdo, e a equipe de estagiarias do projeto de
Gestao Documental, sera reposta para garantir a forga de trabalho. A Presidente da Comissao, mencionou a
intengdo de pedir ao presidente o aumento de mais duas estagiarias, para fechar em 10, de forma que uma
equipe pudesse focar na digitalizacdo e outra no trabalho secundario de separagéo de pegas dos processos
que serao eliminados.

Adequacao ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos (Moreq-Jus) Foi levantada a necessidade de alinhar o planejamento com a informatica para
adequar os sistemas do Tribunal ao Moreg-Jus do CNJ, que estabelece normas para a gestdo documental.
Gleyson Maia perguntou sobre o alinhamento com a normativa do CNJ, e a Presidente da Comisséo,
confirmou que o contrato com o IBICT ja esta alinhado, mas é preciso analisar outros sistemas. A tecnologia
do IBICT sera deixada para o Tribunal, e o alinhamento sera feito com Luiz (responsavel pela transformagao
digital) e Gabriel. Gleyson Maia, como membro da comissdo e com expertise em tecnologia, foi solicitado a
ajudar a equipe a entender e sugerir ajustes.

Préoximos Passos e Definigcdes Finais A tarefa de casa para a proxima semana é fechar o plano de agao
para 2026 e reunir informacdes sobre o que o Tribunal atende ou ndo do Moreqg-Jus. A Presidente da
Comissao, mencionou que a comissao precisa verificar o que deve ser adequado para iniciar as agdes do
plano. A proxima reuniao de apresentagao e aprovacao do plano de agao deve ser marcada para a proxima




sexta-feira, sendo a votagao e aprovacao realizadas via grupo de WhatsApp.

Préximas etapas sugeridas

- A presidente da Comissao Dr? Zenice ira apresentar ao presidente o relatério do que foi feito
no ano de 2025 e pedir mais duas vagas para estagiarias de nivel médio, além de
averiguar com a assessoria juridica e a secretaria de pessoas o que pode ser feito para
ampliar o critério de estagio para além do ensino médio, podendo ser curso
profissionalizante, algo que precisa ser melhor estudado.

- Ana Cunha, ira se reunir com Sandra Monica Lopes Sampaio e Elinei para definir a
digitalizagao.

- Gleyson Maia ira participar da reunido semanal com a equipe do IBICT toda sexta-feira, as
13 horas, caso esteja livre.

*O plano de agao devera ser apresentado até dia 13 de fevereiro, podendo ser postado no grupo
de whatssap para conhecimento de todos.

ENCERRAMENTO: Nao havendo mais nada a tratar, a Dr.2 Zenice Cardozo deu por encerrada a
reunido, cuja Ata foi lavrada pela Secretaria dos trabalhos, Adalcilene Pinheiro Araripe. Ata
assinada digitalmente pelo presidente dos trabalhos e secretario. Aplicagdo analoga do caput do
artigo 25 da Resolugdo-CNJ n°® 185, de 18/12/2013 que instituiu o Sistema Processo Judicial
Eletronico - PJe como sistema de processamento de informacgdes e pratica de atos processuais €
estabelece os parametros para sua implementagao e funcionamento.

Juiza de Direito Zenice Mota Cardozo
Presidente da Comiss&o Permanente de Avaliagcdo Documental - CPAD

Ana Lucia Cunha e Silva
Secretaria da Comissao Permanente de Avaliacdo Documental - CPAD

Adalicilene Pinheiro Araripe
Assessora da Presidéncia em apoio as Comissdes e Comités

Participantes

. Zenice Mota Cardozo

. Adalcilene Pinheiro Araripe

. Ana Lucia Cunha e Silva

. Cleide Helena da Silva Prudéncio
. Elinei Carvalho Santana

. José Gleyson Andrade Maia

. José Vicente Souza

. Leandreson da Cunha Pessoa

. Sandra Ménica Lopes Sampaio
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Documento assinado eletronicamente por Adalcilene Pinheiro Araripe, Secretario(a), em 12/02/2026,
as 16:54, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac.jus.br/verifica informando o
Fen ik codigo verificador 2322002 e o codigo CRC B471C923.
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