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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGCAO

1. INFORMAGCOES BASICAS

(Processo Administrativo n°.2025-17)

Objeto: Contratacdo de empresa prestadora de servigos para fornecimento de coquetel, visando a atender as

necessidades do Poder Judiciario do Estado do Acre, na Comarca de Rio Branco.

ETP: “CONTRATAGOES DE SERVIGOS”

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente contratagdo busca suprir a necessidade de oferecer suporte adequado as solenidades e eventos
institucionais realizados pelo Tribunal de Justi¢ca no &mbito da Comarca de Rio Branco. Esses eventos, que incluem
solenidades oficiais, palestras, cursos e outras atividades de natureza institucional, demandam a disponibilizagéo
de servigos de coquetel que atendam padrdes de qualidade, sofisticagéo e praticidade.

A contratacdo é essencial para assegurar que os eventos sejam realizados com conforto e exceléncia, atendendo
as expectativas de servidores, magistrados, autoridades e demais convidados. Além disso, a padronizagdo do
servico contribui para a melhor organizacdo e execugdo dos eventos, alinhando-se as diretrizes de eficiéncia e
economicidade na gestao publica.

Portanto, essa contratagao justifica-se pela necessidade de proporcionar um ambiente adequado e acolhedor nos
eventos institucionais, garantindo a boa recepcdo de todos os participantes e a valorizagdo das atividades
desenvolvidas pelo Tribunal de Justica.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Critérios e praticas de sustentabilidade.
a) ambiental e/ou:

« Utilizagdo de embalagens biodegradaveis ou reciclaveis para o transporte e apresentagdo dos alimentos,
sempre que possivel;

» Descarte adequado de residuos, conforme legislagdo ambiental vigente.

» Preferéncia por alimentos provenientes de agricultura sustentavel ou fornecedores locais, sempre que

possivel.
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b) social e/ou:

Priorizar a contratacdo de mao de obra local, promovendo o desenvolvimento da economia regional.
Assegurar condi¢des dignas de trabalho para os colaboradores, incluindo remuneracao adequada e respeito

as normas trabalhistas.
c) econémica:

Garantir a economicidade por meio da otimizagcao de recursos e pregos compativeis com o mercado, sem
prejuizo da qualidade do servigo prestado.
Preferéncia por fornecedores que demonstrem equilibrio entre custo e beneficio, assegurando o melhor

aproveitamento do recurso publico.

- Garantia: N&o se aplica.

- Treinamento: N&o se aplica.

- Instalacao do equipamento: Nao se aplica.

- Padrées minimos de qualidade:

Alimentos frescos e preparados de acordo com normas sanitérias vigentes.
Pontualidade e eficiéncia na entrega e montagem dos servigos de coquetel.
Apresentagéo visual atraente dos itens servidos.

Atendimento cortés e profissional por parte da equipe envolvida.

DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

Quando exigido o servigo de coquetel, a alimentacdo e a bebida deverao ser servidas em louga, talheres e
copos de vidro de boa qualidade, em étimo estado de conservagéao.

Para esses itens nao serdo aceitos materiais descartaveis.

Para os eventos considerados como de alto padrao serdo exigidos: toalhas e guardanapos de qualidade
superior; copos e tagas de cristal; talheres de prata ou de alta qualidade, previamente aprovados pela
Contratante.

Os servigcos deverdo ser prestados, por copeiras e gargons com experiéncia e preparo para a fungéao,
devidamente uniformizados.

A contratada devera disponibilizar uma equipe de apoio pertinente a condugdo dos servicos, desde a
preparacao até o encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos introduzidos no ambiente do
evento, por ocasido da prestagéo dos referidos servigos.

Bebidas e alimentos devem estar perfeitamente harmonizados.
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« Os eventos realizados nas dependéncias do TJAC ou fora delas deverdo contar com a presenca de pelo
menos um representante da Contratada, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenagéo.

« Por autorizacdo expressa da Contratante, esse profissional podera ser dispensado.

» Caso seja solicitado pelo contratante, a contratada devera apresentar prova dos alimentos a serem
preparados ou fornecidos para aprovacao.

« Em todos os pregos ja devem ser incluidos os servigos de copeiragem e gargom, quando necessario.

« Os alimentos deverdo ser de primeira qualidade e: apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor,
textura e sabor caracteristicos; ndo apresentar manchas, queimaduras, presenga de insetos ou de moluscos
e de pontos especificos de bolores, brocas ou larvas.

» A avaliacdo da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela administracdo para essa
finalidade.

« Em todo o servigo deverdo ser atendidas as Boas Préaticas de Fabricagdo de Alimentos, de acordo com a
RDC N¢ 216/2004, da ANVISA, além de técnicas corretas de culinaria e higiene, mantendo-se os alimentos
saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas préprias de cada ingrediente, assim
como os diferentes fatores de modificagéo - fisico, quimico e bioldégico - no sentido de assegurar a
preservagao dos nutrientes.

» Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol e calor
EeXcessivo;

» Os produtos deverao ser entregues aos fiscais do contrato em embalagens apropriadas a especificidade de
cada item, a fim de que ndo se danifiquem durante o transporte até as dependéncias ou outro local designado
pela CONTRATADA.

DO MODO DE EXECUGAO

» As ordens de servigo serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da realizagédo de
eventos de pequeno porte (para até 30 pessoas) e de 48 (quarenta e oito) horas para os demais eventos. No
entanto, em casos especificos a contratada atendera aos pedidos emergenciais, quando solicitados, ainda
que fora do prazo estipulado.

« A solicitagdo de itens que necessitem de personalizagéo sera feita com 10 (dez) dias de antecedéncia.

» O prazo de execugao do servigo ocorrerd da seguinte forma:

- Para o fornecimento de coquetel, a empresa devera chegar ao local com antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos do horario estipulado na ordem de servico;
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- Para o fornecimento de Coquetel, a contratada devera fornecer mesas, toalhas de tecido, talheres,

copos de vidro, guardanapos, pratos, garrafas térmicas, travessas, bandejas de inox, lougas em porcelana, jarras

em aco inox, gelo de agua filtrada ou mineral, ornamentac¢@o com flores naturais, mao de obra e demais recursos e

insumos que a contratante julgar necessarios para a execugao dos servigos.

A Contratante podera solicitar prova dos alimentos a serem entregues.

Os produtos solicitados deverdo ser entregues conforme cronograma fixado na lista de pedidos, a servidor
indicado pela Contratada.

O servidor responsavel pelo recebimento dos produtos examinara a qualidade e as quantidades dos
produtos, com base na lista de pedidos.

Apos conferida, a lista de pedidos devera ser assinada pelo fiscal e pelo responsavel pela entrega.

A lista de pedidos, devidamente assinada, sera utilizada para fins de faturamento.

E de responsabilidade da contratada dispor dos equipamentos/materiais necessarios para eventual
preparagao ou aquecimento de alimentos no local em que serdo servidos (como por exemplo: fritadeira, forno
micro-ondas, etc), bem como para resfriar as bebidas que devam ser servidas geladas.

A empresa contratada definira o quantitativo e a disposicao dos balcdes e mesas, para melhor atendimento
dos participantes em cada evento.

Os materiais, alimentos e demais insumos/recursos deverdo estar em quantidades suficientes ao

atendimento satisfatorios das pessoas a serem servidas.

DOS LOCAIS DE ENTREGA

Os produtos solicitados serdo acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e apropriados
(aluminio, cartonado, isopor ou caixas de polietileno);

As caixas para o transporte dos produtos deverado ser térmicas nos casos em que 0s géneros requisitados
necessitem de ambiente apropriado para conservagao.

A entrega dos géneros alimenticios sera realizada nos locais indicados a seguir:
- Sede do Tribunal de Justica
- Rua Tribunal de Justica, s/n?, Via Verde;
- Cidade da Justiga - Forum Criminal
- Avenida Paulo Lemos de Moura, 878, Portal da Amazodnia;

- Cidade da Justica - Juizados Especiais Civeis
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- Avenida Paulo Lemos de Moura, 878, Portal da Amazoénia;
- Férum Bardo do Rio Branco - Rua Benjamin Constant, 1.165, Centro.
- Palacio da Justigca - Rua Benjamin Constant, Centro.

« O acesso ao local de entrega ficara restrito aos veiculos de pequeno porte e/ou aos de carga com
capacidade maxima de 3,5 toneladas, cuja altura ndo podera exceder a 2,3 metros.

» Os veiculos de que trata o subitem anterior obedecerao aos critérios de higienizagéo previstos na Resolugéo
- RDC n. 216/2004 - ANVISA e estarao de acordo com o tipo de carga transportada, de uso exclusivo para o
transporte de géneros alimenticios.

» Os entregadores da Contratada deverdo estar vestidos adequadamente, com roupas limpas, sapatos ou

ténis fechados e devidamente identificados.

DA INSPECAO INICIAL E PERIODICA

o Os servidores do TJAC realizardo a inspecdo técnica as instalagdes da empresa contratada, sendo
obrigatodria a presenca do nutricionista da empresa na inspecao inicial.

» Caso a instalagdo da contratada ndo atenda as condigcbes indicadas, o contrato sera rescindido. O objetivo
da inspecéao é verificar a compatibilidade das operagbes desenvolvidas pela empresa com o objeto deste
Estudo Técnico Preliminar, bem como garantir as condigbes minimas higiénico-sanitarias em relagdo as
instalagdes, equipe, alimentos, boas praticas de fabricacdo, condicbes de estocagem e outros aspectos
pertinentes a atividade de produgéo e fornecimento de lanches.

» Poderdo ser realizadas inspegbes esporadicas as instalagbes da empresa contratada para atestar a
manutenc¢do das condi¢des higiénico-sanitarias, das boas praticas de fabricagcdo e do cumprimento das
demais exigéncias do contrato. As inspecoes periédicas ocorrerao sem aviso prévio e, nesses casos,
a presenca do nutricionista da empresa nao sera obrigatoria.

« A comprovagdo do vinculo com profissional nutricionista sera exigida apenas no momento da

contratacao, ndo sendo obrigatéria sua apresentacéo na fase de habilitagédo técnica da licitacao.

4. LEVANTAMENTO DO MERCADO

Sera realizada pesquisa de precos no mercado local, conforme Mapa de Precos a ser acrescentado pela GECON.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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do Poder Judiciario do Estado do Acre, na Comarca de Rio Branco.

6. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

Item

Descricao

Unidade

Quantidade

Fornecimento de coquetel para evento de 10
pessoas com o seguinte cardapio:

1. Agua mineral (com e sem gés), refrigerantes (minimo
trés sabores), dgua de cbco, sucos naturais (minimo
trés sabores) - Sugestbes: kiwi, goiaba, abacaxi c/
horteld, graviola, laranja, suco verde e outros;

2. Canapés diversos (minimo de cinco qualidades a
escolher);

3. Salgadinhos folhados (minimo de cinco qualidades);
4. Outros salgadinhos (minimo de cinco qualidades);
5. Mini-quiches/empadas (minimo de trés sabores);

6. Pratos quentes servidos em mini potinhos (minimo de
dois tipos);

7. Doces, bolos, tortinhas (minimo de dois tipos);

Observagéo: Estdo inclusos no servigo a ornamentacao
das bandejas e mesas (arranjo de flores naturais)

Evento

30

Fornecimento de coquetel para evento de 20
pessoas com o seguinte cardapio:

1. Agua mineral (com e sem gés), refrigerantes (minimo
trés sabores), agua de cbco, sucos naturais (minimo
trés sabores) - Sugestdes: kiwi, goiaba, abacaxi ¢/
horteld, graviola, laranja, suco verde e outros;

2. Canapés diversos (minimo de cinco qualidades a
escolher);

3. Salgadinhos folhados (minimo de cinco qualidades);
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4. Outros salgadinhos (minimo de cinco qualidades);
5. Mini-quiches/empadas (minimo de trés sabores);

6. Pratos quentes servidos em mini potinhos (minimo de
dois tipos);

7. Doces, bolos, tortinhas (minimo de dois tipos);

Observagéo: Estao inclusos no servigo a ornamentacao
das bandejas e mesas (arranjo de flores naturais).

Fornecimento de coquetel para evento de 30
pessoas com o seguinte cardapio:

1. Agua mineral (com e sem gas), refrigerantes (minimo
trés sabores), agua de cbco, sucos naturais (minimo
trés sabores) - Sugestdes: kiwi, goiaba, abacaxi ¢/
horteld, graviola, laranja, suco verde e outros;

2. Canapés diversos (minimo de cinco qualidades a
escolher);

3. Salgadinhos folhados (minimo de cinco qualidades);
4. Outros salgadinhos (minimo de cinco qualidades);
5. Mini-quiches/empadas (minimo de trés sabores);

6. Pratos quentes servidos em mini potinhos (minimo de
dois tipos);

7. Doces, bolos, tortinhas (minimo de dois tipos);

Observacgéo: Estao inclusos no servigo a ornamentagéo
das bandejas e mesas (arranjo de flores naturais).

Evento

30

Fornecimento de coquetel para evento de 50
pessoas com o seguinte cardapio:

1. Agua mineral (com e sem gas), refrigerantes (minimo
trés sabores), agua de cbco, sucos naturais (minimo
trés sabores) - Sugestdes: kiwi, goiaba, abacaxi ¢/
horteld, graviola, laranja, suco verde e outros;

2. Canapés diversos (minimo de cinco qualidades a
escolher);

3. Salgadinhos folhados (minimo de cinco qualidades);
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4. Outros salgadinhos (minimo de cinco qualidades);
5. Mini-quiches/empadas (minimo de trés sabores);

6. Pratos quentes servidos em mini potinhos (minimo de
dois tipos);

7. Doces, bolos, tortinhas (minimo de dois tipos);

Observagéo: Estao inclusos no servigo a ornamentacao
das bandejas e mesas (arranjo de flores naturais).

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Informar a estimativa do valor total da contratacao

O valor total estimado da contratagdo € de R .............. e tem por base a estimativa de precgos unitatios.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

Optou-se pela aquisicao agrupada dos servicos de coquetel devido as seguintes razdes:

« Mesmas caracteristicas e natureza dos itens: Todos os itens a serem contratados fazem parte do
mesmo servico de fornecimento de coquetéis, exigindo padrées de qualidade uniformes e atendimento
alinhado as demandas institucionais.

» Fornecimento por um unico fornecedor: A execugcdo do servico por um Unico fornecedor garante a
padronizagdo na entrega dos servigos, evitando discrepancias na qualidade dos produtos e no atendimento
durante as solenidades.

« Interdependéncia dos itens: A auséncia ou falha na entrega de qualquer item comprometeria a execugao
das atividades, prejudicando o cumprimento das finalidades institucionais do Tribunal de Justica.

« Racionalizacao e eficiéncia na contratacao: A aquisicdo agrupada simplifica o processo licitatério,

reduzindo custos administrativos e promovendo maior eficiéncia na gestao da contratagéo.

Portanto, justifica-se a formagao de grupo para esta contratagdo, garantindo que todos os servigos necessarios
sejam providos de forma integrada e com a qualidade exigida.
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9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Informar se ha contratagbes que guardam relacao/afinidade com o objeto da compra/contratacdo pretendida,

sejam elas ja realizadas, ou contratagdes futuras.

Em caso do néo preenchimento deste campo, devem ser apresentadas as devidas justificativas.

10. ALINHAMENTO AO PLANO INSTITUCIONAL

Demonstrar o alinhamento entre a contratagdo o Planejamento Estratégico do PJAC, identificando a previsdo no

Plano Anual de Contratacoes.

A contratacdo pretendida esta alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional, especificamente no atendimento
ao Objetivo  de:xxxxxaaiXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, bem como encontra-se alocada no Plano de
Contratacdo Anual - PCA, publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, conforme abaixo.

ID PCA no PNCP:

Data de publicacdono PNCP: __ /  /

Id do item no PCA:

Classe/Grupo:

A Unidade deve acessar o link: https:/pncp.gov.br/app/pca/04034872000121/2024 para colher as informagoes

acima.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagéo dos servigos de fornecimento de coquetéis visa:

« Economicidade: Garantir precos competitivos e uso eficiente dos recursos publicos.

« Eficacia: Atender as necessidades institucionais do Tribunal, oferecendo servicos de qualidade para eventos
na Comarca de Rio Branco.

« Eficiéncia: Otimizar a logistica de eventos com um fornecedor Unico, evitando retrabalho e garantindo

pontualidade.
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» Aproveitamento de Recursos: Melhor utilizagdo de recursos materiais e humanos, permitindo foco nas
atividades principais do Tribunal.

« Impactos Ambientais Positivos: Incentivar praticas sustentaveis, como o uso de materiais biodegradaveis
e descarte adequado de residuos.

« Melhoria da Qualidade: Elevar o padrdo dos eventos, promovendo a imagem positiva do Tribunal e
assegurando exceléncia nos servigos prestados. Com isso, espera-se fortalecer a eficiéncia administrativa, a

sustentabilidade e a qualidade dos servigos oferecidos a sociedade.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO CONTRATO

No caso especifico desta contratacdo, ndo sdo necessarias providéncias complexas ou capacitacdo adicional dos
servidores, uma vez que se trata de contratacdo de uma empresa prestadora de servigos para fornecimento de

coquetel, visando a atender as necessidades do Poder Judiciario do Estado do Acre.

| 13. DECLARACAO DE VIABILIDADE E APROVACAO

Com base nas informagdes levantadas ao longo do estudo preliminar, a equipe de planejamento declara a
contratacio viavel e aprova o presente E.T.P.

| 14. ANEXOS

Aqui vocé deve elencar os documentos necessarios ou complementares para a composig¢ao final do documento -

ETP e que foram usados para elaboragdo do mesmo.

[15.RESPONSAVEIS

Integrante Requisitante: Angelo Douglas de Souza Lima, Técnico Judiciario, Matricula 7000587.

Integrante Técnico: Clodomiro Neves do Nascimento, Assessor (cargo CJ6-PJ), Matricula 8000964

S‘G& @ | Documento assinado eletronicamente por ANGELO DOUGLAS DE SOUZA LIMA, Técnico Judiciario em 14/03/2025 as 13:35:31.

Para conferir a autenticidade do documento, utiize um leitor de QRCode ou acesse o0 enderego
http://appgrp.tjac.jus.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
ZCHV.XCMZ.Q8LI.CLXA
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