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PODER
JUDICIARIO

DO ESTADO DO ACRE

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 2024-332

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de programa de gestdo avangada APG Amana-Key, destinado a lideres e

executivos, com enfoque em soft skills e lideranga estratégica.

ITEM ESPECIFICACAO |UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA (a) UNITARIO (b)| TOTAL
1 APG Amana-Key - | Participante |1 R$17.160,00|R$17.160,00

Programa de
Gestao Avancada
(5 dias)

Valor total da contratacao: R$17.160,00 (dezessete mil cento e sessenta reais)

1.2. Os servigos objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de

2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 30 (trinta) dias contados da assinatura, ou emissdo de documento substituto na forma do

artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual [ANO], conforme ETP.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.



4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis: Baixo consumo de papel e utilizacdo de ferramenta EAD

para realizagao das atividades.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbdes constantes do

Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1. Realizag@o o programa de gestdo avangada APG Amana-Key, destinado a lideres e executivos, com enfoque em soft skills e
lideranga estratégica para 1 participante do Tribunal de Justi¢ca do Estado do Acre, na modalidade: APG Intensivo, Presencial, na data
de 04 a 08/11/24, no Hotel Blue Tree Premium Morumbi (Av. Roque Petroni Jr, 1000 - Brooklin - SP, Capital), com carga horaria de 50

horas, com facilitagdo de Oscar Motomura e equipe Amana-Key.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 15
(QUINZE) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso

fortuito e for¢ca maior.

5.3. Os servicos deverdo ser entregues em conformidade com a proposta da empresa e ordem de servico emitida pela area

demantante. Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de

2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade,

admitindose o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®

14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCAL TECNICO: Elielcio Canedo da Sliva, Técnico Judiciario.

FISCAL ADMINISTRITIVO:

GESTOR: : Larissa Montilha

6.6.1. Futuras alteragdes de gestor e fiscal de contrato, serdo efetivadas por portaria da Presidéncia.
Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no

contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021,

art. 117, §1¢, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corregdo da execugéo do

contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, l1I);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,

de 2022, art. 22, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato

comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,

com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII)
Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada para a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do

Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato



6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos

eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacédo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, mediante Termo de Recebimento Provisorio, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal, pelo responsavel pelo recebimento no almoxarifado e fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagéo de sua conformidade

com as especificacées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da

notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal, apds a verificagédo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo recebimento definitivo.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®

14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.



7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando

houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias para fins de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,

nos termos do art. 7%, §3° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.]

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021.

7.10. Para fins de liquidacgéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissdo; os dados do
contrato e do érgdo contratante; o quantitativo de material; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias

cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagéo, sem

Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos o6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.



7.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do

contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF. Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme segao

anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente entre o termo final do

prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.
Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUC_‘,AO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo direta por se tratar de servigo técnico

profissional (capacitagao).

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar, dentre outros requisitos, 0s seguintes:
Qualificacao Técnica

8.3.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens compativel com o objeto desta contratagéo, por meio da apresentacéo de

certiddes ou atestados, emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.3.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo, a apresentacéo de diferentes atestados executados de forma concomitante.
8.3.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.3.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacéo da legitimidade dos atestados, apresentando,

quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagio, endereco atual da contratante e local em que



foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$17.160,00 (dezessete mil cento e sessenta reais), conforme proposta da

empresa

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento do

Tribunal de Justiga do Estado do Acre.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: I) Programa de Trabalho: [...]; Il) Fonte de Recursos: [...]; IV) Elemento de

Despesa: [...];

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva e

liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento

[Local], [dia] de [més] de [ana].

S‘Gﬁ V] Documento assinado eletronicamente por HELIO OLIVEIRA DE CARVALHO, Gerente de Contratacdao em 01/11/2024 as 07:19:14.

Para conferir a autenticidade do documento, utiize um leitor de QRCode ou acesse o0 enderego
http://appgrp.tjac.jus.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
MMXP.FOYQ.RLTO.EOAV

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE
Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde.
69.915-631 - Rio Branco-AC - (68) 3212-8277



