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Cadigo: MAP-DILOG-004 Vers&o: 00

Data de Emissédo: 11/11/2022

Elaborado por: Grupo de Trabalho — Portaria N°
419/2022

Aprovado por: Presidéncia

1 OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos para a gestao e fiscalizagao de contratos administrativos

no ambito do TJAC.

2 DOCUMENTAGAO NORMATIVA DE REFERENCIA

B Leide Licitacbes e Contratos Administrativos n°® 14.133/2021;

B Resolucao do Tribunal Pleno Administrativo n® 166/2012;

B Resolucao do Tribunal Pleno Administrativo n® 268/2022;

B Resolucdo do Tribunal Pleno Administrativo n® 271/2022;

B Plano de Logistica Sustentavel - PLS;

B Manual de Gestao e Fiscalizagcdo de Contratos — PJSC 2021; e

B Instrucdo n® 5, de 2017 (BRASIL, 2017)

3 ORIENTAGOES GERAIS

B Para entendimento deste manual, as seguintes definigdes sao apresentadas:

GESTAO CONTRATUAL: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo

técnica e administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrucido processual e ao

encaminhamento da documentacéao pertinente ao setor de contratos e para formalizagao dos

procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragao, reequilibrio,

eventual aplicagédo de sangdes e extingdo dos contratos, dentre outros, assim como ao setor

financeiro para demandas relacionadas ao empenho, liquidagdo e pagamento das

obrigagdes financeiras decorrentes;

FISCALIZACAO TECNICA: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do

objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e

modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos
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de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o

resultado;

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucao dos contratos de prestacdo de servicos quanto as obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de

inadimplemento;

GESTOR DO CONTRATO: servidor formalmente designado pela Presidéncia para
acompanhar e coordenar as atividades dos fiscais e receber definitivamente o servigo (ato
que concretiza o ateste), apds analise dos relatérios apresentados pela fiscalizagao técnica
e administrativa. E responsavel também pelos procedimentos iniciais ou preparatérios, a fim
de dar encaminhamento ao setor de contratos dos atos relativos a: prorrogagoes, alteragdes,
reequilibrio, eventuais sangdes e extingdo do contrato, assim como ao setor de finangas para

pagamento;

FISCAL TECNICO DO CONTRATO: servidor indicado pela Area Demandante dos Servicos,
formalmente designado pela Presidéncia, para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos
servicos contratados, conferir a conformidade e a qualidade dos servicos prestados,

realizando o recebimento provisério dos servigos;

FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: servidor formalmente designado pela
Presidéncia para acompanhar a execugdo dos contratos, no que se refere ao
acompanhamento do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais pela

contratada, bem como receber provisoriamente o servigo;

AREA GESTORA DE CONTRATO: unidade do Poder Judiciario, vinculada ao objeto do
contrato, responsavel pela coordenacéo e orientagdo das atividades dos fiscais e da gestéao
do contrato em seus aspectos legais e qualitativos;

AREA DEMANDANTE DOS SERVICOS: unidade do Poder Judiciario responsavel por
demandar a contratagdo dos servigos, bem como pela indicacdo dos fiscais técnicos e

respectivos substitutos a Presidéncia.

PREPOSTO DA EMPRESA: profissional da empresa contratada formalmente designado(a)
pela contratada antes do inicio da prestagdo dos servigos, em cujo instrumento devera

constar expressamente os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto.
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ATESTE: aceitagao formal de entrega de bens e/ou servigos realizada pelo fiscal do contrato,
afirmando estar em conformidade, de acordo com especificagdo no Termo de Referéncia e

contrato.

RECEBIMENTO PROVISORIO: ato do fiscal técnico ou administrativo do contrato que apura
a conformidade da execugdo dos servicos de acordo com o objeto contratado,

respectivamente, nos aspectos técnicos (qualidade) ou administrativos (obrigagdes legais).

RECEBIMENTO DEFINITIVO: ato do gestor do contrato que concretiza o ateste da execugao
dos servigos apds analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela

fiscalizacao técnica e administrativa.

CONTRATO ADMINISTRATIVO: sao os ajustes firmados pela Administragdo com o
fornecedor, que independe da sua denominagao, havendo um acordo de vontades formando-
se um vinculo, e s&o estipuladas obriga¢des reciprocas. Podem ser realizados por meio de
varios instrumentos como termo de contrato, carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execuc¢ao de servico. Previsto no art. 62 da Lei Federal
n°® 8.666/93 e art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

EMPENHO: é ato formal, emanado de autoridade competente, que cria para o Estado
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo. E privativo do
ordenador de despesa que determina deduzir de dotagdo orgamentaria propria o valor de
despesa a ser executada. Empenhar significa reservar recursos suficientes para cobrir
despesa a se realizar. E garantia que se da ao fornecedor de bem, executor de obra ou
prestador de servico, no valor da despesa contratada. E obrigacéo de pagamento futuro que

podera concretizar-se ou nao.

REAJUSTAMENTO: forma de manutencado do equilibrio econémico-financeiro de contrato
consistente na aplicagéo do indice de correcdo monetaria previsto no contrato, que deve
retratar a variagao efetiva do custo de producéo, admitida a adocéo de indices especificos
ou setoriais (Lei 14.133/2021).

REEQUILIBRIO: é a alteracdo contratual com vistas ao restabelecimento da equivaléncia
original das obrigacdes. E decorrente da garantia prevista no art. 37, inciso XXI da
Constituicdo Federal, em que se mantém as condigdes originais da proposta contratual, com

a determinacao de que deve ser mantido o equilibrio inicial da avenca.
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REPACTUACAO: forma de manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro de contrato
utilizada para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou
predominadncia de mao de obra, por meio da analise da variacdo dos custos contratuais,
devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentacéo das propostas, para os
custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convengao coletiva ou
ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mao

de obra.

REGISTRO DE OCORRENCIAS: é um documento em arquivo eletrénico, inserido em
processo vinculado ao principal, onde o fiscal do contrato anota todas as ocorréncias

relacionadas com a execucgao contratual.

TERMO DE ADITAMENTO: é documento que formaliza alteragdes ao contrato assinado
inicialmente, podendo ocorrer acréscimos, supressées no objeto, prorrogacgdes,
repactuacdes e além de outras modificacbes admitidas em lei, passando por procedimentos
administrativos para a sua elaboracdo, e assim como o contrato, € necessaria a sua

publicacao no Diario da Justica Eletrénico - DJe. Também é chamado de Termo Aditivo.

TERMO DE APOSTILAMENTO: é documento para anotagdo ou registro administrativo
adotado pela Administracdo, de modificacbes contratuais que nao alteram a esséncia da
avenca ou que nao modifiquem as bases contratuais. Como exemplo, a atualizagao de valor

contratual (reajuste), ndo havendo necessidade de aditamento (art. 136 da Lei n°® 14.133/21).

GESTAO DE RISCOS: processo lgico e sistematico que pode ser utilizado para estabelecer
base confiavel para a tomada de decisdes a fim de melhorar a eficacia e a eficiéncia do
desempenho. A gestao de riscos constitui mais que uma estratégia da organizagao, mas a
politica responsavel pela definigdo das diretrizes norteadoras do gerenciamento do risco,
entre as quais se insere a definigdo do apetite ao risco, ou seja, o risco que a organizagao
se dispde a aceitar para alcangar seus objetivos e metas estratégicas.

4. PROCEDIMENTOS
4.1 DA DESIGNAGAO DO GESTOR E DO(S) FISCAL(IS) DA GESTAO CONTRATUAL

1. As unidades demandantes e requisitantes devem indicar no ato da emissao da “Solicitacao

de Nova Contratacdo” ou no termo de referéncia elaborado na fase de planejamento da
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contratagdo, os servidores ou titulares das suas areas que deverao ser designados como

gestor e fiscal.

2. Na indicagdo de servidor para atuar como fiscal, devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo

de contratos por servidor e sua capacidade para o desempenho das atividades.

3. O Gestor do contrato sera auxiliado por Fiscal(is) do contrato, formalmente designados de
forma precisa, individual e nominal, incluindo seus substitutos, que acompanhardo sua

execucgao, dedicando-se a garantir a estrita observancia das clausulas contratuais.

4. A designacao do Gestor e do Fiscal do contrato e de seus substitutos € compulséria,
independentemente do tipo de contrato, admitindo-se, a critério da Presidéncia do Tribunal,

a criagao de comissdes especiais que poderao acumular as fungdes de gestéo e fiscalizagao.

5. O servidor a ser designado gestor/fiscal, preferencialmente apontado entre aqueles que
compdem a unidade demandante e possuem conhecimento do objeto a ser contratado, ndo
pode se recusar a cumprir tarefas que sejam compativeis com o nivel de complexidade das
atribuicbes de seu cargo. Cabe ao fiscal expor ao superior hierarquico a necessidade de
capacitagao para suprir eventuais deficiéncias e limitagcdes técnicas que possam impedir o

diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicoes.

6. Sera admitida a designagao de um ou mais servidores ou, ainda, a designagao de terceiros
para assistir o Gestor e o Fiscal de contrato, dependendo da qualificagdo técnica exigida

para a execugao de suas atribuicoes.

7. E facultada a indicagdo de um mesmo servidor para atuar como Gestor, Fiscal ou
substituto em mais de um contrato, devendo-se, entretanto, evitar o excesso de contratos

por Gestor/Fiscal que inviabilize o cumprimento de suas atribui¢des.

8. O mesmo servidor nao podera exercer, cumulativamente, as funcdes de Fiscal e de Gestor

no mesmo contrato, como titular ou substituto, reciprocamente.

9. As designagdes do Gestor e do Fiscal do contrato, e de seus substitutos, serdo
formalizadas nos proprios instrumentos contratuais, ou se for o caso por meio de Portaria da
Presidéncia, publicadas no Diario Eletrénico da Justi¢ca e deverdo ser juntadas aos processos
pertinentes.
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10. Compete a Diretoria de Logistica, por meio da Geréncia de Contratagdes, disponibilizar
aos gestores e fiscais de contratos toda a documentagao e informagéao necessarias ao bom

desempenho de suas atividades.

4.2 DA GESTAO CONTRATUAL

B A gestdo contratual tem seu papel fundamental para coordenar as atividades de
fiscalizagdo administrativa e de execugédo do contrato, sendo uma interface direta
com a contratada ou seu preposto, acompanhando e zelando fielmente pela
execucgao do objeto contratado conforme previsdo no instrumento contratual, desde
sua fase inicial até o seu encerramento, e se for o caso, aplicando as sancgdes

previstas, concomitantemente com a gest&o de risco.

4.2.1 Das atribuigcées do Gestor

B O gestor de contrato deve ser designado para assegurar o cumprimento das
obrigacdes pelas partes, mediante a coordenacgéo da fiscalizagdo da execugao do
contrato, da avaliagdo da qualidade e dos resultados obtidos, e das informagdes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutencio, ao
aditamento e a prorrogagao do contrato, esta ultima caso se trate de contratagao de

prestagado continuada de servigos, cabendo-lhe as seguintes atribui¢des:

a) convocar e coordenar reunido inicial, registrada em ata, com a participagdo da
contratada (signatario do contrato e/ou preposto) e dos fiscais, a fim de alinhar os
procedimentos de acompanhamento da execug¢ao contratual e da forma de apresentacao

dos documentos exigiveis para pagamento mensal ou eventual;

b) ter amplo conhecimento do contrato e de suas atualizagbes (apostilamento e termos
aditivos) para conhecimento das regras estabelecidas, com vistas a devida e adequada

gestao e fiscalizagao do contrato;

c) Exigir do contratado a apresentagcdo da garantia contratual, quando expressa no

contrato e no prazo fixado;
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d) coordenar reunides de trabalho e de conclusdo da execugao contratual sempre que

necessario;

e) emitir ordens de servigo/fornecimento e solicitar a contratada a corregédo de
pendéncias constatadas na execugéo do contrato;

f) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusdao do objeto contratado e submeté-las, mediante processo
administrativo, a autoridade superior para deliberag&o, garantidos o contraditério e a ampla
defesa da contratada;

g) receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido a duvidas ou
questionamentos realizados pela contratada e pela fiscalizagdo, centralizando as
informagdes e formalizando a tomada de decisbes em processos administrativos

relacionados ao processo principal de contratacao;

h) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao e, sempre que
necessario, submeter a DILOG pedido de modificacdo/alteracédo de servigo, projeto,
obra/fornecimento e/ou substituicio de material/equipamento, que deverdo ser
encaminhados com a justificativa da contratada e a manifestagado da unidade requisitante;

i) acompanhar os resultados alcangados quanto a execugao do objeto contratado para

receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento;

j) encaminhar a demanda a DILOG quando houver solicitacdo de repactuagao,
reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro, acréscimos/supressdes e prorrogagao, exigindo
da contratada que os pedidos sejam acompanhados dos documentos e comprovantes que

viabilizem a analise do pedido;

k) controlar o prazo de vigéncia do contrato para que a execugao seja tempestiva e
nao haja solugcéo de continuidade;

I) encaminhar a DILOG , com a antecedéncia de no minimo 90 dias, manifestagdo de

interesse para a prorrogagao da vigéncia do contrato, contendo:

1. relatdrio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes de que

0s servigos tenham sido prestados regularmente;

2. justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse

na realizacao do servico;
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3. manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na

prorrogagao.

m) instruir processo administrativo para nova contratagdo caso n&o seja possivel a
prorrogagdo, observando os prazos informados no Plano Anual de Contratagbes e as

instru¢des constantes dos modelos de estudos técnicos preliminares e do projeto basico;

n) orientar os usuarios para que auxiliem na fiscalizagdo e no acompanhamento dos

servigos prestados em suas unidades;

o) informar a DILOG, tempestivamente, o descumprimento contratual por parte da
contratada e sugerir a aplicagao das sang¢des previstas no instrumento convocatério e/ou no

contrato;

p) receber definitivamente, no prazo estabelecido no edital e na hipotese de nao ter
sido designada comiss&o de recebimento, as aquisigdes, obras ou servigos contratados;

q) controlar o saldo contratual e de empenho estimativo antes da emissao de ordens
de servico e, quando necessario, requerer os reforcos, mantendo a Diretoria de Financas

informada acerca dos pagamentos eventualmente pendentes;

r) informar a Diretoria de Finangas, dentro do prazo estabelecido anualmente no
cronograma anual de encerramento de exercicio, as obrigagdes nao liquidadas no exercicio,
visando a obtencao de reforgo, cancelamento e/ou inscricao de saldos de empenho na conta

de Restos a Pagar ou Despesas de Exercicios Anteriores;

s) manter em arquivo proprio observagdes e recomendacgdes relativas a contratos de
mesma natureza realizadas pela Assessoria Juridica e pela Auditoria Interna, bem como as

ocorréncias que impactem a execucgao do contrato ou futura contratacao;

t) propor a DIFIC, quando encerrar a vigéncia do contrato e desde que ndo haja
pendéncia, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando esta tenha
sido efetuada em espécie;

u) em se tratando de emisséo de atestado de capacidade técnica referente a obras e
servigcos de engenharia, o gerente da GEIINS devera assinar o atestado, indicando seu

numero de inscricdo no CREA ou CAU;
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V) negociar 0os precos com a contratada por ocasido da prorrogagao do prazo de
vigéncia ou da concessao de reajuste do contrato, para que se mantenham compativeis com

os praticados no mercado; e

X) encaminhar a seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao contrato que

ultrapassarem sua competéncia/atribuicdo, para a adogcao tempestiva das medidas cabiveis.

B O gestor também pode ser designado para gerenciar a ata de registro de precos,

competindo-lhe as seguintes atribuicdes:

a) se o instrumento contratual for nota de empenho (N.E.), acionar a detentora da ata
para o fornecimento/prestacdo de servicos, indicando o numero da ata, o numero do
empenho, a quantidade e a descri¢gao do produto, o local, o prazo, o horario de entrega e o

valor; O fornecedor deve acusar o recebimento da N.E.

b) realizar periodicamente pesquisa de pregos para comprovagado da vantagem na

manutengao dos pregos registrados;

c) conduzir eventuais negociagdes dos precos registrados para propor revisdo em

favor da Administracao;

d) propor o cancelamento da ata de registro de pregos nos casos previstos em edital

que ensejem essa tomada de decisao pela Administragao;

e) controlar a quantidade registrada em cada item da ARP.

4.3 DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

B A fiscalizagdo é o conjunto de atividades exercidas pela Administragao para controle,
acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigagdes estabelecidas

em contrato.

m Durante a execugédo do contrato, o fiscal devera fiscalizar todas as etapas e fases do
contrato a fim de verificar se 0 mesmo atingiu o resultado esperado, com qualidade

e observancia das normas vigentes.

B A fiscalizacdo devera ser realizada, in loco, com o propdsito de avaliar a execucgao

do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade, tempo e modo da prestagao

Sistema Normativo do Poder Judiciario do Estado do Acre — Resolugéo do Tribunal Pleno Administrativo n2 166/2012 Pag: 11/38



MANUAL DE PROCEDIMENTOS

GERENCIAR E FISCALIZAR CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

do servigo/fornecimento, bem como a verificagdo do cumprimento das obrigagcdes

trabalhistas e sociais, quando for o caso.

B A fiscalizagdo do contrato € composta pelos fiscais técnico e administrativo.

B Nos casos de contratagdes de solugdes de tecnologia da informagao e comunicagao

devera haver a designagao de fiscal demandante.

m Cita-se o0 que preconiza a Lei 14.133/2021.

[.]

“Art. 117. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacbes pertinentes a essa
atribuicao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢édo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 4° Na hipotese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverédo ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

[.]

4.3.1 Das atribui¢goes do Fiscal Técnico

m O fiscal técnico deve ser designado para acompanhar e fiscalizar a execugédo do

contrato em seus aspectos técnicos, a quem cabe as seguintes atribuicdes:

a) participar das reunides iniciais, de trabalho e de conclusdo da execugao contratual,
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b) verificar se, na entrega de material, na execugdo de obra ou na prestagdo de
servigo, a especificagado, o valor unitario ou total, a quantidade e os prazos de entrega estao

de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

c) monitorar constantemente o nivel de desempenho e a qualidade dos servigos para
evitar eventuais incorrecdes, devendo intervir para requerer a contratada a corregcao das

faltas, falhas e irregularidades constatadas;

d) anotar, em processo especifico (vinculado ao principal), autuado para esse fim,
todas as ocorréncias relativas a execucgao do contrato, com a indicagcdo do que for necessario

a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

e) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as pendéncias

constatadas na execugao do contrato;

f) manifestar-se acerca de solicitagdo da contratada para prorrogagao da execugéao/

entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:
o Existéncia de interesse na continuidade do fornecimento/execucao;

o Eventuais prejuizos causados ao PJAC em razdo do atraso e do prazo de
prorrogacéo a ser concedido, quando for o caso; e

o Fatos supervenientes que justifiquem a prorrogag¢ao de prazos de execugao.

g) submeter ao gestor a manifestagdo de prorrogagao sobre a execugao/entrega do

objeto contratual com vistas a sua deliberacéo;

h) receber provisoriamente, as aquisigdes, obras ou servigos de acordo com as regras

contratuais;

i) analisar os documentos apresentados para pagamento conferi-los com as
condigbes estabelecidas no contrato e submeter ao gestor para ateste ou notificagado da
contratada para regularizagao de impropriedade constatada;

j) propor a revisao de valores a serem pagos a contratada e registrar em relatorio a

ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo, a contratada:
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o Nao produzir os resultados;

o Deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as obriga¢des
contratadas; e

o Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do

servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada.
k) apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do contrato;

[) informar ao gestor eventual incapacidade técnica da empresa na execugao

contratual;

m) propor ao gestor, na hipotese de descumprimento contratual, a aplicagédo de
sangbes a contratada de acordo com as regras estabelecidas no ato convocatério e/ou

contrato;

n) elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das atividades de

fiscalizacao técnica da execugao do contrato;

0) realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientagcdes técnicas e indicagbes

de seguranga; e

p) anotar as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, informando ao gestor
aquelas que dependam de providéncias com vistas a regularizagao das faltas ou defeitos

observados;

q) avaliar constantemente a qualidade da execugao contratual, propondo, sempre

que cabivel, medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

r) solicitar, quando for o caso, a substituicdo dos servigos por inadequagao ou vicios

que apresentem;

s) atestar mensalmente o fiel cumprimento das obriga¢des contratuais assumidas no

que tange a satisfagdo do usuario, ao material empregado, a rotina e a qualidade na

execucao contratual;

t) atuar em tempo habil na solugado dos problemas que porventura venham a ocorrer
ao longo da execugao contratual,
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u) verificar e manter organizados, no inicio e durante a vigéncia do contrato, os
documentos referentes a contratacdo e a documentagdo e a qualificagdo exigidas dos

profissionais alocados no contrato, devendo informar ao gestor pendéncias constatadas;

v) identificar as clausulas do contrato que necessitem de acompanhamento

especifico; e

x) desenvolver outras atribuicdes oriundas das clausulas e especificidades

contratuais;

4.3.2 Das atribuigoes do Fiscal Administrativo

m O fiscal administrativo € indicado entre os servidores da Geréncia de Contratacoes -
GECON, designados para auxiliar na fiscalizagdo da contratagao.

B A ele cabe as seguintes atribuicdes:

a) participar das reunides inicial, de trabalho e de conclusdo da execugao contratual
(GECON);

b) analisar os documentos encaminhados pelo gestor para alteragdes contratuais

(renovacéao, revisao e resciséo), bem como elaborar e juntar informagées complementares.

c) instruir pedidos de revisao de pregos, encaminhados pela contratada ou pelo gestor

do contrato;

d) instruir e submeter ao gestor do contrato o processo de prorrogagcédo contratual,
para que este preste as informagdes referentes a vantagem, justificativa do interesse e

motivagao para continuidade da contratagcédo e dados para reserva orgcamentaria;

4.4 DA DESIGNAGAO DO PREPOSTO

B De acordo com o art. 18 da Lei 14.133/2021, o contratado devera manter preposto
aceito pela Administracdo no local da obra ou de prestacdo dos servigos para

representa-lo na execugao do contrato.
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Ap0ds a assinatura do contrato e antes do inicio da execug¢ao dos servicos, a empresa
contratada deve formalizar a designacdo de preposto para atuar como seu
representante e interlocutor autorizado a receber e encaminhar questdes técnicas,

legais e administrativas referentes ao contrato e responder a elas.

O gestor deve avaliar, por ocasiao da elaboragao da solicitagdo da nova contratagao,
ou termo de referéncia ou o projeto basico e de acordo com a natureza do objeto
pretendido, a necessidade de permanéncia integral (dedicagao exclusiva ao contrato)
ou nao do preposto no local da execuc¢ao do contrato.

Caso o preposto da contratada nao atenda satisfatoriamente as necessidades da

execucao contratual, pode ser substituido a pedido da Administracao.

A solicitagao de servigo, a reclamacgao ou a cobrancga relacionadas aos empregados
da contratada devem ser encaminhadas ao preposto por escrito, e o gestor/fiscal

deve evitar determinagao direta dirigida aos empregados da contratada.

4.5 DAS REUNIOES COM A CONTRATADA

O gestor do contrato deve coordenar reunido inicial para a apresentagcao dos
representantes do PJAC (gestor/fiscais) e da contratada (signatario do contrato e/ou
preposto), e para a definicdo dos procedimentos e da metodologia que deverado ser

observados no cumprimento de cada exigéncia estabelecida no contrato.

O gestor deve realizar reunides periddicas de trabalho com a presenga do preposto,
de modo a garantir, tempestivamente, a qualidade da execug¢do e os resultados

previstos para a prestacdo dos servigos.

Ao fim da vigéncia do contrato, o gestor pode realizar reunido com o preposto para a
quitacao formal das obrigag¢des contratuais. Os assuntos tratados na reunidao devem
ser registrados em ata, a ser juntada ao processo de acompanhamento da execugao

contratual.

As atas das reunides realizadas deverdo ser inseridas no processo de

acompanhamento da fiscalizacdo do contrato, vinculado ao principal.
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4.6 DA DURAGAO DOS CONTRATOS

De acordo com a Lei 14.133/2021:

Art. 105. A duracéo dos contratos regidos por esta Lei sera a prevista em edital, e deverao
ser observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipoéteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do érgéo ou entidade contratante devera atestar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razao da contratagéo plurianual;

Il - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orgcamentéarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengao;

[l - a Administragéo tera a opgéo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando n&o dispuser
de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima
data de aniversario do contrato e nao podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de
programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em
edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administragao, permitida a negociagao com o contratado ou a extingéao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Art. 108. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas

hipoéteses previstas nas_alineas “f” e “g” do inciso 1V e nos incisos V, VI, Xll e XVI do caput
do art. 75 desta Lei.

Art. 109. A Administragado podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuadria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio,
desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos
orgamentarios vinculados a contratago.

Art. 110. Na contratacdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia
para a Administragéo, os prazos serao de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados
aqueles que impliguem a elaboragdo de benfeitorias permanentes, realizadas

exclusivamente a expensas do contratado, que serdo revertidas ao patriménio da
Administragcdo Publica ao término do contrato.
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Art. 111. Na contratagao que previr a concluséo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado
no contrato.

Paragrafo unico. Quando a ndo concluséo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangoes
administrativas;

Il - a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

Art. 112. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndo excluem nem revogam os prazos
contratuais previstos em lei especial.

Art. 113. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagdo de servigo
associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento
inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operacdo e manutengéo,
este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada
a prorrogacgao na forma do art. 107 desta Lei.

Art. 114. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacgé&o podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

4.7 DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Preconiza a Lei 14.133/2021:

Art. 115. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

§ 1° E proibido & Administragdo retardar imotivadamente a execugao de obra ou servico,
ou de suas parcelas, inclusive na hipétese de posse do respectivo chefe do Poder
Executivo ou de novo titular no 6rgdo ou entidade contratante.

[.]

§ 4° Nas contratagdes de obras e servigcos de engenharia, sempre que a responsabilidade
pelo licenciamento ambiental for da Administragdo, a manifestacdo prévia ou licenca
prévia, quando cabiveis, deverao ser obtidas antes da divulgagao do edital.

§ 5° Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

§ 6° Nas contratacdes de obras, verificada a ocorréncia do disposto no § 5° deste artigo
por mais de 1 (um) més, a Administragdo devera divulgar, em sitio eletrénico oficial e em
placa a ser afixada em local da obra de facil visualizagao pelos cidadaos, aviso publico de
obra paralisada, com o motivo e o responsavel pela inexecugéo temporaria do objeto do
contrato e a data prevista para o reinicio da sua execugao.

§ 7° Os textos com as informagdes de que trata o § 6° deste artigo deverao ser elaborados
pela Administragéao.
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Art. 116. Ao longo de toda a execugao do contrato, o contratado devera cumprir a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

Paragrafo uUnico. Sempre que solicitado pela Administragdo, o contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com
a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas.

Art. 117. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)
ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagoes
pertinentes a essa atribui¢ao.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

§ 4° Na hipdtese da contratagédo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverao ser
observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagodes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 118. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra
ou do servigo para representa-lo na execugao do contrato.

Art. 119. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug¢ao ou de materiais nela empregados.

Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

Art. 121. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

§ 1° A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira &8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizagéo e o uso das obras e das
edificagdes, inclusive perante o registro de iméveis, ressalvada a hipétese prevista no § 2°
deste artigo.

§ 2° Exclusivamente nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagao
exclusiva de méo de obra, a Administracdo respondera solidariamente pelos encargos
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previdenciarios e subsidiariamente pelos encargos trabalhistas se comprovada falha na
fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes do contratado.

§ 3° Nas contratagdes de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao
de obra, para assegurar o cumprimento de obriga¢des trabalhistas pelo contratado, a
Administracdo, mediante disposigdo em edital ou em contrato, podera, entre outras
medidas:

| - exigir caugao, fianga bancaria ou contratacdo de seguro-garantia com cobertura para
verbas rescisorias inadimplidas;

Il - condicionar o pagamento a comprovagdo de quitagdo das obrigac¢des trabalhistas
vencidas relativas ao contrato;

Il - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas,
que serao deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a auséncias
legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugao
dos servigos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na
ocorréncia do fato gerador.

§ 4° Os valores depositados na conta vinculada a que se refere o inciso Ill do § 3° deste
artigo sao absolutamente impenhoraveis.

§ 5° O recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias observara o disposto no art. 31 da
Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

Art. 122. Na execugao do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento
até o limite autorizado, em cada caso, pela Administragao.

§ 1° O contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitagdo poderao vedar, restringir ou estabelecer condi¢gdes
para a subcontratagao.

§ 3° Sera vedada a subcontratagédo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fun¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 123. A Administracao tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas
as solicitagoes e reclamagdes relacionadas a execugdao dos contratos regidos por
esta Lei, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato. (grifou-se)

Paragrafo unico. Salvo disposicdo legal ou clausula contratual que estabelegca prazo

especifico, concluida a instrugédo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um)
més para decidir, admitida a prorrogagado motivada por igual periodo.
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4.8 DO PEDIDO DE PRORROGAGAO DE PRAZO DE ENTREGA OU EXECUGAO

B Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos no contrato, conforme disposto no art. 140, |, b, §3° da Lei
14.133/2021.

B O pedido de prorrogagédo de prazo de entrega ou execugao de servigos deve ser
analisado pelo fiscal e/ou gestor do contrato, mediante avaliagdo das razdes
expostas pela contratada e manifestagdo quanto a viabilidade técnica da concessao,

ou nao, da prorrogacao do prazo requerido.

B A avaliagao técnica do fiscal/gestor deve ser submetida a DILOG para analise sobre

a concessao, ou nao, do pedido.

B Adecisdo do(a) diretor(a) de logistica deve ser encaminhada a contratada e ao gestor

do contrato.

4.9 DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

B Quando do recebimento do objeto, o fiscal e o gestor do contrato devem observar as
regras previstas no respectivo edital, no contrato ou em instrumento equivalente e as

diretrizes deste manual.

| - em se tratando de aquisigao:

a) provisoriamente, no ato da entrega, por servidor da Supervisdo de
Materiais(almoxarifado), para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material
com a especificacéo; e

b) definitivamente, no prazo estabelecido no instrumento contratual/ato convocatorio,
pelo Supervisor do almoxarifado em conjunto com servidor da area demandante (fiscal
técnico) com expertise para verificagdo de conformidade/qualidade do material entregue.
apo6s a verificacdo da qualidade, dos critérios de sustentabilidade, da especificagcado e da

quantidade do material, procedera com a consequente aceitagao.

Il - em se tratando de obras e servigos ou locagcao de equipamentos:
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a) provisoriamente: por servidor designado (fiscal técnico), mediante relatério
circunstanciado, no prazo estipulado no contrato. O relatério deve indicar as irregularidades
que impeg¢am o ateste, a liquidagédo e o pagamento da despesa, as clausulas contratuais nao
observadas e o prazo para a contratada efetuar as corregdes; e

b) definitivamente: pelo gestor ou comissdo designada pela autoridade competente,
com base nas informacdes prestadas pela fiscalizagcdo, mediante relatério que comprove a

adequacao do objeto aos termos contratuais.

B Apds o recebimento definitivo, a contratada deve ser notificada pelo gestor do
contrato para emitir a nota fiscal para o processamento do pagamento, observado o
valor dimensionado com base no instrumento de medicéo de resultado ou no acordo

de nivel de servigo, se houver.

m Durante a execucdo de contratos de servicos continuados, para efeito de
recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal o fiscal técnico deve apurar
o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, analisar o
desempenho e a qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatdrio, o que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada ou na aplicacdo de

penalidades apds regular apuragdo em processo administrativo.

B A atividade de recebimento das etapas ou da integralidade do objeto contratado &
condigao prévia e essencial ao pagamento dos bens e servigos, pois representa a

confirmagao do PJAC de que o objeto ou parcela dele foi executado.

B De acordo com art. 140 da Lei 14.133/2021:

[.]

O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:
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a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos em regulamento ou no contrato.

§ 4° Salvo disposigdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdo da boa execugéo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados
por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga
dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgao, da reforma,
da recuperacgao ou da ampliagcdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecao
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagao, pela corregao, pela
reconstrugao ou pela substituicdo necessarias.

4.10 DA ANALISE PREVIA E ATESTE DA NOTA FISCAL

B A anadlise prévia e o ateste da prestagdo dos servigos continuados devem ser
realizados respeitando-se a segregacéo de fung¢des de fiscal e gestor e de acordo

com as regras definidas no ato convocatério e no contrato.

B A analise dos documentos que integram a cobranca da prestacéo dos servigcos €
realizada previamente pelo fiscal e encaminhada ao gestor para ateste, mediante
relatorio que contenha o registro, a analise e a conclus&o acerca das ocorréncias

verificadas na execugao do contrato e demais documentos julgados necessarios.

m Da anadlise pode resultar o redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada e deve ser registrada em relatorio, a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

m O gestor/fiscal deve observar, quando do atesto do documento fiscal, o seguinte:
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a) razao social, endereco e CNPJ do fornecedor do bem ou prestador do servigo (o
CNPJ devera ser aquele definido na nota de empenho vinculada ao contrato/ apostila ou
termo aditivo);
b) data de emiss&o, nunca anterior a prestagcéo dos servigos;
c) natureza da operagao;
d) razao social completa do Tribunal de Justica do Estado do Acre;
e) especificagao detalhada do bem entregue ou do servigo prestado;
f) valores unitarios e globais da despesa;
g) destaque dos impostos devidos e, quando aplicavel, do valor da retencéo para a
Previdéncia Social;
h) data da entrega do bem ou do servigo prestado;
i) prazo de validade;
j) codigo fiscal de operagdes e prestagdes (CFOP) nas notas fiscais de venda de
produtos e/ou equipamentos com incidéncia do ICMS; e
k) o devido destaque e desconto do valor no documento fiscal, sobretudo em se
tratando de documentos fiscais sujeitos a desoneragéo do ICMS.
B Na hipoétese de contrato cuja execugao ocorra de forma descentralizada, o ateste
deve ser realizado mediante informacdes e documentos dos responsaveis pelas

unidades em que os servigos/obras estiverem sendo executados.

B Quando houver irregularidade que impeca o ateste dos servigos prestados, a
fiscalizagdo do contrato deve indicar ao gestor as clausulas contratuais

descumpridas.

B Caso ndo haja a execugao do servico (inexecugao total ou parcial), o gestor envia os
autos a Diretoria de Logistica para instrucdo de processo administrativo
sancionatorio, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

m O fiscal do contrato deve notificar a contratada por escrito sobre as irregularidades
constatadas e estabelecer prazo para a correcao devida. Exaurido o prazo sem a
solucdo das pendéncias apontadas, os autos devem ser remetidos a DILOG para
instrugéo de processo para aplicagéo de penalidade, garantido o amplo exercicio de

defesa e contraditério.
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m O gestor, depois de realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizacao, deve ratificar a execucdo dos servigos por meio de
ateste e, em seguida, encaminhar os autos a Diretoria de Finangas e Informagao de
Custos - DIFIC para instrugédo do processo de pagamento.

m O gestor, de acordo com a periodicidade estabelecida contratualmente, deve apurar
o resultado das avaliagbes da execucédo do objeto e, se for o caso, analisar o
desempenho e a qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia

com os indicadores previstos no ato convocatorio.

B Na hipdtese de o servico ser realizado fora do prazo de execucdo, mas dentro da
vigéncia contratual, ao atestar a nota fiscal, o gestor deve informar o fato no processo

administrativo, para fins de aplicagao das penalidades previstas contratualmente.

B O prazo para ateste deve observar o disposto no instrumento convocatoério, no

contrato, nas condi¢des de fornecimento ou instrumento congénere.

B A nota fiscal e demais documentos contratualmente exigidos para pagamento podem
eventualmente ser devolvidos pela DIFIC ao gestor para substituicdo ou
corregao/complementacao desses documentos.

4.11 DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS E DOS PREGOS

B No que concerne a alteracdo dos contratos e precos, os mesmos poderdo ser
alterados unilateralmente ou de comum acordo entre as partes, conforme
disposigdes contidas em contrato e em estreita observancia aos dispositivos legais

que regem a matéria.

B Assim, o valor inicial do contrato pode sofrer atualizagbes mediante repactuacao e
reajuste, ou alteragdo mediante revisdo (reequilibrio econémico-financeiro), bem

como renovagoes, dentro do limite estabelecido em Lei.
B A aplicagdo de cada um desses institutos depende do caso concreto.

4.11.1 Do Reajuste
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B O reajuste consiste na aplicagéo de indice de corregcdo monetaria (ex.: INPC, IPCA)
estabelecido em contrato sobre o pregco pactuado depois de transcorrido o periodo

constante no instrumento contratual.

B O reajuste de pregcos € pratica comum nos contratos administrativos e é
convencionado entre os contratantes com o propdsito de evitar que venha a se
romper o equilibrio econdmico e financeiro do ajuste e de repor a variagao de custos

sofrida pelo contratado.

B A contratada deve requerer o reajuste de pregos até a data final de vigéncia do
contrato por ocasido da manifestagdo de interesse da prorrogagao do contrato ou
antes do decurso de novo prazo de doze meses contados da data-base anterior, sem

que se tenha solicitado o reajuste anterior, sob pena de preclusao.

B Oreajuste, caso solicitado, somente deve ser concedido mediante prévia negociagao
pelo gestor contratual, mantido como limite maximo o percentual de variagdo do

indice previsto no contrato.

B A negociacgdo do reajuste deve ter como parédmetro os pregos praticados no mercado,

mediante atualizacdo da pesquisa de precos.

B Realizada a negociagao, o gestor deve encaminhar a documentagao comprobatdria
para DILOG, que apds analise, encaminhara o0 processo para instrugao
complementar pela GECON. Apds, sera encaminhado para analise da Assessoria
Juridica da Presidéncia e autorizagdo do(a) Presidente, e caso autorizado,
encaminhar a Geréncia de Contratagcdo - GECON para elaboragao do termo aditivo

ou de apostilamento do reajuste.

B A negociagdo e a concessao de reajuste somente devem ocorrer apos a divulgagao
da variacao do indice previsto no contrato.

B Se o prazo de vigéncia estabelecido no contrato expirar antes de conhecido o indice
de reajuste, o contrato pode ser prorrogado com a manutengao provisoria de pregos
e, apos a divulgagao do indice de variagao e negociagao dos pregos, o reajuste pode

ser formalizado por meio de termo de apostilamento.
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4.11.2 Da repactuagao

B A repactuacédo de precos, espeécie de reajuste contratual, deve ser utilizada nas
contratagdes de servigos continuados com regime de dedicagao exclusiva de mao
de obra, desde que seja observado o intervalo minimo de um ano das datas dos

orgamentos aos quais a proposta se referir.

m O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao deve ser contado a
partir da data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera
como data do orgcamento aquela do acordo, convencéo, dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e vigente a

época da apresentacao da proposta.

B A repactuacédo é realizada por meio da analise da variagdo dos custos contratuais
previstos na planilha de custos e formacao de precos do contrato, referentes as
rubricas que compdem a proposta da contratada e que estejam vinculadas aos

beneficios e obrigagdes previstos no instrumento individual ou coletivo de trabalho.

B A repactuacgao, para ser analisada, deve ser precedida de solicitacdo da contratada,

acompanhada de:

a) demonstracao analitica da alteragdo dos custos por meio de apresentagao da
planilha de custos e formacao de precgos; e
b) instrumento individual ou coletivo de trabalho devidamente registrado.
B A repactuacido somente pode contemplar itens de custo previstos na proposta

apresentada na época da contratagao.

B O pedido de repactuacdo, acompanhado da planilha de formacdo de precos
atualizada e do acordo/convengéo coletiva registrado no MTE, deve ser entregue
pela contratada ao gestor do contrato. De posse desses documentos, o gestor devera
junta-los ao processo, encaminhando-o em seguida para DILOG para conhecimento
e deliberacao e, posterior encaminhamento a GECON, para analise e instrucao da

alteracao dos precos pretendidos.

B Apds a prorrogagdo da vigéncia do contrato em que ndo seja ressalvado

expressamente o direito a repactuagao, opera-se a preclusao do direito a ela, ou seja,
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se antes da prorrogacao nao for solicitada a repactuacgao, a contratada ndo mais tem

direito a esta.

B Na hipdtese de a vigéncia inicial do contrato ser superior a doze meses, o pedido de
repactuacdo de precos deve ser apresentado antes do decurso do novo prazo de
doze meses, contados da data-base anterior, sob pena da caracterizacdo de

preclusdo da repactuacao anterior.

B Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes tém sua vigéncia
iniciada:

a) como regra geral, a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacao; ou

b) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, quando o instrumento coletivo de

trabalho contemplar data de vigéncia retroativa para a revisdo do custo de mao de obra,

podendo esta ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim

como para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

4.11.3 Do reequilibrio econémico-financeiro

m O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato visa ao restabelecimento da relacéo
contratual inicialmente ajustada pelas partes, decorrente de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do

principe, superveniente ao originalmente contratado.

m O pedido de reequilibrio econémico-financeiro do contrato, para ser analisado, deve

vir acompanhado dos seguintes documentos:

a) planilha comparativa do custo dos itens constantes da proposta contratada com a
planilha de custos que acompanha o pedido de reequilibrio;

b) comprovagao de ocorréncia que justifique a modificagdo de pregos para mais ou
para menos, superveniente ao originalmente contratado; e

c) notas fiscais de aquisicdo/orgamentos de produtos vigentes a época da proposta e
por ocasido do pedido de reequilibrio ou outro documento habil a comprovar a variagéo de

precos.
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m O limite maximo para o deferimento de reequilibrio econdmico-financeiro deve
respeitar a diferenga percentual entre o valor global do contrato e o prego global de
referéncia, para fins de manutencdo do desconto concedido no procedimento
licitatorio.

4.11.4 Do acréscimo e da supressao de quantitativos dos contratos

B A regra é a rigorosa execugao do contrato nos termos originalmente pactuados,
mantendo-se os quantitativos insertos no objeto. A mutabilidade do contrato é
excecao que somente se justifica em face de fatos novos e imprevisiveis a época da
licitacdo ou contratagcdo, e desde que sejam necessarios para o atendimento da

demanda publica inicialmente caracterizada.

B Os contratos administrativos admitem, excepcionalmente, acréscimos e supressoes
quantitativas e qualitativas, seja por ato unilateral da Administragao, seja por acordo

das partes, desde que justificados e n&o ultrapassem os limites a seguir.
B Alteragdes unilaterais:

a) Acréscimo: até 25% do valor inicial atualizado do contrato (para obras, servigos ou
compras); ou até 50% do valor inicial atualizado do contrato (exclusivamente para reforma
de edificio ou de equipamento).

b) Supressao: até 25% do valor do contrato para obras, reformas de edificio ou
equipamento, servigcos ou compras.

No caso de supressao mediante acordo entre as partes (alteracao bilateral), os limites

acima estabelecidos podem ser ultrapassados.
As alteragdes unilaterais podem ocorrer em duas situagdes:

1) Mudancas de projeto ou especificagéo; ou

2) Alteragdes quantitativas de bens ou servigos.
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B O pedido de acréscimo ou supressao de iniciativa do PJAC ou da contratada deve
ser previamente avaliado pelo gestor do contrato, de modo que a alteragéo

pretendida seja devidamente justificada.

B Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses devem ser fixados por meio da aplicacéo da
relagao geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administragao

sobre os precgos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento.

B Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, a diferenga percentual entre o
valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo pode ser reduzida em
favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha

orcamentaria.

B Para o calculo dos limites de alteragbes contratuais, os acréscimos ou supressoes
devem ser considerados de forma isolada, sendo calculados sobre o valor original

do contrato, devidamente atualizado, vedada a compensacao entre eles.

B Excepcionalmente, o restabelecimento total ou parcial de quantitativo de item
anteriormente suprimido por aditivo contratual por causa de restricdbes orgamentarias,
desde que observadas as mesmas condigdes e precos iniciais pactuados, nao

configura a compensacgao de percentuais.
B Nos pedidos de acréscimo/supressdo devem constar, no minimo:

a) A descrigao detalhada da proposta de alteragéo;

b) A justificativa para a necessidade da alteragéo proposta;

c) O detalhamento dos custos da alteragao de forma a demonstrar que néao extrapola
os limites legais, que mantém a equagédo econémico-financeira do contrato e que mantém
o percentual de desconto concedido por ocasido da contratagcao, quando comparado com
os precos referenciais; e

d) A ciéncia da contratada, por escrito, em relagao as alteragdes propostas no caso
de alteracao unilateral ou sua concordancia para as situacoes de alteracao por acordo das
partes.

B O processo de alteragcdo deve ser encaminhado pela unidade gestora a Diretoria de

Logistica que por meio da Geréncia de Contratos, fara a verificagdo do cumprimento

dos documentos necessarios a analise, indicando os percentuais de aditamento ja
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formalizados, confeccionara a minuta do aditivo contratual e remetera os autos para
analise da Assessoria Juridica da Presidéncia, para emissao de parecer e posterior

deliberacado da Presidéncia e, caso autorizado, ser celebrado o aditivo.

4.12 DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS

m O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral e escrito da Administracéo e
amigavelmente, por acordo entre as partes, todos na forma das normas legais

vigentes.

B Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

B A rescisio contratual, devidamente motivada, instrui o processo de rescisdo que tera
parecer prévio da Assessoria Juridica e posterior DECISAO do(a) ordenador de

despesa. Apds, sera lavrado o respectivo Termo de Resciséao.

m O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

o Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
o Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

o Indenizagdes e multas.

B De acordo com a Lei 14.133/2021:

[.]

Art. 137. Constituirdao motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situagoes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determina¢des regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

Il - alteragéo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento
do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do
contrato;

VI - atraso na obtengao da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracao
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
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VII - atraso na liberagao das areas sujeitas a desapropriacéo, a desocupagao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberagao dessas areas;

VIII - razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgao ou da
entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigagbes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

§ 1° Regulamento podera especificar procedimentos e critérios para verificagdo da
ocorréncia dos motivos previstos no caput deste artigo.

§ 2° O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

| - supressao, por parte da Administragcao, de obras, servigos ou compras que acarrete
modificagao do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il - suspensao de execucgdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

Il - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;

IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragao por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;

V - ndo liberagado pela Administragcédo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucgao de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas
no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obriga¢des atribuidas pelo
contrato a Administracao relacionadas a desapropriacédo, a desocupagao de areas publicas
ou a licenciamento ambiental.

§ 3° As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos I, Il e IV do § 2° deste artigo
observarao as seguintes disposigdes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha
praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigagcbes assumidas até a normalizagdo da situagdo, admitido o restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 desta Lei.

§ 4° Os emitentes das garantias previstas no art. 96 desta Lei deverao ser notificados pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragcao de descumprimento
de clausulas contratuais.

Art. 138. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

§ 1° A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverao ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente
e reduzidas a termo no respectivo processo.

§ 2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:
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| - devolugéo da garantia;
Il - pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingéo;
Il - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 139. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem
prejuizo das sangdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assungao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
préprio da Administragao;

Il - ocupacgao e utilizagao do local, das instalagbes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execugdo do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - execugdo da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragéo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucéo;
b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) exigéncia da assungdo da execugdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracédo Publica e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a
critério da Administragédo, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao
direta ou indireta.

§ 2°Na hipétese doinciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagcéo
expressa do ministro de Estado, do secretario estadual ou do secretario municipal
competente, conforme o caso.

[.]

4.13 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

O gestor do contrato deve comunicar a DILOG sempre que constatar o
descumprimento de obrigagdo contratual que possa ensejar a instauracdo de

procedimento sancionatorio.

A comunicagao do gestor deve ser realizada por meio de despacho no qual conste a
descricdo da conduta praticada e as clausulas infringidas pela contratada,

acompanhado dos documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados.
A DILOG ¢ a unidade responsavel pela instrucdo do procedimento sancionatério.

A aplicagdo das sangbes administrativas deve considerar as seguintes

circunstancias:

a) a natureza e a gravidade da infragdo contratual;

b) os danos que o cometimento da infragdo ocasionar;
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c) a vantagem auferida pela contratada em virtude da infragao;
d) as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;
e) os antecedentes da contratada; e
f) o custo/beneficio da instru¢cdo do processo em relagéo a sangao a ser aplicada.
O processo administrativo para a apuracdo da pratica de ilicito deve ser instruido

especificamente para esse fim e, no minimo, com:

| - identificagdo do processo administrativo da licitacgdgo ou da
dispensalinexigibilidade quando for o caso;

Il - cédpia ou indicagao de link dos seguintes documentos:

a) despacho com a descri¢do da conduta praticada pela contratada e das clausulas
contratuais infringidas, acompanhado dos documentos necessarios a comprovagdo dos
fatos narrados;

b) edital, contrato ou instrumento congénere e respectivos termos aditivos;

c) manifestagdes expedidas pelo gestor do contrato ou pela DILOG, nas quais conste
data de entrega, recebimento e laudo técnico de avaliagdo, conforme o caso;

d) pedido de prorrogagao de prazo solicitado pela licitante/contratada e os respectivos
despachos de deferimento ou de indeferimento, caso haja;

e) termos de recebimento provisério e definitivo na forma prevista em contrato;

f) expediente emitido pela DIFIC que informe a retengdo ou o recolhimento
correspondente a multa nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

g) oficios de comunicagao a contratada quanto ao descumprimento registrado, as
clausulas infringidas e a abertura de prazo para apresentagao de defesa prévia e de recurso;
e

h) comprovante de ciéncia/recebimento da notificacdo referente a abertura do

procedimento sancionatorio;

lll - outros documentos considerados pertinentes para a instrugao do processo.
B A contratada deve ser notificada pela DILOG para apresentagao de defesa prévia,

com os seguintes elementos:

a) identificacdo da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;
b) finalidade da notificagao;
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c) breve descri¢gao do fato passivel de aplicagao de penalidade;
d) indicagao das clausulas contratuais infringidas;
e) comunicagao da retengéo cautelar de valores, se for o caso;
f) informagao da continuidade do processo independentemente de manifestacéo da
contratada;
g) acesso aos autos para o exercicio do contraditério e da ampla defesa;
h) prazo para apresentagdo de defesa prévia ou recurso; e
i) outras informacgdes julgadas necessarias pela Administragéo.
B A defesa prévia deve ser submetida ao gestor para manifestacdo a respeito das

alegacgdes apresentadas.

B A Assessoria Juridica da Presidéncia, com base nas informacbes apresentadas
pelas partes, analisa a defesa prévia e emite parecer opinativo para deliberagao
do(a) Presidente quanto a aplicacdo da sancdo ou acolhimento das razdes

apresentadas pela contratada.

B As penalidades propostas pelo gestor do contrato n&o vinculam a decisdo da
autoridade competente, que pode aplicar sangdo mais branda ou mais severa,

levando em consideragao a legislagao e os documentos presentes nos autos.

B Transcorrido o prazo para apresentacdo de defesa prévia sem manifestacao da
contratada, deve ser reconhecida a revelia e aplicadas as sang¢des devidas,
concedendo-se prazo estatuido no termo contratual de quinze dias uteis
fundamentado na Lei n. 14.133/2021.

B Atestada a tempestividade do recurso, a Assessoria Juridica analisa as alegagdes

apresentadas e submete os autos ao(a) Presidente.

B Apds analise do recurso, o(a) Presidente pode reconsiderar a decisdo que aplicou a
penalidade ou manté-la.

B Exaurido o prazo para apresentagao de recurso sem manifestacdo da contratada, a

sancao deve ser aplicada definitivamente.

m A contratada é notificada da deciséo do recurso e deve receber copia da DECISAO
do despacho em que foi proferida a sancao e do parecer emitido pela Assessoria

Juridica, se acolhido pela decisdo.
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B Com a decisao do recurso, exaure-se a esfera administrativa e passa a surtir efeitos

a penalidade aplicada.

B Em caso de inexecucgédo total ou parcial do contrato, a contratada fica sujeita as
sancdes estabelecidas no ato convocatoério e no contrato.

B A aplicacdo da penalidade deve recair sobre a parcela inadimplida, observando-se

os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.
B De acordo com a Lei 14.133/2021:

[.]

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

| - dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratagéao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

[.]

4.14 DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL

B O encerramento contratual da-se em razao do término do prazo de vigéncia no caso
de contratos de servigo continuado, ou em razao da entrega do objeto contratado na

hipétese de contrato por escopo.

m O contrato também deve ser encerrado nas seguintes hipoteses:
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o Por ato unilateral e escrito da Administragdo (quando por culpa da contratada);

o Consensual (por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por
comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administrag&o); ou,

o Por decisao arbitral (em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral) ou por decisao judicial.

o Pode se dar também, quando nao dispuser de créditos orcamentarios para a
continuidade do contrato ou quando entender que o contrato nao mais |lhe oferece

vantagem.

m O gestor, com auxilio do fiscal do contrato, deve adotar as seguintes providéncias

quando do encerramento contratual:

a) Verificar a existéncia de pendéncias na execug¢ao do contrato que possam ser
objeto da garantia contratual;

b) propor a Diretoria de Finangas a liberagdo da garantia contratual, quando
inexistirem pendéncias;

c) instruir no processo de pagamento a liquidacdo de despesas pendentes; e

d) solicitar a Assessoria Militar a baixa de credenciais de acesso as dependéncias do
PJAC referentes aos terceirizados que nao prestam mais servicos.

e) Verificar o cumprimento de obrigagdes relacionadas aos Critérios de
Sustentabilidade exigidos no contrato, tomando as providéncias necessarias ao seu

cumprimento.

4.15 DA GESTAO DE RISCOS NA FASE DE EXECUGAO CONTRATUAL

B O gerenciamento dos riscos nos contratos administrativos esta relacionado as
diretrizes para a implementagao de praticas continuas e permanentes de gestao de

riscos e controle preventivo.

B A gestdo de riscos, assim como a politica de governanga de contratacdes estdo previstas

nas seguintes Resolugdes do TPAM:

o Resolugao 268/2022 - Institui a Politica de Gestao de Riscos;

o Resolugao 271/2022 - Dispde sobre a Governanga de Contratagdes.
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B Além dos atos normativos, frise-se também a existéncia do Manual de Gestao de Riscos,
disponivel na intranet: https://intranet.tjac.jus.br/intra/wp-content/uploads/2020/09/Manual-
de-Gestao-de-Risco-03-22.pdf
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