UNIDADE AUDITADA: DIPES.

MATRIZ DE PROCEDIMENTOS

- FOLHA DE PAGAMENTO -

OBJETIVO: Verificar a regularidade dos procedimentos relativos a planilha de registro no sistema de pagamento, férias, bem como avaliar a situacdo dos
estagiarios, servidores comissionados e cedidos pertencentes ao quadro de pessoal no periodo de janeiro a maio de 2017.

Questao de Auditoria

Fontes de informacgao

Cadastro, ficha financeira
e outros registros dos

Técnica(s) de auditoria

Procedimento(s)

- Verificar se as rotinas e controles
“manuais” estdo sendo registradas no

Possiveis achados

1 — Ha divergéncia nos registros do

. . i ; . . Sistema e os demais controles;
Esta sendo feito os devidos servidores; Exame Sistema de Pessoal;
. documental.
lancamentos no Sistema de
01 | pessoal? . N . .
Normativos internos;. 2 — Ha auséncia no Sistema dos registros
manuais;
Estatuto dos servidores
do Tribunal; 3 — Cessdo de servidores impactando na
e Exame - Analisar se o quantitativo de cedidos | for¢a de trabalho do Tribunal, levando-o a
O Tribunal estd cumprindo os ResolugGes do CNJ; documental. impacta na forca de trabalho do |requisitar servidores de outros 6rgaos;
limites definidos nas leis e Tribunal;
resolugbes do CNJ para Cadastro dos servidores 4 — Expectativa de ndo cumprimento do
02 | contratagdo de estagidrios, do Tribunal; - Analisar se o0 quantitativo de | percentual de servidores cedidos;
servidores comissionados e servidores cedidos pertencentes ao
cedidos? Resolucio TIAC ne Poder Judiciario atende os limites |5 — Resolugdo CNJ
180/2013" estabelecidos nas resolugdes do CNJ,
/ ! com base no cendrio atual.
Documentagao relativa
cessdo dos servidores
Existe por parte dos servidores i e . ~ , L .
P .,p , , EStatl,Jto dos servidores - Verificar se hd acumulagdo de| 6 — Periodo de férias de servidores em
acumula¢éo de mais de dois do Tribunal; e Exame , - . s Lo .
, L. periodos de férias e se esta sendo feito | que ndo ha registro no sistema;
03 | periodos de férias e esta sendo documental.

feito o registro na ficha do
servidor?

Cadastro dos servidores
do Tribunal;

registro nas fichas dos servidores;

7 — Periodo de férias que foram
usufruido pelos servidores e ndo ha o
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registro do usufruto.

Lider da Auditoria : Elino Silva Mendonga (Analista Judiciério)
Supervisor. Cinara Silva de Oliveira Martins (Assessora —@tad Controle Interno)
Equipe: - Emerson de Freitas Silva (Analista Judiciario)

- Raul Fernandes Silvério Junior (Analista difdlio)

- Jullyana Barbosa Morais (Analista Judiciario)



