Matriz de Procedimentos

Cadigo:
FOR-ASCOI-001-03

(V.00)
ORGAO OU ENTIDADE DATA DO
ANALISADA DIPES e DIFIC PROCEDIMENTO
AUDITORIA DE PESSOAL - INATIVOS - Verificar se os
OBJETIVO serwplores inativos e pensionistas estao rec_ebendo 0S seus PERIODO Janeiro 4 Junho de 2014
vencimentos conforme o que preconiza a lei pertinente ao assunto, ANALISADO
através de amostragem.

Qn Questdo de Auditoria Fontes de informacéo Técnica(s) de auditoria Procedimento(s) Possiveis achados
- Verificar se ha servidores inativos
ou pensionistas que recebem |- Pagamento de hora extra a servidores
verbas indevidas; inativos e pensionistas;
Ha no Tribunal pagamento |- Cadastro e ficha financeira|. Eyame documental; - Verificar se existe servidor inativo |- Pagamento de hora extra sem
indevido de alguma verba aos | dos servidores inativos e|_. conferéncia dos exercendo atividade no TJ AC, em respaldo legal;
01 servidores inativos e pensionistas; célculos desacordo com o que esta definido |- Pagamento de hora extra antes de
pensionistas? - Normativos internos; na legisla¢do; completado o periodo de 08 (oito)
- Leiinstituidora; - Identificar a previsdo em lei ou horas diarias;
normativo interno para pagamento |- Pagamento habitual de hora extra;
das verbas aos inativos;
- Realizar conferéncia dos calculos;
. - Verificar a ficha financeira dos
A DIPES tem cor:ntrole efetivo ) ) . servidores inativos e pensionistas; - A DIGES ndo tem controle efetivo sobre
sobre.os rendimentos do - Cadastrq e flcha. fln.ance|ra - Exame documental; _ Confirmar se os pagamentos |Os pagamentos efetuados aos inativos e
serv.ldo.r aposentado e dos . sgrwdores inativos e |. conferéncia dos efetuados estio de acordo com o que | pensionista;
02 pensionista em todas as pensionistas; célculos . e .
fontes, para pagamento dos |- Normativos internos; precon‘lz.a @ Ieglslagao., . - A DIGES tem o controle efetlv.o sqbre 03
beneficios e limite da - Leiinstituidora; . \(enﬁcar °€ .eX|.stem servidores paga'me'ntos efetuados aos inativos e
remuneracio? inativos e pensionistas recebendo | pensionista;
verbas extras;
. . . i i . ) Verific§r >€ .exisFe na ficha f.ina.nceira - Apds a concessdo do beneficio, na ficha
Ef(lste al'guma rubr-lca na ficha | - Cadastrq e flcha. flr?ancelra - Exame documental; f:lo seNrwdor inativo e pe.n5|on|sFa 3| financeira do servidor inativo/pensionista
financeira do servidor, sema |dos servidores inativos e |. conferéncia dos inclusdo de alguma rubrica apds a existe verba que n3o deveria receber;
03 | devida documentagdo, apds a | pensionistas; concessdo da aposentadoria;

concessao da aposentadoria
ou pensdo?

- Normativos internos;
- Leiinstituidora;

calculos

- Verificar se as rubricas presentes na
ficha financeira estdo condizentes com
as verbas que o servidor deve receber;

- O servidor inativo/pensionista recebe as
verbas de acordo com o que deveria
receber;
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Matriz de Procedimentos

Cadigo:
FOR-ASCOI-001-03
(V.00)

Qn Questdo de Auditoria Fontes de informacao Técnica(s) de auditoria Procedimento(s) Possiveis achados
- Verificar na ficha financeira do
Houve suspensdo de servidor inativo/pensionista se existe
execucdo, revogagio, - Cadastro e ficha financeira alguma verba oriunda de decisdo |- Existe a anulagdo de verbas recebidas
cessagdo ou alteragdo de dos servidores inativos e|- Exame documental; judicial; indevidamente e forma devidamente
04 | decisdo judicial referente as | pensionistas; - Conferéncia dos - Se existir alguma verba oriunda de | ressarcidas;
sentengas existentes e foram |- Normativos internos; célculos decisdo judicial a que o servidor ndo faz | - N3o existe anulagdo de verbas recebidas
tomadas as providéncias para |- Leiinstituidora; jus, foram tomadas as devidas |indevidamente;
ressarcimento ao erario? providéncias para ressarcimento das
mesmas.
- Verificar na ficha financeira do | gxiste vantagem pessoal para servidor
servidor aposentado/pensionista se aposentado/pensionista paga
. . . existe vantagens pessoais pagas ao |; .
. . |- Cadastro e ficha financeira & P pag irregularmente;
Existem vantagens pessoais . - mesmo. ~ .
. . dos servidores inativos e|- Exame documental; - - N3do existe vantagem pessoal paga
pagas aos servidores inativos L N - Verificar se esta vantagem pessoal . .
05 . . pensionistas; - Conferéncia dos . irregularmente para servidor
e pensionistas, estendida a . . . paga ao servidor aposentado / _
. - Normativos internos; calculos . aposentado/pensionista;
outros servidores? Lei instituidora: pensionista encontra amparo legal
et instituidora, - Verificar se esta vantagem pessoal - Existe vantagem pessoal paga a servidor
paga foi estendida aos demais aposentado/pensionista paga
servidores sem amparo legal. irregularmente aos demais servidores.
Cadast ficha fi ) - Existe servidor aposentado/pensionista
- Cadastro e ficha financeira . . . N . o
. . - Verificar se existem servidores recebendo anuénio/quinquénio sem o
O pagamento de dos servidores inativos e |- Exame documental; . devid legal:
_ . a . - N aposentado/pensionista recebendo eviao amparo legal;
06 | Anuénio/quinquénio cumpre | pensionistas; - Conferéncia dos anuénio/quinguénio sem o devido N3 ) | . laridad
os requisitos legais? - Normativos internos; calculos quing - Ndo existe qua quAer. '”‘%“ ar'A"’T € no
- Leiinstituidora: amparo legal. pagamento do anuénio/quinquénio dos
’ servidores aposentado/pensionista.
Cadast ficha fi . - Ocorréncia de servidor
- Cadastro e ficha financeira ) . , - .
As certids ¢ d q d inati . q tal: - Confirmar o tempo de servigo através |aposentado/pensionista sem as devidas
s cer | Oes se tempo de 0s . sgrw ores inativos e xameA oc.umen al; das certiddes averbadas na pasta certiddes de tempo de servico averbadas;
07 servigo foram todas pensionistas; - Conferéncia dos funcional do servidor . L q |
averbadas? - Normativos internos; calculos o i Nao. eX|stenC|a' N € Qualquer
- Leiinstituidora: aposentado/pensionista. irregularidade nas certiddes se tempo de
’ servigo averbadas.
Os servidores - Cadastro e ficha financeira |- Exame documental; - Confirmar através da pasta funcional e . . o o
08 - Existem servidores inativos/pensionistas

inativos/pensionistas foram

dos servidores inativos e

- Conferéncia dos

ficha financeira o correto
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Cadigo:
Matriz de Procedimentos FOR-ASCOI-001-03
(V.00)
Questdo de Auditoria Fontes de informacao Técnica(s) de auditoria Procedimento(s) Possiveis achados
corretamente enquadrados? | pensionistas; calculos enquadramento dos servidores enquadrados de forma errada;
- Normativos internos; inativos/pensionistas. - N3o existem servidores
- Leiinstituidora; inativos/pensionistas enquadrados de
forma errada.

Sistema Normativo do Poder Judiciario do Estado do Acre — Resolugao do Tribunal Pleno Administrativo n® 166/2012 Pag: 3/3



