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N e /
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica - Gabinete da Corregedoria-Geral da Justiga

RELATORIO

Referéncia: RELATORIO DE CORREICAO GERAL ORDINARIA - OFICIO DE
REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS
DA COMARCA DE RIO BRANCO

1. INTRODUCAO

Cuida-se de Correi¢do Ordindria realizada no Oficio de Registro de Titulos e Documentos
e Registro Civil das Pessoas Juridicas da Comarca de Rio Branco, nos termos da Portaria COGER n°
02/2018, em cumprimento as disposi¢des previstas no art. 40 da Lei Complementar n® 221/2010.

Os trabalhos correcionais foram coordenados pela Desembargadora Waldirene
Cordeiro (Corregedora-Geral da Justiga) e pelo Juiz Auxiliar Dr. Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira, que
foram auxiliados pelas servidoras Alessandra Araujo de Souza, Ana Paula Viana de Lima Carrilho, Sara
Maria Crispim de Souza d'Anzicourt ¢ Annete Nagila da Silveira Vale Rates.

2. DA METODOLOGIA E CRITERIOS UTILIZADOS PARA A FISCALIZACAO
DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

Objetivando a publicidade das atividades correcionais, a Corregedoria-Geral da Justica,
por meio da Portaria COGER n° 02/2018, estabeleceu o calenddrio da Correicdo Geral Ordindria a ser
realizada nas Serventias Extrajudiciais do Estado do Acre, bem ainda cientificou os Juizes Corregedores
Permanente dos Servicos de Notas e de Registro, os Delegatarios e Interinos das Serventias Extrajudiciais, o
Presidente da OAB/AC e os representantes do Ministério Publico e da Defensoria Publica do Estado do
Acre.

Visando a efetiva fiscalizacdo dos atos praticados e a averiguacdo da organizacdo e da
técnica dos servigos, examinaram-se, por amostragem, os livros, autos ¢ papéis da Serventia, verificando-se
o cumprimento das determinagdes legais e a regularidade dos procedimentos adotados no servigo de registro
e de notas.

Analisou-se, também, o indice de presteza e qualidade do atendimento, mediante
observacao do tempo de espera e da adequagao dos servigos.

Quanto as ferramentas de fiscalizagdo concernentes a seguranca ¢ a autenticidade dos atos
praticados, inspecionou-se a sistematica e a utilizagdo do selo digital e os aplicativos cartorarios utilizados
na Serventia.

Tocantemente as instalagdes prediais e a estrutura mobiliaria e de equipamentos, realizou-
se vistoria no prédio, utilizando critérios previamente definidos pela equipe de correicdo, que tem por
escopo aferir a adequabilidade das dependéncias a prestacao dos servigos ¢ a seguranga e conservagao dos
livros e documentos do cartorio.

Em relagdo aos fluxos de trabalho da fiscalizacdo, a equipe descentralizou a analise dos
documentos da seguinte forma:

- A Servidora Ana Paula Viana de Lima Carrilho procedeu a analise da documentacao dos
funcionarios da Serventia, da regularidade dos encargos trabalhistas e previdenciarios e, também, a
escrituragdo contabil da Serventia Extrajudicial;
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- As servidoras Alessandra Araujo de Souza, Annete Nagila da Silveira Vale Rates e Sara
Maria Crispim de Souza d'Anzicourt realizaram a inspe¢ao das instalagcdes da Serventia, dos arquivos, do
sistema cartorario, a presteza do atendimento aos usuarios da Serventia Extrajudicial, os atos e a
escrituragdo dos Servigos Extrajudiciais.

As imagens correlatas as ocorréncias descritas no presente documento e os formularios
concernentes ao check list das instalacdes serdo arquivadas nos assentamentos digitais da Geréncia de
Fiscalizacao Extrajudicial.

Por fim, saliente-se que os trabalhos correcionais foram fiscalizados
pela Desembargadora Waldirene Cordeiro (Corregedora-Geral da Justiga) e pelo Dr. Cloves Augusto Alves
Cabral Ferreira (Juiz Auxiliar deste Orgao Correcional).

3. DA ANALISE DA ESTRUTURA DA SERVENTIA

O Oficio de Registro de Titulos ¢ Documentos e Registro Civil das Pessoas Juridicas da
Comarca de Rio Branco, cadastrado no sistema Justica Aberta sob o CNS 00.131-3, atualmente encontra-se
'vago', sendo ao tempo da Correicao gerenciada pela Interina — Sr*. Adelquianne Regina Rodrigues da Silva,
designada por meio da Portaria PRESI n°® 02/2018.

O Servigo Registral funciona em local de facil acesso ao publico, apresentando
acomodagoes adequadas aos servigos prestados.

No ponto, sobreleva anotar que a climatizagdo dos ambientes apresentou-se adequada para
a demanda da Serventia Extrajudicial.

Em relagdo ao acesso as pessoas com deficiéncia, observou-se que as instalagdes
permitem ampla acessibilidade.

Verificou-se que os extintores de incéndio que guarnecem a Serventia estdo regulares e
com a manutenc¢ao atualizada.

Em relagdo a seguranga e conservacao dos livros e papeis da Serventia, constatou-se que o
ambiente reservado para o arquivamento do acervo ¢ adequado e suficiente & demanda.

Nesse quesito, impende destacar que os atos notariais e registrais sao realizados em
Sistemas Cartorarios.

No tocante ao estacionamento, verificou-se que os usudrios dos servigos utilizam o
estacionamento disponivel na via publica, que no decorrer da Correigdo, apresentou-se suficiente a
demanda.

Identificou-se, também que a serventia dispde de mobilidrio e equipamento adequados a
prestacdo dos servigos, bem ainda que tais bens atendem a demanda dos usuarios.

3.1 Dos Recursos Humanos

Do exame dos recursos humanos disponiveis para a realizagao dos servigos, verificou-se
existir 04 (quatro) funcionarios e 02 (estagiarios), legalmente registrados, a seguir assinalados:

Prepostos Alc)iilrtl?sggo Funcao
Antonio Iago de Castro Lima 06/06/2018 Auxiliar de Cartorio
Artemisa Santos de Souza 02/01/2018 Auxiliar de Limpeza
[Enésio Martins Cardoso 02/01/2018 Registrador Substituto
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Izabela Fernanda Montes Carpaneda 05/03/2018 Estagiaria
Nicolas Thierry Souza da Costa 12/09/2018 Estagiario
Sarah Castagna 18/01/2018 Escrevente — Nivel I

Ressalta-se que a Registradora Substituta citada tornou-se interina dos Servigos Registrais
em razao da rentncia do Titular.

Da documentagdo analisada in loco, verificou-se que as recomendagdes realizadas no
exercicio anterior tocantemente aos registros no Livro de Funcionarios - férias, alteracdes salariais,
contribuig¢des sindicais, dentre outros — estdo devidamente atualizados.

Registro que foi realizada a rescisao contratual da colaboradora Alinne Souza Rodrigues,
cujo contrato iniciou em 02/01/2018 e o afastamento ocorreu em 30/05/2018, sem justa causa pelo
empregador. Verifica-se que o termo de rescisdo, exame demissional e demais documentos encontram-se
devidamente arquivados na Serventia.

Observou-se que a Interina realiza o Controle de Ponto dos colaboradores em planilha
impressa, onde todos anotam os horarios de entrada e saida diariamente e, posteriormente, estes controles
sdo arquivados em pasta especifica na propria Serventia. Restou orientado in loco a Interina que oriente
e acompanhe a assinatura da referida planilha, especialmente quanto a colaboradora Sarah
Castagna, visando que os horarios informados sejam fidedignos, considerando-se inclusive os
minutos, consoante estabelece a boa pratica.

Os arquivos relativos a contratacdo dos funciondrios, como também os contracheques
encontram-se devidamente arquivados na Serventia, consoante foi orientado na correicdo anterior.
Identifica-se boa pratica da Interina na manuten¢do e organizacao dos arquivos, devidamente separados e
agrupados.

Em relacdo aos encargos trabalhistas e sociais afetos aos empregados supracitados,
verificou-se a regularidade do recolhimento por meio das guias expedidas e dos respectivos comprovantes
de rendimento mensal (INSS e FGTS), durante todo o periodo correcionado.

4. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horario de funcionamento ao publico ¢ prestado de acordo com as normas editadas pela
Corregedoria-Geral da Justica, bem ainda as informagdes correlatas estdo afixadas na entrada do cartorio.

Ressalte-se que o expediente ao publico ocorre das 8h as 16h, bem ainda os servigos
internos sdo realizados das 16h as 17h.

Quanto ao tempo de atendimento, verificou-se a observancia do prazo estabelecido no art.
2°, da Lei Estadual n°® 2.579/2012.

5. DOS RELATORIOS AFETOS AOS ATOS PRATICADOS

Foram inspecionados todos os mapas estatisticos, estando devidamente arquivados em
pastas na propria Serventia.

A Serventia estd recolhendo regularmente os valores destinados ao Fundo de
Compensagdo — FECOM e ao Fundo Especial do Poder Judiciario — FUNEJ (Fun¢do Fiscalizagdo —
FUNFIS).

No ato da correi¢do foram conferidos, por amostragem, os valores dos emolumentos
recolhidos em razao dos atos praticados.
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6. DOS LANCAMENTOS AFETOS AOS LIVROS
ADMINISTRATIVOS/CONTABEIS (Provimento CNJ n° 45/2015)

Do exame do acervo da Serventia Extrajudicial, verificou-se que a Serventia dispde dos
livros 'Diario Auxiliar de Receitas e Despesas' e 'Depdsitos Prévios', estabelecido pela Corregedoria
Nacional de Justica por meio do Provimento n° 45/2015. Em relagdo ao Livro 'Didrio Auxiliar de Receitas e
Despesas', tem-se os seguintes dados:

LANCAMENTOS LIVRO RECEITAS E
. DESPESAS
MES
RECEITAS | DESPESAS APURACAO

JANEIRO/2018 23.659,07 27.544,34 - 3.885,27
FEVEREIRO/2018 50.997,96 22.727,07 25.973,00
MARCO/2018 34.470,30 17.962,13 14.784,65
ABRIL/2018 45.465,40 21.405,62 21.786,51
MAIO/2018 46.535,03 25.274,96 19.033,32
JUNHO/2018 41.151,21 27.393,19 13.758,02
JULHO/2018 42.221,80 22.431,05 17.679,66
IAGOSTO/2018 65.865,32 22.726,53 43.138,79
SETEMBRO/2018 49.551,20 21.273,69 28.277,51
OUTUBRO/2018 46.819,91 23.692,56 20.786,35

No tocante ao Livro de Depositos Prévio, verifica-se que a Interina mantém a escrituragdo
regular deste Livro, realizando as atualizagdes e anotagdes de entradas e saidas (se convertidas em
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emolumentos ou devolvidas aos usuarios), apontando ao final de cada més o saldo existente em formato de
totalizador. Neste ponto, restou orientado a Interina que utilize o fluxo de caixa ao totalizador final,
acrescendo ao respectivo Livro o saldo acumulado (considerando o saldo dos meses anteriores), que
devera ser compativel com o saldo bancario demonstrado a esta Corregedoria.

No tocante ao Livro de Correi¢des e Visitas verificou-se que a escrituragdo encontra-se
regular.

A Interina informou, por meio de certiddo, lavrada em 09 de novembro de 2018, que
apenas os atos ‘requerimento de buscas, buscas/resultado da busca e requerimento de certiddo’ nao sao
selados na Serventia. Contudo, salienta que realiza o controle de tais atos por meio de Ordem de Servico (O.
S.), com anotacdo no Livro de Deposito Prévio, recolhendo, igualmente, os fundos inerentes a estes ao
Poder Judiciario.

Foi apresentado pela Interina o Balango Anual relativo ao exercicio de 2018, ao qual foi
orientado providenciar as devidas corre¢des em atendimento ao previsto no art. 10 do Provimento CNJ n°.
45/2015. Assim, recomenda-se a Interina que apresente novamente o balan¢o anual referente ao
exercicio de 2018, apontando a receita, despesa e o liquido da respectiva Serventia més a més.

7. DO CONTROLE DE ARRECADACAO E RECOLHIMENTO AOS FUNDOS
(FUNDO DO PODER JUDICIARIO E FUNDO DE COMPENSACAO)

Objetivando auditar a arrecadagdo auferida pela Serventia Extrajudicial, a equipe de
fiscalizacdo busca analisar os lancamentos relativos ao periodo de janeiro de 2018 a outubro de 2018,
através de comparativos entre os valores consignados nos relatorios enviados a este Orgdo Correcional e os
valores langados no Livro 'Diario Auxiliar de Receitas e Despesas'. Assim, resta apresentada neste momento
apresento os dados encaminhados a Geréncia relativo ao Relatorio de Atos Praticados:

RECEITAS RECEITAS

RELATORIOS ENVIADOS A COGER LAle:DO Lf{,"ggﬂgﬁ?gl(

MES PRESTACAO| DE RECEITAS E
DE CONTAS| DESPESAS
EMOLUMENTOS |[FECOM|FUNFIS| TOTAL | TOTAL TOTAL
JANEIRO/2018 25.097,86 1.476,3412.952,69 [29.526,89| 29.526,90 23.659,07
FEVEREIRO/2018 50.997,96 2.999,8815.999,76[59.997,60| 65.956,09 50.997,96
MARCO/2018 34.470,30 2.027,66 |4.055,33140.553,29| 41.612,14 34.470,30
ABRIL/2018 45.465,40 2.674,44|5.348,87(53.488,71| 56.937,36 45.465,40
MAIO/2018 46.535,04 2.737,36 |5.474,71|54.747,11| 60.308,35 46.535,03
JUNHO/2018 43.509,80 2.559,40(5.118,80{51.188,00/ 51.188,00 41.151,21
JULHO/2018 42.221,80 2.483,64|14.967,27(49.672,71| 54.668,75 42.221,80
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AGOSTO/2018 67.231,35 3.954,797.909,57179.095,71| 86.865,42 65.865,32
SETEMBRO/2018 51.571,79 3.033,63|6.067,27160.672,69| 60.672,70 49.551,20
OUTUBRO/2018 46.819,91 2.754,11|5.508,23 |55.082,25| 58.677,19 46.819,91

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
ENCAMINHADO A CORREGEDORIA
MES

ARRECADACAO RETSSSAE%\%?ESS_ TOTAL
JANEIRO/2018 29.526,90 0,00 29.526,90
FEVEREIRO/2018 59.997,60 5.958,49 65.956,09
MARCO/2018 40.553,30 1.058,84 41.612,14
ABRIL/2018 53.488,70 3.448,66 56.937,36
MAIO/2018 54.747,10 5.561,25 60.308,35
JUNHO/2018 51.188,00 0,00 51.188,00
JULHO/2018 49.672,70 4.996,05 54.668,75
AGOSTO/2018 79.095,70 7.769,72 86.865,42
SETEMBRO/2018 60.672,70 0,00 60.672,70
OUTUBRO/2018 55.082,25 3.594,94 58.677,19

Registro que os dados acima sdo relativos a consulta realizada nos dados encaminhados
nos relatdrio mensais recebidos pela Geréncia de Fiscalizacdo Extrajudicial, como também nos autos SEI
n°. 0000130-59.2018.8.01.0000, que versam sobre o controle contabil e financeiro da Interina designada a
administracdo do Oficio de Registro de Titulos ¢ Documentos e Registro Civil das Pessoas Juridicas da
Comarca de Rio Branco.
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Em andlise aos dados apresentados, verifica-se que o periodo correcionado apresentou
divergéncias ao compararmos os dados encaminhados no Relatério de Atos Praticados a esta Geréncia
mensalmente e os totalizadores mensais do ‘Livro Didrio Auxiliar de Receitas e Despesas’ da Serventia.
Logo, deve a Interina adotar medidas para evitar as incongruéncias acima identificadas, a fim de que
as informacdes afetas aos 'Relatorio de Atos Praticados' sejam correlatas aos lancamentos constantes
nos livros contabeis da Serventia Extrajudicial.

) 8. DA FISCALIZACAO QUANTO A REGULARIDADE DAS OBRIGACOES
TRIBUTARIAS

Considerando que a fiscalizagdo dos Servicos Extrajudiciais abrange a observancia da
regularidade das obrigacdes tributdrias a que estdo sujeitos os Notarios e Registradores. A Interina
apresentou a equipe de correigdo as guias de arrecadacdo emitidas pela Prefeitura Municipal de Rio Branco
e os respectivos comprovantes de pagamento do Imposto Sobre Servicos - ISSQN relativo ao periodo de
Janeiro de 2018 a Outubro de 2018, demonstrando regularidade com os referidos pagamentos.

Tocantemente ao recolhimento de Imposto de Renda, a Interina apresentou a equipe de
correicdo o demonstrativo de apuracdo do carné-ledo, referente ao ano-calendario 2018, com apontamento
de quitacao de Fevereiro a Setembro/2018, e, também, a guia do Carné Ledo e o respectivo comprovante de
pagamento relativo a competéncia de Outubro/2018 (Gnica que ndo constava como paga no demonstrativo).
Logo, recomenda-se a Interina que apresente declaracgao ratificando e justificando o niao recolhimento
na competéncia de Janeiro/2018, considerando a obrigatoriedade do Carné-Ledo.

9. DA FISCALIZACAO DOS SELOS DE AUTENTICIDADE E FISCALIZACAO
DOS ATOS NOTARIAIS E DE REGISTROS

A Serventia Extrajudicial utiliza o selo digital desde 04/10/2013 e, atualmente possui
aplicativos cartorarios instalados que estdo integrados ao banco de dados do Sistema de Selo Eletronico
homologado pelo Poder Judiciéario do Estado do Acre.

No decorrer dos ultimos 06 (seis) meses a Serventia tem informado os arquivos de retorno
no prazo fixado no art. 213, do Provimento COGER n° 10/2016, qual seja, o dia util seguinte ao da selagem
no ambito da Serventia Extrajudicial.

A Serventia, atualmente, utiliza o lote de selos n° 1633, com 408 (quatrocentos e 0ito)
selos livres, disponibilizado para download em 26/08/2018.

10. DOS SERVICOS DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

10.1. DOS LIVROS

Os atos afetos aos registros e averbagdes sdo realizados por meio de sistema
informatizado.

10.2 DOS SERVICOS AFETOS AO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Em relagdo ao livro de protocolo, a correi¢do analisou os atos prenotados no exercicio do
ano de 2018. Verificou-se que sdo apontados diariamente os titulos, documentos e papéis apresentados para
registro ou averbagao.

No tocante a escrituracdo do aludido livro, verificou-se que os elementos descritos no art.
135 da Lei de Registros Publicos sao colhidos e anotados pela equipe da Serventia Extrajudicial.

Quanto aos registros dos titulos apresentados no exercicio de 2018, constatou-se que os
documentos apresentados sdo jungidos aos livros, juntamente com eventual documentacdo exigida para a
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instrug¢do. Observou-se boa-Técnica quanto a escrituragcdo e organizagao dos livros.

Observou-se, ainda, atendimento ao rol descrito no art. 129 da LRP, logo ndo vislumbrou-
se a existéncia de atos que nao fossem da competéncia da Serventia Extrajudicial.

Do exame dos livros e papéis, observou-se regularidade nos atos praticados pela Serventia
Extrajudicial fiscalizada.

. 11.3 DOS SERVICOS AFETOS AO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
JURIDICAS

Da analise do livro utilizado para prenotacdes dos documentos apresentados, verificou-se
a estrita observancia das formalidades legais.

Tocantemente aos registros, foram examinados os registros realizados no ano de 2018.

Da leitura dos atos inscritos ¢ do exame dos papéis que instruiram os registros, verificou-
se a boa qualificagdo registral dos atos e boa-técnica na escrituragao.

O Livro A ¢ destinado para a escrituragdo dos contratos, atos constitutivos, estatuto ou
compromissos das sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como o das
fundagdes, das associagdes de utilidade publica e sociedades civis (cuja competéncia ¢ do Servigo Publico
registral).

Da analise dos atos registrados, inexistem impropriedades a relatar.

12. DA SINTESE DAS DETERMINACOES E ORIENTACOES DA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Com esteio nas ocorréncias identificadas neste Relatorio de Correigao
Extrajudicial, determino a Interina do Oficio de Registro de Titulos ¢ Documentos e Registro Civil das
Pessoas Juridicas da Comarca de Rio Branco que adote as seguintes providéncias:

I - Cumpra as orientagoes descritas nos itens '3.1', '6' e '7' deste Relatorio;

11 - apresente novamente o balango anual referente ao exercicio de 2018, apontando
a receita, despesa e o liquido da respectiva Serventia més a més,

Il - justifique o ndo recolhimento do Imposto sobre a Renda devida no més de
Janeiro/2018, por meio do Carné-Ledo;

111 - Observe a regra descrita no art. 53 da Instru¢do Normativa RFB N° 1500/2014,
que determina que os Notarios e Registradores devem recolher o Imposto sobre a
Renda mediante carné ledo, ou seja, mensalmente. Lado outro, na hipotes de ndo
incidéncia do aludido imposto em determinado més, devera ser apresentado
documento (declaragdo da Interina ou do profissional contador que presta servigos
para a Serventia Extrajudicial) consignando essa situagdo.

Em relagdo aos itens II e III , deve a Interina, no prazo de 60 (sessenta) dias, prestar
informagoes acerca do efetivo cumprimento, encaminhando documentos que comprovem a observancia das
orientacdes exaradas por este Orgao Administrativo.

Quanto a fiscalizagdo do cumprimento das demais determinagdo, depreendo ser
conveniente a averiguacao na ocasido das proximas correi¢des ou inspegdes, a fim de certificar se a Inerina
atendeu as orientacdes elencadas por esta Corregedoria-Geral da Justiga.

Determino a GEFEX que promova o efetivo acompanhamento, devendo certificar nos
autos as ocorréncias.

Autorizo o Titular da GEFEX a promover as comunicagdes e tratativas necessarias para o
atendimento da demanda.
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Ciéncia a Interina para que empreenda providéncias voltadas ao cumprimento das

determinagdes supracitadas.

Publique-se este documento na pagina eletronica deste Orgdo.

Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira
Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica

Rio Branco-AC, 01 de fevereiro de 2019.
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