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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Tribunal Pleno Administrativo

RESOLUCAO N° 35, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2018.

Dispbe sobre a regulamentagdo do Banco de
Horas dos servidores do Poder Judiciario do

Estado do Acre e demais providéncias.

O TRIBUNAL PLENO ADMINISTRATIVO, no uso das atribuicbes previstas no art.
80, 8 1°, inc. Il, da Lei Complementar n° 35, de 14 de marco de 1979,

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar o procedimento de utilizacéo do

banco de horas dos servidores do Poder Judiciario do Estado do Acre;

CONSIDERANDO as diretrizes das Resolucbes 19/2011 do Conselho de
Administracdo e 161/2011 do Tribunal Pleno Administrativo;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n° 258, de 29 de janeiro de 2013, em seu
artigo 6°, tratou da jornada de trabalho dos servidores e do banco de horas, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacédo da matéria em sua integralidade

diante de normativas anteriormente expedidas.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS ESPECIES DE JORNADA DE TRABALHO

Art. 1° Consubstanciando o artigo 6°, caput, da Lei Complementar 258, de 29 de

janeiro de 2013, as jornadas de trabalho dos servidores do Poder Judiciario do Estado do Acre
séo de:
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didrias-(Revogado pela Resolucédo TPADM n° 272, de 13.4.2022)

Il — 35 (trinta e cinco) horas semanais, para os servidores efetivos que cumpram
jornada diaria de 07 (sete) horas ininterruptas;

[l — 20 (vinte) horas semanais, para os servidores efetivos que cumpram jornada diaria
de trabalho especial reduzida de 04 (quatro) horas ininterruptas;

IV — 12 (doze) horas ininterruptas, com intervalo de 36 horas, aos servidores que
prestam servico em regime de revezamento no atendimento movel e pericial no Juizado de
Transito ou no plantdo de seguranca,;

V — Teletrabalho, sendo considerado para tais fins as atividades dos servidores dos
orgdos do Poder Judiciario do Estado do Acre que podem ser executadas fora de suas
dependéncias, de forma remota, com a utilizacdo de recursos tecnoldgicos, nos termos da
Resolucdo 32/2017 do COJUS.

CAPITULO I
DAS HORAS EXCEDENTES

Art. 2° O servidor cuja jornada semanal se enquadre nas hipoteses dos incisos |, Il e
IV do artigo anterior terd suas horas de trabalho excedentes computadas em seu banco de horas,
respeitado, em regra, o limite de 02 (duas) horas diarias e 22 (vinte e duas) horas mensais, cuja
limitacdo ja se opera pelo sistema de ponto, nos termos do artigo 4° da Resolucao 19/2011 do

Conselho de Administracao.
Paragrafo unico. O exercicio da carga horaria excedente devera ter anuéncia prévia
da chefia imediata, sob pena de n&o inser¢cao no banco de horas (artigos 3° e 5°, §2°, ambos da

Resolucdo 19/2011 do Conselho de Administracéo).

Art. 3° Os servidores elencados nos incisos Ill e V do artigo anterior n&o fardo jus a

efetivacdo de horas excedentes e, por conseguinte, ao acumulo no banco de horas.
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Art. 4° O lancamento das horas extras no Banco de Horas se dara automaticamente,
por comandos emanados no programa de Registro de Ponto Eletrdnico, nos termos dos artigos
4° e 5°, ambos da Resolugéo 19/2011 do Conselho de Administracao.

CAPITULO Il
DAS HORAS REFERENTES AO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 5° No plantéo judiciario, seja efetivo, seja de sobreaviso, seja em dias Uteis, ou
seja, em fins de semana e feriados, serdo computadas em dobro as horas efetivamente

trabalhadas.

Art. 6° No plantéo judiciario em regime de sobreaviso, sera computada uma hora no

banco de horas a cada trés horas em sobreaviso.

Paragrafo unico. As horas efetivamente trabalhadas, no caso do artigo 5°, excluem-
se do computo das horas somente em sobreaviso citadas no artigo 6°.

CAPITULO IV
DOS DADOS DO BANCO DE HORAS

Art. 7° A insercdo de dados no banco de horas dos servidores deve incluir fragdes de

hora.
Art. 8° As hipdteses de lancamento de horas no Plantédo Judiciario, quer efetivamente

trabalhadas, quer de sobreaviso, dar-se-do0 manualmente pelos Gestores do Ponto Eletrénico de

cada unidade judiciaria ou administrativa.
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Art. 9° Na hipotese dos servidores em jornada citada no inciso IV do artigo 1°, cabera
a Diretoria de Gestao de Pessoas registrar as horas excedentes apos envio de relatério mensal

pelos gestores de ponto.

CAPITULO V
DA COMPENSACAO

Art. 10. As horas acumuladas no Banco de Horas poderao ser utilizadas para efeitos
de compensacao de eventuais atrasos, saidas antecipadas ou auséncias temporarias, mediante
anuéncia da chefia imediata e observando-se o interesse do servi¢o, o que se dara através do
proprio sistema de ponto eletrénico de forma automética, tudo nos termos do artigo 8° da
Resolugdo 19/2011 do Conselho de Administragao.

Art. 11. A existéncia de banco de horas negativo autoriza a Diretoria de Recursos
Humanos a proceder um desconto proporcional na remuneracdo do servidor, nos termos do

artigo 8°, paragrafo unico, da Resolugédo 19/2011 do Conselho de Administracao.

Paragrafo unico. Para efeitos de cumprimento do caput desse artigo, a data que
servird de base para afericdo do banco de horas negativo se dara em seis meses ap0s a vigéncia
dessa Resolucéo, prazo em que o servidor podera laborar para diminuir ou zerar seu banco de
horas negativo, respeitado o limite de 02 (duas) horas diarias e 22 (vinte e duas) horas mensais,
cuja limitacao ja se opera pelo sistema de ponto, nos termos do artigo 4° da Resolucao 19/2011

do Conselho de Administracao.

CAPITULO VI
DA CONVERSAO, DO PEDIDO E DO USUFRUTO DAS FOLGAS

Art. 12. Para efeitos de conversao de horas em folgas serdo aplicados os seguintes

parametros:
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Resolugcdo TPADM n° 272, de 13.4.2022)
Il — 08 (oito) horas corresponderdo a 01 (um) dia de folga aos servidores que

cumprirem a jornada mencionada nos inciso | do artigo 1° desta resolucéo;
Il — 12 (doze) horas corresponderdo a 01 (um) dia de folga aos servidores

mencionados no inciso IV do artigo 1° desta resolucgéao.

Art. 13. Os servidores que possuirem saldo positivo no banco de horas poderao
usufruir folgas em datas certas, mediante anuéncia da chefia imediata e observando-se o
interesse do servigo, cujo gestor de ponto devera abater do saldo do banco de horas do servidor

0 quantitativo correspondente ao(s) dia(s) deferido(s).

Paragrafo Unico. Nesse caso cabera ao gestor de ponto lancar na folha de ponto do

servidor a sigla BH (banco de horas) no(s) dia(s) concedido(s).

Art. 14. O pedido de usufruto de folga(s) advinda(s) do banco de horas sera efetivado

pelo servidor no proprio sistema de ponto, sendo enderecado ao chefe imediato.

Art. 15. Nos casos de pedido de utilizacao do saldo do banco de horas para abono de
falta injustificada pretérita, a deciséo ficara a critério da chefia imediata, cujo langamento cabera
ao gestor de ponto na folha de ponto do servidor a sigla BH (banco de horas) no(s) dia(s)

abonados(s).
Paragrafo unico. O pedido de abono de falta injustificada com utilizacdo do saldo do

banco de horas sera efetivado pelo servidor no préprio sistema de ponto, sendo enderecado ao

chefe imediato.

Pag. 5/8



H8 xt
N g
Wk
o
¥

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Tribunal Pleno Administrativo

Art. 16. Nos casos de pedido de utilizacdo do saldo do banco de horas para usufruto
de folgas futuras, caso haja deferimento pela chefia imediata, havera abatimento imediato do

saldo positivo do servidor e langcamento da sigla BH (banco de horas) na(s) data(s) da folga(s).

Art. 17. Em casos de desisténcia do usufruto das folgas ja deferidas, o saldo de horas

ja abatido podera ser reposto pelo chefe imediato, em caso de deferimento da desisténcia.

CAPITULO VII
DA DECADENCIA E DA CONVERSAO EM PECUNIA

Art. 18. Sob pena de decadéncia, as folgas registradas no banco de horas devem ser
usufruidas em até 01 (um) ano, contado da data de aquisicdo do direito (artigo 6°, 84°, Ill, da LC
258/2013).

Paragrafo primeiro. No caso de impossibilidade do gozo das folgas por indeferimento
do chefe imediato em face de necessidade do servico publico, o prazo mencionado no caput

deste artigo ser prorroga por igual periodo, em referéncia as horas pretendidas de utilizacéo.

Paragrafo segundo. A prorrogacao prevista no paragrafo anterior somente podera se

dar uma Unica vez.

Art. 19. Nos casos de aposentadoria, exoneracao, desligamento voluntario ou morte
de servidor as horas constantes do banco de horas, excepcionalmente, serdo convertidas em
pecunia.

Paragrafo Unico. Em havendo banco de horas negativo nos casos do caput deste

artigo, havera o desconto nas verbas rescisorias do servidor.

CAPITULO VIII
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As horas atualmente constantes no Banco de Horas, ou seja, adquiridas
anteriores a vigéncia desta resolucdo ficam mantidas, cujo prazo decadencial previsto no artigo

18 inicia-se a contar do inicio da vigéncia desta norma.

Art. 21. A presente Resolugao aplica-se somente aos servidores que se utilizam do
sistema de ponto eletrbnico.

Art. 22. Para fins de expedicéo de certidao referente a saldo de banco de horas e/ou
de folgas, caberd a DIPES observar a ordem cronolégica dos pedidos, os quais deverao ser
enviados para email especifico neste fim, cuja resposta devera conter a certiddo expedida

devidamente assinada eletronicamente pelo servidor expedidor.
Paragrafo unico. Cabera ao Diretor da DIPES autorizar a expedicdo e entrega de
certiddes fora da ordem cronoldgica dos pedidos, 0 que se dard somente em situacdes

extraordinarias.

Art. 23. Esta resolucao entre em vigor operacionalmente em 20 de janeiro de 2019,

sem prejuizo do direito adquirido.
Art. 24. Os servidores, que possuem obrigacdes advindas dessa resolucéo no tocante
a insercdo ou alimentacdo de informacdes, serdo responsabilizados administrativa, civil e

criminalmente em caso de prestacdo ou insercéo de dados falsos ou incorretos.

Revogam-se o inciso |, do artigo 3°, da Resolucdo 161/2011 e demais disposi¢cbes

normativas em contrario das resolugbes deste Tribunal.

Publique-se.

Pag. 7/8



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Tribunal Pleno Administrativo

Rio Branco-AC, 13 de dezembro de 2018.

Desembargadora Denise Bonfim
Presidente

Publicado no DJE n° 6.267, de 4.1.2019, p. 6-7.
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