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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justiga - Gabinete da Corregedoria-Geral da Justica

RELATORIO

Referéncia: RELATORIO DE CORREICAO GERAL ORDINARIA - SERVICO NOTARIAL E DE
REGISTRO DA COMARCA DE MANOEL URBANO

1. INTRODUCAO

Cuida-se de Correi¢ao Ordinaria realizada no Servico Extrajudicial da Comarca de
Manoel Urbano, nos termos da Portaria COGER n° 02/2018, em cumprimento as disposi¢des previstas no
art. 40 da Lei Complementar n° 221/2010.

Os trabalhos correcionais foram coordenados pela Desembargadora Waldirene
Cordeiro (Corregedora-Geral da Justiga) e pelo Juiz Auxiliar Dr. Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira,
que foram auxiliados pelas servidoras Alessandra Araujo de Souza, Ana Paula Viana de Lima Carrilho,
Sara Maria Crispim de Souza d'Anzicourt e Annete Nagila da Silveira Vale Rates.

2. DA METODOLOGIA E CRITERIOS UTILIZADOS PARA A FISCALIZACAO DOS
SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

Objetivando a publicidade das atividades correcionais, a Corregedoria-Geral da Justiga,
por meio da Portaria COGER n° 02/2018, estabeleceu o calendario da Correigdo Geral Ordinaria a ser
realizada nas Serventias Extrajudiciais do Estado do Acre, bem ainda cientificou os Juizes Corregedores
Permanente dos Servigos de Notas e de Registro, os Delegatérios e Interinos das Serventias Extrajudiciais,
o Presidente da OAB/AC e os representantes do Ministério Publico e da Defensoria Publica do Estado do
Acre.

Visando a efetiva fiscalizagdo dos atos praticados e a averiguacdo da organizacdo e da
técnica dos servigos, examinaram-se, por amostragem, os livros, autos e papéis da Serventia, verificando-
se o cumprimento das determinagdes legais e a regularidade dos procedimentos adotados no servico de
registro e de notas.

Analisou-se, também, o indice de presteza e qualidade do atendimento, mediante
observacgao do tempo de espera e da adequacao dos servicos.

Quanto as ferramentas de fiscalizagdo concernentes a seguranga ¢ a autenticidade dos
atos praticados, inspecionou-se a sistematica e a utilizacdo do selo digital e os aplicativos cartorarios
utilizados na Serventia.

Tocantemente as instalagdes prediais e a estrutura mobiliaria e de equipamentos,
realizou-se vistoria no prédio, utilizando critérios previamente definidos pela equipe de correicdo, que tem
por escopo aferir a adequabilidade das dependéncias a prestacdo dos servi¢os e a seguranca e conservagao
dos livros e documentos do cartorio.

Em relagdo aos fluxos de trabalho da fiscalizagdo, a equipe descentralizou a anélise dos
documentos da seguinte forma:

- A Servidora Ana Paula Viana de Lima Carrilho procedeu a andlise da documentagdo
dos funcionarios da Serventia, da regularidade dos encargos trabalhistas e previdencidrios e, também, a
escrituracdo contabil da Serventia Extrajudicial;
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- A servidora Alessandra Araujo de Souza realizou a inspecao das instalagdes da
Serventia, dos arquivos, do sistema cartorario, bem ainda verificou a presteza do atendimento aos usuérios

da Serventia Extrajudicial;

- Os atos e a escrituracao do Servico de Registro de Imdveis foram analisados pela

servidora Alessandra Araujo de Souza;

- Os atos e a escrituragdo do Servigo de Registro Civil das Pessoas Naturais foram

examinados pela servidora Annete Négila da Silveira Vale Rates;

- O exame dos atos e a escrituragdo do Tabelionato de Notas foi empreendido pela

servidora Sara Maria Crispim de Souza d'Anzicourt;

- Os atos e a escrituracao do Tabelionato de Protesto de Titulos, bem ainda o Servigo de
Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas foram inspecionados pelas
servidoras Alessandra Araujo de Souza, Annete Négila da Silveira Vale Rates e Sara Maria Crispim de

Souza d'Anzicourt.

As imagens correlatas as ocorréncias descritas no presente documento e os formularios
concernentes ao check list das instalagcdes serdo arquivadas nos assentamentos digitais da Geréncia de

Fiscalizacdo Extrajudicial.

Por fim, saliente-se que os trabalhos correcionais foram fiscalizados
pela Desembargadora Waldirene Cordeiro (Corregedora-Geral da Justica) e pelo Dr. Cloves Augusto

Alves Cabral Ferreira (Juiz Auxiliar deste Orgdo Correcional).

3. DA ANALISE DA ESTRUTURA DA SERVENTIA

A Serventia Extrajudicial da Comarca de Manoel Urbano, cadastrada no sistema Justica
Aberta sob o CNS 00.105-7, encontra-se delegada a Dirce Yukari Sugui Azevedo da Silveira, nomeada por

meio da Portaria PRESI n°® 2.250/2013.

O Servigco Notarial e Registral funciona em local de facil acesso ao publico,

apresentando acomodag¢des adequadas aos servigos prestados.

No ponto, sobreleva anotar que a climatizagdo dos ambientes apresentou-se adequada

para a demanda da Serventia Extrajudicial.

Em relacdo ao acesso as pessoas com deficiéncia, observou-se que as instalagdes

permitem ampla acessibilidade.

Verificou-se que os extintores de incéndio que guarnecem a Serventia estdo regulares e

com a manutenc¢ao atualizada.

Em relagdo a seguranca e conservagdo dos livros e papeis da Serventia, constatou-se que

o ambiente reservado para o arquivamento do acervo ¢ adequado e suficiente a demanda.

Nesse quesito, impende destacar que os atos notariais e registrais sao realizados em
sistemas cartorarios que permitem o arquivamento eletronico, assim como que tais informagdes sao

arquivadas e atualizadas diariamente em sistemas de backup.

No tocante ao estacionamento, verificou-se que os usuarios dos servigos utilizam
estacionamento disponivel na via publica, que no decorrer da Correicao, apresentou-se suficiente
demanda.

o

Identificou-se, também que a serventia dispde de mobiliario e equipamento adequados a

prestagdo dos servigos, bem ainda que tais bens atendem a demanda dos usuarios.

No ponto, vale salientar que a Serventia estd instalada dentro do Forum da Comarca de

Manoel Urbano.

3.1 Dos Recursos Humanos
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Do exame dos recursos humanos disponiveis para a realizagdo dos servigos, verificou-se

dispor a Delegataria de 2 (dois) funcionarios, legalmente registrados, a saber:

Data de ~
Prepostos Admissio Fungdo
IAdib Martins dos Santos 02/01/2018 Auxiliar de Cartorio
Cristina da Silva Sa 02/01/2015 Tabelid Substituta

Em analise ao Livro de Funciondrios in loco, observa-se que a maioria das informagdes
relativas aos registros dos funciondrios estd devidamente atualizada, com excecdo da alteragdo de cargo da
funciondria Cristina da Silva S4, que foi promovida a Tabelid Substituta. Assim, recomenda-se a
Delegataria que promova a mencionada atualizagdo no Livro de Funcionarios e encaminhe copia da folha

atualizada a Corregedoria.

Foram desligados da Serventia os funciondrios: Adib Martins dos Santos em 28/09/2017,
em razdo do término do contrato de experiéncia; e, Jocilene Oliveira Mendonga em 11/10/2017, despedida

sem justa causa pelo empregador.

Verifica-se que a recomendag¢do anterior quanto a assinatura e arquivo dos contracheques

foi devidamente atendida pela Delegataria, que mantém o controle e assinatura destes na Serventia.

No que tange ao Controle de Ponto, a Delegatiria possui Livro de Ponto dos
funcionarios, que realizam os registros de entrada e saida manualmente. Contudo, vé-se que ha
esquecimento dos funciondrios em assinar o livro diariamente. Assim, restou orientado in loco que os
registros sejam realizados diariamente, observando para a anota¢do exata do horario, considerando que

estes devem ser fidedignos a realidade fatica.

Observou-se que os documentos relativos a contratagdo dos funciondrios estdo
arquivados no escritdrio que presta o servico de contabilidade. Logo, recomenda-se a Delegataria que
proceda o traslado do arquivo relativo aos funciondrios contratados de forma que estes permanegam em
pasta especifica no arquivo da Serventia, tendo em vista a possibilidade de fiscalizagdo dos 6rgaos

competentes.

Em relacdo aos encargos trabalhistas e sociais afetos aos empregados supracitados,
verificou-se a regularidade do recolhimento por meio de certidao negativa de débitos de FGTS (Inscrigao
51.222.67922.0-4, validade de 22/04/2018 a 21/05/2018). Contudo, restaram pendentes a apresentagao das
guias e comprovantes relativos ao INSS. Assim, recomenda-se a Delegataria que apresente as guias € 0s

respectivos comprovantes de pagamentos, no periodo de Abril/2017 a Abril/2018, relativos ao INSS.

Como boa pratica da Delegataria, verifica-se que esta possui inclusive um Livro
especifico a ser utilizado para inspecdes pelos Orgdos competentes — como a Delegacia Regional do

Trabalho.

4. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horério de funcionamento ao publico ¢ prestado de acordo com as normas editadas
pela Corregedoria-Geral da Justica, bem ainda as informagdes correlatas estdo afixadas na entrada do

cartorio.

Ressalte-se que o expediente ao publico ocorre das 8h as 16h, bem ainda os servigos

internos sdo realizados das 16h as 17h.

Quanto ao tempo de atendimento, verificou-se a observancia do prazo estabelecido no

art. 2°, da Lei Estadual n°® 2.579/2012.
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5. DOS RELATORIOS AFETOS AOS ATOS PRATICADOS

Foram inspecionados todos os mapas estatisticos, estando devidamente arquivados em

pastas na propria Serventia.

A Serventia estd recolhendo regularmente os valores destinados ao Fundo de
Compensacdo — FECOM e ao Fundo Especial do Poder Judiciario — FUNEJ (Fungdo Fiscalizagdo —

FUNFIS).

No ato da correi¢cao foram conferidos, por amostragem, os valores dos emolumentos

recolhidos em razdo dos atos praticados.

6. DOS LANCAMENTOS AFETOS AOS
(Provimento CNJ n° 45/2015)

LIVROS ADMINISTRATIVOS/CONTABEIS

Do exame do acervo da Serventia, verificou-se dispor a mesma dos livros 'Didrio
Auxiliar de Receitas e Despesas' e 'Depdsitos Prévios', estabelecidos pela Corregedoria Nacional de

Justi¢a por meio do Provimento n°® 45/2015.

Em relacdo ao Livro 'Didrio Auxiliar de Receitas e Despesas' verificou-se que a
Serventia possui este em formato digital. Contudo, a Delegataria nos apresentou movimentos que
apresentam erro de célculo do proprio sistema no que tange a repeticdo equivocada de lancamentos de

despesas, informando que ja solicitou ao suporte técnico do sistema cartorario corre¢do do equivoco.

Nesta senda, recomenda-se a Delegataria que informe se a pendéncia foi suprida ou, em
caso negativo, deflagre as providéncias necessarias junto ao sistema cartorario para regularizacdo dos

erros com a maior brevidade possivel.

A Delegataria também apresentou a equipe correcional outros relatoérios que mantém o
controle da Serventia, quais sejam, o Balango Mensal (disponibilizado pelo sistema cartorario CJ) e o
Livro Caixa (organizado pelo escritorio de contabilidade que presta servigo a Serventia), do material
analisado in loco, constatou-se que, em regra, os lancamentos sdo realizados diariamente, resultando no

seguinte demonstrativo:
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LANCAMENTOS LIVRO CAIXA
MES
RECEITAS DESPESAS APURACAO

ABRIL/2017 13.168,98 9.452,11 3.716,87
MAIO/2017 9.835,90 7.635,57 2.200,33
JUNHO/2017 17.288,10 8.591,81 8.696,29
JULHO/2017 17.288,10 10.642,60 6.645,50
AGOSTO/2017 14.937,48 9.893,96 5.043,52
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SETEMBRO/2017 14.922,71 14.156,59 763,12
OUTUBRO/2017 11.865,11 11.971,46 - 106,35
INOVEMBRO/2017 9.095,50 5.104,22 3.991,28
DEZEMBRO/2017 14.515,14 16.141,27 - 1.626,13
JANEIRO/2018 9.653,46 5.303,44 4.305,02
FEVEREIRO/2018 - - -
MARCO/2018 - - -
ABRIL/2018 - - -

Entrementes, ndo foram apresentados valores referentes aos meses de Fevereiro, Marco e
Abril de 2018. Logo, recomenda-se a Delegataria que apresente os totalizadores do Livro Diario Auxiliar
de Receitas e Despesas referente aos meses de Fevereiro, Margo ¢ Abril de 2018.

Quanto ao Livro de 'Depositos Prévios', verificou-se que atualmente a Serventia ndo tem
feito a escrituracdo do mesmo, justificando-se na pequena demanda para este livro. Logo, recomenda-se a
Delegataria que providencie a escrituracdo do Livro de Deposito Prévio em observancia ao art. 161, do
Provimento COGER n° 10/2016 (Cédigo de Normas), atentando-se para estabelecer um fluxo de
movimentagao (entradas e saidas) dos valores, de forma a identificar quais valores foram convertidos em
emolumentos (receitas) e quais restaram devolvidos aos usudrios, més a mes.

No tocante ao Livro de 'Correigdes e Visitas', verificou-se que a escrituragao esta regular.
A Delegataria ndo apresentou informacdes acerca dos atos ndo selados na Serventia.

A Delegataria apresentou o Balangco Anual relativo ao exercicio 2017 e o parcial
referente ao exercicio de 2018, em observancia ao art. 10, do Provimento 45/2015/CNJ.

Assim, recomenda-se a Delegataria que apresente os documentos faltantes acima
descritos com maxima urgéncia.

7. DO CONTROLE DE ARRECADACAO E RECOLHIMENTO AOS FUNDOS (FUNDO DO
PODER JUDICIARIO E FUNDO DE COMPENSACAO)

Objetivando auditar a arrecadagdo auferida pela Serventia Extrajudicial, a equipe de
fiscalizacdo analisou os lancamentos relativos ao periodo de abril de 2017 a abril de 2018, oportunidade
em que foram encontradas divergéncias entre os valores consignados nos relatorios enviados a este Orgio
Correcional e os valores langados no Livro 'Didrio Auxiliar de Receitas e Despesas'. Desta feita, do
cruzamento das informagdes preditas, obteve-se o seguinte quadro situacional:
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como também adote providéncias urgentes para regularizagdo das incongruéncias.

8. DA FISCALIZACAO QUANTO A REGULARIDADE DAS OBRIGACOES TRIBUTARIAS
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MES RELATORIOS ENVIADOS A COGER RECEITAS
LANCAMENTO
LIVRO CAIXA
[EMOLUMENTOS IFECOM FUNFIS | TOTAL TOTAL
ABRIL/2017 4.486,06| 264,09 527,91 5.278,06| 13.168,98
MAIO/2017 8.359,49| 492,82| 983,59| 9.835,90|  9.835,90
JUNHO/2017 14.694,97| 864,48| 1.729,13| 17.288,58|  17.288,10
JULHO/2017 4347,57| 255,95 511,61 5.115,13]  17.288,10
AGOSTO/2017 9.256,82| 544,74| 1.089,06| 10.890,62|  14.937,48
SETEMBRO/2017 5.493,45| 32336| 646,42 6.463,23] 14.922,71
OUTUBRO/2017 6.152,94] 362,26 724,13| 7.239,33|  11.865,11
NOVEMBRO/2017 6.426,86| 37829| 756,35| 7.561,50|  9.095,50
[DEZEMBRO/2017 6.474,08| 381,22 761,81| 7.617,11] 14.515,14
JANEIRO/2018 5.627,14] 339,00 678,00| 6.644,14|  9.653,46
[FEVEREIRO/2018 6.160,79| 361,06 72528 7.247,13 -
IMARCO/2018 7.165,84| 420,71| 844,64] 8.431,19 -
ABRIL/2018 6.484,65| 379,60 762,70| 7.626,95 -

Com efeito, considerando que os indicadores acima demonstram incongruéncias entre
os valores constantes dos relatdrios arquivados nesta Corregedoria-Geral e as receitas lancadas no Livro
'Caixa' da Serventia, imprescindivel que a Delegatéria deflagre providéncias no intuito de equacionar os
dados encaminhados a Geréncia de Fiscalizacdo Extrajudicial e aqueles que permanecem registrados na
Serventia. Logo, recomenda-se a Delegataria que esclareca o motivo das divergéncias acima apontadas,
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Como ¢ cedico, a fiscalizacdo dos Servigos Extrajudiciais abrange a observancia da
regularidade das obrigagdes tributdrias a que estdo sujeitos os Notarios e Registradores. Nessa eira, a
Delegataria apresentou certiddo negativa dos débitos relativo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, emitida pela Prefeitura Municipal de Manoel Urbano em 27/04/2018, nimero 0, valida

até 27/05/2018.

Tocantemente ao recolhimento de Imposto de Renda pela Delegataria, foi apresentada
pela Delegataria uma certidao positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e
a divida ativa da unido, emitida em 08/05/2018, valida até 04/11/2018, bem como um demonstrativo de
apuracdao de carné-ledo do ano-calendéario 2017, apontando que s6 realizou recolhimento tributarios a

Receita Federal nas competéncias de Margo, Abril, Maio, Junho, Julho e Agosto de 2017.

Considerando o exposto, neste ponto inexistem recomendagoes.

9. DA FISCALIZACAO DOS SELOS DE AUTENTICIDADE E FISCALIZACAO DOS ATOS

NOTARIAIS E DE REGISTROS

A Serventia Extrajudicial utiliza o selo digital desde 19/09/2013, possuindo atualmente
aplicativos cartorarios instalados que estdo integrados ao banco de dados do Sistema de Selo Eletronico

homologado pelo Poder Judiciario do Estado do Acre.

No decorrer dos ultimos 6(seis) meses a Serventia tem informado os arquivos de retorno
no prazo fixado pelo art. 213 do Provimento COGER n° 10/2016, qual seja, o dia util seguinte ao da

selagem no ambito da Serventia Extrajudicial.

Outrossim, constatou-se que a Serventia possui a mesma pendéncia relatada no relatorio
anterior, qual seja, em relacdo ao lotes de selos n° 1296, disponibilizado para download em 10/09/2017,

restando apenas um selo a ser transmitido ao Portal Selo Acre.

A Delegataria informa que ja buscou resolver o problema da transmissdo deste selo
digital junto ao suporte técnico do seu sistema cartorario, contudo até hoje nao obteve €xito. Nesta senda,
nos apresentou o Oficio 746/2018, datado de 11 maio de maio de 2018, solicitando orientagdes quanto ao

codigo correto a ser utilizado para transmissao do selo digital AF284574-89.

Assim, a Geréncia de Fiscalizacdo Extrajudicial ird acompanhar a resolu¢do da
pendéncia em relagdo a transmissao do selo digital AF284574-89 junto ao suporte técnico do Portal Selo

Acre (empresa Scribe Informatica Ltda).

Registra-se que além da situacdo acima narrada, a Serventia possui somente um lote de
selos em uso n°® 1642, com 1.625 (um mil seiscentos e vinte e cinco) selos livres para utilizagao,

disponibilizado para download em 30/08/2018.

10. DOS SERVICOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Analisados os Livros de registro de nascimentos inscritos nos Livros A-38 (a partir da fl.
118) ao Livro A-40 (até fl. 04), considerados regulares quanto a escrituracdo, ordem e estado de

conservacao.

Quanto ao Livro B-08 (fl. 67 a fl. 149) especifico para o registro de casamentos

civis, constatou-se a regularidade dos assentos, que se coadunam as formalidades legais.

Inspecionou-se, também, o Livro B-02- Auxiliar (da fl. 75 até a fl. 88)), utilizado para a

lavratura de casamentos religiosos com efeitos civis, estando o aludido livro regular.

Em relacdo a celebracdo de casamentos, sublinhe-se que as cerimdnias sdo realizadas nas

instalacdes da propria Serventia Extrajudicial.

Sobre os Livros destinados as proclamas, examinaram-se os Livros D-04 ¢ D-05 (em

uso, até fl. 46), estando o aludido livro regular.
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Tratando do Livro destinado ao registro de 6bitos, examinou-se os Livros C-04 (fl1 105 a
fl. 150), observando-se que os assentamentos seguem as normas que regem os Registros Publicos.

Também restou inspecionado o Livro destinado ao Registro de Natimortos, que a época
do Correigdo contava com 08 (0ito) registros, considerados regulares.

Do exame dos papéis afetos ao registro de proclamas, observou-se o cumprimento das
regras e a publicacdo escorreita dos editais.

Todos os Livros examinados encontram-se com indices, os findos estdo encadernados € a
escrituracao estd em consonancia com a legislagao.

Os Livros-E n° 02, destinado a lavratura de registros especiais, encontra-se regular, tendo
sido analisado os registros subscritos at¢ a fl. 07.

Tocantemente aos processos de habilitagdo para casamentos, a analise por amostragem,
demonstrou que a qualificagdo dos documentos apresentados atende as formalidades e, também, que os
autos sao jungidos com toda a documentacao exigida para a habilitacdo para o casamento civil.

As comunicagdes recebidas e expedidas pelo Servico de Notas e de Registro estio
devidamente arquivadas e bem conservadas.

Outrossim, em relagdo as comunicacdes afetas aos registros que exigem a averbacdo ou
anota¢do nos assentamentos lavrados por outros Servigos Registrais, verifica-se o cumprimento dos prazos
previstos no artigo 106, da Lei n® 6.015/73.

Sobre as demandas afetas aos expedientes recebidos, observamos que as respectivas
averbagdes e anotacdes foram devidamente promovidas.

Quanto aos Mandados de Averbacdes, Retificacdes ¢ Termos de Reconhecimento de
Paternidade, constatou-se o respectivo cumprimento € arquivamento na Serventia.

Os Relatérios que sdo encaminhados ao IBGE, INSS, PRF, JSM e TRE estao arquivados
devidamente, constatando-se que as informagdes enviadas ao IBGE sdo enviadas trimestralmente,
enquanto os demais relatorios sdo remetidos mensalmente.

As Declaragdes de Nascidos Vivos (DNV), as Declaragdes de Obito - DO e os Processos
de Habilitagdo para casamento civil estdo devidamente arquivados.

Tratando das demandas afetas a Central de Informagdes do Registro Civil - CRC, a
inspecao no sistema da Serventia Extrajudicial demonstrou que as informagdes estao sendo enviadas com
regularidade, devendo a Delegataria observar o seguinte cronograma, quanto a continuidade das agdes
afetas ao envio das informagdes:

Termo inicial . .
Termo | Periodo dos registros lavrados
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;;;:f::s lz?viz:ioz? da S anos de | fing que devem ser inseridos na CRC

06.2016 122016 assentos lavrados no periodo que compreende os
' ' meses 06/2016 a 06/2011

01.2017 06.2017 assentos lavrados no periodo que compreende os
' ’ meses 07/2011 a 06/2006

07.2017 122017 assentos lavrados no periodo que compreende os
' ’ meses 07/2006 a 06/2001

01.2018 06.2018 assentos lavrados no periodo que compreende os
' ' meses 07/2001 a 06/1995

072018 12.2018 assentos lavrados no periodo que compreende os
' ' meses 07/1995 a 06/1990

01.2019 06.2019 | assentos lavrados no periodo que compreende os
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| | meses 07/1990 a 06/1985

(... ) segue-se a logica dos prazos, sucessivamente, até o término do acervo da Serventia Extrajudicial

11. DOS SERVICOS AFETOS AO TABELIONATO DE NOTAS

Os atos notariais sdo lavrados por meio de sistema informatizado e, na sequéncia,
impressos e arquivados na serventia em folhas soltas até alcangar o quantum de 200 (duzentos), ocasidao
em que os livros sdo encadernados, nos termos dos §§ 1° e 3° do art. 151 do Cddigo de Normas dos

Servigos Notariais e de Registros deste Estado.

Em relagdo aos Livros destinados a Lavratura de Procuragdes, examinou-se os Livros n°
15 (a partir da fl. 194) ao n° 17 (até fl. 42), estando os aludidos documentos em conformidade com a
legislacdo notarial. Dos mandatos de representacdo examinados constatou-se a observancia da qualificacao
das partes, a especificagdo dos poderes outorgados para a pratica de atos ou negdcios juridicos, assim
como que o objeto das procuracdes era licito, possiveis e determinados. Para além destes requisitos,
verificou-se que as partes tinham capacidade ativa e passiva para a outorga dos poderes, ou, nas hipdteses

de pessoa incapaz, foram os atos praticados mediante representacao do responsavel legal.

No tocante ao Livro de Substabelecimento, apresentado o Livro n. 01 (em uso,
examinado até a fl. 03), identificou-se que a cessao dos poderes de representagdo formalizadas no ambito
daquela Serventia Extrajudicial sdo realizadas de acordo com a autorizagdo conferida no instrumento

primitivo, ou seja, observam as hipoteses que permitem ou nao a reserva de poderes.

Do exame das escrituras publicas lavradas no Livro n°® 02 (até fl. 145), constatou-se que
a Tabelia e seus prepostos confeccionam os instrumentos atestando a capacidade e identidade das partes,
consignando a qualificacdo e o objeto do negocio, assim como todos os documentos necessarios para a

lavratura das escrituras publicas.

Sobre o Livro destinado a lavratura de testamentos, subsiste o Livro n°® 01, porém

inexistem atos lavrados.

Os documentos que instruem os atos notariais sdo arquivados na Serventia, tendo sido

verificado regularidade na qualificacdo notarial empreendida pela Tabelia e sua equipe.

A fiscalizagao também avaliou os procedimentos relativos ao reconhecimento de firmas
e as autenticacdes de documentos, tendo sido considerado regular as praticas adotadas na Serventia

Extrajudicial.

Sublinhe-se, também, que as informacdes acerca das Operagdes Imobilidrias sdo

remetidas a Receita Federal com observancia dos prazos legais.

12. DOS SERVICOS AFETOS AO OFiCIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Da analise da escrituragdo do livro destinado as prenotagdes, observou-se que as
anotacdes e as remissdes dos atos correlacionados aos protocolos estdo de acordo com a legislagdo, bem

ainda que o termo de encerramento ¢ procedido diariamente.

Quanto ao Livro 02 - Registro Geral, as matriculas estdo organizadas em sistema de
fichas, acondicionadas em invdlucro de plasticos, com sistematica que assegura buscas otimizadas e

séguranc¢a ao acervo.

A equipe da Corregedoria procedeu o exame das fichas abertas no exercicio de 2017 e
2018, objetivando verificar a ordem e sequéncia da numeragdo, bem ainda a técnica de escrituracdo das

matriculas.

Em relagdo a escrituragdo dos assentamentos observou-se boa técnica e regularidade das

inscrigoes.

A qualificagao dos titulos apresentados para registro € realizada com rigor, eis que sdo

cumpridas as formalidades prescritas na legislagao que rege o Servigo Registral de Imoveis.
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Sobre os emolumentos, verificou-se que a cobranga empreendida na Serventia cumpre os
valores previstos nas Tabelas, bem ainda que os descontos legais fixados para a aquisicdo de imoveis com
recursos de programas sociais de habita¢ao sdo concedidos aos usudrios.

\

O Livro n® 3 - Registro Auxiliar ¢ organizado em fichas. No tocante a escrituragao,
observou-se regularidade e cumprimento das formalidades legais.

O indicador real ¢ cadastrado e atualizado por meio de Sistema Cartorario. As buscas
simuladas no decorrer da Correicdo demonstraram que o referido indicador encontra-se apto e regular para
os fins que se destina.

O indicador pessoal é cadastrado e atualizado por meio de Sistema Cartorario. As buscas
simuladas no decorrer da Correicdo demonstraram que o referido indicador encontra-se apto e regular para
os fins que se destina.

A Serventia possui Livro Auxiliar para o cadastro de aquisi¢des de terras rurais por
estrangeiros, ndo constando nenhum registro até a data da Correigdo Extrajudicial.

No tocante aos pedidos de indisponibilidade de bens, verificou-se o efetivo atendimento
das demandas apresentadas a Serventia Extrajudicial.

A consulta a Central Nacional de Indisponibilidade de Bens ¢ realizada pela Serventia
Extrajudicial.

As informagdes referentes as Operagdes Imobilidrias na Serventia sdo enviadas
regularmente a Receita Federal do Brasil com observancia dos prazos legais. Ressalte-se que as
informagdes relativas ao registro dos imoveis ndo sobrepde a obrigacdo do envio das escrituras publicas
feitas nos Servicos de Notas.

13. DOS SERVICOS AFETOS AO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Os atos afetos aos registros e averbagdes sdo realizados por meio de sistema
informatizado.

Os titulos apresentados para registro sdo inseridos no Livro de Protocolo, cuja
escrituracdo contém os elementos necessarios, quais sejam nimero de ordem, data, natureza e qualidade
do titulo, nome do apresentante ¢ as anotagdes concernentes ao registro ¢ averbacgdes afetos ao titulo
recepcionado.

Inexistem registros de atividades ilegais ou que tenham contetido ofensivo a moral e aos
bons costumes.

Da andlise dos registros, constatou-se observancia aos principios da legalidade, fé
publica, rogagao, continuidade e concentragao.

No tocante aos documentos estrangeiros, a Serventia exige a tradugdo publica
juramentada.

Ressalte-se que a Serventia faz os registros por meio de trasladacao integral dos titulos e
documentos apresentados.

Verificou-se que o Indicador real e pessoal ¢ alimentado pela Serventia Extrajudicial.

Os livros observam o quantitativo de 300 (trezentas) folhas, sdo escriturados com os
proprios titulos apresentados, sendo que as paginas sdo numeradas e rubricadas. Também verificou-se a
escorreita confec¢do dos Termos de Abertura e Encerramento.

Os livros findos estao devidamente encadernados e em bom estado de conservagao.

14. DOS SERVICOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS
Os Livros de prenotagdo dos titulos observam as formalidades legais.

Na sequéncia, passou-se ao exame do Livro A destinado ao registro das pessoas
juridicas, cuja escrituragao corresponde ao proprio titulo apresentado para registro.
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Verificou-se a observancia dos principios da legalidade, fé publica, rogacao,
continuidade e concentracgao.

Em sintese, observou-se que os registros de pessoas juridicas praticados na Serventia
Extrajudicial cingem-se aos atos constitutivos, o estatuto ou compromissos das sociedades civis,
religiosas, morais, e, também, conselhos de classes e associagdes de utilidade publica.

Ressalte-se que as averbagdes de todas as alteragdes dos atos constitutivos das pessoas
juridicas ja inscritas nos livros da Serventia sdo realizadas com as devidas remissdes, de forma a facilitar
as buscas.

A qualificagdo dos documentos apresentados para registro observa a legislagao civel, em
especial quanto aos requisitos dos atos constitutivos apresentados para registro e das averbacdes das
deliberagdes em assembleias pertinentes a nova diretoria e alteracdes de estatutos.

Do exame das escrituragdes, denota-se regularidade nos assentos registrais.

Os livros findos estdo devidamente encadernados ¢ em bom estado de conservagao,
assim como o livro em uso (folhas soltas) encontra-se devidamente arquivado, organizado e conservado.

15. DOS SERVICOS AFETOS AO TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS

A escrituragdo dos livros ¢ informatizada, fato que facilita as pesquisas e buscas afetas
aos titulos apresentados para protesto.

Examinou-se os apontamentos prenotados verificando-se regularidade na consignacao
das informacgdes exigidas para a prenotagdo dos titulos de divida apresentados para protesto. Ressalte-se
que o livro de protocolo permite identificar todas as ocorréncias do titulo no &mbito da Serventia, condi¢ao
que possibilita a consulta da situagao fatica do titulo (se pago, se protestado ou, ainda, se cancelado).

Ressalte-se que o livro de protocolo ¢ encerrado diariamente.

Da andlise do livro destinado ao protesto de titulos, constatou-se regularidade na
escrituracdo dos titulos lavrados, observancia da ordem cronoldgica, assim como observancia dos
requisitos legais.

Quanto a qualificacdo dos titulos, o exame por amostragem, demonstrou que os titulos
registrados estavam aptos, porquanto atendiam as exigéncias formais.

Constatou-se, também, que a Serventia recebe e remete os arquivos a CRA com
observancia dos prazos legais, bem ainda que os pagamentos de valores devidos aos credores sdo
realizados dentro do prazo legal.

Quanto aos fluxos e rotinas, constatou-se regularidade quanto aos procedimentos
adotados para as intimacgdes dos devedores, recebimento do pagamento, intimagdo por edital e lavratura
dos protestos.

Em relagdo ao cancelamento dos protestos, observou-se que a Serventia exige o0s
documentos aptos para a realizagao do cancelamento, assim como verifica a legitimidade e capacidade dos
credores que subscreverem os documentos que autorizam a retirada do protesto, com estrita
observancia das regras previstas no art. 26, § 1°, da Lei n® 9.492/1997.

Os livros encontram-se encadernados, assinados, escorreitos € em bom estado de
conservacao.

16. DA SINTESE DAS DETERMINACOES E ORIENTACOES DA CORREGEDORIA-GERAL
DA JUSTICA

Com esteio nas ocorréncias identificadas neste Relatorio de Correigao
Extrajudicial, determino a Delegataria dos Servigos Notariais e Registrais de Manoel Urbano que adote as
seguintes providéncias:
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I - Atualize os registros dos prepostos, na forma orientada no item 3.1 deste
relatorio;

Il - Promova a adequag¢do do 'Livro Diario Auxiliar de Receitas e Despesas’,
devendo constar discrimina¢do por dia e unitdaria dos atos por servigo/atribuigdo,
com identifica¢do do n° do livro, folha, protocolo e valor, inclusive no que tange
aos cancelamentos dos atos minutados e ndo transmitidos, fazendo constar os
totalizadores diarios e mensais de receitas e despesas,

IIT - Considerando as divergéncias no livro de depositos prévios, promover o
aperfeicoamento da escrituragdo na forma consignada no 'item 6' deste
documento;

V — Alimente a Central de Informagoes do Registro Civil - CRC, observando o
cronograma descrito no 'item 10' deste documento;

VI - Cumpra os prazos alusivos as intimagoes e lavratura de protestos, envio de
arquivos retornos a CRA e realizar as transferéncias de valores aos credores com
observancia dos prazos legais, a fim de assegurar credibilidade e eficiéncia aos
Tabelionatos de Protesto de Titulos;

Considerando que as orientacdes supracitadas ndo exigem comprovagao por meio da
apresentacdo de documentos, depreendo ser conveniente e plausivel que sejam avaliadas oportunamente,
na ocasido da proxima inspecao ou correicdo empreendida por este Orgdo Correcional.

Realizado o envio deste relatorio, arquive-se o feito.
Publique-se este documento na pagina eletronica deste Orgao.

Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira
Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica

Rio Branco-AC, 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira, Juiz Auxiliar, em
17/12/2018, as 17:03, conforme art. 1°, III, "b", da Le1 11.419/2006.
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2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac.jus.br/verifica informando o
codigo verificador 0517056 ¢ o c6digo CRC DD1CFA72.
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