10/12/2018 SEI/TJAC - 0511639 - Relat@rio

e ’
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justiga - Gabinete da Corregedoria-Geral da Justica

RELATORIO

Referéncia: RELATORIO DE CORREICAO GERAL ORDINARIA - SERVICO NOTARIAL E DE
REGISTRO DA COMARCA DE ASSIS BRASIL

1. INTRODUCAO

Cuida-se de Correicao Ordindria realizada no Servigo Extrajudicial da Comarca de Assis
Brasil, nos termos da Portaria COGER n° 02/2018, em cumprimento as disposi¢des previstas no art. 40 da
Lei Complementar n° 221/2010.

Os trabalhos correcionais foram coordenados pela Desembargadora Waldirene
Cordeiro (Corregedora-Geral da Justiga) e pelo Juiz Auxiliar Dr. Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira,
que foram auxiliados pelas servidoras Alessandra Araujo de Souza, Ana Paula Viana de Lima Carrilho,
Sara Maria Crispim de Souza d'Anzicourt e Annete Nagila da Silveira Vale Rates.

2. DA METODOLOGIA E CRITERIOS UTILIZADOS PARA A FISCALIZACAO DOS SERVICOS
EXTRAJUDICIAIS

Objetivando a publicidade das atividades correcionais, a Corregedoria-Geral da Justiga,
por meio da Portaria COGER n° 02/2018, estabeleceu o calendario da Correigdo Geral Ordinaria a ser
realizada nas Serventias Extrajudiciais do Estado do Acre, bem ainda cientificou os Juizes Corregedores
Permanente dos Servigos de Notas e de Registro, os Delegatérios e Interinos das Serventias Extrajudiciais,
o Presidente da OAB/AC e os representantes do Ministério Publico e da Defensoria Publica do Estado do
Acre.

Visando a efetiva fiscalizacdo dos atos praticados e a averigua¢dao da organizagdo e da
técnica dos servigos, examinaram-se, por amostragem, os livros, autos e papéis da Serventia, verificando-
se o cumprimento das determinagdes legais e a regularidade dos procedimentos adotados no servigo de
registro e de notas.

Analisou-se, também, o indice de presteza e qualidade do atendimento, mediante
observacgado do tempo de espera e da adequacao dos servicos.

Quanto as ferramentas de fiscalizacdo concernentes a seguranca e a autenticidade dos
atos praticados, inspecionou-se a sistematica e a utilizagdo do selo digital e os aplicativos cartorarios
utilizados na Serventia.

Tocantemente as instalagdes prediais e a estrutura mobiliaria e de equipamentos,
realizou-se vistoria no prédio, utilizando critérios previamente definidos pela equipe de correicdo, que tem
por escopo aferir a adequabilidade das dependéncias a prestacdo dos servigos e a seguranca € conservagao
dos livros e documentos do cartorio.

Em relagdo aos fluxos de trabalho da fiscalizagdo, a equipe descentralizou a anélise dos
documentos da seguinte forma:

https://sei.tjac.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=540502&infra_sistema...

1/8



10/12/2018 SEI/TJAC - 0511639 - Relat@rio

- A Servidora Ana Paula Viana de Lima Carrilho procedeu a analise da documentacao
dos funcionarios da Serventia, da regularidade dos encargos trabalhistas e previdenciarios e, também, a
escrituragdo contabil da Serventia Extrajudicial;

- A servidora Alessandra Araujo de Souza realizou a inspecdo das instalagdes da
Serventia, dos arquivos, do sistema cartorario, bem ainda verificou a presteza do atendimento aos usuarios
da Serventia Extrajudicial;

- Os atos e a escrituragdo do Servigo de Registro de Imdveis foram analisados pela
servidora Alessandra Araujo de Souza;

- Os atos e a escrituracdo do Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais foram
examinados pela servidora Annete Nagila da Silveira Vale Rates;

- O exame dos atos e a escrituracdo do Tabelionato de Notas foi empreendido pela
servidora Sara Maria Crispim de Souza d'Anzicourt;

- Os atos e a escrituracao do Tabelionato de Protesto de Titulos, bem ainda o Servigo de
Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas foram inspecionados pelas
servidoras Alessandra Araujo de Souza, Annete Nagila da Silveira Vale Rates e Sara Maria Crispim de
Souza d'Anzicourt.

As imagens correlatas as ocorréncias descritas no presente documento e os formularios
concernentes ao check list das instalagdes serdo arquivadas nos assentamentos digitais da Geréncia de
Fiscalizagao Extrajudicial.

Por fim, saliente-se que os trabalhos correcionais foram fiscalizados
pela Desembargadora Waldirene Cordeiro (Corregedora-Geral da Justica) ¢ pelo Dr. Cloves Augusto
Alves Cabral Ferreira (Juiz Auxiliar deste Orgao Correcional).

3. DA ANALISE DA ESTRUTURA DA SERVENTIA

A Serventia Extrajudicial da Comarca de Assis Brasil ¢ oficializada e funciona dentro do
Forum daquela Comarca.

O Servigo Notarial e Registral funciona em local de facil acesso ao publico,
apresentando acomodagdes adequadas aos servigos prestados.

No ponto, sobreleva anotar que a climatizagdo dos ambientes apresentou-se adequada
para a demanda da Serventia Extrajudicial.

Em relagdo ao acesso as pessoas com deficiéncia, observou-se que as instalagdes
permitem ampla acessibilidade.

Em relacdo a seguranga e conservagao dos livros e papeis da Serventia, constatou-se que
o ambiente reservado para o arquivamento do acervo ¢ adequado e suficiente a demanda.

Nesse quesito, impende destacar que os atos notariais e registrais exigem a utilziagdo de
sistemas cartordrios que permitam o arquivamento eletronico, bem como o arquivamento dos atos
mediante backup. Todavia, considerando que aquele Servigo podera ser delegado no proximo Concurso
Publico para outorga de Delegacdes de Notas e de Registros, depreende-se que o investimento podera se
tornar indcuo, eis que brevemente o cartério deve ser repassado a um particular aprovado em concurso
publico.

A Serventia Extrajudicial funciona com um Oficial Titular (Jan Michel dos Reis
Pimentel), bem ainda com a uma Susbstituta (Gilzélia Miranda da Silva Fialho Bezerra de Menezes),
ambos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Acre.

4. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horario de funcionamento ao publico ¢ prestado de acordo com as normas editadas
pela Corregedoria-Geral da Justica, bem ainda as informagdes correlatas estdo afixadas na entrada do
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cartorio.

Ressalte-se que o expediente ao publico ocorre das 8h as 16h, bem ainda os servigos
internos sao realizados das 16h as 17h.

Quanto ao tempo de atendimento, verificou-se a observancia do prazo estabelecido no
art. 2°, da Lei Estadual n°® 2.579/2012.

5. DOS RELATORIOS AFETOS AOS ATOS PRATICADOS

Foram inspecionados todos os mapas estatisticos, estando devidamente arquivados em
pastas na propria Serventia.

A Serventia estd recolhendo regularmente os valores destinados ao Fundo de
Compensacao — FECOM e ao Fundo Especial do Poder Judiciario — FUNEJ (Fun¢ao Fiscalizacdo —
FUNFIS).

No ato da correigdo foram conferidos, por amostragem, os valores dos emolumentos
recolhidos em razao dos atos praticados.

6. DOS SERVICOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Analisados os Livros de registro de nascimentos inscritos nos Livros A-35 (a partir da fl.
111) e Livro A-36 (até fl. 113), considerados regulares quanto a escrituragdo, ordem e estado de
conservacao.

Quanto aos Livros B-06 (a partir da fl. 271) e B-07 (em uso - fiscalizado até a fl.
12), constatou-se a regularidade dos assentos, que se coadunam as formalidades legais.

Inspecionou-se, também, o Livro B-02- Auxiliar (até f1.10), utilizado para a lavratura de
casamentos religiosos com efeitos civis

Em relacdo a celebragdo de casamentos, sublinhe-se que as cerimdnias sdo realizadas nas
instalacdes da propria Serventia Extrajudicial.

Sobre o Livro destinado as proclamas, examinou-se o Livro D-03 (em uso) , das fls. 18 a
64, estando o aludido livro regular.

Tratando do Livro destinado ao registro de 6bitos, examinou-se os Livros C-002 (até fl.
11), estando os assentamentos regulares com as normas que regem os Registros Publicos.

Também restou inspecionado o Livro destinado ao Registro de Natimortos, que a época
do Correigdo contava com 64 registros, considerados regulares.

Do exame dos papéis afetos ao registro de proclamas, observou-se o cumprimento das
regras e a publicagdo escorreita dos editais.

Todos os Livros examinados encontram-se com indices, os findos estdo encadernados ¢ a
escrituragdo esta em consonancia com a legislagao.

Os Livros-E n® 04 e n° 05, destinados a lavratura de registros especiais, estavam
regulares, tendo sido analisado os registros subscritos até a fl. 16 do Livro E-05.

Tocantemente aos processos de habilitacdo para casamentos, a analise por amostragem,
demonstrou que a qualificacdo dos documentos apresentados atende as formalidades e, também, que os
autos sdo jungidos com toda a documentacao exigida para a habilitacdo para o casamento civil.

As comunicagdes recebidas e expedidas pelo Servico de Notas e de Registro estdo
devidamente arquivadas e bem conservadas.

Outrossim, em relacdo as comunicagdes afetas aos registros que exigem a averbacao ou
anotagao nos assentamentos lavrados por outros Servigos Registrais, verifica-se o cumprimento dos prazos
previstos no artigo 106, da Lei n® 6.015/73.
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Sobre as demandas afetas aos expedientes recebidos, observamos que as respectivas
averbagdes e anotacdes foram devidamente promovidas.

Quanto aos Mandados de Averbacdes, Retificacdes ¢ Termos de Reconhecimento de
Paternidade, constatou-se o respectivo cumprimento € arquivamento na Serventia.

Os Relatodrios que sdo encaminhados ao IBGE, INSS, PRF, JSM e TRE estao arquivados
devidamente, constatando-se que as informagdes enviadas ao IBGE sdo enviadas trimestralmente,
enquanto os demais relatorios sao remetidos mensalmente.

As Declaragdes de Nascidos Vivos (DNV), as Declaragdes de Obito - DO e os Processos
de Habilitagdo para casamento civil estdo devidamente arquivados.

Tratando das demandas afetas a Central de Informagdes do Registro Civil - CRC, a
inspecao no sistema da Serventia Extrajudicial demonstrou que as informagdes estao sendo enviadas com
regularidade, devendo o Deelgatario observar o seguinte cronograma, quanto a continuidade das agdes
afetas ao envio das informagdes:

Termo inicial Termo Periodo dos registros lavrados

I;i;;f::: p::;i.:gg:)s anos de final lque devem ser inseridos na CRC

06.2016 12.2016 3565/;1(1)‘(1065 ;a(\)/ge/lggilno periodo que compreende os meses
01.2017 06.2017 8578/31(1)'[1015 ;352?3886110 periodo que compreende os meses
07.2017 12.2017 st/;r(l)tgg ;a(\)lgz;gg(s; 1no periodo que compreende os meses
01.2018 06.2018 g?i;%%)f ella(\)/g;lii;); 5no periodo que compreende os meses
07.2018 12.2018 3875/6133)58 ;a(\)/ga/lil;); (;10 periodo que compreende os meses
01.2019 06.2019 3875/61?908 :la(;fge/l;l;); 5no periodo que compreende os meses
(... ) segue-se a logica dos prazos, sucessivamente, até o término do acervo da Serventia Extrajudicial

07. DOS SERVICOS AFETOS AO TABELIONATO DE NOTAS

Os atos notariais sdo lavrados por meio de sistema informatizado e, na sequéncia,
impressos e arquivados na serventia em folhas soltas até alcangar o quantum de 200 (duzentos), ocasido
em que os livros sdo encadernados, nos termos dos §§ 1° e 3° do art. 151 do Cdédigo de Normas dos
Servigos Notariais e de Registros deste Estado.
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Em relagdo aos Livros destinados a Lavratura de Procurag¢des, examinou-se o Livro 01,
estando os documentos em conformidade com a legislacdo notarial. Dos mandatos de representagdo
examinados constatou-se a observancia da qualificacdo das partes, a especificacdo dos poderes outorgados
para a pratica de atos ou negocios juridicos, assim como que o objeto das procuracdes era licito, possiveis
e determinados. Para além destes requisitos, verificou-se que as partes tinham capacidade ativa e passiva
para a outorga dos poderes, ou, nas hipdteses de pessoa incapaz, foram os atos praticados mediante
representacao do responsavel legal.

No tocante aos Livros de Substabelecimento, identificou-se que a cessao dos poderes de
representagcdo formalizadas no dmbito daquela Serventia Extrajudicial sdo realizadas de acordo com a
autorizacdo conferida no instrumento primitivo, ou seja, observam as hipoteses que permitem ou ndo a
reserva de poderes.

Do exame das escrituras publicas lavradas, verificou-se a necessidade de
aperfeicoamento afeto a qualificacdo dos atos e requisitos dos negdcios juridicos entabulados nos
instrumentos, razao pela qual foi realizado treinamento da equipe para uma melhor comprensao da matéria
notarial.

Os documentos que instruem os atos notariais sdo arquivados na Serventia, tendo sido
verificado a falta de alguns documentos, situacao que foi orientada mediante capacitagao.

A fiscalizagdo também avaliou os procedimentos relativos ao reconhecimento de firmas
e as autenticagdes de documentos, tendo sido considerado regular as praticas adotadas na Serventia
Extrajudicial.

Sublinhe-se, também, que as informagdes acerca da Operagdes Imobilidrias sao
remetidas a Receita Federal com observancia dos prazos legais.

08. DOS SERVICOS AFETOS AO OFiCIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Da analise da escrituracdo do Livro de protocolo, verificou-se que as anotagdes e as
remissoes dos atos correlacionados aos protocolos estdo de acordo com a legislagdo, bem ainda que o
termo de encerramento € procedido diariamente.

Quanto ao Livro 02 - Registro Geral, as matriculas estdo organizadas em sistema de
fichas, acondicionadas em involucro de plasticos, com sistematica que assegura buscas otimizadas e
seguranga ao acervo.

Em relagdo a escrituragdo dos assentamentos observou-se boa técnica e regularidade das
inscrigoes.

A qualificagdo dos titulos apresentados exige melhoras, tendo sido ofertado capacitagao
aos servidores para o aprimoramento do servigo.

Sobre os emolumentos, verificou-se que a cobranga empreendida na Serventia cumpre os
valores previstos nas Tabelas, bem ainda que os descontos legais fixados para a aquisi¢ao de imoveis com
recursos de programas sociais de habita¢do sdo concedidos aos usudrios.

O Livro n°® 3 - Registro Auxiliar ¢ organizado em fichas, observando-se regularidade e
cumprimento das formalidades legais.

O indicador real e o Indicador Pessoal sdo cadastrados manualmente.

A Serventia possui Livro Auxiliar para o cadastro de aquisicdes de terras rurais por
estrangeiros, ndo constando nenhum registro até a data da Correi¢ao Extrajudicial.

No tocante aos pedidos de indisponibilidade de bens, verificou-se o efetivo atendimento
das demandas apresentadas a Serventia Extrajudicial.

A consulta a Central Nacional de Indisponibilidade de Bens ¢ realizada pela Serventia
Extrajudicial.

As informagdes referentes as Operagdes Imobilidrias na Serventia sdo enviadas
regularmente a Receita Federal do Brasil com observancia dos prazos legais. Ressalte-se que as
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informagodes relativas ao registro dos iméveis ndo sobrepde a obrigagdo do envio das escrituras publicas
feitas nos Servigos de Notas.

09. DOS SERVICOS AFETOS AO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Os atos afetos aos registros e averbagdes sdo realizados por meio de sistema
informatizado.

Os titulos apresentados para registro sdo inseridos no Livro de Protocolo, cuja
escrituracdo contém os elementos necessarios, quais sejam numero de ordem, data, natureza e qualidade
do titulo, nome do apresentante e as anotacdes concernentes ao registro e averbacgdes afetos ao titulo
recepcionado.

Verificou-se, ainda, que o livro de protocolo ¢ encerrado diariamente. Da analise do
Livro A-2 (até 116), verificou-se que a escrituragao esta escorreita.

Inexistem registros de atividades ilegais ou que tenham contetdo ofensivo a moral e aos
bons costumes.

Da andlise dos registros (Livro B-16 e B-17 - até o registro n° 1.856), constatou-se
observancia aos principios da legalidade, fé publica, rogacdo, continuidade e concentracao.

No tocante aos documentos estrangeiros, a Serventia exige a tradugdo publica
juramentada.

Ressalte-se que a Serventia faz os registros por meio de trasladacdo integral dos titulos e
documentos apresentados.

Verificou-se que o Indicador real e pessoal ¢ alimentado pela Serventia Extrajudicial.

Os livros observam o quantitativo de 300 (trezentas) folhas, sdo escriturados com os
proprios titulos apresentados, sendo que as paginas sdo numeradas e rubricadas. Também verificou-se a
escorreita confecgdo dos Termos de Abertura e Encerramento.

Os livros findos estdo devidamente encadernados € em bom estado de conservacgao.
10. DOS SERVICOS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS
Os Livros de prenotacao dos titulos (A-1 e A-2 - até fl.11) observam as formalidades
legais.

Na sequéncia, passou-se ao exame dos Livros A-38 e A-39 (até fl. 261), destinados ao
registro das pessoas juridicas, cuja escrituragdo corresponde ao proprio titulo apresentado para registro.

Verificou-se a observancia dos principios da legalidade, fé publica, rogacao,
continuidade e concentragao.

Em sintese, observou-se que os registros de pessoas juridicas praticados na Serventia
Extrajudicial cingem-se aos atos constitutivos, o estatuto ou compromissos das sociedades civis,
religiosas, morais, e, também, conselhos de classes e associagdes de utilidade publica.

Ressalte-se que as averbacdes de todas as alteragdes dos atos constitutivos das pessoas
juridicas ja inscritas nos livros da Serventia sdo realizadas com as devidas remissdes, de forma a facilitar
as buscas.

A qualificacdo dos documentos apresentados para registro observa a legislacao civel, em
especial quanto aos requisitos dos atos constitutivos apresentados para registro e das averbagdes das
deliberagdes em assembleias pertinentes a nova diretoria e alteracdes de estatutos.

Do exame das escrituragdes, denota-se regularidade nos assentos registrais.

Os livros findos estdo devidamente encadernados e em bom estado de conservagao,
assim como o livro em uso (folhas soltas) encontra-se devidamente arquivado, organizado e conservado.
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11. DOS SERVICOS AFETOS AO TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS

A escrituragdo dos livros ¢ informatizada, fato que facilita as pesquisas e buscas afetas
aos titulos apresentados para protesto.

Examinou-se os apontamentos prenotados verificando-se regularidade na consignagao
das informacdes exigidas para a prenotagdo dos titulos de divida apresentados para protesto. Ressalte-se
que o livro de protocolo permite identificar todas as ocorréncias do titulo no &mbito da Serventia, condi¢ao
que possibilita a consulta da situagdo fatica do titulo (se pago, se protestado ou, ainda, se cancelado).

Ressalte-se que o livro de protocolo ¢ encerrado diariamente.

Da anélise do livro destinado ao protesto de titulos (a partir do Livro n°® 23), constatou-se
regularidade na escrituracdo dos titulos lavrados, observancia da ordem cronoldgica, assim como
observancia dos requisitos legais.

Quanto a qualificacdo dos titulos, o exame por amostragem, demonstrou que os titulos
registrados estavam aptos, porquanto atendiam as exigéncias formais.

Constatou-se, também, que a Serventia recebe e remete os arquivos a CRA com
observancia dos prazos legais, bem ainda que os pagamentos de valores devidos aos credores sao
realizados dentro do prazo legal.

Quanto aos fluxos e rotinas, constatou-se regularidade quanto aos procedimentos
adotados para as intimacdes dos devedores, recebimento do pagamento, intimagdo por edital e lavratura
dos protestos.

Em relagdo ao cancelamento dos protestos, observou-se que a Serventia exige os
documentos aptos para a realizagdo do cancelamento, assim como verifica a legitimidade e capacidade dos
credores que subscreverem os documentos que autorizam a retirada do protesto, com estrita
observancia das regras previstas no art. 26, § 1°, da Lei n® 9.492/1997.

Os livros encontram-se encadernados, assinados, escorreitos € em bom estado de
conservacao.

12. DA ANALISE FINAL DA CORREICAO ORDINARIA

Considerando que fora dado capacitacdo para o aperfeigoamento dos servigos,
vislumbra-se que a conferéncia das orientagdes dadas pela equipe de Correigdo deverdo ser avaliadas
oportunamente, na ocasido da proxima inspe¢ao ou correigdo empreendida por este Orgao Correcional.

Realizado o envio deste relatdrio, arquive-se o procedimento.

Publique-se este documento na pagina eletronica deste Orgdo.

Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira
Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica

Rio Branco-AC, 07 de dezembro de 2018.

1
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Cloves Augusto Alves Cabral Ferreira, Juiz Auxiliar, em
07/12/2018, as 12:40, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjac.jus.br/verifica informando o
codigo verificador 0511639 e o codigo CRC 2B10DF18.
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