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MANUAL PARA PUBLICACAO DE PLANTOES
JUDICIAIS NO NOVO SITE DO TJAC
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Toda a area administrativa de nosso site esta localizada no enderecgo:

http://www.tjac.jus.br/admin. Portanto, todos os passos a seguir devem ser feitos apds

identificacdo neste endereco com usuario e senha de seu e-mail institucional.

Para adicionar um plantéo judicial no novo site, siga passos relacionados abaixo.

1 — Adicionar Plantao Judicial

& Plantao Judicial

- Localize na barra lateral esquerda a opcéao e clique sobre ela.

Serao carregados todos os plantdes cadastrados pelo seu usuario, do mais recente para

0 mais antigo.

Adicionar novo plantac judicial

- Nesta tela clique no botédo , localizado na parte superior

da tela.
A tela abaixo sera carregada.

Adicionar novo plantdo judicial

Digite o titulo aqui @ Publicar

Salvar como rascunho Visualizar

07 adicionar Midia | Y Adicionar apresentacio Vel . ¢ status: Rascunho Editar

Arguive v Editar » Inserir + ver » Formato v Tabela v Ferramentas v @ Visibilidade: Publico Editar

o = 5 ﬁiﬂ Publicar imediatamente Editar

Formatos> B F W €6 = ~

@ Mower para a lixeira a_

-

Flantées
Grau®

1Grau @ N

Comarca ¥
Rio Branco @ j

Data *
Contagem de palavras: 0 @

Arguivo ¥

Menhum Arguivo Selecionada.

Adicionar Arguivo @

- No campo identificado com o numero 1, deve ser preenchido seguindo este modelo em
caso de resumo de plantdo (Plantdo dd/mm/yyyy-Comarca), sendo a menor data do
resumo no formato indicado e a comarca ao qual este resumo se refere. Em caso de
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portaria, 0 modelo sera: Portaria nro/yyyy-Comarca, sendo nro o nimero da portaria, yyyy
0 ano com 4 digitos e a comarca a qual a portaria se refere.

- No campo 2 deve ser inserido a informacao que sera exibida para o publico externo, por
exemplo: “11 a 15 DE MAIO - NOTURNQO”. Lembre que tudo que é digitado neste campo
sera exibido na pagina.

- No campo 3 deve-se informar a que grau o plantao se refere.

- No campo 4 a que comarca.

- No campo 5 a menor data do plant&o.

Adicionar Arquivo

- Em seguida clique no botao , indicado pelo numero 6.

Insira o arquivo PDF referente ao plantao.

- Por fim, clique no botao :] identificado pelo numero 7.

Apos clicar no botao Adicionar Arquivo, serd exibida a tela abaixo.

Selecionar Arquivo x

Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Solte as arquivos em qualguer lugar para fazer o upload

ou

Selecionar arquivos

O tamanhao maximo do arquive de upload: 2 MEB.

Selecionar

- Nesta tela clique em Selecionar arquivos e aponte o PDF do plantéo.
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OBS: No nome do documento PDF nao pode conter caracteres especiais (&, *, %, @),
nenhum tipo de acento (', », ~), cedilha (¢) e espacos em branco. Recomendamos
substituir os espagos em branco por underline (_).

- Cligue no botéao Selecionar.

Obs.: Se desejar modificar o arquivo de plantdo, vocé deve excluir permanentemente o

arquivo anterior e enviar o correto.

2 — Excluir arquivo de plantao
Dentro do plantdo desejado localize a tela abaixo.

Arguivo *

Plantao_T)AC_FD5_FEYO_09_g_10-05-2015
Mome:

Plantao_TJAC_FDS_FEI)D_09_e_10-05-2015.pdf
Size: 14 kB

- Clique no icone indicado com o circulo vermelho.

- Na tela carregada (figura abaixo) clique na opcao “Excluir permanentemente
DETALHES DO ANEXO

Plerntao_T]AC_FDS_FEIJO_09_e_10-05-2015.adf
07.05.2015

14 kB

Excluir perrmanenternente

- Retorne a tela anterior e clique no icone indicado abaixo.

Arguivo *

Plantao_TJAC FD5_FEIO_09_e_10-05-2015
Mome:

Plantac_T)AC_FDS_FEI|O_09_s_10-05-2015.pdf
Size: 14 kB

Para inserir o novo arquivo siga as ultimas orientacdes do ponto anterior.
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