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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Presidéncia

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 4 de 6 de junho de 2016

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE,
DESEMBARGADORA CEZARINETE ANGELIM, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que o Poder Judiciario do Estado do Acre vem adotando politicas
e acO0es de modernizagcdo de sua administragdo, de modo a cumprir, com adequacéo, 0
principio constitucional da eficiéncia, conforme estabelece a Constituicdo Federal, em seu

artigo 37;

CONSIDERANDO que ao Poder Judiciario € assegurada a autonomia administrativa

e financeira, nos termos do artigo 99 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 19 da Lei Estadual n° 1.422/2001, com a
redacdo dada pela Lei Estadual n° 2.533/2011, que instituiu o Fundo Especial do Poder
Judiciario — FUNEJ, destinado a dotacdo de recursos financeiros ao processo de

modernizacdo, manutencédo e reaparelhamento do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a edicao da Resolugéo n. 190, de 17 de dezembro de 2014, do
Tribunal Pleno Administrativo, que dispbe sobre o Planejamento e a Gestdo Estratégica do

Tribunal de Justica do Estado do Acre para o sexénio 2015- 2020;

CONSIDERANDO que incumbe a Presidéncia garantir e gerir com eficiéncia os
recursos orcamentarios necessarios ao cumprimento das rotinas e das estratégias, nos termos
do artigo 8° c/c o Anexo Il da Resolucédo n. 190, de 17 de dezembro de 2014, do Tribunal

Pleno Administrativo;

CONSIDERANDO que constitui objetivo do Plano de Gestdo do biénio 2015-2017

melhorar o processo de arrecadacao relativo aos recursos proprios do Poder Judiciario;
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CONSIDERANDO o decidido nos autos do processo administrativo n° 0102340-
96.2015.8.01.0000, que resultou no Acordo de Cooperacao Técnica n° 001/2016 firmado com o

Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil;

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei Complementar Estadual n°® 316, no Diério
Oficial n® 11.760, de 10 de marco de 2016,

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o procedimento para gestdo da recuperacdo de créditos do Poder
Judicidrio do Estado do Acre, mediante remessa dos titulos executivos judiciais e

administrativos a protesto extrajudicial.

Art. 2°. Para os fins desta instrucdo normativa, consideram-se titulos executivos

judiciais e administrativos:

| — Créditos decorrentes das taxas judiciarias: valores provenientes da utilizacdo do
servico judicial, abrangendo todos os atos processuais, inclusive os relativos a servigos de
distribuidor, contador, partidor, porteiro de auditério, leiloeiro, oficial de justica e de

comunicacao por via postal ou pela Imprensa Oficial.

Il — Créditos decorrentes das diferencas das taxas judiciarias: valores resultantes da
retificacdo ou majoracdo do valor da causa, na forma do 8§ 2° do art. 9° da Lei Estadual n°

1.422/2011 e da legislacao processual em vigor.
[l — Créditos decorrentes das custas processuais: valores iniciais, intermediarios e

finais definidos nos artigos 8° a 11 da Lei Estadual n® 1.422/2011 e fixados nas sentencas

condenatorias proferidas no processo civil e penal, transitadas em julgado.
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IV — Créditos decorrentes das multas processuais: valores provenientes de multas
ou condenacbes impostas pelas legislacbes processuais vigentes, quando ndo houver outra

destinacao especifica prevista em lei;

V — Créditos decorrentes das multas administrativas: valores provenientes de
sanc¢Bes pecuniarias impostas aos delegatarios, conforme o art. 32, inciso Il, da Lei Federal n.
8.935/94; valores provenientes de multas aplicadas em processos administrativos a servidores
do quadro efetivo ou em comissédo; e 0s provenientes de multas contratuais aplicadas no

ambito administrativo do Poder Judiciario.

VI — Protesto: instrumento utilizado pelo Tribunal de Justica do Estado do Acre para
recuperar os créditos oriundos dos incisos anteriores, quando esgotados o0s meios de

recebimento.

Paragrafo Unico: O pagamento fora do prazo previsto no Regimento de Custas, no
todo ou em parte, das taxas devidas, sujeitard o devedor, sem prejuizo dos acréscimos legais,
a multa de valor igual ao das taxas nédo pagas, consideradas estas pelo seu valor atualizado,
nos termos do art.32 da Lei Estadual n.° 1.422/2001.

Art. 3°. A conferéncia dos valores devidos a titulo de taxa judiciaria, a contagem e a
cobranca das custas processuais serdo realizados pelas contadorias e, onde ndo houver, pelas
secretarias das unidades judiciarias de primeiro e segundo graus na forma e nos percentuais
previstos na Lei Estadual n.° 1.422/2001.

Art. 4° As contadorias e as secretarias das unidades judiciarias de primeiro e
segundo graus deverdo observar o disposto no Manual de Calculos da Justica Estadual e nas

tabelas atualizadas das custas processuais.

Art. 5°. A aplicacdo, conferéncia e cobrangca das multas contratuais administrativas
serdo realizadas pelos gestores e pela Diretoria de Logistica do Tribunal de Justica do Estado

do Acre, observada a gradacao e percentuais previstos em lei e nos contratos.
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Art. 6°. A aplicacdo, conferéncia e cobranca das sanc¢des pecuniarias aplicadas aos
servidores do quadro efetivo e em comisséo serao realizadas pelos gestores designados e pela
Diretoria de Pessoas do Tribunal de Justica do Estado do Acre, observada a gradacédo e

percentuais previstos na Lei Complementar Estadual n® 39/95.

Art. 7°. A aplicacdo, conferéncia e cobranca das sanc¢des pecuniarias aplicadas aos
delegatarios das serventias extrajudiciais serdo realizadas pelo érgao fiscalizador e cobradas

pela Diretoria de Financas e Informacéo de Custos do Tribunal de Justica do Estado do Acre.

Art. 8°. O gerenciamento da arrecadacéo das receitas previstas nos artigos 3° a 7°
desta instrucdo normativa compete a Diretoria de Financas e Informacao de Custo do Tribunal
de Justica do Estado do Acre - DIFIC, sem prejuizo da fiscalizacdo que deve ser exercida pela
Corregedoria-Geral da Justica e pelos Magistrados, nos termos da legislacdo processual em
vigor e do artigo 27 da Lei Estadual n.° 1.422/2001.

Art. 9°. Decorrido e certificado nos autos dos processos judiciais 0 prazo para
pagamento voluntario dos créditos do Poder Judiciario, independentemente do montante, as
Secretarias das unidades judiciarias de primeiro e segundo graus deverdo adotar o seguinte

procedimento:

| — providenciar, no sistema SAJ a emissdo da certiddo constante do Anexo | desta

Instrucéo;

Il — disponibilizar a Certidao de Crédito Judicial na fila “Nucleo de Recuperagao de

Crédito” do sistema de automacgao judiciaria;

[l - certificar, nos autos, que a cobrancga das custas vencidas passa a ser realizada
pelo Nucleo de Recuperagdo de Crédito, ficando expressamente vedado as secretarias das
unidades jurisdicionais, apos a disponibilizacdo na fila do Nucleo, a emissdo de nova guia de

recolhimento;
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IV - providenciar a baixa e arquivamento do processo no sistema de automagao

judiciaria.

Art. 10. Quando decorrido o prazo para pagamento voluntario ou inviabilizada a
cobranca administrativa de multas contratuais ou valores decorrentes de sancdes aplicadas
aos servidores do quadro efetivo ou de cargos em comissao, 0s setores competentes do
Tribunal de Justica procederdo ao envio da documentacao a Diretoria de Financas, via SEI ou

Malote Digital, acompanhadas dos documentos abaixo, ou similares, conforme caso especifico.

| — Certidao de Crédito Judicial (anexo I);

Il — Cépia do parecer técnico sobre a aplicabilidade da multa;

lll — Cépia da decisédo do Presidente ou Magistrado;

IV — Copia da notificacdo da decisdo exarada nos autos do processo;

V — Copia do registro da penalidade aplicada.

by

Paragrafo Unico. O valor devido estara sujeito a incidéncia do art. 33 da lei

1.422/2001 ou da legislacao vigente, conforme o caso.

Art. 11. Cabera a DIFIC — Diretoria de Financas e Informacéo de Custo ou ao setor

responsavel pela recuperacao de créditos:
| — Acessar a fila especifica das certiddes de crédito das unidades jurisdicionais no

sistema de automacao judiciaria — SAJ e conferir a regularidade da documentacéo, solicitando,

se necessario, a corre¢do ou complementacao junto as varas de origem;
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Il — Adotar a unificacdo de créditos de valor irris6rio de um mesmo devedor para
obtencdo de melhor resultado nos procedimentos de cobranca estabelecidos na presente

instrucado normativa,

1l — Emitir novo boleto da GRJ — Guia de Recolhimento Judiciaria com a inclusao

das sancdes legais, quando for o caso;

IV — Proceder a remessa eletrénica das certiddes a protesto, com boleto da GRJ, por
meio da CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS - CRA, disponibilizada pelo Instituto de
Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — Se¢édo Acre, nos termos do Acordo de Cooperacao
Técnica n° 001/2016;

V — Manter rigoroso controle dos protocolos informados pelo Instituto de Estudo de
Protesto de Titulos do Brasil — Secédo Acre, e das planilhas recebidas da referida instituicao,
contendo o detalhamento dos depédsitos e emolumentos, com o0s selos devidamente

especificados, com copia para a fiscalizacdo da Corregedoria-Geral da Justica;

VI - Confrontar os valores recebidos com os valores enviados a protesto e
providenciar o registro do pagamento e a baixa da cobranca, quando comprovados os

pagamentos;

VII - Encaminhar ao Instituto de Estudo de Protesto de Titulos do Brasil — Secéo
Acre, a Autorizacdo de Cancelamento pelo Tribunal de Justica do Estado do Acre para o
devedor, nos termos do anexo lll desta Instrucdo, na hipétese de comprovacdo de prévio

pagamento;

VIl - Encaminhar ao Instituto de Estudo de Protesto de Titulos do Brasil — Secao
Acre, a Solicitagdo de Cancelamento pelo Tribunal de Justica do Estado do Acre, conforme o
Anexo Il desta instrucéo, caso haja remessa de titulo judicial em desconformidade com os

procedimentos desta instru¢gdo normativa;
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IX - Remeter a Procuradoria Fiscal do Estado, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias,
contados ap0s a data do protesto, em conformidade com o artigo 33 da Lei Estadual n°
1.422/2001, as Certiddes de Creditos Judiciais nédo liquidadas.

Art. 12. Apdés a remessa a protesto, o recebimento dos créditos sera efetuado
diretamente nos tabelionatos competentes, ficando expressamente vedado as secretarias das
unidades jurisdicionais e administrativas a emissdo de nova guia de recolhimento ou o

recebimento dos créditos indicados nesta instrucao.

Art. 13. Os processos arquivados nos Ultimos cinco anos que apresentem saldo
devedor ao FUNEJ — Fundo Especial do Poder Judiciério, nos quais ndo houve a expedicdo de
oficio para inscricdo na divida ativa, em razdo do valor irrisorio das custas, poderdo ser
desarquivados, mediante solicitacdo da Diretoria de Financas e Informacdo de Custo, para

adocao dos procedimentos estabelecidos nesta instrugcdo normativa.

Art. 14. O envio dos dados processuais para inscricdo na divida ativa sera realizado
eletronicamente junto ao SITAD — Sistema de Dados Tributarios e Dividas Ativas do Estado do
Acre pela Diretoria de Financas e Informacdo de Custo com a observancia dos requisitos
estabelecidos no artigo 7° da Lei Complementar Estadual n°® 316/2016 e somente ocorrera

apos a finalizacdo dos procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 15. As sangbes pecuniarias de natureza criminal, estabelecidas em
conformidade com o disposto no art. 49 do Cédigo Penal, também deverdo ser encaminhadas
a DIFIC — Diretoria de Financas e Informacao de Custos, obedecendo o procedimento do Art.
9° desta Instrucdo Normativa, para posterior envio a Procuradoria Fiscal (PGE) via SITAD ou a

Procuradoria da Fazenda Nacional (PFN), para as providéncias cabiveis.
Paragrafo Unico. Na hipotese deste artigo, o valor pendente de pagamento néo

sofrera a aplicacdo da multa prevista no art. 32 da lei 1422/01, devendo o campo “multa” do

Anexo | desta Instru¢cdo Normativa ser preenchido com zeramento.

Pag: 7/11



I-C-._
1*;‘,',,-

s

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Presidéncia

*
<)

Art. 16. Uma vez encaminhado o crédito para inscricdo em divida ativa, fica vedada
a sua cobranca e recebimento do pagamento pelo érgao de origem.

Art. 17. Constitui obrigacéo de todos os magistrados e servidores zelar pela correta
arrecadacéao das receitas proprias do Poder Judiciario e comunicar qualquer inconformidade ao

agente responsavel, para adocao das providéncias cabiveis.

Art. 18. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal de Justica

em conjunto com a DIFIC — Diretoria de Financas e Informacé&o de Custo.

Art. 19. Fica revogada a Instrugao Normativa n® 01/2016.

Publique-se.

Desembargadora Cezarinete Angelim
Presidente

Republicada por alteracéo

Publicado no DJE n° 5.683, de 15.7.2016, fls. 150-152.
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ANEXO |
CERTIDAO DE CREDITO JUDICIAL

Apresentante: Tribunal de Justica do Estado do Acre
Credor: FUNEJ — Fundo Especial do Poder Judiciario
CNPJ: 04.034.872/0001-21

DADOS DO DEVEDOR:
[Qualificagcdo CPF CNPJ da Parte Selecionada]

Endereco: [Endereco Completo da Parte Selecionada]

DADOS DO PROCESSO

Vara:

Comarca:

Praca de pagamento:

Numero do Processo:

Valor principal das custas processuais: R$ *
Valor da multa (art. 32 da Lei n. 1.422/2001): R$ *
Valor total: R$

Data da Sentenca/Termo de Conciliagdo/Acérdéo:
Data do transito em julgado:

Data do vencimento da obrigacdo de pagamento das custas: *

Rio Branco, de de

(a) Diretor de Secretaria ou usuario do sistema
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ANEXO I
SOLICITACAO DE CANCELAMENTO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE vem, pelo presente, solicitar a Vossa
Senhoria as providéncias necessarias para o cancelamento do protesto por remessa indevida
do titulo judicial abaixo descrito:

Protocolo n°.

Data:

Valor R$

Devedor

Protestado em / /

Atenciosamente,

(a) Diretor de Secretaria
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ANEXO Il
AUTORIZACAO DE CANCELAMENTO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE - Tendo e vista o pagamento do débito

oriundo de titulo judicial, protocolo no. vem, pela presente, autorizar o

cancelamento do protesto lavrado em / / em que figura como devedor

(nome e qualificagdo) no valor de

R$ em razdo do comparecimento do devedor ao Cartério para

pagamento das Custas Processuais/Taxa Judiciaria.

Atenciosamente,

(a) Diretor de Secretaria

Visto:
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