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1. IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE PORTO WALTER

SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS DE PORTO WALTER

DELEGATARIO: BRUNO DE OLIVEIRA PEREIRA

ENDERECO: RUA MAMED CAMELI, QUADRA 18 - LOTE 1 - BAIRRO CENTRO

TELEFONE: (68) 3325-8075

e-mail: cartoriopw@yahoo.com.br

CNPJ: 21.938.223/0001-74

Data da Instalagdo: 16/12/2013

Periodo da correi¢ao: 06 julho de 2016
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2. INTRODUCAO

Em cumprimento ao art. 40 da Lei Complementar Estadual n? 221/2010 —
Cdédigo de Organizacdo e Divisao Judiciaria do Estado do Acre —, na data de 06 de julho de
2016, realizou-se a Correicdo Geral Ordinaria na Serventia Extrajudicial de Porto Walter,
situado a Rua Mamed Cameli, Quadra 18 — Lote 1 - Bairro Centro, cidade de Porto Walter.

A equipe de fiscalizacdo, composta pelo Dr. Leandro Leri Gross, Juiz Auxiliar
da Corregedoria Geral da Justica, pelas servidoras Marineide Silva do Nascimento, Sara
Maria Crispim de Souza D’Anzicourt, compareceu as dependéncias da referida serventia, por
volta das 9h30min, do dia seis, do més de julho, do ano de dois mil e dezesseis, e perante o
Sr. Bruno Pereira da Silva, delegatario, instalaram-se as atividades da Correicdo Ordinaria
designada pela Portaria COGER n2 01/2016, de 20 de janeiro de 2016, publicada no Diario da
Justica Eletrénico n2 5.567, de 22 de janeiro de 2016, a Pagina 111.
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3. METODOLOGIA E CRITERIOS UTILIZADOS

Com objetivo de dar publicidade as atividades correcionais, publicou-se a
Portaria n? 01/2016, que estabeleceu o calendario da Correicdo Geral Ordinaria a ser
realizado nas Serventias do interior do estado, deste exercicio e, também, cientificando-se
os Juizes Corregedores Permanente dos Servicos de Notas e de Registro, os Delegatarios e
Interinos das Serventias Extrajudiciais, o Presidente da OAB/AC e os representantes do
Ministério Publico e da Defensoria Publica do Estado do Acre.

No que tange a fiscalizacdo dos atos praticados, a organizacdo e técnica
dos servicos, examinou-se, por amostragem, os livros, autos e papéis da Serventia,
verificando-se o cumprimento das determinacgdes legais e a regularidade dos procedimentos
adotados no servigo de registro e de notas.

Analisou-se, também, o indice de presteza e qualidade do atendimento,
mediante observacdo do tempo de espera e da adequacdo dos servicos, assim como por
meio de depoimentos de cidaddos que compareceram ao cartério para expor suas
reclamagoes e elogios.

Quanto as ferramentas de fiscalizacdo concernente a seguranca e a
autenticidade dos atos praticados, inspecionou-se a sistematica e utilizacdo do selo digital e
os aplicativos cartorarios utilizados na serventia.

Tocantemente a verificagdo das instalacdes prediais e da estrutura
mobilidria e de equipamentos, realizou-se vistoria no prédio, utilizando critérios
previamente definidos pela equipe de correicdo (vide anexo I), que tem por escopo auferir a
adequabilidade das dependéncias a prestagdo dos servigos e a seguranga e conservagao dos

livros e documentos do cartorio.
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4. DADOS ANALITICOS DA ESTRUTURA DA SERVENTIA
4.1 RECURSOS HUMANOS

A serventia extrajudicial encontra-se preenchida, e o Delegatario o Sr.
Bruno Pereira da Silva — nomeado por meio da Portaria n2 2.252/2013, do Tribunal de Justica
— permaneceu no cartorio durante todo o periodo da correigao.

O cartério conta com apenas 01 (um) funcionario, legalmente registrado,
devidamente atestado por meio da conferéncia da documentacdo presente na Serventia,

conforme abaixo relacionados:

Funcionarios Fungao Grau de Escolaridade

Talisson Matos Borges Substituto 22 Grau Completo

No tocante a regularidade dos encargos trabalhistas foram verificadas as
guias de recolhimento dos funcionarios, bem como conferidos o livro de funciondrios e os

respectivos comprovantes de rendimento mensal.

4.2 INSTALAGCOES PREDIAIS

A serventia funciona no prédio do Centro Integrado de Cidadania — CIC,
local de facil acesso ao publico com boa acomodacao.

No ambiente existe apenas a divisdo de salas, individualizando os servigos
gue sdo prestados pelo CIC e desta forma a Serventia Extrajudicial de Porto Walter utiliza
uma dessas salas.

Utiliza-se o banheiro coletivo do CIC com acesso ao publico, sendo que este
ndo apresenta condices de acessibilidade para as pessoas com deficiéncia.

Aos usudrios dos servicos notariais e de registro é disponibilizado
estacionamento na rua em frente a sede da Serventia, que parece ser suficiente em relacdo
a demanda verificada nos dia de correigao.

O estabelecimento apresenta condicdes de acessibilidade as pessoas com

deficiéncia em sua entrada.
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4.3 MOBILIARIO E ASPECTOS GERAIS DA SERVENTIA

O mobilidrio é de boa qualidade e atende satisfatoriamente as
necessidades do cartério.

A Serventia conta com 1 (um) computador, 1 (uma) impressora, mesas,
cadeiras, armarios e arquivos suficientes para acomodar os livros e documentos da
serventia, possuindo, ainda, extintor de incéndio de acordo com as normas estabelecidas
pelo Corpo de Bombeiros.

N3o possui, entretanto, sistema de seguranga eletrénica com alarme e

cameras.

5. HORARIO DE FUNCIONAMENTO E TEMPO DE ATENDIMENTO

O horario de funcionamento ao publico é das 8h as 16h, porém nao se
encontra afixado na porta de entrada da Serventia.

A Serventia ndo utiliza sistema eletronico para emissao de senhas, nao
sendo detectado, todavia, qualquer incidente relacionado com a demora no atendimento

durante o periodo de correigao.

6. TABELA DE EMOLUMENTOS
Verificou-se que a tabela de emolumentos vigente estava fixada na parede
de entrada da sala, local onde funciona o cartério, conforme determina o artigo 18, VII, do

Provimento COGER n2. 10/2016.

7. RELATORIOS DE ATOS PRATICADOS

Foram inspecionados todos os mapas estatisticos, estando devidamente
arquivados em pastas na propria serventia.

A serventia esta recolhendo regularmente os valores destinados ao Fundo
de Compensacdo — FECOM e ao Fundo Especial do Poder Judicidario — FUNEJ (Fungdo
Fiscalizagdo — FUNFIS).

No ato da correicao foram conferidos, por amostragem, os valores dos

emolumentos recolhidos nos processos (Protocolo) objeto dos atos praticados.
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8. SISTEMA DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA - CNJ
A serventia estd cadastrada no sistema Justica Aberta do Conselho

Nacional de Justica sob o CNS 00.091-9 (identificagao Unica).

9. LIVRO DE RECONHECIMENTO POR AUTENTICIDADE — DECISAO CNJ

O Conselho Nacional de Justica — CNJ determinou, para seguranca e
regularidade, ser indispensdvel que em caso de reconhecimento por autenticidade o
comparecimento do usudrio fique induvidosamente documentado mediante a abertura de
livro especifico para tal finalidade.

A Serventia apresentou o livro supracitado.

10. LIVROS ADMINISTRATIVOS

Com esteio no art. 158, do Provimento COGER n2 10/2016, orientou-se ao
oficial designado que a Serventia deve dispor dos seguintes livros administrativos, salvo os
previstos em lei especial:

a) Visitas e Correicoes;

b) Didrio Auxiliar da Receita e da Despesa;

c) Controle de Depédsito Prévio.

Os livros previstos no art. 158, do Provimento COGER n? 10/2016 serdo
abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo Delegatério, podendo utilizar-se, para
esse fim, processo mecanico de autenticagdo previamente aprovado pela autoridade
judiciaria competente na esfera estadual ou distrital.

O termo de abertura devera conter o numero do livro, o fim a que se
destina, o nimero de folhas que contém, a declaracdo de que todas as suas folhas estdo
rubricadas e o fecho, com data, nome do delegatario e assinatura.

Com excecdo do Livro de Visitas e Correi¢cOes, a responsabilidade pela
escrituracdo dos livros referidos neste provimento é de responsabilidade direta do
delegatario, ainda quando escriturado por um seu preposto.

O Livro de Visitas e CorreicOes sera escriturado pelas competentes
autoridades judicidrias fiscalizadoras e contera cem paginas, respondendo o delegatario

guarda e integridade do conjunto de atos nele praticados.
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A Serventia dispde do Livro de Depésito Prévio (Termo de Abertura —
06/01/2015). Ocorre que ndo foi encaminhada comprovacao sobre a correta escrituragdo do
mesmo.

O Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa esta sendo escriturado por
meio de planilha eletrénica e esta sendo impresso apenas uma vez ao final do més.

O Livro de Visitas e Correicbes (Termo de Abertura — 06/01/2015) foi
apresentado pelo delegatario, ndo contendo qualquer inscricdo que necessitasse de atencdo

maior.

11. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
11.1. LIVRO “A” — REGISTRO DE NASCIMENTO

Apresentado o livro A-30, constatou-se:

LIVRO OBSERVACOES

Iniciado em 14.09.2015. Em uso com 188 (cento e oitenta e oito) folhas. Objeto

A-30 de correigdo a partir da fl. 36. Em ordem.

11.2 LIVRO “B” — REGISTRO DE CASAMENTO:

Apresentados os Livros B-003, verificou-se:

LIVRO OBSERVAGOES

Iniciado em 07.11.2013. Em uso com 297 (duzentas e noventa e sete)

B-003 folhas. Objeto de correigdo a partir da folha 250. Em ordem.

Obs: Os casamentos sdo realizados as quintas-feiras a tarde na Sede do Cartério. O Juiz de Paz é o Senhor
Alexandre Martins de Oliveira.

11.3 LIVRO “B — AUXILIAR” — REGISTRO DE CASAMENTO:

Apresentado o Livro B-Auxiliar-001, verificou-se:

LIVRO OBSERVACOES

O Livro foi iniciado em 06.01.2014. Ndo possui nenhum registro até a data

B-Aux. . .
da correigdo.
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11.4 LIVRO “C” - REGISTRO DE OBITO:

Apresentado o Livro C-002, constatou-se:

LIVRO OBSERVAGOES
C-002 Iniciado em 04.09.2013 “em uso” com 180 (cento e oitenta) folhas.
Em uso Objeto de correigao a partir da fl. 171. Em ordem.

Iniciado em 02.01.2004 “em uso” com 16 (dezesseis) folhas. Objeto de
correi¢do a partir da folha 16 (dezesseis). Em ordem.

C-Auxiliar-02

11.5 LIVRO “D” — REGISTRO DE PROCLAMAS:
O Livro foi iniciado em 06.01.2014. Nao possui nenhum registro até a data

da correicao.

11.6 LIVRO “E” — REGISTRO DE SENTENCA:

LIVRO OBSERVACGES
Iniciado em 06.01.2014 “em uso” com 03 (trés) pdginas até a data da
correicdao. Em ordem.

E-01

11.7 PROCESSOS DE HABILITAGAO PARA CASAMENTO CIVIL

Os processos de habilitacdo para casamento civil foram Correicionados por
amostragem, porém como todos apresentavam falhas, nds orientamos que eles
reorganizassem os processos, conforme modelo que foi deixado para ser utilizado como

sequéncia correta.

- Noivos: José Reseilson de Souza Silva e Rosineide Braga Ponciano, casamento registrado

no Livro B-03 fl. 277 n° 696 no dia 08.04.2016. Arquivado.

- Noivos: Alan Brito da Silva e Francisca Cleiciane Amorim de Almeida casamento

registrado no Livro B-03 fl. 279 n2 698 no dia 08.04.2016. Arquivado.
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11.8 DOCUMENTOS, RELATORIOS E EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DO REGISTRO CIVIL

As ComunicacOes recebidas e expedidas estdo em bom estado de
conservagdo, arquivadas devidamente, cumprindo-se as determinagdes insertas no artigo
106, da lei 6.015/7 3.

Os Oficios recebidos e expedidos, todos cumpridos e arquivados.

Os Mandados de Averbagdes foram cumpridos e arquivados.

Os Relatérios Mensais que sdo encaminhados para o IBGE, INSS, estdo
arquivados em pasta A-Z, porém nado foram localizados os oficios que deveriam ser
encaminhados para a PRF, JSM e TRE. Dos relatérios arquivados em pasta, apenas os
relatérios enviados ao I|.B.G.E sdo enviados trimestralmente, os demais ndo foram
localizados.

As D.N.V. (Declaracdo de Nascido Vivo) encontram-se devidamente
arquivada em pastas, anualmente.

As D.O. (Declaracdes de Obito) encontram-se devidamente arquivadas
mensalmente em pastas, acondicionadas em caixas-arquivo de material poliondas, assim

como os processos de habilitagao para casamento civil.

12. TABELIONATO DE NOTAS
12.1 LIVROS

Os atos do cartdrio sao registrados em sistema word.

12.2 LIVRO DE PROCURACAO

Apresentados os livros 11 e 12 (em uso), feitas as seguintes observacoes:

LIVRO OBSERVACOES
Iniciado em 17.03.2015. Encerrado em 27.01.2016. N3o tem indice.
11 Correicionado a partir das folhas 150 (cento e cinquenta). Livro ndo
encadernado.

Iniciado em 27.01.2016, contendo até a data da correicdo 188 (cento e
oitenta e oito) folhas. Em uso.

Constatacg0es:

Folha 157 — ndo existe no livro

Folha 158 — duplicada

12
(em uso)

10
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12.3 LIVRO DE SUBSTABELECIMENTO

Apresentado um unico livro (em uso), verificou-se:

LIVRO

OBSERVAGCOES

01 (em uso)

Iniciado em 06.01.2014. N3o foi feito nenhum instrumento. Consta
somente o termo de abertura

12.4 LIVRO DE ESCRITURAS PUBLICAS DIVERSAS

Apresentados os livros 01 (em uso), verificou-se:

LIVRO OBSERVACOES
Iniciado em 06.01.2014. Em uso. Contendo até a data da correicao 06
(seis folhas).
- Durante a Correicdo realizado verificou-se que a Escritura Publica de
01 (emuso) |folhas 05/06, ndo constava no livro, nos foi informado que um servidor do

governo levou a escritura para ser assinada pelo representante do
governo que se encontrava em Cruzeiro do Sul, sem o devido
acompanhamento do tabelido ou seu substituto, ato que enseja

inseguranca juridica.

12.5 LIVRO DE TESTAMENTOS

Apresentados os livros 01 (em uso), verificou-se:

LIVRO

OBSERVACOES

01

Iniciado em 06.01.2014. N3do foi feito nenhum instrumento. Consta
somente o termo de abertura.

12.6 REGISTRO DE RECONHECIMENTO DE FIRMAS:

E realizado por meio do sistema de fichas digitalizadas.

12.7 INSPECAO EM DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM ESCRITURAS PUBLICAS POR

AMOSTRAGEM

Foi verificado somente um Unico documento, pois ndo ha muitas Escrituras

Publicas lavradas.

11
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12.8 SOLICITACAO DE GRATUIDADE
Declaragoes de hipossuficiéncia e de oficios de érgados publicos, arquivados

mensalmente, em pasta classificadora.

12.9 DECLARAGCAO DE OPERAGAO IMOBILIARIA
As informacOes relativa as Declaracdes de Operacdes Imobiliarias (DOI)
foram geradas, mas nao foram transmitidas a Delegacia da Receita Federal, por problemas

no Sistema da Receita, conforme explicagdao do delegatario.

13. REGISTRO DE IMOVEIS
13.1. LIVRO “1” - PROTOCOLO:

Apresentado o livro n? 01, iniciado a correi¢ao a partir da fl. 35, em
12.11.2015, com o protocolo n? 170. Contendo 53 (cinquenta e trés) folhas até a data da

correi¢cdo, com o ultimo protocolo n2 276, de 06.07.2016. Em ordem.

13.2 LIVRO “2” - REGISTRO GERAL:

As matriculas estdo acondicionadas em sistema de ficha. A andlise
correicional se fez a partir da Matricula 479, seguindo-se até a matricula 582 (quinhentos e
oitenta e duas) com data de 23.06.2016.

Observacdo:

1- Com relagdo as 399 (trezentos e noventa e nove) matriculas que foram
reservadas para areas que estdo registradas na Serventia de Registro de Imoéveis da Comarca
de Cruzeiro do Sul e que pertence a circunscricdo de Porto Walter, verifica-se, in loco, a

certificacdo de todas com a devida informacao.

13.3 LIVRO “3” — REGISTRO AUXILIAR:
As matriculas estdo acondicionadas em folhas soltas, dentro de pastas. A
analise correicional se fez a partir da folha n2 04, de 26.03.2015, ndo houve nenhum registro

da ultima correicdo até a presente data.

12
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13.4 LIVRO “4” — INDICADOR REAL:
O indicar real é feito diretamente no computador no sistema Word, foi

verificado e encontra-se em ordem.

13.5 LIVRO “5” — INDICADOR PESSOAL:
O indicador pessoal é feito diretamente no Sistema Global - Cartério da

ARISP, estando atualizado.

13.6 LIVRO DE REGISTRO DE TERRAS RURAIS ADQUIRIDAS POR ESTRANGEIROS:

O livro foi iniciado em 06.01.2014, nao contém nenhum registro.

13.7. LIVRO DE REGISTRO DE COMUNICAGOES RELATIVAS A DIRETORES E EX-
ADMINISTRADORES DE SOCIEDADE EM REGIME DE INTERVENGAO OU DE LIQUIDAGAO
EXTRAJUDICIAL (LEI N2 6.024 DE 13.03.74)

Os pedidos de indisponibilidade de bens sdo respondidos e arquivados na
serventia, sendo que, para os casos de existéncia de bens, as averbac¢des sdo feitas a
margem da matricula, comunicando-se ao requerente.

A serventia ja esta cadastrada no sistema Central Registradores de Imoveis,
mas para que seja ativo, € necessario que a Serventia envie o indicador pessoal de acordo
com o provimento COGER n? 1/2014 e informacgdes correspondentes a base de informacgdes
integrantes do sistema ARISP, onde o CARTORIO disponibilizara informacgdes basicas — nome
e numeros do CPF/MF ou CNPJ/MF —, relacionadas as matriculas dos imdveis a partir de 19
de janeiro de 1976, para formagao do Banco de Dados Light.

A importacdo do Banco de Dados Light (BDL) serd disponibilizada para o
cartério de duas formas: mediante da importagdo no sistema Oficio Eletrénico na
infraestrutura compartilhada da ARISP ou por meio de servidor de WebService.

Os dados das matriculas ja estdo sendo compartilhados pela ARISP.

13
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13.8 DECLARAGAO DE OPERAGAO IMOBILIARIA:
As informacOes relativa as Declaracbes de Operacdes Imobiliarias (DOI)
foram geradas, mas nao foram transmitidas a Delegacia da Receita Federal, por problemas

no Sistema da Receita, conforme explicacdo do delegatario.

13.9. DOCUMENTACAO QUE DEU ORIGEM AOS REGISTROS
Foi efetuada a vistoria na documentacdo que deu origem aos registros por

amostragem, originado as seguintes consideragdes abaixo:

MATRICULA TIPO SITUAGCAO
487 Titulo Definitivo de Concessao de Dominio Em ordem
581 Titulo Definitivo de Concessdao de Dominio Em ordem
576 Titulo do INCRA Em ordem

Observou-se que os documentos que instruem o protocolo sdao arquivados
por ordem de protocolo, sendo que todos os documentos ficam arquivados na pasta. Foi
orientado que ficasse junto aos documentos uma copia da matricula, e quando for
apresentado um Titulo Definitivo e/ou averbagdo para registro, seja feito um requerimento

contendo os dados necessarios para concretizar o ato.

14. REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS E DAS PESSOAS JURIDICAS
14.1. LIVROS

Os atos do cartério ndo sdo informatizados, sdo feito no sistema word.

14.2 TITULOS E DOCUMENTOS

14.2.1 LIVRO “A-1” (PROTOCOLO PARA APONTAMENTO DE TODOS OS TITULOS,
DOCUMENTOS E PAPEIS APRESENTADOS, DIARIAMENTE, PARA SER REGISTRADOS OU
AVERBADOS).

Iniciada a correicdo a folha 02 (dois) em 22.12.2015, a partir do protocolo

numero 08. Consta como ultimo protocolo utilizado o niumero 08 (Cédula de Crédito

Bancario). Em ordem.

14
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Apresentados os Livros B-01 (em uso), seguiram-se as observacdes no

seguinte teor:

LIVRO OBSERVAGOES

Iniciado a correigdo a partir da folha 58 (cinquenta e oito) de 22.12.2105,
B-01 (em uso) |estando em uso até a data a correicdo na fl. 64 (sessenta e quatro). Tendo
como ultimo registro uma cédula de crédito bancario.

14.3 PESSOAS JURIDICAS
14.3.1 LIVRO “A-1” (PROTOCOLO PARA APONTAMENTO DE TODOS OS TITULOS,
DOCUMENTOS E PAPEIS APRESENTADOS, DIARIAMENTE, PARA SER REGISTRADOS OU
AVERBADOS)

Iniciada a correigdo a partir da folha 07 (sete) em 25.02.2016, em uso,
contendo até a data da correicio 07 (sete) folhas, tendo como ultimo protocolo o de
numero 34 (Ata de Assembleia Geral), de 31.05.2016, estando em ordem.

Apresentado o Livro A-1 (em uso), constatou-se:

LIVRO OBSERVACOES

Iniciado a correicdo a partir da folha 075 (setenta e cinco) de 25.02.2016.
Contendo até a data da correicdo 095 (noventa e cinco) folhas, em
31.05.2016, tendo como ultimo registro (Ata da Assembleia Geral) com o
numero de ordem 34. Em ordem.

A-1 (em uso)

15. TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS
15.1 LIVROS:

O Livro de apontamento — Iniciada a correi¢do a partir da folha 12 (doze)
em 17.12.2015, estando em uso até a folha 18 (dezoito) com o protocolo n? 080 (oitenta), de

06.06.2016. Em ordem.

15.2 LIVRO DE REGISTRO DE PROTESTO:
Apresentado o Livro n? 01 (em uso), sobre os quais foram feitas as

seguintes observagoes:

LIVRO OBSERVAGOES

Iniciado a correicdo a partir da fl. 52, em 10.11.2015, contendo até a data

01(em uso) da correicdo 80 (oitenta) folhas, em 15.06.2016. Em ordem.

15
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15.3 CANCELAMENTO DE PROTESTO

Nao tem nenhum protesto cancelado.

15.4 DIVERGENCIAS DETECTADAS NOS ATOS DE PROTESTO

Durante a correicdo realizada na Serventia Extrajudicial de Porto Walter foi
verificado que o delegatdrio, Sr. Bruno de Oliveira Pereira, ndo tem utilizado o selo digital
nos atos praticados no Tabelionato de Protesto de Titulos da Serventia, sejam os atos de
apontamento, intimagao ou protesto.

O delegatario estd praticando os atos referentes ao tabelionato de
protesto de forma equivocada sem utilizar o Selo de Fiscalizacdo, conforme o que dispde o
Provimento n?2 03, que disciplina os procedimentos de Implantagao do Selo Digital de
Fiscalizacdo, por meio do Sistema Eletronico E-Selo, autorizado pela Lei n? 1.805/2006.

Ressalte-se que conforme o Art. 42, caput e §12, Provimento n2 03/2013,
“cada ato notarial ou de registro praticado recebera um Selo Digital de Fiscalizacdo”, bem
como “os documentos que possuirem mais de um ato, receberam tantos selos quanto o
numero de atos praticados”, o que flagrantemente ndo ocorre no Tabelionato de Protesto
de Titulos da Serventia de Porto Walter.

Desta maneira, ndo é possivel fiscalizar de modo efetivo os atos praticados
no Tabelionato de Protesto, bem como é impedida a pratica efetiva dos atos do protesto em
razdao da ndo aplicagdo do selo digital de segurancga, causando inseguranga juridica dos atos,
vez que sujeitos a supressdo ou reducdo de algum direito ja adquirido, implicando na
inconstitucionalidade de todas as medidas que venham a ameagar o padrado de prestagdes ja

alcancado.

16. DO ACERVO REGISTRAL
Da analise do acervo registral da Serventia Extrajudicial constatou-se que é
mantido separado, acomodado individualmente em estantes, acondicionados em caixas-

arquivo do tipo poliondas.
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17. FISCALIZACAO DOS SELOS, REMESSA DE DADOS, EMOLUMENTOS E CENTRAL DE
REGISTRO CIVIL - CRC

A Serventia utiliza selo digital desde 09/04/2014, n3do tendo sido verificado
divergéncia de valores em relacdo a tabela em vigor, uma vez que todos os valores sdo
importados direto do Portal SELOACRE e utilizados com o programa E-Selos, aplicador de
selos “client stamp” do desenvolvedor de sistemas ESCRIBA, a versao utilizada é a release 12.

A Serventia reune todas as 06 (seis) especialidades notariais e registrais dos
servicos extrajudiciais, podendo assim, praticar todos os atos previstos nas tabelas de
emolumentos vigentes.

Para a impressao de certiddes de registro civil a Serventia utiliza
processador de texto, vez que ndo possui aplicativo cartorério especifico.

A Serventia tem encaminhado varios atos de autenticacdo sem a
identificacdo correta dos dados do ato, fazendo de forma genérica, comprometendo a
seguranga da individualizagdo do selo.

N3o hd cobranca de valores divergentes das tabelas de emolumentos em
vigor.

No decorrer dos ultimos meses a Serventia ndo tem informado os arquivos
de retorno no prazo determinado pela Corregedoria-Geral da Justica, qual seja, o dia util
seguinte ao da selagem (Art. 213 do Provimento COGER n2 10/2016).

Constatou-se que a Serventia possui o pedido 869 de 04/05/2016 com 133

selos ainda ndo comunicados ao portal, além do lote em uso.

17.1. CENTRAL DE REGISTRO CIVIL - CRC

A Serventia aderiu a Central de Registro Civil - CRC da Associacdo dos
Registradores de Pessoas Naturais - ARPEN e as Unidades Interligadas das Casas de Saude do
Acre que realizam partos.

A Serventia ndo vem cumprindo regularmente, no prazo da Lei as
comunicagdes civis recebidas via opgao da CRC Nacional.

Comunicacodes recebidas:

01/2016 00
02/2016 00
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03/2016 00
04/2016 00
05/2016 00
06/2016 00

No portal da CRC a Serventia ja inseriu os seguintes dados:
Registros carregados | Registros carregados no

Tipo de registro no Portal CRC até Portal CRC até 06/07/16
11/09/15
Nascimento 5019 5019
Casamento 21 21
Obito 573 573
Emancipacao, interdicdo, 0 0

auséncia, unido estavel e
transcricdes
Obito de desconhecidos 0 0

Fonte: sistema.registrocivil.org.br

18. INSS e FGTS

Relativamente aos recolhimentos das contribuicdes previdenciarias que
devem ser efetuadas ao INSS e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, o
Cartorio apresentou comprovacao de recolhimento do INSS e Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, demonstrando a regularidade do aludido recolhimento por meio de certiddes

atualizadas.

19. ESCRITURAGAO CONTABIL

A unidade possui o Livro de Registro Didrio Auxiliar da Receita e da Despesa
para registro das entradas e saidas, nos moldes da norma emanada desta Corregedoria
Geral, Art. 162, do Provimento n2 10/2016, bem ainda da regra inserta no Provimento da
Corregedoria Nacional n2 45/2015.

Ressalte-se que a Serventia apesar de dispor de sistema proprio para
langamento das despesas e receitas didrias, ndao tem efetuado as escrituragdes em
conformidade com os preceitos legais as referidas escrituracoes.

Da analise aos registros contabeis colacionados alhures, nota-se uma

diferenca significativa entre os valores apresentados pelo aplicativo cartordrio, aqueles
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constantes no livro diario auxiliar apresentado pelo Cartério e os presentes no relatdrio
apresentado pelo Portal E-Selo, fato que enseja justificativa por parte do delegatario.

O delegatario tem efetuado os depodsitos destinados ao Fundo de
Compensacao - FECOM e ao Fundo Especial do Poder Judicidario — FUNEJ (Funcao
Fiscalizagdo), utilizando como parametro os valores calculados tomando por base os atos
praticados pela Serventia, resultando em diferenca nos aludidos recolhimentos quando
comparados aos valores consignados no livro de registro apresentado e também dos valores

retirados do sistema cartorario.

19.1 LIVRO DIARIO AUXILIAR DA RECEITA E DA DESPESA

A escrituracdo do Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa deve seguir
os critérios e procedimentos determinados pela entidade (CRC) para a escrituragao contabil
e de seus fatos patrimoniais. A guarda e a manutencdo da documentacdo e de arquivos
contabeis igualam-se ao cuidado que deve ser dispensado ao livro caixa.

Importante ressaltar que a escrituracdao contdbil deve ser realizada com
observancia aos Principios de Contabilidade, previstos na RESOLUCAO CFC N.2 1.330/2011.

Assim sendo, o nivel de detalhamento da escrituracdo contabil deve estar
alinhado as necessidades de informacdo de seus usudrios. O detalhamento dos registros
contabeis deve ser diretamente proporcional a complexidade das operagdes da entidade e
dos requisitos de informacGes a ela aplicaveis, e, exceto nos casos em que uma autoridade
reguladora assim o requeira, nao devem necessariamente observar um padrao pré-definido.

O delegatario possui o livro Didrio Auxiliar da Receita e da Despesa tanto
eletronico quanto fisico, contendo informagdes necessdrias para analise.

As informacOes apresentadas abaixo foram extraidas, através de uma
amostra, do sistema que controla o livro Didrio Auxiliar da Receita e da Despesa e

apresentou a seguinte situacao:

LIVRO DIARIO
NOVEMBRO 2015
RECEITA DESPESA TOTAL
10.363,70 10.678,23 -314,53
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DEZEMBRO 2015
RECEITA DESPESA TOTAL
8.734,22 8.566,81 167,41
JANEIRO 2016
RECEITA DESPESA TOTAL
9.420,44 8.545,34 875,10
FEVEREIRO 2016
RECEITA DESPESA TOTAL
10.574,67 8.790,97 1.463,70
MARCO 2016
RECEITA DESPESA TOTAL
11.702,79 9.783,35 1.919,45
ABRIL 2016
RECEITA DESPESA TOTAL
9.993,66 7.271,61 2.722,05
MAIO 2016
RECEITA DESPESA TOTAL
1.953,67 6.502,40 4.566,73

Insta ressaltar que os valores apresentados foram informados pelo
delegatario, e no valor apurado como receita ja estd incluso a complementacdo de renda
minima, solicitada pela serventia, nos meses em que nao foi atingido o valor minimo de
arrecadacao.

Pelo apresentado acima, percebe-se que a arrecadacao da Serventia
Extrajudicial de Porto Walter ndo condiz com os relatérios de atos praticados, devendo-se tal
fato a falta de confiabilidade nos dados que sdo enviados para a Geréncia de Fiscalizacdo
Extrajudicial - GEFEX e comparag¢do aos dados alimentados na planilha eletronica que gera o
Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa.

Ressalte-se que os valores de receitas apresentados pela planilha
eletrénica que gera o Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa deveriam ser exatamente
iguais aos apresentados no relatério de atos praticados, principalmente no que concerne a

Receita, fato este que ndo ocorre.

19.2 RECOLHIMENTOS DO FUNDO DE COMPENSAGCAO E FUNDO DE FISCALIZACAO
Segundo as informacdes levantadas nos arquivos da GEFEX, a Serventia

Extrajudicial de Porto Walter tem efetuado os depdsitos mensais junto ao Tribunal de Justiga
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do Estado do Acre, mais especificamente do Fundo de Compensacao — FECOM e Fundo

Especial do Poder Judicidrio — FUNEJ (Fungao Fiscalizagdo - FUNFIS):

Emolumentos FECOM FUNE) TOTAL
1.645,14 96,98 193,55 1.935,67

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.680,71 133,33 266,36 2.080,40

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
2.646,74 155,94 313,36 3.116,04

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.973,25 116,29 232,12 2.321,66

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.365,82 80,46 160,69 1.606,97

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.342,61 79,46 158,00 1.577,07

Emolumentos FECOM FUNE) TOTAL
2.006,81 118,63 236,16 2.361,60

As informacgGes constantes no portal E-Selo denotam a seguinte situacao:

Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.645,14 96,98 193,55 1.935,67
Emolumentos FECOM FUNE) TOTAL
2.071,53 122,01 243,71 2.437,25
Emolumentos FECOM FUNE) TOTAL
2.616,05 154,13 307,75 3.077,93
Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.973,25 116,29 232,12 2.321,66
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JANEIRO 2016
Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.365,82 80,46 160,67 1.606,95
DEZEMBRO 2015
Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.086,65 64,27 127,88 1.278,80
NOVEMBRO 2015
Emolumentos FECOM FUNEJ TOTAL
1.999,00 118,16 235,24 2.352,40

Pelas informagdes transcritas, nota-se a existéncia de valores divergentes
entre os valores informados ao Tribunal de Justica, os dados emitidos pelo Portal E-Selo e as
informacgdes obtidas junto ao livro diario auxiliar da receita e despesa.

Portanto, cabe a Serventia Extrajudicial de Porto Walter justificar as
diferencas apontadas e qual a motivacdo para tais ocorréncias, bem ainda explicar o método
utilizado pelo delegatario para efetuar o cdlculo que gera as informagdes da arrecadagao dos
valores devidos aos Fundos (FECOM E FUNEJ) e encaminhada ao Tribunal de Justica do
Estado do Acre, caso contrdrio efetuar o recolhimento das diferencas apontadas, entre a
receita apontada no livro didrio auxiliar de receita e despesa e o relatdrio de atos praticados

encaminhado a GEFEX.

20. SISTEMA DE BACKUP DE DADOS
A Serventia Extrajudicial de Porto Walter utiliza um sistema de backup por

meio de um HD Externo.

21. IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSQN

O Provimento COGER n2 02/2015, que passou a produzir efeitos a partir de
13.02.2015, vedando o repasse do Onus financeiro do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISSQN, devido pelos delegatarios de servigos notariais e de registro, aos usuarios
dos servicos cartorarios.

Ainda, referente ao recolhimento do ISSQN, ressalte-se que o contribuinte
do aludido tributo é o prestador do servico. No caso dos servicos de registros publicos,

cartorarios e notariais, o prestador é o titular da serventia, a quem os servicos foram
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delegados, de modo que, pelos valores analisados ndo foi identificada a cobranga de ISSQN
aos usuarios dos servigos notariais e registrais, apds a data de 13/02/2015.

Imperioso salientar que cabe ao poder publico municipal o planejamento e
organizacdo da cidade. No exercicio do chamado poder de policia especial, os municipios
controlam o exercicio das atividades econdmicas em seu territorio.

Assim sendo, da analise dos documentos da Serventia de Porto Walter
apresentou uma Certiddao Negativa, emitida pela Prefeitura Municipal de Porto Walter,
emitida e 27/06/2016, certificando que ndo existem débitos tributdrios relativos a Serventia

Extrajudicial de Porto Walter (Cédigo 12).

22. IMPOSTO DE RENDA DO DELEGATARIO
Tocantemente ao recolhimento de Imposto de Renda pelo delegatario,
este apresentou os comprovantes de ajuste anual junto ao fisco federal, sendo necessario

qguer doravante o mesmo efetue o ajuste mensal junto ao fisco, através do carné-ledo.

23. CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVO - CRA

A Serventia Extrajudicial de Porto Walter também estd recebendo a

remessa de titulos oriundos por meio da Central de Remessa de Arquivos — CRA.
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24. RECOMENDAGOES

A vista das constatacdes realizadas no intersticio da Correi¢do, recomenda-
se:

1. Afixar, na porta de entrada, placa indicativa com o horéario de
funcionamento da Serventia, o qual devera ser de 08h as 16h, conforme dispde o art. 130,
do Provimento COGER n2 10/2016;

2. Comprovar a correta escrituragdo do Livro de Depdsito Prévio, cuja
responsabilidade incumbe Unica e exclusivamente ao Delegatdrio, nos termos do art. 160, do
Provimento COGER n2 10/2016;

3. Apresentar e comprovar o encaminhamento dos relatérios mensais
devidos a P.R.F, aJ.5.M. e ao T.R.E;

4. Providenciar a confecg¢do do indice do Livro 11 de Procuragao, bem como
sua respectiva encadernacao;

5. Apresentar os esclarecimentos necessarios para a auséncia da folha 157,
do Livro 12 de Procuracao;

6. Apresentar os esclarecimentos necessarios para a duplicidade da folha
158, do Livro 12 de Procuracao;

7. Providenciar, com a urgéncia necessaria, a resolucdo dos problemas
relacionados ao funcionamento do sistema RECEITANET no ambito da Serventia, bem como
o envio das Declaracdes de OperagGes Imobiliarias (DOI) em atraso a Receita Federal do
Brasil;

8. Apresentar as justificativas necessarias para a ndo utilizacdo dos selos de
fiscalizacdo nos atos referentes ao Tabelionato de Protesto, contrariando as disposicdes
expressamente contidas no Art. 42, caput e §12, Provimento n2 03/2013;

9. Cumprir estritamente as disposicdes expressamente contidas no Art. 42,
caput e §12, Provimento n? 03/2013, no que concerne a utilizacdo dos selos de fiscalizacdo
nos atos referentes ao Tabelionato de Protesto;

10. Apresentar os esclarecimentos necessdrios para a auséncia de repasse
dos valores devidos aos Fundos do Poder Judicidrio oriundos dos atos praticados por meio

da Central de Remessa de Arquivos — CRA;
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11. Utilizar o cdédigo e a descrigao correta do motivo da isengao na
aplicacdo de selos de Convénio conforme os motivos de isencdo cadastrados no portal e nos

termos do Art. 575 do Provimento n2 10/2016. “Cédigo do motivo — 72 — Descrigio do motivo:
Conforme artigo 575 do Provimento 10/2016 — Convénios”;

12. N3o deixar lotes de selos em aberto devido a falta de envio dos

respectivos arquivos de retorno. “Art. 212. A ordem da numeracdo do Selo Digital de Fiscalizagdo deverd
ser rigorosamente observada pelos Notdrios e Registradores, promovendo-se a sua utilizacdo de forma
sequencial.” Provimento COGER n2 10/2016;

13. Enviar os arquivos de retorno no prazo de um dia util apds a aplicacao,

evitando o atraso na comunicagdao ao portal. “Art. 213. Os arquivos de retorno que contém a

informacdo de seguranga de todos os selos utilizados e caracterizam a sua utilizacdo e finalidade deverdo ser
informados no portal do Sistema até o dia util seguinte a sua aplicacdo, para que possam ser consultados pelo
usuario, pelo Tribunal de Justica e demais interessados. Paragrafo Unico. O descumprimento do prazo
assinalado no caput sujeita o Notario ou Oficial de Registro as medidas administrativas disciplinares.”

Provimento COGER n? 10/2016;

14. Consultar diariamente a CRC Nacional. Cumprir o prazo do 52 dia util
das comunicagdes civis previstos no art. 106 da Lei n? 6.015/73 e o prazo de 48 (quarenta e

oito) horas para o cumprimento das requisi¢es civis e de 23s vias. “Art. 608. Caso encontrado o

registro pesquisado pela Serventia de Registro Civil solicitante, podera o consulente, no mesmo ato, solicitar a
expedicdo da respectiva certiddo, e, pagos os emolumentos e custas devidos, sera disponibilizada na Central de
Informagdes de Registro Civil - CRC em formato eletronico no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.” “Art.
609. Os Oficiais de Registro Civil deverdo consultar a Central de Informagdes do Registro Civil das Pessoas
Naturais — CRC diariamente e cumprir as comunicacgdes civis no prazo de até 05 (cinco) dias, conforme Art. 106

a 108 da Lei 6.015/73.” Provimento COGER n? 10/2016;

15. Efetuar a carga dos registros lavrados conforme cronograma em vigor.

“Art. 603. As cargas das informacBes dos registros ja lavrados serdo realizadas progressivamente, comecando

pelos registros mais recentes, seguindo a regra do Provimento do CNJ n2 38/14, que estabelece seis meses para
cada 5 (cinco) anos de registros lavrados, até 27/12/2015, para os atos lavrados antes da publicacdo deste
Provimento desde a data de 01/01/2015, conforme exemplificado abaixo:

| - até 31/06/2016, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/2010;

Il - até 30/12/2016, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/2005;

Il - até 31/05/2017, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/2000;

IV - até 30/12/2017, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/1995;

V - até 31/06/2018, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/1990;
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VI - até 30/12/2018, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/1985;

VII - até 31/06/2019, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/1980;

VIII - até 30/12/2019, para todos os atos lavrados desde a data de 01/01/1975;

IX — progressivamente, seis meses para cada 5 (cinco) anos até o 12 registro existente na
Serventia.

§ 12 Os Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais que ja tenham as informagGes em
sistema informatizado poderdo inserir os dados de forma automatica, conforme layouts constantes nos
manuais disponiveis no endereco http://www.tjac.jus.br/tribunal/coger/manuais/;

§ 22 O sistema gera relatério das cargas efetuadas pelos oficiais do registro civil de
pessoas naturais para fim de acompanhamento e fiscalizagdo pela Corregedoria-Geral da Justica (auditoria on-
line do sistema)

§ 32 O sistema deverd gerar relatério das cargas efetuadas pelos oficiais do registro civil
de pessoas naturais para fim de acompanhamento e fiscalizagdo pela Corregedoria-Geral da Justi¢a (auditoria

on-line do sistema).” Provimento COGER n2 10/2016.

16. Prestar esclarecimentos acerca de divergéncias apresentada nos
valores emitidos pelo Livro Diario Auxiliar da Receita e Despesa, Portal E-Selo e Relatdrio de
atos enviado a COGER, referentes as receitas e despesas da Serventia;

17. Enviar o indicador pessoal de acordo com o provimento COGER n?
1/2014, bem como informacdes corresponde a base de informacgdes integrantes do sistema
ARISP, atualizando os dados diariamente;

18. Adotar o carné-ledo, da Receita Federal do Brasil, como forma de

comprovar o recolhimento mensal do Imposto de Renda;

Para além das recomendac¢des sobremencionadas, tendo em vista as
disposicGes legais e normativas que norteiam a prestacao dos servigcos notariais e de registro
no ambito do Estado do Acre, recomenda-se ao Interino a adocdo das seguintes medidas:

19. Imprimir todas as matriculas que estao em papel A-4, para folhas Papel
Cartao;

20. Fazer constar nos documentos concernentes ao Registro de Imdveis
gue foram registrados um carimbo ou outra identificacdo de que o mesmo foi registrado,
constando os dados necessarios, ou seja, protocolo, registro, data do registro e matricula;

21. Organizar os livros utilizados na Serventia antes de mandar encadernar,

principalmente os concernentes ao Registro Civil nascimento, casamento e/ou Odbito,
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verificar se esta constando auséncia de assinatura, se esta na ordem sequencial devida, ndo
deve conter rasura de caneta no referido assento;

22. Dar sequencia ao Livro de Edital de Proclamas;

23. Que seja feito o indice por ordem alfabética antes das encadernacées;

24. Encadernar todos os livros de procuragao e escritura da Serventia;

25. Que seja observada a qualificagdo das partes nas escrituras e
procuracgoes;

26. Preencher nas procuragdes todas as informagdes dos documentos,
evitando deixar espagos em branco, bem como asteriscos, etc;

27. Padronizar o tamanho da fonte, bem como o tamanho do papel
utilizado nos instrumentos lavrados;

28. Nao permitir, sob hipotese alguma, a ocorréncia de espagos em branco
nos textos das procuracoes;

29. Nao permitir que documentos relativos a atos que devem ser
praticados na serventia sejam remanejados sem o devido acompanhamento do tabelido ou
seu substituto (escritura publica de desapropriacdo do Estado do Acre que foi entregue a

uma funciondria da Procuradoria do Estado para que fosse assinada em Cruzeiro do Sul).

A todas as recomendacdes serd concedido o prazo de 30 (trinta) dias para
seu integral cumprimento, ressaltando que a comprovagdo devera encaminhada a esta
Corregedoria e se darad por meio de documentos, fotografias, documentos digitalizados e

quaisquer outros meios capazes de demonstra-las.

25. DAS RECOMENDAGOES EXARADAS NO RELATORIO DE CORREICAO ORDINARIA
REFERENTE AO EXERCICIO DE 2015

Realizado por meio dos autos SEI n2 0001818-27.2016.8.01.0000, o
acompanhamento do relatério elaborado em razao da fiscalizagdo promovida no ano de
2015 atestou o cumprimento integral de todas as recomendac¢Oes exaradas pela equipe de

correigao, nao remanescendo qualquer pendéncia a ser consignada.
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CONCLUSAO

A presente Correicdo teve como finalidade precipua a analise da
regularidade dos atos notariais e registrais, mediante fiscalizagdo, e orientagdo aos
delegatarios.

Também constituiu objeto da Correigdo Geral Ordindria a analise das
instalagdes e do mobiliario, considerados satisfatérios no tocante aos quesitos avaliados.

Participaram deste trabalho correicional as servidoras da Corregedoria
Geral da Justica Sara Maria Crispim de Souza D’Anzicourt e Marineide Silva do Nascimento.

Declarada encerrada a Correicdo Geral Ordinaria, a Excelentissima Senhora
Desembargadora Corregedora-Geral da Justiga assinalou o prazo de 30 (trinta) dias para que

o delegatario atenda as recomendacdes feitas no presente relatdrio.

Desembargadora Regina Ferrari
Corregedora-Geral da Justica

Leandro Leri Gross
Juiz Auxiliar da Corregedoria-Geral da Justica
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ANEXO |
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CHECK LIST PARA CORREICAO DE CARTORIO EXTRAJUDICIAL

A — INSTALAGOES E FUNCIONAMENTO

ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 Situacgdo legal do prédio onde esta instalado o cartério:
[ 1Préprio [ ]Alugado [ x ] Poder Judicidrio Boa localizagdo e estado
de conservagao
02 O cartério funciona em local previamente autorizado pela Corregedoria Geral da | [ x] sim
Justica ? [ ]ndo
03 O delegatario apresentou o termo de vistoria e autorizacdo para funcionamento | [ x] sim
no local em que o cartdrio estd instalado ? [ ]ndo
04 O local onde esta instalado o cartério oferece condi¢des adequadas de acesso ao [ ]Excelente
publico, conforto, higiene e seguranga para o arquivamento de livros e [ x] Muito boa
documentos? [ ] Satisfatodria
[ ] Deficiente
05 As instala¢Oes sdo bem apresentadas, com todos os elementos de identificagdo do |[ ] Excelente
servico delegado e o mobilidrio e equipamentos encontram-se em perfeito estado | [ x] Muito boa
de funcionamento, em quantidade, tipo e qualidade necessarios a execucdo das [ ]Satisfatdria
suas atividades ? [ ] Deficiente
06 O atendimento ao publico é realizado nos dias e horarios de expediente, ou
durante o funcionamento do plantdo, conforme definido pelo Poder Judiciario, [ x] sim
com minimo de 6 (seis) horas nos dias Uteis ? [ Indo
Obs.: Hordrio de funcionamento das 8 as 16 horas.
07 Existe espaco com cadeiras de espera para os usuarios, enquanto aguardam [x] sim
atendimento ? [ Indo
[ ]Insuficiente
08 O ambiente em que os usudrios aguardam atendimento é climatizado, com ar- [ x] sim
condicionado ? [ ]ndo
09 O cartorio utiliza sistema de fichas ou senhas para atendimento aos usudrios de [ x] sim
acordo com a ordem de chegada ? [ ]ndo
10 O cartdrio adota procedimentos especiais ou possui estacdo ou guiché préprio [ 1sim
para atendimento preferencial a idosos, gestantes e pessoas portadoras de [ x] ndo
deficiéncia? (Lei 10.741/2003 — Estatuto do Idoso, art. 32, paragrafo Unico, I)
B — SITUACAO GERAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 Como os servicos notariais e registrais estdao sendo prestados, de um modo geral, [ ]Excelente
pelo cartério, tendo em vista as prescri¢cdes da lei, regulamentos, manuais e demais | [ x] Muito boa
instrumentos normativos emanados do Poder Judiciario? [ ] Satisfatodria
[ ] Deficiente
02 A partir das impressGes iniciais, como se apresenta a presta¢do dos servigos pelo [ ]Excelente
cartorio e por seu delegatdrio com base nos critérios de eficiéncia, urbanidade e [ x] Muito boa
presteza ? [ ]Satisfatdria
[ ] Deficiente
03 Os manuais e demais instrumentos normativos pertinentes ao servico delegado sdo | [ x] sim
mantidos em arquivo fisico ou digital, disponibilizando-se aos escreventes, [ ]ndo
prepostos e demais auxiliares as informacgdes necessdrias ao desempenho das suas
tarefas?
04 Existem reclamacg0es, representa¢des ou procedimentos disciplinares instaurados [ 1sim
contra o delegatario ou seus prepostos na Corregedoria Geral da Justiga ou no Juizo | [x ] ndo

do Foro local, para apuragdo de responsabilidades pelo descumprimento das
normas e instrugdes dos servicos ?
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C - ALOCAGCAO, FORMAGAO, TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 Quantos servidores, além do delegatdrio, possuem vinculo com o cartério para o exercicio
das atividades de sua competéncia ?
[x]1a4[ 15210 [ ]11a15[ ]16a20[ ]21a30 [ ]31a50
[ ] mais de 50
02 Desses servidores com vinculo, qual a natureza do regime juridico ?
a) CLT-01 servidor; Dentro da
b) Direito Publico - 0 servidores. legalidade
03 Qual a quantidade de pessoal terceirizado, sem vinculo empregaticio, contratado pelo
cartério?
[ 11a4[ ]5a10[ ]11a15[ ]16a20 [ ]21a30 ([ ]31a50 N3o se aplica
[ ] mais de 50
04 O delegatario participa regularmente ou ja participou, nos ultimos 2 (dois) anos, de [ x] sim
congressos, seminarios, cursos e programas de treinamento e aperfeicoamento ? [ 1ndo
05 O cartério elabora levantamento de necessidades de formagdo e mantém programacao [ 1sim
regular de treinamento e aperfeicoamento para os seus colaboradores e prepostos ? [ x] ndo
06 Os funcionarios do cartdrio participam de treinamento quando hd introdugdo ou alteragdo |[ ]sim
de leis e procedimentos relativos a execugdo do servigco delegado, para fins de [ x] ndo
conhecimento e dominio conceitual dos servigos prestados?
07 O cartdrio adota procedimentos e instrumentos regulares de avaliacdo de desempenho [ ]sim
dos seus prepostos e colaboradores ? [ x] ndo
08 O cartdrio elabora e aplica plano de cargos e carreiras e de progressao salarial para os seus [ ]sim
colaboradores ? [ x] ndo
09 No tocante aos colaboradores do cartério com vinculo regular, indicar a formacado escolar e VIDE TABELA
a qualificagdo profissional desses servidores. ESPECIFICA NO
RELATORIO
10 O delegatario responsabiliza-se, em todos os aspectos, pela sele¢do, admissdo, demissao, [ x] sim
controle, orientagdo e treinamento dos seus empregados e prepostos ? [ 1ndo
11 Existe registro de reclamagdo trabalhista contra o delegatario ? [ 1sim
Relacionar [ X] ndo
D- INFORMATIZAGAO DOS SERVICOS CARTORIAIS
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIAGAO AVALIACAO
01 O cartdrio possui algum recurso de informatica para a prestacdo dos seus servigos ? [ x] sim
[ 1ndo
02 Qual a quantidade de computadores ou estagdes que estdo instalados no cartério ? Suficientes para o
[x]1a3[ ]J4a6 [ 17a10[ ] 11a15[ ]16a20 [ ]21a30 [ ]maisde30 atendimento
03 Os computadores do cartério estdo interligados em rede, com utilizagcdo de estacdao [ x] sim
servidor, switch ou roteador para comunicacao e utilizacdo de programas e informacdes [ ]ndo
compartilhadas?
04 Qual a estrutura da rede de interligagdo dos computadores ao servidor no cartério? [ x] cabeamento
[ x] wifi
[ ]1ndo existe
05 Quantas impressoras estdo instaladas no cartério? Em bom estado

[x]1a3[ ]4a6 [ ]7a10 [ ] maisde 10
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06 O cartério possui computador ou estagdo conectado permanentemente na Internet ? [ x] sim
[ 1ndo
07 Qual a estrutura e velocidade de conexdo com a Internet? [ ] Discada
[ x] Banda larga
[ ] N&o existe
08 Qual o sistema operacional adotado pelo cartério nos seus computadores ?
[ 1N3do existe [x] MS Windows 8 [ ] MS Windows 2000 [ x ] MS Windows XP [ 1MS |[ ] N&o existe
Windows Vista [ ] Linux
09 Qual o sistema ou programa especifico de geracdo e controle de atos notariais ou
registrais é contratado e utilizado pelo cartério ? ESCRIBA
10 O cartdrio possui home-page prépria na Internet ? [ 1sim
Se sim, qual o endereco eletrénico: [ X] ndo
11 O cartdrio tem instalado em seu servidor ou esta¢des o programa adotado Tribunal de [x] sim
Justica de selos de autenticidade ? [ Indo
12 O cartdrio envia o relatério de atos da Corregedoria Geral da Justica, da utilizacdo de selos | [ x] sim
e dos recolhimentos através da Internet? [ ]ndo
13 O cartdrio envia o relatério da Declaracdo de Operagdes Imobiliarias (DOI) através da [ x] sim
Internet ? [ ]ndo
14 Sao implementadas regularmente inovagdes operacionais e tecnoldgicas que visem ao [ ]sim
aperfeicoamento do servigco delegado? Quais? [ x] ndo
E — COBRANGCA DE EMOLUMENTOS, FUNDOS E CONTROLE FINANCEIRO
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIAGAO AVALIACAO
01 |Astabelas de emolumentos determinadas pelo Poder Judicidrio estdo atualizadas e afixadas | [ x] sim
em local visivel e de facil leitura e acesso ao publico, e discrimina os valores arrecadados? [ 1ndo
02 |Sdo cobrados estritamente os emolumentos, taxas e precos constantes das tabelas [ x] sim
aprovadas pelo Poder Judiciario? [ ]ndo
03 | O delegatario fornece recibo dos valores arrecadados? [ x] sim
[ 1ndo
04 | O delegatdrio langa, nos atos lavrados, o valor dos emolumentos incidentes e pagos pelos [ x] sim
usuarios ? [ 1ndo
05 | O delegatdrio, de algum modo, repassa custos derivados do recolhimento de tributos (ISS) |[ ]sim
ao usuario ? [ x] ndo
Em caso de resposta positiva, quais?
06 | O delegatario concede algum tipo de desconto ou abatimento nos emolumentos para seus |[ ]sim
clientes ou usuarios? [ x] ndo
07 | O delegatdrio ja respondeu a alguma representagdo ou procedimento administrativo pela [ 1sim
cobranca excessiva de emolumentos? [ x] ndo
08 |Qualafreqliéncia média com que o cartdrio realiza o recolhimento devido pela pratica dos | Deve ter especial
atos notariais e registrais ? atengdo com este
[ ]diariamente [ ]3dias [ ]5dias [ ]10dias [ ] 15 dias aspecto
[ x] 30 dias conforme Provimento
10 O cartério envia, mensalmente, a Geréncia Extrajudicial, o relatdrio de recolhimento e de [ x] sim
utilizagcdo de selos notariais? [ 1ndo
11 | O ultimo relatério de recolhimento enviado a Corregedoria Geral da Justica apresentado
pelo delegatario refere-se ao més de Outubro - 2015
12 O cartério envia, mensalmente, a Corregedoria Geral da Justica, o relatério de atos [ x] sim
lavrados, com indicacdo de data, livro e folha, e do valor incidente ? [ ]ndo
13 O ultimo relatério de atos enviado a Corregedoria Geral da Justica apresentado pelo

delegatdrio refere-se ao més de Outubro - 2015
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14 | O delegatdrio informa o seu faturamento a Corregedoria Geral de Justica? [x]sim
[ ]ndo
15 O delegatario possui livro caixa para registro das suas receitas e despesas? [ x] sim
[ 1ndo
16 | O delegatario contrata contador para a elaboragdo da sua escrituragdo contabil? [x]sim
[ 1ndo
17 | Osregistros contdbeis sdo mantidos completos de acordo com as normas? [ x] sim
[ 1ndo

18 | O delegatdrio recolhe, mensalmente, o Imposto de Renda da Pessoa Fisica através do [ ]sim
Carné-Ledo? [ x] ndo

19 O delegatario dispGe das certidGes negativas de tributos federais, de contribuicdes [ x] sim
previdenciarias, de quitacdo do FGTS, que comprovem a regularidade da sua situacdo [ ]ndo
contabil, fiscal, trabalhista e previdencidria?

20 | Existe contrato de seguro individual ou coletivo e para o estabelecimento, de forma a [ 1sim
assegurar que, na hipotese de ocorréncia de sinistro, o servico delegado disponha dos [ x] ndo
recursos necessarios ao seu pleno restabelecimento?

21 | O cartdério mantém procedimentos de back-up ou copia de seguranca para seus arquivos [x] sim
informatizados, de modo a proteger os seus registros contra possiveis sinistros ou [ ]ndo
acidentes ?

Back UP efetuado com cépia em HD externo

22 Qual o valor aproximado da arrecadacdo mensal do cartério? RS$ 5.000,00
Dados retirados do livro didrio auxiliar

F — INFORMAGOES GERAIS

ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO

01 O delegatario permite que a Corregedoria Geral da Justica ou o Juiz competente [ x] sim
verifiquem, a qualquer tempo, os registros, controles, arquivos e instalagdes de operacdo, |[ ]ndo
bem como a observancia dos padrdes de qualidade e eficiéncia do atendimento?

02 O delegatario cria algum tipo de dificuldade para prestar as informacgdes solicitadas pela [ ]sim
Corregedoria Geral da Justica ou pelo Juiz do foro local ? [ x] ndo

03 O delegatario utiliza a denominacao que |Ihe é prépria exclusivamente nas atividades do [ x] sim
servigo delegado? Em caso de resposta negativa, qual a denominagao utilizada? [ 1ndo

04 O delegatario identifica-se através de comunicagdo visual, interna ou externa, inclusive em [[ ]sim
campanhas publicitarias de cunho meramente informativo, com a divulga¢do da [ x] ndo
denominagao do cartdrio e seu enderego?

05 Nas dependéncias do estabelecimento, existe estoque de material de expediente e [ x] Excelente
formularios suficientes e compativeis para atender a demanda? (Lei 8.935/94, art. 41) [ ] Satisfatério

[ ] Deficiente

06 O delegatario comunica, imediatamente, por escrito, ao Poder Judicidrio, a ocorréncia de [ x] sim
fatos pertinentes ao extravio, furto, roubo e sinistro, relacionando os méveis, [ ]ndo
equipamentos, livros, documentos e coisas afetadas?

07 | O delegatario comunica, por escrito, a Corregedoria Geral da Justica, qualquer alteragdo de | [ x] sim
endereco, inclusive de seus substitutos, funciondrios e empregados? [ 1ndo

08 | O delegatario faz propaganda utilizando o nome do Poder Judiciario? [ 1sim

[ x] ndo

09 O delegatario submete a prévia autorizagao do Poder Judiciario qualquer publicidade e [ 1sim

propaganda que pretenda veicular nos meios de comunicac¢do? [ ]ndo
[ x] N. A.

10 O delegatdrio promove ou permite que terceiros desautorizados realizem qualquer [ ]sim
intervencdo em software? [ x] ndo

11 O delegatario guarda sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de natureza reservada de |[x]sim
que tenha conhecimento em razdo do exercicio de sua profissdo? (art. 30, VI, da Lei [ 1ndo

8.935/94)
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12 O delegatario prestou as informacdes e cadastrou a serventia no Conselho Nacional de [ x] sim
Justica? [ ]ndo
G - LIVROS OBRIGATORIOS (Provimento COGER N2 25/2015 e Decisdo do CNJ)
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 A Serventia mantém o Livro Diario Auxiliar da Receita e Despesa? { X} :g;
02 |AServentia mantém o Livro de Visitas e Correi¢des? [x] sim
[ 1ndo
03 A Serventia mantém o Livro de Depésito Prévio? {X} :g;
. R . - [ x] sim
04 | A Serventia possui o Livro de Reconhecimento por Autenticidade? [ ]nio
H — RECOLHIMENTOS DO DELEGATARIO
ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 O Delegatario tem recolhido IR? [ x] sim
Deve efetuar os recolhimentos através do carné-ledo. [ 1ndo
02 O Delegatario tem efetuado o recolhimento do ISSQN devido pelo Cartério? [x] sim
[ ]ndo
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Equipe de Crei;éo da

GEFE

X, coordenada pelo Dr. Leandro Leri Gross. Juntamente com o delegatdrio Bruno
de Oliveira Pereira
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