PODER JUDICIARIO 50 ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Presidéncia

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2005

Estabelece padronizacdo de normas e
procedimentos para a contengdo de gastos e
utilizacdo dos veiculos do Poder Judiciario e a
capacitacdo das chefias para fazer cumprir as

rotinas basicas.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Acre, Desembargador Samoel
Evangelista , no uso das atribuicbes previstas no artigo 25, da Lei Complementar Estadual n°
47, de 22 de novembro de 1995,

RESOLVE:

Art. 1°- - Todos os veiculos pertencentes a frota do Poder Judiciario serao,
obrigatoriamente, utilizados em concordancia com as disposi¢cdes presentes nesta instrucao,
determinando a Chefia do Setor de Transportes a implantar os procedimentos previstos, com a

emissao do relatorio correspondente:
| — Controle de saida de veiculos com registro de deslocamento, data/hora,
quilometragem inicial e final, assinatura da Chefia do Setor de Transportes, bem como do

usuario do servico;

Il — Estabelecer prazos para encaminhamento da solicitagdo de veiculos, definindo
prioridades para o atendimento das solicitacoes;

Il — Estabelecer dias especificos da semana para atender as solicitacdes freqliientes

de usuarios regulares do servico;

IV — Adotar formulario padrao para encaminhamento dos veiculos para manutencao

preventiva e corretiva;
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V — Definir parametros para a realizacao de revisbes nos veiculos, de acordo com a

guilometragem ou as constantes no manual de propriedade;

VI — Adotar formulério padréo para controle de combustivel por veiculo;

VIl — Elaborar demonstrativo de uso mensal dos veiculos quanto a: abastecimento;

manutencao.

VIl — Adotar as providéncias cabiveis, encaminhando aos 0rgdos competentes
guando do registro de: acidentes de transito; roubo/furto; alteracbes de caracteristica; veiculos
disponibilizados para alienacéo;

Art. 2° - Constituem obrigagfes basicas do motorista:

| — Portar documentacéo pessoal e do veiculo, mantendo-as atualizadas;

Il — Dirigir obedecendo rigorosamente as leis de transito e os conceitos de direcao

defensiva;

lll — Zelar pela conservagéo, limpeza e economia do veiculo;

IV — Submeter-se, anualmente, a exames de vista, clinico, psicotécnico e

alcoolemia;

V — Atender com educacdo e cortesia 0S USUArios;

VI — Encaminhar o veiculo sob sua responsabilidade a Divisdo de Manutencéao,

periodicamente para avaliagdo das condi¢des de uso;

VIl — Recolher o veiculo, diariamente, no local e horario determinados, bem como

cumprir as normas fixadas nesta Instrucao;
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Paragrafo Unico : E vedado ao motorista 0 empréstimo ou a entrega do veiculo

oficial da frota do Poder Judiciario a pessoa nao autorizada pela Administracao.

Art. 3° - Devera constar, em cada veiculo oficial, a inscricdo: “Poder Judiciario do

Estado do Acre — uso exclusivo em servico”.

Art. 4° - Cabe ao Chefe do Setor de Transporte zelar pelo fiel cumprimento do
disposto nesta Instrugéo.

Art. 5° - Determinar a Assessoria de Administracdo da Presidéncia e Diretoria
Executiva, que procedam a implantacdo das rotinas que assegurem o fiel cumprimento desta

Instrucéo.

Art. 6° - Esta Instrucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Registre-se;

Publique-se e;

Cumpram-se as demais formalidades legais

Rio Branco, 8 de marco de 2005.

Desembargador Samoel Evangelista

Presidente

Publicado no DJE n° 2.946, de 14.03.2005, fls. 1-2.
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