NORMAS DE SERVICOS
DAS SERVENTIAS

NOTARIAS E DE REGISTROS



APRESENTAGCAO

A execugdo dos trabalhos das Serventias Notariais e de Registros, expressdo adotada pela Lei
Federal n® 8.935, de 18 de novembro de 1994, vinha sendo disciplinada por provimentos esparsos da Corvegedovia.
O acumulo desses provimentos passou a dificultar a consulta e a aplicagdo do que se achava
estatuido.
Diante dessa realidade, optamos por editar a presente Normas de Servicos das Serventias
Notariais e de Registros, na esperanca de que seja um instrumento a_facilitar o dia-a-dia de juizes, servidores,
advogados e outros operadores do direito.

Rio Branco, 30 de setembro de 1996.

Des. ARQUILAU DE CASTRO MELO
Corregedor Geral da Justica
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PROVIMENTO N°10/96

Institui as Nomas de
Servicos das Serventias
Notariais e de Registros.

O Desembargador Arquilau de Castro
Melo, Corregedor Geral da Justi¢ca, no
uso de suas atribui¢ées legais, e,

CONSIDERANDO que os procedimentos de registros das serventias de notas
e registros vém sendo disciplinados através de Provimentos avulsos, dificultando sua consulta e
aplicabilidade, tornando assim imprescindivel consolida-los em um unico documento;

CONSIDERANDO a absoluta conveniéncia de adogdo de procedimentos
uniformes em todo o Estado;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir as Normas de Servigos das Serventias Notariais e de
Registros, nos termos que se seguem, a ser adotado em todo o Estado do Acre, declarando
para tanto revogados todos os Provimentos normativos da Corregedoria Geral da Justica,
relativos aos servigos notariais e de registros, vigentes até esta data.

Art. 2° - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Rio Branco-AC., 30 de setembro de 1996.

Desembargador Arquilau de Castro Melo
Corregedor Geral da Justica
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DOS SERVICOS DE NOTAS

Se_géo [
DISPOSICOES GERAIS

1 - Competem aos tabelides de notas os seguintes atos:

| - lavratura de testamento, e de sua revogacéo, e aprovagao de
testamento cerrado;

Il - lavratura de escrituras de instituicio de fundacdo, de
emancipagdo, de reconhecimento de filho, de pacto
antenupcial e de todos os atos e contratos para os quais a lei exija
ou faculte a forma publica;

Il - lavratura de todos os atos e contratos que tenham por objeto
bens imdveis ou direitos a eles relativos, quando exigido por lei o
instrumento publico;

IV - lavratura de procuracdo, substabelecimento e os
respectivos instrumentos de revogacao;

V - reconhecimento de firma, letra ou chancela, bem como
autenticacdo de copia e outros documentos;

VI - expedicdo de traslado, certiddo, publica-forma, fotocopia e
outros instrumentos autorizados por lei;

VIl - abertura e encerramento dos livros do seu oficio e rubrica das
respectivas folhas, exceto daqueles privativos do juizo
correicional;

VIII - assessorar as partes sobre o0 ato notarial a ser realizado;
IX - usar o sinal publico e com ele autenticar os atos que expedir
em razao do oficio;

X - fiscalizar o pagamento dos impostos devidos nos atos e
contratos que tiver de langar em suas notas, ndo podendo
praticar o ato antes do referido pagamento;

Xl - comunicar a Corregedoria Geral de Justica relagdo dos atos
que envolvam a aquisicdo e transferéncia de imdvel rural por
pessoa estrangeira;

XII - remeter ao Tribunal de Justica, & Corregedoria Geral de
Justica, ao registro de imoéveis de sua comarca e a Secretaria de
Fazenda, uma ficha com sua assinatura e sinal publico,
incumbindo igual obrigag¢éo ao seu substituto;

XIII - arquivar o original ou fotocopia das procuragdes referidas
nas escrituras lavradas nas serventias notariais da comarca ou
fora da mesma;

XIV - organizar, pelo nome das partes, e manter em dia o indice
alfabético ou o fichario dos atos langados em suas notas;

XV - remeter, trimestralmente, até o décimo dia do trimestre
seguinte, a Fazenda Municipal a relagdo de todos o contratos de
transmissdo inter vivos que lavrar em sua serventia, nela
consignando, segundo a ordem numeérica e cronoldgica dos atos, o
valor da transagéo e a exatoria em que tiver sido satisfeito o imposto
correspondente;
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XVI - conferir e consertar as publicas-formas extraidas por outro
tabelido.

2 - A assinatura dos interessados somente podera ser colhida fora da
serventia pelo tabelido ou por escreventes judiciais, sendo proibida essa pratica por outras
pessoas, devendo, no ato, ser preenchida a ficha de assinatura, se ainda nao existir no
arquivo do cartorio.

3 - Os livros ndo poderdo permanecer fora da serventia de um dia para outro.

4 - A redagao dos instrumentos publicos far-se-a sempre; lingua nacional.

4.1 - Com excegao dos testamentos publicos (art. 1.632, paragrafo unico, do
(Cdédigo Civil), quando a parte s6 puder exprimir-se em idioma que nao o nacional, o tabelido
solicitara a presenca de um tradutor habilitado, na forma da lei, para servir de intérprete e
também assinar o instrumento publico notarial.

5 - Nao se permite livro sem escrituragdo desde longa data, enquanto novos
séo abertos e escriturados, ja que tal situagdo possibilita escrituras com datas anteriores a
efetivagao do ato.

6 - Ao tabelido é vedado funcionar nos atos em que figure como parte,
procurador ou representante legal.

7 - Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares referidos
nos atos notariais, deverdo ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou onde iréo
produzir seus efeitos.

8 - As escrituras de instituicdo, ou de interesse de fundacdo, ainda que
outorgante ou interveniente, ndo serdo lavradas sem a intervengao do Ministério Publico.

9 - E vedada a lavratura de contratos de estabelecimento de sociedade de fato
de aparéncia conjugal, cujo teor ndo tenha efeitos juridicos.

10 - As assinaturas das partes e das testemunhas, quando houver deverao
ser langadas logo apods a lavratura do ato.

Secaolll
DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS
Subsecéo |
DA DOCUMENTAGAO

11 - O tabelido ou substituto, devidamente nomeado, antes da lavratura
de quaisquer atos, devera:

| - verificar se as partes e demais interessados se acham munidos
dos documentos de identificagdo necessarios, incluidos CIC, CGC
e RG;

Il - exigir, caso se trate de pessoas juridicas que vao figurar como
partes outorgantes, os documentos comprobatérios da
representacao;

10
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[l - conferir as procuragdes, para verificar se outorgam os poderes
competentes e se o nome das partes coincide com o
correspondente ao ato a ser lavrado; sendo procuragdo por
instrumento publico lavrado em outra serventia, verificar se a firma
de quem subscreveu o traslado ou certiddo estad reconhecida na
comarca onde esta produzindo efeitos e se, passado no
estrangeiro, atende a todas as exigéncias legais;

IV - cuidar se a certiddo de procuragdo é recente, exigindo, quando
for o caso, sua atualizagao;

V - examinar os documentos de propriedade, obrigando a
apresentacdo da certidao atualizada do registro de imdveis, quando
esta for apresentada em forma de xerocdpia, s6 sera admitida se
estiver devidamente autenticada, ndo sendo aceita fotocopia do
carimbo de autenticagao;

VI - tratando-se de partes, espdlio, massa falida, heranga jacente
ou vacante, ou de sub-rogacédo de gravames, de concordataria,
incapazes e outros que, para dispor ou adquirir iméveis ou direitos
a eles relativos, dependem de autorizagao judicial, exigir os
respectivos alvaras, observando se a firma do juiz confere com
a que consta nos seus arquivos ou se estd devidamente
reconhecida;

VIl - exigir certiddes fiscais quando necessarias,
comprovantes do pagamento de laudémio e prova do
pagamento do imposto de transmissao, eventualmente devidos;
VIII - obrigar a apresentagdo do certificado de quitacdo ou de
certiddo da regularidade relativos a Previdéncia, se for o caso;

IX - verificar, nos atos que tenham por objeto imoveis rurais, 0s
certificados de cadastro, acompanhados das provas de quitagcao
do Imposto Territorial Rural, relativo ao ultimo langamento,
expedido pelo érgdo competente;

X - exigir certiddo negativa de débitos de Tributos Municipais,
fornecida pela Prefeitura Municipal, em duas vias (sendo uma
xerox), devendo constar nas mesmas a data de emissdo e prazo
de validade, cujo destino sera: 1% via - arquivo da serventia; 2° via -
acompanhara a escritura e servira de controle da Prefeitura,
quando de suas averbagdes.

11.1- Quando se tratar de lavratura de escritura de venda de imdveis ou de
procuracdo para este mesmo fim, havendo duvida ou desconhecimento sobre a identidade do
alienante ou do outorgante, ficam os tabelides obrigados a promover todas as diligéncias
necessarias ao reconhecimento da pessoa ou pessoas que compare¢cam como alienantes ou
outorgantes.

11.2 - Tratando-se, ainda, de lavratura de escritura de venda de imdveis, na
qual o alienante se faga representar por procurador, havendo duvida quanto a pessoa do
outorgante, os tabelides devem aprofundar as diligéncia para solucionar a duvida.

11.3 - Estes dispositivos aplicam-se também aos oficios de registro de imdveis.

11
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11.4 - Antes da pratica de qualquer ato, tanto os tabelides como os oficiais do
registro de imdveis, em qualquer dos casos especificados, constatando a existéncia de fato
delituoso em tese, comunicaréo o fato imediatamente ao juiz da vara de registros publicos.

Subsecio Il
DA LAVRATURA DOS INSTRUMENTOS

12 - As escrituras, para sua validade e solenidade, devem conter:
| - a data do ato com indicagao do local (serventia), do dia, més e ano;
Il - o lugar onde foi lida e assinada, com enderego completo se néo se
tratar de sede da serventia;
lll - o nome e a qualificagcdo completa e capacidade das partes e
demais comparecentes, com expressa referéncia a nacionalidade,
profissdo, domicilio e residéncia, estado civil e, se casados, qual o
regime de bens, numero do documento de identidade e reparticao
expedidora, numero de inscricdo no CPF ou CGC e RG, quando for o
caso, com expressa referéncia a eventual representacao por
procurador;
IV - mengao a data, livros e folhas da serventia em que foi lavrada a
procuracgado, e data da expedicao da certiddo quando exibida por esta
forma;
V - quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrate social ou
outro ato constitutivo, seu numero na Junta Comercial ou no registro
competente, artigo do contrato ou dos estatutos sociais que delega a
representacao legal, autorizagdo para a préatica do ato, se exigivel, e
ata de assembleia geral que elegeu a diretoria;
VI - nas escrituras de doagao, o grau de parentesco entre doadores e
donatarios;
VIl - se de interesse de menores ou incapazes, mengao expressa a
idade e por quem sao assistidos ou representados, ressalvada a
faculdade contida no art. 1.166 do Cddigo Civil;

VIII - indicagao clara e precisa da natureza do negdcio juridico e seu
objeto;

IX - a declaragéo, quando for o caso, da forma do pagamento, se
em dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu numero e nome do
banco sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

X - declaragéo de que é dada quitacdo da quantia recebida, quando for
0 caso;

XI - indicagdo da documentacdo apresentada e transcricdo dos
documentos exigidos por lei;

12
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ainda;

XIl - declaragdo de que a escritura foi lida em voz alta, perante as
partes e demais comparecentes que a aceitaram como esta redigida;
Xl - cota por carimbo relativa as custas e emolumentos cobrados
pela pratica do ato;

XIV - termo de encerramento;

XV - assinatura das partes e demais comparecentes e, se alguma
ndo souber escrever, de testemunha que declare assinar a rogo,
devendo ser colhida a sua impresséo digital, bem como em torno de
cada impressao ser escrito o nome do identificado, finalmente, por
ultimo, a assinatura do tabelido.

13 - As escrituras relativas a imdveis e direitos a eles relativos devem conter

| - descricdo pormenorizada do mesmo, com sua individuacao,
caracteristicas e confrontagdes, observando-se no particular as
disposicoes do art. 288 da Lei 6015/73.

Il - titulo de aquisi¢ao do alienante, mencionando-se a natureza do
negocio, o instrumento, matricula e registro anterior, seu nimero da
serventia;

[l - mencgao, por certiddo em breve relatério, com todas as minucias
que permitam identifica-los, dos alvaras, nas escrituras lavradas em
decorréncia de autorizacao judicial.

IV - declaragdo de que o imdvel se encontra livre e
desembaragado de quaisquer ©énus reais, judiciais ou
extrajudiciais, especificando-se, no caso contrario expressamente
a natureza do gravame;

V - declaragéo de que ndo ha débito relativo a condominio, impostos,
taxas e semelhantes, especificando-se, se houver;

VI - transcricdo resumida, quando se tratar de imdvel rural, de
certificado de cadastro, mencionando-se seu numero, area do imével
e médulo;

VIl - inteiro teor da autorizagdo emitida pelo 6rgdo competente
para fins de desmembramento de imével rural;

VIIl - nimero, data e local de expedicdo do certificado de quitagdo ou
certiddo de regularidade da previdéncia; quando as partes nao
estiverem sujeitas a tais contribui¢des, sera feita a declaragdo dessa
circunstancia;

IX - indicagcdo da guia de pagamento do imposto de transmissao;
em caso de imunidade ou isengao, certificar-se-d40 uma e outra com
mencao ao certificado expedido pela reparticao fiscal;

X - nas escrituras relativas a transferéncia do dominio util, transcrigéo
do alvara que autorizou a transferéncia;

XI - expressa referéncia ao pacto nupcial e seus ajustes, nimero de
seu registro e serventia do registro de imdveis, quando o ato disser
respeito a objeto de convencéo antenupcial;

13
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XIl - tratando-se de procuragdo, a relagdo dos poderes conferidos
de maneira clara e precisa, especialmente daqueles que precisam
ser expressos, especificos.

14 - Para a preservacdo do principio da continuidade, os tabelides devem
evitar atos relativos a imoveis sem que o titulo anterior esteja transcrito ou registrado na matricula
do imdvel, salvo quando consignada, no ato, a circunstancia, com a expressa concordancia das
partes.

15 - Na escrituragdo dos livros, os numeros relativos a data da escritura,
preco e metragem deverao ser escritos por extenso.

16 - Das procuragdes em que advogados figurem como mandatarios constara o
numero de suas inscrigdes ou a declaragao do outorgante de que o ignora, e das outorgadas as
sociedades de advogados constardo, como mandatarios, os advogados que as integram.

17 - Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se
fizerem representar por procurador substabelecido, o tabelido exigira a apresentacdo dos
instrumentos de procuracdo e substabelecimento, se estes ndo tiverem sido lavrados nas
préprias notas da serventia, arquivando-os em pasta prépria.

17.1 - Os Tabelides das serventias de Notas, ao lavrarem instrumento publico de
substabelecimento de procuragcdo ou revogagdo de mandato escriturando em suas
proprias serventias, averbardo essa circunstancia, imediatamente e sem énus a parte, a
margem do ato revogado ou substabelecido.

17.2 - Quando a ato revogatério ou de renuncia de procuragdo ou de
substabelecimento tiver sido lavrado em outra serventia, o Tabelido, imediatamente e mediante o
pagamento pelo interessado da despesa total da carta registrada, comunicara essa circunstancia
ao Tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe cdpia do substabelecimento ou da
escritura de revogacao de mandato que lavrou.

17.3 - A copia da escritura de substabelecimento de procuragao ou revogagao
ou renuncia de mandato sera arquivada em pasta propria, anotando o tabelido, & margem do ato
substabelecido ou revogado, o numero da pasta e a folha em que arquivado o documento
referido, com remissdes reciprocas.

18 - As assinaturas deverao ser apostas logo apos a lavratura do ato, ndo se
admitindo espagos em branco e devendo todos os que ndo houverem sido aproveitados ser
inutilizados com tragos horizontais ou com uma sequéncia de tragos e pontos.

19 - Todos os atos notariais deverdo ser assinados com tinta preta ou azul,
indelével, langando-se em frente 0 nome por extenso, de forma legivel.

19.1 - N&o é permitida as partes a assinatura de livros total ou parcialmente em
branco, ou em confianga, seja qual for o motivo alegado.

20 - Se a pessoa nao puder ou ndo souber assinar, o tabelido assim o
declarara, assinando, por ela e a seu rogo, uma testemunha, colhida, sempre que possivel do
polegar direito, a impressdo digital da pessoa impossibilitada de assinar, com tinta prépria
indelével, mediante leve presséo, de maneira que se obtenha a indispensavel nitidez.

20.1 - Recomendam-se, por cautela, impressdes datiloscdpicas das pessoas
que assinam mal, demonstrando ndo saber ler ou escrever.

20.2 - Em torno de cada impressao devera ser escrito o nome do identificado.

21 - Evitar-se-d0 emendas e entrelinhas e, caso ocorram, devem ser
ressalvadas no final do instrumento, antes das assinaturas e subscri¢des.

21.1 - Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas que afetam
partes essenciais do ato, como o preco, objeto e forma de pagamento.

14
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22 - As partes, desde que alfabetizadas poderdao dispensar,
expressamente, querendo, a presenga e a assinatura de testemunhas instrumentarias,
ressalvados os testamentos e quando por lei esse requisito seja essencial para a validade do
ato.

22.1 - Ndo sendo alguma das partes alfabetizada ou havendo testemunhas
instrumentarias, ou testemunhas apresentantes, o notario devera ler a escritura em presenca
de todos os participantes do ato, sob pena de responsabilidade.

23 - Os tabelides deverao comunicar a Secretaria da Receita Federal todos os
atos que lavrarem e que caracterizarem aquisi¢cdo ou alienagao de imoveis.

23.1 - A comunicacgao sera feita em formulario préprio, padronizado e fixado
pela Secretaria da Receita Federal.

23.2 - Ficard consignada, expressamente, no corpo do instrumento a
expedicao de tais comunicagdes, liberando, assim, a serventia de registro de imdveis. .

23.3 - E dispensavel a comunicagdo quando:

a) o alienante for pessoa juridica de direito publico;

b) se tratar de doa¢des em adiantamento da legitima.

c) se tratar de transmissées "causa mortis” (heranga, legados,
meagoes);

d) se tratar de desapropriagéo para fins de reforma agréria, conforme o
disposto no paragrafo 5° do artigo 184 da Constituicao Federal;

e) compra e venda se der em cumprimento a promessa de venda,
cessdo de direitos ou promessa de cessdo, desde que tais atos
tenham sido:

e.1 - registrados ha mais de 4 (quatro) anos e

e.2 - comunicados a SRF através da "Declaragdo sobre Operagao
Imobiliaria", quando de sua lavratura ou registro;

f) a escritura de compra e venda tenha sido lavrada em Oficio de
Notas, sem emissdo de "Declaragdo sobre Operacao
Imobiliaria", ha mais de 4 (quatro) anos contados do registro em
Oficio de Registro de Imoveis ou de Titulos e Documentos.

23.4 - O nao-cumprimento deste subitem sujeitara o infrator a multa de um
por cento do valor do ato.

24 - Os tabelides deverao remeter mensalmente a Superintendéncia do
INSS deste Estado copias reprograficas das certiddes negativas de débito (C.N.D.)
apresentadas no ato das transferéncias de iméveis.

25 - Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os
motivos, datando e assinando o ato, observando o regimento de custas.

25.1 - Na auséncia de assinatura de uma das partes, o tabelido declarara
incompleta a escritura consignando as assinaturas faltantes; pelo ato serdo devidos
emolumentos, ficando proibido o fornecimento de certidéo ou traslado sem ordem judicial.
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Secao lll
DO TESTAMENTO CERRADO

26 - Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de pelo
menos cinco testemunhas, este, depois de ouvir do testador que aquele é o seu testamento,
que o da por bom, firme e valioso, e quer que 0 mesmo seja aprovado, iniciara,
imediatamente, ap6s a Ultima palavra, o instrumento de aprovagdo, manuscrito ou
datilografado.

26.1 - Nao havendo espago em branco, rubricara as folhas e iniciara o
instrumento em folha separada, fazendo disso circunstanciada mengao.

26.2 - Devera o tabelido rubricar todo o testamento.

26.3 - Lavrado o instrumento de aprovacgao, o tabelido o lera na presenca
do testador, que o assinara, sabendo escrever, com as testemunhas do ato.

26.4 - Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas pele testador
assinara a seu rogo.

27 - Em seguida, depois de assinado, o tabelido passara a cerrar e coser o
testamento.

28 - Costurado e entregue o testamento ao testador, no livro proprio ou de notas, o
tabelido apenas langara nota do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi aprovado e entregue,
sugerindo-se, na auséncia de outra forma consagrada, o modelo abaixo:

"Aprovacgao de testamento cerrado.

Declaro, de acordo com disposto no art. 1.643 do Codigo Civil, ter
lavrado hoje, na serventia (ou no lugar onde tiver sido aprovado),
nesta cidade o instrumento de aprovacao de testamento de, que pelo
mesmo me foi apresentado na presenca das testemunhas , que com
ele o assinaram. Depois de costurado e lavrado, guardadas as
demais formalidades legais, entregue ao apresentante. Data e
assinatura do tabelio."
28.1 - Ndo ha necessidade de testemunha para esta nota.

Sec¢ao IV
DOS LIVROS E DO ARQUIVO

29 - As serventias de notas deverdo manter arquivos para:

| - o original ou fotocopia das terceiras vias do ITBI;
Il - as comunicagdes a Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda da jurisdicao;
Il - os alvaras;
IV - os certificados da previdéncia;
V - o arquivamento das recomendagdes da Corregedoria Geral da Justica
feitas as serventias de notas e ao registro de Imdveis.
30 - Os documentos referidos nos atos notariais e que devam ficar arquivados,
serdo numerados e colocados em pastas individualizadas, ao final encadernadas, mencionando-
se, no corpo a margem do instrumento, numero e folha da pasta.
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31 - Faculta-se, para o arquivo dos papéis da serventia, o sistema de
microfilmagem, observada a legislagdo pertinente.

32 - As pastas de procura¢des conterdo, no maximo duzentos instrumentos
cada uma.

33 - Os livros conterdo 200 (duzentas) folhas e possuirdo termo de abertura e
encerramento dos quais constardo o nimero de folhas, o fim a que se destinam e a declaracao
de que as folhas se encontram numeradas e rubricadas, com local e data e a assinatura do
tabelido.

33.1 - Os indices dos livros de escrituras, procuragdes e testamentos deverao
conter os nomes de todos os outorgantes e outorgados, inclusive os de suas mulheres.

33.2 - Todos os indices do tabelionato poderdo ser elaborados pelo sistema de
fichas ou livros.

34 - Os indices dos livros de escrituras, procuracdes e testamentos, deverao
conter os nomes de todos os outorgantes e outorgados, inclusive os de suas esposas, figurando
cada uma na respectiva letra.

34.1 - Todos os indices do tabelionato poderao ser elaborados pele sistema de
fichas ou livros.

35 - O termo de abertura devera conter o numero do livro, o fim que se
destina, o numero de folhas que contém, o nome do tabelido responsavel a declaracao de que
todas as suas folhas estdo rubricadas e o fecho, com data e assinatura.

36 - Os tabelides deverdo manter em seguranga, em local adequado
devidamente ordenados, os livros e documentos da serventia, respondendo por sua seguranca,
ordem e conservagao.

37 - O desaparecimento ou danificacdo de qualquer livro devera se
imediatamente comunicado ao Corregedor Geral da Justica.

37.1 - Autorizada pelo Corregedor Geral da Justica, far-se-a, desde logo, a
restauracao do livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos constantes dos indices,
arquivos da serventia, do registro de iméveis e dos traslados e certiddes exibidos pelos
interessados, se possivel.

38 - Os livros de notas poderao ser escriturados em folhas soltas.

39 - Os livros de folhas conterdo 200 (duzentas) folhas.

39.1 - Na hipdtese de uma escritura ocupar mais de 200 (duzentas) folhas, o
livro podera ter tantas mais folhas quantas necessarias a lavratura do ato.

39.2 - Do termo de abertura constardo o numero e data do oficio do
juz da vara dos registros publicos em que comunicada ao tabelido a autorizagédo
para utilizagcdo dos livros.

39.3 - As folhas soltas serao previamente numerada
tipograficamente, e rubricadas @ méo ou por chancela, pelo tabelido.

39.4 - Cada folha, com impressdo no verso e no anverso, obedecera as
seguintes especificagdes:

39.5 - Na margem lateral direita do anverso e na esquerda do verso,
cada folha tera 4 (quatro) linhas verticais paralelas, facultativamente pontilhadas

39.6 - A margem superior do anverso conterd, impressas, designacdes
do Estado, do Municipio, do Tabelionato e Comarca, o numero do livro, bem como
0 numero da folha.

39.7 - Quando a numeragao das folhas de cada livro, no seu final indicar a
impossibilidade de se concluir algum ato que nelas se inicie, o tabelido
deixara de utiliza-las, e as cancelar& com a declaragdo "em branco", assinando
em seguida e evitando que o ato iniciado tenha prosseguimento em outro livro.
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39.8 - Os livros, logo que concluidos, lavrado o termo de encerramento,
serdo encadernados.

39.9 - Os livros de folhas soltas ainda nao encadernados devera conter
perfuragcdes, na margem esquerda, a fim de que suas folhas possam ficar permanentemente
guardadas em colecionadores, dos quais poderao ser retirada apenas para serem datilografadas.

39.10 - As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta prépria
correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernacao.

39.11 - O espagamento entre as linhas serd rigorosamente igual, até o
encerramento do ato, inclusive nas ressalvas, correcdes e semelhantes, se cabiveis.

39.12 - A escrituracdo far-se-a4 exclusivamente com fita de cor preta e
indelével, proibida as fitas corretivas de polietileno.

40 - O tabelido e o escrevente que lavrou a escritura e demais pessoas que
compareceram ao ato assinarao todas as folhas utilizadas.

41 - O primeiro traslado sera expedido por copia carbonada ou reprografica.

411 - Em qualquer caso tera, como encerramento, a subscrigdo do
tabelido que portard, por fé, que é copia do original, e a mengéo expressa "traslado”, seguida da
numeracao de todas as folhas, que serdo rubricadas indicando-se o0 numero destas, de modo
a assegurar a Serventia do Registro de Imdveis, ou ao destinatario do titulo, ndo ter havido
acréscimo, subtracdo ou substituicdo de pecas.

41.2 - Quando expedido por copia carbonada devera esta, igualmente e sem
prejuizo das providéncias do item anterior, ser assinada por todas as pessoas que
compareceram ao ato.

42 - Para utilizagéo de livros de folhas soltas devera o tabelido comunicar,
por escrito, ao Juiz da Vara de Registros Publicos.

) Secao V .
DAS COPIAS E AUTENTICAGCOES

43 - Os traslados e certidées dos atos notariais seréo fornecidos no prazo
maximo de cinco dias uteis contados da lavratura ou do pedido, necessariamente
subscritos pelo tabelido ou seu substituto legal e rubricadas todas as folhas.

44 - E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
criminal, a extracéo de traslados e certidées de atos ou termos incompletos, a ndo ser por
ordem judicial.

45 - Os traslados e certiddes s6 poderdo ser expedidos sob a forma
datilografica, facultando-se a reproducédo reprografica ou pelo sistema fideicdpia ou
computacao eletrénica.

45.1 - Reprografia é o processo de reprodugdo que recorre a técnica da
fotocopia, xerocodpia, eletrocdpia, termocdpia, microfimagem, computagao -eletronica,
heliografia, eletrostatica, etc.

45.2 - Pelo mesmo sistema, poderdo ainda ser extraidas copias de
documentos publicos ou particulares.

46 - Compete exclusivamente aos tabelides, substitutos e auxiliares
autorizados, a autenticagcao das copias de documentos particulares e publicos.

47 - Os tabelides, ao autenticarem coépias reprograficas, ndo deverdo se
restringir a mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfologico da escrita, mas verificar,
com cautela, se o documento copiado contém rasuras ou quaisquer outros sinais suspeitos
indicativos de possiveis fraudes.
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48 - Nao sera extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de nenhum ato
notarial, reprodugdo reprografica de outra reproducdo reprografica autenticada ou néo, de
documento publico ou particular, senéo sob publica-forma.

48.1 - Publica-forma é a cdpia integral e fiel, ndo reprografica, de documento
avulso que, para esse fim, o interessado apresenta ao tabelionato.

48.2 - N&o se sujeitam a esta restricdo a copia ou o conjunto de cépias
reprograficas que, emanadas, de autoridade ou reparticdo publica e devidamente
autenticadas, constituam documento originario, tais como carta: de ordem, de sentenga, de
arrematacéo, de adjudicagao, formais de partilha certiddes positivas de registros publicos e de
protestos e certiddes da Junta Comercial.

48.3 - Quando a reproducdo reprografica for extraida por serventia de notas
ou escrivania de justica, no instrumento de autenticacdo devera consta a circunstancia "extraida
por reprodugao reprografica”.

48.4 - SO se extraird publica-forma de reprodugdes reprografica oriundas de
outras comarcas, se estiver reconhecida a firma do signatério de autenticagao.

49 - Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma
correspondera um instrumento de autenticagao.

49.1 - Sempre que possivel, o instrumento de autenticagdo constara no
anverso da cépia; quando tenha de constar no verso, inutilizar-se-d0 0s espagos
remanescentes através de carimbo.

49.2 - Em todo instrumento de autenticagdo, constard necessariamente o
carimbo individualizado do auxiliar que o firmou.

50 - As cdpias reprograficas extraidas por terceiros so serao autenticadas
se estiverem assinadas pelo autor da reproducdo, devidamente identificado, e mediante a
exibicao do original.

51 - Devera o tabelido, na extragéo e autenticacao de copia reprografica de
documentos de reduzido tamanho, inutilizar os espa¢os em branco, cortando e reduzindo a
reproducdo, de acordo com as dimensdes de documento, de modo que ali caibam a
reproducao e a autenticacao.

52 - Sao consideradas validas as cépias dos atos notariais escriturados
nos livros do servigo consular brasileiro produzidas por maquina: fotocopiadoras, quando
autenticadas por assinatura original de autoridade consular brasileira.

Secao VI
DO RECONHECIMENTO DE FIRMAS

53 - A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas contera os
seguintes elementos:

| - nome do depositante, filiagao, naturalidade, data de nascimento,
estado civil, profisséo, endereco e telefone;
Il -especificagdo dos documentos apresentados, CPF, quando for o
caso, e cartdo de identidade com o respectivo RG ou numero de
inscricao, data de emissao e reparticdo expedidora;
Il - assinatura do depositante duas vezes;
IV - rubrica do serventuario (titular da serventia ou auxiliar autorizado
para efetuar reconhecimento);
V - data do depdsito da firma.
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54 - Fica proibida a entrega de ficha-padrao para o preenchimento fora da
serventia.

55 - No caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal, a serventia
certificara a exibicdo dos documentos previstos no item anterior, bem como de que as assinaturas do
depositante e as de dois apresentantes devidamente qualificados, foram lancados na presenga do
notario.

56 - O reconhecimento de firma é ato privativo do Tabelido ou do auxiliar
especialmente autorizado para tal, devendo ser feito confronto entre ela e o padrdo existente na
serventia de notas.

56.1 - A autorizagdo do auxiliar da serventia consistira em designagao feita pelo titular
e encaminhada a Corregedoria Geral da Justiga, onde sera feita a devida anotagéo, s6 se completando
com a comunicacdo do érgdo corregedor ao indicante, procedimento que implicara aprovagio € a
partir da qual prevalecera.

56.2 - O reconhecimento de firma, quando feito por auxiliar autorizado, devera ter a
identificagdo de sua assinatura por carimbo individualizado.

56.3 - As serventias, demonstrada a necessidade, poderdo ter mais de um auxiliar
autorizado para efetuar reconhecimento.

57 - Os Tabelides estdo autorizados a extrair, as expensas dos interessados,
copias reprograficas do documento de identidade apresentado para preenchimento da ficha-padréo,
caso em que as copias serao devidamente arquivadas para facil verificagao.

58 - O tabelido, se for o caso, ou auxiliar designado, respondera administrativa e
criminalmente pela autenticidade da firma nao depositada que vier a ser reconhecida por semelhanca.

59 - Tratando-se de reconhecimento auténtico é essencial que a assinatura,
identificado o manuscritor, seja langada na presenca do serventudrio. Nessa oportunidade, exige-se
que a ficha-padréo seja preenchida, se ainda nao existente na serventia.

59.1 - E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de procuragao firmada
por réu preso e outorgada a advogado, desde que visada pelo diretor do.presidio, com o sinal ou
carimbo de identificag&o.

60 - Ao reconhecer a firma o servidor devera mencionar o nome do firmatério,
sendo vedado o uso das expressoes "retro", supra", "acima", "infra", etc.

61 - Para reconhecimento de firma, mesmo néo se tratando de reconhecimento
auténtico, o serventuario podera exigir a presenca do signatario ou a apresentagdo do seu documento
de identidade e a prova de inscricdo no CPF, mormente se verificar divergéncias entre o padrao
constante da ficha e o que € apresentado, oportunidade em que sera feita a regularizagao.

62 - Nos reconhecimentos de firmas em documentos referentes & casos de
compra e venda (C.R.V.) ou de promessa de compra e venda de veiculo, reconhecimento
somente podera ser auténtico, semi-auténtico ou por semelhanga.

63 - E vedado o reconhecimento de assinaturas reprografadas (fotocopias,
etc. ...), bem como de firmas em documentos sem data, incompleto ou que contenham, no
contexto, espagos em branco ou nao inutilizados, ou nos redigidos em outras linguas, salvo se
acompanhados de tradugao oficial.

63.1 - Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode tabelido ou
auxiliar autorizado reconhecer a firma de apenas uma das partes, nao obstante faltar a assinatura
da outra, ou das outras.

64 - Para reconhecimento por semelhanga, a serventia mantera fichario
organizado e as fichas ndo poderao ser preenchidas fora das dependéncias da reparticdo e nem
por pessoas estranhas ao servigo.
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65 - Nao se reconhece firmas de menores relativamente incapazes (maiores
de 16 e menores de 21 anos) quando estes sem a assisténcia dos pais outorgam procuragao,
salvo nos casos permitidos pelo artigo 792 da Consolidagdo das Lei dos Trabalho, posto que
permite que o maior de 18 anos e menor de 21 anos pleiteiem na Justica do Trabalho sem a
assisténcia de seus pais e tutores:

65.1 - Os tabelides da serventia de Notas somente reconhecerado firmas de
maiores de 18 anos e menores de 21 anos, em procuragao que conste expressamente a
finalidade especifica de "defesa de direitos e interesses perante a Justica do Trabalho", sem
digressdes improprias de elasticidade incompativeis com o documento.

Secao VI
DISPOSICOES FINAIS

66 - Os tabelides de Notas ficam obrigados a utilizar e divulgar em lugar
visivel ao publico a tabela de custas e emolumentos, que contera o preco dos atos em moeda
corrente.

67 - Cabera ao Juiz Diretor do Foro fiscalizar, com rigor, a determinagdes
contidas no item anterior.

Secao Vil
TIPOS DE RECONHECIMENTO DE FIRMA

1. Conceito

E o ato pelo qual o tabelido certifica que a assinatura aposta num
documento particular é da lavra da pessoa que declara firma-lo ou, em outras palavras, a
assinatura € auténtica.

Assim, presume-se verdadeira a firma reconhecida. Todavia, trata-se de
presungao juris tantum, ou seja, que admite prova em contrario, a ser feita por pericia
grafotécnica, salvo no reconhecimento auténtico.

2. Modalidades

Das diferentes modalidades de reconhecimento de firma destacam-se quatro, que
sd0: 0 auténtico, o semi-auténtico, o por semelhanga, o direto por abonacdo e o indireto por
abonagao.

2.1. Reconhecimento auténtico

No reconhecimento auténtico, ou por certeza, ou verdadeiro, o tabelido
reconhece assinatura feita em sua presenga por pessoa conhecida, lavrado no documento o termo
seguinte: "Reconhego verdadeira a firma (ou a letra e a firma) supra de..., feita perante mim, pelo
préprio, do que dou fé. ... de... de ....Em testemunho (sinal publico) da verdade, (a)..."
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2.2. Reconhecimento semi-auténtico

No reconhecimento semi-auténtico a pessoa conhecida ou identificada pelo
tabelido, Ihe declara ser sua assinatura ja lancada.

2.3 - Reconhecimento por semelhanga

No reconhecimento por semelhanga, ou por assemelhagdo, ou
comparado, o tabelido declara por comparagdo que a firma tem os caracteres
analogos a do signatario, que tem visto ou consta de ficha arquivada em cartorio.
A férmula usada € a seguinte: "Reconhego por semelhangca a firma (ou a letra e
afirma, ou a ficha e o sinal pablico) de ..., do que........ dou fé. ... de... de.. . Em
testemunho (sinal publico) da verdade, (a) ..." Na pratica, tem sido omitida a expressdo "por
semelhanga".

Para esse fim, cada serventia de notas, organiza o necessario
fichario composto de ficha assinada mais de uma vez pelo interessado, constando os principais dados
para a identificacdo deste. A ficha somente sera admitida mediante assinatura de um apresentante
que deve ser pessoa conhecida do notario.

2.4. Reconhecimento direto por abonagao

Nesta modalidade, uma ou diversas pessoas conhecidas do tabelido declaram no
préprio documento que a firma a ser reconhecida é do préprio punho de pessoa que conhecem, ou
simplesmente assinam ao lado.

Forma da declaragao: "Declaro (ou declaramos), sob as penas da lei, que a firma
(ou a letra e a firma, ou a firma e o sinal publico,) supra é do proprio punho de...........cccccevveverirnnnee.
meu conhecido, .....de... de... (a)..."

Forma do termo: "Reconhego a firma (ou a letra e a firma, ou a firma e o sinal
publico) supra de ... como sendo do prdprio, por me asseverar pessoa que merece fé, a qual, para
tal fim, declarou e assinou & margem, ...
de..... de..... de.... Em testemunho (sinal publico) da verdade, (a)..."

2.5. Reconhecimento indireto por abonacao

Este difere do direito pela circunstancia de reconhecer o tabelido as firmas de
dois ou mais abonadores, i. e., dos signatarios da declara¢ao. Destarte a firma do abonador é
reconhecida diretamente, e a do abonado, indiretamente.

3. Fotocopias e copias fotostaticas

Nao se reconhecem firmas constantes de documentos fotocopiados ou de

copias fotostaticas. Vale dizer, quando as firmas também estejam copiadas. Ha que se
reconhecer, primeiramente, as firmas, para depois copiar.
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ANEXO |
ESTADO DO ACRE SERVENTIA DE REGISTRO DE PROTESTO
PODER JUDICIARIO DE TITULOS CAMBIAIS.
TRIBUNAL DE JUSTICA ENDERECO

INSTRUMENTO DE PROTESTO

, Tabelido de Registro de Protesto de Titulos da Comarca de

, por nomeacao legal, etc.

Numero de apresentagao ...........ccccceeeeeee.
INSTRUMENTO DE  PROTESTO  DE.....oiitiiiiiteiini ettt ettt ettt

[T e= Lo (o] USRS RO SPRRROUPRRIOt

Devedor.....
Enderecgo
CGCICPF
Avalista....
Endereco...............
CPF/CGC (MF)
No verso: Apontamento

Fl.:  Ordem: Data:
Saibam quantos este publico instrumento de protesto virem que aos dias do més de
do ano de , nesta Cidade Comarca de , Estado do
Acre, nesta serventia, pelo portador acima indicado, me foi apresentada(o) para ser protestada(o), por falta de
PAGAMENTO (a) (o) TITULOS supra reproduzido.

CERTIFICO e dou fé, que intimei o(a) devedor(a) para efetuar o pagamento do titulo
acima especificado, ou dar as razdes porque nao o fazia; ficou ciente tendo declarado (ou)
CERTIFICO que, ndo tendo sido possivel encontrar o(a
devedor(a) , o(s) intimei por edital afixado no lugar de costume publicado pela imprensa oficial, para

PAGAR o referido titulo ou dar as razdes porque nao fazia; ndo compareceu; ficou intimado do protesto pelo mesmo
edital.

O referido é verdade e dou fé. Pelo que, para garantia do credor, mandei imprimir este

Instrumento de Protesto, que conferi e assino nesta cidade de aos
( ) dias do més de de , protestado as fls. do Livro

INTIMACAO............... R$:

TAXA EXPEDIENTE.,.....R$:

EDITAL...cooovveeieeeeee R$:

TOTAL e, R$

Tabelido da Serventia de Registro de Protesto de Titulos Cambiais
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ANEXO Il
ESTADO DO ACRE SERVENTIA DE PROTESTO DE TiTULOS
PODER JUDICIARIO Rua Benjamin Constant, 250 -1° Distrito
TRIBUNAL DE JUSTICA (Férum Baréo de Rio Branco)
CERTIDAO NEGATIVA
......................................................................................................................................................... Tabelido
de Registro de Protesto de Titulos Cambiais da Comarca de.........cccccoeviveeririrnnirennensee e ,do

Estado do Acre por nomeagéo legal, etc...

CERTIFICA @ PO de......ceieeeeceeeeeiieieisre ettt
que revendo na Serventia, oarquivo de PROTESTO DE TITULOS, desta Comarca,
dele  constatou néo haver nenhum TITULO A PROTESTAR OU PROTESTADO,
(070] 011 = S (Nacionalidade),  (Estado Civil),
(Profiss&o), (Domicilio), (Documento de Identificagdo) nestes ultimos 5 anos.

T PR Tabelido de

STV Yoz I (=T 1= T o Lo PP T USRI

VISTO e e e eeoeeheoeeeaeeeeeaeeeeeeeeeiesereieEeeeiseeesisseisisseresieeieiserisisieresisrieiiieeiaaaeeeinneeeeaaes
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ANEXO Il

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO ACRE
SERVENTIA DE REGISTRO DE PROTESTO DE TITULOS CAMBIAIS

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: .......ooouiiiiiiieiciee s s

Prezado(a) Senhor(a),
Vimos através deste dar ciéncia a Vossa Senhoria, que encontram-se nesta
serventia protestados por falta de pagamento, os titulos abaixo discriminados:

ORDEM TP DOCUMENTO VALOR VENCIMENTO CEDENTE

Informamos, outrossim, que caso ja tenham sido quitados, poderao ser cancelados os protestos,
estando os titulos devidamente autenticados pelo banco ou através de carta de anuéncia dos
credores, mediante apresentacdo dos mesmos nesta serventia, e apds efetuado o pagamento das
custas devidas No Montante de R ..ot
( ), conforme tabela adotada pelo Tribunal de Justiga.

Respeitosamente,

Tabelido do Registro de Protestos de Titulos Cambiais

(Cidade) (Data)

35



oAPITUL



NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DOS REGISTROS PUBLICOS

Segéo |
DISPOSICOES GERAIS

1 - A escrituragao dos registros publicos sera feita em livros encadernados
ou em folhas soltas, mecanicamente obedecidos os modelos aprovados pela Corregedoria
Geral de Justica.

2 - O juiz da vara de registros publicos podera autorizar a diminuicdo do
numero de péaginas dos livros, até a terca parte do consignado na Lei de Registros Publicos,
caso o justifique a quantidade dos registros.

3 - Os numeros de ordem dos registros serdo ininterruptos, continuando
sempre, indefinidamente.

4 - O horario de expediente das serventias de registros sera o estabelecido no
Cddigo de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado.

5 - Havera, nos finais de semana e feriados uma serventia de registro civil
funcionando no sistema de plantdo, conforme escala elaborada pelo juiz da vara de registros
publicos.

6 - Os oficiais de registro deverdo assegurar as partes a ordem de
precedéncia na apresentacdo dos titulos, com nimero de ordem, podendo, para tanto, adotar
livros auxiliares de protocolo.

7 - Somente os titulos apresentados para exame e calculo de custas
independem de apontamento no protocolo.

8 - Das comunicagdes que lhes séo feitas podem, os oficiais do registro civil,
exigir o reconhecimento de firmas.

9 - As certiddes deverdo ser autenticadas pelo oficial ou seu substituto legal
e fornecidas no prazo de cinco dias.

10 - O oficial devera fornecer, aos interessados, nota de entrega, logo que
receber pedido de certidéo.

11 - A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos, os oficiais poderdo
utilizar-se do sistema de processamento de dados, mediante a autorizagdo do Corregedor
Geral da Justiga.

12 - Os livros e papéis pertencentes ao arquivo da serventia ali permanecerdo
indefinidamente.

13 - As serventias de Registro Civil das Pessoas Naturais poderéao
reconhecer firmas de papéis necessarios ao casamento, quando o respectivo processo correr
em sua serventia.

14 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma
constante em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

15 - As serventias de Registro Civil e de Registro de Iméveis manterao fichas
com padrao de firmas dos serventuarios das serventias ou substitutos eventuais e dos juizes de
direito das respectivas comarcas, destinadas a confrontacdo com os titulos ou documentos
publicos que forem apresentados para registro ou averbacgao.
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Secaoll
SUSCITACAO DE DUVIDA

16 - E competente para conhecer e decidir a suscitagdo de divida a que se
refere o artigo 198 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, o Juiz Direito no exercicio da
Vara de Registros Publicos.

17 - O procedimento administrativo da duvida tramitard obedecendo ao que
dispde a Lei dos Registros Publicos (6.015/73).

18 - O recurso (art. 202 da Lei 6.015/73) contra a decisao dirimente da duvida
sera encaminhado ao Corregedor Geral da Justica.

18.1 - A decisdo da duvida na instancia administrativa ndo impede o uso do
processo contencioso competente.

18.2 - As disposigdes contidas nos itens anteriores aplicam-se, no que couber,
a todas as serventias de registros e notas deste Estado.
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DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Segéo |
DISPOSICOES GERAIS

1 - Serdo registrados no Registro Civil de Pessoas Naturais:
| - 0s nascimentos;
Il - os casamentos;
Il - os bbitos;
IV - as emancipagbes;
V - as interdicbes;
VI - as sentengas declaratdrias de auséncia;
VIl - as opgdes de nacionalidade;
VIII - as sentengas que deferirem a adogao;
IX - as conversdes das unides estaveis em casamento.

1.1 - Serdo averbados:

| - as sentencgas que decidirem a nulidade ou anulagéo do casamento, a
separacéo judicial e o restabelecimento da sociedade conjugal;

Il - as sentengas que decidirem sobre filiagao;

Il - os atos judiciais ou extrajudiciais de reconhecimento de filhos;

IV - as adogdes;

V - as alteragdes ou abreviaturas de nomes (Lei n° 6.015/ 73).

2 - A serventia mantera fichas com padrdes de firmas de todos os serventuarios da
comarca e de seus substitutos eventuais.

3 - A confrontagao prevista neste item é isenta de custas e emolumentos e ndo
importa em ato notarial.

4 - Os mandados que tiverem de ser cumpridos em outra comarca deverao ter as
suas firmas reconhecidas na comarca de expedigao.

4.1 - Nestes casos, sera indicado, preferentemente por carimbo, em que serventia,
na comarca de cumprimento, devera ser reconhecida a firma do serventuario ou auxiliar que tiver
reconhecido a firma do mandado.

4.2 - Ressalvados os casos de exigéncia legal ou de fundada duvida sobre
autenticidade, podera ser dispensado o reconhecimento notarial de firma.

4.3 - Fica dispensado o reconhecimento de firma em mandado, quando
apresentado por oficial de justica.

5 - A serventia fica autorizada, se o ato Ihe competir, a reconhecer a firma dos
subscritores de titulos e documentos publicos em outras comarcas.

6 - Nao incide em proibicdo, nem em cominagdo de nulidade, no tocante ao
Registro Civil de Pessoas Naturais, o registro lavrado fora das horas regulamentares, ou em dias
em que nao haja expediente (Lei n° 6.015, de 31.12.73, art. 29).

7 - Fica a serventia autorizada a expedir autorizacdo para via doméstica de
criangas (entre O e 12 anos incompletos), nas hipoteses exigidas pela Lei n® 8.069/90 (Estatuto
da Crianga e do Adolescente).

7.1 - A autorizacdo sera expedida na conformidade com o formulario constante
no Anexo .
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Secaoll
DA ESCRITURACAO E
DA ORDEM DOS SERVICOS

8 - Além dos previstos na Lei de Registos Publicos, a serventia de Registro
Civil de Pessoas Naturais devera possuir os seguintes livros:

| - visitas do Ministério Publico;

Il - registro de leis e decretos municipais;

Il - registros de feitos;

IV - registro das habilitacbes de casamento.

9 - Os oficiais da serventia de Registro Civil de Pessoas Naturais adotaréo,
ainda, classificadores para:

| - cépias de comunicagdes de Obitos, desdobrados segundo os
destinatarios;

Il - peticbes de registro de nascimentos de menores de 12 anos;

[l - arquivamento de mandados e outros documentos que devam ser
cumpridos;

IV - cdpias de atestados de obitos.

10 - A cada um dos livros exigidos pela Lei de Registros Publicos
correspondera um indice alfabético dos assentos lavrados, pelos nomes das pessoas a que se
referirem, o qual, a critério do oficial, podera ser organizado pelo sistema de fichas (Lei n° 6.015,
de 31.12.73, art. 34).

10.1 - Constarao nos indices o nome de todos os integrantes dos assentos;
nos de casamento, 0 nome do contraente e da contraente e também eventualmente adotado por
esta em virtude do matriménio.

10.2 - As serventias organizardo um indice para os registros de nascimentos
fora do tempo.

11 - No livro de registro de feitos serdo registrados, em ordem e em série
anual, as peticdes de abertura de assento de nascimento e os pedidos retificagdo sumaria de
registro de nascimento, bem como os pedidos de registro tardio de maiores de 13 anos.

12 - Serdo registrados, ainda, em ordem e em série anual, 0s processos de
habilitagdo para o casamento, no livro proprio previsto no inciso IV do item 8, desta secao.

13 - A qualificagdo das testemunhas e pessoas que assinam a rogo devera
mencionar a nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, residéncia, cédula de identidade e
inscricdo no cadastro das pessoas fisicas.

14 - A margem dos atos praticados por pessoas analfabetas, devera ser colhida
a respectiva impresséo digital de um dos polegares, indicando-se a mao, com anotagdo dessas
circunstancias no corpo do termo.

14.1 - As impressdes digitais devem ser colhidas com nitidez, pouca tinta, o
mais transparente possivel e sem borrdes.

14.2 - Recomendam-se, por cautela, impressdes datiloscdpicas das pessoas
que assinam mal, de modo ilegivel, demonstrando n&o saber ler ou escrever.

14.3 - As assinaturas constantes nos termos sdo aquelas usuais das partes,
podendo os oficiais, por cautela e para facilitar a identificagdo futura, colher, ao lado, as
assinaturas com 0 nome por inteiro.
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15 - Na serventia de Registro Civil de Pessoas Naturais do 1° oficio ou da 1
subdivisdo judiciaria, em cada comarca, havera um livro designado com a letra "E", com 150
folhas, podendo o juiz competente nas comarcas de grande movimento, autorizar o seu
desdobramento, destinado a inscrigdo dos demais atos relativos ao estado civil.

15.1 - O registro de filho de brasileiro, nascido no estrangeiro e cujos pais néo
estejam ali a servigo do Brasil, e que venha residir no territério nacional, a qualquer tempo, sera
feito no livro "E" somente apds este manifestar a op¢do de nacionalidade perante a Justica
Federal e sendo devidamente deferido o pedido.

15.2 - Neste caso o oficial lavrard o assento por ordem de sentenga judicial
fazendo-se remisséo a decisao.

15.3 - Os assentos de obito e de casamento de brasileiro lavrados em paises
estrangeiros devem ser consularizados, traduzidos, autenticados e registrados na serventia de
titulos e documentos, antes de serem levados a serventia de registro civil do 1° oficio do
domicilio do registrado.

15.4 - Os registros a que se refere o item anterior serao lavrados no livro "E".

15.5 - As sentengas definitivas de separagao judicial e divércio, serdo inscritas
no livro "E" do registro civil das pessoas naturais da sede da comarca em que tenham sido
proferidas, desde que ocorridas em jurisdicdo diversa daquela em que hajam de ser averbadas
no livro "B".

15.6 - As sentencas referidas no subitem anterior serao igualmente averbadas
no livro de casamento, ap6s a inscri¢édo no livro "E", fazendo-se remissdo a esse ato, quando da
averbacao.

16 - As procuracdes deverdo ser arquivadas em pastas proprias, numeradas
em ordem crescente de um a duzentos, com indice organizado, preferencialmente por sistema
de fichas.

17 - Quando, por qualquer motivo, a serventia ndo puder efetuar o registro,
averbagao, anotagao ou fornecer certiddes, devera certificar a recusa no.
préprio requerimento ou dara nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo 0s
motivos, leva-los ao conhecimento do Juiz da Vara dos Registro Publicos.

18 - Seréo fornecidas gratuitamente as certiddes para fins de alistamento
militar e eleitoral (Lei 9.265/96).

19 - Os oficiais de registro remeterdo a Fundagéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, julho e
outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos, casamentos e obitos ocorridos no trimestre
anterior, bem como atenderéo, a pedido do mencionado érgao, requisicbes de corregdo dos
mapas que forem necessérias (Lei n° 6.015/73, art. 49 e § 1°).

19.1 - Deveréo, ainda, os oficiais de registro encaminhar mensalmente ao Instituto
Nacional de Seguro Social - INSS, relagdo de dbitos registrados més de referéncia (Decretos n°s
92.588 e 612/92).

Secaol lll
DO REGISTRO DE NASCIMENTO

20 - O assento de nascimento devera conter:

| - o dia, més, ano e lugar do nascimento e hora certa, sendo possivel
determina-la, ou aproximada;
Il - 0 sexo do registrando;
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Il - o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV - 0 nome e prenome que forem postos a crianga;

V - a declaragdo de que a crianga nasceu, € morreu no ato ou logo
depois do parto;

VI - a ordem de filiacdo de outros irmdaos do mesmo prenome,
quando gémeos;

VIl - 0 nome e prenome, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade
da genitora do registrando em anos completos na ocasiéo do parto, e 0
domicilio ou residéncia do casal,

VIII - 0 nome e prenome dos avos paternos e maternos;

IX - o nome e prenome, profissdo e a residéncia das duas
testemunhas do assento (Lei n° 6.015/73, art. 54), que né&o
necessariamente as testemunhas do nascimento.

20.1 - Para proceder com a lavratura do assento de nascimento oficial da
serventia de registro civil das pessoas naturais deverd exigir (apresentagdo da DNV
(Declaragdo de Nascidos Vivos) quanto aos nascimentos ocorridos em hospital, a partir de 1 ° de
maio de 1991, para proceder com a lavratura do assento.

20.2 - O oficial devera sempre fazer a conferéncia dos dados descritos na
"DNV" com outro documento de identidade da mae, a fim de evitar erréneas anotagdes de nomes,
idades e outros.

20.3 - O procedimento relativo a coleta das Declaragoes de Nascidos Vivos
devera ser observado na conformidade com o descrito em Instru¢do da Corregedoria Geral da
Justica.

20.4 - Ocorrendo o nascimento fora da maternidade ou de
estabelecimento hospitalar, ou onde, ndo haja a expedi¢cdo da "DNV, o interessado no registro
subscrevera documentos do qual constardo os dados de que trata o item 20, | a IX, e a mengao
de que o subscritor esta ciente de que a pratica do ato sera comunicada ao juizo da Vara dos
Registros Publicos.

20.5 - O documento (peticdo para registro) de que trata o subitem anterior
sera arquivado em classificador préprio e especifico, enumerado no item 9, Il, deste capitulo.

20.6 - Trimestralmente os oficiais das serventias de registro civil das pessoas
naturais comunicaréo ao juiz da Vara dos Registros Publicos o nimero dos atos a que se refere
0 subitem 20.3.

21 - Se o declarante for o pai do registrando, exige-se a apresentagdo de
documento de identificacdo da mée para que se assegure a autenticidade dos dados fornecidos
pelo declarante.

21.1 - Se a declarante for a mae exige-se a apresentacdo de certiddo de
casamento dos pais para definir-se a paternidade. Sendo necessario que o oficial observe se o
nascimento se deu na constancia do casamento, ou se nascido nos 300 (trezentos) dias
subsequentes a separagéo judicial.

21.2 - Neste caso observar o disposto nos itens 37 e seguintes.

22 - Nos registros de nascimento ndo se mencionara a circunstancia da filiagéo,
salvo em virtude de deciséo judicial.

23 - A certidao relativa ao nascimento do filho legitimado por subsequente
matrimoénio devera ser fornecida sem o teor da declaragao ou averbagao a esse respeito, como
se fosse legitimo; na certiddo de casamento também sera omitida a referéncia aquele filho,
salvo havendo, em qualquer dos casos, determinacao judicial, deferida em favor de quem
demonstre interesse em obté-la (Idem, art. 45).
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23.1 - Nas certiddes de registro civil ndo se mencionara a circunstancia de ser
legitima, ou nao, a filiagao, salvo em virtude de determinacao judicial (Idem, art. 19, §3°').

23.2 - Salvo os casos de requisi¢cdo judicial nos casos previstos no item
anterior, € vedada a expedigao de certiddes por meio reprografico.

24 - O registro de nascimento de menor abandonado, sob a jurisdi¢do do Juiz da
Infancia e da Juventude, far-se-a, por iniciativa deste, por mandado do mesmo juizo (Idem, art.
62).

25 - Sao isentos de multas, custas e emolumentos, os registros e certidées
necessarios a regularizagdo de qualquer ato relativo a crianga ou adolescente, em situagéo
irregular (Lei n° 8069, art. 102, § 2°).

26 - Os oficiais de registro assegurardo a gratuidade do registro civil e
respectiva certiddo aos reconhecidamente pobres (Lei n° 6.015/73, art. 30, §§ 1 ° e 2°), mediante
comprovacgao através de declaragao fornecida pela serventia firmado pelo beneficiario.

27 - Qualquer alteragao posterior do nome somente sera feita por ordem judicial, arquivando-se
0 mandado e publicando-se a altera¢ao do registro pela imprensa (Lei n° 6.015/73, art. 57).

271 - Entende-se como publicagdo pela imprensa aquela feita da propria
sentencga, nela devendo ser mencionados o0 nome constante no registro e aquele que passa a ser
adotado por for¢a da decisao.

28 - A mudanga do nome apds o decurso do prazo de um ano da maioridade
civil, esta sujeita a apreciagao judicial, sem que fique vedada sua concessdo desde que ocorra
motivo justo.

29 - Os prenomes sao imutéaveis e somente serdo admitidos ratificagdes e
alteragdes, quando houver evidente erro grafico ou estiverem expondo seus portadores ao ridiculo,
caso em que o oficial ndo tenha imposto impugnacgao ao ato do registro (Lei n° 6.015/73, art. 58,
paragrafo Unico).

29.1 - Em qualquer destas hipoteses sera imprescindivel a ordem judicial.

30 - O nome da pessoa compde-se de um prenome e do respectivo apelido de
familia, ou patronimico.

30.1 - O prenome ¢ individual, podendo ser simples ou composto e sera
escolhido a vontade dos interessados. Todavia, ndo sera admitido a adogdo de prenome que
venha expor o portador ao ridiculo.

31 - Em caso de "natimorto", ndo sera dado nome, nem usado expressao
"feto": o registro sera efetuado no livro "C - Auxiliar", com o indice em nome do pai ou da mae,
dispensando o assento de nascimento.

31.1 - Se a crianga chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, serdo
feitos, necessariamente, os 2 (dois) assentos, o de nascimento e o de débito, com os elementos
cabiveis e remissdes reciprocas (Lei n° 6.015/73, art.53, §2°).

31.2 - O patronimico pode provir do sobrenome paterno, ou materno e também
da fuséo de ambos.

Subsecéo |
DA FILIACAO HAVIDA FORA
DO CASAMENTO

32 - No registro de filhos havidos fora do casamento, lavrado conforme as
disposicoes constitucionais (art. 227, § 6°, da CF), ndo serdo considerado o estado civil nem
eventual parentesco dos genitores, cabendo ao oficial velar unicamente pelo atendimento da
declaragéo por eles manifestada e a uma das seguintes formalidades:
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| - ambos os genitores comparecem a Serventia de Registro Civil de
Pessoas Naturais para efetuar o assento pessoalmente ou por
intermédio de procurador com poderes especificos;

Il - apenas um dos genitores comparece, mas com declaragéo de
reconhecimento ou anuéncia do outro a efetivagéo do registro.

32.1 - Em qualquer das hipdteses, do assento constard o nome dos genitores e
dos avés do registrando.

32.2 - A manifestacdo da vontade por declaragdo, procuragdo ou anuéncia,
sera feita por instrumento publico ou particular, neste ultimo caso reconhecida a firma do
signatario.

33 - A mée casada, que tiver filho fruto de relagao extraconjugal, sera orientada
da conveniéncia de que apenas seus apelidos de familia constem do nome do registrando.

34 - O reconhecimento de filho independe do estado civil dos genitores ou de
eventual parentesco entre eles, podendo ser feito:

a) no proprio termo de nascimento, na forma das disposigdes
anteriores;

b) por escritura publica;

c) por testamento;

d) por documento publico ou escrito particular com firma reconhecida.

35 - O filho maior n&o podera ser reconhecido sem seu consentimento (art. 362
do Cadigo Civil).

36 - Nas hipoteses previstas no item 34, letras "b", "c" e "d", o pedido de
averbagéo do reconhecimento sera autuado e, apds manifestagcdo do Ministério Publico, o Juiz da
Vara de Registros Publicos despachara, mandando, ou n&o, expedir o competente mandado de
averbacao.

Subsecao ll
PROCEDIMENTO DOS REGISTROS DE NASCIMENTO DE
MENOR APENAS COM A MATERNIDADE ESTABELECIDA

37 - Em registro de nascimento de menor apenas com a maternidade estabelecida,
o oficial remeterd ao juizo com jurisdicdo sobre registros publicos, onde houver, e, nas demais
comarcas, ao juizo civel, por distribuicao, certiddo integral do registro de nascimento do menor e a
primeira via das informagdes de alegacao de paternidade, conforme o Anexo II.

38 - O oficial de registro devera indagar a mae sobre a paternidade do menor,
esclarecendo-a quanto a voluntariedade, seriedade e fins da declaragdo, que se destina a
averiguacao oficiosa de sua procedéncia, na conformidade das disposi¢des da Lei n° 8.560/92.

38.1 - Quando a genitora se negar, ou ndo puder prestar tais informagdes, o
oficial devera fazer constar o fato no expediente a ser encaminhado ao juiz de direito competente, nos
moldes do Anexo lll.

38.2 - No assento do registro do menor nada constara a respeito da alegacao da
paternidade.

39 - O oficial redigira o termo de alegagao de paternidade que contera, também, o
nome e prenome, profissdo, identidade e residéncia do suposto pai, fazendo referéncia ao nome
do menor e assento de seu registro, em duas vias assinadas pela mée e pelo oficial (Anexo I).
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39.1 - Para caracterizacdo de identidade do suposto pai, serve qualquer
carteira, cédula ou titulo expedido por 6rgao publico. Se a mae nao se informar a respeito, o oficial
podera consignar outros dados que possibilitem a identificagdo do suposto pai.

40 - O expediente de que trata o item 39 serd distribuido, autuado e registrado
como "Declaracdo de Paternidade", como providéncias que precedem a expedicdo da
notificagéo do provavel genitor.

40.1 - A notificacdo do suposto pai podera efetivar-se por qualquer meio que
proporcione cabal conhecimento dos objetivos da medida.

41 - Confirmado o nexo paterno-filial, sera lavrado termo de
reconhecimento para efeito de averbagdo no registro do filho, vedada qualquer referéncia a Lei
n°® 8.560/92 - (modelo constante no Anexo IV).

41.1 - Observar, se for o0 caso o disposto no item 35 destas Normas,

41.2 - Os atos e procedimentos regulados nesta Subsecado séo isentos de custas
para os interessados.

42 - Negada a paternidade, ou se o suposto pai ndo atender a notificagédo do
Juiz da Vara de registros publicos no prazo de 30 dias, serdo os autos remetidos ao Ministério
Publico, para os fins do § 4°, da Lei n° 8.560/92.

43 - Todos os atos referentes ao procedimento administrativo aludido no item 41,
serado realizados em segredo de justica.

Secgao IV
DO REGISTRO CIVIL FORA DO PRAZO

44 - Na peticdo para o registro de nascimento apds o decurso do
prazo legal constara:

| — o dia, més e lugar do nascimento e a hora exata, sempre
que possivel determina-la;

II- o0 sexo do registrando;

IIl — o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV — 0 nome e 0 prenome;

V — a ordem de filiagdo dos outros irmaos do mesmo
prenome, quando gémeos;

VI — 0os nomes e prenomes, a naturalidade, a profissao dos
pais € a sua residéncia atual;

VIl — 0 nome e prenome dos avds paternos e maternos;

VIl — o atestado ao pé do requerimento, de duas
testemunhas, com seu nome, prenome, profissdo e
residéncia;

IX — o reconhecimento das firmas, tanto do interessado, ou
seu representante legal, como das testemunhas; caso se trate de
interessado analfabeto, sem representacao, exige-se que aponha, na
presencga do oficial, ao requerimento assinado a rogo, sua impressao
digital.

45 - Se o registrando tiver menos de doze anos de idade a peticdo sera
arquivada no classificador elencado no item 9, Il, da Sec¢ao Il deste capitulo, apds lavrado o
referido assento de nascimento.
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451 - As declaragbes de nascimento de registrando maior de 12 anos,
somente serdo registradas mediante despacho do juiz competente do lugar da residéncia do
interessado.

45.2 - A peticéo dos registrandos maiores de 12 anos serao registradas no
livro de feitos, e autuados com a denominagao "pedidos de registro tardio", apés encaminhadas
ao juiz competente para conhecer das declaragdes.

45.3 - Ouvido o Ministério Publico e despachado o processo mandando
lavrar o assento, o oficial assim procedera, fazendo constar no Livro o n° do processo que
determinou a lavratura do assento.

45.4 - Os processos devidamente instruidos e conclusos serdo arquivados
na propria serventia, sendo o oficial responsavel pela guarda e conservagéo dos mesmos.

Secao V
DO CASAMENTO

Subsecao |
DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO

46 - As questdes relativas a habilitacdo para o casamento devem ser resolvidas
pelo juiz da vara dos registros publicos.

46.1 - A dispensa de publicacdo dos editais de proclamas € de competéncia
do juiz da vara dos registros publicos.

47 - Na habilitagdo para o casamento deverédo ser apresentados o0s seguintes
documentos:

| - certiddo de idade ou prova equivalente;

Il - declaragdo do estado, do domicilio e da residéncia atual dos
contraentes e de seus pais, se forem conhecidos;

Il - autorizagdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem,
ou ato judicial que a supra (CC, artigos 183, XI, 188 e 196);

IV- declaragéo de duas testemunhas maiores, parentes ou estranhas,
que atestem conhecé-los e afirmem néo existir impedimento que os
iniba de casar;

V - certidéo de dbito do conjuge falecido, da anulagédo do casamento
anterior, ou da averbagdo da sentenga de divorcio (CC, art.
180,1- V).

47.1 - Quando se tratar de conversdo da unido estavel em casamento exigirse-
a a apresentacgao do requerimento de que trata o art. 8° da Lei Federal n.° 9278, de 10 de
maio de 1996, com a declaracdo de que mantém os conviventes unido estavel, tal como
definida no art. 1° daquele diploma legal.

47.2 - No requerimento mencionado no subitem acima, sera
dispensavel a indicacdo da data do inicio da unido estavel, ndo cabendo ao registrador
perquirir acerca do seu prazo.

48 - Se algum dos contraentes houver residido a maior parte do Ultimo ano
em outro Estado, apresentara prova de que o deixou sem impedimento para casar, ou de que
cessou o existente (CC, art. 180, paragrafo unico).
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49 - Por certiddo de idade entende-se a certiddo do termo nascimento ou
casamento anterior, extraido pelo oficial do respectivo assento

50 - A peticdo, pela qual os interessados requerem a habilitacdo podera ser
assinada a rogo, com duas testemunhas, caso sejam analfabeto os contraentes.

51 - O consentimento de pais analfabetos, para que seus filhos menores possam
contrair matriménio, devera ser dado:

| - por meio de procurador constituido por instrumento publico; ou
Il - por termo de consentimento, nos autos de habilitagéo,
subscrito pelo oficial e pelo juiz de casamentos e por uma pessoa
a rogo do analfabeto, comprovada a presenga do declarante pela
tomada de sua impressdo digital, ao pé do termo, na presenca
efetiva de testemunhas que, devidamente qualificadas, também
assinarao respectivo termo.

52 - Nas habilitagbes ao casamento de menores ndo enquadrados nas
proibigdes do art. 183, XllI, do Cédigo Civil, bastara apenas o consentimento do conjuge sob
cuja guarda estiver confiado o menor pretendente, desde que o outro (pai ou mae) esteja
separado de fato e ndo tenha sido localizado, por encontrar-se em lugar incerto e nao
sabido.

52.1 - Do conjuge presente ao ato de consentimento se colhera declaragao
da situacdo especial, que também devera ser assinada por duas testemunhas idéneas.

52.2 - O oficial devera mencionar o fato no Edital de Proclamas, bem como
certificar, apos transcorridos os prazos de publicagcdo, na forma do disposto no item 54.1 , da
Subsecao |, da Secgao V, deste capitulo, o ndo comparecimento do conjuge ausente.

53 - Apresentada a peticdo, com os documentos, sera autuada registrada,
anotando-se, na capa, o numero e folhas do livro e data do registro.

54 - Quando um dos nubentes residir em municipio diverso daquele onde se processa a
habilitagdo, sera para ali remetida a cépia do edital. O oficial deste municipio, recebendo-a,
depois de registra-la, a afixara e publicara na forma

da lei.

54.1 - Transcorrido o prazo de publicagao, o Oficial certificara que foram
cumpridas as formalidades legais, se houve, ou ndo, impedimento, remetendo a certiddo ao oficial do
processo.

54.2 - O oficial do processo somente expedira a certiddo de habilitagdo para o
casamento depois de receber e juntar aos autos a certiddo provinda de outro distrito.

54.3 - As despesas de publica¢ao do edital serdo pagas pelo interessado (Lei n°
6.015/73, art. 43, paragrafo unico).

55 - Se houver apresentacao de impedimento, o oficial dara aos nubentes ou seus
representantes, a respectiva nota, indicando os fundamentos, as provas e, se o impedimento nao se
opds de oficio, 0 nome do opoente.

56 - Os nubentes terdo o prazo de trés dias para indicacdo das provas que
pretendam produzir.

56.1 - A seguir, os autos serdo remetidos ao juiz de direito competente, onde
se produzirdo as provas, no prazo de cinco dias, com ciéncia do curador de casamentos.

56.2 - Encerrada a instrugéo, serdo ouvidos os interessados e o curador de
casamentos, no prazo de cinco dias, decidindo o juiz em igual prazo (Lei n° 6.015/73, art. 67, § 5°).

57 - Na peticdo inicial, os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0
nome que a contraente passara a usar.
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58 - A escolha de regime de bens diverso do legal, inclusive o da comunh&o
universal, devera ser formalizada através de escritura publica, sendo ineficaz a simples declaragédo
de vontade reduzida a termo no processo de habilitagdo matrimonial.

58.1 - O oficial faré constar, no assento, a existéncia de pacto antenupcial, com
mengao textual do cartorio, livro, folhas e data em que foi lavrada a respectiva escritura, cujo traslado,
ou certiddo, sera entranhado no processo de habilitagao.

59 - Os autos de habilitagdo ao casamento devem ser, sempre, margeados pelos
emolumentos, e, deverd, ainda, ser indicado o numero da guia do respectivo recolhimento.

Subsecao Il
DA CELEBRACAO DO CASAMENTO

60 - Mediante peticdo dos contraentes, a autoridade que houver de presidir ao

casamento designara dia, hora e lugar para sua celebragdo, atendidas, sempre que possivel, as
conveniéncias dos interessados (CC, art. 192).
61 - A solenidade sera celebrada nos locais designados por portaria dos Srs. juizes diretores do Foro
da Comarca, com toda a publicidade, aportas abertas, presentes, pelo menos, duas testemunhas,
parentes, ou ndo, dos contraentes: em caso de forga maior, querendo as partes e consentindo o
juiz, sera celebrada noutro edificio publico ou particular (CC, art. 193).

62 - Quando o casamento for em casa particular, ficara esta de portas abertas
durante o ato e, se algum dos contraentes ndo souber escrever, serdo quatro as testemunhas
(CC, art. 193, paragrafo unico).

63 - Presentes os contraentes, em pessoa ou por procurador especial, juntamente
com as testemunhas e o oficial, o presidente do ato, ouvindo dos nubentes a afirmacdo de que
persistem no propdsito de casar por livre e espontanea vontade declarara efetuado o casamento
(CC, art. 194).

64 - O juiz de casamentos usard a formula estabelecida pela lei, a ser
pronunciada, para que declare efetuado o casamento.

65 - Nos casos de auséncia, afastamento ou impedimento do Juiz de Paz e de
seu suplente, compete ao Juiz Diretor do Foro da Comarca nomear o Juiz de paz ad hoc.

66 - Do matriménio, logo depois de celebrado, sera lavrado assento assinado
pelo presidente do ato, pelos cdnjuges, testemunhas e o oficial, sendo exarados:

| - 0 nome, prenome, nacionalidade, data e lugar do nascimento,
profissao, domicilio e residéncia atual dos conjuges;

Il - 0 nome, prenome, nacionalidade, data de nascimento ou de morte,
domicilio e residéncia atual dos pais;

[l - nome e prenome do cénjuge precedente e a data da dissolucao do
casamento anterior, quando for o caso;

IV - a data da publicagcdo dos proclamas e da celebracdo do casamento;
V - a relagdo dos documentos apresentados ao oficial do registro;

VI - nome, prenome, nacionalidade, profissdo, domicilio e residéncia
atual das testemunhas;

VIl - o regime de casamento, com declaracido da data e da serventia
em cujas notas foi tomada a escritura antenupcial quando o regime
ndo for o da comunhao parcial que, que sendo conhecido, sera
declarado expressamente;
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VIM - 0 nome que passa a ter a mulher, em virtude do casamento;

IX - 0 nome e a idade dos filhos havidos de matriménio anterior ou
legitimados pelo casamento;

X - a margem do termo, a impressao digital dos contraentes que néo
souberem assinar o nome (Lei n° 6.015/73, art. 70).

67 - Realizado o ato, sera este certificado nos autos pelo oficial, com indicagéo
da data, do numero, do livro e folhas em que foi lavrado.

68 - Apds as providéncias legais, o processo de habilitagdo para o casamento
sera arquivado, observada a ordem cronoldgica.

69 - A procuragdo ad nuptias devera conter poderes especiais para receber
alguém em nome do outorgante, bem como 0 nome da pessoa com quem vai casar-se 0 mandante
e o regime de bens a ser adotado.

70 - Caso ndo seja mencionado o regime de casamento, vigorara, quanto aos
bens, o regime de comunh&o parcial, a ndo ser que seja apresentado pacto antenupcial, a que
tenha comparecido, pessoalmente, o contraente representado.

Subsegéo ] }
DA CQNVERSAO DA UNIAO
ESTAVEL EM CASAMENTO

71 - A conversdo da unido estavel em casamento devera ser requerida pélos
conviventes ao oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio.

71.1 - Recebido o requerimento sera iniciado o processo de habilitagdo previsto
nos itens 46 a 59 deste capitulo, devendo constar dos editais que se trata de conversdo de unido
estavel em casamento.

71.2 - Decorrido o prazo legal do edital, serd lavrado o assento da conversao
da unido estavel em casamento, independentemente de qualquer solenidade, prescindindo o ato
da celebragdo do matrimonio.

71.3 - O assento da unido estavel em casamento sera lavrado no livro B,
exarando-se o determinado no art. 70, 1° ao 10°, da Lei de Registros Publicos, sem a indicagao
da data da celebracdo e o nome e assinatura do Presidente do ato, cujos espagos prdprios
deverdo ser inutilizados, anotando-se, no respectivo termo, que se frata de conversao de unido
estavel em casamento, tal como regulada no art. 8° da Lei Federal 9.278, de 10 de maio de 1996.

714 - A conversdo da unido estavel dependera da superacdo dos
impedimentos legais para casamento, sujeitando-se a adog@o do regime matrimonial de bens, na
forma e segundo os preceitos da lei civil.

71.5 - N&o constara do assento do casamento, convertido a partir da unido
estavel, em nenhuma hipétese, a data do inicio desta.

Subsecao IV
DO REGISTRO DO CASAMENTO RELIGIOSO
PARA EFEITOS CIVIS

72 - Nas certiddes de habilitagdo para casamento perante autoridade ou ministro
religioso, serdo mencionados ndo so6 o prazo legal da validade da habilitagdo, como também o fim
especifico a que se destina e o respectivo nimero do processo.

48



NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

72.1 - Nos autos de habilitacdo, sera passado recibo da entrega, aos nubentes,
da certido.

73 - O termo ou assento do casamento religioso sera assinado pelo celebrante
do ato, pélos nubentes e testemunhas, sendo exigido, para o seu registro, o0 reconhecimento da
firma do celebrante.

Subsecgao V
DO CASAMENTO EM
IMINENTE RISCO DE VIDA

74 - Ocorrendo iminente risco de vida de algum dos contraentes e ndo sendo
possivel a presenga da autoridade competente para presidir o ato, o casamento podera
realizar-se na presenga de seis testemunhas, que comparecerdo, dentro de cinco
dias, perante a autoridade judicidria mais proxima, a fim de que sejam reduzidas a termo
suas declaragdes.

741 - Nao comparecendo as testemunhas espontaneamente podera
qualquer interessado requerer a sua intimagao.

74.2 - Autuadas as declaragbes e encaminhadas a autoridade judiciaria
competente, se outra for a que as tomou por termo, sera ouvido o érgao do Ministério
Publico e realizar-se-do as diligéncias necessarias para verificar a inexisténcia de
impedimento para o casamento.

74.3 - Ouvidos dentro de cinco dias os interessados que 0 requererem e
0 6rgao do Ministério Publico, o juiz decidird em igual prazo.

74.4 - Da decisao cabera apelagdo com ambos os efeitos.

74.5 - Transitada em julgado a sentenca, o juiz mandara registra-lo no livro
de casamento (Lei n° 6.015/73).

Secao VI
DO REGISTRO DE OBITO

75 - Os atestados de 6bito deverdo ser arquivados, na serventia, em ordem
cronoldgica.

76 - Serdo enviadas, até o dia 15 de cada més, ao juiz eleitoral da zona
em que estiver situada a serventia, relagdo dos 6bitos de cidadaos alistados, ocorridos no
més anterior, para cancelamento das inscrigées (Lei n° 4.737/65 - Cddigo Eleitoral - artigos
71, 8§ 3° e 293).

76.1 - Quando o o¢bito for de eleitor inscrito em outra zona eleitoral, a
comunicagao ao respectivo juizo sera feita imediatamente ap6s a lavratura do assento de
Obito, remetendo-se a respectiva certidao.

77 - Os Obitos de brasileiros do sexo masculino, entre dezessete e quarenta
e cinco anos de idade, serdo comunicados, através de relagdo mensal, a circunscricdo de
recrutamento militar que abranja o distrito do cartério (Decreto-lei n® 9.500, de 23.7.46, art.
30).

78 - O oficial devera observar a ordem das pessoas obrigadas declarar o
obito, consignando, no termo, algum motivo justo apresentado para que essa ordem ndo
seja seguida.
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79 - As declaragdes de obito das pessoas encontradas mortas e nao
reconhecidas oportunamente, poderdo, na Capital, ser feitas pela dire¢ao do Instituto Médico
Legal, lavrando-se o respectivo assento na serventia de Registro Civil.

80 - Os oficiais de registro assegurarao a gratuidade do assento de o6bito e
respectiva certiddo, aos reconhecidamente pobres (Lei n° 6.015/ 73, art. 30, §§ 1°e2°).

Secao VIl
DA EMANCIPACAO

81 - Na serventia de registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Oficio ou da 1?
subdivisdo judiciaria de cada comarca serdo registrados, em livro especial, as sentencas de
emancipacéo, bem como os atos dos pais que a concederem, em relagdo aos menores nela
domiciliados (Lei n® 6.015/73, art. 89).

82 - O registro sera feito mediante trasladacdo da sentenca oferecida em
certiddo ou do instrumento, limitando-se, se for de escritura publica, as referéncias da data,
livro, folha e oficio em que for lavrada sem dependéncia, em qualquer dos casos, da presenga de
testemunhas, mas com a assinatura do apresentante. Dele sempre constarao.

| - data do registro e da emancipacao;

Il - nome, prenome, idade, filiagdo, profissdo, naturalidade e
residéncia do emancipado; data e serventia em que foi registrado o
seu nascimento;

Il - nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor
(Lein®6.015/73, art. 90).

83 - Quando o juiz conceder emancipagao, devera comunica-la, de oficio, ao
oficial de registro, se ndo constar dos autos haver sido efetuado este dentro de oito dias.

84 - Antes do registro, a emancipacéo, em qualquer caso, ndo produzira
efeito (Lei n® 6.015/73, art. 91, paragrafo unico).

Segao VIII
DA INTERDICAO

85 - As interdicbes seréo registradas na mesma serventia € no mesmo livro de
que trata o item 81, salvo a hipdtese prevista na parte final do paragrafo unico do art. 33, da Lei n°
6.015/73, declarando-se:

| - data do registro;

Il - nome, prenome, idade, estado civil, profissao, naturalidade,
domicilio e residéncia do interdito, data e serventia em que forem
registrados o nascimento e o casamento, bem como nome do
cbnjuge, se for casado;

Il - data da sentenga, nome e vara do juiz que a proferiu;

IV - nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;

V - nome do requerente da interdi¢ao e causa desta;

VI - limites da curadoria, quando for parcial a interdi¢ao;

VIl - lugar onde esta internado o interdito (Lei n® 6.015/73, art. 92).
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86 - A comunicacdo, com os dados necessarios, acompanhados de certidao
de sentenca sera remetida pelo juiz a serventia, para registro de oficio, se o curador ou
promovente nao o tiver feito dentro de oito dias.

86.1 - Antes de registrada a sentenga, ndo podera o curador assinar o
respectivo termo (Lei n® 6.015/73, art. 93) e paragrafo unico.

Secao IX
DA AUSENCIA

87 - O registro das sentencas declaratérias de auséncia que nomearem
curador, sera feito na serventia do domicilio anterior do ausente com as mesmas cautelas e
efeitos do registro de interdicdo declarando-se:

| - data do registro;

I - nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior
do ausente, data e serventia em que foram registrados o
nascimento e o casamento, bem como o nome do cdnjuge
se for casado;

Il - tempo de auséncia até a data da sentenca;

IV - nome do promotor do processo;

V - data da sentenca e 0 nome e vara do juiz que proferiu;

VI - nome, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia do curador e
os limites da curatela (Lei n° 6.015/73, art. 94).

Segao X
DA ADOCAO

88 - O ato constitutivo da adogao, somente emanado de deciséo judicial, sera
registrado na serventia da comarca onde tramitou o processo, mediante mandado do qual ndo
se fornecera certidao, procedendo-se o cancelamento do registro anterior. Havendo mais de
uma serventia na comarca observar-se-a aquela correspondente a residéncia de quem adotar.

88.1 - O registro consignara o nome dos pais adotivos como pais, bem como o
nome de seus ascendentes.

88.2 - O registro original do menor serd cancelado por mandado, que sera
arquivado.

88.3 - Nenhuma observacdo sobre a origem do ato podera constar nas
certiddes de registro.

89 - A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida certidao para a
salvaguarda de direitos.

90 - Se o assento primitivo houver sido lavrado em serventia de outra comarca,
0 Juiz que conceder adogdo determinara expedicdo de mandado cancelatério aquele oficio.
Antes de ser feita a averbacao, incumbe ao interessado ou ao oficial obter o "cumpra-se" do juiz
da Varas de Registros Publicos no proprio mandado ou oficio.

90.1 - O registro de adogao sera efetivado como se tratasse de lavratura fora
do prazo, todavia, sem pagamento de multa prevista no art. 46 da Lei dos Registros Publicos.
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91 - O processamento e julgamento dos pedidos de adogdo competira ao juiz da
infancia e da juventude.

Subsecéo | ’
DO CADASTRAMENTO EM JUIZO

92 - Todo juizo da Infancia e da Juventude do Estado fica obrigado a criar e/ou
adaptar o cadastro de pessoas interessadas em adocdo de criangcas e adolescentes em
condi¢des de serem adotadas.

92.1 - Os interessados deverdo apresentar requerimento solicitando sua
inscricdo, juntamente com os documentos exigidos no artigo 165 da Lei 8.069/ 90, o qual sera
autuado, numerado e registrado em livro proprio, apds o que sera dado vista ao setor técnico que,
em quinze dias, apresentara avaliagdo psicossocial e, em seguida, a Promotoria da Infancia e
Juventude para parecer, ap6s o qual serdo conclusos ao Juiz.

93 - Os pretendentes a adogao (brasileiros e estrangeiros residentes no Pais)
deverdo cadastrar-se junto ao juizo da Infancia e da Juventude de seu domicilio, como dispde o
artigo 50 do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

94 - Apos o deferimento do cadastramento local, o juizo devera encaminhar
ao Cadastro Central, a planilha com os dados colhidos, para futuras consultas dos demais
Juizes do Estado.

94.1 - Igual procedimento devera ser adotado com relagdo as pessoas tidas
como iniddneas para adotar.

Segao XI
DA AVERBACAO

95 - A averbagao sera feita pelo oficial de registro da serventia em que constar
0 assento a vista da carta de sentenca, de mandado, ou de petigdo acompanhada de certiddo
ou documento legal e auténtico, com audiéncia do Ministério Publico (Lei n° 6.015/73, art.97).

95.1 - Nenhuma averbacgao de ratificagdo sera feita se, no mandado ou carta
de sentenca, ndo constar referéncia ao trénsito em julgado da deciséo.

96 - As sentengas de separagéo judicial e de divorcio, apos o transito em
julgado, seréo registradas, sob forma de averbagdo, a margem dos assentos de casamento.

97 - Na averbacao, far-se-a a indicagdo da vara e do nome do juiz que proferiu
a sentenca, a data desta e o seu transito em julgado, a parte conclusiva da deciséo e 0 nome que a
mulher passou a adotar.

98 - Os mandados para registro das sentengas de separagao judicial, divorcio,
nulidade e anulagédo de casamento conterdo somente os dados necessarios, omitindo o que
possa violar o sigilo imposto pelo art. 155 do Cddigo de Processo Civil.

99 - O mandado sera entregue a parte para 0 encaminhamento necessario.

100 - Quando requerida por terceiros interessados, a certiddo da averbagéo
limitar-se-a parte conclusiva da sentenca.

101 - No livro de nascimento, serdo averbados, além dos previstos na Lei de
Registros Publicos: a perda e a suspenséo do patrio poder.
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Secéo Xl
DISPOSICOES FINAIS

102 - Os oficiais do registro de pessoas naturais, providenciardo o mais rapido
e facilitado atendimento aos oficiais de justi¢a, quando em diligéncia.
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ANEXO |

SERVENTIA DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

AUTORIZACAO DE VIAGEM ( ) IDA ( )IDA E VOLTA
De acordo com o art. 83 da Lei Federal 8.096/de 13.07.90 O menor
L1 T 3 L= OSSR
estd autorizado a viajar acompanhado desacompanhado (a) Sr. (a)
.......................................................................................................................................... no trecho
.............................................................................................................................................. ficando

estabelecido o prazo de (01) um ano para validade desta autorizagéo , sendo obrigatéria a
apresentacao da certiddo de nascimento do menor .

Responsavel pela expedicéo

Pai (s) Responsavel (eis) Documento de Identidade
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ANEXOI
SERVENTIA DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
TERMO DE ALEGACAO DA PATERNIDADE

(Local) de
de 19 .
Senhor (a) oficial (a)
brasileira, residente e domiciliada nesta cidade,
rua n° ,
bairro , CPF . (M) , RG
SSP. , mae do (a)
menor ,
registrado(a) as fls. do livro sob n° de
ordem , vem nos termos do artigo 2° da lei 8560/92, considerando
que o Sr. ,
brasileiro, , ,
residente domiciliado nesta cidade, rua ,
n° bairro ,
trabalhando no (a) ,
funcéo rua ,
n° , bairro € o pai do (a) menor

ja referido (a) pede a V. Sa. que encaminhe ao Juiz da Vara de Registros Publicos e
certiddo de nascimento de seu (sua) filho (a) para que seja averiguado a procedéncia
destas informagbes e, posteriormente, quando definida paternidade, seja averbado
no registro 0s dados do verdadeiro
pai.
Testemunhas:

18
RG CPF

23
RG CPF
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ANEXO 1lI
SERVENTIA DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

DECLARAGAO

DECLARQ, para os efeitos previstos na Lei n® 8.560, de 29 de dezembro de 1992, que ndo é
do meu interesse declarar o0 nome do pai do meu (minha) filho (a)

registrado (a) hoje, na serventia
sobon°® , Livro  fls.

(Local e data)

(Assinatura)
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ANEXO IV
SERVERNTIA DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
TERMO DE RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE

brasileiro, ,
residente e domiciliado a rua ,

n° bairro nesta capital, como endereco
profissional a rua n° ,
trabalhando na inscrito no CPF (MF)

RG SSP - ,
reconhece por este instrumento e na melhor forma de direito ser o pai do (a)
menor ,
nascido (a) em de registrado (0) as fls.
do livro sob n.° de ordem
da serventia de registro civil das pessoas naturais desta comarca, autorizando a devida
averbacgéo do registro civil .

( Local), de de
Manifesto-me favoralmente Vistos, etc.
pela homologacao e pela homologo o terno de
devida averbacao reconhecimento e

determino sua averbacgao

Em / / Em / /
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DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Segéol
DA ESCRITURAGAO

1 - Compete aos oficiais do Registro Civil de Pessoas Juridicas,
independentemente de despacho judicial:

| - registrar os contratos, os atos constitutivos, os estatutos ou
compromissos das sociedades civis, religiosas, morais, cientificas ou
literarias, bem como os das fundagdes, exceto as de direito publico, e das
associacdes de utilidade publica (Lei n® 6.015, de 31.12.73, art. 114, 1);
Il - registrar as sociedades civis revestidas das formas estabelecidas
nas leis comerciais, com excegao das sociedades anénimas (ldem, art.
114, 1l);

Il - registrar os atos constitutivos e os estatutos dos partidos politicos
(Idem, art. 144, 11);

IV - matricular jornais e demais publicagbes periddicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo que mantenham servigos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas e as empresas
que tenham por objeto 0 agenciamento de noticias (Idem, art. 122);

V - averbar, nas respectivas inscrigdes e matriculas, todas as
alteragbes supervenientes que importem em modificagbes das
circunstancias constantes no registro, atendidas as diligéncias das leis
especiais em vigor;

VI - dar certiddo dos atos que praticarem em razao do oficio.

1.1 - Os atos constitutivos e os estatutos das sociedades civis, sob pena de
nulidade, sé serdo admitidos a registro e arquivamento quando visados por advogados.

1.2 - A exigéncia de visto de advogado estende-se as emendas ou reformas dos
atos constitutivos e estatutos das sociedades civis.

1.3 - Para registros dos atos constitutivos e de suas alteragdes, das sociedades a
que se refere o artigo 1°, da Lei Federal n™ 6.839, de 30 de outubro de 1980, exigir-se-a a
comprovagao de inscrigdo no respectivo 6rgao de disciplina e fiscalizagao do exercicio profissional.

1.4 - Sera, ainda, obrigatdria a comprovagdo da existéncia de um responsavel
técnico da empresa, quando a lei assim o dispuser.

2 - E vedado o registro de quaisquer atos relativos as associacdes e sociedades
civis, se o0s atos constitutivos ndo estiverem registrados na serventia.

3 - E vedado, na mesma comarca, o registro de sociedade, associagdes e
fundagdes, com a mesma denominagéo.

4 - A execucdo dos servicos concernentes ao registro do comércio constitui
atribuicdo exclusiva das juntas comerciais (Decreto n° 916, de 24.10.1890, art. 1°; Decreto n°
57.651, de 19.1.66, art. 14; Lei n° 4.726, de 13.7.65).

5 - Além dos livros obrigatérios e comuns a todas as serventias, deve a
Serventia de Registro Civil das Pessoas Juridicas manter os seguintes livros:

| - "A", para os fins indicados nos incisos | e Il do item 1 desta segao,
com trezentas folhas (Lei n° 6015,de 31.12.73, art. 116, | e 114);
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Il - "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periodicos,
empresas de radiodifusdo e agéncias noticias, com cento e
cinquenta folhas (Idem, art. 116, II);

Il - protocolo, para anotagéo dos registros.

6 - O livro de protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas,
colecionadas em pastas, em ordem numérica e cronoldgica, contendo, no maximo, duzentas
folhas.

6.1 - Faculta-se a substituicdo da coluna destinada ao langamento do dia e
més por termo de abertura diario, lavrado pelo oficial, seu substituto legal ou escrevente
autorizado.

6.2 - O numero de ordem comegara em um e seguira ao infinito, sem
interrupgao.

7 - Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteragées nao poderao
ser registrados, quando o seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitos ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem publico, a seguranga do Estado e da
coletividade, @ ordem publica ou social, a moral e aos bons costumes (Lei n° 6.015/73, art. 115;
Decreto-Lei n° 9.085/46, art. 2°).

7.1 - Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial de registro, de oficio ou por
provocacgdo de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e suscitara duvida para o
juiz de direito da vara dos registros publicos que a decidira (Lei n° 6.015, de 31.12.73, art. 115,
paragrafo unico).

7.2 - Somente nesses casos devera o oficial suscitar duvida.

7.3 - Se a recusa ao registro ocorrer por qualquer outro motivo, o titulo sera
devolvido ao apresentante, anotado seu endereco.

8 - Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicagdes registrados,
deverao ser arquivados e encadernados por periodo certo, ou microfiimados, com indice em
ordem cronoldgica e alfabética, permitida a adogédo do sistema de fichas, ficando os oficiais
responsaveis por qualquer erro ou omisséo (Idem, art. 117).

8.1 - Sera elaborado idéntico indice para todos os registros lavrados (Idem, art.
118).

8.2 - Entende-se como periodo certo, para os fins deste item, o ano civil ou
meses nele compreendidos.

9 - A existéncia legal das pessoas juridicas s6 comega com o registro de seus
atos constitutivos (Idem, art. 119).

9.1 - Quando o funcionamento de sociedade depender de aprovacdo da
autoridade, sem esta ndo podera ser feito o registro (Idem, art. 119, parégrafo unico).

Secao ll
DA PESSOA JURIDICA

10 - Para o registro devera o representante legal da pessoa juridica formular
peticdo ao oficial do registro, acompanhada de duas vias do estatuto, compromisso ou contrato,
pelas quais far-se-a o registro (Idem, art. 121).

10.1 - O registro de fundacdes e escrituras de dotagao de bens, s6 se fardo se
devidamente comprovada a aprovacao, pelo Ministério Publico, de seus atos constitutivos.
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11 - Na apresentagcdo do ato constitutivo de entidade sem fins lucrativos,
deverdo ser juntadas a ata de fundacdo e a de eleicdo e posse da primeira diretoria, esta
devidamente qualificada e com mandato fixado.

12 - Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os sécios. Nas entidades sem fins lucrativos a rubrica sera aposta pelo
representante legal.

13 - O requerimento sera autuado juntamente com as duas vias do estatuto,
compromisso ou contrato, devendo o oficial numerar e rubricar as folhas dos autos, certificando
os atos realizados.

14 - O oficial langara, nas duas vias, a competente certiddo do registro, com o
respectivo numero de ordem, livro e folha. Uma das vias sera entregue ao representante e outra
arquivada na serventia, rubricando o oficial as folhas em que estiver impresso o contrato,
compromisso ou estatuto (Idem, art. 121).

15 - O registro das sociedades, fundagdes consistira na declaragao, feita no
livro, pelo oficial, do nimero de ordem, data da apresentagéo e espécie do ato constitutivo, com
as seguintes indicagdes:

a) a denominagéo, o fundo social, quando houver, os fins e a sede
da associacao ou fundagéo, bem como o tempo de sua duragao;

b) o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e
passivamente, judicial e extrajudicialmente;

c) se o estatuto, o contrato ou o compromisso é reformavel, no tocante
a administracao, e de que modo;

d) se os membros respondem ou ndo, subsidiriamente, pelas
obrigagdes sociais;

e) as condicdes de extingdo da pessoa juridica e nesse caso 0
destino de seu patriménio ;

f) os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da
diretoria, proviséria ou definitiva, com indicagdo da nacionalidade,
estado civil e profisséo de cada um, bem como o nome e residéncia do
apresentante dos exemplares (ldem ao art. 120).

15.1 - Para o registro dos partidos politicos, serdo obedecidos, além destes
requisitos, os estabelecidos em lei especifica.

16 - Todos os documentos que, posteriormente, autorizem averbacgoes,
devem ser juntados aos autos que deram origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato
realizado; quando arquivados separadamente dos autos originais e suas alteracdes, estas deveréo
reportar-se obrigatoriamente a eles com referéncias reciprocas.

17 - E vedado o registro, na serventia de Registro Civil das Pessoas Juridicas,
da constituicao de firmas individuais.

Secao lll
DO REGISTRO DE JORNAIS, OFICINAS IMPRESSORAS,
EMPRESAS DE RADIODIFUSAO E AGENCIAS DE NOTICIAS

18 - Os pedidos de matriculas serdo feitos mediante requerimentos constando
nele as informagdes e instruidos com os seguintes documentos:

| - em caso de jornais ou outros periodicos:
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a) titulo do jornal ou periddico, sede da redagao, administragéo e
oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sao proprias ou
de terceiros, e indicando neste caso, os respectivos proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou
redator-chefe;

c) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario;

d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo
estatuto ou contrato social e nome, idade, residéncia e prova de
nacionalidade dos diretores, gerentes e sdcios da pessoa juridica
proprietaria.

Il - em caso de oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administragao, lugar, rua e numero onde funcionam as
oficinas e denominagéo destas;

c) exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa
juridica.

Il - em caso de empresas de radiodifusao:

a) designacdo da emissora, sede de sua administracdo e local das
instalacdes do estudio;

b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade de diretor ou
redator-chefe responsavel pelos servigos de noticias, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas.

IV - em caso de empresas noticiosas:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administragéao;

c) exemplar do contrato ou estatuto (Idem, art. 123).

18.1 - As alteracbes em qualquer dessas declaragbes ou documentos
deverao ser averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada declaragdo, a ser
averbada, devera corresponder um requerimento (Idem, art. 123, §§ 1° e 2°).

19 - Verificando o oficial que os requerimentos de averbagao acham-se fora
do prazo, ou que os pedidos de matricula referem-se a publicagdes ja em circulagao,
representara ao Juiz da Vara de Registros Publicos, para considerar sobre a aplicagdo da
multa (Idem, art. 124).

20 - O processo de matricula serd o mesmo do registro das sociedades
e fundagdes (ldem, art. 126).

201 - O requerente apresentara sua peticdo em duas vias,
acompanhada dos documentos exigidos na lei, autuada a primeira via juntamente com os
documentos, o oficial rubricara e numerara as folhas, certificando os atos realizados.

20.2 - O oficial langara, nas duas vias, a certiddo do registro, com o
respectivo numero de ordem, livro e folha, entregando a primeira ao requerente.
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DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Secaol
DAS ATRIBUIGOES

1 - No Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcri¢do:

| - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigacles
convencionais de qualquer valor;

Il - do penhor comum sobre coisas moveis;

Il - da caugdo de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal,
estadual ou municipal, ou de bolsa ao portador;

IV - do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas
disposicdes do art. 10 da Lei n® 492, de 30.08.37;

V - do contrato de parceria agricola ou pecuaria;

VI - do mandado judicial de renovagao de contrato de arrendamento;

VII - facultativo, de quaisquer documentos, para sua conservagao (Lei
n° 6.015/73, art. 127; CC, art. 135).

2 - Quando se tratar de transcri¢do facultativa, sera feita expressa mengéo a essa
circunstancia, consignando-se livro e folha, ou microfilme, bem como que se trata de ato praticado no
Registro de Titulos e Documentos.

2.1 - E vedado o uso de carimbo, ou de qualquer outra indicacdo, que possa
ensejar duvida ou confusdo sobre a natureza do registro efetuado.

3 - Caberd ao Registro de Titulos e Documentos a realizagdo de quaisquer
registros ndo atribuidos expressamente a outra serventia (Lei n° 6.015/ 73, art. 127, paragrafo unico).

3.1 - E vedado o registro de quaisquer atos relativos a associacdes e sociedades
civis, mesmo que os atos constitutivos estejam registrados no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

4 - A margem dos respectivos registros, serdo averbados quaisquer ocorréncias
que os alterem, quer em relagdo as obrigagdes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurem,
inclusive quanto & prorrogagéo dos prazos (Idem, arts. 128).

5 - Sdo ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para surtir efeitos
em relagao a terceiros.

| - os contratos de locagédo de prédios, sem prejuizos de serem também
levados ao registro imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia
no caso de alienagao da coisa locada;

Il - os documentos decorrentes de depdsitos ou de caugdes feitos em
garantia de cumprimento de obrigagdes contratuais, ainda que
em separado dos respectivos instrumentos;

lIl - as cartas de fianga, em geral, feitas por instrumento particular,
seja qual for a natureza do compromisso por elas abonado;

IV- os contratos de locagdo de servicos ndo atribuidos a outras
reparticoes;
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V - os contratos de compra e venda em prestagdes, com reserva de
dominio ou ndo, qualquer que sejam a forma de que se revistam, os de
alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens moveis e os
de alienagao fiduciaria;

VI - todos os documentos de procedéncia estrangeira,
acompanhados da respectiva traducao, para produzirem efeitos em
reparticdes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios
e Municipios, ou em qualquer juizo ou tribunal;

VIl - as quitagdes, recibos e contratos de compra e venda de
automoveis, bem como o penhor destes, qualquer que seja a forma
que os revista;

VIII - os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisdes
judiciais, sem transito em julgado, pelas quais for determinada a
entrega, pelas alfandegas e mesas de renda, de bens e mercadorias
procedentes do exterior;

IX - os instrumentos de cessdo de direito e de crédito, de sub-
rogacao e de dagdo em pagamento (Lei n° 6.015/73, artigos 129 e
167, 1, 3; CC, artigos 135 e 1.067).

6 - Quando se tratar de documentos legalizados por autoridade consular, o
registro previsto no inciso VI ndo exige o reconhecimento da respectiva firma (Decreto n® 84.451,
de 31.1.80, art. 2°, paragrafo unico).

7 - Os atos enumerados nos itens anteriores seréo registrados dentro de 20
(vinte) dias da sua assinatura, pelas partes, no domicilio dos contraentes e, quando residam em
circunscrigdes territoriais diversas, no domicilio de todos(Lei n° 6.015/73, art. 130; Decreto-Lei n°
911/69).

7.1 - Serao ainda registrados os documentos apresentados depois de findo o
prazo, para que produzam efeitos a partir da data da apresentagdo(Lei n° 6.015/73, art. 130,
paragrafo unico).

7.2 - Todos os registros de atribuicdo do Registro de Titulos e Documentos
serdo feitos independentemente de prévia distribuicéo (Idem, art. 131).

Segéoll
DA ESCRITURACAO

8 - Além dos livros obrigatdrios e comuns a todas as serventias, no Registro de
Titulos e Documentos, havera os seguintes livros:

| - "A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e
papéis apresentados, diariamente, para serem registrados ou
averbados;

Il - "B", para transladagao integral de titulos, sua conservagao e
validade contra terceiros, ainda que registrados, por extratos, em
outros livros;

Il - "C", para inscrigdo, por extratos, de titulos e documentos a fim de
surtirem efeitos em relagéo a terceiros e autenticagao da data;

IV -"D", indicador pessoal (Lein®.015/73, art. 132).
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8.1 - E dispensado o livro "C" para as serventias que, devidamente autorizadas,
utilizarem o sistema de microfilmagem.

9 - E facultado o desdobramento dos livros do Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizacdo do juiz da Vara dos Registros Publicos, para a escrituracdo das varias
espécies de atos, sem prejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeragéo.

9.1 - O desdobramento também €& permitido, nas mesmas condi¢cdes, quando por
acumulo de servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em mais de um livro
simultaneamente.

9.2 - Os livros desdobrados terdo as indicagbes "E", "F", "G", "H", etc, precedidas
de outra indicagao, referente ao livro originario ("B" ou "C") (Idem, art. 134, paragrafo Unico).

10 - Todos os livros do Registro de Titulos e Documentos terao trezentas folhas
(idem, art. 132).

10.1 - Na parte superior de cada pagina do livro se escrevera o titulo, a letra com o
numero € 0 ano em que comegar.

11 - O livro “A" devera conter colunas para a indicagao do nimero de ordem, dia e
més, natureza do titulo e qualidade do langamento, nome do apresentante para anotagbes e
averbacdes (ldem, art. 135).

11.1 - A numeragao de ordem sera continua e indefinida.

11.2 - Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissdo ao numero da
pagina em que foi ele langado, mencionando-se também o numero de pagina de outros livros em que
houver qualquer nota ou declaragao concernente ao mesmo ato (Idem, art. 135, paragrafo unico).

12 - O livro "B" tera langados, antes de cada registro, 0 numero de ordem, a data
do protocolo e nome do apresentante, contendo colunas para as declarages de nimero de ordem,
dia e més, transcrigao e, finalmente, anotagdes e averbagdes (ldem, arts. 136 e 142).

12.1 - A escrituragdo do livro "B" € continua, vedando a lei que, no registro de
folhas solta, seja reservada uma folha para cada registro.

13 - Podera ser implantado, como livro auxiliar do livro "B" e em carater facultativo,
pasta classificadora de cdpias reprograficas autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis levados
a registro integral.

13.1 - Essas pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o livro "B"
atinente, devendo ainda ser encadernadas assim que encerradas.

13.2 - A adogao desse sistema néo implica em dispensa de qualquer anotagao necessaria, prevista
para o protocolo ou para o livro "B".

14 - Devera ser declarado, no registro e nas certidées, que, além do
registro feito, ficou arquivado na serventia o original ou copia reprografica, autenticada na
prépria serventia, do documento registrado (Idem, art. 161, paragrafo 1°).

15 - O livro "C" contera colunas para declaragao de nimero de ordem, dia e
més, espécie e resumo do titulo e, finalmente, anotagdes e averbagdes (Idem, art. 137).

16 - O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicagdo do nome de
todas as pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos
livros de registro e devera conter, além dos nomes das pessoas, indicando, se possivel, RG e
CIC, referéncias aos numeros de ordem e paginas dos outros livros e anotagbes (ldem, art.
138).

16.1 - E recomendavel a substituicdo do livros "D" pelo sistema de fichas, a
critério e sob a responsabilidade do oficial que é obrigado a fornecer, com presteza, as
certiddes pedidas, pélos nomes das partes que figurarem, por qualquer modo, nos livros de
registros; também é facultada a elaboragdo de indice mediante processamento eletronico de
dados, em papel ou microfichas (Idem, art. 132, IV).
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17 - Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal,
somente sera feita, na coluna de anotagbes, uma referéncia ao numero de ordem, pagina e
numero do livro em que estiver langado o novo registro ou averbacao (Idem, art. 139).

18 - Sera langado distintamente, no indicador pessoal, o nome de cada
pessoa, com referéncias reciprocas na coluna de anotagdes, quando do mesmo registro, ou
averbacdo, figurar mais de uma, ativa ou passivamente (Idem, art. 140).

19 - Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfilmagem,
desde que, por langcamentos remissivos, com meng¢ao ao protocolo, ao nome dos
contratantes, a data e a natureza dos documentos apresentados, sejam os microfilmes
havidos como parte integrante dos livros de registro, com seus termos de abertura e
encerramento (Idem, arts. 141e 161).

19.1 - Nesse caso, os documentos serdo langados, pela ordem de
apresentagao, no livro “A" e, a seguir, microfiimados, resultando cada fotograma como uma
folha solta do livro correspondente ao registro.

19.2 - Das averbagdes procedidas por meio de microfimagem serdo feitas
remissGes na coluna apropriada do livro “A", facultando-se também que as remissdes sejam
feitas apenas do livro "D", em nome de todos os interessados.

20 - Para que a serventia possa utilizar-se, nos registros, de sistema de
microfilmagem, devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica.

20.1 - Quando a serventia, para tais servicos, se valer, através de
contratacao, de firmas especializadas, estas deverao estar igualmente autorizadas.

21 - Em qualquer caso, a adogdo do sistema de microfiimagem, estara
condicionada a autorizagao do Corregedor Geral de Justica.

Secao I _
DA TRANSCRICAO E DA AVERBACAO

22 - O registro integral dos documentos consistira na transladagdo dos
mesmos, com a mesma ortografia e pontuagdo, com referéncias as entrelinhas ou quaisquer
acréscimos, alteragdes, defeitos ou vicios que tiver o original apresentado e, bem assim, com
mengao precisa dos seus caracteristicos exteriores e as formalidades legais (Lei n° 6.015/73, art.
142).

221 - A transcricdo dos documentos mercantis, quando levados a registro,
poderd ser feita na mesma disposi¢ao grafica em que estiverem escritos, se o interessado assim o
desejar (Idem, art. 142, parte final).

23 - Feita a transladagdo do livro "B", ndo devera ser deixado, em seguida,
nenhum espaco em branco, procedendo-se ao encerramento na ultima linha; a seguir, sera
langada a assinatura do oficial, seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado
(Idem, art. 142, § 1).

23.1 - A assinatura do servidor sera langada por inteiro (Idem, art. 142, §1°,
parte final).

24 - Quando o documento a ser registrado no livro "B" for impresso e idéntico a
outro ja anteriormente registrado na integra, poderé o registro limitar-se a consigna¢ao dos nomes
das partes contratantes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes de claros
preenchidos no documento, procedendo-se, quanto ao mais, a simples remissao aquele outro ja
registrado (Idem, art. 142, §2°).

25 - Para o registro de contrato de constituicdo de sociedade civil, livro "B",
devera ser exigida a comprovagéo do registro da prépria sociedade.
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25.1 - Quando ja regularmente registrada a pessoa juridica, € dispensavel o
registro integral do contrato de sua constitui¢ao.

25.2 - Por nenhuma forma devera ser feito o registro do contrato constitutivo,
quando a sociedade nao estiver regularmente registrada, no Registro Civil de Pessoas Juridicas
ou na Junta Comercial.

26 - O registro resumido consistird na declaragdo da natureza do titulo,
documento ou papel, valor, prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condigéo juridica das
partes, nome das testemunhas, data da assinatura e reconhecimento de firma, com indicacao
da serventia, da data e do escrevente que o fez, 0 nome do apresentante, o nimero de ordem e a
data do protocolo e da averbagao, a importancia e a qualidade do imposto pago (Idem, art. 143).

26.1 - O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma
forma prevista para o registro integral.

27 - O registro de contratos de penhor, caugdo e parceria sera feito com
declaracdo do nome, profissdo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros, penas,
vencimento e especificagdes dos objetos apanhados, da pessoa em poder de quem ficam, da
espécie do titulo, das condigdes do contrato, data e numero de ordem (ldem, art. 144).

27.1 - Recomenda-se que esses registros sejam feitos, todavia, no livro "B".

27.2 - Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim de registro, o
parceiro proprietario, e devedor, o parceiro cultivador, criador ou de qualquer modo exercente da
atividade produtiva (Idem, art. 144, paragrafo unico)

28 - O registro ou a averbagao de titulo, documento ou papel, em que tenham
interesse as fundagdes, ndo serdo efetuados sem a intervengao do Ministério Publico.

28.1 - Para o registro de contratos de prestagao de servigos conforme dispde a Lei n°
5.194/66 é necessaria a apresentacdo de prova de registro da pessoa fisica ou juridica no Conselho
Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

Secao IV
DA ORDEM DOS SERVICOS

29 - Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou averbagéo, seréo
anotados, no protocolo, a data da apresentacdo, sob o numero de ordem que se seguir
imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de lancamento a fazer e o nome do
apresentante (Idem, art. 146).

29.1 - Serdo reproduzidas, no titulo, documento ou papel, as declaragdes
relativas ao nimero de ordem, a data e a espécie de langamento a fazer (Idem, art. 146, parte final).

29.2 - As anotagdes previstas no subitem anterior, poderdo ser feitas nos
seguintes moldes:

"Apresentado no dia ................... para registro ........ccccceeeverinnenn. (ou averbagao),
apontado sob 0 numero de ordem .........cccocevrvvenne. no protocolo, NO did.........cceveerrrieiririnnn, Data e
assinatura."

29.3 - As anotagbes serdo datilografadas, admitindo-se também o uso de
carimbos e de chancela mecéanica.

30 - Em seguida, far-se-a o registro no livro proprio, apds o qual feita a respectiva
declaragdo no corpo do titulo, documento ou papel, constando sempre o ndmero de ordem e a data
do procedimento no livro competente (Idem, artigos 142, § 1° e 147).

30.1 - Essa declaracdo sera feita de forma semelhante & prevista para as
anotagdes subsequentes a protocolizagdo e sera assinada por um dos servidores incumbidos de
firmar o registro integral ou resumido, na forma dos itens anteriores.
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31 - Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira e uma vez
adotados os caracteres comuns, poderao ser registrados no original no livro "B" somente para efeito
de sua conservagao e perpetuidade (Idem, 148).

31.1 - Todavia, para registro no livro "C", deverdo ser apresentados e sempre
traduzidos regularmente (Idem, art. 148).

32 - Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos sera feita, no
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbagéo (Idem,
art. 149).

33 - a apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera feito,
seguida e imediatamente, um apds o outro (Idem, art. 150).

331 - Quando a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos
documentos de idéntica natureza, para registro da mesma espécie, seréo eles langados no
protocolo englobadamente, sem prejuizo da numeragao, individual de cada documento (ldem,
art. 150).

33.2 - Sera lavrado, no fim do expediente diario, termo de encerramento
de proprio punho do oficial, por ele datado e assinado, mesmo ndo havendo langamento de titulo
mencionando o fato (Idem, art. 150).

34 - Nos temos de encerramento diario do protocolo, deverdo ser
mencionados pélos respectivos nimeros, os titulos apresentados cujos registros ficarem adiados,
com declaragdo dos motivos do adiamento (Idem, art. 154).

341 - Nenhuma nova apresentacdo sera admitida, apds encerrado o
expediente regulamentar de atendimento ao publico, mesmo que se prolongue o funcionamento
da serventia para ultimagao de servigos (Idem, art. 154).

35 - Os registros e averbagdes deverdo ser langados nos livros respectivos,
seguidamente, em obediéncia a ordem de prioridade dos aposentados, salvo se obstados os
langamentos por ordem da autoridade judiciaria competente, ou por duvida superveniente (Idem,
art. 151).

35.1 - Nesses Ultimos casos, seguir-se-80 0s registros ou averbagdes dos
titulos, documentos ou papéis protocolizados imediatamente apds, sem prejuizo da data
autenticada do apontamento que tiver sido obstado (Idem, art. 152).

36 - Todo registro ou averbacao devera ser datado e assinado por inteiro, pelo
oficial, por seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado, separando-se um do outro
através de uma linha horizontal (Idem, art. 152).

37 - Os titulos deverao ter sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacéo, ainda que se refiram a mesma pessoa (ldem, art. 153).

38 - O registro e a averbagao deverdo ser imediatos, ou, quando ndo o0 possam
ser, por acumulo de servigo, deverdo ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo
da ordem de prenotagéo (Idem, art. 153).

38.1 - Em qualquer caso, devera ser fornecido ao apresentante, apds a
protocolizacdo e o langamento das declaragdes prescritas no corpo do titulo, recibo contendo
declaragédo da data da apresentagdo, do numero de ordem no protocolo e indicagdo do dia em
que o titulo devera ser entregue, devidamente legalizado (Idem, art. 153).

38.2 - Esse recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolugao do
titulo (Idem, art. 153).

39 - Devera ser recusado registro a titulo, documento ou papel, que ndo se
revista das formalidades legais exigiveis (Idem, art. 156).
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39.1 - Quando houver suspeita de falsificagdo, o oficial podera sobrestar o
registro, depois de protocolado o titulo, documento ou papel, até que notifique o apresentante
dessa circunstancia (Idem, art. 156, paragrafo Unico).

39.2 - Quando evidente a falsificagdo, o documento sera encaminhado, apos
protocolado, ao juiz de direito da vara dos registros publicos, para as providéncias cabiveis.

39.3 - Se ainda assim houver insisténcia do apresentante, o registro seré feito
com nota da ocorréncia, podendo, porém, o oficial submeter a duvida ao juiz competente, ou
notificar o signatario para assistir ao registro, mencionando também as alegagdes por ele
aduzidas (Idem, art. 156, paragrafo unico, parte final).

40 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral, ou
quando for exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia sera
mencionada no langamento posterior (Idem, art. 155).

40.1 - Igualmente, nas anotagdes do protocolo, seréo feitas referéncias reciprocas
para verificagdo das diversas espécies de langamento do mesmo titulo (Idem, art. 155).

41 - As procuracOes levadas ao Registro de Titulos e Documentos deverao
trazer, sempre, reconhecidas as firmas dos outorgantes (Idem, art. 158).

41.1 - Em se tratando de traslado, devera ser reconhecida a firma de quem o
tiver assinado.

42 - Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado e
das certiddes fornecidas terdo identificado a serventia e serdo rubricadas, facultada chancela
mecanica, antes de sua entrega aos apresentantes (Idem, art. 159).

43 - O oficial, quando o apresentante o requerer, devera notificar do registro,
ou da averbagao, os demais interessados que figurem no titulo, documento ou papel apresentado,
e quaisquer terceiros que lhe sejam indicados (Idem art. 160).

43.1 - Para tanto, podera o oficial requisitar dos oficiais de registro em outros
municipios, as notificacées necessarias (Idem, art. 160).

43.2 - Por esse procedimento, poderao ser feitos, também, avisos, denuncias
e notificagdes, quando ndo for exigida intervencéo judicial (Idem. art. 160).

43.3 - As certiddes de notificagdo ou da entrega de registros deverdo ser
lavradas nas colunas de anotagdes, no livro competente, & margem respectivos registros (ldem,
art. 160).

44 - Nas serventias que utilizem sistema de microfilmagem, as certidées de
notificacdo ou de entrega de registros terao referéncia no livro “D” para localizagao.

45 - O servigo de notificagdes e demais diligéncias podera ser realizado por
auxiliares designados pelo oficial e autorizado pelo juiz da Vara de Registros Publicos (Idem,
art. 160).

46 - Devera a serventia organizar sistema de controle, que permita com
seguranga, comprovar a entrega das notificagdes ou assemelhados.

SecaoV
DO CANCELAMENTO

47 - O cancelamento de registro ou averbagdo sera feito em virtude de
sentenga ou de documento auténtico de quitagdo, ou de exoneragao do titulo registrado (Idem,
art. 164).
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471 - Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das
averbagdes do livro respectivo, o cancelamento e sua razdo, mencionando o documento que o
autorizou, datando e assinando a certiddo e de tudo fazendo referéncia nas anotagbes do
protocolo (Idem, art. 165).

47.2 - Sendo insuficiente o espago da coluna das averbagbes para se
proceder o cancelamento, sera feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna
propria (Idem, art. 165).

48 - Para o cancelamento de registro de penhor, devera ser exigida a quitagao
do credor, com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular (CC, art.
801).

49 - Os requerimentos de cancelamento deverao se arquivados juntamente
com os documentos que os instruirem (Lei n® 6.015/73, art. 166).

49.1 - No verso dos requerimentos arquivados, sera anotada, em resumo, a
providéncia tomada em sua decorréncia.

Segéo Vi
DA AUTENTICACAO DE MICROFILMES

50 - As serventias de Registro de Titulos e Documentos poderdo microfilmar
seus proéprios documentos, desde que autorizados:

| - pelo Corregedor Geral da Justica;

Il - pelo Ministério da Justica, através do Departamento Federal de
Justica, mediante requerimento instruido com cépia do titulo de
nomeacao do oficial, da ata de instalagcdo da serventia e com prova
da existéncia de equipamento para microfimagem (nota fiscal,
recibo de compra, etc.). (Lei n° 5.433, de 8.5.68, Decreto n° 1.779,
de 30.01.96).

51 - Na microfiimagem de documentos, cada série sera precedida de imagem
de abertura, com os elementos descritos no art. 7° do Decreto n° 1.799, de 30.01.96.

52 - No final da microfilmagem de cada série, sera reproduzida a imagem de
encerramento na forma descrita no art. 8° do Decreto n-° 1.799, de 30 de janeiro de 1996.

53 - A serventia que se dedicar a microfimagem de documentos de terceiros,
fornecerdo obrigatoriamente, um documento de garantia declarando que a execugéo esta de
acordo com o Decreto n° 1.799/96, e ainda que se responsabiliza pelo padrao de qualidade e
que o usuario sera responsavel pelo manuseio e conservagao das microformas.

54 - Para a autenticagdo de copia em papel, a partir do microfiime, o
interessado podera trazer cépia ja extraida, nesse caso sendo exigida a identificagdo do
responsavel pela execugdo do servico, que atestard sobre o numero de paginas do
documento, os numeros do filme e rolo, a data de sua feitura e numero, data e registro da
autenticacao do filme, com indicacédo da respectiva serventia.
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DO REGISTRO DE IMOVEIS

Secgaol
DAS ATRIBUICOES

1 - No Registro de Imdveis, além da matricula, seré&o feitos:
a) o registro de:

| - instituicdo de bem de familia;

(Decreto-lei n° 3.200, de 19.4.41; CC, artigos 70 a 73) (Livros 2
e3d),

Il - hipotecas legais, judiciais e convencionais (Livro 2);

Il - contratos de locagéo de prédios, nos quais tenha sido consignada
clausula de vigéncia no caso de alienagdo de coisa locada (Lei n°
6.649/79, art. 14) (Livro 2);

IV - penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria,
instalados e em funcionamento, com ou sem o0s respectivos
pertences (Livro 3);

V - penhoras, arrestos e sequestros de imdveis (Livro 2);

VI - serviddes em geral (Livro 2);

VIl - usufruto e uso sobre imdveis e da habitagcdo, quando nao
resultarem do direito de familia (Livro 2);

VIII - rendas constituidas sobre imdveis ou a eles vinculadas por
disposi¢éo de ultima vontade (Livro 2);

IX - contratos de compromisso de compra e venda, de cessao deste
e de promessa de cessdo, com ou sem clausula de arrependimento,
que tenham por objeto imdveis ndo loteados e cujo prego tenha sido
pago no ato de sua celebracdo, ou deve sé-lo a prazo, de uma so6 vez
ou em prestacgdes (Livro 2);

X - enfiteuse (Livro 2);

Xl - anticrese (Livro 2),

Xl - convengdes antenupciais (Livro 3);

XIII - cédulas de crédito industrial (Livro 3);

XIV - cédulas de crédito a exportagdo (Lei n° 6.313, de 16.01.75)
(Livro 3);

XV - cédulas de crédito comercial (Lei n° 6.840, de 3.11.80) (Livro 3);
XVI - contratos de penhor rural (Livro 3);

XVII - empréstimos por obrigagdes ao portador ou debéntures,
inclusive as conversiveis em agdes (Livro 3);

XVIII - incorporagbes (Livro 2), instituigbes (Livro 2), convengdes
de condominio (Livro 3);

XIX - contratos de promessa de venda, cessdo ou promessa de cessao
de unidades auténomas condominiais a que alude a Lei n°4.591, de
16.12.1964, quando a incorporagao ou a instituicdo do condominio se
formalizar na vigéncia Lei n° 6.015/73 (Livro 2);
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XX - loteamentos urbanos e rurais e desmembramentos urbanos (Lei
n° 6.766/79) (Livro 2);

XXI - contratos de promessa de compra e venda de terrenos loteados
em conformidade com o Decreto-lei n° 58, 10.12.1937, e respectiva
cessao e promessa de cessao, quando o loteamento se formalizar na
vigéncia da Lei n.° 6.015/73 (Livro 2);

XXII - citagbes de acOes reais ou pessoais reipersecutérias, relativas a
imoveis (Livro 2);

XXIII - fideicomisso (Livro 2);

(Observagao: A Lei n° 6.850/80 suprimiu o inciso 22 do artigo 167, |, da
Lei n° 6.015/73. O registro de fideicomisso ndo € autdbnomo; deve
ele ser mencionado no registro de transmisséao);

XXIV - julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem imdveis ou
os demarcarem inclusive nos casos incorporagbes que
resultarem em constituicbes condominio e atribuirem uma ou
mais unidades a aos incorporadores (Livro 2);

XXV - sentengas que, nos inventarios, arrolamentos e partilhas,
adjudicarem bens de raiz em pagamento das dividas de heranca
(Livro 2);

XXVI - atos de entrega de legados de imdveis, formais de partilha e
sentenga de adjudicagdo em inventario ou arrolamento, quando
n&o houver partilha (Livro 2);

XXVII - arrematagao e adjudicagéo em hasta publica ;

XXVIII - do dote (Livro 2);

XXIX - sentengas declaratérias de usucapiao (Livro 2);

XXX - compra e venda, pura e condicional (Livro 2);

XXXI - permuta (Livro 2);

XXXII - dagdo em pagamento (Livro 2);

XXXIII - transferéncia de imo6vel a sociedade, quando integrar quota
social (Livro 2);

XXXIV - doagao inter vivos (Livro 2);

XXXV - desapropriagdo amigavel e sentengas que, em processo de
desapropriacao, fixarem o valor da indenizagéo (Livro 2);

XXXVI - ato de tombamento definitivo de bens imdveis, requerido
pelo 6rgao competente, federal, estadual ou municipal, do servigo de
protecdo do patriménio historico e artistico (Decreto-lei n°® 25/37, art.
13).

b) a averbacao de:

| — convengdes antenupciais e do regime de bens diversos
do legal, nos registros referentes a imoveis ou a direitos reais
pertencentes a qualquer dos coOnjuges, inclusive os adquiridos
posteriormente ao casamento;

I - extingdo dos dénus e direitos reais, por cancelamento;

[l - contratos de promessa de compra e venda, cessdes e promessa
de compra e venda, cessbes e promessas de cessdo a que alude o
Decreto-lei n° 58, de 10.12.1937, quando o loteamento se tiver
formalizado anteriormente a vigéncia da Lei n° 6.015/73;
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IV - mudangas de denominacdo e de numeragdo dos prédios,
edificagbes, reconstrucdo, demolicdo, desmembramento e
loteamento de imoveis;

V - alteracdo de nome por casamento ou por separac¢ao judicial, ou,
ainda, de outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham
influéncia no registro e nas pessoas nele interessadas;

VI - atos pertinentes a unidades autdbnomas condominiais a que alude
a Lei n° 4.591, de 16.12.1964, quando a incorporacao tiver sido
formalizada anteriormente a vigéncia da Lei n° 6.015/73;

VII - cédulas hipotecarias;

(Observagao: o registro no Livro 3 nao dispensa a averbagao da
emissdo da cédula na matricula em que foi feito o registro da
hipoteca).

VIII - caugao e cessao fiduciaria de direitos relativos a imoveis;

IX - sentencas de separagao de dote;

X - restabelecimento de sociedade conjugal;

Xl - clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e
incomunicabilidade imposta a imdveis, bem como constituicao
de fideicomisso;

Xll - decisdes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos
ou titulos registrados ou averbados;

XIII - nomes dos logradouros, decretados pelo poder publico, atuando a
serventia de oficio (na forma do item 26);

XIV - sentengas de separagdo judicial, divorcio, nulidade ou
anulacdo de casamento, quando, nas respectivas partilhas,
existirem imdveis ou direitos reais sujeitos a registro (Lei n° 6.850, de
12.11.80);

A sentenga de separagdo judicial, ou de nulidade ou
anulacdo de casamento sera objeto de averbagdo, quando néo
decidir sobre a partilha dos bens dos conjuges, ou apenas afirmar
permanecerem estes, em sua totalidade, em comunhao, atentando-se
neste caso, para a mudanca de seu carater juridico, com a
dissolugao da sociedade conjugal (art. 267 do CC) e surgimento do
condominio "pré diviso" (art. 623 do CC).

XV - fusdo, cisdo e incorporagdo de sociedade (Lei n° 6.804 de
15.12.76, art. 220 e seguintes);

XVI - arquivamento de documentos comprobatérios inexisténcia de
débitos para com a Previdéncia Social (Dec.- Lei n° 1.958/82 e Lei n°
7.526/86);

XVII - indisponibilidade dos bens que constituem reservas técnicas
das Companhias Seguradoras (Dec.- Lei n° 73/66, artigos 84 e 85);
XVIII - tombamento definitivo de bens imdveis, promovido pelo 6rgéo
competente, federal, estadual ou municipal do servico de protecdo do
patrimonio historico e artistico (Dec.- Lei n° 25/37, art. 13);

XIX - de re-ratificagdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de
hipoteca em favor de entidade integrante do Sistema Financeiro da
Habitacdo, ainda que importando elevagdo da divida, desde que
mantidas as mesmas partes e que inexista outra hipoteca registrada
em favor de terceiros;
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XX - do contrato de locagao, para os fins de exercicio de direito de
preferéncia.

1.1 - Os oficiais de Registro de Imoveis deverao exigir a sexta via da anotagéo
de responsabilidade técnica (ART), quando da apresentagdo, para registro, dos trabalhos de
engenharia, arquitetura e agronomia, tais como desmembramentos, remembramentos,
demarcacao de area, diviséo, loteamentos.

2 - Os registros de imdveis poderao registrar as agdes expropriatorias em nome
do poder publico expropriante, mediante certiddo da emissao proviséria na posse do imovel, e,
subsequentemente, os instrumentos de cessdo ou promessa de cessdo de direitos relativos a
essas acdes a terceiros (Lei n° 4.951, de 16.12.64).

3 - Precedidos os registros a que alude o item anterior, poderao ser registrados
os instrumentos referidos em lei para edificagbes em condominio (idem).

4 - Para efeito de titulo de filiagdo de propriedade objeto de inscricao
condominial, devera constar nas certiddes das agdes expropriatorias a serem registradas o
numero do ultimo registro do imével abrangido pela desapropriagéo.

Secao Il
DAS CERTIDOES

5 - A certiddo de matricula, expedida pelo sistema reprografico ndo pode ser
cobrada por pessoa e sim por folha.

6 - A certiddo pode ser expedida através de copia reprografica da matricula,
acrescentando a serventia, apés o Ultimo ato, o encerramento, que sera datilografado ou
carimbado.

7 - Em toda certidao o oficial fara constar a data em que o imével passou a
pertencer a sua circunscricdo, a qual serventia pertencia anteriormente, quando e para qual
passou a pertencer, se for o caso.

8 - Sempre que solicitadas buscas pelo indicador real, a serventia s6 expedira
certiddo apos efetivadas com os elementos de indicacdo que aparecerem na descricdo do imdvel,
evitando-se fazer constar imdveis que evidentemente ndo se confundam com o solicitado e 0 uso
de expressdes que demonstrem nao ter havido busca.

9 - As certiddes de dnus reais relativas ao imdvel, a serem expedidas pela
serventia de registro de imoéveis devem constar o prazo de validade que € de 30 (trinta) dias,
conforme o estipulado no art. 1°, inciso 1V, do Decreto Federal n® 93.240/86.

Secao lll
DA ESCRITURACAO DOS LIVROS

10 - Havera, no registro de imdveis, além dos livros comuns, 0s seguintes:
| - Livro n° 1 - protocolo;
Il - Livro n°® 2 - registro geral;
Il - Livro n° 3 - registro auxiliar;
IV - Livro n° 4 - indicador real;
V - Livro n° 5 - indicador pessoal.
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11 - Além dos livros exigidos no item anterior, séo obrigatorios para o registro de
Imoveis:

| - livro de registro de aquisi¢cdo de imdveis rurais por estrangeiros;

Il - livro para registro das comunicacdes relativas a diretores e ex-
administradores de sociedades, em regime de intervengdo e
liquidacao extrajudicial.

12 - Os Livros 2, 3, 4 e 5 poderao ser substituidos por fichas, escrituradas
mecanicamente, cujos modelos serdo aprovados pelo juiz de direito da vara dos registros publicos.

13 - As fichas deverdo ser escrituradas com capricho, arquivadas com
seguranca e, de preferéncia, em invélucros plasticos transparentes.

14 - As fichas dos Livros 2 e 3 deverdo ser autenticadas pelo oficial ou por
quem o substitua; e os atos, assinados pelo escrevente autorizado que os tenha praticado.

15 - O protocolo, quando em folhas soltas, deveré ser datilografado.

16 - E dispensavel lavrar-se termo diario de abertura no protocolo.

17 - Prenotado o titulo para suscitacdo de duvida, a circunstancia sera
mencionada na coluna de anotagoes, reservando-se espago para anotagoes futuras.

18 - Na coluna "Natureza formal do titulo" do protocolo, bastara referéncia a
circunstancia de se tratar de escritura publica, de instrumento particular, ou de instrumento judicial,
apenas estes ultimos deverao ser identificados por sua espécie (formal de partilha, carta de
adjudicagéo, carta de arrematagao, etc.).

19 - Na coluna do protocolo destinada a anotacéo dos atos formalizados
serdo langados, em forma resumida, os atos praticados nos Livros 2 e 3, bem como as
averbagdes efetuadas nos livros anteriores ao atual sistema de registro (exemplos: R1/457;
AV4/1950; R758; Av1 na T 3.789-L3D).

20 - Os oficiais adotardo o melhor regime interno de modo a assegurar as partes
a ordem de precedéncia na apresentagao dos seus titulos, estabelecendo-se, sempre, 0 nimero de
ordem geral.

21 - Apresentado o titulo na serventia, feita a sua prenotacao e o langamento
do numero do protocolo no titulo, o apresentante podera exigir que o oficial Ihe passe recibo ou
Ihe dé comprovante da entrega do titulo e da sua prenotagéo.

21.1 - Devera ser fornecido ao apresentante um recibo-protocolo de todos os
documentos ingressados, constando ndo sé numeracdo de ordem idéntica a langada no livro, a
qual, necessariamente, constara anotada, ainda que por cdpia do mencionado recibo, por titulos
em tramitagdo, mas também a data prevista para a pratica do ato registrario, além da adverténcia,
se for 0 caso, de que o titulo foi recebido para exame e calculo, sem implicar a prioridade de
prenotacao no livro Protocolo, mediante requerimento, escrito ou verbal.

22 - Para os fins do item anterior é recomendavel a adogdo de um livro auxiliar
do protocolo, escriturado em colunas, nas quais constaréo, pelo menos, os seguintes elementos:

| - data da apresentacgao, apenas no primeiro langamento diario;

Il - nUmero de ordem;

[l - nome do apresentante;

IV - circunstancia de haver sido o titulo registrado ou devolvido com
exigéncias;

V - data da entrega ao interessado.
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23 - Em lugar do livro auxiliar de protocolo, a serventia podera utilizar outro
método, desde que seguro e eficiente, para impedir violagdo ao principio das prioridades
decorrentes da precedéncia na apresentacgao.

24 - E recomendavel a organizagdo de um fichario, contendo os nomes dos
outorgantes e remissdo aos numeros de ordem no livro auxiliar de protocolo, servindo esse
fichario para obstar a tramitacao simultanea, na serventia, de titulos constitutivos de direitos reais
contraditérios sobre 0 mesmo imdvel.

25 - No preenchimento do Livro 2, se for utilizado livro encadernado ou de
folhas soltas, seréo observadas as seguintes normas:

| - no alto da face de cada folha, sera langada a matricula do imédvel,
com 0s seus requisitos, e no espaco restante e no verso serdo
langados, por ordem cronoldgica e em forma narrativa, os registros e
averbacgdes dos atos pertinentes aos imdveis matriculados;

Il - preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha
em branco do mesmo livro ou do livro da mesma série que estiver
em uso, onde continuardo os langamentos, com remissdes
reciprocas (Lei n® 6.015, de 31.12.73, art. 231);

Il - o numero da matricula sera repetido na nova folha, sem
necessidade do transporte dos dados constantes na folha anterior;
IV- cada langamento do registro sera precedido pela letra R e 0 da
averbagéo pelas letras AV, seguindo-se o numero do langamento e 0
da matricula (exemplos: R1/780, R2/7803 AV3/780, AV5/780, etc.)
(idem, art. 232).

26 - Sendo utilizadas fichas, observar-se-ao as seguintes normas:

| - ao se esgotar 0 espago no anverso da ficha e se tornar necessaria
a utilizagao do verso, sera consignada, ao pé da ficha, a expressao:
“continua no verso",;

Il - se for necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-a da
seguinte maneira:

a) no pé do verso da ficha anterior sera inscrita a expressao, "continua
na ficha n’....."

b) o numero da matricula seré repetido na ficha seguinte, que levara
0 numero de ordem correspondente (exemplo: matricula n°® 325 -
ficha n® 2; matricula n® 325 - ficha n° 3; e assim sucessivamente);

Il - é dispensavel a repeticdo do numero da matricula em seguida ao
numero de ordem do lancamento de cada ata.

27 - Cada imovel tera matricula prdpria, que sera obrigatoriamente aberta por
ocasido do primeiro registro ou ainda:

| - quando se tratar de averbagao que deva ser feita no antigo livro
de transcricao das transmissdes e neste ndo houver espaco;

Il - nos casos de fuséo de imovel;

Il - a requerimento do proprietario.
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28 - E facultada a abertura de matricula de oficio, nas seguintes hipéteses:

| - para cada lote ou unidade auténoma, logo em seguida ao
registro de loteamento, desmembramento ou condominio;

Il - no interesse do servico, desde que ndo acarrete despesa para 0s
interessados.

29 - A matricula sera aberta com os elementos constantes no titulo
apresentado e do registro anterior; se este tiver sido efetuado em outra circunscri¢ao, devera
ser apresentada certiddo atualizada da respectiva serventia, a qual ficara arquivada, ndo podendo
ter mais de 15 (quinze) dias de sua expedi¢cdo, bem como apresentacao de certidao de inexisténcia
de 6nus, tendo o prazo de validade de 30 (trinta) dias.

29.1 - Aberta a matricula na nova circunscrigdo imobiliaria, local da situagéo
atual do imével, o oficial devera comunicar o fato a circunscricdo de origem, nos trés dias
subsequentes, sob pena de responsabilidade.

29.2 - Devendo compreender todo o imovel, € irregular a abertura de matricula
para parte ideal.

29.3 - Sera, igualmente, irregular a abertura de matricula de parte do imdvel,
sobre a qual tenha sido instituida serviddo, que, corretamente, devera ser registrada na matricula
do imdvel todo.

29.4 - O 6nus sobre parte do imdvel deve ser registrado na matricula do imével
todo, sendo incorreta a abertura de matricula da parte onerada.

29.5 - Nao deve constar na matricula a indicacdo de rua ou qualquer outro
logradouro publico, sem que tal circunsténcia conste no registro anterior.

30 - A matricula s6 sera cancelada por deciséo judicial, porém, serd ela
encerrada:

| - quando, em virtude de alienagdes parciais, o imovel for
inteiramente transferido a outros proprietarios;

Il - pela fusédo, nos termos dos itens seguintes (Lei n° 6.015/ 73.
art.233).

31 - Quando dois ou mais imoveis contiguos, pertencentes ao mesmo
proprietario, constarem em matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusao desta em uma sé, de
novo numero, encerrando-se as primitivas (idem, art. 234).

32 - Podem ainda ser unificadas, com abertura, de matricula unica:

| - dois ou mais imdveis constantes em transcri¢des anteriores a Lei
dos Registros Publicos, @ margem dos quais sera averbada a abertura
da matricula que os unificar;

Il - dois ou mais imdveis, registrados por ambos os sistemas, caso em
que, nas transcricbes sera feita a averbagdo prevista no inciso
anterior e as matriculas serao encerradas (Idem, art. 235).

33 - Sao requisitos da matricula:

|-0 numero de ordem, que seguird  ao infinito;
Il - a data;

Il - a identificacdo e caracterizagao do imdvel;

IV - 0 nome e a qualificagdo do proprietario;
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V - 0 numero e data do registro anterior ou em se tratando de imovel
oriundo de loteamento, o numero do registro ou inscricdo do
loteamento.

34 - A identificacdo e caracterizacdo do imdvel compreendem:
| - se urbano:

a) localizagao para o qual faz frente;

b) o numero, prédio, ou sendo terreno, se fica do lado par ou impar
do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da edificacdo
ou da esquina mais préxima; o numero do lote e da quadra, se houver;

Il - se rural:

a) a localizagdo e denominagao;

b) o distrito em que se situa o imovel;

c) as confrontagdes, com mengao correta do lado em que se situa,
inadmitindo-se expressdes genéricas, tais como "com quem de
direito" ou "com sucessores" de determinada pessoa;

d) area do imdvel;

e) a designacao cadastral, se houver,;

(Observacdo: E conveniente que sejam transcritos os elementos
constantes no comprovante de langamento — area, fragdo minima
de parcelamento, etc.).

34.1 - E obrigatéria a apresentagdo do certificado de cadastro dos iméveis
rurais, transcrevendo-se, na matricula, os elementos dele constantes (érea, modulo, fragdo minima
de parcelamento) (Lei n® 4.504, de 30.12.64, art. 49, § 2°; Lei n.° 5.868, de 12.12.72, art. 2°).

34.2 - Se, por qualquer motivo, ndo constarem, do titulo e do registro anterior ,
os elementos indispensaveis a caracterizagdo do imével (v.g., se o imével do lado par ou impar,
distancia da esquina mais proxima, etc.), poderdo os interessados, para fins de matricula,
completa-los, servindo-se exclusivamente de documentos oficiais.

35 - A qualificagao do proprietario, quando se tratar de pessoa fisica, referira a
sua nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio, nimero de inscricdo cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda ou do Registro Geral ou sua cédula de identidade ou, a falta
deste, sua filiagao, e, sendo casado, o nome do coOnjuge e o regime de bens no casamento, bem
como se este se realizou antes ou depois da Lei n° 6.515/77; em havendo pacto antenupcial,
devera ser mencionado o numero de seu registro na serventia de registro de imdveis
competente.

36 - As averbacgdes previstas no art. 167, Il, 4, 5,10 e 13, da Lei n° 6.015/73,
deverdo ser incorporadas e adaptadas aos dados constantes no registro anterior, ao ser aberta a
matricula do imovel, ndo devendo ser descrito o imdvel, tal como anteriormente constava, para
depois mencionar-se o conteudo dessa averbagéo.

37 - A descricdo do imovel ndo podera incluir constru¢cdo que nado conste no
registro anterior ou que nele ndo tenha sido regularmente averbada; permite-se seja a averbagao
feita logo apds a abertura da matricula, se o registro anterior estiver em outra serventia.

38 - Também nao devera ser feita, na descricdo do imével, referéncia a lotes e
respectivos numeros, quando ndo se trate de loteamento ou desmembramento
regularmente registrado, ou de subdivisdo do imdvel constante em planta arquivada, na serventia,
antes da Lei n° 6.766/79.
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39 - Quando houver diviséo de imdvel, devera ser aberta matricula para cada
uma das partes resultantes, sendo registrado, em cada matricula, o titulo da divisdo.

40 - Ao se abrir matricula para registro de sentenca de usucapido, sera
mencionado, se houver, o registro anterior.

41 - Uma vez aberta a matricula, ndo mais poderdo ser feitas averbacoes a
margem da transcrigao anterior.

42 - Quando for apresentado titulo anterior & vigéncia do Cédigo Civil referente
a imovel ainda n&o registrado, a matricula sera aberta com os elementos constantes nesse titulo.

43 - Deveréo ser sempre comunicados 0s negdcios imobilidrios as Prefeituras
Municipais, através de entendimento com estas mantido, para efeito de atualizacdo de seus
cadastros.

44 - As comunicagdes conterdo, em resumo, os dados necessarios a
atualizacdo cadastral, podendo ser feitas por sistema de listagem diaria, semanal ou mensal,
segundo o movimento da serventia no setor.

45 - A listagem serd feita em duas vias: a primeira, para uso da Prefeitura Municipal;
a segunda, para arquivamento na prdpria serventia, com recibo.

46 - As comunicagdes poderado ser substituidas por xerocdpias das matriculas.

47 - A dispensa da comunicagdo pela Prefeitura deve ficar documentada na
serventia.

48 - Sao requisitos do registro no Livro 2:

| - a data;

Il - os nomes dos transmitentes ou devedores, e dos adquirentes ou
credores, com a respectiva qualificagao;

Il - o titulo de transmissao ou do énus;

IV - a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizacao;

V - o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condicéo e
mais especificagdes, inclusive juros, se houver (Lei n° 6.015/73, art.
176, paragrafo unico, lIl).

49 - O Livro n° 3, registro auxiliar, sera destinado ao registro dos atos que,
sendo atribuidos ao registro de imdveis por disposicdo legal, ndo digam respeito diretamente a imovel
matriculado (Lei n® 6.015/73, art. 177).

50 - Sao registrados no Livro 3:

| - a emissdo de debéntures, sem prejuizo do registro eventual e
definitivo, na matricula do imével, da hipoteca, anticrese ou penhor
que abonarem especialmente tais emissdes, firmando-se pela ordem do
registro a prioridade entre as séries de obrigagbes emitidas pela
sociedade;

Il - as cédulas de credito rural, de crédito industrial, de crédito a
exportacdo, e de crédito comercial (Lei n° 6.840, de 3.12.80, e Lei
n°6.015/73, art. 177) sem prejuizo do registro da hipoteca cedular;

Il - as convengdes de condominio;

IV - o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria,
instalados e em funcionamento, com ou sem os respectivos pertences;

V - as convengdes antenupciais;

VI - os contratos de penhor rural;
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VII - os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no
seu inteiro teor, sem prejuizo do ato praticado no Livro 2 (Lei n.°
6.015/173, art. 178).

51 - Os registros no Livro n.° 3 seréo feitos de forma resumida, arquivando-se, na
serventia, uma via dos instrumentos que os originarem.

52 - Ao registrar convengdo de condominio, devera a serventia referir
expressamente o numero do registro de especificagdo do condominio feito na matricula do imével; no
registro de especificagdo far-se-a remissdo ao nimero do registro da convengao.

53 - A alteracdo da convencdo de condominio depende de aprovagdo, em
assembléia regularmente convocada, de pelo menos dois tercos dos titulares dos direitos reais
registrados, salvo se a convencao a ser alterada exigir quorum superior.

54 - A alteragéo da especificagao exige a anuéncia da totalidade dos condéminos.

55 - As escrituras antenupciais serdo registradas na serventia do domicilio
conjugal, sem prejuizo de sua averbagao obrigatéria no lugar da situagéo de iméveis de propriedade
dos conjuges, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos a regime de bens diverso do comum.

56 - O registro da convengéo antenupcial mencionara, obrigatoriamente, os nomes e
a qualificacdo dos conjuges, as disposicdes ajustadas quanto ao regime de bens e a data em que se
realizou o casamento, constante em certiddo que devera ser apresentada com a escritura; se essa
certiddo ndo for arquivada deverdo ainda ser mencionados, no registro, a serventia em que se
realizou o casamento, o numero do assento, o livro e a folha em que tiver sido lavrado.

57 - Os atos de tombamento definitivo de imdveis, requeridos pelo drgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servigo de protecdo ao patrimonio histérico e artistico,
serdo registrados, em seu inteiro teor, no Livro 3, além de averbada a circunsténcia @ margem das
respectivas transcrigdes ou matriculas, sempre com as devidas remissdes (Decreto-lei n° 25, de
30.11.37; Lei n® 6.292, de 15.12.75; Lei n° 6.015, de 21.12.73, artigos 178, VII, e 246).

57.1 - Havendo posterior transmisséo, inter vivos ou causa mortis, dos bens
tombados, é recomendavel que a serventia comunique imediatamente o fato ao respectivo érgéo
federal, estadual ou municipal competente.

58 - Uma vez adotado o sistema de fichas para o Livro n° 4, serao elas arquivadas
conforme os municipios, distritos e logradouros em que se situem os imdveis a que correspondem.

59 - O critério de divisdo preceituado no item anterior sera seguido quando a
escrituracdo se fizer em livro, para divisao de suas folhas.

60 - Na escrituragdo do Livro n° 4, deverdo ser observados critérios uniformes,
para evitar que imoveis assemelhados tenham indicagdes discrepantes.

60.1 - Tratando-se de imével localizado em esquina, devem ser abertas
indicagdes para todas as ruas confluentes.

61 - Sempre que for averbada a mudanga da denominacao do logradouro para o
qual o imovel faca frente, a construgdo de prédio ou a mudanga de sua numeragéo, devera ser feita
nova indicagéo no Livro n°4; se forem utilizadas fichas, sera feita outra e conservada a anterior, com
remissoes reciprocas.

62 - Os imdveis rurais deverdo ser indicados no Livro n° 4, ndo sé por sua
denominagdo, mas também por todos os demais elementos possiveis para permitir a sua precisa
localizagao.

63 - Dentre os elementos previstos no item anterior, devem figurar aqueles
atinentes a acidentes geograficos conhecidos e mencionados nas respectivas matriculas.

64 - Cada elemento de identificagdo utilizado deve ensejar uma indicagao.

65 - A mencdo do numero da inscrigdo no cadastro do INCRA é util para evitar
confusé@o quando os imoveis tenham indicagdes semelhantes.
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66 - Também para facilitar as buscas, € recomendavel que, nas indicagdes do
Livro n°® 5, figure, ao lado do nome do interessado, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoa
Fisica, ou do Registro Geral (cédula de identidade), ou a filiagdo respectiva, quando se tratar de
pessoa fisica; ou 0 numero do Cadastro Geral de Contribuinte, quando pessoa juridica.

67 - Apds a averbacdo do casamento, em sendo o caso, deve ser aberta
indicagdo do nome adotado pela mulher com remisséo ao nome antigo, cuja indicagéo sera mantida.

68 - O livro de registro de aquisicdo de imoveis rurais por estrangeiros tera o
formato adotado no regulamento da lei que o instituiu (Lei n° 5.709, de 7.10.71, art. 10; Decreto n°
74.965, de 26.11.74, art. 15, paragrafo unico).

69 - Podera ainda o livro de registro de aquisicdo de imoveis rurais por
estrangeiros ser elaborado através de fichas, desde que contenham os elementos de
autenticidade das matriculas.

70 - Todas as aquisicdes de imdveis rurais por estrangeiros deverdo ser

comunicadas, trimestralmente, ao |INCRA e a Corregedoria Geral da Justica
sendo indispensavel a comunicagdo negativa atinente ao periodo (Lei n° 5.709,
de 7.10.71, art. 11;Decreto n.° 74 965 de 26. 11. 74, art. 16)
71 - As serventias deverdo manter um livro destinado ao registro dos oficios da Corregedoria Geral
de Justica ou dos interventores e liquidantes de instituicdes financeiras em intervengao ou liquidagao
extrajudicial, comunicando a indisponibilidade dos bens de diretores e ex-administradores das
referidas sociedades (Lei n° 6.024, de 13.3:74, art. 16).

72 - Os registros conterdo o numero de ordem, a data de sua efetivacao, a
indicagéo do oficio que Ihe deu origem, os nomes e a qualificagdo das pessoas cujos bens foram
declarados indisponiveis.

73 - O livro a que se referem os itens precedentes devera conter uma coluna
destinada a averbagéo das comunicagdes que cancelem ou alterem os respectivos registros.

74 - Todas as comunicagdes serdo arquivadas em pastas ou classificador
proprio, depois de certificado, no verso, o respectivo registro ou adverbagao.

75 - A indisponibilidade de bens sera averbada a margem da transcrigéo ou
matricula dos iméveis.

76 - Os oficios de registro de imdveis deverdo remeter mensalmente a
superintendéncia do INSS deste Estado copias reprograficas das Certiddes negativas de Débitos
(CND) apresentadas no ato das transferéncias.

Secéo IV
DOS CLASSIFICADORES
DO REGISTRO DE IMOVEIS

77 - As serventias deverao arquivar, separadamente e de forma organizada,
em pastas, classificadores ou microfichas:

| - atos normativos da Corregedoria Geral de Justica;

Il - cédulas de crédito rural;

Il - cédulas de crédito industrial;

IV - cédulas de crédito a exportacao;

V - cédulas de crédito comercial;

VI - comunicagbes relativas a diretores e ex-administradores de
sociedades em regime de liquidagéo extrajudicial;
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VIl - copias de comunicagdes feitas ao INCRA, relativas as aquisi¢oes
de imdveis rurais por estrangeiros;

VIII - certificado de quitagdo e de regularidade de situagdo, expedidos
pelo INSS;

IX - copias de comunicagdes feitas a Corregedoria Geral de Justiga,
relativas & aquisi¢ao de imdveis rurais por estrangeiros;

X - recibos de comunicages, as prefeituras municipais, dos registros
translativos de propriedade;

Xl - recibos das comunicagdes, ao 6rgao da Receita Federal, das
operagdes imobilidrias realizadas (Lei n° 4.380, de 21.8.74; Decreto n°
76.186, de 2.9.75);

XII - leis e decretos municipais relativos @ mudanga de denominagao
de logradouros publicos;

XIll - o arquivamento das recomendacdes do juiz da dos Registros
Publicos e da Corregedoria Geral de Justi¢a feitas as serventias de
notas e do registro de imdveis.

78 - As cédulas de crédito rural, industrial, a exportacdo e comercial deveréo
ser arquivadas em ordem cronoldgica, lavrando-se termos de abertura e de encerramento
numerando-se e rubricando-se cada folha, havendo, em cada volume, no maximo duzentas.

79 - No verso de cada uma das vias mencionadas no item anterior devera ser
certificado o ato praticado.

80 - As comunicagbes relativas a diretores e ex-administradores de
sociedades em regime de intervengdo ou liquidagao extrajudicial, as copias das comunicagoes
ao INCRA e a Corregedoria Geral da Justica relativas a aquisicdo de imoveis rurais por
estrangeiros e os recibos das Prefeituras Municipais registros translativos de propriedades
deverdo ser arquivados em ordem cronoldgica.

81 - As cdpias dos oficios que encaminharem comunicagbes ao 6rgdo da
Receita Federal deverdo ser arquivadas juntamente com os respectivos comprovantes de
entrega.

Secao V
DO REGISTRO

Subsecéo |
DO PROCESSO DO REGISTRO

82 - Protocolado o titulo, sera procedido o registro, dentro do prazo de trinta
dias, salvo nos casos previstos nos itens seguintes (Lei n° 6.015/73, art. 188).

83 - Apresentado o titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a
existéncia de outra anterior, o oficial, depois de prenota-lo, aguardara, durante trinta dias, que os
interessados na primeira promovam o registro; esgotado o prazo, que correra da data da
prenotacao, sem que seja apresentado o titulo anterior, o segundo seréa registrado (Idem, art.
189).

84 - Nao serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam
direitos reais contraditérios sobre 0 mesmo imdvel (Idem, art. 190).

81




NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

85 - Prevalecerao, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados
no mesmo dia, os titulos prenotados sob o numero de ordem mais baixo, protelando-se o
registro dos apresentados posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, um dia util
(idem, art. 191).

86 - O disposto nos itens 82 e 83 ndo se aplica as escrituras publicas da
mesma data e apresentadas no mesmo dia, que determinem, taxativamente, hora de sua
lavratura, prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar (idem, art.
192).

87 - O titulo de natureza particular, apresentado em uma sé via, sera arquivado,
fornecendo o oficial, a pedido, certiddo do mesmo (idem, art. 194).

88 - Se 0 imdvel néo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o
oficial exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza (Idem,
art. 195).

89 - Havendo exigéncia de qualquer ordem, estas deverdo ser formalizadas de
uma s6 vez, por escrito, em papel timbrado da serventia e com assinatura do servidor responsavel.

90 - Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou ndo a podendo
satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declara¢éo de duvida, remetido ao juiz da Vara
dos registros publicos para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

| - no livro n° 1, sera anotada, a margem da prenotagéo, a existéncia da
duvida;

Il - apds certificadas, no titulo, a prenotacdo e a suscitacdo da duvida,
sera aquele rubricado em todas as suas folhas;

Il - em seguida, o oficial dara ciéncia dos termos da duvida ao
apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagdo e notificando-o para
impugna-la no prazo legal;

IV- certificado o cumprimento do acima disposto, as razes da duvida
serdo remetidas ao juizo competente, acompanhadas do titulo,
mediante carga.

91 - Transitada em julgado a deciséo da duvida, o oficial procedera do seguinte
modo:

| - se for procedente, assim que tomar ciéncia da decisdo, a consignara
no protocolo e cancelara a prenotacao;

Il - se for julgada improcedente, procedera ao registro quando o titulo
for apresentado e declarara o fato na coluna de anotagbes do protocolo,
arquivando o respectivo mandado ou certiddo da sentenca.

92 - A serventia devera estabelecer sistema de exame prévio dos titulos
apresentados para registro, através do qual se confira, no momento da apresentagéo, a satisfagao
dos requisitos minimos do ato pretendido.

93 - A prenotacdo sera cancelada decorridos trinta dias do seu langamento no
livro protocolo, se o titulo n&do tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as
exigéncias (Idem, art. 205).

94 - Todos os atos serdo assinados e encerrados pelo oficial ou por seu substituto
legal, podendo fazé-lo o auxiliar expressamente designado e autorizado, ainda que os primeiros ndo
estejam afastados ou impedidos (idem).

95 - Nas vias dos titulos restituidos aos apresentantes serdo declarados,
resumidamente, os atos praticados.
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Subsegao Il

DAS RETIFICAGOES DO REGISTRO

96 - A ratificagdo do registro s6 podera ser feita pelo proprio oficial,
diretamente, quando se tratar de erro evidente; se o erro decorreu do titulo, somente a ratificagao
deste podera ensejar a do registro (idem, art. 213, § 2°).

97 - Se da ratificacdo resultar alteracdo da descricdo das divisas da area do
imével, serdo citados, para se manifestar sobre o requerimento, dez dias, todos os
confrontantes e o alienante ou seus sucessores, dispensada a citagao destes ultimos se a data
da transcri¢ao ou da matricula remontar a mais de vinte anos (idem, art. 213, § 2°).

98 - E necesséria ainda a intervengao judicial para a averbacdo da abertura de
rua para que seja possivel sua perfeita caracterizagdo (medidas, areas, localizagao), sem prejuizo
do controle da disponibilidade do imdvel em que foi aberta.

99 - A serventia deve cuidar para que sob a forma de averbacao de abertura de
ruas, nao seja aceito loteamento irregular.

Subsecao lll
DAS PESSOAS

100 - O registro e averbagdo poderdo ser provocados por qualquer pessoa,
incumbindo-lhe as despesas respectivas (Idem, art. 217).

101 - Nos atos a titulo gratuito, o registro podera também ser promovido pelo
transferente, acompanhado da prova, de aceitagao do beneficiado (idem, art. 218).

102 - O registro de penhor rural independe do consentimento do credor
hipotecario (Idem, art. 219).

103 - Sao considerados, para fins de escrituragéo, credores e devedores,
respectivamente:

| — nas serviddes, o dono do prédio dominante e o prédio serviente;

Il - no uso, o usuario e o proprietario;

Il - na habitagao, o habitante e o proprietario;

IV - na anticrese, o mutuante e o mutuario;

V - no usufruto, o usufrutudrio e o nu-proprietario;

VI - na enfiteuse, o senhorio e o enfiteuta;

VIl - na constituicao de renda, o beneficiario e o rendeiro censuario;
VIII - na locagéo, o locatario e o locador;

IX - nas promessas de compra e venda, o promitente comprador e o
promitente-vendedor;

X - nas penhoras e agdes, o autor e o réu;

Xl - nas cessdes de direito, 0 cessionario e o cedente;

Xl - nas promessas de cesséo de direitos, o promitente-cessionario e o
promitente cedente (idem, art.220).
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Subsecao IV
DOS TITULOS

104 - Somente sdo admitidos a registro:

| - escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

Il - escritos particulares autorizados em lei; assinados pelas partes e
testemunhas, com as firmas reconhecidas, dispensado o
reconhecimento de firma quando se tratar de atos praticados por
entidades vinculadas ao Sistema Financeiro da Habitagdo (SFH);

Il - atos auténticos de paises estrangeiros, com forga de instrumento
publico, legalizados e traduzidos na forma da lei e registrados no registro
de titulos e documentos, assim como as sentencas proferidas por
tribunais estrangeiros apdés homologagao pelo Supremo Tribunal
Federal;

IV - carta de sentenca, formais de partilha, certiddes e mandados
extraidos de autos de processos judiciais (Idem, art. 221).

105 - Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem constar no
mandado judicial (idem, art. 226).

106 - Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que néo satisfaga os requisitos
exigidos pela lei, quer sejam substanciados em instrumento publico ou particular, querem
instrumentos judiciais (idem, artigos 222 a 225, paragrafos 1 ° e 2°, e 239), bem como observar o
disposto no item 11, inciso V e subitens 11.1 a 11.4, da Secéo Il do Capitulo | destas Normas.

Subsecao V
DA AVERBACAO E DO CANCELAMENTO

107 - As averbagdes serdo efetuadas na matricula ou @ margem da transcri¢do a
que se referirem, ainda que o imdvel tenha passado a pertencer a outra circunscrigdo (idem, art.
169).

108 - Serdo objeto de averbagdo as sub-rogagdes e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro (Idem, art. 246).

109 - As averbagdes serao feitas a requerimento dos interessados, com firma reconhecida, instruido
com documento comprobatorio. A alteracdo de nome s6 pode ser averbada, quando devidamente
comprovada por certidao do registro civil (Idem, art. 246, paragrafo Unico).

109.1 - A averbagéo da extingao do usufruto sera feita pelo oficial do registro de
iméveis, mediante a simples apresentagado, pela parte interessada, da certiddo de 6bito do
usufrutuario (Lex, jurisprudéncia do STF, vol. 33/202).

109.2 - Os desmembramentos de imdveis urbanos ndo subordinados ao registro
especial da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, dependerdo de prévia aprovacao da
Prefeitura Municipal. Nos rurais, atender-se-a a legislagao especial do INCRA.

109.3 - Serao averbadas a alteragdo da destinagdo do imdvel, de rural para
urbano, bem como a mudanga da zona urbana ou de expansdo urbana do municipio, quando
altere a situagdo do imovel.
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110 - Sera averbada, também, na matricula declaragao de indisponibilidade
de bens, nos casos previstos nos itens 71 a 75.

111 - Poderdo ser averbados os denominados "termos de
responsabilidade pela preservagao de floresta", emitidos para os fins da legislacao florestal, por
iniciativa do Instituto Brasileiro de Desenvolvimento Florestal, com a anuéncia do proprietario (Lei
n®4.771, de 15.9.65 - Cddigo Florestal - artigos 6° e 16).

112 - O cancelamento sera efetuado mediante averbagao, na qual constarao o
motivo que o determinou e a mengéo do titulo em virtude do qual foi feito (Lei n® 6.015/73, art.
248).

113 - O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos atos
do registro (Idem, art. 249).

114 - Sera feito o cancelamento:

| - em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

Il - a requerimento unanime das partes que tenham participado do
ato registrado, se capazes, com as firmas reconhecidas;

Il - a requerimento do interessado, instruido com documento habil
(idem, art. 250).

115 - O cancelamento da hipoteca s6 podera ser feito:

| - & vista de autorizagao expressa ou quitagao outorgada pelo credor
Ou seu sucessor, em instrumento publico ou particular;

Il - em razdo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o
credor tenha sido intimado;

lIl - na conformidade da legislagédo referente as cédulas hipotecarias
(Idem, art. 251; CPC, art. 698).

116 - E dispensavel a averbagdo de cancelamento de registro de
compromisso de compra e venda, quando ocorra o registro da escritura definitiva.

116.1 - Se, por conveniéncia do servigo, a averbagao vier a ser efetuada,
devera sempre suceder ao registro da escritura definitiva, ndo sendo, porém, devidos
emolumentos e custas por aquele ato.

116.2 - Nos loteamentos registrados sob a égide do Decreto-lei n° 58, de
10.12.37, caso o imdvel tenha deixado de pertencer a circunscrigdo, sempre devera ser exigida,
para averbacdo de compromisso de compra e venda, de cessdo ou de promessa de cessao,
certiddo atualizada da nova circunscri¢ao imobiliaria, a qual ficard arquivada na serventia (Lei n°
6.015, de 31.12.73, art. 167, I, n° 3).

117 - As averbagfes de mudanga dos nomes de logradouros, decretada pelo
poder publico, serao procedidas de oficio sempre que houver registro individual a ser praticado.

118 - As escrituras publicas ou escritos particulares, que tenham por objeto
imével hipotecado a entidades do Sistema Financeiro de Habitagéo serdo registrados ainda que o
credor ndo intervenha no instrumento negocial, bastando, para o registro, a comprovagéo da
expressa e prévia comunicag¢ao ao credor hipotecério feita pelo alienante, observados os demais
requisitos e os prazos a que aludem os artigos 192 e 193 da Lei de Registros Publicos.

118.1 - A comunicac¢ao ao credor hipotecario ndo implica consentimento
tacito, mas o registro do contrato prescinde de anuéncia expressa do credor, sendo suficiente a
comunicagdo do devedor da sua intengdo de alienar.
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Secgao VI
DOS LOTEAMENTOS
URBANOS E RURAIS

Subsecao |
DISPOSICOES GERAIS

119 - Os loteamentos urbanos sao regidos pela Lei n° 6.766, de 19.12.1979, e
0s rurais continuam a sé-lo pelo Decreto-lei n° 58, de 10.12.1937.

120 - O parcelamento de imdvel rural, para fins urbanos, esta sujeito a Lei n°
6.766/79 e seu registro depende de prévia aprovagao do INCRA.

121 - Os processos de loteamento deverdo ter suas folhas numeradas e
rubricadas, figurando os documentos pertinentes na ordem estabelecida na lei (Lei n° 6.766/79.
art. 18).

122 - Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descricdo e da area
do imbvel a ser loteado, com as que constarem na transcricdo ou da matricula, exigindo-se a
ratificacdo judicial, se necessario for.

123 - Quando, eventualmente, o loteamento abranger varios imdveis do mesmo
proprietario com transcricoes diversas ou matriculas diferentes é imprescindivel que se proceda,
antecipadamente, a sua unificagéo (Lei n° 6.015/ 73, art. 235).

124 - Quando o loteador for pessoa juridica, incumbira ao oficial:

| - verificar a regularidade da representagdo societaria;
Il - exigir a apresentagcdo do certificado de regularidade de situagao
(CRS) expedido pelo INSS.

125 - O processo de loteamento deverd ser autuado, com certid@o, logo apés
o ultimo documento da apresentagdo do pedido e de sua protocolizagdo; em seguida, serao
também certificadas a expedicao e afixacao dos editais.

126 - Tratando-se de loteamento urbano, o edital serd publicado apenas no
jornal local; somente na Capital sera obrigatdria a publicagdo no Diario Oficial.

127 - Nos loteamentos rurais, sujeitos ao Decreto-lei n° 58, a publicagéo do
edital, no Diério Oficial, continua sendo obrigatéria, mesmo fora da Capital.

128 - Todas as restricdes presentes no loteamento, inclusive as impostas pelo
poder publico, deverao, obrigatoriamente, constar no registro.

129 - Os documentos apresentados para registro de loteamento, tais como
titulos de aquisicao e certiddes de propriedade, com eventuais 6nus, deverdo vir sempre no original,
assim como plantas e alvaras de licenca.

130 - Podera a serventia aceitar xerocdpia desde que seja exibido o original do
documento; nesta hipotese, a cdpia arquivada sera autenticada pelo oficial de registro.

131 - O cancelamento do registro de loteamento urbano dependera sempre
de despacho judicial (Lei n° 6.766, art. 23).

132 - A averbacéo de cancelamento do registro de contrato de compromisso
por inadimplemento do comprador, devera consignar se ocorreu, ou ndo, a hipotese prevista no
art. 35 da Lei n° 6.766/79.
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133 - A intimac&o de compromissario-comprador, para cancelamento de registro
do respectivo contrato, devera ser feita mediante procura do interessado, ndo s6 no lugar do lote
objeto, mas especialmente no seu endereco constante no contrato; na intimacao devera constar,
necessariamente, o valor da divida, incluindo juros e despesas, discriminadamente, bem como a
informagao de que o pagamento devera ser feito na serventia, do qual se fornecera enderecgo
preciso.

134 - Néo se aplica o disposto no art. 18 da Lei n° 6.766/79 aos conjuntos
habitacionais construidos pelas pessoas juridicas relacionadas no art. 8° da Lei n° 4.380/64.

134.1 - Entende-se como conjunto habitacional, 0 empreendimento em que o
parcelamento do imével urbano, com ou sem abertura de ruas, & feito para alienagédo de unidades
habitacionais ja edificadas pelo proprio empreendedor.

134.2 - Os empreendimentos promovidos por particulares, embora referentes
a conjuntos habitacionais, sujeitam-se ao art. 18 da Lei n° 6.766/79, ainda que sejam
financiados com recursos do Sistema Financeiro da Habitagao.

135 - O registro das transmissdes das unidades habitacionais deve ser
precedido de averbacao da edificagdo do conjunto na matricula do imével parcelado.

136 - Para a averbagao a que se refere o item anterior, a serventia de registro de
imdveis exigira o deposito dos seguintes documentos:

| - planta do conjunto contendo a subdivisdo das quadras, as
dimens@es e enumeracgao das unidades e o sistema viario, se houver;

Il - prova da aprovacéo pela Prefeitura;

Il - o0 ato constitutivo do agente empreendedor, observados o art. 8°, IV,
da Lei 4.380, paragrafo unico, e o art. 19 da Lei n® 5.744/71;

IV - quadro indicativo das areas ocupadas pelas unidades, logradouros,
se houver, e espacos livres;

V - memorial descritivo em que constem a descrigdo sucinta do
empreendimento, a identificacdo das unidades e quadras, a indica¢do das
areas publicas que passardo ao dominio do municipio no ato de averbagédo
e as limitacdes que incidem sobre as unidades;

VI - contrato padrao, observado o art. 5°, paragrafos 3° e 4° da Lei n°
4.380/64;

VII - certificado de quitagdo do INSS, relativo a obra, que podera ser
apresentado quando do registro da primeira operacao relativa a unidade;

VIII - "habite-se".

137 - Apresentados os documentos referidos no item anterior, a serventia abrira
a matricula para o imovel, se ja ndo tiver sido aberta, e averbara a edificacdo do conjunto
habitacional.

137.1 - Na averbacgao constara, de forma resumida:

| - a area dos logradouros e espagos que passam para 0
dominio do municipio;

Il - a identificagdo das quadras e das unidades nelas
compreendidas.

137.2 - Feita a averbagdo, a serventia elaborara ficha auxiliar que fara parte
integrante da matricula, em que constem todas as unidades, reservando espago para anotagdo do
numero da matricula a ser aberta quando do primeiro registro a ser feito.
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138 - Os documentos referidos no item 136 serdo autuados, numerados e
rubricados pelo oficial ou auxiliar autorizado; os processos assim formados serdo arquivados
separadamente, devendo a identificagdo de cada conjunto constar na autuagao.

139 - As certidées de acgdes civeis e penais, inclusive da Justica Federal e as de
protestos devem referir-se ao loteador e a todos aqueles que, no periodo de dez anos, tenham sido
titulares de direitos reais sobre o imével (Lei n° 6.766, de 19.12.79, art. 18, § 1°); serdo extraidas,
outrossim, na comarca de situacdo do imével e, se distintas, naquelas onde domiciliados o loteador
e 0s antecessores abrangidos pelo decénio.

139.1 - Tratando-se de pessoa juridica, dispensavel a juntada de certiddes dos
distribuidores criminais, bem como as relativas aos socios.

139.2 - Para as finalidades previstas no art. 18, § 2°, da Lei n° 6.766, de 19.12.79,
sempre que das certiddes pessoais e reais constar a distribuicao de a¢des civeis deve ser exigida
certiddo complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

139.3 - Tal complementagao sera desnecessaria quando se trate de acédo que,
pela sua propria natureza, desde logo aferida da certiddo do distribuidor ndo tenha qualquer
repercussao econémica, ou, de outra parte, relagdo com o imével objeto do loteamento.

140 - Cuidando-se de imdvel urbano que, ha menos de cinco anos, era
considerado rural, deve ser exigida certiddo negativa de débito para com o 6rgdo competente.

Subsecao Il
DA REGULARIZACAO DE LOTEAMENTOS

141 - N&o se aplicam os artigos 18 e 19, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro
de 1979, aos registros de loteamento ou desmembramentos requeridos pelas prefeituras
municipais ou, no seu desinteresse, pelos adquirentes de lotes, para regularizar situagdes de fato
ja existentes, sejam elas anteriores ou posteriores aquele diploma legal.

141.1 - Para esse fim, os interessados apresentardo requerimento a serventia
de registro de imoveis acompanhado dos seguintes documentos:

| - planta do loteamento ou desmembramento, devidamente aprovada
pela Prefeitura, contendo as subdivisdes das quadras, as dimensdes
e numeracéo dos lotes, logradouros, espacos livres e outras areas com
destinacéo especifica;

[l - quadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes, logradouros,
espacos livres e outras areas com destinagao especifica;

Il - certiddo de propriedade, com mengao de alienagdes e énus, nos
casos em que o imovel tenha passado para outra circunscricao
imobiliaria.

142 - Aplica-se o disposto no item 138 as regularizagdes requeridas pélos
préprios loteadores, desde que, comprovadamente, os parcelamentos sejam anteriores a 19 de
dezembro de 1979 e todos os lotes ja tenham sido alienados ou compromissados.

142.1 - A comprovacao sera feita com planta aprovada pela Prefeitura ou com
certiddes que demonstrem langamento individual de impostos sobre os lotes, sempre
anteriormente a 19 de dezembro de 1979.

142.2 - Além dos documentos referidos, os loteadores deverdo apresentar
necessariamente:

88



NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

| — declaragéo que ndo ha lotes por alienar ou compromissar;
Il — relacdo de todos os adquirentes, compromissarios-
compradores ou cessionarios dos lotes.

143 - De posse dos documentos apresentados, o oficial registrara o
parcelamento na matricula do imével, que, se ainda inexistente, sera aberta nessa ocasido, com
observancia dos requisitos previstos na Lei de Registros Publicos e nestas Normas. Os dados
faltantes serdo tomados da planta entio apresentada.

1431 - Se o parcelamento abranger dois ou mais imdveis, serdo eles
unificados, cumpridas, sempre que possivel, as exigéncias constantes dos artigos 234 e 235 da
Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973.

143.2 - Para tal unificacdo, podera ser aceita a nova descrigdo apresentada
pelo requerente, desde que, juntamente com a planta, permita a perfeita identificagdo do imével
com a constante dos registros anteriores.

144 - Nos loteamentos ou desmembramentos regularizados pelas Prefeituras
Municipais (Lei n° 6.766, de 19.12.79, art. 41), valera, como titulo habil ao registro dos lotes, o
contrato de compromisso de venda e compra celebrado antes da regularizagdo, desde que o
adquirente comprove, perante o oficial, 0 pagamento ou o deposito de todas as prestagbes do
preco avengado, bem como do imposto de transmissdo devido, sem prejuizo do cumprimento
de outras exigéncias previstas na Lei dos Registros Publicos.

144.1 - Gozara de idéntica validade o contrato de cessdo, desde que firmado
numa das vias do compromisso de venda e compra, ou, embora formalizado em instrumento
separado, venha acompanhado do instrumento de compromisso de venda e compra.

144.2 - Para tal fim, o oficial, achando a documentacdo em ordem, procedera
ao registro da transmissdo de propriedade, arquivando uma via do titulo e os comprovantes do
pagamento. Se a documentagéo for microfilmada, podera ser devolvida.

144.3 - Na hipotese prevista neste item, o compromisso de venda e compra e a
cessao serao registrados.

Subsegao Il
DOS DEPOSITOS NOS
LOTEAMENTOS URBANOS IRREGULARES

145 - O deposito previsto no art. 38, § 1°, da Lei n° 6.766, de 19 de
dezembro de 1979, s6 sera admissivel quando o loteamento ou desmembramento ndo se
achar registrado ou regularmente executado pelo loteador.

1451 - Em qualquer das hipoteses, estardo condicionado a
apresentacéo de prova de que o loteado foi notificado pelo adquirente do lote, pela Prefeitura
Municipal ou pelo Ministério Publico. Tal comprovacao sera dispensada se o interessado
demonstrar haver sido notificado pela municipalidade para suspender o pagamento das
prestagdes.

145.2 - Em se tratando de loteamento ou desmembramento nao
registrado, o depdsito dependera, ainda, da apresentagéo do contrato de compromisso
de compra e venda, ou de cessdo, e de prova de que o imdvel esta transcrito ou registrado
em nome do promitente-vendedor.
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146 - Os depositos serao feitos:

| - em conta conjunta bancaria, em nome do interessado e da
serventia de registro de imdveis;

Il - preferencialmente, onde houver, em estabelecimento de crédito
oficial;

Il - vencendo juros e corre¢céo monetaria.

146.1 - As contas assim abertas sé poderdo ser movimentadas com expressa
autorizacdo do juizo.

147 - Admitidos os depdsitos, o adquirente do lote podera efetuar os
recolhimentos independentemente de pagamento de juros ou quaisquer acréscimo mesmo que em
atraso com as prestacdes.

147.1 - De todos os recolhimentos efetuados, devem ser fornecidos recibos
ou cépias das guias correspondentes, para os fins do art. 41, da Lei 6.766, de 19 de dezembro
de 1979.

148 - Se ocorrer o recolhimento judicial da regularidade do loteamento antes do
vencimento de todas as prestacdes, o adquirente do lote, uma vez notificado pelo loteador,
através da serventia de registro de imdveis, passara a pagar as remanescentes diretamente ao
vendedor, retendo consigo os comprovantes dos depdsitos até entdo efetuados.

148.1 - O levantamento dos depdsitos, nesse caso, dependera do processo
previsto no § 3, da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979.

149 - As serventias deverdo dispor, conforme seu movimento, de um setor
destinado ao cumprimento das atribuicées previstas nesta subsec¢ao contando, pelo menos,
com um servidor apto ao atendimento dos interessados, a quem prestar as devidas informagoes,
especialmente sobre a documentagéo necessaria a admissibilidade dos depdsitos iniciais.

150 - Ao Juiz da Vara dos Registros Publicos cabera disciplinar por instrugdes
e portarias, a organizagao e desenvolvimento desses servi¢os, podendo, inclusive, estabelecer, em
atengdo as peculiaridades locais e a conveniéncia dos interessados, outro sistema de
recolhimento dos depdsitos, sempre observado, porém; o disposto no item 147.1.

Secao VIl
DAS INCORPORACOES

151 - O requerimento e os documentos que instruem o pedido de
incorporagdo devem ser arquivados numa pasta, na ordem legal, formando um processo; a
protocolizagao e o registro devem ser certificados e as folhas numeradas e rubricadas.

152 - As certiddes dos distribuidores civeis e criminais, inclusive da Justica
Federal, as negativas de impostos e as de protestos devem referir-se aos alienantes do terreno
(atuais proprietarios e compromissarios-compradores, se houver, inclusive seus cénjuges) e ao
incorporador (Lei n° 4.591, de 16,12.64, art. 32, b).

152.1 - As certidGes civeis e criminais serdo extraidas pelo periodo de dez anos
e as de protesto, pelo periodo de cinco.

153 - As certiddes de impostos relativas ao imoével urbano sdo as municipais.

154 - Tratando-se de pessoa juridica, dispensavel a juntada de certiddes dos
distribuidores criminais, bem como as relativas aos socios.
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155 - Todas as certiddes deverédo ser extraidas na comarca da situagao do
imovel e, se distintas, naquelas onde domiciliadas as pessoas supramencionadas, exigindo-se
que nao tenham sido expedidas ha mais de sessenta dias.

156 - Nao podera a serventia registrar pedido de incorporagdo, sem que 0
apresentante exiba planta ou croqui dos espagos destinados a guarda de veiculos; a demarcagao
desses espagos podera constar na planta aprovada (Lei n° 4.951, de 16.12.64, art. 32, p, com a
redacao dada pela Lei n° 4.864, de 29.11.65).

157 - O quadro de area devera obedecer as medidas que constem no registro,
ndo se admitindo que ele se refira as constantes na planta aprovada, em caso de divergéncia.

158 - A averbacdo de construgdo de prédio s6 podera ser feita mediante
documento habil ("habite-se" ou alvara de conservagao), expedido pela Prefeitura Municipal; sera
exigido que no "habite-se" conste a area construida, que devera ser conferida com a da planta
aprovada e ja arquivada; quando houver divergéncia, o registro ndo podera ser feito antes que se
esclareca e corrija a situagao.

159 - A instituicdo e especificagdo do condominio sera registrada mediante a
apresentagdo do respectivo instrumento (publico ou particular) que caracterize ou identifique as
unidades auténomas, acompanhado do projeto aprovado e "habite-se", seré exigida também a
convencao do condominio, que sera registrada no Livro 3.

Secao VIl
DISPOSICOES FINAIS

160 - Os oficiais de registro de imoveis providenciarao o mais rapido e facilitado
atendimento aos oficiais de justica, quando em diligéncias.
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DA FUNGAO CORREICIONAL

Secao |
DAS DISPOSICOES GERAIS

1 - A fungéo correicional consiste na fiscalizagdo das serventias de notas e
registros, serventuarios e servidores da Justica do primeiro grau de jurisdicdo, com as
atribuigdes constantes do Cédigo de Divisdo e Organizagédo Judiciarias e Regimento Interno do
Tribunal de Justica do Estado do Acre.

2 - As correicdes poderdo ser permanentes, ordinarias periddicas e
extraordinarias.

3 - A fungdo correicional sera exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor
Geral da Justica e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.

4 - O Corregedor Geral da Justica, mediante portaria, podera designar Juizes de
Direito para acompanha-lo na realizacdo da Correicdo Geral Ordinaria, os quais funcionarao
como coordenadores dos trabalhos da comissdo. Através do mesmo ato, designaré os servidores
que o assessorarao e, dentre estes, indicara o secretario da comissao.

4.1 - O Corregedor Geral da Justica podera delegar poderes a juiz de direito
para proceder correi¢do geral ordinaria, independentemente, de sua competéncia originaria.

5 - A correigdo extraordinaria podera ser realizada a qualquer momento, na
forma e nos termos dos artigos 96 e 97 do Cddigo de Organizagéo e Divisdo Judiciarias. Conforme
0 caso, podera ser determinada que tal correi¢cdo se faga em segredo de justica, mas sempre
com a presenca do implicado, salvo se este escusar-se de estar presente.

5.1 - O resultado da correicdo extraordinaria constara de relatério, que sera
apresentado ao Tribunal Pleno.

6 - A correicao ordinaria do foro extrajudicial da Comarca de Rio Branco, nas
respectivas serventias, sera exercida pelo juiz da vara de registros publicos e, nas comarcas do
interior pelos juizes Diretores do Foro, os quais enviardo a Corregedoria os relatérios de suas
atividades correicionais.

Secao ll

DO PROCEDIMENTO DA CORREIGAO GERAL ORDINARIA

7 - As disposigdes desta Segdo aplicam-se a todas as serventias de notas e
registro.

8 - A correigdo geral ordinaria realizar-se-a no decorrer de cada exercicio.

9 - O Corregedor Geral da Justica fara publicar edital fixando a de inicio e de
término da correigdo geral ordinaria, com antecedéncia minima de 10 dias da abertura dos
trabalhos.

10 - O edital de que trata o artigo anterior devera ser encaminhado, por cdpia,
ao Presidente do Tribunal de Justica e aos juizes de primeira instdncia, a que estao
subordinados as serventias de notas e registros.

11 - Nas Correigbes das serventias de notas e registro serao, entre outras,
observadas as seguintes orientagdes:
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a) se os funcionarios residem na sede de seu exercicio;

b) se os ftitulares e auxiliares da Serventia estdo regularmente
investidos nas suas fungoes;

c) se a serventia possui os livros indispensaveis e se estes se acham
devidamente conservados, e ainda se obedecem ao modelo geral;

d) se os livros da serventia estdo sendo escriturados em dia, se ha
rasuras, emendas e entrelinhas ndo ressalvadas, espagos em
branco e falta de assinaturas das partes e testemunhas;

e) se as guias de recolhimento de impostos e taxas devidos aos atos
notariais, regularmente quitadas, estdo sendo arquivadas em
pastas, em ordem cronoldgica, de maneira a serem facilmente
localizadas, em caso de necessidade;

f) se esta sendo consignado, nas escrituras, o valor dos
emolumentos pagos pela sua natureza;

g) se é mantido na serventia, em lugar ostensivo, o quadro com as
tabelas de custas e emolumentos;

h) se os livros e papéis findos ou em andamento estdo bem
guardados, conservados e catalogados;

i) se as instalagbes da serventia oferecem a necessaria segurancga
e se sdo mantidas condignamente;

j) se existem praxes viciosas a serem coibidas;

) se, enfim, na pratica dos atos notariais séo respeitadas as normas
legais e as exigéncias fiscais atinentes a espécie.

12 - Nos livros e papéis examinados o Corregedor apora "Visto em correi¢ao”,
datando e assinando.

13 - Findos os trabalhos, o Corregedor, expedira relatério que contera,
especificamente, as ocorréncias da correicdo, dos exames feitos, as irregularidades
encontradas, as medidas adotadas e as sugestées que houve por bem fazer, sendo nele
transcrito o teor dos atos expedidos, para efeitos futuros e extraindo-se cdpias, a fim de ser
arquivada na serventia, em classificador proprio, e outro na Corregedoria Geral da Justica.

14 - Aplicam-se estas disposi¢des, no que couber, as correicdes ordinarias a
serem realizadas pelos juizes das Varas de Registros Publicos, nos limites de suas
competéncias.
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