&

PODER JUDICIﬁRIG; DO ESTADO DO ACRE
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N°003/2000

“Racionalizacdo dos servicos judiciarios.  Principio da
economia processual. Aplicacdo do art. 162, § 4° do
Cdédigo de Processo Civil as acbes em geral nas unidades
judiciarias civeis da Comarca de Entrancia Especial.
Carater experimental.”

A CORREGEDORA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DO ACRE , no uso de
suas atribuicfes legais, e de acordo com o art. art. 54, inc. VIll, do Regimento Interno do Tribunal de
Justica deste Estado,

Considerando a regra simplificada do art. 162, § 4°, do Cédigo de Processo
Civil,

Considerando a necessidade da agilizacdo dos tramites processuais nas
Varas da Comarca da Capital;

Considerando o resultado da Correicdo Geral Ordinaria realizada nas

unidades judiciarias civeis de Entrancia Especial.

RESOLVE:

Art. 1° - O presente Provimento objetiva agilizar o andamento processual das
acOes e das execucgdes de qualquer espécie, sem prejuizo de quaisquer outras medidas tomadas por
iniciativa dos Juizes de Direito.

Art. 2° - No exame deste Provimento a interpretagdo sera feita sempre tendo
por objetivo o principio da economia processual e racionalidade dos servicos judiciarios.

Art. 3° - Os atos processuais a seguir relacionados independem de despacho
judicial, devendo ser realizados pelo Escrivéo da Vara ou por servidores devidamente autorizados:

1. Intimagdo da parte para recolher custas judiciais, inclusive as
remanescentes e fornecer copias da inicial ou de outros documentos para instruir ato processual.
Decorridos 30 dias sem atendimento, promover a conclusdo com certiddo a respeito nos autos;

2. Intimacdo da parte autora para que providencie contrafé em numero
suficiente para citacao do(s) réu(s);

3. Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacéo
constante na peti¢céo inicial e os documentos que a instruem;

4. Reiteracao de citacdo por carta, na hipotese de mudanga de endereco da
parte, quando indicado novo endereco;

5.
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6. Apresentada contestacdo, intimacéo do (a) autor (a) para manifestacdo, em
10 (dez) dias e, com ou sem apresentagdo da réplica, intimagdo das partes para especificarem, de forma
justificada, em 05 (cinco) dias, as provas que pretendem produzir;

7. Intimag&o da parte contraria para manifestar-se em 05 (cinco) dias, sempre
gue forem juntados novos documentos, nos termos do artigo 398, do Cédigo de Processo Civil;

8. Intimacdo da parte contraria para, em 05 (cinco) dias, manifestar-se sobre
pedido de habilitagdo de sucessores de parte falecida;

9. Intimacdo das partes para manifestarem-se sobre o laudo do Perito e do
Assistente Técnico, em 05 (cinco) dias;

10.Intimagédo das partes para apresentarem calculos ou para se manifestarem
acerca de calculos apresentados, bem como quanto a respostas a oficios relativos a diligéncias
determinadas pelo juizo;

11.Intimagdo do Perito para apresentar o laudo em 10 (dez) dias, na hipotese
de estar vencido o prazo fixado pelo MM. Juiz;

12.Decorrido o prazo de suspensédo deferido, sem manifestacdo da(s) parte(s)
interessada(s), intimacao do autor ou exeqiiente para dar prosseguimento ao feito;

13.Intimag&o do embargante ou do recorrente para o preparo de embargos e
de recursos, respectivamente, fazendo constar o valor das custas devidas, de acordo com o regimento
de custas vigente, salvo o caso de ser a parte beneficiaria da justica gratuita isenta do pagamento de
custas judiciais;

14.Intimacdo para recolher diferenca de custas de apelacdo se o valor for
inferior ao devido, em 05 (cinco) dias;

15.Expedicao de oficio, que sera assinado pelo MM. Juiz, decorrido o prazo
para cumprimento de carta precatéria ou oficio e a cada 03 (trés) meses, caso ndo haja prazo prescrito,
solicitando informag8es sobre o cumprimento no juizo deprecado;

16.Responder ao juizo deprecante, por intermédio de oficio, sempre que
solicitadas as informacgdes acerca do andamento da carta precatéria ou oficio;

17.Abrir vista ao interessado, ap6s o retorno da carta precatoria;

18.Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o determinar;

19.Determinar o registro da penhora, quando for efetivada por termo e nao tiver
sido providenciado o registro;

20.Remessa dos autos a Contadoria nas hipéteses previstas em lei e no
momento oportuno;

21.Abrir vista ao autor ou exequente das cartas e certidbes negativas dos
oficiais de justica e das pracas e leilbes negativos;

22.Abrir vista ao exeqliente quando o executado nomear bens a penhora,
quando houver depdsito para pagamento do débito, e quando ndo houver oposicdo de embargos pelo
devedor, bem como expedicdo de mandado de penhora e depdsito quando o bem oferecido for aceito

pelo exeqlente;
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23.Ap6s 30 dias, cobrar o cumprimento dos mandados que se encontrem na
Central de Mandados (CEMAN));

24.Verificagcdo da existéncia de depositos judiciais vinculados aos processos,
guando solicitado pelas partes;

25.Intimacdo das Fazendas Estadual e Municipal acerca da guia DARF de
conversdo em renda;

26.Retornando os autos da instancia superior, intimar as partes para
requererem o que entenderem de direito, em 15 (quinze) dias, apresentando, desde logo, os calculos de
liquidacao, se for o caso;

27.Quando da formacgéo do precatério requisitério, intimar a parte para extrair
copia de todos os documentos necessarios;

28.Remeter ao Tribunal de Justica, independentemente de manifestacdo do
Ministério Publico, os precatérios requisitorios com valor igual ou inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reais),
salvo se ocorrer qualquer hipétese do artigo 82, do Codigo de Processo Civil;

29.Efetuado o depdsito nos autos, referente a precatorio requisitorio, verbas de
sucumbéncia ou condenacéo judicial, intimacdo da parte interessada, para que se manifeste sobre o
depdsito, no prazo de 10 (dez) dias, bem como acerca da satisfacdo do crédito;

30.Apensar aos autos principais copia de processo administrativo que venha a
ser apresentada pelo exequente;

31.Desarquivamento de processos, pelo prazo de 05 (cinco) dias, apos
efetuado o pagamento das custas pertinentes pelo interessado, com a consequente vista, e, nada sendo
requerido, o retorno ao arquivo;

32.Importando o pedido de desarquivamento em prosseguimento do feito,
promover junto a Serventia de Registro de Distribuicdo, a reativacdo dos autos, remetendo-os, apés, a
concluséo para analise do juizo;

33.Protocolado documento ou pega relativos a processo ja arquivados,
promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando o encaminhamento dos autos,
conforme o teor do aludido documento ou peca;

34.Arquivamento de processos, salvo nos casos em que for necessario
despacho com conteudo decisorio;

35.Devolucdo ao respectivo subscritor das petices, protocoladas na Vara,
cujos processos se encontrem no Tribunal de Justica;

36.Remessa, ao juizo respectivo, de petigcbes protocoladas por engano na
Vara;

37.Protocolada petigdo repetida, devera ser juntada a mais antiga, restituindo-
se a outra ao subscritor;

38.Remessa a Serventia de Registro de Distribuicdo, independentemente de
despacho, para distribuicdo por dependéncia, de a¢cbes tais como embargos de devedor, embargos de

terceiro e os incidentes processuais;
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39.Remessa a Serventia de Registro de Distribuicdo para retificacdo de
autuagdo quando a divergéncia entre o nome da parte contido na petigdo inicial e o constante no
respectivo termo de autuagéo decorrer de equivoco do servidor responsavel pela distribui¢éo;

40.Intimacdo de advogado ou interessado, pela imprensa oficial, para restituir
em 24 (vinte e quatro) horas, processo nao devolvido no prazo legal, apés o que o fato sera levado ao
conhecimento do juiz;

41.Intimacao de perito ou oficial de justica para entregar ou devolver, em 24
(vinte e quatro) horas, laudo assinado nao devolvido no prazo legal, apés o que o fato sera levado ao
conhecimento do juiz;

42.Nos processos de mandado de seguranca, chegando as informagfes da
autoridade impetrada, verificar se sdo tempestivas e, em caso positivo, fazer a juntada e abrir, de pronto,
vista dos autos ao Ministério Publico e, com o parecer deste, fazer imediata conclusdo dos autos para
sentenca. Ainda que intempestivas as informac6es, fazer a juntada e certificar nos autos;

43.Desentranhamento de mandados e seus aditamentos, quando ja houver
despacho para a pratica do ato ou este independer de despacho;

44 Juntada de peticbes e sendo intempestiva, certificara o fato nos autos.
Documentos de pequena dimenséo deverédo ser afixados em folha de papel tamanho oficio, limitando-se
0 seu numero, de modo que ndo impeca a visualizagdo e leitura. Os fax e telex recebidos e as copias
dos expedidos serdo afixados em folha branca e sé ap6s juntados aos autos;

45.Proceder, ainda, a juntada dos seguintes documentos, promovendo a
imediata conclusao dos autos se houver necessidade de qualquer providéncia judicial:

a) guias de depdsitos em contas judiciais;

b) procuracdes e substabelecimentos;

C) guias de recolhimentos de custas, diligéncias de Oficiais de Justica e

alvaras de levantamento;
d) respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo Juizo;
e) rol de testemunhas;

f) requerimento de desarquivamento, apés o preparo, ou de vista de autos.

46.Atendimento de requerimentos formulados pela parte para juntada de
editais publicados;

47.No processo que atingir 250 folhas, providenciar o seu encerramento e a
imediata abertura de novo volume, cuja numeracgédo de folhas e documentos sera continua a do anterior,
lavradas em ambos os volumes os respectivos termos de encerramento e abertura, devendo constar na
autuagdo o numero do volume;

48.Na hipétese de juntada de volume excessivo de documentos abrir volume
de apensos que serdo arquivados na escrivania, procedendo as devidas anotacdes no rosto dos autos;

49.Numerar e rubricar as folhas dos autos no seu canto direito superior.
Preexistindo numeracéo na folha a mesma serd inutilizada, apés o que seré feito o registro correto de

numeracao;
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50.Certificar, nas acdes cautelares, apds decorridos 30 dias da efetivacao da
medida, se foi ou ndo proposta a acao principal, fazendo os autos conclusos ao Juiz no caso negativo;

51.Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer suspenséo do
expediente, quando o fato puder influir na contagem de prazo processual.

Art. 4° - Nenhum processo ficara paralisado em cartorio, por mais de 30 (trinta)
dias, aguardando providéncias, salvo nos casos de suspensdo, ou de prazo maior que tenha sido
assinalado. Vencido o prazo, o Escrivdo assim certificara, fazendo conclusao dos autos.

Art. 5° - Todos os atos praticados pelos Escrivaes ou servidores autorizados,
descritos nos incisos do art. 3°, deverdao ser certificados nos autos, com mencdo expressa deste
Provimento, artigo e inciso pertinente, e poderéo ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das
partes.

Art. 6° - Ficam revogadas as prescri¢cdes constantes do Provimento n® 09/96
(Normas de Servigos das Escrivanias de Justica), que sejam conflitantes com as disposicdes deste
Provimento.

Art. 7° - Este provimento entrar4 em vigor a partir de sua publicacdo no Diario
da Justica e vigorara em carater experimental pelo prazo de 60 (sessenta) dias.

PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Rio Branco, 12.04.2000.

Desembargadora Eva Evangelista
Corregedora-Geral da Justica
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