Questoes de Auditoria

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO - CGU-REGIONAL/MT
MATRIZ DE PLANEJAMENTO - CONTRATOS EM GERAL E TERCEIRIZADOS

Fonte de Informacao

Procedimentos

Possiveis Achados

1. GERAL - O contrato contém todas as
clausulas essenciais e necessarias, define
precisédo o objeto conforme licitado e
estabelece o prazo de duracéo de acordo
a legislacao?

a) Processo licitatério/ato convocatafjio.
ByrAto de autorizacdo da
dispensa/inexigibilidade.
OriTermo contratual.

legal do contrato
administrativo

06.02.01.0001 — Formalizacdo

1. Sub-rogacéo de direitos e obrigacBes de parte do
Contrato n°® << nimero e ano do contrato >> para out

empresa,; {.

Contratacdo com previsdo de “assisténcia técnica” ou
entrega futura”, sem a necesséria formalizagédo do Te
de Contrato;

3. Auséncia de comprovacao da publicacdo resumida
contrato na imprensa oficial;

4. Auséncia de clausula de despesa no contrato n°® <<
ndmero e ano >>;

5. Auséncia de clausula de penalidade no contrato n°
ndmero e ano >>;

6. Inclusao indevida de clausula de multa ou indeniza
pela Administracao Publica, quando houver rescisao;
7. Auséncia de clausula de vigéncia no Contrato n° <4
namero e ano >>.
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2. GERAL - O contrato foi executado pela

entidade vencedora da licitacdo e nos praz
etapas, quantidades e requisitos de qualid
definidos no instrumento?

a) Termo contratual.

b) Documentagdo comprobatéria do
fornecimento do bem/servigo e da
despesa.

c) Controles de estoque.

d) Almoxarifado.

@3,Boletins de medicao.

Hie ocal de prestacdo do servigo.

g) Gestor do contrato.

Servidores responsaveis pela
fiscalizacao.

h) Servidores das areas beneficiarias
pelo contrato.

legal do contrato
administrativo e

06.02.01.0001 — Formalizacdo

1. Subcontratacao parcial sem previsdo no edital e
contrato, em afronta ao artigo 72 da Lei n°® 8.666/93 e
jurisprudéncia do TCU;

2. Indicios de conluio entre licitantes, mediante a
Subcontratacdo do objeto para outra entidade particip
da licitacéo;

3. Recebimento de objeto, ou seu atesto, em desacor|
com o efetivamente contratado, executado ou fornecid
4. Superfaturamento qualitativo/quantitativo;

5. Incompatibilidade entre o que foi efetivamente reali
e as especificagbes ajustadas no contrato.
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3. GERAL - Foi especialmente designado
pela Administracédo representante para
realizacdo da tarefa de fiscalizacéo e a
execucao do contrato foi efetivamente
acompanhada e fiscalizada?

Fonte de Informacao

a) Ato de designacgéao formal do fisca
do contrato.

B) Livro de registro de ocorréncias,
falhas e deficiéncias na execucéo do
contrato.

C) Cadastro de fornecedores.

Procedimentos

06.02.01 - 0001 - Formalizag
do Contrato

Possiveis Achados

1. Auséncia de documentos que comprovem a atuaca
fiscalizacdo do contrato << niimero e ano >>;

2. Auséncia de verificacdo do cumprimento das obrigd
trabalhistas;

3. Nao designacéo formal de representante da
Administracdo para acompanhamento da execucao e
fiscalizacdo do contrato;

4. Auséncia de preposto da contratada no local de
realizacao do servic

Consulta SIASG

XX XX XX XXXX -
Atualizagéo no SIASG

1. Contratos firmados em << exercicio >> nédo
cadastrados/registrados no Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais — SIASG.

4. GERAL - As alteracdes contratuais de
objeto e valor guardam conformidade com
condi¢Bes e limites estabelecidos pela
legislacao?

afsermos aditivos ao contrato.

06.02.01.0001 — Formalizagé
legal do contrato
administrativo

1. Celebracéo de aditivo contratual em percentual sugerior

ao estabelecido na Lei n° 8.666/93;

2. Repactuacdo realizada antes com prazo inferior a |
ano da data da << proposta ou do orgcamento apreser
8ela empresa ou da data do acordo ou convengao co

vigente a época da apresentacdo da proposta >>, em|

desacordo com a IN n® 02/2008 e jurisprudéncia do T
3. Execucédo de servigos sem a respectiva formalizac3
aditivo contratual;

4. Revisdo de clausulas financeiras do contrato com
justificativa irregular de reequilibrio econdmico-
financeiro.
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5. GERAL - O pagamento dos valores

contratados esté sendo realizado de acord
com a legislacdo e o instrumento contratus

Fonte de Informacao

Procedimentos

Documentos de suporte de pagamerjtos

(cheques, notas fiscais, faturas, etc.)
Comprovante de realizacdo de pesqul
efetuada com relacdo a regularidade
j)scal do contratado.

Contratos.

Aditivos contratuais.

5%'02.06.0001 — Pagamento
contratuais

Possiveis Achados

1. Pagamento antecipado no montante de << valor >3
2. Pagamento de despesas por meio de reconhecime
divida no valor de << valor >>;

3. Realizagdo de despesas sem prévio empenho;

4. Realizacdo de pagamento sem a regular liquidacag
|[despesa,;

5. Previsdo de retencdo de pagamento em razao de
auséncia de regularidade da contratada, em desacord
a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008;

6. Auséncia de exigéncia da Certiddo Negativa de Dé
Trabalhistas nos processos de pagamentos;

7. Auséncia de documentos em processos de pagamd
8. Pagamento sem verificacdo da regularidade fiscal-
previdenciaria do contratat

nto de
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6. GERAL - H4 indicios de ocorréncia de
procedimentos fraudulentos com relacéo a
empresa contratada e a emisséo das notas

fiscais de prestacdo de servigcos ou
fornecimento de bens?

a) Notas fiscais.

B) Contrato Social da empresa.

C) Site do TCU.

'D) Documentos fiscais comprobatori
das despesas do contrato.

06.02.06.0001 — Pagamento

sontratuais

1. Contratagéo de empresas declaradas inidonea/sus
de licitar com a Administragao;

2. Evidéncia de que a empresa contratada seja inidon
1mterposta, “fantasma” ou “de fachada”;

3. Indicativo de fraude nos documentos comprobatorig
despesas (documento néo fiscal, documento falso ou
falsificado)
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7.GERAL - Existe sobrepreco nos bens e

servi¢os contratados e executados?

a) Termo original do contrato.

B) Documentagdo comprobatdria da
despesa relativa aos pagamentos
realizados.

C) Empresas fornecedoras do mesmp

bem ou servico objeto do contrato.

06.02.01 - 0001 - Formalizag
do Contrato
06.02.06.0001 — Pagamento
contratuais

1. Sobrepreco (ou dano ao erario caracterizado pela
contratacdo de bens e servigos por precos manifestar
|superiores a média praticada pelo mercado ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgéos oficiais
competentes).

hente
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8. GERAL - A garantia contratual
apresentada é idénea?

MATRIZ DE PLANEJAMENTO - CONTRATOS EM GERAL E TERCEIRIZADOS

Fonte de Informacao

Edital de licitacdo e contrato.

Procedimentos

06.02.01 - 0001 - Formalizag
do Contrato

Possiveis Achados

1. Apresentacéo de garantia contratual em modalidad
prevista no art. 56 da Lei n° 8.666/93;

2. Exigéncia de apresentacao de garantia apés a efet
celebracdo do contrato;

3. Garantia Contratual sem previsdo de cobertura de
encargos trabalhistas e previdenciarios;

4. Falta de previséo no edital de licitacdo de validade
garantia de contrato e de sua renovacao a cada pIgaQ
efetivada, em desacordo com a IN n° 03/2009 do MP(
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9. TERCEIRIZADO - As planilhas de custa
dos servigos continuados contemplam
encargos/insumos indevidos?

Fonte de Informacao

ﬁlanilha de custo e formacéo de preq
da empresa vencedora.

Procedimentos

66.02.01.0001 - Formalizaca
do Contrato

Possiveis Achados

1. Percentual de férias e 13° salario superiomaitel
estabelecido pelo Tribunal de Contas da Unido - T@U
planilha de custos e formacéo de precos do ContPate
ndmero e ano >>;

2. Previsédo indevida de dotacdo especifica emlptade
custos para cobrir despesas com treinamento/rgeitia

3. Permanéncia indevida de aviso prévio traballegacontrat
de servico continuado apds o primeiro ano de seaugdo;

4. Percentual de reserva técnica prevista na ptadi
composicao dos custos da contratacdo dos senecos d
vigilancia acima do limite de 2,5% apurado peldunal de
Contas da Unido — TCU; 5.
?Dresen(;a indevida de IRPJ e CSLL na composicatridato
da planilha de custo e formagéo de pregos do Gonifa<<
ndmero e ano >>; 6.
Inclusé@o de PIS e COFINS na planilha de custo exepaial
superior ao praticado pela empresa contratadaazéo do
regime de tributacéo por ela adotado;

7. Cobranca de FGTS << percentual >> em percestuyggrior
ao estabelecido pela legislacéo;

8. Incluséo indevida de contribuicdo social naifdarde custd
e formagéo de precos do Contrato n°® << ndmero eano
9. Permanéncia indevida de aviso prévio indenizado
percentuais superiores aos estabelecidos pelot¥finisio
Planejamento.
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