NORMAS DE SERVICOS
DAS SERVENTIAS

NOTARIAS E DE REGISTROS



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica - Corregedoria-Geral da Justica

PROVIMENTO N.° 04/2007

Consolidacao Normativa Notarial
e Registral. Atualizagdo e Reviséo.

O Corregedor-Geral da Justica do Estado do Acre, Desembargador
Arquilau de Castro Melo, no uso de suas atribuigdes e,

CONSIDERANDO que a Consolidacdo Normativa que dispde sobre
os Servicos Notariais e de Registro, passou a desempenhar papel importante no contexto
dos Notarios e Registradores;

CONSIDERANDO a necessidade do divulgar o texto atualizado da

Consolidagdao Normativa Notarial e Registral, que teve sua edicao em 30 de setembro de
1996,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido o novo texto da Consolidacdo Normativa
Notarial e Registral, nele inseridos o0s regramentos administrativos editados até
dezembro de 2006.

Art. 2°. A CNNR é livro obrigatério dos Servicos Notariais e de

Registros, constituindo acervo bibliografico pessoal do titular.

Art. 3°. A CNNR, com a nova redagdo, entrara em vigor na data
da sua publicacdo.

Art. 4°. Revogam-se as disposicbes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Rio Branco-AC, 24 de janeiro de 2007.

Desembargador Arquilau de Castro Melo
Corregedor Geral da Justica
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NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DOS SERVICOS DE NOTAS

Secao |
Disposig¢oes Gerais

1 - Competem aos tabelides de notas os seguintes atos:

| - aconselhar, com imparcialidade e independéncia, todos os
integrantes da relagéo negocial, instruindo-os sobre a natureza e as
consequéncias do ato que pretendem realizar;

[l — formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il - lavratura de testamento, e de sua revogacéo, e aprovagao de
testamento cerrado;

IV - lavratura de escrituras de instituicdo de fundacdo, de
emancipagcdo, de reconhecimento de filho, de pacto
antenupcial e de todos os atos e contratos para os quais a lei exija
ou faculte a forma publica;

V - lavratura de todos os atos e contratos que tenham por objeto
bens imdveis ou direitos a eles relativos, quando exigido por lei o
instrumento publico;

VI - lavratura de procuragédo, substabelecimento e os respectivos
instrumentos de revogacao;

VIl — lavratura de escrituras de separagdo judicial, divorcio,
inventario e partilha, se todos os interessados forem capazes e
concordes, e observados os requisitos legais quanto aos
prazos;

VIII - reconhecimento de firma, letra ou chancela, bem como
autenticacdo de copia e outros documentos;

IX - expedi¢éo de traslado, certiddo, publica-forma, fotocopia e outros
instrumentos autorizados por lei;

X - abertura e encerramento dos livros do seu oficio e rubrica das
respectivas folhas, exceto daqueles privativos do juizo
correicional;

Xl - usar o sinal publico e com ele autenticar os atos que expedir em
razao do oficio;

XIl - fiscalizar o pagamento dos impostos devidos nos atos e
contratos que tiver de langar em suas notas, ndo podendo praticar
o0 ato antes do referido pagamento;

XIIl - comunicar a Corregedoria Geral de Justica relagéo dos atos



que envolvam a aquisicdo e transferéncia de imdével rural por
pessoa estrangeira;

XIV - remeter ao Tribunal de Justica, a Corregedoria Geral de
Justica, ao registro de imdveis de sua comarca e a Secretaria de
Fazenda, uma ficha com sua assinatura e sinal publico, incumbindo
igual obrigagao ao seu substituto;

XV - arquivar o original ou fotocépia das procuragdes referidas
nas escrituras lavradas nos servigos notariais da comarca ou fora
da mesma;

XVI - organizar, pelo nome das partes, e manter em dia o indice
alfabético ou o fichario dos atos langados em suas notas;

XVII - remeter, trimestralmente, até o décimo dia do trimestre
seguinte, a Fazenda Estadual e Municipal (mensalmente, a
declaracdo de operagdo imobiliaria a Secretaria da Receita
Federal, atendidas as normas por esta expedidas) a a relagéo de
todos o contratos de transmissao inter vivos que lavrar no servico
notarial, nela consignando, segundo a ordem numérica e
cronolégica dos atos, o valor da transagcdo e o favorecido do
tributo;

XVI - conferir e consertar as publicas-formas extraidas por outro
tabelido.

2 - Somente o tabelido, seu substituto ou auxiliar autorizado poderao colher a
assinatura dos interessados fora do tabelionato de notas, devendo, no ato, ser preenchida a
ficha de assinatura, se ainda nao existir no arquivo do tabelionato de notas.

3 - Os livros nao poderdo permanecer fora do tabelionato de notas de um dia
para outro.

4 - A redacgao dos instrumentos publicos far-se-a sempre na lingua nacional.

5 - Nao se permite livro sem escrituragdo desde longa data, enquanto novos
séo abertos e escriturados, ja que tal situagdo possibilita escrituras com datas anteriores a
efetivagéo do ato.

6 - Ao tabelido é vedado funcionar nos atos em que figure como parte,
procurador ou representante legal.

7 - Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares referidos
nos atos notariais, deverdo ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou onde irdo
produzir seus efeitos.

8 - As escrituras de instituicdo, ou de interesse de fundagdo, ainda que
outorgante ou interveniente, ndo serdo lavradas sem a intervengao do Ministério Publico.

9 - E vedada a lavratura de contratos de estabelecimento de sociedade de fato de
aparéncia conjugal, cujo teor nao tenha efeitos juridicos.



10 - As assinaturas das partes e das testemunhas, quando houver deverao
ser langadas logo apds a lavratura do ato.

11 - Todos os atos notariais deverdo ser assinados com tinta preta ou azul,
indelével; langar-se-a em frente 0 nome por extenso, de forma legivel.

12 - Os notarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao publico, a tabela de
custas e de emolumentos.

13 - As consultas seréo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que submetera
sua decisdao a apreciagdo do Corregedor-Geral de Justica, para efeito normativo, caso repute,
fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e merega tratamento uniforme.

14 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma que consta
em documentos publicos ou particulares, o oficial devera, sob pena de responsabilidade, exigir o seu
reconhecimento.

15 - Os servigos notariais manterao fichas com padrao de firmas dos serventuarios
dos cartérios ou dos substitutos eventuais e dos juizes das respectivas comarcas, destinadas a
confrontagdo com os titulos ou os documentos publicos que forem apresentados para averbagao.

15.1 - A confrontagéo prevista neste artigo é isenta de emolumentos e nao importa
em ato notarial.

16 - A adogao de sistema de computagdo, de microfimagem, de disco ético ou
outros meios de reproducéo prescinde da autorizagao da Corregedoria-Geral de Justica. O salvamento
dos langcamentos deve ocorrer em duas cdpias diarias: uma, guardada na propria sede do servico, e a
outra, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas.

16.1 - O responsavel pelo servigo cientificara o Corregedor-Geral de Justi¢a sobre
o0s dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para tal finalidade, suporte técnico
permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema pela Corregedoria, mesmo na auséncia do
titular ou na vacancia da serventia.

17 - Na hipétese de o livro ser encerrado com o0 ndmero superior aquele previsto
no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.

18 - Os titulares permanecerao nos servigos notariais durante todo o expediente;
sO se ausentardo por motivo justificavel; deve estar presente, nesse caso, o substituto designado para
responder pelo servigo na sua auséncia e no seu impedimento.

19 - Nas dependéncias dos servigos notariais, o titular, seu substituto e os demais
funcionarios usardo cracha de identificagao.

Secao ll
Dos Livros e do Arquivo

20 - Os servigos de notariais deverdo ter os seguintes livros e os seguintes
arquivos:

20.1 - Livros:



| - de Escrituras;
Il - de Procuracgdes;
Il - de Testamentos.
20.2 - Arquivos:
I - original ou fotocdpia autenticada do ITBI;

Il - comunicagdes a Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda da jurisdigao;

Il - alvaras;
IV - certificados da previdéncia;

V - arquivamento das recomendagdes do juiz corregedor permanente
e da Corregedoria-Geral de Justica feitas aos tabelionatos de notas e
as Serventias de registro de imoveis;

VI - procuragdes e substabelecimentos oriundos de outros servigos
notariais.

21 - Os documentos referidos nos atos notariais que devem ficar arquivados,
serdo numerados e colocados em pastas individualizadas e, no final, encadernadas,
mencionando-se, no corpo a margem do instrumento, numero e folha da pasta.

22 - As pastas de procuragdes conterdo, no maximo duzentos instrumentos
cada uma.

23 - Os livros conterao 200 (duzentas) folhas e possuirdo termo de abertura
e encerramento dos quais constardo o numero de folhas, o fim a que se destinam e a
declaracdo de que as folhas se encontram numeradas e rubricadas, com local e data e a
assinatura do tabelido.

23.1 - Na hipétese de uma escritura ocupar mais de 200 (duzentas) folhas, o
livro podera ter tantas mais folhas quantas necessarias a lavratura do ato.

24 - Os livros de notas poderéo ser escriturados em folhas soltas

25 - Faculta-se, para o arquivo dos papéis do cartério, o sistema de
microfilmagem, observada a legislagao pertinente.

26 - Os indices dos Livros de Escrituras, de Procuragdes e de Testamentos,
deverdo conter os nomes de todos os outorgantes e de todos os outorgados, inclusive os de
suas mulheres, figurando cada uma na respectiva letra.

26.1 - Todos os indices do tabelionato poderao ser elaborados pelo sistema de
fichas, de livros ou de informatizagéo.

27 - O termo de abertura devera conter o numero do livro, o fim que se
destina, o numero de folhas que contém, o nome do tabelido responsavel a declaracao de que
todas as suas folhas estdo rubricadas e o fecho, com data e assinatura.



28 - Os tabelides deverdao manter, em seguranga, em local adequado,
devidamente ordenados, os livros e os documentos do cartério, e responderdo por sua
seguranca, por sua ordem e por sua conservagao.

29 - O desaparecimento ou a danificagdo de qualquer livro devera ser
imediatamente comunicada ao juiz corregedor permanente e a Corregedoria-Geral de Justica.

29.1 - Autorizada pelo juiz corregedor permanente, far-se-a, desde logo, a
restauracdo do livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos que constam nos
indices, nos arquivos do servigo notarial, no registro de imoéveis e nos traslados e nas
certiddes exibidos pelos interessados, se possivel.

30 - Ndo se permite livro sem escrituracdo desde longa data, enquanto
novos sdo abertos e escriturados, ja que tal situagcdo possibilita escrituras com datas
anteriores a efetivagédo do ato.

31 - Cada folha, com impresséo no verso e no anverso, obedecera as
seguintes especificagdes:

311 - A margem superior do anverso conterd, impressas, designacdes
do Estado, do Municipio, do Tabelionato e Comarca, o numero do livro, bem como
0 numero da folha.

31.2 - Quando a numeracgao das folhas de cada livro, no seu final indicar a
impossibilidade de se concluir algum ato que nelas se inicie, o tabelido
deixara de utiliza-las, e as cancelar& com a declaragdo "em branco", assinando
em seguida e evitando que o ato iniciado tenha

prosseguimento em outro livro.

32 - Os livros, logo que concluidos, lavrado o termo de encerramento,
serao encadernados.

33 - Os livros de folhas soltas ainda ndo encadernados deveram ficar
acondicionados em envelope ou saco plastico, a fim de que suas folhas possam ficar
permanentemente protegidas, até a encadernacao.

34 - O espagamento entre as linhas sera rigorosamente igual, até o
encerramento do ato, inclusive nas ressalvas, correcdes e semelhantes, se cabiveis.

35 - A escrituracdo far-se-a exclusivamente com fita de cor preta e indelével,
proibida as fitas corretivas de polietileno.

36 - O tabelido e o escrevente que lavrou a escritura e demais pessoas que
compareceram ao ato assinarao todas as folhas utilizadas.

37 - Em qualquer caso tera, como encerramento, a subscri¢do do tabelido
que portara, por fé, que é copia do original, e a mengdo expressa "traslado", seguida da
numeracao de todas as folhas, que serao rubricadas indicando-se o numero destas, de modo
a assegurar a Serventia do Registro de Imdveis, ou ao destinatario do titulo, ndo ter havido
acréscimo, subtragao ou substituicdo de pegas.



Secao lll
Da Lavratura dos Atos Notariais

Subsecgao |
Da Documentagao

38 - O tabelido ou substituto, devidamente nomeado, antes da lavratura de
quaisquer atos, devera:

| - verificar se as partes e demais interessados se acham munidos dos
documentos de identificagdo necessarios, incluidos RG, CPF ou CNPJ;

[l - exigir, caso se trate de pessoas juridicas que véao figurar como partes
outorgantes, os documentos comprobatorios da representagao;

[ll - conferir as procuragdes, para verificar se outorgam os poderes
competentes e se 0 nome das partes coincide com o correspondente ao ato a ser lavrado;
sendo procuragao por instrumento publico lavrado em outro servigo notarial, verificar se a firma
de quem subscreveu o traslado ou certiddo esta reconhecida na comarca onde esta
produzindo efeitos e se, passado no estrangeiro, atende a todas as exigéncias legais;

IV - cuidar se a certidao de procuragédo é recente, exigindo, quando for o
caso, sua atualizacao;

V - examinar os documentos de propriedade, obrigando a apresentagao da
certiddo atualizada do registro de imdveis, quando esta for apresentada em forma de
xerocopia, s6 sera admitida se estiver devidamente autenticada, ndo sendo aceita fotocdpia
do carimbo de autenticagao;

VI - tratando-se de partes, espdlio, massa falida, heranca jacente ou
vacante, ou de sub-rogacao de gravames, de concordataria, incapazes e outros que, para
dispor ou adquirir iméveis ou direitos a eles relativos, dependem de autorizacdo judicial,
exigir os respectivos alvaras, observando se a firma do juiz confere com a que consta
nos seus arquivos ou se esta devidamente reconhecida;

VIl - exigir certidbes fiscais quando necessarias, comprovantes do
pagamento de laudémio e prova do pagamento do imposto de transmisséo,
eventualmente devidos;

VIII - obrigar a apresentagédo do certificado de quitagcdo ou de certidao da
regularidade relativos a Previdéncia, se for o caso;

IX - verificar, nos atos que tenham por objeto imdveis rurais, os certificados
de cadastro do INCRA, acompanhados das provas de quitagdo do Imposto Territorial Rural
lancamento ou, se o prazo para o seu pagamento ainda nao tenha vencido, do Imposto
Territorial Rural correspondente ao exercicio imediatamente anterior;

X - exigir certiddo negativa de débitos de Tributos Municipais,
fornecida pela Prefeitura Municipal, em duas vias (sendo uma xerox), devendo constar nas
mesmas a data de emissdo e prazo de validade, cujo destino sera: 1% via - arquivo da
serventia; 2° via - acompanhara a escritura e servira de controle da Prefeitura, quando de
suas averbagoes.

38.1- Quando se tratar de lavratura de escritura de venda de imdveis ou de
procuragao para este mesmo fim, havendo duvida ou desconhecimento sobre a identidade do



alienante ou do outorgante, ficam os tabelides obrigados a promover todas as diligéncias
necessarias ao reconhecimento da pessoa ou pessoas que compare¢cam como alienantes ou
outorgantes.

38.2 - Tratando-se, ainda, de lavratura de escritura de venda de imdveis, na
qual o alienante se faga representar por procurador, havendo duvida quanto a pessoa do
outorgante, os tabelides devem aprofundar as diligéncia para solucionar a duvida.

38.3 - O adquirente pode, no ato de lavratura, dispensar a apresentacao das
certiddes fiscais, referidas no inciso VII, assumindo a responsabilidade de exibi-las ao registrar a
escritura no oficio imobiliario competente. Nesta hipétese, o tabelido ou substituto fara constar o
seguinte texto na escritura: “O adquirente declara que dispensa a exibicao das certiddes fiscais
neste ato, assumindo a responsabilidade de exibi-las por ocasido do registro da escritura no
Servigo de Registro de Iméveis.”

38.4 - Antes da pratica de qualquer ato, tanto os tabelides como os oficiais do
registro de imdveis, em qualquer dos casos especificados, constatando a existéncia de fato
delituoso em tese, comunicaréo o fato imediatamente ao juiz da vara de registros publicos.

Subsecao ll
Da Lavratura dos Instrumentos

39 - As escrituras, para sua validade e solenidade, devem conter:
| - a data do ato com indicagao do local (serventia), do dia, més e ano;

Il - o lugar onde foi lida e assinada, com endere¢o completo se néo se tratar de
sede do servico notarial;

lll - o nome e a qualificagdo completa e capacidade das partes e demais
comparecentes, com expressa referéncia a nacionalidade, profissdo, domicilio e residéncia,
estado civil e, se casados, qual o regime de bens, numero do documento de identidade e
reparticdo expedidora, nimero de inscrigio no CPF ou no CNPJ, quando for o caso, com
expressa referéncia a eventual representacao por procurador;

IV - mencgédo a data, livros e folhas do servigo notarial em que foi lavrada a
procuracao, e data da expedigéo da certiddo quando exibida por esta forma;

V - quando se tratar de pessoa juridica, certidao atualizada da Junta Comercial
ou do 6rgdo em que tiver sido registrado o seu ato constitutivo, clausula do contrato ou artigo dos
estatutos sociais pela qual se delega a representacao legal, autorizacao para a pratica do ato, se
exigivel, e ata da assembléia geral que elegeu a diretoria;

VI - nas escrituras de doacdo, o grau de parentesco entre doadores e
donatarios;

VIl - se de interesse de menores ou incapazes, mengdo expressa a idade e
por quem sao assistidos ou representados, ressalvada a faculdade contida no art. 539 do
Cadigo Civil;

VIII - indicagao clara e precisa da natureza do negécio juridico e seu objeto;



IX - a declaragdo, quando for o caso, da forma do pagamento, se em

dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu nimero e nome do banco sacado, ou outra forma

estipulada pelas partes;

ainda;

X - declaracao de que é dada quitagédo da quantia recebida, quando for o caso;

Xl - indicagdo da documentacdo apresentada e transcricdo dos
documentos exigidos por lei;

Xll - declaragdo de que a escritura foi lida em voz alta, perante as
partes e demais comparecentes que a aceitaram como esta redigida;
XIll - cota por carimbo relativa as custas e emolumentos cobrados
pela pratica do ato;

XIV - termo de encerramento;

40 - As escrituras relativas a imoveis e direitos a eles relativos devem conter

| - com precisdo, as caracteristicas, as confrontagbes e as
localizagbes dos imoOveis, mencionando os nomes dos
confrontantes e, ainda, quando se tratar s6 de terreno, se fica do
lado par ou do impar do logradouro, em que quadra e a que
distancia, em metros da edificagdo ou da esquina mais préxima.
Exigir-se-a dos interessados certidao do registro imobiliario.

Il - titulo de aquisicdo do alienante, mencionando-se a natureza do
negocio, o instrumento, matricula e registro anterior, seu numero da
serventia;

[l - mencgao, por certiddo em breve relatério, com todas as minucias
que permitam identifica-los, dos alvaras, nas escrituras lavradas em
decorréncia de autorizacao judicial.

IV - declaracdo de que o imovel se encontra livre e
desembaragado de quaisquer ©énus reais, judiciais ou
extrajudiciais, especificando-se, no caso contrario expressamente
a natureza do gravame;

V - declaragéo de que ndo ha débito relativo a condominio, impostos,
taxas e semelhantes, especificando-se, se houver;

VI - transcricdo resumida, quando se tratar de imdvel rural, de
certificado de cadastro, mencionando-se seu nimero, area do imovel
e médulo;

VIl - inteiro teor da autorizacdo emitida pelo 6rgdo competente
para fins de desmembramento de imével rural;

VIII - numero, data e local de expedi¢do do certificado de quitagdo ou
certiddo de regularidade da previdéncia; quando as partes nédo
estiverem sujeitas a tais contribui¢des, sera feita a declaracdo dessa
circunstancia;



IX - indicagdo da guia de pagamento do imposto de transmissao;
em caso de imunidade ou isengao, certificar-se-d40 uma e outra com
mengao ao certificado expedido pela reparticao fiscal;

X - nas escrituras relativas a transferéncia do dominio util, transcrigéo
do alvara que autorizou a transferéncia;

Xl - expressa referéncia ao pacto nupcial e seus ajustes, numero de
seu registro e serventia do registro de imoveis, quando o ato disser
respeito a objeto de convencéo antenupcial;

XIl - tratando-se de procuragdo, a relagdo dos poderes conferidos
de maneira clara e precisa, especialmente daqueles que precisam
ser expressos, especificos.

41 - Para a preservagdo do principio da continuidade, os tabelides devem
evitar atos relativos a imoveis sem que o titulo anterior esteja transcrito ou registrado na matricula
do imdvel, salvo quando consignada, no ato, a circunstancia, com a expressa concordancia das
partes.

42 - Na escrituragdo dos livros, os numeros relativos a data da escritura,
preco e metragem deverdo ser escritos por extenso.

43 - Das procuragdes em que advogados figurem como mandatarios constara o
numero de suas inscrigdes ou a declaragao do outorgante de que o ignora, e das outorgadas as
sociedades de advogados constardo, como mandatarios, os advogados que as integram.

44 - Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se
fizerem representar por procurador substabelecido, o tabelido exigira a apresentacdo dos
instrumentos de procuragdo e substabelecimento, se estes ndo tiverem sido lavrados nas
proprias notas da serventia, arquivando-os em pasta propria.

44.1 - Os Tabelides dos servigcos notariais, ao lavrarem instrumento publico de
substabelecimento de procuragdo ou revogacdo de mandato escriturando em suas
proprias serventias, averbardo essa circunstancia, imediatamente e sem 6nus a parte, a
margem do ato revogado ou substabelecido.

442 - Quando a ato revogatério ou de renuncia de procuracdo ou de
substabelecimento tiver sido lavrado em outra serventia, o Tabelido, imediatamente e mediante o
pagamento pelo interessado da despesa total da carta registrada, comunicara essa circunstancia
ao Tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe cdpia do substabelecimento ou da
escritura de revogacao de mandato que lavrou.

44.3 - A cdpia da escritura de substabelecimento de procuragédo ou revogagao
ou renuncia de mandato sera arquivada em pasta propria, anotando o tabelido, & margem do ato
substabelecido ou revogado, o numero da pasta e a folha em que arquivado o documento
referido, com remissdes reciprocas.

45 - As assinaturas deverao ser apostas logo apds a lavratura do ato, ndo se
admitindo espagos em branco e devendo todos os que ndo houverem sido aproveitados ser
inutilizados com tragos horizontais ou com uma sequéncia de tragos e pontos.

46 - Todos os atos notariais deverdo ser assinados com tinta preta ou azul,



indelével, langando-se em frente 0 nome por extenso, de forma legivel.

47 - Nao é permitida as partes a assinatura de livros total ou parcialmente em
branco, ou em confianga, seja qual for o motivo alegado.

48 - Se a pessoa ndo puder ou ndo souber assinar, o tabelido assim o
declarard, assinando, por ela e a seu rogo, uma testemunha, colhida, sempre que possivel do
polegar direito, a impressdo digital da pessoa impossibilitada de assinar, com tinta prépria
indelével, mediante leve pressdo, de maneira que se obtenha a indispensavel nitidez.

49 - Recomendam-se, por cautela, impressdes datiloscopicas das pessoas
que assinam mal, demonstrando ndo saber ler ou escrever.

50 - Em torno de cada impressao devera ser escrito o nome do identificado.

51 - Evitar-se-d0 emendas e entrelinhas e, caso ocorram, devem ser
ressalvadas no final do instrumento, antes das assinaturas e subscri¢des.

51.1 - Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas que afetam
partes essenciais do ato, como o preco, objeto e forma de pagamento.

51.2 - Localizado e comprovado erro material na lavratura de escritura e de
procuragdo que nao altera a substancia do ato, o tabelido ou seu substituto designado para
responder pelo servico na sua auséncia e no seu impedimento, procedera a retificacéo
necessaria.

51.3 - Quando o erro material referir-se a substancia do ato, nos termos do
artigo 139 do Codigo Civil, ele somente podera ser sanado mediante escritura de re-
ratificagao.

51.4 - Na escritura de re-ratificacdo, lavrada em decorréncia de erro
cometido pelo tabelido, quer material, quer resultante de inobservancia legal, ndo serdo
devidos emolumentos. Nos demais casos, as custas serdo devidas pela metade e calculadas
sobre o valor equivalente da escritura anterior, salvo se a retificagcéo envolver o préprio valor.

52 - Nao sendo alguma das partes alfabetizada ou havendo testemunhas
instrumentarias, ou testemunhas apresentantes, o notario devera ler a escritura em presenca
de todos os participantes do ato, sob pena de responsabilidade.

53 - Os tabelides deverdo comunicar a Secretaria da Receita Federal todos os
atos que lavrarem e que caracterizarem aquisi¢do ou alienagao de imoveis.

53.1 - A comunicagao sera feita atendendo as normas fixadas pela Secretaria
da Receita Federal.

53.2 - Ficara consignada, expressamente, no corpo do instrumento a
expedicao de tais comunicagdes, liberando, assim, a serventia de registro de imdveis.

53.4 - O ndo-cumprimento deste subitem sujeitara o infrator a multa, conforme
estabelecido nas normas da Receita Federal.

54 - Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os



motivos, datando e assinando o ato, observando o regimento de custas.

54.1 - Na auséncia de assinatura de uma das partes, o tabelido declarara
incompleta a escritura consignando as assinaturas faltantes; pelo ato serdo devidos
emolumentos, ficando proibido o fornecimento de certidéo ou traslado sem ordem judicial.

Secao IV
Das Copias e Autenticagoes

55 - Os traslados e certiddes dos atos notariais serao fornecidos no prazo
maximo de cinco dias uteis contados da lavratura ou do pedido, necessariamente
subscritos pelo tabelido ou seu substituto legal e rubricadas todas as folhas.

56 - E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
criminal, a extracéo de traslados e certidées de atos ou termos incompletos, a ndo ser por
ordem judicial.

57 - Os traslados e certiddes sO6 poderdo ser expedidos sob a forma
datilografica, facultando-se a reproducédo reprografica ou pelo sistema fideicdpia ou
computacao eletrénica.

57.1 - Reprografia € o processo de reprodugdo que recorre a técnica da
fotocopia, xerocopia, eletrocdpia, termocdpia, microfiimagem, computagéo -eletronica,
heliografia, eletrostatica, etc.

57.2 - Pelo mesmo sistema, poderdo ainda ser extraidas copias de
documentos publicos ou particulares.

58 - Compete exclusivamente aos tabelides, substitutos e auxiliares
autorizados, a autenticagcao das copias de documentos particulares e publicos.

59 - Os tabelides, ao autenticarem cépias reprograficas, ndo deverao se
restringir a mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfolégico da escrita, mas verificar,
com cautela, se 0 documento copiado contém rasuras ou quaisquer outros sinais suspeitos
indicativos de possiveis fraudes, caso em que 0 notario podera recusar-se a autentica-lo.

60 - N3o sera extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de nenhum
ato notarial, reproducgao reprografica de outra reproducéo reprografica autenticada ou néo, de
documento publico ou particular, sendo sob publica-forma.

60.1 - Publica-forma é a cépia integral e fiel, ndo reprografica, de
documento avulso que, para esse fim, o interessado apresenta ao tabelionato.

60.2 - Ndo se sujeitam a esta restricdo a cdpia ou o conjunto de copias
reprograficas que, emanadas, de autoridade ou reparticdo publica e devidamente
autenticadas, constituam documento originario, tais como carta: de ordem, de sentenga, de
arrematagao, de adjudicagéo, formais de partilha certiddes positivas de registros publicos e
de protestos e certiddes da Junta Comercial.

60.3 - Quando a reprodugao reprografica for extraida por serventia de notas
ou escrivania de justica, no instrumento de autenticacdo devera consta a circunstancia



"extraida por reprodugéao reprografica".

60.4 - SO se extraira publica-forma de reprodugdes reprografica oriundas de
outras comarcas, se estiver reconhecida a firma do signatario de autenticacao.

61 - Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma
correspondera um instrumento de autenticagao.

61.1 - Sempre que possivel, o instrumento de autenticagdo constara no
anverso da cépia, quando tenha de constar no verso, inutilizar-se-d0 0s espagos
remanescentes através de carimbo.

61.2 - Em todo instrumento de autenticacdo, constara necessariamente o
carimbo individualizado do auxiliar que o firmou.

62 - As copias reprograficas extraidas por terceiros s6 serao autenticadas
se estiverem assinadas pelo autor da reproducédo, devidamente identificado, e mediante a
exibi¢do do original.

63 - Devera o tabelido, na extracéo e autenticagéo de copia reprogréfica de
documentos de reduzido tamanho, inutilizar os espagos em branco, cortando e reduzindo a
reproducéo, de acordo com as dimensdes de documento, de modo que ali caibam a
reproducéo e a autenticacéo.

64 - Sao consideradas validas as cépias dos atos notariais escriturados
nos livros do servigo consular brasileiro produzidas por maquina: fotocopiadoras, quando
autenticadas por assinatura original de autoridade consular brasileira.

SecaoV
Do Reconhecimento de Firmas

65 - O depdsito de firmas, no servigo notarial, devera ser feito em ficha-
padrdo que contera os seguintes elementos:

| - nome do depositante, sua filiagdo, sua naturalidade, data do
seu nascimento, seu estado civil, sua profissdo, seu enderego e
seu telefone;

I - especificagdo dos documentos apresentados pelo
depositante, CPF, RG ou outro documento de identificacdo, com
data de emissdo e nome do érgéo expedidor;

[ll - duas assinatura do depositante;

IV - rubrica do serventuario (titular da serventia ou auxiliar
autorizado para reconhecimento);

V — data do depdsito da firma.



66 - Paragrafo unico. A renovacéao da ficha-padrdo sé pode ser
exigida na hipotese de alteragdo dos padrdes de assinatura anteriormente
depositada ou se houver alteracdo dos dados obrigatorios.

67 - Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pose o
tabelidao ou auxiliar autorizado reconhecer a firma de apenas uma das partes, nao
obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

68 - No caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal,
a serventia certificara a exibicado dos documentos previstos no item 65, bem como
de que as assinaturas do depositante e as de dois apresentantes devidamente
qualificados, foram lancados na presenca do notario.

69 - O reconhecimento de firma é ato privativo do Tabelido ou do
auxiliar especialmente autorizado para tal, devendo ser feito confronto entre ela e o
padréo existente na servigo notarial.

69.1 - A autorizacdo do auxiliar tabelionato de notas para
reconhecer firmas e proceder a autenticagdes consistira em designacgao feita pelo
titular e encaminhada a Corregedoria-Geral de Justigca, para anotacao.

69.2 - O reconhecimento de firma é ato privativo do tabelido ou do
auxiliar autorizado, que devera ter a identificagdo de sua assinatura por carimbo
individualizado.

69.3 — os Tabelionato de Notas, demonstrada a necessidade,
poderao ter mais de um auxiliar autorizado para efetuar reconhecimento.

70 - Os Tabelides estdo autorizados a extrair, as expensas dos
interessados, copias reprograficas do documento de identidade apresentado para
preenchimento da ficha-padrao, caso em que as copias serdo devidamente
arquivadas para facil verificacao.

71 - O tabelido, se for o caso, ou auxiliar designado, respondera
administrativa e criminalmente pela autenticidade da firma nao depositada que vier
a ser reconhecida por semelhancga.

72 - Quando se tratar de compra e venda ou promessa de compra
e venda de veiculos o reconhecimento de firma sera auténtico, devendo o
alienante comparecer pessoalmente no Servigo Notarial, munido de documento de
identidade e do Certificado de Registro do Veiculo.

72.1 - Tratando-se de reconhecimento auténtico, o manuscritor
devera ser identificado e sua assinatura sera langada na presenca do Notario ou
Auxiliar autorizado, lavrando-se o termo de reconhecimento apropriado. Caso o
subscritor ainda nao possua ficha-padrao, sera ela preenchida nesta oportunidade.

72.2 - E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de
procuragao firmada por réu preso e outorgada a advogado, desde que visada pelo
diretor do presidio, com sinal ou carimbo de identificagdo.”

73 - Ao reconhecer a firma o servidor devera mencionar o nome do

firmatario. E vedado o uso dos termos "retro", "supra”, "acima", "infra", etc.



74 - Para o reconhecimento de firma podera o tabelido, havendo
justo motivo, exigir a presenca do signatario ou a apresentacido do documento de
identificacao e de inscrigao no CPF.

75 - E vedado o reconhecimento de assinaturas reprografadas,
bem como de firmas em documentos sem data, incompletos, que nao contenham
forma legal e objeto licito ou nos redigidos em outros idiomas, salvo se
acompanhados de tradugao oficial.

75.1 - Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode o
tabelidao ou seu auxiliar autorizado reconhecer a firma de apenas uma das partes,
nao obstante faltar a assinatura das demais.

76 - E proibida a entrega de fichas-padrdo para o preenchimento
fora do tabelionato; no entanto, o tabelido ou o substituto legal podera preenché-la
e colher a assinatura em outro local, diante da impossibilidade do comparecimento
do interessado ao servigo notarial.

77 - O reconhecimento de firma por semelhanga deve ser
procedido mediante cuidadoso confronto entre a assinatura langada no documento
e 0 padrao existente no servigo natarial.

77.1 - O tabelido respondera administrativa, civil e criminalmente
pela autenticidade da firma nao depositada que vier a ser reconhecida por
semelhancga.

Secgao VI
Do Testamento Cerrado

78 - O testamento particular e o cerrado poderao ser escritos em
idioma estrangeiro. Neste caso, o tabelido solicitara a presenga de um tradutor
habilitado para servir de intérprete e assinar o instrumento publico.

79 - O individuo inteiramente surdo, sabendo ler, lerd o seu
testamento e, se 0 n&o souber, designara quem o leia em seu lugar, em presenca
das testemunhas.

80 - Ao cego so se permite o testamento publico, que lhe sera lido,
em alta voz, duas vezes: uma, pelo oficial, e a outra, por uma das testemunhas,
designada pelo testador. Far-se-a de tudo circunstanciada mengao no testamento.

81 - Em caso de testamento cerrado, o tabelido, na presenca de
pelo menos cinco testemunhas, depois de ouvir do testador que aquele é o seu
testamento, que o da por bom, firme e valioso e quer que seja aprovado, iniciara,
imediatamente, apds a ultima palavra, o instrumento de aprovagéo, manuscrito ou
datilografado.

81.1 - Nao havendo espagco em branco, rubricara as folhas e
iniciara o instrumento em folha separada; fara disso circunstanciada mencgao.

81.2 - Devera o tabelido rubricar todo o testamento.



81.3 - Lavrado o instrumento de aprovacéo, o tabelido o lera na
presenca do testador, que o assinara, sabendo escrever, com as testemunhas do
ato.

81.4 - Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas pelo
testador assinara a seu rogo.

81.5 - Pode fazer testamento cerrado o surdo-mudo, contanto que o
escreva todo e o assine de sua mao, e que, ao entrega-lo ao oficial publico, diante
das cinco testemunhas, escreva, na face externa do papel ou do envoltério, que
aquele é o seu testamento, cuja aprovagao Ihe pede.

82 - Em seguida, depois de assinado, o tabelido passara a cerrar e
coser o testamento.

83 - Costurado e entregue o testamento cerrado ao testador, o
tabelido, no livro proprio ou de notas, apenas langara nota do lugar, do dia, do més
e do ano em que o testamento foi aprovado e entregue. Sugere-se, na auséncia de
outra forma consagrada, o modelo abaixo:

"Aprovacao de testamento cerrado.

Declaro, de acordo com o disposto no artigo 1.874 do Cadigo Civil,
ter lavrado hoje, em cartério (ou no lugar onde tiver sido aprovado), nesta cidade
de....., o instrumento de aprovacado de testamento de....., que pelo mesmo me foi
apresentado na presenca das testemunhas......, que com ele o assinaram. Depois
de costurado e lavrado, guardadas as demais formalidades legais, entreguei-o ao
apresentante.

Data e assinatura do tabelido."

83.1 - Nao ha necessidade de testemunha para essa nota.

Segao VIl
Da lavratura de Escrituras Publica de Separacao Judicial, Divércio,
Inventario e Partilha

Subsecgao |
Das Disposi¢coes Gerais

84 - A possibilidade de lavrar escrituras de separacdo, divorcio,
inventario e partilha ndo impede que os atos sejam feitos judicialmente, podendo
comegar pela via judicial e, desistindo as partes, reiniciarem pela via notarial, bem
como, iniciados os procedimentos para a escritura, as partes podem desistir e
ingressarem com agao competente pela via judicial.

85 - As escrituras publicas lavradas nao necessitam homologacéao e
deverao ser levadas, pelas partes, aos 6rgaos de registro diretamente, sem qualquer
outro procedimento judicial.

86 - Nao ha competéncia territorial, sendo livre a escolha pelas
partes do Tabelionato de Notas a lavratura das escrituras, existindo territorialidade
somente para os atos averbatorios do Registro Civil e do Registro de Imoveis.

87 - As partes devem comparecer acompanhadas por advogado. Na



auséncia de condicbes econdmicas para a contratacao, o tabelido devera orienta-las
a buscar assisténcia da Defensoria Publica.

88 - O Tabelido devera exigir a apresentacdo do Imposto de
Transmissdo de Bens Imoéveis — ITBI quando um cdnjuge transferir ao outro
propriedade de bem imdével em uma fragcdo maior do que a da meagao devida,
pagando-lhe pela diferenca.

89 - Incidird o Imposto de Transmissdao Causa Doagdo - ITCD
quando um cdnjuge transferir ao outro a propriedade de bem imdével em uma fragao
maior do que a da meagao devida, sem que haja pagamento pela diferenca.

90 - Nas escrituras sem partilha, devera ser cobrado, a titulo de
emolumentos, o valor correspondente ao da escritura declaratoria. Havendo partilha,
pelo valor total do monte-mor, aplicando-se a tabela sobre o valor da transacao.

91 - As escrituras de separacao e divorcio deverdo ser levadas ao
Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais e, havendo bens partilhados, também
ao Oficio de Registro Imobilidrio competente para as devidas averbagdes.

92 - Nas escrituras em que houver partilha, o tabelido devera, por
cautela, acrescentar a declaracdo: “Ficam ressalvados eventuais erros, omissées ou
os direitos de terceiros”.

Subsecao Il
Da Separagao Consensual

93 - Para lavratura de Escrituras de Separacdo Consensual deverao
ser observados os seguintes requisitos e condigdes:

I - A Separagcao Consensual exige a prova de 1 (um) ano de
casamento (art. 1.574, do Caodigo Civil);

Il - Devera ser exigida Certiddo de Casamento atualizada (até
90 dias);

lll - As partes deverdo declarar a existéncia ou néo de filhos,
consignando-se nome, data de nascimento e que todos séo
maiores e capazes. Havendo filhos comuns, menores ou
incapazes, o tabelido devera recusar a lavratura do ato,
recomendando as partes a via judicial. Casais com filhos
emancipados podem separar-se por escritura publica;

IV - Os declarantes podem optar por manter ou ndo o nome de
casados. Havendo discordia quanto @ manutencéo ou troca dos
nomes, o tabelido n&o podera lavrar a escritura;

V - Podem as partes fixarem, ou ndo, uma pensdo. Caso
positivo, o tabelido devera indicar a quem se destina a pensao
alimenticia, que podera beneficiar também os filhos maiores.
Deverao ser indicados os prazos, as condicdes e os critérios de
correcao;



VI - As partes deverdo provar que nao sao proprietarias de
bens em comum;

VII - O valor dos emolumentos devera ser correspondente ao da
escritura declaratoria;

VI - A escritura publica de separacdo consensual sera
expedida em dois traslados, um para cada parte. Ao oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais sera apresentada coépia
autenticada;

IX - Sera necessario o fornecimento dos seguintes documentos:

a) Copia autenticada de RG e CPF dos conjuges
e dos filhos, se houver;

b) Certiddo de casamento original ou copia
autenticada (até 90 dias);

c) Copia autenticada de Escritura de Pacto
Antenupcial, se houver;

d) Certidao Negativa do Registro Imobiliario;

e) Certiddo Negativa de Bens Imoéveis da
Prefeitura;

f) Copia autenticada da Carteira da OAB do
assistente.

Subsecao lll
Da Separacao Consensual e Partilha de Bens

94 - Para lavratura de Escrituras de Separacdo Consensual e
Partilha de Bens deverdo ser observados os mesmos requisitos e condicdes
concernentes a Separagao Consensual, itens | a VI, mais os seguintes:

| - Incidéncia de Tributos:

a) Incide o ITBI quando houver transmissao de propriedade
imével de um cbénjuge para outro, considerada a totalidade do
patriménio do casal, recebendo um cbénjuge qualquer fragao
maior do que a da meagao e pagando ao outro a diferenga;

b) Incide o ITCD na transmissdo a titulo gratuito da parte
excedente da meacdo, quando houver transmissao de
propriedade imoével de um cbnjuge para outro, recebendo um
cbnjuge qualquer fragdo maior do que a Assunto:meacgado sem
que haja pagamento pela diferenga, havendo, portanto, doagao
de uma parte a outra.

Il - Os emolumentos deverao ser cobrados por um ato so, pelo
valor total do monte-mor, aplicando-se a tabela sobre o valor da
transacao;

lll - A escritura publica de separagao consensual e partilha sera



expedida em dois traslados, sendo um para cada parte. Aos
oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Registro
Imobiliario deverao ser apresentadas cdpias autenticadas;

IV- Sera necessario o fornecimento dos seguintes
documentos:

a) Copia autenticada de RG e CPF dos cbnjuges e dos filhos,

se houver;

b) Certiddo de casamento original ou cépia autenticada (até 90
dias);

c) Copia autenticada de Escritura de Pacto Antenupcial, se
houver;

d) Certiddo de Propriedade do Bem Imdvel ou documento que
comprove a posse do Bem Imdével;

e) Laudo de Avaliacdo e Comprovante de Pagamento do ITCD
ou ITBI;

f) Copia autenticada da Carteira da OAB do assistente.

Subsecao IV
Do Divorcio Consensual

95 - Para lavratura de Escrituras de Divorcio Consensual deverao
ser observados os seguintes requisitos e condigdes:

I - O Divércio Consensual exige a prova de um ano do transito
em julgado da sentenga que houver decretado a separagéo
judicial, ou da decisdo concessiva da medida cautelar de
separacdo de corpos, ou, ainda, dois anos da separagédo de
fato dos coénjuges (art. 1.580, §§ 1° e 2° do Cddigo Civil). A
prova do prazo deve ser feita por 02 (duas) testemunhas,
observada a proibicdo do art. 228, do Cddigo Civil, cumulado
com o art. 405, §§ 20, | e 40, do Cdodigo de Processo Civil;

Il - Devera ser exigida Certiddo de Casamento atualizada (até
90 dias);

lll - As partes deverdo declarar a existéncia ou nao de filhos,
consignando-se nome, data de nascimento e que todos séo
maiores e capazes. Havendo filhos comuns, menores ou
incapazes, o tabelido devera recusar a lavratura do ato,
recomendando as partes a via judicial. Casais com filhos
emancipados podem separar-se por escritura publica;

IV - Os declarantes podem optar por manter ou ndo o nome de
casados. Havendo discdrdia quanto a manutencao ou troca dos
nomes, o tabelido ndo podera lavrar a escritura;

V - Podem as partes fixarem, ou ndo, uma pensdo. Caso
positivo, o tabelido devera indicar a quem se destina a pensao
alimenticia, que podera beneficiar também os filhos maiores.



Deveréo ser indicados os prazos, as condi¢cdes e os critérios de
correcao;

VI - As partes deverao declarar se sdo proprietarias ou nao de
bens em comum. Havendo bens comuns a partilhar e nao
sendo feita a divisdo dos mesmos, deverdo declarar que a
fardo em outro momento;

VIl - Incidéncia de Tributos:

a) Incide o ITBI quando houver transmisséo de propriedade
imovel de um cdnjuge para outro, considerada a totalidade
do patriménio do casal, recebendo um cénjuge qualquer
fragdo maior do que a da meagdo e pagando ao outro a
diferencga;

b) Incide o ITCD na transmisséo a titulo gratuito da parte
excedente da meacdo, quando houver transmissdo de
propriedade imovel de um cbdnjuge para outro, recebendo
um cénjuge qualquer fragdo maior do que a meagao, sem
que haja pagamento pela diferenga, havendo, portanto,
doacdo de uma parte a outra.

VIIl - Em caso de inexisténcia de bens ou de partilha posterior,
o valor dos emolumentos devera ser correspondente ao da
escritura declaratéria. Havendo partilha de bens, os
emolumentos serdo calculados pelo valor total do monte-mor,
aplicando-se a tabela sobre o valor da transacgao;

IX - A escritura publica de divércio consensual sera expedida
em dois traslados, sendo um para cada parte. Aos oficiais de
Registro Civil das Pessoas Naturais e de Registro Imobiliario
deverao ser apresentadas cépias autenticadas, para arquivo;

X - Sera necessario o fornecimento dos seguintes
documentos:

a) Copia autenticada de RG e CPF dos cénjuges, bem
como das testemunhas;

b) Certiddo de casamento original ou copia autenticada (até
90 dias);

c) Copia autenticada de Escritura de Pacto Antenupcial, se
houver;

d) Certidao de Propriedade do Bem Imédvel ou Documento
que comprove a posse do Bem Imovel;

e) Laudo de Avaliagdo e Comprovante de Pagamento do
ITCD ou ITBI;

f) Certiddo Negativa do Registro Imobiliario e Certidao
Negativa de Bens Imédveis da Prefeitura, caso nao haja
bens a partilhar;

g) Copia autenticada da Carteira da OAB do assistente.



Subsecgao V
Do Inventario e Partilha

96 - Para lavratura de Escrituras de Inventario e Partilha deverdo ser
observados os seguintes requisitos e condigdes:

| - Serdo partes na escritura as pessoas elencadas como
sucessoras legitimas, na ordem indicada no art. 1.829, do
Cadigo Civil;

Il - A escritura devera mencionar o nome do de cujus no titulo;

lll - A companheira ou companheiro participara da sucessao do
outro quanto aos bens adquiridos onerosamente na vigéncia da
unido estavel, nas condi¢des do art. 1.790, do Cdédigo Civil;

IV - As partes podem estar representadas por procuragéo, que
podera ser outorgada a unico procurador;

V - Quando a renuncia for pura e simples, os direitos
transmitem-se ao monte, exceto se todos os herdeiros
renunciarem, quando se transmitira aos herdeiros da proxima
classe (descendentes dos renunciantes);

VI - O Autor da heranga (de cujus) devera ser identificado e
qualificado;

VII - A vista da certiddo de 6bito, deverdo ser indicados a data
e o local do falecimento, o estado civil do de cujus, se este
deixou ou ndo herdeiros, companheiro ou companheira e bens
a inventariar;

VIl - A indicagdo do inventariante deve ser feita segundo a
ordem estabelecida pelo art. 990, do Cddigo de Processo Civil.
Esta ordem podera ser alterada pelo tabelido somente se
houver unanimidade dos herdeiros e do cénjuge sobrevivente;

IX - O tabelido devera distinguir bens particulares dos bens do
casal;

X - As partes devem declarar que a existéncia de Onus
incidentes sobre os imdveis, excluidos os fiscais (municipais ou
da Receita Federal), ndo constitui impedimento para a
lavratura. Eventuais certiddes positivas fiscais impedem a
lavratura do ato;

Xl - Os emolumentos deverao ser cobrados por um ato sé, pelo
valor total do monte-mor, aplicando-se a tabela sobre o valor da
transacao;

XIl - A Escritura Publica de Inventario e Partilha sera trasladada



em uma unica via. No Registro Imobiliario devera ser
apresentada copia autenticada, para arquivo;

Xlll - Serd necessario o fornecimento dos seguintes
documentos:

a) Copia autenticada do RG e do CPF das partes, do de
cujus e do inventariante;

b) Cépia autenticada da Certidao de ébito do de cujus;

c) Copia autenticada da Certiddo de casamento (até 90
dias);

d) Copia autenticada da Escritura de Pacto Antenupcial, se
houver;

e) Certiddo Positiva ou Negativa dos bens iméveis,
expedidas pelos Registros de Imoveis e Prefeitura;

f) Documentos que comprovem o dominio e prego de bens
moveis;

g) Certiddo Negativa de Tributos Fiscais Municipais
pendentes sobre os iméveis;

h) Certiddo Negativa da Receita Federal.

Secao Vil
Dos Tipos de Reconhecimentos de Firmas

1. Conceito

E o ato pelo qual o tabelido certifica que a assinatura aposta num
documento particular é da lavra da pessoa que declara firma-lo, ou, em outras
palavras, a assinatura € auténtica.

Assim, presume-se verdadeira a firma reconhecida. Todavia, trata-
se de presuncgéo juris tantum, ou seja, que admite prova em contrario, a ser feita
por pericia grafotécnica, salvo no reconhecimento auténtico.

2. Modalidades

Das diferentes modalidades de reconhecimento de firma destacam-
se quatro, a saber: auténtico, por semelhanca, direto por abonacgéo e indireto por
abonacgao.

2.1 Reconhecimento auténtico

No reconhecimento auténtico, por certeza ou verdadeiro, o tabelido
reconhece a assinatura feita em sua presenca por pessoa conhecida, lavrando no
documento o termo seguinte:

“‘Reconheco verdadeira a firma (ou a letra e a firma) supra de ...,
feita perante mim, pelo préprio, do que dou fé”.

(local e data)

Em testemunho (sinal publico) da verdade (a)...

2.2 Reconhecimento por semelhanca



No reconhecimento por semelhanca, por assemelhacdo ou
comparado, o tabelido declara por comparagdo que a firma tem os caracteres
analogos aos da signatario, que tem vista ou consta em firma arquivada em
cartorio. A formula usada é a seguinte:

“Reconhego por semelhancga a firma (ou a letra e a firma, ou a ficha
e o sinal publico) de..., do que dou fé”.

(local e data)

Em testemunho (sinal publico) da verdade, (a)...

Na pratica, tem sido omitida a expressao "por semelhancga".

Para esse fim, cada cartério organiza o necessario fichario
composto de ficha assinada mais de uma vez pelo interessado, na qual constam os
principais dados para a identificagdo deste.

2.3 Reconhecimento direto por abonacéo

Nesta modalidade, uma ou diversas pessoas declaram no préprio
documento que a firma a ser reconhecida € do préprio punho de pessoa ou
simplesmente assinam ao lado.

Forma da declaracao:

"Declaro (ou declaramos), sob as penas da lei, que a firma (ou a
letra e a firma, ou a firma e o sinal publico) supra é do préprio punho de..., meu
conhecido, (local e data) (a)..."

Forma do termo:

"Reconhego a firma (ou a letra e a firma, ou a firma e o sinal
publico) supra de... como sendo do proprio, por me asseverar pessoa que merece
fé, a qual, para tal fim, declarou e assinou a margem, (local e data). Em
testemunho (sinal publico) da verdade, (a)..."

2.4 Reconhecimento indireto por abonacao

Este difere do direto pela circunstancia do tabelido reconhecer as
firmas de dois ou mais abonadores, isto €, dos signatarios da declaracéo. Destarte,
a firma do abonador é reconhecida diretamente, e a do abonado, indiretamente.

3. Fotocdpias e copias fotostaticas

Nao se reconhecem firmas que constam em documentos
fotocopiados ou em coépias fotostaticas; vale dizer, quando as firmas também
estejam copiadas. Ha que se reconhecer, primeiramente, as firmas, para depois
copiar.



Secao VIII
Anexos

ANEXO 1 - MODELO DE ESCRITURA DE SEPARAGAO CONSENSUAL

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE

- TabelionatodeNotasda Comarcade ..
Livro .....
Folha .....
ESCRITURA PUBLICA DE SEPARACAO CONSENSUAL que
fazem, como outorgantes e reciprocamente outorgados NOME
e NOME, e como assistente, NOME DO ADVOGADO, na
forma abaixo declarada:
SAIBAM todos quantos este publico instrumento de Escritura Publica de
Separacado Consensual virem que, aos ... dias do més de ....... do ano de ...... (.../.J....), nesta
Serventia que se acha instalada a Rua ................... , perante mim, Tabelid Titular, compareceram

partes entre si, justas e contratadas, a saber: de um lado, como primeiro outorgante e reciprocamente
outorgado, NOME, profissdo, RG n. ... SSP/.., CPF n. .. e, como segunda outorgante e
reciprocamente outorgada, NOME, profissdo, RG n. ... SSP/..., CPF n. ..., ambos brasileiros, casados

sob o regime ........ , residentes e domiciliados nesta cidade, na ........ e, como assistente, NOME,
nacionalidade, estado civil, advogado, OAB/... n. ... e CPF n. ..., com escritério estabelecido nesta
cidade, na ....... , todos identificados pelos documentos apresentados e cuja capacidade reconheco e

dou fé. Pelos outorgantes me foi dito que comparecem perante mim, Tabelia Titular, acompanhados
de seu advogado constituido, ora assistente, para realizar a sua separacao consensual, consoante as
seguintes clausulas: 12 - DO CASAMENTO: Os outorgantes e reciprocamente outorgados contrairam
matriménio no dia ....de ....de ...., conforme assento n. ..., as fls. ..., do livro ..., nos termos da certidao
emitida em .../..../.... do .... Registro Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ......... , Sob 0 regime
da....... ; 22 - DOS FILHOS: Os outorgantes e reciprocamente outorgados declaram que n&o possuem
filhos comuns menores e/ou incapazes (mencionar o nome dos filhos e a data de nascimento); 32 -
DOS REQUISITOS DA DISSOLUQAO DO MATRIMONIO: De sua espontanea vontade, livre de
qualquer coacao, sugestdo ou induzimento e nao mais desejando os outorgantes e reciprocamente
outorgados manter a sociedade conjugal, declaram: Que a convivéncia matrimonial entre eles tornou-
se intoleravel, ndo havendo possibilidade de reconciliagdo; Que o prazo legal de um ano de casados
ja transcorreu; Que a separagdo que ora requerem preserva os interesses dos cdnjuges e nao
prejudica o interesse de terceiros; 42 - DO ACONSELHAMENTO E ASSISTENCIA JURIDICA: Pelo
assistente, advogado constituido pelos dois outorgantes e reciprocamente outorgados, foi dito que,
tendo ouvido, aconselhado e advertido ambas as partes quanto as conseqliéncias da separacao,
propds a reconciliacdo, que restou infrutifera; 5 - DA TENTATIVA DE RECONCILIAGAO: Neste ato,
as partes reafirmaram a recusa da reconciliagdo e declaram perante o assistente juridico e este
tabelido estarem convictas de que a dissolugédo da referida sociedade conjugal € a melhor solugéo
para ambos; 62 - DA SEPARAGAO: Assim, em cumprimento ao pedido e vontade dos outorgantes e
reciprocamente outorgados, atendidos os requisitos legais, pela presente escritura, nos termos do
artigo 1.574, do Cddigo Civil e artigo 1.124-A, do Cddigo de Processo Civil, acrescido pela Lei 11.441,
de 04 de janeiro de 2007, fica dissolvida a sociedade conjugal entre eles, que passam ao estado civil
de separados consensualmente; 72 - EFEITOS DA SEPARAGAO CONSENSUAL: Em decorréncia
desta separacgéo ficam extintos os deveres de fidelidade reciproca e coabitagdo, bem como o regime



de bens. Permanecem ainda os deveres de educagao dos filhos, respeito e consideragdo mutuos; 82
- DO NOME DAS PARTES: O cénjuge (virago ou varao) volta a adotar o nome de solteiro (a), qual
seja: ...... ; 92 - DA PENSAO ALIMENTICIA: Os outorgantes e reciprocamente outorgados
estabelecem ........cccccvevvvieiiinnninl. ; 102 - DOS BENS: As partes declaram n&o possuir bens em
comum. 112 - As partes afirmam sob responsabilidade civil e criminal que os fatos aqui relatados e
declaracbes feitas s&o a exata expressdo da verdade; 122 - DAS CERTIDOES: (descrever as
certiddes apresentadas); 132 - As partes requerem e autorizam o senhor Oficial do ....... Registro Civil
das Pessoas Naturais da Comarca de ...... a efetuar a averbacgdo necessaria para que conste a
presente separacao consensual, passando as partes ao estado civil de separados. Assim o disseram
e como me pediram que fosse lavrada esta escritura, a qual feita e Ihes sendo lida, acharam
conforme, outorgam e assinam. Eu, , Tabelia
Titular, lavrei a presente escritura, conferi, subscrevo e assino com as partes, encerrando o ato.
(Cidade)/Acre, ....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no valor de RS ..... (- )- Documento
valido somente com os selos de autenticidade n®........ , conforme Instru¢do Normativa n.
5/2002.

1° outorgante

2° outorgante

Assistente

Tabelido



ANEXO 2 - MODELO DE ESCRITURA DE SEPARAGAO CONSENSUAL COM PARTILHA DE
BENS

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE

- I'abelionato de Notas daComarcade
Livro .....
Folha .....
ESCRITURA PUBLICA DE SEPARACAO CONSENSUAL COM
PARTILHA DE BENS que fazem, como outorgantes e
reciprocamente outorgados NOME e NOME, e como
assistente, NOME DO ADVOGADO, na forma abaixo
declarada:
SAIBAM todos quantos este publico instrumento de Escritura Publica de
Separagao Consensual virem que, aos ... dias do més de ....... do ano de ...... (.../..]....), nesta
Serventia que se acha instalada a Rua ................... , perante mim, Tabeliad Titular, compareceram

partes entre si, justas e contratadas, a saber: de um lado, como primeiro outorgante e reciprocamente
outorgado, NOME, profissdo, RG n. ... SSP/.., CPF n. .. e, como segunda outorgante e
reciprocamente outorgada, NOME, profissdo, RG n. ... SSP/..., CPF n. ..., ambos brasileiros, casados

sob o regime ........ , residentes e domiciliados nesta cidade, na ........ e, como assistente, NOME,
nacionalidade, estado civil, advogado, OAB/... n. ... e CPF n. ..., com escritério estabelecido nesta
cidade, na ....... , todos identificados pelos documentos apresentados e cuja capacidade reconhego e

dou fé. Pelos outorgantes me foi dito que comparecem perante mim, Tabeliad Titular, acompanhados
de seu advogado constituido, ora assistente, para realizar a sua separacao consensual, consoante as
seguintes clausulas: 12 - DO CASAMENTO: Os outorgantes e reciprocamente outorgados contrairam
matrimonio no dia ....de ....de ...., conforme assento n. ..., as fls. ..., do livro ..., nos termos da certiddo
emitida em .../..../.... do .... Registro Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ......... , Sob 0 regime
da....... ; 22 - DOS FILHOS: Os outorgantes e reciprocamente outorgados declaram que ndo possuem
filhos comuns menores e/ou incapazes (mencionar o nome dos filhos e a data de nascimento); 32 -
DOS REQUISITOS DA DISSOLUQAO DO MATRIMONIO: De sua espontanea vontade, livre de
qualquer coacao, sugestdo ou induzimento e ndo mais desejando os outorgantes e reciprocamente
outorgados manter a sociedade conjugal, declaram: Que a convivéncia matrimonial entre eles tornou-
se intoleravel, ndo havendo possibilidade de reconciliagdo; Que o prazo legal de um ano de casados
ja transcorreu; Que a separagdo que ora requerem preserva os interesses dos cénjuges e nao
prejudica o interesse de terceiros; 4 - DO ACONSELHAMENTO E ASSISTENCIA JURIDICA: Pelo
assistente, advogado constituido pelos dois outorgantes e reciprocamente outorgados, foi dito que,
tendo ouvido, aconselhado e advertido ambas as partes quanto as consequiéncias da separagéo,
propds a reconciliagdo, que restou infrutifera; 52 - DA TENTATIVA DE RECONCILIAGAO: Neste ato,
as partes reafirmaram a recusa da reconciliagdo e declaram perante o assistente juridico e este
tabelido estarem convictas de que a dissolugdo da referida sociedade conjugal € a melhor solugéo
para ambos; 62 - DA SEPARAGAO: Assim, em cumprimento ao pedido e vontade dos outorgantes e
reciprocamente outorgados, atendidos os requisitos legais, pela presente escritura, nos termos do
artigo 1.574, do Cdédigo Civil e artigo 1.124-A, do Cdédigo de Processo Civil, acrescido pela Lei 11.441,
de 04 de janeiro de 2007, fica dissolvida a sociedade conjugal entre eles, que passam ao estado civil
de separados consensualmente; 72 - EFEITOS DA SEPARAQAO CONSENSUAL: Em decorréncia
desta separacéo ficam extintos os deveres de fidelidade reciproca e coabitagcdo, bem como o regime
de bens. Permanecem ainda os deveres de educacao dos filhos, respeito e consideragao mutuos; 82 -
DO NOME DAS PARTES: O cb6njuge (virago ou varao) volta a adotar o nome de solteiro (a), qual



seja: ... ; 92 - DA PENSAO ALIMENTICIA: Os outorgantes e reciprocamente outorgados
estabelecem .........coveeeviiiieeiienn, ; 102 - DOS BENS DO CASAL: Os outorgantes e reciprocamente
outorgados adquiriram, durante seu casamento, os seguintes bens comuns: (Descrever todos os
bens, incluindo matricula do Registro Imobiliario, se houver); 112 - DA PARTILHA: Os outorgantes e
reciprocamente outorgados resolvem partilhar seus bens comuns, da seguinte forma: Ao primeiro
outorgante caberdo os seguintes bens: (descrever os bens e o valor atribuido); A segunda
outorgante caber&o os seguintes bens: (descrever os bens e o valor atribuido); Tendo em vista que
os valores dos quinhdes atribuidos importam na totalidade do patriménio e sédo idénticos, ndo havera
reposigdes. (Havendo reposigéo, devera constar o valor que exceder a meacao e se a transmissao
sera a titulo oneroso ou gratuito). Pela partiiha dos bens, as partes se outorgam mutua e
reciprocamente a irrevogavel e plena quitagdo; 122 - DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO - Em virtude
dos quinhdes serem idénticos, ndo havendo reposi¢cao gratuita ou onerosa, ndo ha incidéncia de
I.T.B.I. ou L.T.C.D. (Havendo reposicéo, descrever o valor do I.T.B.l. ou do |.T.C.D.); 132 - DAS
DECLARAGOES DAS PARTES: As partes declaram: Que os iméveis ora partilhados se encontram
livres e desembaragados de quaisquer 6nus, dividas, tributos de quaisquer natureza; Que nao
existem feitos ajuizados fundados em agdes reais ou pessoais reipersecutorias que afetem os bens e
direitos partilhados; Que sao responsaveis civil e criminalmente pelos fatos aqui relatados e que as
declaragbes prestadas sdo a exata expressao da verdade. Ficam ressalvados eventuais erros,
omissdes ou os direitos de terceiros; 142 - DAS CERTIDOES: (descrever as certiddes apresentadas).
As partes requerem e autorizam o senhor Oficial do ...... Registro Civil das Pessoas Naturais da
Comarca de ..... a efetuar a averbagao necessaria para que conste a presente separagao consensual,
passando as partes ao estado civil de separados consensualmente. Requerem ainda aos Oficiais
Registro de Imdveis competentes a efetuarem as averbagbes e registros necessarios. Assim o
disseram e me pediram que fosse lavrada esta escritura, a qual feita e Ihes sendo lida, acharam
conforme, outorgam e assinam. Eu, , Tabelia
Titular, lavrei a presente escritura, conferi, subscrevo e assino com as partes, encerrando o ato.
(Cidade)/Acre, ....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no valor de RS ..... (- )- Documento
valido somente com o selo de autenticidade n°. ....... , conforme Instrugao Normativa n. 5/2002.

1° outorgante

2° outorgante

Assistente

Tabelido



ANEXO 3 - MODELO DE ESCRITURA DE DIVORCIO CONSENSUAL

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE

-~ Tabelionato de Notas da Comarca de .
Livro .....
Folha .....
ESCRITURA PUBLICA DE DIVORCIO CONSENSUAL que
fazem, como outorgantes e reciprocamente outorgados NOME
e NOME, e como assistente, NOME DO ADVOGADO, na
forma abaixo declarada:
SAIBAM todos quantos este publico instrumento de Escritura Publica de Divorcio
Consensual virem que, aos ... dias do més de ....... do ano de ...... (.../.1....), nesta Serventia que se
achainstaladaa Rua .................... , perante mim, Tabelia Titular, compareceram partes entre si, justas

e contratadas, a saber: de um lado, como primeiro outorgante e reciprocamente outorgado, NOME,
profissdo, RG n. ... SSP/.., CPF n. ... e, como segunda outorgante e reciprocamente outorgada,

NOME, profissdo, RG n. ... SSP/..., CPF n. ..., ambos brasileiros, casados sob o regime ........ ,
residentes e domiciliados nesta cidade, na ........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado
civil, advogado, OAB/... n. ... e CPF n. ..., com escritério estabelecido nesta cidade, na ....... , todos

identificados pelos documentos apresentados e cuja capacidade reconhego e dou fé. Pelos
outorgantes me foi dito que comparecem perante mim, Tabelid Titular, acompanhados de seu
advogado constituido, ora assistente, para realizar seu divorcio, consoante as seguintes clausulas: 12
- DO CASAMENTO: Os outorgantes e reciprocamente outorgados contrairam matriménio no dia ....de
....de ...., conforme assento n. ..., as fls. ..., do livro ..., nos termos da certiddo emitida em .../..../.... do
.... Registro Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ......... , sob o regime da ....... ; 22 - DOS
FILHOS: Os outorgantes e reciprocamente outorgados declaram que ndo possuem filhos comuns
menores e/ou incapazes (mencionar o nome dos filhos e a data de nascimento); 32 - DOS
REQUISITOS DO DIVORCIO: De sua espontanea vontade, livre de qualquer coagdo, sugestdo ou
induzimento e nao mais desejando os outorgantes e reciprocamente outorgados manter a sociedade
conjugal, declaram: Que a convivéncia matrimonial entre eles tornou-se intoleravel, ndo havendo
possibilidade de reconciliagdo; Que o prazo legal de (um ano do transito em julgado da separacao
judicial ou dois anos de separados de fato), sem reconciliagbes, ja transcorreu, o que lhes permite
obter o divércio; Que o divorcio que ora requerem preserva os interesses dos conjuges e nédo
prejudica o interesse de terceiros; 4% - DA PROVA DA SEPARAGAO DE FATO: Comparece ao
presente ato NOME, (qualificacédo completa) na qualidade de testemunha, advertido por mim, Tabelia
Titular, do compromisso de dizer a verdade sob pena de crime de falso testemunho, declarou o
seguinte: (Deve declarar que conhece os outorgantes e reciprocamente outorgados ha mais de dois
anos, mencionando de onde os conhece e se afirma com seguranga estar o casal separado ha mais
de dois anos). Nada mais disse; 5 - DO ACONSELHAMENTO E ASSISTENCIA JURIDICA: Pelo
assistente, advogado constituido pelos dois outorgantes e reciprocamente outorgados, foi dito que,
tendo ouvido, aconselhado e advertido ambas as partes quanto as conseqiiéncias do divércio, propds
a reconciliagdo, que restou infrutifera; 6 - DA TENTATIVA DE RECONCILIA(}AO: Neste ato, as
partes reafirmaram a recusa da reconciliagdo e declaram perante o assistente juridico e este tabelido
estarem convictas de que a dissolugdo do casamento € a melhor solugdo para ambos; 72 - DO
DIVORCIO: Assim, em cumprimento ao pedido e vontade dos outorgantes e reciprocamente
outorgados, atendidos os requisitos legais, pela presente escritura, nos termos do artigo 1.580 e seus
paragrafos, do Cédigo Civil e artigo 1.124-A, do Cédigo de Processo Civil, acrescido pela Lei 11.441,



de 04 de janeiro de 2007, fica dissolvida a sociedade conjugal entre eles, que passam ao estado civil
de divorciados; 82 - EFEITOS DO DIVORCIO: Em decorréncia deste divorcio ficam extintos os
deveres do casamento, excluindo-se os deveres em relagdo aos filhos; 92 - DO NOME DAS
PARTES: O cOnjuge (virago ou varao) volta a adotar o nome de solteiro (a), qual seja: ..... ; 102 - DA
PENSAO ALIMENTICIA: Os outorgantes e reciprocamente outorgados estabelecem
................................. ; 112 - DOS BENS DO CASAL (Caso ja tenha havido separacéo judicial e
partilha de bens, mencionar que ja foram partilhados): Os outorgantes e reciprocamente outorgados
adquiriram, durante seu casamento, os seguintes bens comuns (Descrever todos os bens, incluindo
matricula do Registro Imobiliario, se houver); 122 - DA PARTILHA: Os outorgantes e reciprocamente
outorgados resolvem partilhar seus bens comuns, da seguinte forma: Ao primeiro outorgante
caberdo os seguintes bens: (descrever os bens e o valor atribuido); A segunda outorgante caberao
os seguintes bens: (descrever os bens e o valor atribuido). Tendo em vista que os valores dos
quinhdes atribuidos importam na totalidade do patriménio e s&o idénticos, ndo havera reposicdes.
(Havendo reposicao, devera constar o valor que exceder a meagao e se a transmissao sera a titulo
oneroso ou gratuito). Pela partilha dos bens, as partes se outorgam mutua e reciprocamente a
irrevogavel e plena quitagéo; 132 - DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO - Em virtude dos quinhdes
serem idénticos, ndo havendo reposic¢édo gratuita ou onerosa, ndo ha incidéncia de |.T.B.l. ou |.T.C.D.
(Havendo reposicéo, descrever o valor do I.T.B.I ou do I.T.C.D.); 14* - DAS DECLARAGOES DAS
PARTES: As partes declaram: Que os imoéveis ora partilhados encontram-se livres e
desembaragados de quaisquer 6nus, dividas, tributos de quaisquer natureza; Que ndo existem feitos
ajuizados fundados em agdes reais ou pessoais reipersecutorias que afetem os bens e direitos
partilhados; Que sdo responsaveis civil e criminalmente pelos fatos relatados e que as declaragdes
prestadas sdo a exata expressdo da verdade. Ficam ressalvados eventuais erros, omissées ou 0s
direitos de terceiros; 152 - DAS CERTIDOES: (descrever as certiddes apresentadas). As partes
requerem e autorizam o senhor Oficial do ...... Registro Civil das Pessoas Naturais da Comarca de .....
a efetuar a averbacao necessaria para que conste o presente divércio, passando as partes ao estado
civil de divorciados. Requerem ainda aos Oficiais Registro de Imoveis competentes a efetuarem as
averbacoes e registros necessarios. Assim o disseram e pediram que fosse lavrada esta escritura, a
qual feita e Ihes sendo lida, acharam conforme, outorgam e assinam. Eu,
, Tabelida Titular, lavrei a presente escritura,

conferi, subscrevo e assino com as partes, encerrando o ato. (Cidade)/Acre, ....... de ... de ..... Pagos
os emolumentos no valor de R$ ... [ (— ). Documento valido somente com o selo de
autenticidade n**. ....... , conforme Instrugao Normativa n. 5/2002.

1° outorgante

2° outorgante

Testemunha

Assistente

Tabelido



ANEXO 4 - MODELO DE ESCRITURA DE INVENTARIO E PARTILHA

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE

- Tabelionato deNotasdaComarcade .
Livro .....
Folha .....
ESCRITURA PUBLICA DE INVENTARIO E PARTILHA DO
ESPOLIO DE NOME DO DE CUJUS que fazem, como
outorgantes e reciprocamente outorgados NOME DO
CONJUGE SOBREVIVENTE ¢ NOME DOS HERDEIROS e,
como assistente, NOME DO ADVOGADO, na forma abaixo
declarada:
SAIBAM todos quantos este publico instrumento de Escritura Publica de Inventario
e Partilha do Espdlio do De Cujus virem que, aos ... dias do més de ....... do ano de ...... (..t 0,
nesta Serventia que se acha instalada a Rua ... , perante mim, Tabelid Titular,

compareceram partes entre si, justas e contratadas, a saber: de um lado, como outorgantes e
reciprocamente outorgados, o cdnjuge sobrevivente NOME, nacionalidade, profissdo, RG n. ... SSP/..,
CPF n. .., residente e domiciliado(a) nesta cidade, na ........ e, herdeiros, NOME, nacionalidade,
estado civil, profissdo, RG n. ... SSP/..., CPF n. ..., residente e domiciliado nesta cidade, na ........ e,
como assistente, NOME, nacionalidade, estado civil, advogado, OAB/... n. ... e CPF n. ..., com
escritorio estabelecido nesta cidade, na ....... , todos identificados pelos documentos apresentados e
cuja capacidade reconheco e dou fé. Pelos outorgantes e reciprocamente outorgados, devidamente
assistidos por seu advogado acima nomeado, foi-me requerido seja feito o inventario e a partilha dos
bens deixados em razdo do falecimento de NOME DO “DE CUJUS”, o que é feito nos seguintes
termos: 1 - DO AUTOR DA HERANCA: NOME DO “DE CUJUS”, era (nacionalidade), (profissao),

RGn. ...... SSP/..., CPF n. ..... , filhode ........... e.... , hascidoem .......... , ha cidade de ......... , falecido
no dia .......... , (local), conforme Certiddo de Obito expedida aos (data), pelo Oficial do .... Registro
Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ...., registrado no livro C — ...., fls. ..... ,termon. .......... Era
casado sob o regime de ........... com (nome do cbénjuge sobrevivente), acima qualificado (a). O

falecido deixou ..... filhos, acima qualificados; 2 - DA INEXISTENCIA DE TESTAMENTO: As partes
declaram, sob as penas da lei, que o “de cujus” ndo deixou testamento; 3 - DA NOMEACAO DE
INVENTARIANTE: Os herdeiros nomeiam inventariante do espdlio do “de cujus”’, NOME, acima
qualificado(a), nos termos do art. 990, do Cédigo de Processo Civil, conferindo-lhe todos os poderes
que se fizerem necessarios para representar o espdlio, judicial ou extrajudicialmente, podendo
praticar todos os atos de administragdo dos bens que possam eventualmente estar fora deste
inventario e que serdo objeto de futura sobrepartiiha, nomear advogado em nome do espdlio,
podendo, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios a defesa do espdlio e do
cumprimento de suas eventuais obrigagbes formais. O(A) nomeado(a) declara que aceita este
encargo, prestando compromisso de cumprir eficazmente seu mister, comprometendo-se, desde j3, a
prestar contas aos herdeiros, se por eles solicitado(a). O(a) inventariante declara estar ciente da
responsabilidade civil e criminal pela declaragéo de bens e herdeiros e veracidade de todos os termos
aqui relatados; 4 - DOS BENS: 4.1 - DOS BENS IMOVEIS: O “de cujus” e o cdnjuge sobrevivente
possuiam, na abertura da sucesséo, os seguintes bens: (Localizagéo, limites e confrontagbes, area
total, n.° de matricula, do .... Registro de Imoveis da Comarca de..., imbvel este cadastrado na
Prefeitura do Municipio de ..... ,sobn® ..., com valor venal de R$ ...... ); 4.2 - DOS BENS MOVEIS: O
“de cujus” e o conjuge sobrevivente possuiam, por ocasido da abertura da sucessao, os seguintes
bens: (Descrever os bens e valor); 5 - DOS DEBITOS: O “de cujus” devia, na ocasido da abertura da
sucesséo, (descrever a quem e o valor devido); 6 - DAS OBRIGAGOES: Os herdeiros e o conjuge




sobrevivente declaram desconhecerem quaisquer obrigagdes assumidas pelo “de cujus”; (Descrever,
se for o caso, as eventuais obrigacdes assumidas pelo “de cujus” através de instrumentos particulares
nao registrados, ja quitados, porém pendentes de escritura definitiva, que deveréo ser assinadas, em
nome do espolio, pelo(a) inventariante); 7 - DA PARTILHA: (Descrever a partilha dos bens iméveis,
moveis e valores pecuniarios); 8 - DAS CERTIDOES E DOCUMENTOS APRESENTADOS
(Descrever); 9 - DAS DECLARAGOES DAS PARTES: As partes declaram: Que os imdveis ora
partilhados encontram-se livres e desembaragados de quaisquer 6nus, dividas, tributos de quaisquer
naturezas e débito condominial; Que ndo existem feitos ajuizados fundados em agbes reais, pessoais
ou reipersecutérias que afetem os bens e direitos partilhados; 10 - DECLARAGOES DO
ADVOGADO: Pelo assistente me foi dito que, na qualidade de advogado das partes, assessorou e
aconselhou seus constituintes, tendo conferido a corregao da partilha e seus valores de acordo com a
Lei; 11 - DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO CAUSA MORTIS E DOAGAO - ITCD: as Partes
apresentaram o céalculo do imposto “causa mortis”, emitido pela Secretaria da Fazenda do Estado, em
...... ,sob o n° ....... e a respectiva guia do imposto recolhido; 12 - DECLARAGOES FINAIS: As partes
requerem e autorizam os Oficiais dos Registros Imobiliarios competentes a praticar todos os atos que
se fizerem necessarios ao registro da presente Escritura. EMITIDA DOI. Assim o disseram e me
pediram que fosse lavrada esta escritura, a qual feita e lhes sendo lida, acharam conforme, outorgam
e assinam. Eu, , Tabelia Titular, lavrei a presente
escritura, conferi, subscrevo e assino com as partes, encerrando o ato. (Cidade)/Acre, ....... de .... de
..... Pagos os emolumentos no valor de RS ..... (.......). Documento valido somente com o selo de
autenticidade n.° ....... , conforme Instrugdo Normativa n. 5/2002.

Cbnjuge sobrevivente

Herdeiro (a)

Assistente

Tabelido



ANEXO 5 - MODELO DE ESCRITURA DE INVENTARIO NEGATIVO

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
- T'abelionato de Notas da Comarcade ..

ESCRITURA PUBLICA DE INVENTARIO NEGATIVO DO
ESPOLIO DE NOME DO DE CUJUS que fazem, como
outorgantes e reciprocamente outorgados NOME DO
CONJUGE SOBREVIVENTE ¢ NOME DOS HERDEIROS e,
como assistente, NOME DO ADVOGADO, na forma abaixo
declarada:

SAIBAM todos quantos este publico instrumento de Escritura Publica de Inventario
e Partilha do Espdlio do De Cujus virem que, aos ... dias do més de ....... do ano de ...... (..t 0,
nesta Serventia que se acha instalada a Rua ... , perante mim, Tabelid Titular,
compareceram partes entre si, justas e contratadas, a saber: de um lado, como outorgantes e
reciprocamente outorgados, o cdnjuge sobrevivente NOME, nacionalidade, profissdo, RG n. ... SSP/..,
CPF n. .., residente e domiciliado(a) nesta cidade, na ........ e, herdeiros, NOME, nacionalidade,
estado civil, profissdo, RG n. ... SSP/..., CPF n. ..., residente e domiciliado nesta cidade, na ........ e,
como assistente, NOME, nacionalidade, estado civil, advogado, OAB/... n. ... e CPF n. ..., com
escritorio estabelecido nesta cidade, na ....... , todos identificados pelos documentos apresentados e
cuja capacidade reconheco e dou fé. Pelos outorgantes e reciprocamente outorgados, devidamente
assistidos por seu advogado acima nomeado, foi-me requerido seja feito o inventario e a partilha dos
bens deixados em razdo do falecimento de NOME DO “DE CUJUS”, o que é feito nos seguintes
termos: 1 - DO AUTOR DA HERANCA: NOME DO “DE CUJUS”, era (nacionalidade), (profissao),

RGn. ...... SSP/..., CPF n. ..... , filhode ........... e.... , hascidoem .......... , ha cidade de ......... , falecido
no dia .......... , (local), conforme Certiddo de Obito expedida aos (data), pelo Oficial do .... Registro
Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ...., registrado no livro C — ...., fls. ..... ,termon. .......... Era
casado sob o regime de ........... com (nome do cbénjuge sobrevivente), acima qualificado (a). O

falecido deixou ..... filhos, acima qualificados; 2 - DA INEXISTENCIA DE TESTAMENTO: As partes
declaram, sob as penas da lei, que o “de cujus” ndo deixou testamento; 3 - DA NOMEACAO DE
INVENTARIANTE: Os herdeiros nomeiam inventariante do espdlio do “de cujus”’, NOME, acima
qualificado(a), nos termos do art. 990, do Cédigo de Processo Civil, conferindo-lhe todos os poderes
que se fizerem necessarios para representar o espodlio, judicial ou extrajudicialmente, nomear
advogado em nome do espdlio, podendo, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios a
defesa do espdlio e do cumprimento de suas eventuais obrigagbes formais. O(A) nomeado(a) declara
que aceita este encargo, prestando compromisso de cumprir eficazmente seu mister,
comprometendo-se, desde ja, a prestar contas aos herdeiros, se por eles solicitado(a). O(a)
inventariante declara estar ciente da responsabilidade civil e criminal pela declaragdo negativa de
bens, rol de herdeiros e veracidade de todos os termos aqui relatados; 4 - DOS BENS: Os
outorgantes e reciprocamente outorgados declaram que o “de cujus” nao deixou bens a inventariar; 5
- DOS DEBITOS: O “de cujus” devia, na ocasido da abertura da sucessao, (descrever a quem e o
valor devido); 6 - DAS OBRIGAGOES: Os herdeiros e o cOnjuge sobrevivente declaram
desconhecerem quaisquer obrigagdes assumidas pelo “de cujus”; (Descrever, se for o caso, as
eventuais obrigagdes assumidas pelo “de cujus’; 7 - DAS CERTIDOES E DOCUMENTOS
APRESENTADOS (Descrever); 8 - DECLARAGOES DO ADVOGADO: Pelo assistente me foi dito
que, na qualidade de advogado das partes, assessorou e aconselhou seus constituintes quantos aos
termos e efeitos da presente escritura. Assim o disseram e me pediram que fosse lavrada esta




escritura, a qual feita e lhes sendo lida, acharam conforme, outorgam e assinam. Eu,
, Tabelida Titular, lavrei a presente escritura,

conferi, subscrevo e assino com as partes, encerrando o ato. (Cidade)/Acre, ....... de ....de ..... Pagos
os emolumentos no valor de R$ ..... [ (— ). Documento valido somente com o selo de
autenticidade n.° ....... , conforme Instrugdo Normativa n. 5/2002.

Conjuge sobrevivente

Herdeiro (a)

Assistente

Tabelido
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NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DO REGISTRO DE PROTESTO
Secéao |
Da Ordem dos Servigos em Geral

1 - Todos os documentos apresentados ou distribuidos no horario
regulamentar serdo protocolados dentro de vinte e quatro horas, obedecendo a ordem
cronoldgica de entrega.

1.1 - Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas
essenciais do titulo ou do documento de divida. Sdo de sua responsabilidade os dados
fornecidos.

2 - Nos titulos e nos documentos de divida apresentados a protesto
constara a identificagdo do devedor, que se fara pelo numero do RG, do CPF, do titulo
eleitoral ou da carteira profissional, quando se tratar de pessoa fisica, e o nimero do CNPJ,
quando pessoa juridica.

3 - Séo protestaveis as cotas condominiais, devendo o protesto ser
instruido com as seguintes provas documentais:

a) copia autenticada de ata contendo orgamento previamente
aprovado pela Assembléia Geral Ordinaria para as despesas
rotineiras, ou por Assembléia Geral Extraordinaria regularmente
convocada, para os gastos eventuais ndo previstos no orgamento
anual do condominio, mas posteriormente aprovados;

b) aprovagao por quorum regular previsto na Convengao;

c) exibicdo dos boletos ou recibos das dividas rateadas e referentes
as cotas cobradas;

d) cépia autenticada da convengao do condominio; que podera ser
apresentada uma unica vez, desde que arquivada na serventia;

e) certiddo da matricula da unidade condominial, demonstrando a
condicao de conddmino, ou copia autenticada de contrato de locagao
com previsao expressa de responsabilidade do locatario pelo tipo de
despesa condominial a ser protestada (ordinaria ou extraordinaria).

4 - Ao tabelido de protestos cumpre apenas examinar as formalidades e
requisitos do titulo ou do documento de divida; ndo lhe cabe investigar a ocorréncia de
caducidade ou de prescri¢éo.

4.1 - Os titulos ou os documentos de divida que, por qualquer motivo, ndo
puderem ser protocolados, neles sera anotada a irregularidade e serdo devolvidos ao
apresentante.

5 - Os titulos emitidos em moeda estrangeira fora do Brasil serdo
apresentados com a devida tradugéo, por tradutor publico juramentado, e, no instrumento,
serdo transcritos o documento e sua traducéo.



5.1 - O pagamento, em qualquer caso, sera efetuado em moeda corrente
nacional. Cabe ao apresentante a conversao na data da apresentagdo do documento para
protesto.

5.2 - Tratando-se de titulos e de documentos de divida emitidos no Brasil,
em moeda estrangeira, cuidara o tabelido de observar as disposi¢des do Dec.-Lei 857/69 e
da legislagédo complementar.

6 - Tratando-se de titulo expresso em obrigacdes reajustaveis ou sujeito a
corre¢ao monetaria, o pagamento sera feito pela atualizagéo vigente no dia da apresentagao,
no valor indicado pelo apresentante.

7 - Somente poderdo ser protestados ou protocolados os titulos e os
documentos de divida pagaveis ou indicados para aceite nas pragas localizadas no territério
da comarca.

7.1 - Quando néo for requisito do titulo e ndo houver indicagdo da praga de
pagamento ou aceite, serd considerada a praga do estabelecimento do sacado ou devedor;
caso, ainda, nao constem tais indicagbes, observar-se-a a praga do credor ou sacador.

8 - O protesto de cheque podera ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do emitente e devera conter a prova da apresentacéo ao banco sacado e o motivo
da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver a finalidade de instruir medidas pleiteadas
contra o estabelecimento de crédito.

8.1 - E vedado o apontamento de cheques, se tiverem sido devolvidos pelo
estabelecimento bancario sacado por motivo de furto, roubo ou extravio das folhas ou dos
talonérios, desde que nédo tenham circulado por meio de endosso nem estejam garantidos
por aval.

9 - Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata enviadas para
aceite além do prazo legal, o protesto por tais fundamentos podera se basear nas indica¢des
da duplicata ou na segunda via da letra de cambio documentos, que conterdo os mesmos
requisitos lancados pelo sacador ao tempo da emissao.

10 - O prazo para registro do protesto € de trés dias uteis, contados da
protocolizagéo do titulo ou do documento de divida.

10.1 - Na contagem desse prazo, exclui-se o dia do protocolo e inclui-se o
do vencimento.

10.2 - Considera-se nao util o dia em que nao ha expediente bancario para
0 publico ou aquele que ndo obedecer ao horario normal.

10.3 - Quando a intimagdo for efetivada no ultimo dia do prazo,
excepcionalmente, ou além dele, por motivo de forca maior, o protesto sera lavrado no
primeiro dia util subseqlente.

10.4 - Quando, excepcionalmente, o triduo legal para o registro do protesto
for excedido, a circunstancia devera ser mencionada no instrumento, com o motivo do atraso.



Secaolll
Das Intimagoes

11 - A intimacédo do devedor sera expedida pelo tabelido e encaminhada
ao endereco fornecido pelo apresentante do titulo ou do documento de divida. Considerar-
se-a cumprida quando comprovada a sua entrega no local indicado.

11. 1 - A remessa da intimagao podera ser feita por portador do préprio
tabelido ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique assegurado e
comprovado por protocolo, aviso de recebimento (AR) ou documento equivalente.

12 - A intimagao devera conter:
a) nome do devedor com seu domicilio e seu enderego;

b) adverténcia de que o pagamento de titulos ou de documentos de
divida apresentados para protesto sera efetuado em moeda corrente
nacional ou em cheque administrativo, emitido por estabelecimento
bancario, sem prejuizo dos emolumentos devidos, que serédo pagos
antes da pratica do ato;

¢) mencgao de o protesto ser por falta de pagamento, aceite ou para
fins falimetares;

d) data para o pagamento;
e) nome do apresentante do titulo ou do documento de divida;

f) natureza, numero, data de emissao, valor e data do vencimento do
titulo ou do documento de divida;

g) data da apresentagé@o e numero do protocolo;
h) endereco do tabelionato.

13 - As despesas decorrentes da realizagdo de intimagdes serdo
suportadas pelo devedor, desde que compativeis com as diligéncias realizadas para sua
intimacéo.

14 - A intimagéao sera feita por edital, afixado no tabelionato e publicado na
imprensa, onde houver jornal local de circulagéo diaria, se a pessoa indicada para aceitar ou
pagar for desconhecida, sua localizagao incerta ou ignorada, for residente ou domiciliada fora
da competéncia territorial do delegatario, ou, ainda, ninguém se dispuser a receber a
intimacgao no endereco fornecido pelo apresentante.

15 - Os editais conterdo os mesmos requisitos exigidos para as demais
formas de intimacao Certificar-se-a neles a data da afixacao.

16 - Dispensa-se a intimacédo do sacado ou aceitante, caso tenha firmado,
no titulo, declaracéo de recusa do aceite ou do pagamento e na hipétese de protesto do
falido.

17 - Na conta dos emolumentos sera especificado o valor correspondente
a cada ato realizado, para cientificagdo do devedor.



Secaol lll
Dos Livros e do Arquivo

18 - O tabelionato de protesto de titulos e de outros documentos de divida
deve dispor dos seguintes Livros:

a) Protocolo dos Titulos e dos Documentos de Divida Apresentados;
b) Registro de Protestos;
¢) Indicador Pessoal.
19 - O tabelionato arquivara também:
a) intimacdes expedidas;
b) editais;

c) documentos apresentados para averbagbes e ordens de
cancelamento de protestos;

d) requerimentos de retirada de titulos ou de documentos de divida
pelo apresentante;

e) comprovantes da devolugdo dos titulos ou dos documentos de
divida irregulares;

f) mandados e oficios judiciais;
g) comprovantes de entrega de pagamento aos credores;

h) documentos apresentados para expedicdo de certiddes de
homénimos.

20 - Os livros serdo abertos e encerrados pelo tabelido, por seu substituto
legal ou por escrevente especialmente autorizado, e suas folhas serdo numeradas e
rubricadas.

21 - A escrituragdo dos livros ficard a cargo do tabelido, de seu substituto
legal ou do escrevente devidamente autorizado, conforme o disposto nos §§ 3° e 4° do artigo
20 da Lei 8.935/94.

22 - Os livros e os arquivos serdao conservados pelo tabelido de protesto
pelos prazos previstos nos artigos 35 e 36, da Lei 9.492/97, e a eliminagdo do acervo
dependera de prévia autorizagao do juiz.

221 - Quando os documentos forem microfimados ou gravados por
processo eletronico de imagens, ndo subsiste a obrigatoriedade de sua conservagao.

23 - Os mandados judiciais de sustacdo de protesto deverao ser
conservados, juntamente com os respectivos documentos, até solugdo definitiva por parte do
juizo.



24 - O Livro de Protocolo ou Apontamento ou de Apresentagao de Titulos e
de Documentos de Divida devera ser escriturado diariamente, mediante processo manual,
mecanico, eletronico ou informatizado, em folhas soltas, todas numeradas e rubricadas, e
contera termos de abertura e de encerramento, que posteriormente serdo encadernados;
também devera conter colunas destinadas as seguintes informagoes:

a) numero de ordem;

b) natureza e nimero do titulo ou do documento de divida;
c¢) data do vencimento;

d) valor;

e) saldo devedor;

f) nome do apresentante;

g) nome do cedente ou credor;

h) nome e identificagdo do devedor ou sacado;
i) motivo do protesto;

j) emolumentos;

k) ocorréncias.

24.1 - Na coluna “ocorréncias” serao langados o resultado, a liquidagédo do
titulo, a sustacdo judicial, a retirada pelo apresentante, o protesto ou a devolugdo por
irregularidade.

24.2 - No final de cada expediente sera lavrado termo de encerramento, em
que constara o numero de titulos apresentados no dia. A data do protocolo devera coincidir

com a do termo de encerramento.

25 - O Livro de Registro de Protestos sera escriturado em folhas soltas e
sera formado pelos termos originais.

25.1 - As folhas serdo numeradas e rubricadas pelo tabelido ou pelo seu
substituto legal. Contera termo de abertura e de encerramento, que posteriormente serdo
encadernados.

25.2 - Fica permitido o uso de termos impressos ou reproduzidos por outro
meio. Cuidar-se-a para que contenham todos os requisitos exigidos por lei.

25.3 - No Livro de Registro de Protestos, serdo também lavrados os termos
de protestos para fins especiais.

26 - O termo de protesto deve conter:

a) data e numero de apresentagéo ou de protocolo;



b) nome e enderec¢o do apresentante ou portador;

c) transcrigao do titulo ou do documento de divida e das declara¢des
nele inseridas ou reprodugdo das indicagbes feitas pelo portador ou
apresentante;

d) certiddo da intimacado feita, resposta eventualmente dada ou
declaragao da falta de resposta;

e) certiddo de ndo haver sido encontrada ou ser desconhecida a
pessoa indicada para aceitar ou pagar;

f) indicagdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles
honradas;

g) aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

h) nome, nimero do documento de identificagdo do devedor e seu
endereco;

i) data e assinatura do tabelido, seu substituto legal ou auxiliar
autorizado;

j) anotagao do tipo e do motivo do protesto;
k) valor dos emolumentos cobrados.

27 - Quando o tabelionato conservar, em seus arquivos, gravagao
eletrébnica de imagem, cépia reprografica ou micrografica do titulo ou do documento de
divida, dispensa-se, no termo e no instrumento, a sua transcri¢cdo literal, bem como as
demais declaragées nele inseridas.

27.1 - Nesse caso, sera feita, no termo, mengao expressa de que o integra,
como parte, a copia do titulo ou do documento de divida protestado.

28 - O deferimento de processamento de concordata ndo impede a
lavratura do protesto de titulos ou de documentos de divida.

29 - Os indices poderao ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas
ou banco eletrénico de dados, conterdo nomes dos devedores e serdo para localizacdo dos
protestos registrados.

29.1 - Os indices conterao referéncia ao livro e a folha, ao microfilme ou ao
arquivo eletrénico em que estiver registrado o protesto ou ao numero do registro e aos
cancelamentos de protestos efetivados.

Secéao IV
Do Pagamento do Titulo

30 - O pagamento de titulo ou de documento de divida apresentado para
protesto sera feito em moeda corrente nacional, diretamente ao tabelido de protesto, no valor
correspondente ao declarado pelo apresentante, acrescido dos emolumentos e demais
despesas comprovadas. O interessado podera, a seu critério, fazer o pagamento do valor



devido por meio de cheque administrativo, proveniente de instituicdo financeira de sua
escolha, desde que emitido em nome e a ordem do apresentante e pagavel na mesma praga.
De igual forma, os emolumentos e as demais despesas comprovadas, de responsabilidade
do devedor, deverdo ser pagos por este, em moeda corrente nacional ou por meio de cheque
administrativo, hipétese em que o valor devido ao apresentante devera ser feito em apartado.

30.1 - Em se tratando de pagamento com cheque administrativo, a quitagdo
dada pelo tabelionato fica condicionada a efetiva liquidagao.

30.2 - O tabelido verificara a regularidade formal do cheque e, se suspeitar
de irregularidade, retera este e o titulo até que se esclaregca sua ocorréncia. Positivado o
esclarecimento, devolvera o cheque ao interessado, salvo se configurado ilicito penal.

31 - Considera-se prorrogado o prazo de pagamento até o primeiro dia util
subsequente se o vencimento ocorrer em feriado bancario, ainda que haja expediente no foro
extrajudicial.

32 - Nao sera recusado pagamento oferecido dentro do prazo legal, desde
que feito no tabelionato competente e no horario de funcionamento dos servigos.

33 - No ato do pagamento, o tabelido dara a quitagdo e devolvera o titulo
ou o documento de divida a quem o fizer.

34 - Subsistindo parcelas vincendas, quando do pagamento no tabelionato,
dar-se-a quitacéo da parcela paga em apartado e devolver-se-a o original ao apresentante.

35 - O tabelido colocara a disposicdo do credor ou do apresentante
autorizado, no primeiro dia util seguinte ao recebimento, o dinheiro ou o cheque
administrativo e fornecera recibo de quitagdo, em que constardo os valores recebidos e, se
for o caso, o valor da devolugao do depdsito dos emolumentos e demais despesas.

Secao V
Da Desisténcia e da Sustacao do Protesto

36 - O apresentante podera, por pedido escrito, retirar o titulo ou o
documento de divida antes de registrado o protesto, se pagos os emolumentos e demais
despesas.

36.1 - O tabelido devolvera o titulo ou o documento de divida no ato da
apresentacdo do requerimento, que sera arquivado em pasta propria € em ordem
cronoldgica. Esta ocorréncia devera ser anotada no Livro de Protocolo.

37 - O titulo ou documento de divida cujo protesto houver sido sustado
judicialmente somente podera ser pago, protestado ou retirado com autorizac¢éo judicial.

37.1 - Revogada a ordem de sustagado, ndo se procedera a nova intimagao
do devedor, e o protesto s6 ndo sera lavrado até o primeiro dia Util subsequlente ao
recebimento, se a materializacdo do ato depender de consulta a ser formulada ao
apresentante.

37.2 - Tornada definitiva a ordem de sustagao, o titulo ou o documento de
divida sera encaminhado ao juizo respectivo, se ndo constar determinacdo expressa para



qual das partes ele devera ser entregue, ou se decorridos trinta dias sem que a parte
autorizada tenha comparecido ao tabelionato para retira-lo.

Secao VI
Das Averbagoes e dos Cancelamentos

38 - O tabelido podera, de oficio ou a requerimento do interessado,
proceder a retificacdo de erros materiais no assento.

38.1 - O interessado, ao requerer a retificacdo devera apresentar o
instrumento de protesto expedido e documentos que comprovem o erro.

38.2 - Nao serdo cobrados emolumentos para a averbagao de retificagao
decorrente de erros materiais.

39 - O cancelamento do protesto sera solicitado diretamente ao tabelionato
por qualquer interessado, mediante a apresentagdo do documento protestado. Ficara a cépia
arquivada em pasta propria.

39.1 - Na impossibilidade de apresentacdo do original do titulo ou do
documento de divida protestado, sera exigida a declaragdo de anuéncia, com identificagdo e
firma reconhecida, daquele que figurou no registro de protesto como credor, originario, ou por
endosso translativo.

39.2 - Se o endossatario tiver figurado como simples mandatério na
apresentacao do titulo para protesto, basta apresentar somente a declaracao de anuéncia do
mandante.

40 - O cancelamento do registro de protesto, por outro motivo que nao o
pagamento do titulo ou do documento de divida, somente se efetuara por determinagéo
judicial e se pagos os emolumentos devidos ao tabelido.

40.1 - Se a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o
cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a apresentagéo da certiddo
expedida pelo juizo processante, com meng¢éo do transito em julgado, que substituira o titulo
ou o documento de divida protestado.

41- O cancelamento sera feito pelo préprio tabelido, por seu substituto legal
ou por auxiliar autorizado.

42 - Os expedientes de cancelamento, com os respectivos documentos,
serdo numerados em ordem crescente e assim arquivados. Na averbag¢édo do cancelamento
constara o numero desse expediente.

421 - Quando o protesto lavrado for registrado em microfime ou em
gravagado eletronica, o termo de cancelamento sera langado em documento apartado,
arquivado juntamente com os documentos que instruiram o pedido e anotado no indice
respectivo.

43 - Cancelado o registro de protesto, ndo mais constara nas certiddes
expedidas o protesto ou seu cancelamento, a ndo ser mediante requerimento escrito do
devedor ou requisi¢ao judicial.



Secao Vil
Das Informacodes e das Certidoes

44 - O Livro de Protocolo é considerado sigiloso e dele somente serdo
fornecidas certiddes e informagdes mediante requerimento escrito do devedor ou requisicao
judicial.

44.1 - As informagdes do protesto tém carater sigiloso e seu fornecimento é
da competéncia privativa dos tabelides de protesto, na forma da Lei 9.492/97.

45 - As certiddes negativas serdo fornecidas no prazo maximo de cinco
dias uteis e abrangerdo o periodo minimo dos cinco anos anteriores, contados da data do
pedido, salvo quando se referir a protesto especifico.

45.1 - As certiddes nao retiradas dentro de trinta dias, contados a partir da
data designada para sua entrega, serdo inutilizadas, e acarretara a perda dos emolumentos
recolhidos.

45.2 - As certiddes e informagdes conterdo, obrigatoriamente, a
identificacao do devedor que se fara pelo nimero do RG ou do CPF, se pessoa fisica, e 0 do
CNPJ, se pessoa juridica.

46 - Os Tabelionatos fornecerao as entidades representativas da industria e
do comércio ou aquelas vinculadas a protecdo do crédito, quando solicitada, certiddo diaria,
em forma de relagdo, dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados, com a nota de
que se trata de informacao reservada da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa,
nem mesmo parcialmente.

46.1 - O fornecimento das certidées de que trata o caput deste artigo sera
suspenso quando, por culpa da entidade solicitante, houver violagéo do sigilo que se impde
as informacgdes e as certidées sobre protestos.

47 - Havendo protesto a certificar em nome igual ao de pessoa indicada
pelo solicitante, mas sendo possivel determinar que nao se trata do protestado, por meio do
registro geral de identificagao civil, o oficial emitira certiddo negativa, sem fazer alusédo ao
homonimo.

48 - Se o interessado considerar que o protesto se refere a homénimo e
ndo constarem no cadastro do tabelionato elementos individuais identificadores, devera
juntar ao pedido de expedi¢céo de certidao:

a) copia auténtica da cédula de identidade;

b) atestado firmado por duas testemunhas que declarem conhecer o
interessado e de nao se referir a ele aquele protesto;

¢) declaragao, pelo interessado, sob responsabilidade civil e criminal,
dessa circunstancia.

Secao Vil
Das Disposi¢oes Gerais

49 - O servigo de protesto de titulos e de outros documentos de divida esta
sujeito ao regime juridico estabelecido nas Leis 8.935/94 e 9.492/97, que definem a



competéncia e atribuicdes dos tabelides de protesto de titulos.

50 - Aos tabelides de protesto de titulos e de outros documentos de divida
cumpre prestar 0s servigos a seu cargo, observando rigorosamente os deveres proprios da
delegacédo publica que lhes foi atribuida, de modo a garantir autenticidade, publicidade,
seguranca e eficacia dos atos juridicos.

51 - Os tabelides de protesto de titulos sdo civilmente responsaveis,
pessoalmente, por todos os prejuizos que causarem, por culpa ou dolo, pelos substitutos que
designarem ou escreventes que autorizarem, assegurado o direito de regresso.

52 - A reproducao de microfilme, de processamento eletrénico de imagem,
de titulo ou de qualquer outro documento arquivado, quando autenticado pelo tabelido, por
seu substituto legal ou por escrevente autorizado, guarda o mesmo valor do original,
independentemente de restauragao judicial.

53 - Os delegatarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao publico,
a tabela de custas e de emolumentos.

54 - As consultas serdo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que
submetera sua decisdo a apreciagdo do Corregedor-Geral de Justiga, para efeito normativo,
caso repute, fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e merega tratamento
uniforme.

55 - Sempre que ocorra fundada divida sobre a autenticidade de firma que
consta em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro deverd, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

56 - Os servigos registrais manterao fichas com padrdo de firmas dos
serventuarios dos tabelionatos ou dos substitutos eventuais e dos juizes das respectivas
comarcas, destinadas a confrontagdo com os titulos ou os documentos publicos que forem
apresentados para registro ou para averbagao.

56.1 - A confrontagao prevista neste artigo € isenta de emolumentos e ndo
importa em ato notarial.

57 - A adocgao de sistema de computagao, de microfilmagem, de disco 6tico
ou outros meios de reproducgao prescinde da autorizacéo da Corregedoria-Geral de Justica.
O salvamento dos langamentos deve ocorrer em duas copias diarias: uma, guardada na
prépria sede do servico, e a outra, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas
devidas.

57.1 - O responsavel pelo servigo cientificara o Corregedor-Geral de Justica
sobre os dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para tal finalidade,
suporte técnico permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema pela Corregedoria,
mesmo na auséncia do titular ou na vacancia do tabelionato.

58 - Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverdo ser
assinados pelo oficial. E vedada a lavratura concomitante de ambos os termos.

58.1 - Na hipotese de o livro ser encerrado com o numero superior aquele
previsto no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.



59 - Os titulares permanecerdo nos servigos registrais durante todo o
expediente; so se ausentardo por motivo justificavel; deve estar presente, nesse caso, o
substituto designado para responder pelo servigo na sua auséncia e no seu impedimento.

60 - Nas dependéncias dos servigos registrais, o titular, seu substituto e os
demais funcionarios usarao cracha de identificacao.






NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS
Secao |
Dos Livros e Escrituragao
1 - S&o Livros obrigatdrios dos oficios de registro civil das pessoas naturais:
a) “A’, de registro de nascimento, com trezentas folhas;

b) “B”, de registro de casamento e da conversao da unido estavel em
casamento, com trezentas folhas;

c) “B Auxiliar’, de registro de casamento religioso para efeitos civis,
com trezentas folhas;

d) “C”, de registro de 6bitos , com trezentas folhas;
e) “C Auxiliar’, de registro de natimortos, com trezentas folhas;
f) “D”, de registro de proclamas, com trezentas folhas;

g) “E”, de registro dos demais atos relativos ao estado civil; podera ser
autorizado pelo juiz o seu desdobramento, com cento e cinqlenta
folhas.

2 - Além dos previstos na Lei de Registros Publicos e dos obrigatdrios e
comuns a todos as serventias, o registro civil de pessoas naturais devera possuir 0s seguintes
Livros:

a) Visitas do Ministério Publico;
b) Registro de Feitos;
c) Registro das Habilitagbes de Casamento.

3 - Considerando a quantidade dos registros, o juiz podera autorizar a
diminui¢do do numero de paginas dos livros, até a terca parte.

4 - Os oficiais do registro civil de pessoas naturais deverao arquivar em pastas
préprias:

I - cdpias de comunicagdes de obitos, desdobradas segundo os destinatérios;
Il - petigdes de registro tardio;

lll - mandados e outros documentos que devam ser cumpridos;

IV - copias de atestado de dbito;

V - procuragdes.

5 - A cada um dos livros exigidos pela Lei de Registros Publicos
correspondera um indice alfabético dos assentos lavrados, pelos nomes das pessoas a que se
referirem, o qual, a critério do oficial, podera ser organizado pelo sistema de fichas.



5.1 - Constara nos indices o0 nome de todos os integrantes dos assentos; nos
de casamento, 0 nome do contraente e da contraente e também os eventualmente adotados por
estes em virtude do matrimonio.

5.2 - As serventias organizardo um indice para os registros extemporaneos de
nascimento.

6 - No Livro de Registro de Feitos serdo registrados, em ordem e em série
anual, as peticoes de abertura de assento de nascimento e os pedidos de retificagdo sumaria de
registro de nascimento.

7 - Seréo registrados, no Livro de Registro das Habilitagbes de Casamento,
em ordem e em série anual, os processos de habilitagdo para o casamento.

8 - Para a qualificagdo das testemunhas e das pessoas que assinam a rogo
dever-se-a mencionar a nacionalidade, a idade, a profissdo, o estado civil, o enderego
residencial e o numero do documento de identificacao.

9 - A margem dos atos praticados por pessoas analfabetas, devera ser
colhida a respectiva impresséo digital de um dos polegares, indicando-se a mao, com anotac¢ao
dessas circunstancias no corpo do termo.

9.1 - As impressdes digitais devem ser colhidas com nitidez, pouca tinta, o
mais transparente possivel e sem borrdes.

9.2 - Recomendam-se, por cautela, impressfes datiloscopicas das pessoas
que assinam mal, de modo ilegivel, demonstrando ndo saber ler ou escrever.

9.3 - As assinaturas que devem constar nos termos sdo aquelas usuais das
partes; poderao os oficiais, por cautela e para facilitar a identificacao futura, colher, ao lado, as
assinaturas com o0 nome por inteiro.

10 - Serdo registrados no Livro "E" do primeiro oficio do registro civil, as
emancipagoes, as interdicdes, as sentencas declaratorias de auséncia, as sentencas que
deferirem a adogao e os demais atos previstos nos paragrafos 2°, 4° e 5° do artigo 32 da Lei
6.015/1973, bem como a averbagao de seu cancelamento.

11 - O filho de brasileiro ou de brasileira nascido no estrangeiro cujos pais nao
estejam ali a servigo do Brasil, registrado no consulado brasileiro ou ndo, desde que venha a
residir no territorio nacional, podera requerer, em seu domicilio, o registro provisorio do termo de
nascimento no Livro “E” do primeiro oficio do registro civil.

11.1 - No termo e nas certiddes do nascimento registrado na forma do item 11
constara que s6 valerdo como prova da nacionalidade brasileira se o interessado fizer a opgao
por esta a qualquer tempo.

12 - Podera ser manifestada a opc¢ao pela nacionalidade brasileira perante o
juizo federal. Deferido o pedido, proceder-se-a ao registro definitivo no Livro “E” da serventia do
primeiro oficio do domicilio do optante.

13 - Os assentos de 6bito e de casamento de brasileiro lavrados em paises
estrangeiros devem ser consularizados, traduzidos, autenticados e registrados na serventia de
titulos e documentos, antes de serem levados a serventia de registro civil do 1° oficio do
domicilio do registrado.

14 - Os registros a que se refere o item anterior serao lavrados no livro "E".



15 - Quando, por qualquer motivo, a serventia ndo puder efetuar o registro,
averbacao, anotagao ou fornecer certidées, devera certificar a recusa no préprio requerimento ou
dard nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo os motivos, leva-los ao
conhecimento do Juiz da Vara dos Registro Publicos.

16 - Seréo fornecidas gratuitamente as certiddes para fins de alistamento
militar e eleitoral (Lei 9.265/96).

17 - Os oficiais de registro remeterdo a Fundagéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, julho e
outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos, casamentos e oObitos ocorridos no trimestre
anterior, bem como atender&o, a pedido do mencionado érgao, requisicbes de corregdo dos
mapas que forem necessérias (Lei n® 6.015/73, art. 49 e § 1°).

17.1 - Os Oficiais de registos deverdo constar no assento de nascimento e no
assento de obito, respectivamente, o nimero de identificacdo da Declaracdo de Nascido Vivo e o
nimero de identificagdo da Declaragdo de Obito, deponibilizando tais dados ao IBGE, por ocasido
do fornecimento do relatério trimestral.

17.2 - Os oficiais do registro deverdo também encaminhar, mensalmente, ao
Instituto Nacional de Seguro Social - INSS - relagdo de dbitos registrados no més de referéncia.

17.3 - Deverdo ser encaminhadas para a Delegacia de Policia de Imigragéo da
Superintendéncia Regional de Policia Federal, mensalmente, copia da certiddo de Obito de
estrangeiros.

17.4 - Mesmo que ndo ocorra nenhum obito, ainda assim, o oficial devera
encaminhar mensalmente ao INSS e a Delegacia de Policia de Imigracdo da Superintendéncia
Regional de Policia Federal essa comunicagao.

Secaol ll
Do Nascimento
18 - O assento de nascimento devera conter:

a) dia, més, ano e lugar do nascimento e hora certa, se possivel
determina-la, ou aproximada;

b) o sexo do registrando;
¢) o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;
d) o nome posto a crianga;

e) a declaragdo de que a crianga nasceu morta, morreu no ato ou logo
apos o parto;

f) a ordem de filiagao de outros irmaos do mesmo prenome que existirem
ou tiverem existido;

g) 0 nome, a naturalidade devidamente comprovada por documento
oficial, a profisséo dos pais, a idade da genitora do registrando, em anos
completos, na ocasido do parto, e o domicilio e o endereco residencial
do casal, com endereco discriminado;



h) o nome dos avéds paternos e dos maternos;

i) o nome, profisséo e endereco residencial das duas testemunhas do
assento, quando se tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica em
residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de saude.

18.1 - No caso de gémeos, sera declarada, no assento especial de cada um, a
ordem de nascimento. Os gémeos e os irmaos que tiverem o prenome igual deverdo ser inscritos
com duplo prenome ou nome completo diverso, de modo que possam distinguir-se.

18.2 - O nascimento da pessoa natural, no territério nacional, sera registrado na
circunscrigdo do local em que tiver ocorrido o parto ou de endereco residencial dos pais, no prazo
de quinze dias, que sera ampliado em até trés meses, para os lugares distantes mais de trinta
quildbmetros da sede do cartorio.

19 - Se o registrando tiver menos de doze anos de idade a peticdo sera
arquivada no classificador, apds lavrado o referido assento de nascimento.

19.1 - As declaragdes de nascimento de registrando maior de 12 anos,
somente serdo registradas mediante despacho do juiz competente do lugar da residéncia do
interessado.

19.2 - A petigao dos registrandos maiores de 12 anos serao registradas no
livro de feitos, e autuados com a denominagao "pedidos de registro tardio", apés encaminhadas
ao juiz competente para conhecer das declaragdes.

19.3 - Ouvido o Ministério Publico e despachado o processo mandando
lavrar o assento, o oficial assim procedera, fazendo constar no Livro 0 n° do processo que
determinou a lavratura do assento.

19.4 - Os processos devidamente instruidos e conclusos serdo arquivados
na propria serventia, sendo o oficial responsavel pela guarda e conservagéo dos mesmos.

20 - Nos registros de nascimento ndo se mencionara a circunstancia da
filiacéo, salvo em virtude de decisao judicial.

21 - Os assentos de nascimento, lavrados antes da vigéncia da
Constituicdo Federal de 5.10.88, poderdo ser retificados pelos registradores, a vista de
pedido fundamentado dos interessados ou por decisdo judicial, na hipétese de duvida
suscitada pelo oficial do registro, assegurada a intervengdo do Ministério Publico no
procedimento.

22 - O prazo para declaragdo de nascimento pela mae é prorrogado por
quarenta e cinco dias, totalizando sessenta dias, ou, havendo distancia maior de trinta
quilémetros da sede do cartorio, de trés meses mais quarenta e cinco dias.

23 - Os pais menores de idade, relativa ou absolutamente incapazes,
poderdo declarar o nascimento de seus filhos, independentemente de assisténcia ou
representagdo de seus genitores, devendo, entretanto, o oficial do registro redobrar as
cautelas para a realizacao do ato.

24 - Em registro de nascimento de menor em que esta determinada
somente a maternidade, o oficial remetera ao juiz certidao integral do registro, o nome,
profissdo, identidade e enderego residencial do suposto pai, a fim de ser averiguada
oficiosamente a procedéncia da alegagao.

24.1 - O juiz, sempre que possivel, ouvira a mae sobre a paternidade
alegada e mandara, em qualquer caso, notificar o suposto pai, independentemente de seu
estado civil, para que se manifeste sobre a paternidade que |he é atribuida.



24.2 - Todos os atos referentes ao procedimento administrativo seréo
realizados em segredo de justica.

24.3 - No caso do suposto pai confirmar expressamente a paternidade,
sera lavrado termo de reconhecimento e remetida certiddo ao oficial do registro, para a
devida averbagao.

24.4 - Se o suposto pai ndo atender no prazo de trinta dias, a notificagao
judicial ou negar a alegada paternidade, o juiz remetera os autos ao representante do
Ministério Publico para que intente, havendo elementos suficientes, a acdo de investigagao
de paternidade.

25 - Séo isentos de qualquer encargo, gozando de absoluta prioridade, os
registros e certidées, mesmo fora de prazo, necessarios a regularizacéo de atos relativos a
crianga ou a adolescente em situagao irregular.

25.1 - Nao havera incidéncia de emolumentos ou de multas no registro de
nascimento, mesmo quando efetuado fora do prazo.

25.2 - O registro de nascimento de menor abandonado, sob a jurisdi¢ao do
juiz da Infancia e da Juventude, far-se-a por iniciativa deste, por mandado.

26 - Qualquer alteracdo posterior do nome somente sera feita por ordem
judicial, arquivando-se 0 mandado e publicando-se a alteragao do registro pela imprensa.

26.1 - A publicacdo de que trata o caput deste artigo diz respeito a prépria
sentenca; nela devem ser mencionados 0 nome que consta no registro e aquele que passa
a ser adotado por forga da decisao.

27 - O prenome sera definitivo; todavia, admite-se a sua substituicdo por
pseuddnimo, ou acréscimo deste, desde que nao proibido em lei, ou em virtude de fundada
alegacéo de coagdo ou ameaca decorrente da colaboragéo do interessado na apuragao de
crime, se autorizado judicialmente.

28 - Quando se tratar de natimorto, ndo sera dado nome, nem usado o
termo "feto": o registro seré efetuado no Livro "C - Auxiliar", com o indice em nome do pai ou
da mae, dispensando-se o assento de nascimento.

28.1 - Se a crianga chegou a respirar € morreu por ocasidao do parto, serao
feitos, necessariamente, os dois assentos, o de nascimento e o de 6bito, com os elementos
cabiveis e remissdes reciprocas.

Secgao lll
Da Adogao

29 - O ato constitutivo da adogao proveniente de decisdo judicial sera
registrado no oficio da comarca onde tramitou o processo, mediante mandado do qual ndo
se fornecera certidao; proceder-se-a ao cancelamento do registro anterior. Havendo mais de
uma serventia na comarca, observar-se-a aquela correspondente ao endere¢o residencial
de quem adotar.

29.1 - O registro consignaré o nome dos pais adotivos como pais, bem
como o nome de seus ascendentes.



29.2 - O registro original do menor sera cancelado por mandado, que sera
arquivado.

29.3 - Nenhuma observagao sobre a origem do ato podera constar nas
certiddes de registro.

30 - A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida certidao para a
salvaguarda de direitos.

31 - Se o0 assento primitivo houver sido lavrado em cartério de outra
comarca, 0 juiz que conceder adogdo determinara expedicdo de mandado cancelatorio
aquele oficio. Antes de ser feita a averbacgao, incumbe ao interessado ou ao oficial obter o
"cumpra-se" do diretor do foro local, no préprio mandado ou oficio.

32 - O processamento e o julgamento dos pedidos de adogdo competirdo
ao juiz da Infancia e da Juventude.

33 - A adocdo sera sempre assistida pelo Poder Publico.

33.1 - Em se tratando de menores de dezoito anos ou de maiores ja sob
guarda ou tutela dos adotantes, observar-se-a o disposto no Estatuto da Crianga e do
Adolescente.

33.2 - Nas demais hipdteses, serdo observadas as regras da lei civil.

Segao IV
Do Casamento

Subsecgéao |
Da Habilitagao

34 - As questdes relativas a habilitagdo para o casamento devem ser
resolvidas pelo juiz da Vara de Registros publicos

341 - A dispensa de publicagdo dos editais de proclamas € de
competéncia do juiz diretor da Vara de registros Publicos.

35 - Na habilitagdo para o casamento, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

a) certidao de nascimento ou prova equivalente;

b) declaracéo do estado, do domicilio e do endereco residencial atual
dos contraentes e de seus pais, se forem conhecidos;

c) autorizagéo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem,
ou ato judicial que a supra;

d) declaragdo de duas testemunhas maiores, parentes ou estranhas,
que atestem conhecer os pretendentes e afirmem ndo existir
impedimento que os iniba de casar;

e) certidao de obito do cdnjuge falecido, da anulagédo do casamento
anterior ou da averbagao da sentenca de divorcio.



36 - Se algum dos contraentes houver residido a maior parte do ultimo ano
em outro Estado, apresentara prova de que o deixou sem impedimento para casar ou de
que cessou o existente.

36.1 - Os estrangeiros poderao fazer a prova de idade, estado civil e filiagao
através de cédula especial de identidade ou passaporte, atestado consular e certiddo de
nascimento traduzida e registrada por Oficial de Registro de Titulos e Documentos.”

37 - Na peticéo inicial, os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar
€ 0 home que a contraente passara a usar.

38 - A escolha de regime de bens diverso do legal sera formalizada pela
escritura publica. E ineficaz a simples declaracdo de vontade reduzida a termo no processo
de habilitagdo matrimonial.

38.1 - O oficial fara constar, no assento, a existéncia de pacto antenupcial,
com mengéo textual do cartério, do livro, das folhas e da data em que foi lavrada a
respectiva escritura, cujo translado ou certiddo sera entranhado no processo de habilitagédo.

39 - A peticdo pela qual os interessados requererem a habilitacdo podera
ser assinada a rogo, com duas testemunhas, caso sejam analfabetos os contraentes.

40 - O consentimento de pais analfabetos, para que seus filhos menores
possam contrair matrimdnio, devera ser dado:

a) por meio de procurador constituido por instrumento publico; ou

b) nos autos de habilitagdo, por termo de consentimento subscrito
pelo oficial, pelo juiz de paz e por uma pessoa a rogo do analfabeto,
comprovada a presenga do declarante pela tomada de sua
impressdo digital ao pé do termo, na presenga efetiva de
testemunhas que, devidamente qualificadas, também assinardo o
respectivo termo.

41 - Nas habilitagbes ao casamento de menores ndo enquadrados nas
proibicbes do Codigo Civil, bastara apenas o consentimento do conjuge sob cuja guarda
estiver confiado o menor pretendente, desde que o outro (pai ou mae) esteja separado de
fato e ndo tenha sido localizado, por encontrar-se em lugar incerto e ndo sabido.

411 - Do cbénjuge presente ao ato de consentimento colher-se-a
declaracao da situagao especial, a qual também devera ser assinada por duas testemunhas
idéneas.

42 - No processo de habilitagdo de casamento é dispensado o
reconhecimento de firmas, desde que a assinatura seja langada na presenca do oficial e a
circunstancia seja por este certificada, vedada a cobranga de emolumentos por este ato.

43 - Apresentada a petigdo com os documentos, serd autuada e registrada,
anotando-se, na capa, o numero e as folhas do livro e a data do registro.

43.1 - Estando em ordem a documentagéo, o processo sera encaminhado
ao Ministério Publico pelo oficial do Registro Civil, indo ap6s ao juiz de paz, para
homologagéo.

44 - Quando um dos nubentes residir em municipio diverso daquele onde
se processa a habilitacdo, sera para ali remetida a copia do edital. O oficial desse municipio,



de posse dessa copia, fara o seu registro, afixa-la-a em local ostensivo do cartério e publica-
la-a na forma da lei.

441 - Transcorrido o prazo de publicagdo, o oficial certificara que foram
cumpridas as formalidades legais, se houve ou ndo impedimento, e remetera a certiddo ao
oficial do processo.

44. 2 - O oficial do processo somente expedira certidao de habilitagdo para
o casamento depois de receber e juntar aos autos a certiddo provinda de outro distrito.

44.3 - As despesas de publicacéo do edital seréo pagas pelo interessado.

45 - Se houver apresentagéo de impedimento, o oficial dara aos nubentes
Ou aos seus representantes a respectiva nota, indicando os fundamentos, as provas e, se 0
impedimento nao se op0s de oficio, 0 nome do opoente.

46 - Os nubentes terdo o prazo de trés dias para indicar as provas que
pretenderem produzir.

46.1 - A seguir, os autos serdo remetidos ao juizo, e la serdo produzidas as
provas, no prazo de dez dias, com ciéncia do Ministério Publico.

46. 2 - Encerrada a instrugdo, serao ouvidos os interessados e o Ministério
Publico, no prazo de cinco dias. Decidira o juiz em igual prazo.

47 - Os autos de habilitagdo ao casamento devem ser margeados pelos
emolumentos; devem também indicar o numero da guia do respectivo recolhimento.

Subsecao Il
Da Celebragao

48 - Mediante peticdo dos contraentes, a autoridade que houver de presidir
ao casamento designara dia, hora e lugar para sua celebragédo, atendidas, sempre que
possivel, as conveniéncias dos interessados.

49 - A solenidade sera celebrada nos locais designados por portaria dos
juizes diretores do Foro, com toda publicidade, a portas abertas, presentes, pelo menos,
duas testemunhas, parentes ou ndo dos contraentes. Em caso de forga maior, querendo as
partes e consentindo a autoridade celebrante, a cerimbnia sera realizada noutro edificio
publico ou particular.

50 - Quando o casamento for em prédio particular, ficara este de portas
abertas durante o ato.

50.1 - Nesta hipotese, se algum dos contraentes néo souber ou ndo puder
escrever, serao 4 (quatro) as testemunhas.

51 - Presentes 0s contraentes, em pessoa ou por procurador especial,
juntamente com as testemunhas e o oficial do registro, o presidente do ato, ouvindo dos
nubentes a afirmacgao de que persistem no propdsito de se casarem por livre e espontanea
vontade, declarara efetuado o casamento, nestes termos: “de acordo com a vontade que
ambos acabais de afirmar perante mim, de vos receberdes por marido e mulher, eu, em
nome da lei, vos declaro casados.”



52 - A falta ou o impedimento do juiz de paz ou de seu suplente sera
suprida por outro, nomeado pelo juiz de direito para o ato, dentre eleitores residentes no
distrito, ndo pertencentes a 6rgdo de diregcdo ou de acédo de partido politico, dotados de
requisitos de ordem moral e cultural compativeis

52.1 - Na falta ou no impedimento do oficial do Registro Civil, outro sera
nomeado ad hoc, pelo presidente do ato.

53 - ApOs a celebragdo do matriménio, sera lavrado assento, que devera
ser assinado pelo juiz de paz, pelos coOnjuges, pelas testemunhas e pelo oficial,
consignando-se:

a) nome, nacionalidade, data e lugar de nascimento, profisséo,
domicilio e endereco residencial atual de cada cdénjuge;

b) nomes, nacionalidades, datas de nascimento ou de morte,
domicilios e enderecos residenciais atuais dos pais;

¢) nome do cOnjuge precedente e ata da dissolugdo do casamento
anterior, quando for o caso;

d) data de publicagdo dos proclamas e de celebragdo do casamento;
e) relagado dos documentos apresentados ao oficial do registro;

f) nome, profissdo, domicilio e enderego residencial atual de cada
testemunha;

g) regime de casamento, com declaragéo de data e do cartério em
cujas notas foi lavrada a escritura antenupcial, quando o regime nao
for o da comunh&o parcial ou o obrigatoriamente estabelecido;

h) nomes que passam a ter os cdnjuges, em virtude do casamento;

i) nome e idade dos filhos havidos em matriménio anterior ou
legitimados pelo casamento;

j) @ margem do termo, a impresséao digital dos contraentes que nao
souberem assinar, anotando-se a sua volta o seu nome.

54 - Realizado o casamento, serd este certificado nos autos pelo oficial,
com indicagdo da data, do numero do livro e das folhas em que foi lavrado; devera ser
comunicado ao cartorio do lugar em que tiver sido registrado o nascimento dos contraentes.

55 - ApOs as providéncias legais, o processo de habilitagdo para o
casamento serd arquivado, observada a ordem cronoldgica.

56 - A procuracéo ad nuptias devera conter poderes especiais para receber
alguém em nome do outorgante, bem como o nome da pessoa com quem o0 mandante vai
se casar e o regime de bens a ser adotado.

57 - Caso ndo seja mencionado o regime de casamento, vigorard, quanto
aos bens, o regime de comunh&o parcial, a ndo ser que seja apresentado pacto antenupcial,
de que tenha participado, pessoalmente o contraente.



Subsecgao Il
Do Casamento Religioso com Efeitos Civis

58 - Nas certiddes de habilitacdo para casamento perante autoridade ou
ministro religioso, serdo mencionados o prazo legal da validade da habilitagdo e o numero
respectivo do processo.

58.1 - Nos autos de habilitagdo, constara o recibo da entrega da certidao
aos nubentes.

59 - O termo ou o assento do casamento religioso sera assinado pelo
celebrante do ato, pelos nubentes e pelas testemunhas; é exigido, para seu registro, o
reconhecimento da firma do celebrante.

60 - No prazo de trinta dias, a contar da realizagdo, o celebrante ou
qualquer interessado podera, apresentando o assento ou o termo do casamento religioso,
que devera conter a data da celebragao, o lugar, o culto religioso, 0 nome do celebrante, sua
qualidade, o cartério que expediu a habilitacao, a data desta, os nomes, as profissdes, 0s
enderegos residenciais e as nacionalidades das testemunhas que o assinaram e 0s nomes
dos contraentes, requerer o registro ao oficial do cartdrio que expediu a certidao, que o fara
no prazo de vinte e quatro horas.

61 - O casamento religioso, celebrado sem a prévia habilitagdo perante o
oficial de registro publico, podera ser registrado desde que apresentados pelos nubentes,
com o requerimento de registro, a prova do ato religioso e os documentos exigidos pelo
Cddigo Civil. Tais documentos suprirdo eventual falta de requisitos no termo da celebragao.

61.1 - Processada a habilitacdo com a publicacao dos editais e certificada
a inexisténcia de impedimentos, o oficial fara o registro do casamento religioso, de acordo
com a prova do ato e os dados que constam no processo, observado o disposto no artigo 70
da Lei 6.015/73.

Subsecgao IV
Do Casamento em Iminente Risco de Vida

62 - Ocorrendo iminente risco de vida de algum dos contraentes e nao
sendo possivel a presenca da autoridade competente para presidir o ato, o casamento
podera realizar-se na presenca de seis testemunhas, que com o0s nubentes ndo tenham
parentesco, até segundo grau, que comparecerédo, dentro de dez dias, perante a autoridade
judiciaria mais préxima, para que sejam reduzidas a termo suas declaragdes.

62.1 - Se as testemunhas ndo comparecerem espontaneamente, podera
qualquer interessado requerer a sua intimacéao.

62.2 - Autuadas as declaragdes e encaminhadas a autoridade judiciaria
competente, se outra for a que as tomou por termo, sera ouvido o érgédo do Ministério
Publico, e realizar-se-do as diligéncias necessarias para verificagdo da inexisténcia de
impedimento para o casamento.

62.3 - Ouvidos dentro de quinze dias os interessados que o requereram e 0
orgao do Ministério Publico, o juiz decidira em dez dias.

62.4 - Contra a decisdo cabera apelacdo com ambos os efeitos.



62.5 - Transitada em julgado a sentenga, 0 juiz mandara registra-la no
Livro de Casamento.

Subsegao V
Da Conversao da Uniao Estavel em Casamento

63 - A conversdo da unido estavel em casamento deverd ser requerida
pelos conviventes ao juiz competente e assento no registro civil.

63.1 - O pedido inicial sera instruido com a certiddo de nascimento ou
documento equivalente e, se for o caso, autorizagdo por escrito das pessoas sob cuja
dependéncia legal estejam os conviventes, ou autorizagao judicial. Devera constar, ainda, a
opc¢ao quanto ao regime de bens e ao sobrenome.

63 .2 - A participacéo do representante do Ministério Publico € obrigatoria.

63.3 - O Juiz designara audiéncia para ouvir os requerentes e, no minimo,
duas testemunhas.

63.4 - Na audiéncia o Juiz verificara se estao presentes os requisitos do art.
1.723, do Codigo Civil e se ndo  estdo presentes os impedimentos previstos no art. 1.521,
do referido codigo.

63.5 - Podera a audiéncia ser dispensada se os requerentes declararem a
inexisténcia dos impedimentos acima e comprovarem a unido estavel mediante prova
documental.

63.6 - Qualquer pessoa que souber da existéncia de algum dos
impedimentos previstos no art. 1.521, do Cddigo Civil, podera intervir no feito.

63.7 - Ficam dispensados os proclamas e os editais.

63.8 - O Juiz, a requerimento dos conviventes, podera fixar o termo inicial
da unido estavel, para todos os fins.

63. 9 - Homologada a conversao o Juiz expedira mandado para registro no
Livro B-Auxiliar.

64 - Do assento constara obrigatoriamente tratar-se de converséo de unido
estavel em casamento. No caso de haver decisado judicial fixando o termo inicial, devera
constar também do assento essa data.

64.1 - Constardo, ainda, do assento, os requisitos do art. 70, da Lei de
Registros Publicos, exceto os previstos nos incisos 4° e 5°.

65 - Os espacos destinados ao preenchimento da data da celebragéo do
casamento e nome de quem presidiu o ato deverao ser inutilizados.

66 - O valor dos emolumentos devidos pela conversao sera o estipulado no
item 5, da tabela R, do anexo da Lei n® 1.135/1991.



Segao VI
Do Registro de Obito

75 - As comunicagdes ou declaragdes de ébito deverdo ser arquivadas, na
serventia, em ordem cronoldgica.

76 - Sera enviada, até o dia quinze de cada més, ao juiz da zona eleitoral em
que estiver situada serventia, relacdo dos obitos de pessoas alistaveis (maiores de dezesseis
anos) ocorridos no més anterior, para cancelamento das inscrigoes.

76.1 - No periodo eleitoral, a comunicagao de dbitos ao juiz da zona eleitoral
em que estiver situada serventia devera ser feita diariamente, durante os trinta dias que
antecederem respectivamente as datas de votagéo.

76.2 - Nas comarcas abrangidas por mais de uma zona eleitoral, a
comunicagéo de dbito sera dirigida ao juiz da zona eleitoral mais recente.

77 - Os 6bitos de brasileiros do sexo masculino com idade entre dezessete e
quarenta e cinco anos serdo comunicados, em relagdo mensal, a circunscricdo de
recrutamento militar que abrange a serventia.

78 - O oficial devera observar a ordem das pessoas obrigadas a declarar
obito e consignara, no termo, algum motivo justo apresentado para que essa ordem nao seja
seguida.

79 - As declaracdes de O6bito das pessoas encontradas mortas e nao
reconhecidas oportunamente, poderdo ser feitas pelo Instituto Médico Legal, e lavrar-se-a o
respectivo assento na serventia de registro civil da circunscri¢éo territorial competente.

Secgao VI

Da Emancipagéo, da Interdigdo, da Auséncia e da Morte Presumida

80 — Na serventia do primeiro oficio ou da primeira subdivisao judiciaria de
cada comarca serao registrados, no Livro "E", as sentencas de emancipagéo e os atos dos
pais que a concederem, em relagdo aos menores nela domiciliados.

80.1 - Se os pais sdo separados ou divorciados, os tabelides ficam
autorizados a lavrar escrituras de emancipagao concedida apenas pelo cdnjuge que detiver
a guarda e posse do emancipando.

81 - O registro sera feito mediante trasladagao da sentenga oferecida em
certiddo ou do instrumento e limitar-se-a, se for de escritura publica, as referéncias da data,
do livro, da folha e do oficio em que for lavrada, sem dependéncia, em qualquer dos casos,
da presenca de testemunhas, mas com a assinatura do apresentante. Nele sempre
constarao:

a) data do registro e da emancipagao;

b) nome, idade, filiagdo, profissdo, naturalidade e endereco
residencial do emancipado, data e cartério em que foi registrado seu
nascimento;

c) nome, profisséo, naturalidade e enderecgo residencial dos pais ou
do tutor.



82 - Quando o juiz conceder emancipagao, devera comunica-la, de oficio,
ao oficial de registro, se ndo constar nos autos que foi efetuado o registro da emancipagao
dentro de oito dias.

83 - Antes do registro, a emancipacéo, em qualquer caso, ndo produzira
efeito.

84 - As interdicdes serdo registradas na serventia do primeiro oficio ou da
primeira subdivisdo judiciaria de cada comarca, no Livro "E", bem como junto ao servigo
registral onde ocorreu o assento de nascimento, declarando-se:

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
endereco residencial do interdito, data e cartério em que forem
registrados o nascimento e o casamento, bem como nome do
cdnjuge, se for casado;

c) data da sentenga, nome e vara do juiz que a proferiu;

d) nome, profissdo, estado civil, domicilio e endereco residencial do
curador;

e) nome do requerente da interdigdo e causa desta;
f) limites da curadoria, quando for parcial a interdi¢ao;
g) lugar onde esta internado o interdito.

85 - A comunicagdo, com os dados necessarios, acompanhados de
certiddo de sentenca, sera remetida pelo juiz ao servigo registral, para registro de oficio, se o
curador ou o promovente nao o tiver feito dentro de oito dias.

85.1 - Antes de registrada a sentenca, ndo podera o curador assinar o
respectivo termo.

85.2 - Quando se tratar de sentenga declaratéria de interdicdo por
incapacidade civil absoluta, cumprird ao escrivéo ou diretor de cartério remeter extrato da
decisé@o ao Tribunal Regional Eleitoral do Estado.

86 - O registro das sentencgas declaratérias de auséncia que nomearem
curador sera feito na serventia do domicilio anterior do ausente, com as mesmas cautelas e
os mesmos efeitos do registro de interdicao, declarando-se:

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do
ausente, data e cartério em que foram registrados o nascimento e o
casamento, bem como o nome do c6njuge, se for casado;

c) tempo de auséncia até a data da sentenga;
d) nome do promotor do processo;
e) data da sentenga e nome e vara do juiz que a proferiu;

f) nome, estado civil, profissdo, domicilio e enderego residencial do
curador e os limites da curatela.



87 - A sentencga declaratdria de morte presumida sera registrada no Livro
“E” e averbada na serventia onde ocorreu 0 assento de nascimento, com comunicagéo a
justica eleitoral pela serventia.

Secao VIl
Da Averbacao

88 - Sera feita pelo oficial da serventiao em que constar o assento a
averbacdo a vista da carta de sentenca, de mandado ou de peticdo acompanhada de
certiddo ou de documento legal e auténtico, com audiéncia do Ministério Publico.

88.1 - Nenhuma averbagdo decorrente de pedido de retificagdo, de
restauragao e de suprimento no assento de registro civil sera feita se, no mandado ou na
carta de sentenca, ndo constar referéncia ao transito em julgado da deciséo.

89 - As sentencas de separacéo judicial e de divorcio, apds o transito em
julgado, serao registradas, sob forma de averbagdo, a margem dos assentos de casamento.

90 - Na averbagao, far-se-a a indicagdo da vara e do nome do juiz que
proferiu a sentencga, a data desta e o seu trénsito em julgado, a parte conclusiva da decisdo
e 0 nome que a mulher passou a adotar.

91 - Os mandados para registro das sentengas de separagao judicial, de
divércio, de nulidade e de anulagdo de casamento conterdo somente os dados necessarios,
omitindo o que possa violar o sigilo imposto pelo artigo 155 do Cédigo de Processo Civil.

92 - O mandado sera entregue a parte ou ao seu representante, para o
encaminhamento necessario.

93 - Quando requerida por terceiros interessados, a certiddo da averbagao
limitar-se-a a parte conclusiva da sentenca.

94 - No Livro de Nascimento serdo feitas as averbacdes das perdas da
nacionalidade brasileira, do patrio poder e da suspensao deste.

Secgao IX
Disposi¢oes Gerais

95 - Os assentos de nascimento, de 6bito e de casamento de brasileiros em
pais estrangeiro serdo considerados auténticos, nos termos da lei do lugar em que forem
feitos quando legalizadas as certiddes pelos consules ou quando os assentos forem por eles
tomados, nos termos do regulamento consular.

95.1 - Os assentos de que trata este artigo serdo, porém, trasladados nas
serventias do primeiro oficio do domicilio do registrado, de seus pais ou no primeiro oficio do
Distrito Federal, em falta de domicilio conhecido, quando tiverem de produzir efeito no pais ou,
antes, por meio de segunda via que os consules serdo obrigados a remeter por intermédio do
Ministério das Relagbes Exteriores.

96 - A certidao relativa ao nascimento do filho legitimado por subsequente
matriménio devera ser fornecida sem o teor da declaragdo ou da averbacéo a esse respeito,



como se fosse legitimo; na certiddo de casamento também sera omitida a referéncia aquele
filho, salvo havendo, em qualquer dos casos, determinacédo judicial, deferida em favor de
quem demonstre interesse em obté-la.

97 - Os filhos havidos ou ndo da relagcao do casamento ou por adocao terao
os mesmos direitos e as mesmas qualificagdes; serdo proibidas quaisquer designagdes
discriminatdrias referentes a filiagao.

98 - Nos casos de omissdo, de erro, de retificacdo, de restauragéo e de
suprimento, devera o oficial observar o cumprimento do artigo 109 e seguintes da Lei
6.015/73.

99 - Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e
pelo assento de dbito, bem como pela primeira certidao.

100 - Os oficiais do registro de pessoas naturais providenciardo o mais
rapido e facilitado atendimento aos oficiais de justica e avaliadores em diligéncia.

101 - E competente para a inscrigdo da opgdo de nacionalidade a serventia
do endereco residencial do optante ou de seus pais. Se forem residentes no estrangeiro, far-
se-a o registro no Distrito Federal.

102 - Os oficiais deverdo observar, rigorosamente, sob pena de
responsabilidade, a jurisdi¢éo territorial de sua competéncia.

103 - Os mandados que tiverem de ser cumpridos em outra comarca
deverdo ter as suas firmas reconhecidas pelo escrivao ou diretor do cartorio.

103.1 - Fica dispensado o reconhecimento de firma em mandado, quando
apresentado por oficial de justica e avaliador.

104 - O registrador fica autorizado, se o ato lhe competir, a reconhecer a
firma dos subscritores de titulos e de documentos publicos destinados a registro em outras
comarcas.

105 - O servico de registro civil das pessoas naturais sera prestado, pelo
sistema de plantdo, também aos sabados, aos domingos e nos feriados.

106 - Quando, por qualquer motivo, a serventia ndo puder efetuar registro,
averbacao, anotagao ou fornecer certiddes, devera certificar a recusa no préprio requerimento
e dar nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo os motivos, levar estes ao
conhecimento do juiz.

107 - Seréo fornecidas gratuitamente as certiddes, para alistamentos militar
e eleitoral.

107.1 - Os oficiais do registro deverdo também encaminhar, mensalmente,
ao Instituto Nacional de Seguro Social - INSS - relagdo de obitos registrados no més de
referéncia.

107.2 - Mesmo que ndo ocorra nenhum obito, ainda assim, o oficial devera
encaminhar mensalmente ao INSS essa comunicacao.

108 - Os delegatarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao publico,



a tabela de emolumentos.

109 - As consultas serdo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que
submeterd sua decisdo a apreciagdo do Corregedor-Geral de Justigca, para efeito normativo,
caso repute, fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e merega tratamento
uniforme.

110 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma que
consta em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

111 - Os servigos registrais manterdo fichas com padrdo de firmas dos
serventuarios dos cartérios ou dos substitutos eventuais e dos juizes das respectivas
comarcas, destinadas a confrontagdo com os titulos ou os documentos publicos que forem
apresentados para registro ou para averbacao.

111.1 - A confrontagdo prevista neste artigo € isenta de emolumentos e nao
importa em ato notarial.

112 - A adocgéo de sistema de computacéo, de microfiimagem, de disco 6tico
ou outros meios de reprodugao prescinde da autorizagao da Corregedoria-Geral de Justiga. O
salvamento dos langamentos deve ocorrer em duas cOpias didrias: uma, guardada na propria
sede do servigo, e a outra, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas.

112.1 - O responsavel pelo servigo cientificara o Corregedor-Geral de Justica
sobre os dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para tal finalidade,
suporte técnico permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema pela Corregedoria,
mesmo na auséncia do titular ou na vacancia da serventia.

113 - Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverdo ser
assinados pelo oficial, nas épocas préprias.

113.1 - Na hipétese de o livro ser encerrado com o nimero superior aquele
previsto no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.

114 - Os titulares permanecerao nos servigos registrais durante todo o
expediente; s6 se ausentardo por motivo justificavel, deve estar presente, nesse caso, o
substituto designado para responder pelo servigo na sua auséncia e no seu impedimento.






NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Secao |
Dos Livros e Escrituragao

1 - Compete aos oficiais do Registro Civil de Pessoas Juridicas,
independentemente de despacho judicial:

I - registrar os contratos, os atos constitutivos, os estatutos ou
compromissos das sociedades civis, religiosas, morais, cientificas ou
literarias, bem como os das fundagdes, exceto as de direito publico, e das
associagdes de utilidade publica;

Il - registrar as sociedades civis revestidas das formas estabelecidas nas
leis comerciais, com exce¢ado das sociedades andnimas;

Il - registrar os atos constitutivos e os estatutos dos partidos politicos;

IV - matricular jornais e demais publicagdes periddicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo que mantenham servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas e as empresas
que tenham por objeto 0 agenciamento de noticias;

V - averbar, nas respectivas inscricbes e matriculas, todas as
alteragbes supervenientes que importem em modificagbes das
circunstancias constantes no registro, atendidas as diligéncias das leis
especiais em vigor;

VI - dar certiddo dos atos que praticarem em razéo do oficio.
1.1 - Para registros dos atos constitutivos e de suas altera¢Ges, das sociedades a
que se refere o artigo 1°, da Lei Federal n” 6.839/80, exigir-se-a4 a comprovacdo de inscrigdo no

respectivo érgao de disciplina e fiscalizagao do exercicio profissional.

1.2 - Serd, ainda, obrigatdria a comprovagéo da existéncia de um responséavel
técnico da empresa, quando a lei assim o dispuser.

2 - E vedado o registro de quaisquer atos relativos as associacdes e sociedades
civis, se os atos constitutivos ndo estiverem registrados na serventia.

3 - E vedado, na mesma comarca, o registro de sociedade, associacdes e
fundagdes, com a mesma denominagao.

4 - A execucdo dos servicos concernentes ao registro do comércio constitui



atribuicdo exclusiva das juntas comerciais.

5 - Além dos livros obrigatorios e comuns a todas as serventias, deve a
Serventia de Registro Civil das Pessoas Juridicas manter os seguintes livros:

a) "A", para os fins indicados nos incisos | e Il do do art.114 da Lei n°
6015/73, co trezentas folhas;

b) "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periddicos,
empresas de radiodifusdo e agéncias noticias, com cento e
cinquenta folhas;

¢) Protocolo, para anotagao dos registros.

6 - O livro de Protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas,
colecionadas em pastas, em ordem numérica e cronoldgica, contendo, no méaximo, duzentas
folhas.

6.1 - Faculta-se a substituicdo da coluna destinada ao langamento do dia e
més por termo de abertura diario, lavrado pelo oficial, seu substituto legal ou escrevente
autorizado.

6.2 - O numero de ordem comegara em um e seguira ao infinito, sem
interrupgao.

7 - Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteragées nao poderao
ser registrados, quando o seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitos ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem publico, a seguranga do Estado e da
coletividade, & ordem publica ou social, a moral e aos bons costumes.

7.1 - Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial de registro, de oficio ou por
provocagao de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e suscitaré duvida para o
juiz de direito da vara dos registros publicos que a decidira.

8 - Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicagdes registrados,
deverao ser arquivados e encadernados por periodo certo, ou microfiimados, com indice em
ordem cronoldgica e alfabética, permitida a adocédo do sistema de fichas, ficando os oficiais
responsaveis por qualquer erro ou omissao.

8.1 - Seré elaborado idéntico indice para todos os registros lavrados.

8.2 - Entende-se como periodo certo, para os fins deste item, 0 ano civil ou
meses nele compreendidos.

9 - A existéncia legal das pessoas juridicas s6 comega com o registro de seus
atos constitutivos.

9.1 - Quando o funcionamento de sociedade depender de aprovacdo da
autoridade, sem esta ndo podera ser feito o registro.



Secao ll
Do Registro da Pessoa Juridica

10 - Para o registro, devera o representante legal da pessoa juridica formular
peticao ao oficial, acompanhada de duas vias do estatuto, do compromisso ou do contrato.

10.1 - Os atos e os contratos constitutivos de pessoas juridicas, sob pena de
nulidade, s6 podem ser admitidos a registro, quando vistados por advogado.

10.2 - O registro dos atos constitutivos e a averbagao das fundagdes serdo
feitos mediante aprovagao do Ministério Publico.

11 - Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os socios. Nas entidades sem fins lucrativos, a rubrica sera aposta pelo
representante legal.

12 - O requerimento serd autuado juntamente com as duas vias do estatuto, de
compromisso ou de contrato. O oficial devera numerar e rubricar as folhas dos autos e certificar
os atos realizados.

13 - O oficial langara, nas duas vias, a certidao do registro, com o respectivo
numero de ordem, do livro e da folha. Uma das vias sera entregue ao representante, e a outra,
arquivada em cartério; o oficial rubricara as folhas em que estiver impresso o contrato, o
compromisso ou o estatuto.

14 - O registro das sociedades, das fundagdes e dos partidos politicos
consistira na declaracao, feita no livro, pelo oficial, do nimero de ordem, da data da apresentagéo
e da espécie do ato constitutivo, com as seguintes indicagdes:

a) a denominacgdo, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da
associag¢ao ou da fundagao, bem como o tempo de sua duragao;

b) o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e
passivamente, judicial e extrajudicialmente;

¢) se o estatuto, o contrato ou o compromisso é reformavel no tocante a
administracdo e de que modo;

d) se os membros respondem ou nao, subsidiariamente, pelas obrigagdes
sociais;

e) as condigdes de extin¢ao da pessoa juridica e, nesse caso, o destino de
seu patriménio;

f) os nomes dos fundadores ou dos instituidores e dos membros da
diretoria, provisoria ou definitiva, com indicagdo da nacionalidade, do
estado civil e da profissdo de cada um, bem como 0 nome e o endereco
residencial do apresentante dos exemplares;

g) o nome e o numero de inscrigdo na OAB do advogado que vistou o
contrato.

15 - Todo documento que autorize averbagao, incluindo a publicagao no Diario
da Justica do Estado, quando se referir a alteragio dos atos constitutivos, devera ser arquivado
nos autos que deram origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado, e quando



arquivado separadamente dos autos originais e suas averbagdes, estas deverdo reportar-se
obrigatoriamente a ele, com referéncias reciprocas.

16 - E vedado o registro, na serventia de registro civil das pessoas juridicas, de

constituicao de firmas individuais, de sociedades de advogados, de sociedades cooperativas e de

factoring.

Secao lll

Do Registro de Jornais, Oficinas Impressoras,
Empresas de Radiodifusdao e Agéncias de Noticias

17 - Os pedidos de matriculas serdo feitos mediante requerimentos constando

nele as informagdes e instruidos com os seguintes documentos:

| - em caso de jornais ou outros periédicos:

a) titulo do jornal ou periddico, sede da redagdo, administracao e
oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sao proprias
ou de terceiros, e indicando neste caso, 0s respectivos
proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou
redator-chefe;

c) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario;
d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo
estatuto ou contrato social e nome, idade, residéncia e prova de
nacionalidade dos diretores, gerentes e sdcios da pessoa juridica
proprietaria.

Il - em caso de oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administragao, lugar, rua e numero onde funcionam as
oficinas e denominagao destas;

¢) exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa

juridica.

lll - em caso de empresas de radiodifusao:

a) designacao da emissora, sede de sua administragado e local das
instalagdes do estudio;

b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade de diretor ou
redator-chefe responsavel pelos servigos de noticias, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas.



IV - em caso de empresas noticiosas:

a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administragao;
c¢) exemplar do contrato ou estatuto, se pessoa juririca.

18.1 - As alteracbes em qualquer dessas declaragbes ou documentos
deverdo ser averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada declaragdo, a ser
averbada, devera corresponder um requerimento.

19 - Se o oficial verificar a intempestividade dos requerimentos de
averbacao ou que os pedidos de matricula referem-se a publicagdes ja em circulagéo,
representara ao juiz corregedor permanente, que decidira sobre a aplicagdo da multa.

20 - O processo de matricula sera 0 mesmo do registro previsto no
artigo 121 da Lei 6.015/73.

20.1 - O requerente apresentara sua peticdo em duas vias,
acompanhada dos documentos exigidos na lei, autuada a primeira via juntamente com
os documentos, o oficial rubricara e numerara as folhas, certificando os atos
realizados.

Secgéao IV
Das Disposi¢oes Gerais

21 - Os delegatarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao
publico, a tabela de custas e de emolumentos.

22 - As consultas serdo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que
submetera sua decisdo a apreciacdo do Corregedor-Geral de Justica, para efeito
normativo, caso repute, fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e
mereca tratamento uniforme.

23 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma
que consta em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob
pena de responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

24 - Os servigos registrais manterao fichas com padrao de firmas dos
serventuarios das serventias e dos dos substitutos eventuais e dos juizes das
respectivas comarcas, destinadas a confrontacdo com os titulos ou os documentos
publicos que forem apresentados para registro ou para averbagéo.

24.1 - A confrontagéo prevista neste artigo € isenta de emolumentos e
nao importa em ato notarial.

25 - A adocao de sistema de computagao, de microfiimagem, de disco
otico ou outros meios de reproducdo prescinde da autorizagao da Corregedoria-Geral
de Justica. O salvamento dos langamentos deve ocorrer em duas copias diarias: uma,



guardada na prépria sede do servico, e a outra, a ser armazenada em local distinto,
com as cautelas devidas.

25.1 - O responsavel pelo servigo cientificara o Corregedor-Geral de
Justiga sobre 0s dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para
tal finalidade, suporte técnico permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema
pela Corregedoria, mesmo na auséncia do titular ou na vacancia da serventia.

26 - Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverao ser
assinados pelo oficial. E vedada a lavratura concomitante de ambos os termos.

26.1 - Na hipétese de o livro ser encerrado com 0 numero superior
aquele previsto no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.

27 - Os titulares permanecerao nos servigos registrais durante todo o
expediente; s6 se ausentardo por motivo justificavel; deve estar presente, nesse caso,
o substituto designado para responder pelo servigo na sua auséncia e no seu
impedimento.

28 - Nas dependéncias dos servigos registrais, o titular, seu substituto
e os demais funciondrios usaréo cracha de identificagao.



oAPITUL



NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Secao |
Das Atribuigoes
1 - No Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcrigéo:

I - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigagdes
convencionais de qualquer valor;

Il - do penhor comum sobre coisas moveis;

Il - da caucdo de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal,
estadual ou municipal, ou de bolsa ao portador;

IV - do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas
disposi¢des do art. 10 da Lei n° 492, de 30.08.37;

V - do contrato de parceria agricola ou pecuaria;
VI - do mandado judicial de renovagao de contrato de arrendamento;
VII - facultativo, de quaisquer documentos, para sua conservagao.

2 - Quando se tratar de transcri¢do facultativa, sera feita expressa mengéo a essa
circunstancia, consignando-se livro e folha, ou microfilme, bem como que se trata de ato praticado no
Registro de Titulos e Documentos.

3 - Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizagdo de quaisquer
registros ndo atribuidos expressamente a outra serventia.

3.1 - E vedado o registro de quaisquer atos relativos a associagdes e sociedades
civis, mesmo que os atos constitutivos estejam registrados no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

4 - A margem dos respectivos registros, serdo averbados quaisquer ocorréncias
que os alterem, quer em relagdo as obrigagdes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurem,
inclusive quanto a prorrogacdo dos prazos.

5 - Sdo ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para surtir efeitos
em relagao a terceiros.

| - 0s contratos de locacdo de prédios, sem prejuizos de serem também
levados ao registro imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia
no caso de alienagéo da coisa locada;

Il - os documentos decorrentes de depositos ou de caugdes feitos em
garantia de cumprimento de obrigagdes contratuais, ainda que
em separado dos respectivos instrumentos;



lll - as cartas de fianga, em geral, feitas por instrumento particular,
seja qual for a natureza do compromisso por elas abonado;

IV- os contratos de locacdo de servicos ndo atribuidos a outras
reparticoes;

V - os contratos de compra e venda em prestagdes, com reserva de
dominio ou ndo, qualquer que sejam a forma de que se revistam, os de
alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens moveis e os
de alienagao fiduciaria;

VI - todos os documentos de procedéncia estrangeira,
acompanhados da respectiva traducao, para produzirem efeitos em
reparticdes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios
e Municipios, ou em qualquer juizo ou tribunal;

VIl - as quitagbes, recibos e contratos de compra e venda de
automoveis, bem como o penhor destes, qualquer que seja a forma
que os revista;

VIII - os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisdes
judiciais, sem transito em julgado, pelas quais for determinada a
entrega, pelas alfandegas e mesas de renda, de bens e mercadorias
procedentes do exterior;

IX - os instrumentos de cessdo de direito e de crédito, de sub-
rogacao e de dagao em pagamento.

6 - Quando se tratar de documentos legalizados por autoridade consular, o
registro previsto no inciso VI ndo exige o reconhecimento da respectiva firma.

7 - Os atos enumerados nos itens anteriores seréo registrados dentro de 20
(vinte) dias da sua assinatura, pelas partes, no domicilio dos contraentes e, quando residam em
circunscrigdes territoriais diversas, no domicilio de todos.

7.1 - Serao ainda registrados os documentos apresentados depois de findo o
prazo, para que produzam efeitos a partir da data da apresentacao.

7.2 - Todos os registros de atribuicdo do Registro de Titulos e Documentos
serao feitos independentemente de prévia distribuigéo.

Secaol ll
Dos Livros e d a Escrituragao

8 - Além dos livros obrigatorios e comuns a todas as serventias, no Registro de
Titulos e Documentos, havera os seguintes livros:

I - "A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e
papéis apresentados, diariamente, para serem registrados ou
averbados;



Il - "B", para transladacdo integral de titulos, sua conservagéo e
validade contra terceiros, ainda que registrados, por extratos, em
outros livros;

lll - "C", para inscri¢@o, por extratos, de titulos e documentos a fim de
surtirem efeitos em relagao a terceiros e autenticagdo da data;

IV-"D", indicador pessoal.

8.1 - A escrituragdo do Livro "C" podera ser feita pelo sistema de microfiimagem
ou de informatizagao.

9 - E facultado o desdobramento dos livros do Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizagdo do juiz da Vara dos Registros Publicos, para a escrituracdo das varias
espécies de atos, sem prejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeragao.

9.1 - O desdobramento também & permitido, nas mesmas condigdes, quando por
acumulo de servigo, haja necessidade de que os registros sejam feitos em mais de um livro
simultaneamente.

9.2 - Os livros desdobrados terao as indicagdes "E", "F", "G", "H", etc, precedidas
de outra indicagao, referente ao livro originario ("B" ou "C").

10 - Todos os livros do Registro de Titulos e Documentos terdo trezentas folhas
10.1 - Na parte superior de cada pagina do livro se escrevera o titulo, a letra com o nimero e 0 ano
em que comegar.

11 - O livro “A" devera conter colunas para a indicagdo do nimero de ordem, dia e
més, natureza do titulo e qualidade do langamento, nome do apresentante para anotagbes e
averbacdes.

11.1 - A numeragéo de ordem sera continua e indefinida.

11.2 - Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissé@o ao numero da
pagina em que foi ele langado, mencionando-se também o numero de pagina de outros livros em que
houver qualquer nota ou declaragio concernente ao mesmo ato.

12 - O livro "B" tera langados, antes de cada registro, o nimero de ordem, a data
do protocolo e nome do apresentante, contendo colunas para as declara¢es de numero de ordem,
dia e més, transcricao e, finalmente, anotacoes e averbagdes.

12.1 - A escrituragdo do livro "B" é continua, vedando a lei que, no registro de
folhas solta, seja reservada uma folha para cada registro.

12.2 - A transcricdo no Livro “B” podera ser realizada por meio de cdpia
reprografica dos documentos apresentados, ou por sistema de informatizagdo, os quais serao
reproduzidos em folhas previamente impressas e numeradas, com a anotagdo dos demais dados
exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas serdo assinadas e datadas pelo registrador ou
substituto.

13 - Podera ser implantado, como livro auxiliar do livro "B" e em carater facultativo,
pasta classificadora de cdpias reprograficas autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis levados
a registro integral.

13.1 - Essas pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o



livro "B" atinente, devendo ainda ser encadernadas assim que encerradas.

13.2 - A adogdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotagao
necessaria, prevista para o protocolo ou para o livro "B".

14 - Devera ser declarado, no registro e nas certidées, que, além do
registro feito, ficou arquivado na serventia o original ou copia reprografica, autenticada na
prépria serventia, do documento registrado.

15 - O livro "C" contera colunas para declaragdo de numero de ordem, dia e
més, espécie e resumo do titulo e, finalmente, anotacdes e averbacoes.

16 - O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicagcdo do nome de
todas as pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos
livros de registro e devera conter, além dos nomes das pessoas, indicando, se possivel, RG e
CIC, referéncias aos numeros de ordem e paginas dos outros livros e anotagdes.

16.1 - E recomendavel a substituicdo do livros "D" pelo sistema de fichas, a
critério e sob a responsabilidade do oficial que é obrigado a fornecer, com presteza, as
certiddes pedidas, pélos nomes das partes que figurarem, por qualquer modo, nos livros de
registros; também é facultada a elaboragdo de indice mediante processamento eletrénico de
dados, em papel ou microfichas.

17 - Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal,
somente sera feita, na coluna de anotagdes, uma referéncia ao numero de ordem, pagina e
numero do livro em que estiver langado o novo registro ou averbacgéo.

18 - Se, no mesmo registro ou averbacao, figurar mais de uma pessoa, ativa
ou passivamente, o nome de cada uma sera langado distintamente, no indicador, com
referéncia reciproca na coluna das anotagoes.

19 - Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfilmagem,
desde que, por langcamentos remissivos, com meng¢ao ao protocolo, ao nome dos
contratantes, a data e a natureza dos documentos apresentados, sejam os microfilmes
havidos como parte integrante dos livros de registro, com seus termos de abertura e
encerramento.

19.1 - Nesse caso, os documentos serdo langados, pela ordem de
apresentacéo, no livro “A" e, a seguir, microfiimados, resultando cada fotograma como uma
folha solta do livro correspondente ao registro.

19.2 - Das averbagbes procedidas por meio de microfimagem serdo feitas
remissGes na coluna apropriada do livro “A", facultando-se também que as remissdes sejam
feitas apenas do livro "D", em nome de todos os interessados.

20 - Para que a serventia possa utilizar-se, nos registros, de sistema de
microfilmagem, devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica.

20.1 - Quando a serventia, para tais servicos, se valer, através de
contratacao, de firmas especializadas, estas deverao estar igualmente autorizadas.

21 - Em qualquer caso, a adogado do sistema de microfiimagem, estara
condicionada a autorizagao do Corregedor Geral de Justica.



Secao lll
Da Transcri¢ao e da Averbagao

22 - O registro integral dos documentos consistira na sua trasladagéo, com a
mesma ortografia € a mesma pontuagdo, com referéncias as entrelinhas ou a quaisquer
acréscimos, alteragdes, defeitos ou vicios que tiver o original apresentado, e, bem assim, com
mengdo precisa das suas caracteristicas exteriores e das formalidades legais; podera a
transcricdo dos documentos mercantis, quando levados a registro, ser feita na mesma
disposicao grafica em que estiverem escritos, se o interessado assim o desejar.

23 - Feita a trasladacao do Livro "B", na ultima linha, de maneira a nao ficar
espaco em branco, sera conferida, e realizado o seu encerramento; depois do que, o oficial, seu
substituto legal ou o escrevente designado assinara o seu nome por inteiro.

24 - Quando o documento a ser registrado no Livro "B" for impresso, idéntico
a outro ja anteriormente registrado na integra, no mesmo livro, podera o registro limitar-se a
consignar o nome das partes contratantes, as caracteristicas do objeto e demais dados que
constam nos claros preenchidos, e, quanto ao mais, fard remisséo aquele ja registrado

25 - Para o registro de contrato de constituicdo de sociedade civil, livro "B",
devera ser exigida a comprovagéo do registro da prépria sociedade.

25.1 - Quando ja regularmente registrada a pessoa juridica, € dispensavel o
registro integral do contrato de sua constitui¢ao.

25.2 - Por nenhuma forma devera ser feito o registro do contrato constitutivo,
quando a sociedade n&o estiver regularmente registrada, no Registro Civil de Pessoas Juridicas
ou na Junta Comercial.

26 - O registro resumido consistira na declaragcdo da natureza do titulo, do
documento ou do papel, do valor, do prazo, do lugar em que tenha sido feito, do nome e da
condigdo juridica das partes, do nome das testemunhas, da data da assinatura e do
reconhecimento de firma por tabelido, se houver, 0 nome deste, o do apresentante, o numero de
ordem e a data do protocolo, e da averbagao, a importéncia e a qualidade do imposto pago;
depois do que, sera datado e rubricado pelo oficial, por seu substituto legal ou pelo escrevente
designado.

26.1 - O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma
forma prevista para o registro integral.

27 - O registro de contratos de penhor, de caugédo e da parceria sera feito no
Livro “B”, com declaragdo do nome, da profissdo e do domicilio do credor e do devedor, do valor
da divida, dos juros, das penas, do vencimento e das especificagdes dos objetos apenhados da
pessoa em poder de quem ficam, da espécie do titulo, das condi¢bes do contrato, da data e do
numero de ordem.

27.1 - Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim de registro, 0
parceiro proprietario, e devedor, o parceiro cultivador, criador ou de qualquer modo exercente da
atividade produtiva.

28 - O registro ou a averbagado de titulo, documento ou papel, em que tenham
interesse as fundagdes, ndo serdo efetuados sem a intervengao do Ministério Publico.



28.1 - Para o registro de contratos de prestagao de servigos conforme dispde a Lei
n° 5.194/66 é necessaria a apresentacdo de prova de registro da pessoa fisica ou juridica no
Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.

Secao IV
Da Ordem dos Servigos

29 - Apresentado o titulo, o documento ou o papel para registro ou averbagéo,
serdo anotados, no protocolo, a data da apresentagéo, sob 0 numero de ordem que se seguir
imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de langcamento a fazer e o nome do
apresentante.

29.1 - Serao reproduzidas, no titulo, no documento ou no papel, as declaragdes
relativas ao numero de ordem, a data e a espécie de langamento a fazer.

29.2 - As anotagdes serdo datilografadas. Admitir-se-& também o uso de
carimbos e de chancela mecanica.

30 - Protocolado o titulo ou 0 documento, far-se-a, em seguida, no livro
respectivo, o langamento (o registro integral, o resumido ou a averbagao), e, concluido, declarar-se-
&o no corpo do titulo, do documento ou do papel, 0 numero de ordem e a data do procedimento no
livro competente. Rubricara o oficial ou os servidores autorizados essa declaragdo e as demais
folhas do titulo, do documento ou do papel.

31 - Os titulos, os documentos e os papéis escritos em lingua estrangeira, uma
vez adotados os caracteres comuns, poderéo ser registrados no original, no Livro "B", para efeito da
sua conservagao ou perpetuidade.

31.1 - Todavia, para registro no Livro "C", deverao ser apresentados sempre
traduzidos regularmente.

32 - Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera feita, no
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbagao.

33 - O apontamento do titulo, do documento ou do papel no protocolo sera feito
em seguida e imediatamente um depois do outro. Sem prejuizo da numeragao individual de cada
documento, se a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos de idéntica
natureza, para langamento de mesma espécie, serdo eles langados no protocolo englobadamente.

33 1 - Sera lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda que nao tenha
sido apresentado titulo, documentos ou papéis para apontamento.

34 - Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ao findar a hora
regulamentar, deverdo ser mencionados, pelos respectivos numeros, os titulos apresentados cujos
registros ficarem adiados, com declaragao dos motivos do adiamento.

34.1 - Nenhuma nova apresentacao sera admitida, apds encerrado o expediente
regulamentar de atendimento ao publico, mesmo que se prolongue o funcionamento da serventia
para ultimagéo de servicos.

35 - O langamento dos registros e das averbagdes nos livros respectivos sera
feito, também seguidamente, na ordem de prioridade do seu apontamento no protocolo, quando néo
for obstado por ordem de autoridade judicidria competente ou por duvida superveniente.



35.1 - Nesse caso, seguir-se-do 0s registros ou as averbagdes dos imediatos,
sem prejuizo da data autenticada pelo competente apontamento.

36 - Todo registro ou averbagao sera datado e assinado por inteiro, pelo oficial,
por seu substituto legal ou pelo escrevente designado e autorizado. Separar-se-a um do outro com
uma linha horizontal.

37 - Os titulos deverao ter sempre um nimero diferente, conforme a ordem de
apresentagao, ainda que se refiram a mesma pessoa.

38 - O registro e a averbagado deverao ser imediatos, ou, quando ndo o possam
ser, por acumulo de servigo, deverao ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo da
ordem de prenotacao.

38.1 - Em qualquer caso, sera fornecido ao apresentante, apds o protocolo e 0
langamento das declar2¢des prescritas no corpo do titulo, recibo contendo declaracéo da data da
apresentagao, do nimero de ordem no protocolo e indicagao do dia em que o titulo deve ser
entregue, devidamente legalizado.

38.3 - Esse recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolugéo do titulo.

39 - Devera ser recusado o registro de titulo, de documento ou de papel que nao
se reviste das formalidades legais exigiveis.

39.1 - Quando houver suspeita de falsificagao, o oficial podera sobrestar o
registro, depois de protocolado o titulo, o documento ou o papel, até que notifique o apresentante
dessa circunstancia.

39.2 - Quando evidente a falsificagdo, 0 documento sera encaminhado, apds
protocolado, ao juiz, para as providéncias cabiveis.

39.3 - Se ainda assim houver insisténcia do apresentante, o registro sera feito
com a nota da ocorréncia. Porém, o oficial podera submeter a duvida ao juiz ou notificar o signatario
para assistir ao registro e mencionar também as alegagdes por ele aduzidas.

40 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral ou
quando for exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia sera
mencionada no langamento posterior.

40.1 - Igualmente, nas anotagdes do protocolo, seréo feitas referéncias
reciprocas, para verificagao das diversas espécies de langcamento do mesmo titulo.

41 - As procuragdes levadas ao registro de titulos e de documentos deverao
trazer reconhecidas as firmas dos outorgantes.

41.1 - Em se tratando de traslado, devera ser reconhecida a firma de quem o
tiver assinado.

42 - Em todas as folhas do titulo, do documento ou do papel que tiver sido
registrado e as certiddes fornecidas sera identificado o cartério, e seréo elas rubricadas, facultada
chancela mecanica, antes de sua entrega aos representantes.

43 - O oficial, quando o apresentante requerer, devera notificar do registro ou da
averbacdo os demais interessados que figurarem no titulo, no documento ou no papel apresentado
e terceiros que lhe sejam indicados.



43.1 - Para tanto, podera o oficial requisitar dos oficiais de registro de outros
municipios as notificagdes necessarias.

43.2 - Por esse procedimento, poderao ser feitos avisos, dentncias e
notificagdes, quando n&o for exigida intervencao judicial.

43.3 - As certiddes de notificagdo ou da entrega de registros deverao ser
lavradas nas colunas de anotacdes, no livro proprio, a margem dos respectivos registros.

44 - Nas serventias que utilizam sistema de microfilmagem, as certiddes de
notificagdo ou de entrega de registro terdo referéncia no Livro "D", para localizag&o.

45 - O servigo de notificagdes e demais diligéncias podera ser realizado por
auxiliares designados pelo oficial.

45.1 - As notificagdes decorrentes de registro de titulos e de documentos seréo
feitas mediante aviso entregue pessoalmente e ou por carta registrada com aviso de recebimento.

45.2 - No caso de néo se efetivar a notificagdo na forma deste artigo, o que sera
certificado pelo oficial, seguir-se-a a notificagéo por edital.

46 - Devera a serventia organizar sistema de controle que permita, com
seguranga, comprovar a entrega das notificagdes ou de assemelhados.

Secao V
Do Cancelamento

47 - O cancelamento de registro ou de averbagao sera feito em virtude de
sentenca, de documento auténtico de quitagéo ou de exoneragéo do titulo registrado.

47.1 - Apresentado documento habil, o oficial certificard, na coluna das
averbacdes do livro respectivo, o cancelamento e sua razdo, mencionando o documento que o
autorizou, datando e assinando a certidao e de tudo fazendo referéncia nas anotagdes do protocolo.

47.2 - Sendo insuficiente o espago da coluna das averbagdes para se proceder
ao cancelamento, sera feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna prépria.

48 - Para o cancelamento de registro de penhor, devera ser exigida a quitagéo
do credor, com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular.

49 - Os requerimentos de cancelamento deverao ser arquivados juntamente com
os documentos que os instruirem.

49.1 - No verso dos requerimentos arquivados, sera anotada, em resumo, a
providéncia tomada em sua decorréncia.

Secao VI
Das Notificagoes

50 - O Oficial, requerendo o apresentante, notificara do registro ou da averbagéo
os demais interessados, figurantes no titulo, documento ou papel exibido,e os terceiros indicados.



51 - As notificagdes restringem-se a entrega de carta ou de copia de documentos
registrados, nao permitindo a anexacao, para entrega ao destinatario, de objetos ou de documentos
originais.

52 - Podera o Oficial solicitar aos Registradores de outras comarcas ao proceder
das notificagdes necessarias.

52.1 - Para efetuar a notificagao, o Oficial procedera ao registro do documento,
averbando, a margem, o cumprimento da diligéncia ou a impossibilidade de sua realizagao e
devolvera ao Servico remetente 0 documento com a certidao.

52.2 - Recebendo a notificagao, o Servigo remetente fara a averbagéo devida a
margem do seu registro e prestara contas ao requerente, fornecendo-lhe os comprovantes das
despesas dos atos praticados.

53 - As certiddes de notificagdes ou de entrega de registro serdo lavradas na
coluna de anotagdes, no livro competente, a margem dos respectivos registros.

54 - Poderao realizar-se notificagdes de avisos e denuncias, na forma estabelecida
nos itens anteriores, se inexigivel a intervencao judicial.

55 - A primeira diligéncia de notificagdo realizar-se-a no prazo maximo de 15
(quinze) dias, e as demais, em numero nao inferior a 03 (trés), efetuar-se-ao, preferencialmente, em
horérios diferentes.

55.1 - Excepcionalmente, naqueles casos em que as diligéncias para a efetivagéo
da notificagdo restarem inexitosas, poderao ser realizadas diligéncias em horario diverso daquele do
funcionamento da serventia, compreendendo o horario entre seis horas e vinte e duas horas.

55.2 - Independentemente das diligéncias pessoais, podera o destinatario ser
convidado, por carta, para comparecer no Servico onde dar-se-lhe-a ciéncia da notificacao,
pessoalmente, por procurador ou por outra pessoa devidamente autorizada.

56 - Em qualquer tempo, se Ihe for solicitado, o Oficial obrigar-se-a a certificar o
inteiro teor da notificagdo, a ciéncia do destinatario ou sua recusa em recebé-la, como, ainda, as
diligéncias de resultado negativo.

57 - As notificagbes e demais diligéncias poderéo ser realizadas por Escreventes
designados pelo Oficial.

58 - O Servigo organizara sistema de controle, de modo a permitir, com seguranca,
a comprovagao de entrega das notificagoes.

Secao Vil
Da Autenticagao de Microfilmes

59 - Os servigos de registro de titulos e de documentos poderao microfilmar seus
préprios documentos, desde que autorizados pelo Ministério da Justica, através do Departamento
Federal de Justica, mediante requerimento instruido com cépia do titulo de nomeagao do oficial, da
ata de instalacdo da serventia e com prova da existéncia de equipamento para microfiimagem (nota
fiscal, recibo de compra, etc.).



59.1 - Constituem equipamento minimo para microfiimagem a microfilmadora e a
leitora copiadora.

60 - Para a autenticacdo de microfilmes apresentados por particulares, serao
exigidos:

a) requerimento em que constem a qualificagdo completa do apresentante
e a indicagdo do nimero de rolo do microfilme;

b) filme original de cdmara e rolo cdpia, ou filme simultdneo em prata;
quando se tratar de cdpia, esta podera ser diazdica ou produzida por outro
processo que assegure durabilidade e permanéncia de imagens;

c) termos de abertura e de encerramento de acordo com os modelos
fixados pelo Decreto 1.799/96, devidamente assinados pelo responsavel
pela microfilmagem e pelos documentos;

d) termos de corregao ou de emenda, quando houver, também subscritos
pelo responsavel;

e) certificado de garantia de servigos de microfimagem, quando
executados por firmas especializadas.

61 - Verificar-se-a, em seguida, se:
a) o original do filme e sua cdpia sao iguais;
b) o filme esté legivel e integro;
¢) os termos possuem elementos de localizagdo do conteudo do filme;
d) por inspegao procedida no filme, foi cumprida a legislagédo em vigor.

61.1 - Deverao ser registrados os termos de abertura, de encerramento e outros,
se houver, bem como o certificado de garantia de servigos de microfilmagem, quando estes forem
executados por firmas especializadas.

62 - Somente sera expedida a certidao de validade do microfilme, conforme o
modelo fixado em lei, apds cumpridos todos esses requisitos.

62.1 - Devera ser chancelado o inicio e o final do filme original, com marca
indelével prépria do servico registral, bem como o numero de registro dos respectivos termos.

63 - Para a autenticacdo de copia em papel a partir de microfilme, o interessado
poderd trazer copia ja extraida. Nesse caso, serd exigida a identificagdo do responsavel pela
execucao do servigo, que atestara o numero de paginas do documento, os numeros do filme e do
rolo, a data de sua feitura e o numero, a data e o registro da autenticagéo do filme, com indicagéo
do respectivo servi¢o notarial.

63.1 - A autenticagéo da copia em papel dependera da autenticagéo do prdprio
rolo do filme, para valer contra terceiros.

63.2 - Quando o proprio interessado fornecer a copia em papel, serdo cobrados
apenas os emolumentos da autenticagéo.

64 - Para a autenticacdo de copia em papel, sera sempre indispensavel o
confronto da copia com o filme, original ou duplicado.



64.1 - O confronto devera ser feito mediante proje¢do da imagem do filme em
aparelho apropriado.

64.2 - Para a autenticagé@o de cdpia em papel, a imagem nele reproduzida
devera ser legivel, independentemente de recurso de ampliagao.

65 - Comparadas as imagens e constatado que sao iguais, as copias serao
autenticadas mediante carimbo, com indicagdo da serventia, e nelas constardo os seguintes
dizeres:

"Autenticacdo. Para os fins previstos no artigo 14 do Decreto 1.799/96, atesto a
autenticidade desta copia, que foi extraida do microfilme que me foi exibido, de propriedade

(Local e data)
Assinatura do servidor responsavel."

Secgéo VI
Das Disposi¢coes Gerais

66 - Os delegatarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao publico, a
tabela de custas e de emolumentos.

67 - As consultas serdo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que submetera
sua deciséo a aprecia¢ao do Corregedor-Geral de Justiga, para efeito normativo, caso repute,
fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e merega tratamento uniforme.

68 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma que
consta em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

69 - Os servicos registrais manteréo fichas com padrao de firmas dos
serventuarios das serventias ou dos substitutos eventuais e dos juizes das respectivas comarcas,
destinadas a confrontagdo com os titulos ou os documentos publicos que forem apresentados para
registro ou para averbagao.

69.1 - A confrontag&o prevista neste artigo € isenta de emolumentos e nao
importa em ato notarial.

70 - A adogdo de sistema de computagéo, de microfimagem, de disco 6tico ou
outros meios de reproducao prescinde da autorizagdo da Corregedoria-Geral de Justica. O
salvamento dos langamentos deve ocorrer em duas cdpias didrias: uma, guardada na propria sede
do servico, e a outra, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas.

70.1 - O responsavel pelo servico cientificara o Corregedor-Geral de Justica
sobre os dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para tal finalidade,
suporte técnico permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema pela Corregedoria, mesmo
na auséncia do titular ou na vacancia da serventia.

71 - Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverdo ser assinados
pelo oficial. E vedada a lavratura concomitante de ambos os termos.

71.1 - Na hipdtese de o livro ser encerrado com o nimero superior aquele
previsto no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.



72 - Os titulares permanecerao nos servigos registrais durante todo o
expediente; s se ausentarao por motivo justificavel; deve estar presente, nesse caso, o substituto
designado para responder pelo servi¢o na sua auséncia e no seu impedimento.

73 - Nas dependéncias dos servigos registrais, o titular, seu substituto e os
demais funcionarios usarao cracha de identificagao.
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NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DO REGISTRO DE IMOVEIS

Secéao |
Das Atribuicoes

1 - No registro de imdveis, além da matricula, serdo feitos os registros e as
averbacdes a que se refere o artigo 167 da Lei 6.015/73, bem como:

I - oregistro de:
a) cédulas de crédito a exportagao;
b) cédulas de crédito comercial;
c) ato de tombamento definitivo de bens imdveis, requerido pelo érgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de prote¢do do
patriménio historico e artistico;
d) cédula de produto rural (Lei 8.929/94).

Il - aaverbacédo de:
a) fusdo, cisdo e incorporagéo de sociedade;
b) indisponibilidade dos bens que constituem reservas técnicas das
companhias seguradoras;
c) tombamento definitivo de bens imdveis, promovido pelo 6rgéo
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protegcdo do
patriménio historico e artistico;
d) cédula de produto rural.

1.1 - Todos os atos enumerados no artigo supra séo obrigatorios e deveréo ser
efetuados na serventia da situacdo do imdvel, salvo as averbagdes, que serdo efetuadas na
matricula ou @ margem do registro a que se referem, ainda que o imdvel tenha passado a
pertencer a outra circunscricdo, e os registros relativos a imdveis situados em comarcas ou
circunscri¢oes limitrofes, que serdo feitos em todas elas, devendo os registros de iméveis fazer
constar dos registros tal ocorréncia.

1.2 - O desmembramento territorial posterior ao registro ndo exige sua
repeticdo no nova serventia.

1.3 - Consideram-se englobadas na designagao registro as expressoes
inscricao e transcri¢ao referidas na Lei Civil.

1.4 - Os oficiais de registro de imdveis deverao exigir a sexta via da Anotagéo
de Responsabilidade Técnica, quando da apresentagdo para registro, dos trabalhos de
engenharia, arquitetura e agronomia, tais como desmembramento, remembramento, demarcagéo
de area, divisdo, loteamentos.

2 - Os registros de imoveis poderdo registrar as agdes expropriatérias em
nome do Poder Publico expropriante, mediante certiddo da emissdo provisoria na posse do
imével, e, subseqlentemente, os instrumentos de cessdo ou promessa de cessdo de direitos
relativos a essas agdes a terceiros.

3 - Procedidos os registros a que alude o item 2, poderdo ser registrados os



instrumentos referidos em lei para edificagdes em condominio.

4 - Para efeito de titulo de filiagdo de propriedade objeto de inscricao
condominial, devera constar, nas certidées das acbes expropriatdrias a serem registradas, o
numero do ultimo registro do imével abrangido pela desapropriagao.

5 - Os oficiais de registro de imoveis providenciardo o mais rapido e facilitado
atendimento aos oficiais de justica e avaliadores que estejam em diligéncias.

Secao ll
Das Certidoes

6 - A certiddo de matricula, expedida pelo sistema reprografico ndo pode ser
cobrada por pessoa e sim por folha.

7 - A certiddo pode ser expedida através de copia reprografica da matricula,
acrescentando a serventia, apds o ultimo ato, o encerramento, que sera datilografado ou
carimbado.

8 - Em toda certidao o oficial fara constar a data em que o imdvel passou a
pertencer a sua circunscrigdo, a qual serventia pertencia anteriormente, quando e para qual
passou a pertencer, se for o caso.

9 - Sempre que solicitadas buscas pelo indicador real, a serventia sé expedira
certiddo apds efetivadas com os elementos de indicagdo que aparecerem na descricdo do
imovel, evitando-se fazer constar imoveis que evidentemente ndo se confundam com o
solicitado e o uso de expressdes que demonstrem nao ter havido busca.

10 - As certides de Onus reais relativas ao imovel, a serem expedidas pela
serventia de registro de imdveis devem constar o prazo de validade que é de 30 (trinta) dias,
conforme o estipulado no art. 1°, inciso 1V, do Decreto Federal n° 93.240/86.

Secao lll
Dos Livros e da Escrituragao

11 - Havera, no registro de iméveis, além dos livros comuns, os seguintes:
I) Livron® 1 - protocolo;
ll) Livro n° 2 - registro geral;
Il) Livro n° 3 - registro auxiliar;
IV) Livro n° 4 - indicador real;
V) Livro n° 5 - indicador pessoal;
VI) Livro de Registro de Aquisi¢ao de Iméveis Rurais por Estrangeiros;
VII) Livro para Registro das Comunicac¢Oes Relativas a Diretores e Ex-
Administradores de Sociedades, em Regime de Intervengéo e
Liquidacéo Extrajudicial.

12 - Séo requisitos do registro no Livro 2:
1) a data;



ll) os nomes dos transmitentes ou devedores e dos adquirentes ou
credores, com a respectiva qualificacao;

lll) o titulo de transmisséo ou do 6nus;

IV) a forma do titulo, sua procedéncia e sua caracterizagéo;

V) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condigéo e
mais especificagdes, inclusive juros, se houver.

121 - O testamento nao é titulo que enseje registro de transmissao.

12.2 - E vedado o registro da cessdo, enquanto nio registrado o respectivo
compromisso de compra e venda.

12.3 - O protesto contra aliena¢do de bens, o arrendamento e o comodato,
sao atos insuscetiveis de registro porque nao elencados no artigo 167 da Lei n® 6.015/1973.

13 - O Livro 3, Registro Auxiliar, serd destinado ao registro dos atos que,
sendo atribuidos ao registro de imdveis por disposicao legal, ndo dizem respeito diretamente a
imdvel matriculado.

14 - Sao registrados no Livro 3:

I) a emissdo de debéntures, sem prejuizo do registro eventual e
definitivo na matricula do imével, da hipoteca, da anticrese ou do
penhor que abonarem especialmente tais emissdes, firmando-se pela
ordem do registro a prioridade entre as séries de obrigagdes emitidas
pela sociedade;

ll) as cédulas de crédito rural, de crédito industrial, de crédito a
exportacdo e de crédito comercial, sem prejuizo do registro da hipoteca
cedular;

lll) as convencdes de condominio;

IV) o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria,
instalados e em funcionamento, com ou sem os respectivos pertences;

V) as convengdes antenupciais;
VI) os contratos de penhor rural;

VII) os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no
seu inteiro teor, sem prejuizo do ato praticado no Livro 2.

15 - Os registros no Livro 3 serdo feitos de forma resumida, e arquivar-se-a
uma via dos instrumentos que lhes derem origem.

16 - Ao registrar convencdo de condominio, devera a serventia mencionar
expressamente o numero do registro de especificagdo do condominio feito na matricula do
imdvel; no registro de especificagao, far-se-a remissao ao nimero do registro da convengéo.

17 - A alteragdo da especificagdo exige a anuéncia da totalidade dos
condéminos.

18 - As escrituras antenupciais serédo registradas na serventia do domicilio
conjugal, sem prejuizo de sua averbagdo obrigatoria no lugar da situagdo dos imdveis de
propriedade dos conjuges ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos a regime de bens
diverso do comum.



19 - O registro de convencgédo antenupcial mencionara, obrigatoriamente, os
nomes e a qualificagdo dos conjuges, as disposi¢cdes ajustadas quanto ao regime de bens e a
data em que se realizou o0 casamento, tudo constara em certiddo que devera ser apresentada
com a escritura; se essa certiddo ndo for arquivada na serventia, deverdo ainda ser
mencionados, no registro, a serventia em que se realizou o casamento, o nimero do assento, 0
livro e a folha em que tiver sido lavrado.

20 - Os atos de tombamento definitivo de imoveis, requeridos pelo dérgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de prote¢do ao patrimdnio histérico e
artistico, seréo registrados, em seu inteiro teor, no Livro 3, além de averbada a circunsténcia a
margem das respectivas transcrigdes ou matriculas, sempre com as devidas remissoes.

21 - Havendo posterior transmissao inter vivos ou causa mortis dos bens
tombados, é recomendavel que a serventia comunique imediatamente o fato ao érgéo federal,
estadual ou municipal competente.

22 - Os livros poderéo ser substituidos pelo sistema de fichas ou registrados
em banco de dados informatizado.

22.1 - Adotado o sistema de fichas, recomenda-se o arquivamento pela
ordem numeérica dos registros.

23 - As fichas deverdo ser escrituradas com capricho, arquivadas com
seguranga e, de preferéncia, em invélucro de plastico transparente.

24 - As fichas dos Livros 2 e 3 deverao ser rubricadas pelo oficial ou por quem
0 substitua, e os atos assinados pelo escrevente autorizado que os tenha praticado.

25 - O protocolo, sob o sistema de folhas soltas, devera ser datilografado ou
impresso por outro método.

26 - E dispensavel lavrar-se termo diario de abertura no protocolo; todavia,
deve ser encerrado diariamente.

27 - Prenotado o titulo para suscitacdo de duvida, a circunstancia sera
mencionada na coluna de anotagdes, reservando-se espago para anotagdes futuras.

28 - Na coluna "natureza formal do titulo" do protocolo, bastara referéncia a
circunstancia de se tratar de escritura publica, de instrumento particular ou de mandado ou
ordem judicial; nesta ultima forma ser&o identificados por sua espécie (formal de partilha, carta
de adjudicagéo, carta de arrematacéo, etc.).

29 - Na coluna do protocolo, destinada a anotacdo dos atos formalizados,
serdo lancados, em forma resumida, os atos praticados nos Livros 2 e 3, bem como as
averbacdes efetuadas nos livros anteriores ao atual sistema de registro (exemplos: R1/457;
AV4/1950; R758; Avl na T 3.789 - L3D).

30 - Os emolumentos devidos pelos registros das cédulas de crédito rural sdo
previstos no Regimento de Custas do Estado, assim como, no Livro 3, os devidos pelo registro
das cédulas de crédito industrial, de crédito a exportagdo e de crédito comercial.

31 - Adotado o sistema de fichas para o Livro 4, serdo elas arquivadas
conforme as ruas, os distritos, os municipios, 0s nomes e as situagoes, quando se tratar de
imdveis urbanos e rurais.



32 - Tratando-se de imovel localizado em esquina, devem ser abertas
indicagdes para todas as ruas confluentes.

33 - Sempre que for averbada a mudanga da denominagdo do logradouro
para ao qual o imdvel faca frente, a construgdo de prédio ou a mudanga de sua numeracgao,
devera ser feita nova indicagdo no Livro 4. Se forem utilizadas fichas, sera feita outra e
conservada a anterior, com remissdes reciprocas.

34 - No caso dos imoveis possuirem indicagcdes semelhantes, devera ser
mencionado o numero da inscri¢do no cadastro do INCRA.

35 - No Livro 5, devera constar o nome do proprietario, o nimero do CPF ou
do RG ou a filiagao respectiva, quando se tratar de pessoa fisica; o nimero do CNPJ, quando
se tratar de pessoa juridica.

36 - Apds a averbacdo do casamento, em sendo o caso, deve ser aberta
indicagdo do nome adotado pela mulher com remissdo ao nome antigo, cuja indicagao sera
mantida.

37 - O Livro de Registro de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros tera
o formato adotado no regulamento da lei que o instituiu.

38 - O Livro de Registro de Aquisicdo de Imdveis Rurais por Estrangeiros
podera também ser elaborado por fichas, desde que estas contenham os elementos de
autenticidade das matriculas.

39 - As serventias manterdo um livro destinado ao registro dos oficios
encaminhados pela Corregedoria-Geral de Justica ou pelos interventores e liquidantes de
instituicdes  financeiras em intervencdo ou liquidagdo extrajudicial comunicardo a
indisponibilidade dos bens de diretores e de ex-administradores das referidas sociedades.

39.1 - Havera também nas serventias uma pasta destinada ao arquivamento
de oficios e de comunicagbes de indisponibilidade de bens, tais como improbidade
administrativa, concedidas em aces civis publicas e cautelares.

40 - Os registros conterdo o numero de ordem, a data de sua efetivagéo, a
indicagdo do oficio que |lhe deu origem, os nomes e a qualificagdo das pessoas cujos bens
foram declarados indisponiveis.

41 - O livro a que se referem os paragrafos precedentes conterd uma coluna
destinada a averbagdo das comunicagfes que cancelam ou alteram os respectivos registros.

42 - Todas as comunicacdes serao arquivadas em pastas ou em classificador
proprio, depois de certificado, no verso, o respectivo registro ou averbagao.

43 - A indisponibilidade de bens sera averbada a margem da transcri¢cdo ou
da matricula dos imoveis.

Segao IV
Da Matricula

44 - No preenchimento do Livro 2, se for utilizado livro encadernado ou de
folhas soltas, serdo observadas as seguintes normas:



I - no alto da face de cada folha, sera langada a matricula do imével,
com seus requisitos, e, no espago restante e no verso, serdo langados,
por ordem cronolégica e em forma narrativa, os registros e as
averbacgdes dos atos pertinentes ao imdvel matriculado;

II - preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha
em branco do mesmo livro ou do livro da mesma série que estiver em
uso, na qual continuaréo os langamentos, com remissdes reciprocas;

IIT - o numero da matricula sera repetido na nova folha, sem
necessidade do transporte dos dados que constam na folha anterior;

IV - cada langamento de registro serd precedido pela letra R e o da
averbacao pelas letras AV, seguindo-se o numero do langamento e 0
da matricula (exemplos: R1/780, R2/780, AV3/780, R4/780, AV5/ 780,
etc.).

45 - Sendo utilizadas fichas, serao observadas as seguintes normas:

I- ao se esgotar 0 espaco no anverso da ficha e se tornar necessaria a
utilizacdo do verso, sera consignada, ao pé da ficha, a expressao:
"continua no verso";

IT - se for necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-a da
seguinte maneira:

a) no pé do verso da ficha anterior sera inscrita a expresséo: "continua
na fichan®...";

b) o numero da matricula sera repetido na ficha seguinte, que levara o nimero
de ordem correspondente (exemplo: matricula n°® 325 - ficha n® 2; matricula n°
325 - ficha n° 3; e assim sucessivamente);

III - é dispensavel a repeticdo do numero da matricula em seguida ao
numero de ordem do langamento de cada ato.

46 - Cada imdvel tera matricula prépria, que sera obrigatoriamente aberta por
ocasido do primeiro registro ou ainda:

I - quando se tratar de averbagéo que deve ser feita no antigo Livro de
Transcrigdo das Transmissdes e nele nao houver espaco;

II- nos casos de fusdo de imovel;
IIT - a requerimento do proprietario.
47 - E facultada a abertura de matricula de oficio, nas seguintes hipéteses:

I - para cada lote ou unidade autbnoma, logo em seguida ao registro
de loteamento, de desmembramento ou de condominio;

IT - no interesse do servigo, desde que ndo acarrete despesa para 0s
interessados.

48 - A matricula sera aberta com o0s elementos que constam no titulo
apresentado e no registro anterior; se este tiver sido efetuado em outra circunscri¢do, devera
ser apresentada a certiddo atualizada da respectiva serventia, a qual ficara arquivada.



48.1 - A certidao atualizada, quando apresentada na nova circunscri¢do, ndo
podera ter mais de quinze dias de sua expedigao.

48.2 - Aberta a matricula na nova circunscri¢cdo imobiliaria, local da situagao
atual do imdvel, o oficial devera comunicar o fato a circunscricdo de origem nos trés dias
subseqlentes, sob pena de responsabilidade.

48.3 - E irregular a abertura de matricula para parte ideal.

48.4 - Sera, igualmente, irregular a abertura de matricula da parte do imdvel
sobre a qual tenha sido instituida serviddo, que, corretamente, devera ser registrada na
matricula do imével todo.

48.5 - O 6nus sobre parte do imével deve ser registrado na matricula. E
incorreta a abertura de matricula da parte onerada.

48.6 - Nao deve constar na matricula a indicagdo de rua ou de qualquer outro
logradouro publico, sem que tal circunsténcia conste no registro anterior.

48.7 - Ao proceder a abertura de matricula de imovel rural decorrente de
transcrigdo devera, o registrador, observar os preceitos do artigo 176, § 1°, incisos | e |l, da Lei
de Registros Publicos.

49 - A matricula sé sera cancelada por decisdo judicial, porém sera ela
encerrada:

I - quando, em virtude de alienagdes parciais, o imovel for inteiramente
transferido a outros proprietarios;

II - pela fusdo, nos termos dos paragrafos seguintes.

50 - Quando dois ou mais imdveis contiguos, pertencentes ao mesmo
proprietario, constarem em matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusdo delas em uma s9,
de novo numero, encerrando-se as primitivas.

51 - Podem também ser unificadas, com abertura, de matricula unica:

I - dois ou mais imo6veis que constam em transcrigdes anteriores a Lei
dos Registros Publicos, a margem das quais sera averbada a abertura
da matricula que os unificar;

II - dois ou mais imoveis, registrados por ambos os sistemas, caso em
que, nas transcrigdes, sera feita a averbagao prevista no inciso anterior,
e as matriculas seréo encerradas.

52 - Séo requisitos da matricula:
I- o numero de ordem, que seguira ao infinito;
II- adata;
III - aidentificagdo e a caracterizagdo do imovel;
IV - o nome e a qualificagcdo do proprietario;

V - 0 numero e a data do registro anterior ou em se tratando de imével
oriundo de loteamento, o numero do registro ou da inscricdo do
loteamento.



53 - Na identificacdo e na caracterizagdo do imdvel, devem ser observadas as
seguintes regras:

I- Se urbano:
a) localizagdo e o nome do logradouro para o qual faz frente;

b) o numero, quando se tratar de prédio, ou, sendo terreno, se fica do
lado par ou do impar do logradouro, em que quadra e a que distédncia em
metros da edificagdo ou da esquina mais préxima; o numero do lote e da
quadra, se houver;

IT- Serural:
a) alocalizagdo e a denominacgao;
b) o distrito em que se situa o imovel;

¢) as confrontagbes, com mengao correta do lado em que se situa; ndo
se admitem expressdes genéricas, tais como "com quem de direito" ou
"com sucessores" de determinada pessoa;

d) a area do imdvel;
e) a designacgao cadastral, se houver;

f) fazer constar facultativamente os elementos consignados no
comprovante do langamento do imposto (area, fragdo minima de
parcelamento, etc.).

53.1 - E obrigatdria a apresentagdo do certificado de cadastro dos iméveis
rurais; transcrever-se-ao, na matricula, os elementos nele constantes (area, médulo, fragdo
minima de parcelamento).

53.2 - Se nao constarem, no titulo e no registro anterior, os elementos e as
referéncias indispensaveis a caracterizacdo do imovel, serdo utilizados documentos oficiais.

54 - Na qualificagdo do proprietario, quando se tratar de pessoa fisica,
constara sua nacionalidade, seu estado civil, sua profissao, seu domicilio, seu nimero do CPF
ou do RG ou, na falta deste, sua filiagao e, sendo casado, o nome do cdnjuge e o regime de
bens no casamento, bem como se este se realizou antes ou depois da Lei 6.515/77; em
havendo pacto antenupcial, devera ser mencionado o numero de seu registro na serventia de
registro de iméveis competente.

55 - As averbagdes das circunsténcias atualmente previstas no artigo 167, Il
4,5,10 e 13, da Lei 6.015/73, serdo, quando da respectiva matricula, incorporadas a descri¢cao
do imdvel. Irregular, portanto, sera o imdvel matriculado com a mesma descricdo anterior,
mencionando-se, em seguida, o conteudo das averbagdes precedentemente efetuadas.

56 - A descrigdo do imdvel ndo podera incluir construgdo que nao conste no
registro anterior ou que nele ndo tenha sido regularmente averbada.

56.1 - Na descricdo do imovel, ndo devera ser feita referéncia a lotes e
respectivos numeros, se ndo se tratar de loteamento ou de desmembramento regularmente
registrado, ou de subdivisédo do imével que consta em planta arquivada no cartério, antes da Lei
6.766/79.



57 - Devera ser feita a averbagédo logo ap6s a abertura da matricula, se o
registro anterior estiver em outra serventia.

58 - Quando houver divisdo de imdvel, devera ser aberta matricula para cada
quinhdo. Sera registrado, em cada qual, o titulo da divisdo. Na originaria, averbar-se-a a divisao
na matricula originaria com o subsequente encerramento.

59 - Ao se abrir matricula em decorréncia de sentenca de usucapido, sera
mencionado, se houver, o registro anterior.

60 - Aberta a matricula, ndo mais poderéo ser feitas averbagdes a margem da
transcri¢ao anterior.

61 - Quando for apresentado titulo anterior a vigéncia do Cdédigo Civil
referente a imovel ainda nao registrado, a matricula sera aberta com os elementos que constam
no titulo.

62 - Deverdo ser comunicados 0s negdcios imobiliarios as prefeituras
municipais, para efeito de atualizagdo de seus cadastros.

Segao V
Dos Classificadores do Registro de Iméveis

63 - As serventias deverdo arquivar, separadamente e de forma organizada,
em pastas, classificadores ou microfichas:

I - atos da Corregedoria-Geral de Justica e do juiz corregedor
permanente dos registros publicos;

II - cédulas de crédito rural;

III - cédulas de produto rural;

IV - cédulas de crédito industrial;

V - cédulas de crédito a exportacao;

VI - nota de crédito a exportacao;

VII - cédulas de crédito comercial;

VIII - comunicacles relativas a diretores e ex-administradores de
sociedades em regime de liquidacéo extrajudicial;

IX - comunicagdes relativas a indisponibilidade de bens;

X - certificado de quitagdo e de regularidade de situagdo, expedidos
pelo INSS;

XI - copias de comunicagdes feitas a Corregedoria-Geral de Justica,
relativas as aquisigdes de imdveis rurais por estrangeiros;

XII - recibos de comunicagdes, as prefeituras municipais, dos registros
translativos de propriedade;



XIII - recibos das comunicagdes, ao 6rgédo da Receita Federal, das
operacdes imobiliarias realizadas;

XIV - leis e decretos municipais relativos a mudanga de denominacao
de logradouros publicos;

XV - o arquivamento das recomendagdes do juiz corregedor
permanente e da Corregedoria-Geral de Justica feitas as serventias
notariais e do registro de imoveis;

XVI - as copias dos oficios que encaminharem comunicagdes ao 6rgao
da Receita Federal deverdo ser arquivadas juntamente com os
respectivos comprovantes de entrega.

XVII - copias de comunicagdes expedidas ao INCRA, relativas as
aquisi¢cdes de imdveis rurais por estrangeiros.

64 - As cédulas de produto rural, de crédito rural, industrial, & exportagéo, nota
de crédito a exportacdo e comercial deverédo ser arquivadas em ordem cronoldgica, lavrando-se
termos de abertura e de encerramento (vedada a realizacdo de ambos), numerando-se e
rubricando-se cada folha. Havera, em cada volume, no maximo duzentas folhas.

65 - No verso de cada uma das vias mencionadas no artigo 866 devera ser
certificado o ato praticado.

Secao VI
Do Registro

Subsecao |
Do Processo do Registro

66 - Protocolado o titulo, verificar-se-a, antes do registro, se estdo presentes
no documento os requisitos minimos para o ato pretendido.

66.1 - Sera procedido o registro, dentro do prazo de trinta dias, ressalvados
outros prazos fixados em lei.

67 - Apresentado o titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a
existéncia de outra anterior, o oficial, depois de prenoté-lo, aguardara, durante trinta dias, que os
interessados na primeira promovam o registro; esgotado o prazo, que correra da data da
prenotacdo, sem que seja apresentado o titulo anterior, 0 segundo sera registrado e obtera
preferéncia sobre aquele.

68 - Nao serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam
direitos reais contraditorios sobre 0 mesmo imovel.

69 - Prevalecerao, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados
no mesmo dia, os titulos prenotados sob o nimero de ordem mais baixo, protelando-se o registro
dos apresentados posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, um dia util.

70 - O disposto nos 190 e 191 da Lei n° 6.015/73 nao se aplica as escrituras
publicas da mesma data e apresentadas no mesmo dia, que determinem, taxativamente, hora de
sua lavratura, prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar.



71 - O titulo de natureza particular, apresentado em uma sé via, sera
arquivado, fornecendo o oficial, a pedido, certiddo do mesmo.

72 - Se o0 imovel nao estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante,
o oficial exigira a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza,
para manter a continuidade do registro.

73 - Havendo exigéncia de qualquer ordem, estas deverao ser formalizadas de
uma sé vez, por escrito, em papel timbrado da serventia e com assinatura do servidor
responsavel.

74 - Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou ndo a podendo
satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaragéo de duvida, remetido ao juiz da
Vara dos registros publicos para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

I - no Livro n° 1, sera anotada, a margem da prenotagao, a existéncia da
duvida;

Il - apds certificadas, no titulo, a prenotacdo e a suscitagdo da duvida,
sera aquele rubricado em todas as suas folhas;

lll - em seguida, o oficial dard ciéncia dos termos da duvida ao
apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagdo e notificando-o para
impugna-la no prazo legal;

IV- certificado o cumprimento do acima disposto, as razées da duvida
serao remetidas ao juizo competente, acompanhadas do titulo, mediante
carga.

75 - Ocorrendo direta suscitagdo pelo préprio interessado de "duvida inversa",
o titulo também devera ser prenotado, assim que o registrador a receber do juizo para a
informagao, observando-se, ainda, o disposto nos incisos | e |l do item 74.

76 - Transitada em julgado a decisdo da duvida, o oficial procedera do
seguinte modo:

I - se for julgada procedente, os documentos serao restituidos a parte,
independentemente de traslado, dando-se ciéncia da decisao ao oficial,
para que a consigne no protocolo e cancele a prenotagao;

Il - se for julgada improcedente, o interessado apresentara novamente
os seus documentos, com o respectivo mandado ou a certiddo da
sentenga, que ficardo arquivados, para que, desde logo, se proceda ao
registro. Declarara o oficial o fato na coluna de anotagdes do protocolo.

77 - A prenotacéo seré cancelada decorridos trinta dias do seu langamento no
livro protocolo, se o titulo n&o tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as
exigéncias.

78 - Todos os atos serdo assinados e encerrados pelo oficial ou por seu
substituto legal, podendo fazé-lo o auxiliar expressamente designado e autorizado, ainda que os
primeiros nao estejam afastados ou impedidos.

79 - Nas vias dos titulos restituidos aos apresentantes serdo declarados,
resumidamente, os atos praticados.



Subsecgao Il
Das Retificagoes do Registro

96 - A ratificacdo do registro s6 podera ser feita pelo proprio oficial,

diretamente, quando se tratar de erro evidente; se o erro decorreu do titulo, somente a ratificagao
deste podera ensejar a do registro.

97 - O servigo registral deve cuidar para que, sob a forma de averbagédo de

abertura de ruas, ndo dé causa a loteamento irregular.

Subsecao lll
Das Pessoas

98 - O registro e averbagdo poderdo ser provocados por qualquer pessoa,

incumbindo-lhe as despesas respectivas.

99 - Nos atos a titulo gratuito, o registro podera também ser promovido pelo

transferente, acompanhado da prova, de aceitagdo do beneficiado.

hipotecario.

respectivamente:

100 - O registro de penhor rural independe do consentimento do credor

101 - Sao considerados, para fins de escrituragdo, credores e devedores,

I - nas serviddes, o dono do prédio dominante e o prédio serviente;

Il - no uso, o usuario e o proprietario;

lll - na habitagcdo, o habitante e o proprietario;

IV - na anticrese, 0 mutuante e o mutuario;

V - no usufruto, o usufrutuario e o nu-proprietario;

VI - na enfiteuse, o0 senhorio e o enfiteuta;

VII - na constituicdo de renda, o beneficiario e o rendeiro censuario;

VIl - na locagéo, o locatario e o locador;

IX - nas promessas de compra e venda, o promitente comprador e o
promitente-vendedor;

X - nas penhoras e agdes, 0 autor e o réu;

Xl - nas cessoes de direito, o cessionario e o cedente;

XIl - nas promessas de cessao de direitos, 0 promitente-cessionario e o
promitente cedente.

Subsecgao IV
Dos Titulos

102 - Somente sdo admitidos a registro:

| - escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;
Il - escritos particulares autorizados em lei; assinados pelas partes e



testemunhas, com as firmas reconhecidas, dispensado o
reconhecimento de firma quando se tratar de atos praticados por
entidades vinculadas ao Sistema Financeiro da Habitagdo (SFH);

lll - atos auténticos de paises estrangeiros, com forga de instrumento
publico, legalizados e traduzidos na forma da lei e registrados no registro
de titulos e documentos, assim como as sentengas proferidas por
tribunais estrangeiros apds homologagdo pelo Supremo Tribunal
Federal;

IV - carta de sentenca, formais de partilha, certiddes e mandados
extraidos de autos de processos judiciais.

103 - Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem constar no
mandado judicial.

104 - Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que ndo satisfaga os
requisitos exigidos pela lei, quer sejam substanciados em instrumento publico ou particular, quer
em instrumentos judiciais, exigindo-se os documentos de propriedade, com a apresentacao de
certiddo atualizada da matricula do imovel.

Subsegao V
Da Averbacgao e do Cancelamento

105 - As averbages serao efetuadas na matricula ou @ margem da transcrigao
a que se referirem, ainda que o imdvel tenha passado a pertencer a outra circunscrigao.

106 - Serdo objeto de averbagdo as sub-rogacdes e outras ocorréncias que,
por qualquer modo, alterem o registro.

107 - As averbagOes serdo feitas a requerimento dos interessados, com firma
reconhecida, instruido com documento comprobatdrio. A alteracdo de nome sé pode ser
averbada, quando devidamente comprovada por certiddo do registro civil.

107.1 - A averbagao da extingdo do usufruto sera feita pelo oficial do registro
de imbveis, mediante a simples apresentagdo, pela parte interessada, da certiddo de 6bito do
usufrutuario.

107.2 - Os desmembramentos de imdveis urbanos ndo subordinados ao
registro especial da Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, dependeréo de prévia aprovagéo
da Prefeitura Municipal. Nos rurais, atender-se-a a legislagéo especial do INCRA.

107.3 - Serdo averbadas a alteragado da destinagdo do imdvel, de rural para
urbano, bem como a mudanga da zona urbana ou de expans&o urbana do municipio, quando
altere a situagédo do imovel.

108 - As escrituras publicas e quaiquer documentos que digam respeito a
transmissdo de propriedade rural ou desmembramento, somente oderéo ser registrados, ou
averbados, apos a efetivacdo da area de reserva legal @ margem da inscrigdo da matricula do
imdvel, no registro competente.

109 - O cancelamento sera efetuado mediante averbagao, na qual constaréo o
motivo que o determinou e a mencao do titulo em virtude do qual foi feito.



110 - O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos
atos do registro.

111 - Sera feito o cancelamento:

I - em cumprimento de decis&o judicial transitada em julgado;

Il - a requerimento unanime das partes que tenham participado do ato
registrado, se capazes, com as firmas reconhecidas;

lll - a requerimento do interessado, instruido com documento habil.

112 - O cancelamento da hipoteca sé podera ser feito:

| - a vista de autorizagédo expressa ou quitagao outorgada pelo credor ou
seu sucessor, em instrumento publico ou particular;

Il - em razéo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o
credor tenha sido intimado;

lll - na conformidade da legislagéo referente as cédulas hipotecarias.

113 - E dispensavel a averbacdo de cancelamento de registro de compromisso
de compra e venda, quando ocorra o registro da escritura definitiva pelo compromissario
comprador.

113.1 - Se, por conveniéncia do servigo, a averbacdo vier a ser efetuada,
deverd sempre suceder ao registro da escritura definitiva, ndo sendo, porém, devidos
emolumentos e custas por aquele ato.

113.2 - Nos loteamentos registrados sob a égide do Decreto-lei n° 58, de
10.12.37, caso o imovel tenha deixado de pertencer a circunscrigdo, sempre devera ser exigida,
para averbacdo de compromisso de compra e venda, de cessdo ou de promessa de cessao,
certiddo atualizada da nova circunscrigdo imobiliaria, a qual ficara arquivada na serventia.

114 - As averbagdes de mudanga dos nomes de logradouros, decretada pelo
Poder Publico, serao procedidas de oficio.

115 - Incumbe ao oficial impedir o registro de titulo que ndo satisfaga os
requisitos exigidos pela lei, quer sejam substanciados em instrumento publico ou particular, quer
em instrumentos judiciais, exigindo-se os documentos de propriedade, com a apresentagédo de
certiddo atualizada da matricula do imovel.

Secao Vil
Dos Loteamentos e dos Desmembramentos

Subsecao |
Do Processo de Loteamento e de Desmembramento

116 - Os loteamentos urbanos sdo regidos pela Lei 6.766/79, e os rurais
continuam a sé-lo pelo Dec.-Lei 58/37.

117 - O parcelamento de imdvel rural, para fins urbanos, obedecerd as
disposigdes contidas nos artigos 3° e 53 da Lei 6.766/79.



118 - Os requerimentos de registro de loteamentos ou de desmembramentos
devem ser autuados em processos, que terdo suas folhas numeradas e rubricadas pelo oficial
do registro ou por seu substituto legal. Os documentos enumerados no artigo 18 da Lei 6.766/79
deverao figurar na ordem por ele estabelecida. Também devera, ser apresentada a licenga
ambiental.

119 - Sera indispensavel a correspondéncia da descrigdo e da area do imovel
a ser loteado, com as que constarem na transcricdo ou na matricula. Exigir-se-a prévia
retificacdo judicial, se necessario for.

120 - Se o loteamento ou o desmembramento abranger varios imdveis do
mesmo proprietario, com transcricbes ou matriculas diferentes, é imprescindivel que se
proceda, previamente, a sua unificagdo ou fusdo e a abertura de matricula para o imével que
resultar dessa unificagéo ou fuséo, a fim de ser langado, na matricula ent&o aberta, o registro do
loteamento ou do desmembramento.

121 - Quando o loteador for pessoa juridica, incumbira ao oficial:
I - verificar a regularidade da representagéo societéria;

Il - exigir a apresentacao do Certificado de Regularidade de Situagéo
expedido pelo INSS.

122 - Apéds a autuagdo do pedido e dos documentos apresentados, deverao
ser certificadas as datas da apresentacao, do protocolo e do nimero de ordem, a expedicédo e a
afixacao dos editais.

123 - Tratando-se de loteamento urbano, far-se-a publicar o edital, em resumo
e com pequeno desenho de localizagdo da area, em trés dias consecutivos. Nas capitais, a
publicacdo do edital far-se-a no Diario da Justica do Estado e num dos jornais de circulagéo
diaria. Nos demais municipios, a publicacdo far-se-a apenas num dos jornais locais, se houver,
ou, ndo havendo, em jornal da regido.

124 - Nos loteamentos rurais, sujeitos ao Dec.-Lei 58/37 a publicagéo do edital
far-se-a conforme o disposto no artigo 2° do referido decreto.

125 - Todas as restricdes presentes no loteamento, inclusive as impostas pelo
Poder Publico, deverdo, obrigatoriamente, constar no registro.

126 - Os documentos apresentados para registro de loteamento, tais como
titulos de aquisicdo e certidées de propriedade, com eventuais 6nus, deverdo vir sempre no
original, assim como plantas e alvaras de licenga.

127 - Podera a serventia aceitar fotocdpia desde que seja exibido o original do
documento; nesta hipotese, a copia arquivada sera autenticada pelo oficial da serventia.

128 - O registro do loteamento sé podera ser cancelado nos termos do
artigo 23 e seus paragrafos, da Lei 6.766/79.

129 - No cancelamento do registro de contrato de compromisso por
inadimpléncia, devera ser consignada, na averbagédo, a ocorréncia ou ndo do disposto no
artigo 35 da Lei 6.766/79.

130 - A intimagéo do devedor-adquirente para fins de constituicdo em mora,
sera feita pessoalmente, esgotando-se todos os meios possiveis para sua localizagdo, devera
constar na intimagéo o valor da divida, dos juros e demais despesas, discriminadamente, bem



como a informagao de que o pagamento far-se-a em cartério, do qual se fornecera o enderego
completo.

131 - Né&o se aplica o disposto no artigo 18 da Lei 6.766/79 aos conjuntos
habitacionais construidos pelas pessoas juridicas relacionadas no artigo 8° da Lei 4.380/64.

131.1 - Entende-se como conjunto habitacional o0 empreendimento em que o
parcelamento do imdvel urbano, com ou sem abertura de ruas, € feito para alienagdo de
unidades habitacionais ja edificadas pelo proprio empreendedor.

131.2 - Os empreendimentos promovidos por particulares, embora referentes
a conjuntos habitacionais, sujeitam-se ao artigo 18 da Lei 6.766/79, ainda que sejam
financiados com recursos do Sistema Financeiro da Habitacéo.

132 - O registro das transmissées das unidades habitacionais deve ser
precedido de averbacdo da edificagdo do conjunto na matricula do imdvel parcelado, a ser
aberta, se ainda nao efetuada.

133 - Para a averbacgao a que se refere o artigo 918, o cartério de registro de
imoveis exigird o depdsito dos seguintes documentos:

I - planta do conjunto contendo a subdivisdo das quadras, as
dimensdes e a enumeracgao das unidades e o sistema viario, se houver;

I1- prova da aprovacgao pela prefeitura;

IIl - o ato constitutivo do agente empreendedor, observados o
artigo 8°, IV, e paragrafo unico da Lei 4.380 e o artigo 18 da Lei
5.764/71;

IV - quadro indicativo das é&reas ocupadas pelas unidades,
logradouros, se houver, e espagos livres;

V - memorial descritivo em que constem a descrigdo sucinta do
empreendimento, a identificacdo das unidades e das quadras, a
indicagao das areas publicas que passardo ao dominio do municipio no
ato de averbagao e as limitagbes que incidem sobre as unidades;

VI - contrato padréo;

VII - certificado de quitagdo do INSS, referente a obra, que podera ser
apresentado quando do registro da primeira operagdo relativa a
unidade;

VIII - o "habite-se".

133.1 - Os documentos seré@o autuados, numerados e rubricados pelo oficial
ou por seu auxiliar autorizado; os processos assim formados serdo arquivados separadamente;
a identificagéo de cada conjunto devera constar na autuagao.

134 - Na averbacgao constarao de forma resumida:

I - a area dos logradouros e dos espagos que passam para o dominio
do municipio;

II- aidentificacio das quadras e das unidades nelas compreendidas.



135 - Feita a averbagéo, a serventia elaborara ficha auxiliar, que fara parte
integrante da matricula, na qual constardo todas as unidades; reservar-se-a espago para
anotagdo do numero da matricula a ser aberta quando do primeiro ato de registro relativo a
cada uma delas.

136 - As certiddes de acdes civeis e penais, inclusive da Justica Federal e as
de protestos devem referir-se ao loteador e a todos aqueles que, no periodo de dez anos,
tenham sido titulares de direitos reais sobre o imdvel; serdo extraidas, outrossim, na comarca
de situagdo do imovel e, se distintas, naquelas onde domiciliados o loteador e os antecessores
abrangidos pelo decénio.

136.1 - Tratando-se de pessoa juridica, € imprescindivel a juntada de
certidoes do servigo de distribuicdo criminal relativas @ empresa e a todos os socios.

136.2 - Para as finalidades previstas no artigo 18, § 2°, da Lei 6.766/79,
sempre que, nas certidées pessoais e reais, constar a distribuicdo de ac¢bes civeis, deve ser
exigida certiddo complementar, esclarecedora de seu desfecho ou do estado atual.

136.3 - Tal providéncia sera desnecessaria quando se tratar de agédo que, pela
sua propria natureza, desde logo aferida na certiddo do servigo de distribuicdo, ndo tenha
qualquer repercussdo econémica ou, de outra parte, relagdo com o imovel objeto do
loteamento.

137 - Cuidando-se de imével urbano que, ha menos de cinco anos, era
considerado rural, deve ser exigida certidao negativa de débito para com o 6rgdo competente.

Subsecao ll
Da Regularizagao de Loteamentos e de Desmembramento

138 - Na hipdtese de registro de loteamentos ou de desmembramentos
irregulares, requeridos pelo municipio ou pelo adquirente de lote, ndo se aplicam as exigéncias
dos artigos 18 e 19 da Lei 6.766/79.

138.1 - Para esse fim, os interessados apresentarao requerimento a serventia
de registro de imoveis acompanhado dos seguintes documentos:

I - planta do loteamento ou de desmembramento, devidamente
aprovada pelo municipio, contendo as subdivisbes das quadras, as
dimensbes e a numeragao dos lotes, logradouros, espagos livres e
outras areas com destinacao especifica;

II - quadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes, dos logradouros,
dos espacos livres e outras areas com destinagao especifica;

III - certiddo de propriedade, com mencgao de alienacdes e 6nus, nos
casos em que o imével tenha passado para outra circunscricao
imobiliaria;

IV - anuéncia da autoridade competente em areas de interesse
especial, assim definidas pelo Estado ou pela Unido, tais como as
necessarias a preservacao do meio ambiente, as que dizem respeito a
protecdo dos mananciais ou do patriménio cultural, artistico, historico,
paisagistico e cientifico, as reservadas para planejamento regional e
urbano e as destinadas a instalagao de distritos e de areas industriais.



139 - Aplica-se o disposto no item 138 as regularizagdes requeridas pelos
proprios loteadores, desde que, comprovadamente, os parcelamentos sejam anteriores a
19.12.79 e todos os lotes ja tenham sido alienados ou compromissados.

139.1 - A comprovagao sera feita com planta aprovada pelo municipio ou com
certiddes que demonstrem langcamento individual de imposto sobre os lotes, sempre
anteriormente a 19.12.79.

139. 2 - Além dos documentos referidos, os loteadores deverdo apresentar
necessariamente:

I- declaragao de que nao ha lotes por alienar ou compromissar;

II - relacdo de todos os adquirentes, compromissarios-compradores ou
cessionarios dos lotes;

III - copia do ato de aprovagao do loteamento e comprovante do termo
de verificagdo, pelo municipio, da execucado das obras exigidas por
legislagédo municipal,

IV - comprovante de aprovagdo de cronograma, com duragdo maxima
de quatro anos, acompanhado de competente instrumento de garantia
para a execugao das obras;

V - certiddo atualizada da matricula.

140 - De posse dos documentos apresentados, o oficial registrara o
parcelamento na matricula do imovel, que, se ainda inexistente, sera aberta nessa ocasido, e 0s
dados faltantes serdo tomados da planta entao apresentada.

140.1 - Se o parcelamento abranger dois ou mais imoveis, sera procedida a
unificagao ou fusao.

140.2 - Para tal unificacdo ou fusdo, podera ser aceita a nova descri¢cao
apresentada pelo requerente, desde que, juntamente com a planta, permita a perfeita
identificagdo do imdvel com a que consta nos registros anteriores.

141 - Nos loteamentos ou nos desmembramentos regularizados pelo
municipio, valera, como titulo habil ao registro dos lotes, o contrato de compromisso de venda e
compra celebrado antes da regularizagdo, desde que o adquirente comprove, perante o oficial,
0 pagamento ou o depdsito de todas as prestagdes do preco avengado, bem como do imposto
de transmisséo devido, sem prejuizo do cumprimento de outras exigéncias previstas na Lei dos
Registros Publicos.

141 1 - Gozara de idéntica validade o contrato de cessdo, desde que firmado
numa das vias do compromisso de venda e compra, ou, embora formalizado em instrumento
separado, venha acompanhado do instrumento de compromisso de venda e compra.

141.2 - Para tal fim, o oficial, achando a documentagdo em ordem, procedera
ao registro da transmisséo de propriedade e arquivara uma via do titulo e os comprovantes do
pagamento. Se a documentagao for microfilmada, podera ser devolvida.

141.3 - Na hipotese prevista neste artigo, o compromisso de venda e compra
€ a cessao serao registrados.



142 - O deposito previsto no artigo 38, §1°, da Lei 6.766/79, sé sera
admissivel quando o loteamento ou o desmembramento ndo se achar registrado ou
regularmente executado pelo loteador.

142.1 - Em qualquer das hipoteses, estara condicionado a apresentagéo de
prova de que o loteador foi notificado pelo adquirente do lote, pelo municipio ou pelo Ministério
Publico. Tal comprovagéo sera dispensada se o interessado demonstrar haver sido notificado
pela municipalidade para suspender o0 pagamento das prestacées.

142.2 - Em se tratando de loteamento ou de desmembramento néo registrado,
o0 depdsito dependera, ainda, da apresentagcao do contrato de compromisso de compra e venda
ou de cesséao, e a prova de que o imovel esta transcrito ou registrado em nome do promitente-
vendedor.

143 - Os depositos serado feitos junto ao registro de imoéveis competente, que
os depositara em estabelecimento de crédito oficial, quando houver, com incidéncia de juros e
corre¢gao monetaria.

143.1 - As contas assim abertas s6 poderdo ser movimentadas com expressa
autorizacao judicial.

144 - O adquirente do lote poderd efetuar os recolhimentos
independentemente de pagamento de juros ou de quaisquer acréscimos, mesmo que em atraso
com as prestagdes.

144.1 - De todos os recolhimentos efetuados, devem ser fornecidos recibos ou
cdpias das guias correspondentes, para se obter o registro de propriedade de lote adquirido.

145 - Se ocorrer o reconhecimento judicial da regularidade do loteamento
antes do vencimento de todas as prestacgdes, os adquirentes dos lotes, uma vez notificados pelo
loteador pelo registro de imoveis, passardo a pagar as remanescentes diretamente ao
vendedor, retendo os comprovantes dos depdsitos até entio efetuados.

1451 - O levantamento das prestagbes depositadas, regularizado o
loteamento, sera promovido judicialmente, nos termos do artigo 38 da Lei 6.766/79.

Secao Vil
Das Incorporagées

146 - O pedido de incorporagao devera ser autuado em processo, que tera
suas folhas numeradas e rubricadas, com os documentos na ordem estabelecida no artigo 32
da Lei 4.591/64; certificar-se-do, em seguida, o numero de ordem e as datas do protocolo e do
registro.

147 - As certidées dos distribuidores, contadores e partidores civeis e
criminais, inclusive da Justica Federal, as negativas de impostos e as de protestos de titulos
devem referir-se aos alienantes do terreno (atuais proprietdrios e compromissarios-
compradores, se houver, e seus conjuges) e ao incorporador.

147.1 - As certiddes civeis e criminais referir-se-20 ao periodo de dez anos e
as de protesto ao periodo de cinco anos antecedentes ao pedido.

148 - Tratando-se de pessoa juridica, é indispensavel a juntada de certiddes
do servico de distribuicdo criminal, bem como as relativas aos sdcios.



148.1 - Todas as certiddes deverdo ser extraidas na comarca da situagdo do
imével e, se distintas, naquelas onde estejam domiciliadas as pessoas supramencionadas.
Exigir-se-a que ndo tenham sido expedidas ha mais de sessenta dias.

149 - Nao podera o oficial registrar pedido de incorporagdo, sem que o
apresentante exiba planta ou croqui dos espagos destinados a guarda de veiculos; a
demarcacgao desses espagos podera constar na planta aprovada.

150 - Em caso de divergéncia, devera ser obedecida a medida da area que
constar no registro. Nao se admitira que se refira a que consta na planta aprovada.

151 - A averbagdo de construcdo de prédio sé podera ser feita mediante
documento habil ("habite-se" ou alvara de conservagdo) expedido pelo municipio, no qual
conste a area construida, que devera ser conferida com a da planta aprovada e ja arquivada;
quando houver divergéncia, o registro ndo podera ser feito antes que sejam procedidas as
corregdes necessarias.

152 - A instituicdo e a especificagdo do condominio sera registrada mediante
a apresentacao do respectivo instrumento (publico ou particular) que caracteriza ou identifica as
unidades autdbnomas, acompanhado do projeto aprovado e do "habite-se"; exigir-se-a também a
convengao do condominio, que sera registrada no Livro 3.

Secgao IX
Da Aquisi¢ao de Imével Rural por Estrangeiro

153 - O Oficial observaré as restrigdes legais relativas a aquisi¢ao de imével
por pessoa fisica ou juridica estrangeira.

154 - A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras néo
ultrapassara 1/4 (um quarto) da superficie dos Municipios onde se situem, comprovada por
Certiddo do Registro de Imdveis, com base no Livro Cadastro de Estrangeiro.

154.1 - As pessoas da mesma nacionalidade ndo poderdo ser proprietarias, em
cada Municipio, de mais de 40% (quarenta por cento) do quantificado neste artigo.

154.2 - Excluem-se dessa restricbes as compras de areas rurais:
a) inferiores a 03 (trés) modulos;

b) objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de
cessao ou de promessa de cessdo, mediante escritura publica ou
instrumento particular, devidamente protocolado no registro competente,
e cadastradas no INCRA em nome do promitente-comprador, antes de
10-04-69;

¢) por adquirentes com filho brasileiro, ou casado com pessoa brasileira,
sob o regime de comunhé&o de bens.

155 - A aquisigéo de imovel rural por estrangeiro a violar as prescri¢des legais
sera nula de pleno direito.

155.1 - O Oficial que, contra a lei, registrar escritura, respondera civil, penal e
administrativamente.



156 - Na aquisigdo ou promessa de aquisicdo e na constituicdo de direitos
reais relativas a imovel rural, em favor de pessoa estrangeira, é da esséncia do ato a escritura
publica.

157 - Na escritura constardo, obrigatoriamente:
a) os dados do documento de identidade do adquirente;
b) prova de residéncia no territorio nacional,

¢) quando for o caso, autoriza¢ao do érgao competente, ou assentimento
prévio do Conselho de Defesa Nacional.

157.1 - O prazo de validade da autorizagao é de 30 (trinta) dias dentro do qual
devera ser lavrada a escritura publica, seguindo-se a transcrigdo na Circunscri¢do Imobiliaria no
prazo de 15 (quinze) dias.

Subsecao |
Da Pessoa Fisica Estrangeira

158 - Apenas a pessoa fisica estrangeira residente no Brasil podera adquirir a
propriedade, direitos reais ou a posse de imovel rural.

158.1 - O disposto neste artigo ndo se aplica as aquisigbes por direito
sucessorio, quando o imével rural estiver localizado fora da Faixa de Fronteira.

Subsecao ll
Da Pessoa Juridica Estrangeira

159 - As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar no Brasil s6
poderdo adquirir imoveis rurais destinados a implantagdo de projetos agricolas, pecuarios,
industriais ou de colonizagéo, vinculados aos seus objetivos estatutarios.

160 - Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, a escritura contera a
transcri¢cdo do ato que Ihe concedeu autorizagdo para a aquisi¢cdo da area rural, dos documentos
comprobatérios de sua constituicdo e da licenca para seu funcionamento no Brasil.

160.1 - Ndo se considera pessoa juridica estrangeira, para os fins deste
dispositivo, a empresa constituida de acordo com as leis brasileiras, mesmo que a maioria do seu
capital social esteja em maos de pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas, ndo tendo o art. 1°, §
1°, da Lei n® 5.709/71 sido recepcionado pela Constituicao Federal de 1988.

161 - As normas definidas na lei e no presente regulamento aplicam-se,
também, a transformacao de pessoa juridica nacional para pessoa juridica estrangeira.

Secao X
Dos Imoveis Rurais Situados na Faixa de Fronteira

162 - Considerar-se-a area indispensavel a seguranga nacional a faixa interna
de 150 km (cento e cinquenta) de largura, paralela a linha diviséria terrestre do territério nacional,
designada como Faixa de Fronteira.



163 - A aquisicdo de dominio, posse ou de qualquer direito real, por pessoa
estrangeira, de imdvel situado em éarea considerada indispensavel a seguranga nacional,
qualquer que seja seu tamanho, dependera do assentimento prévio do Conselho de Defesa
Nacional.

163.1 - As restrices previstas nessa se¢do aplicam-se também aos casos de
sucesséo legitima.

164 - Sem o assentimento prévio do Conselho de Defesa Nacional, ndo se
praticara, na Faixa de Fronteira, atos relativos a transagdo com imével rural, destinados ao haver,
por estrangeiros, do dominio, ao titular de posse ou de qualquer direito real sobre o imével.

165 - Trimestralmente, os Oficiais remeterdo, sob pena de perda da delegacao,
a Corregedoria-Geral da Justi¢a, ao Ministério da Agricultura (a/c da sede estadual do INCRA), e
ao Conselho da Defesa Nacional (a/c do Secretario Executivo do Conselho de Defesa Nacional -
Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica — Palacio do Planalto, 4° andar
— Praga dos Trés Poderes — Brasilia-DF — CEP 72150-900), relagéo de aquisi¢ao de areas rurais
por pessoas estrangeiras, contendo os dados enumerados em lei.

Secgao XI
Das Disposigoes Gerais

166 - Os delegatarios ficam obrigados a divulgar, em local visivel ao publico, a
tabela de custas e de emolumentos.

167 - As consultas serdo dirigidas ao juiz corregedor permanente, que
submetera sua decisdo a apreciagdo do Corregedor-Geral de Justica, para efeito normativo,
caso repute, fundamentadamente que a matéria seja de interesse geral e merega tratamento
uniforme.

168 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma que
consta em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

169 - Os servigos registrais manterdo fichas com padrdo de firmas dos
serventuarios dos cartorios ou dos substitutos eventuais e dos juizes das respectivas comarcas,
destinadas a confrontagdo com os titulos ou os documentos publicos que forem apresentados
para registro ou para averbagao.

169.1 - A confrontagdo prevista neste artigo € isenta de emolumentos e nao
importa em ato notarial.

170 - A adogéo de sistema de computagdo, de microfimagem, de disco ético
ou outros meios de reprodugéo prescinde da autorizagdo da Corregedoria-Geral de Justiga. O
salvamento dos langamentos deve ocorrer em duas copias didrias: uma, guardada na propria
sede do servigo, e a outra, a ser armazenada em local distinto, com as cautelas devidas.

170.1 - O responsavel pelo servigo cientificara o Corregedor-Geral de Justica
sobre os dados necessarios para 0 acesso ao programa, disponibilizando, para tal finalidade,
suporte técnico permanente, de modo a viabilizar o controle do sistema pela Corregedoria,
mesmo na auséncia do titular ou na vacancia da serventia.



171 - Os termos de abertura e de encerramento dos livros deverdo ser
assinados pelo oficial. E vedada a lavratura concomitante de ambos os termos.

171.1 - Na hipétese de o livro ser encerrado com o0 numero superior aquele
previsto no termo de abertura, devera ser ressalvado o motivo da ocorréncia.

172 - Os ftitulares permanecerdo nos servigos registrais durante todo o
expediente; s6 se ausentardo por motivo justificavel; deve estar presente, nesse caso, 0
substituto designado para responder pelo servi¢o na sua auséncia e no seu impedimento.

173 - Nas dependéncias dos servigos registrais, o titular, seu substituto e os
demais funcionarios usarédo cracha de identificagao.



VII



NORMAS DE SERVICOS DAS SERVENTIAS NOTARIAIS E DE REGISTROS

DOS REGISTROS PUBLICOS

Secéo |
Disposicoes Gerais

1 - A escrituragao dos registros publicos sera feita em livros encadernados
ou em folhas soltas, mecanicamente obedecidos os modelos aprovados pela Corregedoria
Geral de Justica.

2 - O juiz da vara de registros publicos podera autorizar a diminuigdo do
numero de péaginas dos livros, até a terca parte do consignado na Lei de Registros Publicos,
caso o justifique a quantidade dos registros.

3 - Os numeros de ordem dos registros serdo ininterruptos, continuando
sempre, indefinidamente.

4 - O horario de expediente das serventias de registros sera o estabelecido no
Cddigo de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado.

5 - Havera, nos finais de semana e feriados uma serventia de registro civil
funcionando no sistema de plantéo, conforme escala elaborada pelo juiz da vara de registros
publicos.

6 - Os oficiais de registro deverdo assegurar as partes a ordem de
precedéncia na apresentagdo dos titulos, com numero de ordem, podendo, para tanto, adotar
livros auxiliares de protocolo.

7 - Somente os titulos apresentados para exame e calculo de custas
independem de apontamento no protocolo.

8 - Das comunicagdes que lhes sao feitas podem, os oficiais do registro civil,
exigir o reconhecimento de firmas.

9 - As certiddes deverdo ser autenticadas pelo oficial ou seu substituto legal
e fornecidas no prazo de cinco dias.

10 - O oficial devera fornecer, aos interessados, nota de entrega, logo que
receber pedido de certidéo.

11 - A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos, os oficiais poderdo
utilizar-se do sistema de processamento de dados, mediante a autorizagdo do Corregedor
Geral da Justiga.

12 - Os livros e papéis pertencentes ao arquivo da serventia ali permanecerao
indefinidamente.

13 - As serventias de Registro Civil das Pessoas Naturais poderéao
reconhecer firmas de papéis necessarios ao casamento, quando o respectivo processo correr



em sua serventia.

14 - Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma
constante em documentos publicos ou particulares, o oficial do registro devera, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento.

15 - As serventias de Registro Civil e de Registro de Imdveis manteréo fichas
com padrao de firmas dos serventuarios das serventias ou substitutos eventuais e dos juizes de
direito das respectivas comarcas, destinadas a confrontacdo com os titulos ou documentos
publicos que forem apresentados para registro ou averbacgao.

Secaolll
Suscitag¢ao de Duavida

16 - E competente para conhecer e decidir a suscitacdo de divida a que se
refere o artigo 198 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, o Juiz Direito no exercicio da
Vara de Registros Publicos.

17 - O procedimento administrativo da duvida tramitara obedecendo ao que
dispde a Lei dos Registros Publicos (6.015/73).

18 - O recurso (art. 202 da Lei 6.015/73) contra a decisao dirimente da duvida
sera encaminhado ao Corregedor Geral da Justica.

18.1 - A decisdo da duvida na instancia administrativa ndo impede o uso do
processo contencioso competente.

18.2 - As disposic¢des contidas nos itens anteriores aplicam-se, no que couber,
a todas as serventias de registros e notas deste Estado.
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DA FUNGAO CORREICIONAL

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

1 - A fungéo correicional consiste na fiscalizagédo das serventias de notas e
registros, serventuarios e servidores da Justica do primeiro grau de jurisdicdo, com as
atribuigdes constantes do Cdédigo de Divisdo e Organizagédo Judiciarias e Regimento Interno do
Tribunal de Justica do Estado do Acre.

2 - As correicdes poderdo ser permanentes, ordinarias periddicas e
extraordinarias.

3 - A fungdo correicional sera exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor
Geral da Justica e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.

4 - O Corregedor Geral da Justica, mediante portaria, podera designar Juizes de
Direito para acompanha-lo na realizacdo da Correicdo Geral Ordinaria, os quais funcionarao
como coordenadores dos trabalhos da comissdo. Através do mesmo ato, designaré os servidores
que o assessorarao e, dentre estes, indicara o secretario da comissao.

4.1 - O Corregedor Geral da Justica podera delegar poderes a juiz de direito
para proceder correi¢do geral ordinaria, independentemente, de sua competéncia originaria.

5 - A correigdo extraordinaria podera ser realizada a qualquer momento, na
forma e nos termos dos artigos 96 e 97 do Cddigo de Organizagéo e Divisao Judiciarias. Conforme
0 caso, podera ser determinada que tal correicdo se faga em segredo de justica, mas sempre
com a presencga do implicado, salvo se este escusar-se de estar presente.

5.1 - O resultado da correi¢do extraordinaria constara de relatorio, que sera
apresentado ao Tribunal Pleno.

6 - A correi¢ao ordinaria do foro extrajudicial da Comarca de Rio Branco, nas
respectivas serventias, sera exercida pelo juiz da vara de registros publicos e, nas comarcas do
interior pelos juizes Diretores do Foro, os quais enviardo a Corregedoria os relatérios de suas
atividades correicionais.

Secao ll
Do Procedimento da Correi¢ao Geral Ordinaria
7 - As disposi¢des desta Segdo aplicam-se a todas as serventias de notas e
registro.
8 - A correigéo geral ordinaria realizar-se-a no decorrer de cada exercicio.
9 - O Corregedor Geral da Justiga fara publicar edital fixando a de inicio e de
término da correigdo geral ordinaria, com antecedéncia minima de 10 dias da abertura dos

trabalhos.

10 - O edital de que trata o artigo anterior devera ser encaminhado, por cdpia,
ao Presidente do Tribunal de Justica e aos juizes de primeira instancia, a que estdo



subordinados as serventias de notas e registros.

11 - Nas Correigbes das serventias de notas e registro serdo, entre outras,
observadas as seguintes orientagdes:

a) se os funcionarios residem na sede de seu exercicio;

b) se os titulares e auxiliares da Serventia estao regularmente investidos
nas suas fungdes;

c) se a serventia possui os livros indispensaveis e se estes se acham
devidamente conservados, e ainda se obedecem ao modelo geral;

d) se os livros da serventia estdo sendo escriturados em dia, se ha
rasuras, emendas e entrelinhas nao ressalvadas, espagos em branco e
falta de assinaturas das partes e testemunhas;

e) se as guias de recolhimento de impostos e taxas devidos aos atos
notariais, regularmente quitadas, estdo sendo arquivadas em pastas,
em ordem cronoldgica, de maneira a serem facilmente localizadas, em
caso de necessidade;

f) se esta sendo consignado, nas escrituras, o valor dos emolumentos
pagos pela sua natureza;

g) se € mantido na serventia, em lugar ostensivo, o quadro com as
tabelas de custas e emolumentos;

h) se os livros e papéis findos ou em andamento estdo bem
guardados, conservados e catalogados;

i) se as instalagdes da serventia oferecem a necessaria seguranga e
se sdo mantidas condignamente;

j) se existem praxes viciosas a serem coibidas;

I) se, enfim, na pratica dos atos notariais séo respeitadas as normas
legais e as exigéncias fiscais atinentes a espécie.

12 - Nos livros e papéis examinados o Corregedor apora "Visto em correigao”,
datando e assinando.

13 - Findos os trabalhos, o Corregedor, expedira relatério que contera,
especificamente, as ocorréncias da correicdo, dos exames feitos, as irregularidades
encontradas, as medidas adotadas e as sugestées que houve por bem fazer, sendo nele
transcrito o teor dos atos expedidos, para efeitos futuros e extraindo-se cdpias, a fim de ser
arquivada na serventia, em classificador proprio, e outro na Corregedoria Geral da Justica.

14 - Aplicam-se estas disposi¢des, no que couber, as correicdes ordinarias a
serem realizadas pelos juizes das Varas de Registros Publicos, nos limites de suas
competéncias.



