PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal Pleno Administrativo

RESOLUCAO N° 148/2010

Institui e regulamenta o Gerenciamento Eletronic@ ddocumentos
— GED —,no ambito do Poder Judiciario do Estado do Acre & d

outras providéncias.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado doe,Ac
Desembargador Pedro Ranzi, no uso de suas atsuigfevistas no artigo 25 da Lei

Complementar Estadual n° 47, de 22 de novembr@@e, 1

Considerando a necessidade de simplificacdo e padronizacdo das

rotinas administrativas, visando a otimizacao @wgigos prestados por este Tribunal;

Considerando a crescente demanda atendida por este Tribunal e

ainda o volume de processos administrativos devwae tal demanda;

Considerando o0s avancgos tecnoldgicos e 0s instrumentos

facilitadores disponiveis a Administracdo Publica;

Considerandoo compromisso e a responsabilidade deste Poder com

as questdes socioambientais;

Considerandoa aquisicéo de licenca de uso de software de &Gesta
Eletrbnica de Processos e Documentos (GED), par deprocesso n° 2009.001996-5/0000-
00,

RESOLVE:

Art. 1°. Implantar, no ambito do Poder Judiciario do Estdanlé\cre,
o Gerenciamento Eletronico de Documentos — GEDarfeenta eletrénica para tramitacao
virtual de feitos administrativos, conhecido muidiente comoEnterprise Document
Management (EDM), consistente em um conjunto de tecnologias coa®lgiara o0s
processos de captura (ou conversdo) de documeisiossf gerenciamento de fluxos e

armazenagem e recuperacao.
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Art. 2°. O Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GEDdem
objetivo de:

| — Garantir celeridade na geracao e tramitacdwraeessos digitais;
Il — Reduzir o uso de papel;

Il — Padronizar e normatizar 0s registros dos @$e0s
administrativos através do uso de formularios @fetios;

IV — Permitir a autuagéo, tramitacdo e consultpreessos atraves
dawel

V — Mapear e unificar procedimentos internos raies;

VI — Facilitar a localizacdo dos processos admigistos, que
tramitam pelos diversos setores do Tribunal;

VII — Criar fluxos e rotinas de trabalho, assegdmregular e célere
tramitag&o do feito;

VIII — Reduzir e/ou extinguir os custos de trans@ate processos,
frente & adocao de processos eletrénicos.

Art. 3°. A partir da implantacdo do Gerenciamento Eletr@rde
Documentos — GED, a tramitacdo das demandas adrativias ocorrerdo, necessariamente,
por via eletrbnica, a partir dos formularios disipdizados no servico de intranet —
Declaracdo de Bens, Requerimento de Aposentadpeea Licencas e Afastamentos,
Gratificacdes, Abonos, Auxilios, Verbas RescisgriBensdo, de Movimentacdo Pessoal,
Averbacdo de Tempo de Contribuicdo, ExoneracaostBuigdo e Jornada de Trabalho,
prescindindo-se de qualquer documento em papehdmmanualmente.

Paragrafo Unico. Fica vedado o uso de requerimentos escritos, o
recebimento de tais documentos no Protocolo datddiae Administrativa, bem como o

registro e autuacao pela Diretoria Judiciaria.

Art. 4°. Ao utilizar tais formularios, o servidor deverde@ncher
todos os campos existentes, com dados pessoaiEpriais e um breve relato. Apos,
encaminhara o requerimento, seguindo o passo-a-pagposto pelo programa, diretamente

ao setor competente.
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Art. 5°. Quaisquer duvidas poderado ser dirimidas pela @igetde

Recursos Humanos e/ou Diretoria de Tecnologia fdenracao.

Art. 6°. Esta Resolucéo entrara em vigor na data de suigggém.
Publique-se e cumpra-se.
Rio Branco, 23 de agosto de 2010.

Desembargaddpedro Ranzi

Presidente

Desembargaddkdair Longuini
Vice-Presidente
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Membro
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