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	Solicitação de Aquisição
	Código:

	
	
	FOR-DILOG-001-01
(V.00)



	[bookmark: _GoBack]Objeto da Compra/Contração

	[bookmark: Selecionar1]|_| Material de Consumo
	|_| Material Permanente
	|_| Serviço



	Solicitante

	Unidade solicitante:

	Responsável pela solicitação:

	Telefone(s):
	E-mail:



	Descrição do Objeto

	Objeto(*)
	Definição sumária e precisa do material a ser adquirido (ex: cartucho, papel A-4, computadores, móveis, etc.) ou do serviço ou obra que se deseja contratar (ex: serviços de manutenção preventiva e corretiva de ar condicionado, reforma do prédio X)

	Justificativa(*)
	Descrição da aplicação do objeto e do motivo de compra/contratação.

	Especificações técnicas(*) ou Caracterização do objeto
	No caso de compra de material:
· descrição detalhada do item com suas características físicas, acabamento, desempenho.
Característica do material: ex.: caneta esferográfica de cor vermelha, corpo transparente, etc.
Quantidade de cada item e a unidade padrão do fornecimento, ex: caixa, resma etc.
Validade, comprovação de qualidade, outros requisitos.
No caso de contratação de serviço ou obras:
· Identificação objetiva dos tipos de serviços a executar, materiais e equipamentos necessários, qualificação técnica dos fornecedores, período de execução, local de prestação dos serviços etc.

	Da entrega dos produtos (somente para compra de material)*1
	Definição do local de entrega, prazo máximo, telefones para agendamento, horário, o(s) responsáveis (eis) pelo recebimento, a forma de fornecimento (integral ou parcelada) etc.

	Fiscalização (somente para contratação de obras ou serviços)*2
	Forma de verificação da execução dos serviços, com indicação do fiscal do contrato. No caso de execução descentralizada, indicar os fiscais em cada local de execução.

	Valor estimado da despesa
	Estimativa de custo total, com indicação de fornecedores potenciais, no caso de itens complexos ou atípicos.


* Campos obrigatórios para todos os tipos de compras/solicitação
*1 Campo obrigatório para compra de material
*2 Campo obrigatório para contratação de serviços ou obras

	Solicitante

	Nome
	Assinatura
	Data
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