CONSOLIDACAO DAS NORMAS
DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA



INDICE GERAL

Apresentacdo pelo Des. Arquilau de Castro Melo .........c.cccccecvevveninns 06
Provimento 03/2007 .......c.ooeiriiiiiniesiesie e 07
GlOSSArio das abreViatUras..........ccoevveeeeeeseseseeeseieee e 09
Capitulo 1 — DispoSiCOES GEraiS.........cccvveveeieiresieie e 10
Secdo 1 — A Consolidacao € SEU USO .......coveeeirieeiene e 10
Secdo 2 — FUNGAO Correicional.........ccovveveevee v 12
Sec¢do 3 — Roteiro de CorreiGao OrdiNaria..........ccocoevvevierineicneeen 14
Secdo 4 — Roteiro da Correi¢ao Geral Ordinaria.........c.ccocevveeveviviennns 16
Secdo 5 — Relatdrio Estatistico Mensal das Atividades Forenses ........ 17
Secdo 6 — Utilizacdo de fac-Simile .........cccovevevviiiicic e, 18
Secdo 7 — Das Reclamacgbes e Apuragdo de Infragbes Administra
TIVAS e 19
Secdo 8 — Servico de Plantdo JUdIiCIArio.........ccccevvvvevein i, 23
Secdo 9 — Da Eliminagao de AULOS .........ccvevriririerieieiee e 27
Secdo 10 — Protocolo Integrado — Varas Civeis e Criminais ............... 34
Sec80 11 — Diretoria do FOr0 .....cccvveieie s 36
Capitulo 2 — Dos Oficios de JUSLICA .........ccorvrerererirerisense e 39
Secao 1 — DispoSiGOES GEIalS ......cccccveverieiieeie et 39
Secdo 2 — A Escrituracdo e Utilizac8o dos LiVroS .........cccevvververienenn. 40
SECAOD 3 — OS PrOCESSOS .. eeveeuverieeneesteeieeseesieeneeseesteaseeseesseeeeseeeneenaesneans 44
Secdo 4 — Carga de Processos aos EStagiarios .........ccocvevvevevveveniennnnn, 54
SEGE0 5 — OS MaNUAUOS ........ecveviieieieiciieie e 55
Secdo 6 — As CertidBes € OFiCI0S.......cccvveieiiiiise e 55
Secdo 7 — As Cartas Precatérias, Rogatdrias e de Ordem..................... 56
Secdo 8 — Citaghes € INtIMAGDES ........covevvveeerie v 60

Secdo 9 — Intimagdes pelo Diario da JUuStiGa........cccceevevveervneverienienns 62



Secdo 10 — Cobranga de AULOS..........ccvveiiiireienee s 66

Seca0 11 — Prepar0 de RECUISO ......oovviveeieieiieeie et 67
Secdo 12 — PrecatOrio ReqUISITONIO .........cccveeevieieeic e, 68
Secdo 13 — Depositos e Alvards JudiCiaiS.........ccovevveveivcicncieeien, 68
SeGa0 14 — AS CUSLaS ProCESSUAIS........ccvevriiriiriineerieieeeesie e 71
Secdo 15 — Requisicao de Forca Policial...........cccocceveviivccincieccec 75
Secdo 16 — Requisicdo de Informacdo sobre Renda ou Bens a Receita
Federal ......coooveiiie e 76
Secdo 17 — Do Sistema de Automacéo Judicial ..........cc.ccoocevviiennnnnn. 77
Secdo 18 — Da Gravagao das AUdIBNCIAS.........cccccveveeveiecviesie e, 78

Secdo 19 — Da Requisi¢do Eletronica ao Banco Central - BacenJud... 79

Capitulo 3 — O Servico de Distribuicdo, Oficial de Justica, Conta-

dor, Partidor, Depositario Publico e Avaliador........ 81
Secdo 1 — A Distribuicdo — Normas Gerais..........cceeevveveereseeeeniennnnn, 81
Secdo 2 — ClassifiCagio das AGDES.........ccovvvriririreieeeese e 88
Secao 3 — Oficial de JUSLICA..........ceevvreeie e 102
SECA0 4 — AVAIAAOL......ccei e 111
Secao 5 — Depositario Judicial..........cccccoveveiiiicic i 112
ST Tor- Tl R O] 11 - To o PSS 114
TeTor: (oI Al o=V (o o] SR 115
Capitulo 4 — Da Infancia e da Juventude, dos Assistentes Sociais e
PSICOIOQOS ...t 116
SeGEO0 1 — DiSPOSICORS GEIAIS. .....cveverieiieiieiisiesiesie et 116
Secdo 2 — Dos Servigos da Infancia e da Juventude.............ccccoeeeneee. 116
Secdo 3 — Dos Livros, Registros @ ArquiVosS.......c.cevveieeneesieesinesineans 117
Secdo 4 — Do Agentes de Prote¢do da Infancia e da Juventude........... 118
Secédo 5 — Da Equipe Interprofissional............c.cccevviiiiiiiniiincens 123

Secdo 6 — Cadastro Central ........cccocveveeie e 124



Capitulo 5 — Dos Juizad0s ESPECIAIS..........cooervreireniieineisieeines 126

Secao 1 — DispoSiCOES GEIalS.......c.ccviverierieiieiesieseeie e 126
Capitulo 6 — Varas CiVEIS ......cccccveieiiieiesereeeeese e 129
Sega0 1 — Livros do OFiCI0.....coiiiririeiieeree e 129
YTt To I Ay AN U | (DT o o SR 130
SECAO 3 — CONCIUSAD ....vveveiiiiiciiecie et 131
Secdo 4 — Citagd0 € INtIMAGAD ........cevvevviriiiriceeee e 132
SECAD 5 — AUVOQAAOD. .. .ccuieii et 133
S TeTor: (oI Ol o= ] (o TS 133
Secao 7 — Processos de EXECUGAO .......eevvvvveeeevieiieeiesie et 134
SEGEO 8 — INSOIVENCIA......cviiiieieieiee e 139
Secdo 9 — Procedimentos ESPECiais ......cocvvveeevvieeieie e 139
Secdo 10 — Tutela e Curatela..........ccovvevvieciece e 141
SEGEOD 11 — REBCUISOS. ....viiiiiiesieie ettt 142
SeCA0 12 — ArqUIVAMENTO ....eeviiieiieieeee et 142
SECAO 13 — AUGIENCIAS ..c.vecveeiiciececce e 143
Capitulo 7 — Varas CriminNaiS..........cccooverrennennensense e 145
Secdo 1 — Livros Obrigatdrios.........ccoceveieiievesnee e 145
SEGEO 2 — AULUAGAD ...ttt 146
Secdo 3 — Citacao € INtIMAGAD. .........ccoverereeiere e 147
Secdo 4 — Requisicdo de Pess0as Presas .......cccocvveiieeieenieenieesieesenenns 149
SEGEO 5 — ALOS 0O JUIZ . 149
Secao 6 — Sentencas — INtIMAGAD ........eevvevveiere e 150
Secdo 7 — Ordens de Soltura e de PriSA0.......ccccccevvviiveeiieeninenieesieeseeenns 151
Secdo 8 — Comunicacdes pela Escrivania.........ccoceeeveivevcinieesieennn, 154
Secdo 9 — Fianga Criminal ... 155

Secdo 10 — Deposito e Guarda de Objetos Apreendidos...................... 156



Secdo 11 — Depésito de Substancias Entorpecentes e Explosivas ....... 160

Secdo 12 — Interceptagdo TelefOnica.........ccovvervviieii e 161
Secdo 13 — Sursis Penal e Processual...........cccocveveeieiiec e 161
Secdo 14 — Guia de Recolhimento .........cccccvcveveivciecc s 162
Secdo 15 — Execucdo Provisoria da Pena..........ccccooeevevveviiieiesenienns 163
Secdo 16 — Corregedoria dos Presidios.........cccccecvveveveiecccce e, 164
Secdo 17 — Pedidos INCIAENtaIS .......ccccveeeveceee e 168

Secdo 18 — Execucdo de Pena PeCUNIANia .........c.ccovvevevieieieeeie e 169



APRESENTACAO

H& 10 (dez) anos, quando pela primeira vez estivemos a frente
da Corregedoria Geral de Justica, editamos as Normas de Servicos das
Escrivanias de Justica e das Serventias Notariais e de Registros. No
decorrer desse periodo, os desembargadores que nos sucederam editaram

diversos provimentos gque atualizaram aquelas normas.

No biénio (2005/2006) essa administracdo alterou diversas
normas, objetivando superar desafios decorrentes da exigéncia de uma
prestacdo jurisdicional célere e adapta-las a evolug¢do do Poder Judiciéario,
especialmente, em face, da adogdo do sistema de automacao do judiciario
(SA)).

Ao fim deste segundo mandato, concluimos que havia
necessidade de consolidarmos, em uma s6 publicacéo, as esparsas normas
existentes, a fim de facilitar a consulta dos magistrados, servidores,
advogados, enfim, todos os interessados nas orientagbes emanadas da

Corregedoria Geral de Justica do Estado do Acre.

Rio Branco, 26 janeiro de 2007

Des. Arquilau de Castro Melo
Corregedor Geral da Justica



PROVIMENTO COGER N.° 03/2007

O Corregedor-Geral da Justica, no uso de suas atribui¢fes previstas
no artigo 31 da Lei Complementar Estadual n.° 47/95, artigo 54, VIII, do

Regimento Interno do Tribunal de Justica, e;

CONSIDERANDO que este 6rgdo vem expedindo normas
dispostas em textos esparsos, através de provimentos, portarias,
oficios circulares, instru¢cbes normativas, recomendagdes entre
outros atos administrativos;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica €
6rgdo de disciplina, fiscalizacdo e orientagdo administrativa com
atribuicdo em todo o Estado do Acre;

CONSIDERANDO que tais atos sdo reunidos em volumes
diversos, obedecendo apenas a espécie e a ordem cronoldgica de
expedicdo;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizacéo,
unificacdo e atualizagdo das normas, para simplificar a consulta de
guantos necessitem conhecé-las;

CONSIDERANDO a conclusdo do trabalho realizado pela
Comissdo designada pela Corregedoria Geral da Justica, que
cumpriu sua finalidade, com o fim de reunir todas as normas num
s6 consolidado;




RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada e instituida a Consolidacdo das
Normas Gerais da Corregedoria Geral da Justica do Estado do
Acre, que retne todos os regramentos administrativos editados pelo
Orgdo até a presente data para a area judicial.

Art. 2° - A Consolidacéo tera a sigla CNG-JUDIC.

Art. 3° - A CNG e livro obrigatério em todas as serventias do
Foro judicial.

Art. 4° - Ficam revogados todos 0s provimentos e os demais
atos normativos editados pela Corregedoria Geral da Justica até a
presente data, exceto os que se referem as serventias notariais e de
registro, ndo disciplinados pela Consolidagéo

Art. 5° - A CNG podera ser alterada por meio de Provimento,
que sera elaborado visando preservar a sistematica e a numeracgao
existentes.

Art. 6° - A CNG entrard em vigor na data de sua publicacdo
no Diério da Justica.

Rio Branco, 9 de janeiro de 2007.

Des.ARQUILAU DE CASTRO MELO
Corregedor-Geral da Justica



GLOSSARIO DAS ABREVIATURAS

BACEN - JUD: Sistema via internet que possibilita ao juiz solicitar
informacdes ao Banco Central e enviar ordens judiciais ao sistema
financeiro nacional.

CADMI: Conselho de Administracdo

CEMAN: Central de Mandados
CEPAL: Central de Penas Alternativas

CNJ-JUDIC: Consolidacao das Normas Gerais da Corregedoria Geral da
Justica do Estado

CODJE: Cédigo de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado do Acre
(LC 47/95)

COMAG: Conselho da Magistratura

DIREF: Diretoria de Foro

ECA: Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei 8.069/90)
EBCT: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.
FUNEJ: Fundo Especial do Poder Judiciario
LEP: Lei de Execucdes Penais (Lei 7.210/84)

SAJ: Sistema de Automac&o do Judiciario

SEDAJ: Setor de Deposito e Arquivo Judicial (Diretoria do Foro)
SENAD: Secretaria Nacional Antidrogas

SEPRO: Sesséo de Protocolo Integrada

SERELI: Serventia de Registro de Iméveis

STF: Supremo Tribunal Federal
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Capitulo 1 - DISPOSICOES GERAIS

Secdo 1 - A Consolidacéo e seu Uso

1.1.1 -

1.1.2 -

1.1.2.1-

Todas as orientagdes de carater geral expedidas até a presente
data pela Corregedoria Geral da Justica para a area judicial,
expressas em Provimentos, Instrucdes, Oficios Circulares e
Recomendagfes, assim como em quaisquer outros atos
normativos, editados até a presente data, estdo reunidos nesta
Consolidacdo das Normas Gerais da Corregedoria Geral da
Justica, que também pode ser designada pela sigla CNG-
JUDIC.

Para uso das normas e buscando facilitar eventuais alteracdes
futuras, que poderdo ocorrer por meio de Provimento, a
Consolidacdo se organiza em quatro algarismos, no maximo,
sendo que o primeiro deles corresponde ao capitulo; o segundo,
a secdo; o terceiro, a norma; e o0 quarto, ao subitem.

Sendo necessaria a divisdo da norma ou do subitem, adotar-se-a
algarismos romanos que poderdo subdividir-se, ainda, em
alineas indicadas por letras, conforme exemplo a seguir:

“1.1.1- Capitulo, secdo e norma
| — algarismo romano;
I1- algarismo romano;
a) letras;
b) letras.
1.1.1.1- Capitulo, se¢do, norma e subitem
| —algarismo romano;
I1- algarismo romano;
a) letras;
b) letras.
1.1.1.2 - Capitulo, se¢do, norma e subitem™

10
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1.1.2.2- Existindo anexo, dever-se-4 adotar o numero do capitulo, secéo,
norma e subitem, antecedido da letra “A”, ficando o formulério
disposto ao final da CNG, no espaco reservado para anexos, em
ordem crescente. Exemplo: caso este item tivesse um anexo, ele
seria A-1.1.2.2.

1.1.3 — Havendo modificagdo, supressdo ou acréscimo no texto da
CNG, a respectiva alteragdo serd informada aos integrantes do
Foro Judicial pela Corregedoria Geral da Justica, mediante
Oficio Circular ou outro meio idoneo.

1.1.3.1 — Nessa hipdtese, o Provimento alterador devera ser organizado
de forma a preservar o sistema e a numeracdo da CNG,
conforme modelo A-1.1.3.

1.1.3.2 — Nenhum provimento sera elaborado para atos de instrugdo ou
orientacdo isolada ou casual, situacdo em que dever-se-a baixar
a portaria, a instrugdo, a circular ou a recomendacdo
necessarias, segundo disposto no item 1.2.9.

1.1.4 — Havendo necessidade, em face dos costumes e peculiaridades
da Comarca, 0 Juiz podera editar regras complementares,
mediante Portaria, que devera ser enviada a Corregedoria Geral
da Justica do Estado do Acre para registro.

11
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Secdo 2 — Funcéo Correicional

1.2.1- A atividade correicional sera exercida pelo Corregedor-Geral da
Justica e nos limites da Comarca, pelo respectivo Juiz,
compreendendo a orientagdo, fiscalizacdo e inspecdo constante
das serventias, servicos auxiliares e presidios.

1.2.2—- No exercicio dessa atividade serdo editadas instrugdes,
expedidas recomendacdes, corrigidos erros e coibidos abusos ou
ilegalidades.

1.2.3- A funcdo correicional serd exercida mediante correi¢oes
permanentes, ordinarias periddicas e extraordinarias, gerais ou
parciais.

1.2.4 — Ao término da correi¢do, o Magistrado fara relatério detalhado,
gue agasalhara recomendacdes, caso haja necessidade.

1.25 — As serventias sofrerdo correicdo permanente dos Juizes aos
quais estiverem subordinadas.

1.25.1 — Os recursos das decisdes tomadas pelos Juizes de Direito
Diretores de Foro ou pelo Corregedor-Geral da Justica serdo
interpostos, respectivamente, com efeito suspensivo, a
Corregedoria Geral da Justica ou ao Conselho da Magistratura,
no prazo de 5 (cinco) dias.

1.2.6 — As correicbes, visando averiguacbes de abusos ou
irregularidades atribuidas a Magistrados, serdo procedidas e
dirigidas pessoalmente pelo Corregedor-Geral da Justica, em
segredo de justica.

1.2.7 — Quando necessario, todos os servidores da Comarca ficardo a
disposicdo do Corregedor-Geral da Justica ou dos Juizes
Auxiliares para realizacdo dos trabalhos correicionais.

12
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128 -

129 -

1.2.10 -

Sendo exigido pelo Corregedor-Geral ou pelo Juiz, todos os
servidores deverdo apresentar antes ou durante os trabalhos
correicionais os seus titulos.

Os atos do Corregedor-Geral da Justica do Estado do Acre
Serdo expressos por meio de:

|- PROVIMENTO - ato de carater normativo, com a
finalidade de esclarecer, disciplinar e viabilizar a aplicacdo de
dispositivo de lei; é o instrumento especifico da Corregedoria
para expedir normas de caréater geral.

I-— CIRCULAR - para divulgar as matérias administrativas,
visando ao conhecimento geral.

IIl— DESPACHOS, OFICIOS ou PORTARIAS — pelos quais
ordene qualquer ato ou diligéncia, imponha pena disciplinar ou
mande extrair certidGes para fundamentacao de acdo penal.

IV- RECOMENDACAO - como ato de orientagio as
unidades judiciarias e administrativas.

Provimentos e portarias tornar-se-d0 publicos mediante
publicacdo no Diario da Justica.

13
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Secao 3 — Roteiro de Correi¢do Ordinéaria

13.1-

1.3.1.1-

13.2-

1.3.2.1-

13.2.2-

1.3.23-

1.3.3-

As correi¢fes ordinarias serdo realizadas anualmente pelo juiz
de direito, preferencialmente nos meses de janeiro, fevereiro ou
novembro ou dezembro, tendo por objetivo geral a fiscalizacio
dos servicos do foro judicial.

A correigdo ordindria do foro judicial tem como objetivo
especifico identificar e solucionar todos os problemas que
comprometam a tramitacdo regular dos processos, decorrendo
dai que devem ser praticados todos 0s atos necessarios ao
impulso dos feitos.

O juiz de direito expedira portaria (modelo A-1.3.2), marcando
0 periodo para a correicdo ordindria anual, na respectiva
unidade jurisdicional, com comunicacdo a Corregedoria Geral
da Justica.

A correicdo ordindria devera ser precedida de edital (modelo A-
1.3.2.1), com prazo de 10 (dez) dias, no qual o juiz designara
dia e hora do inicio dos trabalhos.

A correicdo terd o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para a sua
concluséo, prorrogavel por igual periodo, a critério do juiz.

No periodo da correi¢do, em regra, ndo deverdo ser designadas
audiéncias, salvo os casos de necessidade e ou impossibilidade
de redesignagéo.

Para que todos os autos estejam no cartério, 0 escrivdo ou
secretario geral, até a véspera do dia designado para o inicio da
correicdo, devera providenciar a cobranca dagueles que estdo
com carga para advogados, representantes do Ministério
Publico, peritos e outros.

14



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

1.3.4-

1.35

1.3.6-

1.3.7 -

1.3.8

1.39-

Na data designada, o juiz de direito dard por iniciados os
trabalhos, realizando o exame dos autos assim selecionados:

I - Por amostragem de 10% (dez por cento) do total de
processos ativos na unidade, até o limite de 300 (trezentos)
autos, nas varas nao integradas ao sistema de automacéo;

Il - Todos os processos apresentados nos relatorios gerenciais
correcionais demonstrativos com indicativo de auséncia de
impulso oficial ou retardo na tramitacdo ha mais de sessenta
dias, nas varas integradas ao sistema de automacao.

Nos autos selecionados, o juiz promovera o impulso que for
necessario, apondo a anota¢do de que o faz em correicéo.

Durante a correicdo, eventual saldo de processos nao
sentenciados no prazo legal devera ser justificado.

Findos os trabalhos correcionais, 0 juiz devera elaborar
relatorio sintético das ocorréncias e providéncias da correicao,
destacando o seguinte:

| - a data e o local da instalacdo da correicdo, bem como o
numero da portaria de designacao;

Il - a quantidade e a relacdo dos processos examinados;

Il - a quantidade e a relacdo dos processos ndo localizados;

IV - outras informacg6es reputadas importantes.

O relatério, ainda, devera apresentar conclusdes sobre o
desempenho da unidade jurisdicional e proposicGes de
mudangas, tendo em vista os principios da modernizacao,
aperfeicoamento, racionalizacdo e padronizacdo dos servigos
judiciarios.

Em até cinco dias ap6s a conclusdo da correicdo, 0 juiz
solicitara audiéncia com o Corregedor-Geral para entrega e
discussao do relatério.

15
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Secdo 4 — Roteiro da Correicdo Geral Ordinéria

14.1-

14.2 -

143 -

144 -

1.45-

A correicdo geral ordinaria realizar-se-a anualmente (art. 30,
CODJE).

O Corregedor Geral da Justica, mediante portaria, na forma do
modelo A-1.4.2, adotard& as providéncias necessarias a
realizacdo do ato fazendo consignar, principalmente:

I - que os senhores magistrados evitem a designacdo de
audiéncia para os dias que forem previamente determinados
para correigdo geral ordinaria nas suas comarcas ou varas;

Il - que os senhores juizes, determinem o recolhimento de todos
0S processos que se encontrem em poder de advogados e de
membros do Ministério Publico;

Il - a suspensdo dos prazos processuais, que serdo devolvidos
as partes ao término da correi¢do geral ordinaria para ndo lhes
causar prejuizos;

IV - que se evite a concessdo de férias aos servidores lotados
nas respectivas comarcas ou varas sob correicdo, durante sua
realizacéo.

O Corregedor Geral da Justica fard publicar edital, segundo
formulario A-1.4.3, fixando a data de inicio e de término da
correicdo geral ordinaria, com antecedéncia minima de 10 dias
da abertura dos trabalhos.

O edital de que trata o artigo anterior devera ser encaminhado,
por copia, ao Presidente do Tribunal de Justica, aos juizes de
primeira instancia, ao Procurador Geral da Justica e ao
Presidente da Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Os trabalhos da correicdo geral ordinaria realizar-se-do através
de vistoria dos registros das escrivanias judiciais, bem como do

16
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1.4.6-

1.4.7 -

exame, por amostragem, dos processos, das cartas precatorias e
controles de andamento.

Os trabalhos da correi¢do geral ordinaria processar-se-a0, com
observancia, no que couber, conforme o procedimento das
correicdes ordinarias a serem realizadas anualmente pelos
juizes.

Findos os trabalhos de correicdo geral ordinaria, o Corregedor
Geral da Justica emitira relatério circunstanciado para
conhecimento do Egrégio Tribunal de Justica.

Secdo 5 - Relatorio Estatistico Mensal das Atividades Forenses

151 -

15.1.1-

15.2-

153-

O Relatério Estatistico Mensal das Atividades Forenses,
elaborado em conformidade com o Provimento COMAG n.° 2
de 29 de julho de 2004, serd encaminhado pelos juizes a
Corregedoria-Geral até o dia dez de cada més..

Nas Comarcas integradas ao sistema de automacdo do
judiciario, o relatério estatistico sera gerado diretamente pela
Corregedoria-Geral da Justica no dia 11 de cada més, ficando os
respectivos  juizes  desobrigados do  encaminhamento
determinado no caput deste item.

A Secretaria da Turma Recursal deverd encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica, até o dia 10 de cada més, o
quadro estatistico dos processos julgados de cada magistrado,
segundo o0 modelo A-1.5.2.

A Corregedoria Geral da Justica elaborara mapa estatistico
mensal do movimento de processos nas Varas, conforme
modelo disciplinado pelo Conselho da Magistratura, com base
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nas informagOes constantes dos boletins estatisticos remetidos
pelos juizes, e os fara publicar.

Secao 6 — Utilizagdo de Fac-simile

1.6.1-

1.6.2-

1.6.3-

1.6.4 -

1.6.5-

Fica autorizada a utilizagdo do fac-simile para o recebimento de
peticdes pela escrivanias e secretarias.

Deverdo ser observadas as seguintes condicdes, sob pena de
desconsideracédo da pratica do ato:

| — a peticdo devera conter a assinatura grafica do advogado;

Il — se a procuracdo outorgada pela parte ainda ndo constar dos
autos, devera o documento ser encaminhado juntamente com a
peticéo;

Il — o original da transmissdo devera ser juntado nos autos, no
prazo de 5 (cinco) dias.

A decisdo judicial proferida em peticdes recebidas por fac-
simile somente serd cumprida ap6s a chegada do original,
admitindo-se o cumprimento imediato se o retardamento
acarretar concreto dano ou prejuizo irreparavel a parte. Cessara
a eficécia da decisdo se ndo for atendida a exigéncia do inciso
1, item 1.6.2.

O relatério expedido pelo equipamento de fac-simile serve
como prova da transmissao e recebimento.

Chegando o original, serd substituido o fac-simile ou e-mail
recebido, devendo ser certificada a ocorréncia. Ndo sendo
remetido o original, o respectivo documento sera desentranhado
e devolvido ao emitente. A critério do magistrado, ante a
relevancia do documento, serd fotocopiado o fac-simile, com
juntada nos autos, com vistas a preservar a integridade dele.
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Secdo 7 — Das Reclamag®es e Apuracédo de Infracfes Administrativas

1.7.1-

O Juiz Diretor do Foro, no &mbito de sua competéncia,
determinard a instauracdo dos procedimentos que objetivarem a
inflicio de sancdo administrativa, decorrente de falta dessa
natureza e imputada aos servidores das é&reas judicial e
administrativa.

1.7.1.1 — O processo sera precedido de sindicancia quando ndo houverem

1.7.1.2 -

1.7.2 -

1.7.2.1 -

elementos suficientes para se concluir pela existéncia de falta
ou de sua autoria (Lei Complementar Estadual n.° 39/94 —
artigos 195 e 199).

Sempre que o ilicito praticado pelo servidor ensejar a imposicao
de penalidade de suspensdo por mais de 30 (trinta) dias, de
demissdo, cassacdo de aposentadoria ou disponibilidade, ou
destituicdo do cargo ou comissdo, sera obrigatoria a instauracdo
de processo administrativo disciplinar (Lei Complementar
Estadual n.° 39/94 — artigos 197 e 203).

No Foro judicial, as penas de adverténcia ou de censura poderao
ser aplicadas aos servidores diretamente pelo Juiz nos processos
de sua conducdo, independentemente de sindicancia, devendo,
porém, receber o servidor notificacdo para que no prazo de 48
(quarenta e oito) horas apresente defesa escrita, cabendo ao Juiz
decidir em igual prazo. Ocorrendo a necessidade da producéo
de outras provas que inviabilizem o sentido sumario do
procedimento, cabera o envio das pecas ao Juiz Diretor do Foro,
para as providéncias legalmente exigidas.

Cabera recurso voluntario para o Corregedor-Geral da Justica,
no prazo de 5 (cinco) dias e através de instrumento formado
pelo traslado das principais pecas do processo.
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1.7.3 -

A sindicancia ou o processo administrativo serdo iniciados, de
oficio, pelo Juiz Diretor do Foro, por determinacdo do
Desembargador Corregedor-Geral da Justica, também através
de representacdo ou delagdo formuladas por qualquer pessoa,
desde que observada a preliminar procedéncia das informacdes.

1.7.3.1 - A Corregedoria Geral da Justiga s6 conhecera de reclamacao, em

174 -

1.7.5 -

1.751 -

176 -

relacdo aos servidores indicados, no caso de inércia do Diretor
do Foro quanto a apuragdo do fato a ele noticiado
precedentemente, desde que ndo se tenha tomado providéncia
no prazo de 10 (dez) dias, o que devera ser mostrado através de
prova documental.

A representacdo indicara, sob pena de rejei¢ao liminar:

I — o nome, a qualificagho completa e o endereco do
representante;

Il — o0 nome e a qualificacdo do servidor a que se imputa a falta;
Il — a descricdo pormenorizada dos fatos e suas circunstancias;
IV — o rol de testemunhas, com a respectiva qualificacdo e
endereco, ou indicacdo de outras provas com que O
representante pretende demonstrar a veracidade do fato.

Antes de instaurar o procedimento, o Juiz determinard a
notificacdo do servidor para que se manifeste no prazo de 48
(quarenta e oito) horas.

O Juiz proferira decisdo sucinta determinando o arquivamento
do feito, quando acolher a justificativa apresentada pelo
servidor, ou determinara, caso contrario, nos mesmos moldes, a
instauracdo de sindicancia ou processo através de portaria.

O servidor sera citado pessoalmente, por mandado
acompanhado de cépia da portaria, para apresentar defesa
prévia escrita, no prazo de 10 (dez) dias, devendo constar do
mandado a adverténcia de que, ndo apresentando defesa, o
procedimento continuara a sua revelia, com defensor livremente
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designado pela autoridade (Lei Complementar Estadual n.°
39/94 — artigos 217 e § 29).

1.7.6.1 - Havendo dois ou mais indiciados, o prazo sera comum e de 20
(vinte) dias.

1.7.6.2- O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para
diligéncias reputadas indispensaveis.

1.7.6.3 - O servidor tem direito de, pessoalmente ou por intermédio de
defensor constituido, acompanhar a instrucdo, requerendo o que
julgar conveniente a sua ampla defesa (Lei Complementar
Estadual n.° 39/94 — artigo 209).

1.7.6.4 — Nao sendo localizado no endereco constante dos autos, o
servidor sera citado por edital, com prazo de 30 (trinta) dias
contados da juntada aos autos de cépia do edital publicado no
Diario da Justica, devendo o Juiz nomear advogado para exercer
a defesa dativa do revel. Nessa hipdtese o prazo para defesa sera
de 15 (quinze) dias a partir da Gltima publicacdo do edital.

1.7.6.5- As intimacdes serdo sempre efetuadas de oficio diretamente
pelo secretario, na pessoa do servidor, quando em exercicio, ou
por carta registrada com aviso de recebimento ao seu defensor
constituido ou nomeado, no caso de afastamento preventivo ou
de revelia.

1.7.6.6 - Na defesa prévia, o servidor poderd requerer provas e
diligéncias, podendo arrolar até 5 (cinco) testemunhas.

1.7.6.7 - Nao sendo localizadas as testemunhas e ndo tendo o servidor,
no prazo de 3 (trés) dias, indicado outras testemunhas em
substituicdo, o procedimento prosseguird nos seus demais
termos.
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1.7.7 -

1.7.8 -

1.79-

1.7.10-

1.7.11-

1.7.12-

1.7.13-

1.7.14 -

1.7.15-

Na fase de instrugdo deverdo ser observadas as disposi¢des dos
artigos 208 a 212 da Lei Complementar Estadual n.° 39/94.

A autoridade sindicante ou processante tera livre iniciativa da
prova, adotando toda e qualquer providéncia necessaria ao
esclarecimento da verdade, podendo, em qualquer fase, ordenar
novas diligéncias, determinar a juntada de documentos e ouvir
testemunhas referidas, ndo indicadas na portaria, indeferindo
diligéncias manifestamente protelatdrias.

O procedimento devera ser concluido no prazo de 60 (sessenta)
dias, salvo motivo devidamente justificado e comprovado.

Findo o prazo da suspensdo preventiva e ndo sendo esta
renovada, o servidor retornara ao pleno exercicio das fungdes,
independentemente de nova decisdo da autoridade sindicante ou
processante.

Encerrada a instrucdo, o servidor tera vista dos autos por 5
(cinco) dias, para apresentar razdes finais, seguindo-se a deciséo
em 20 (vinte) dias.

Quando a aplicacdo da penalidade for da competéncia do
Magistrado, este proferira decisdo que, apenas depois de
transitada em julgado, sera comunicada ao Corregedor-Geral
da Justica.

Cabera recurso com efeito suspensivo ao Corregedor-Geral da
Justica, no prazo de 30 (trinta) dias, da decisdo final que
impuser penalidade administrativa ao servidor.

Com relagdo aos recursos, devera ser observado o que dispdem
os artigos 157 a 165 da Lei Complementar Estadual n.° 39/94.

Em qualquer fase da instrugdo, o Corregedor-Geral da Justica
podera avocar sindicancias ou processos administrativos, ou
designar Juiz para instaura-los e presidi-los até final conclusdo.
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Secdo 8 — Servicgo de Plantao Judiciario

1.8.1-

1.8.2-

1.8.3-

1.8.3.1-

1.8.3.2 -

1.8.3.3-

1.8.34 -

Na Primeira Instancia funcionard o Servico de Plantdo
Judiciério aos sabados, domingos e feriados, para atendimento
de medidas urgentes, dele participando obrigatoriamente todos
os servidores, Juizes de Direito e Substitutos do Estado,
inclusive aqueles com atribuicfes em Varas Especializadas,
Juizados Especiais Civeis ou Criminais e os Diretores do Foro.

Nas comarcas de Primeira Entrancia, ao Juiz respectivo
competira o plantdo, em regime de sobreaviso.

Nas comarcas de Segunda Entrancia e de Entrancia Especial, ao
Juiz Diretor do Foro competird elaborar a escala de plant&o,
com periodicidade trimestral, sempre que possivel consultados
0s demais Juizes e observada, na composicdo da escala, a
ordem de antiguidade descendente, baixando portaria que
deverd ser remetida a homologacdo e publicacdo pela
Corregedoria Geral da Justica

Ao Juiz Diretor do Foro compete designar os oficiais de justica
que atuardo no plant&o.

O Juiz plantonista fara a designacéo dos servidores que atuarao
no plantdo, devendo incluir necessariamente um Escrivdo ou
um Secretario, comunicando qualquer posterior alteragdo em 5
(cinco) dias.

O expediente dos servidores do plantdo ocorrera no horario
compreendido entre 8h00 as 18h00.

O Juiz escalado cumprira o plantdo em regime de sobreaviso.
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1.8.4 -

1.8.5-

1.85.1-

1.8.6 -

1.8.7 -

1.8.8 -

Nas comarcas de entrncia especial, os servidores, quando
escalados para o Servico de Plantdo Judiciario, deverdo
permanecer no prédio do Forum, nos sdbados, domingos e
feriados, providos do necessario aparelhamento material para o
atendimento das medidas urgentes que lhes forem
eventualmente apresentadas.

Nas comarcas de Primeira e Segunda Entrancias, os servidores,
guando escalados para o Servico de Plantdo Judiciario, ndo sdo
obrigados a permanecer no prédio do Férum, entretanto devera
ser afixada nas dependéncias, em lugar bem visivel e externo, a
relacdo de nomes, enderecos e telefones em que poderdo ser
localizados os plantonistas.

A obrigacdo da permanéncia no Prédio do Forum poderd ser
observada, a critério do Corregedor-Geral da Justica, mediante
requerimento justificado do Diretor do Foro, ou constatacdo da
necessidade da medida, efetuada em correigéo.

Para o Servico de Plantdo Judicidrio deverdo ser escalados
servidores da mesma unidade judicidria vinculada ao Juiz
Plantonista.

Nas comarcas maiores, justificada a necessidade pelo Diretor do
Foro, podera este incluir a determinacdo da permanéncia
excepcional dos servidores escalados para o plantdo, no Prédio
do Forum, até as 22 horas, fazendo-se a devida compensagéo do
horario cumprido, quando do inicio do turno de trabalho,
conforme disciplinamento do Diretor do Foro.

O juiz plantonista permanecera na comarca, em regime de
sobreaviso, incumbindo-lhe comunicar aos servidores de
plantdo o endereco e o telefone onde poderéa ser encontrado.
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1.8.8.1-

1.8.8.2 -

1.89-

1.8.10 -

A competéncia do Juiz plantonista perdurard fora dos horérios
estabelecidos no item 1.8.2.3, estendendo-se até a reabertura do
expediente regular do dia Gtil imediatamente seguinte.

O juiz plantonista ndo podera ausentar-se da comarca, salvo
mediante autorizacdo prévia do Corregedor-Geral da Justica.

O plantdo ndo atribui vantagem pecuniéria de qualquer natureza
aos servidores que o tenham cumprido, mas os que dele tenham
participado na forma do item 1.8.3.3 terdo direito a
compensagdo, acrescendo 1 (um) dia as suas férias regulares por
cada plantdo cumprido no recinto do Férum, devendo o
beneficio compensatério do servidor ser requerido ao Setor de
Pessoal, anexando ao pedido a certiddo comprobatoria do
trabalho desenvolvido e cdpia da portaria de designag&o.

O Servico de Plantdo Judiciario destina-se exclusivamente ao
recebimento, conhecimento ou decisdo de:

| - pedidos de habeas corpus em que figurar autoridade coatora
autoridade policial,

Il - autos de prisdo em flagrante e comunicagdo de prisGes de
qualquer natureza, inclusive apreensdes de adolescentes;

I11 - casos urgentes de prisdes preventivas e provisorias;

IV - realizacdo de exame de corpo de delito em casos de abuso
de poder;

V - medidas cautelares de natureza penal intentadas em carater
preparatério, para fins de preservacdo de prova ou tutela
emergencial de direitos;

VI - autoriza¢do para ingresso em casas, para fins de busca,
revista e reconhecimento;

VIl - medidas e providéncias de carater cautelar, intentadas
necessaria e exclusivamente em carater preventivo, envolvendo
direito de familia e infancia e juventude;

VIII - pedidos de liminar em mandado de seguranga;
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IX — outras medidas que, ao prudente arbitrio do Juiz, ndo
possam aguardar a retomada do expediente sem manifesto
prejuizo a parte interessada.

1.8.10.1- Os pedidos de liberdade proviséria, de habeas corpus e de
fianga s6 poderdo ser apreciados nos casos da inexisténcia de
inquérito policial ou acdo penal ja distribuidos a uma vara
criminal.

1.8.11 - O Juiz de plantdo ndo ficara vinculado nem tera competéncia
preventa em relagdo aos feitos em que tenha despachado no
plantdo, os quais serdo encaminhados pelo Escrivdo plantonista
ao Diretor do Foro, no dia util imediatamente seguinte, para
serem distribuidos (Art. 286, alinea I, do CODJE).

1.8.11.1- A falta de recolhimento das custas iniciais ndo impedira o
despacho pelo Juiz de plantdo, devendo ser efetuado o
recolhimento posteriormente, no prazo legal (CPC, art. 257),
sob pena de cancelamento da distribuicdo e automatica
ineficacia da medida (Lei n.° 1.422/2001, art.6).

1.8.12 - Em casos de impedimento ou suspeicdo, o Juiz plantonista sera
substituido pelo seguinte relacionado na escala, e este pelo
proximo, e assim sucessivamente, cumprindo ao impedido
realizar a comunicacéo ao substituto em tempo habil.

1.8.13- O Juiz que ndo comparecer ao plantdo por motivo justo e
excepcional comunicard o fato ao Diretor do Foro e ao seu
respectivo substituto, na ordem escalar, devendo compensar a
falta assumindo o plantdo no lugar do substituto, quando for a
vez deste.

1.8.13.1 - As faltas ao plantdo serdo mensalmente comunicadas pelo
Diretor do Foro a Corregedoria Geral da Justica, que adotara as
providéncias cabiveis apenas quanto aos Juizes faltantes,
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1.8.14 -

1.8.15-

1.8.16 -

1.8.17 -

cumprindo ao Diretor do Foro apurar a responsabilidade dos
servidores.

Se por qualquer razdo o Juiz de plantdo ndo for localizado, o
Escrivio ou Secretario certificara o fato e fard o
encaminhamento da peti¢do ao substituto escalar ou ao Juiz de
jurisdicéo territorialmente mais proxima.

A parte, seu advogado, 0 membro do Ministério Publico ou a
autoridade policial que tenha procurado e ndo encontrado o Juiz
de plantdo, especialmente no horério e local a que se refere o
item 1.8.2.3, e ndo tendo sido possivel a providéncia do item
1.8.13, poderdo entrar em contato com a Corregedoria Geral da
Justica, através de nimero de telefone que sera divulgado, para
que lhes seja indicada a solucdo e o caso ndo fique sem o
necessario atendimento.

A escala de plantdo devera ser afixada no atrio do Férum, com
remessa de cdpia ao Ministério Publico, a subsecdo da OAB, as
autoridades policiais locais e demais 6rgdos ou pessoas que
possam ter interesse no seu conhecimento, devendo constar
nameros de telefones que permitam a imediata localizacdo do
Juiz e servidores de plantdo no periodo noturno ou quando nédo
estiverem no Forum.

O valor correspondente a concessdo de fianga criminal devera
ser recolhido em banco como deposito judicial remunerado ou,
ndo sendo possivel, ficara depositado em maos do Escrivao que
fara o recolhimento no primeiro dia Gtil, apds o plantdo.

Secdo 9 — Da Eliminacéo de Autos

19.1 -

Os autos de processos judiciais ou administrativos poderdo ser
eliminados por incineragdo, destruicdo mecanica, transformacao
em aparas ou por outro meio adequado, findo o prazo de cinco
anos, contado da data do arquivamento.
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19.11

1.9.2

19.21

19.2.2

19.23

19.24

193

1931

Ficam excluidos da destruicdo fisica e fardo parte do arquivo
Optico do Poder Judiciario todos os autos, cujo interesse
histdrico seja comprovado por entidade regularmente instituida,
ou por deliberacéo do Conselho da Magistratura.

Somente os processos findos, arquivados ha mais de cinco anos,
poderéo ser eliminados.

Considera-se processo findo aquele definitivamente decidido,
com transito em julgado, que ndo comporte qualquer recurso,
bem como as causas resolvidas por acordo de vontades.

As caixas de arquivo, das quais tenham sido retirados autos
sujeitos & destruicdo, poderdo ser reagrupadas, num Unico
espago fisico, anotando-se essa circunstancia na etiqueta de
identificacdo.

Em hipétese alguma havera alteracdo dos nimeros das caixas
relativamente aos processos que serdo mantidos em arquivo.

Ao encaminhar 0s autos sujeitos a destruicdo ao arquivo, a
escrivania anotara, na autuacdo, a data a partir da qual
poderdo ser eliminados.

E licito as partes e interessados requererem, as suas expensas, 0
desentranhamento de documentos que juntaram aos autos,
ou a reproducdo total ou parcial do feito, por intermédio
de extracdo de coOpias reprograficas, microfilmagem,
escaneamento, leitura &tica, ou qualquer outro sistema
disponivel.

N&o sendo possivel o atendimento pela Vara, Foro ou Arquivo
Geral, qualquer das partes do processo podera requerer a

28



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

194

1.9.5

1951

1.9.6

19.6.1

1.9.7

1.9.8

retirada dos autos, pelo prazo de 10 ( dez ) dias, para sua
reproducdo total ou parcial.

Se, a juizo da autoridade judiciaria, em exercicio na Comarca e
da Presidéncia do Tribunal de Justica, houver nos autos
documentos de wvalor histérico comprovado, serdo eles
recolhidos e colocados a disposicdo da Comissdo de Arquivo
para as providéncias necessarias ou entregues a entidade
dedicada a preservacdo que demonstre interesse.

A destruigdo de autos far-se-4 uma vez a cada biénio.

A destruicdo de autos e a periodicidade estabelecida sdo
obrigatorias.

Na Entrancia Especial, o chefe do Setor de Arquivo Geral (da
Secretaria do Tribunal de Justica) e o respectivo chefe do Setor
de Depdsito e Arquivo Judicial (da DIREF) nas comarcas de 12
e 2% Entrancias elaborardo lista dos processos que deverdo ser
eliminados e a submetera a Comissé&o.

Conferidas, corrigidas e procedidas as diligéncias necessarias,
no prazo de 10 ( dez ) dias, a Comissdo determinard a
publicacdo do edital e da lista de processos no Diario da Justica,
uma Unica vez.

A lista dos processos que serdo eliminados sera organizada em
ordem numérica, em trés vias, segundo o ano de distribuicao.

Na elaboracdo das listas, os autos serdo identificados apenas
pela Comarca e Vara de origem respectiva, ano de distribuicéo
e nimero de registro, vedada a divulgacdo do nome das partes
ou a natureza da agé&o.
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1.9.9

1.9.10

19.11

19.111

1.9.12

19.121

1.9.12.2

1.9.12.3

O Chefe do Setor de Arquivo Geral ou do Setor de Depdsito e
Arquivo Judicial manterdo, obrigatoriamente, Livro de Registro
de Autos Destruidos, que serd composto por cépias das relacGes
de processos destruidos, cabendo a Corregedoria-Geral
fiscalizar a sua correta organizacao e manutencéo.

A destruicdo de autos competird a uma Comissdo composta
pelo Juiz Diretor do Foro, que a presidira, e por servidores do
quadro efetivo por ele designados.

O ato de eliminagdo fisica de autos serd presidido pela
Comissédo, auxiliados pelo chefe do Setor de Arquivo, com a
presenca de trés testemunhas, dentre autoridades e cidaddos
previamente convidados, podendo dele participar, querendo, um
representante da Ordem dos Advogados do Brasil e de outras
entidades de preservacao historica.

Do ato, lavrar-se-4, no verso da relacdo de processos destruidos,
termo circunstanciado, certificado pelo chefe do Setor de
Arquivo e assinado pela Comissao e pelas testemunhas.

O edital devera esclarecer quais processos serdo destruidos, a
Comarca e Vara de origem, ano de distribuicdo, nimero dos
processos, local, hora e o sistema de destruicdo a ser utilizado.

Copia do edital, com a respectiva lista, serdo encaminhados a
Ordem dos Advogados local, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias.

Outra cépia sera remetida, com a mesma antecedéncia, ao
Conselho da Magistratura, onde sera aberta pasta especial
de registro de autos destruidos para cada Comarca.

Se, na Comarca, houver alguma entidade de preservacdo
historica, ser-lhe-a, no mesmo prazo, remetida copia.
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19.124

1.9.125

1.9.13

1.9.131

1.9.13.2

Ainda que a data da destruicdo ndo possa, desde logo, ser
fixada, o edital poderd ser publicado, dele constando que o
prazo de recurso fluira a partir de sua publicagéo.

Vencido o prazo de recurso ou decididos aqueles interpostos, a
data para a destruicdo sera publicada, tdo logo possivel, também
por edital.

Serdo mantidos em arquivo, facultada, oportunamente, a
documentagdo por outro meio e posterior destruicdo, o0s
processos e incidentes processuais apensos, relativos a acdes
penais em que o réu tenha sido condenado com pena de
reclusdo e todos os processos nos quais foram aplicadas
medidas de seguranca.

Poderéo ser eliminados os autos de natureza criminal, findos e
arquivados ha mais de cinco anos, nos seguintes casos:

I. contravencdes penais;

I. Inquéritos policiais e Termos Circunstanciais arquivados
(Lei 9.099/95);

I11. todos os processos cujos delitos tenham sido punidos com
penas de detenc¢do e / ou multa;

IV. acles penais absolutérias onde ndo tenha sido aplicada
medida de seguranca;

V. acles penais onde tenha sido declarada a extingdo da
punibilidade antes de proferida a decisdo sobre o mérito;

VI. acbes penais da competéncia dos Juizados Especiais
Criminais onde tenha havido absolvicdo, transacdo ou a
extincdo pela reparacdo do dano.

Na hipotese do incisos | e Il, do item anterior, dever-se-a
aguardar o prazo da prescricdo em abstrato, estabelecido na
legislacdo penal para o delito objeto de investigacao.
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1.9.13.3

1.9.14

1.9.14.1

1.9.15

1.9.15.1

Deverd constar na capa dos inquéritos policiais a data da
prescricdo da pena, em abstrato, a partir da qual os autos
poderao ser destruidos.

Serdo mantidos em arquivo, facultada, oportunamente, a
documentacdo por outro meio, e posterior destruicdo, 0s
processos relativos a:

I. acOes relativas a familia, sucessbes, unido estavel entre
conviventes e ao Estado e capacidade das pessoas;

Il. acdes relativas a registros publicos, inclusive processos
administrativos;

I1l. acbes relativas a posse, registro e propriedade de bem
imével, inclusive as de desapropriagdo, apossamento
administrativo ( desapropriacao indireta ), usucapido, servidao,
retificacdo de area, discriminatoria de terras, divisao,
demarcacéo e adjudicacdo compulsoria;

IV. procedimentos de infancia e juventude de adogéo, guarda e
suprimento de consentimento.

A destruicdo fisica dos demais processos civeis e
administrativos, qualquer que seja a natureza da acdo, processos
incidentes, medidas cautelares, antecipatérias ou conexas,
poderdo ser destruidos, observados os prazos e as condi¢bes
fixados neste Provimento.

A entrega de processos, que deveriam ser destruidos, a
Universidade Federal do Acre e Faculdades de Direito situadas
no Estado do Acre, a Escola Superior da Magistratura e a
entidades de preservacdo historica devera ser precedida de de
requerimento pela respectiva entidade ao Conselho  da
Magistratura.

S6 se permitird a entrega para fins de estudo e preservacao
historica, hipdteses em que, na capa do processo devera conter a
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1.9.15.2

1.9.15.3

1.9.154

1.9.155

1.9.16

1.9.17

1.9.18

1.9.19

expressdo, sob carimbo, “Documento de propriedade do Poder
Judiciario do Estado do Acre — Preservacao obrigatéria”.

A entidade depositaria sera responsavel pela preservacao
dos processos, vedada a sua entrega a terceiros, podendo,
contudo, devolvé-los a origem.

A entrega far-se-4 mediante recibo circunstanciado, constando a
Comarca, Vara, ano de distribuicdo, nimero do processo,
natureza da acdo e nome das partes, devendo o Setor de
Arquivo manter pasta onde os recibos serdo colecionados.

Fica vedada a entrega de processos que corram em segredo de
justica ou nos quais essa circunstancia tenha sido declarada.

Fica vedada, também, a entrega de autos as partes ou a seus
advogados.

O Setor de Arquivo poderd manter sistema informatizado de
controle de autos destruidos

Qualquer interessado, mediante requerimento, podera obter
informac&o acerca de processos destruidos e acesso as listas que
comprovem essa circunstancia.

Se for possivel a destruicdo dos autos por sistema que permita a
reutilizacdo do material, sera ele vendido, revertendo o produto
dessa venda ao Fundo de InformatizacOes, edificagbes e
aperfeicoamento do servicgo Judiciario — Fundo Judiciario.

As fichas dos processos deverdo ser mantidas nas escrivanias
judiciais, nelas anotando-se o nimero da lista e a data da
destruicdo, servindo de base para futura expedicao de certiddo.
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1.9.19.1

1.9.19.2

1.9.19.3

1.9.194

1.9.195

O mesmo procedimento serd adotado no Livro de Registro de
Feitos.

O Escrivao respectivo deverd acompanhar a publicacdo do
edital, no Diario da Justica, de onde extraira os dados
necessarios para anotacao nas fichas dos processos.

Inexistindo a ficha referida neste item, deverd o Escrivdo
confecciona-la antes da destruicdo, anotando os dados
essenciais constantes dos autos.

Faculta-se a utilizacdo de meio eletrénico para a confeccdo das
fichas, mantida cépia de seguranca.

Quando se tratar de autos vinculados ao sistema de automacéo
— SAJ, a anotacdo especifica se fara no cadastro eletronico.

Secao 10 — Protocolo Integrado - Varas Civeis e Criminais

1.10.1 - Na Comarca de Entrancia Especial, todas as peticGes, exceto as

1.10.2-

iniciais, e pecas a serem juntadas nos processos, dirigidas as
varas civeis e criminais, deverdo ser recebidas, exclusivamente,
pela Secdo de Protocolo Integrado - SEPRO durante o horario
do expediente forense, com registro do protocolo mecénico e
automatico no original e na copia, que sera devolvida e servira
de recibo para o apresentante.

O Protocolo ndo podera obstar recebimento de peticGes,
recursos e demais papéis, a pretexto de estarem
desacompanhadas de cépias, guias de recolhimento ou
documento nela referidos, cabendo o0 exame dessas
irregularidades ao juizo para onde forem destinadas
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1.10.3 -

1.10.3.1

1.10.3.2

1.104 -

1.10.5

1.10.6 -

1.10.7 -

Na Entrancia Especial, os processos e demais feitos destinados
as Promotorias de Justica poderdo ser encaminhados pelos
Cartdrios Judiciais a Secdo de Protocolo Geral — SEPRO, que se
encarregara de remeté-los ao Ministério Publico.

Dispondo a Procuradoria Geral da Justica de estrutura propria
para esse fim, os processos serdo encaminhados diretamente a
essa secdo de apoio, onde serdo recebidos por servidores
credenciados pelo Ministério Publico para tal fim.

O servidor do Ministério Pablico credenciado a ter carga dos
processos e demais feitos, nos quais terdo vista os Membros do
Parquet, fica sujeito ao prazo e as penas previstas no artigo 799,
do Cddigo de Processo Penal.

Nas Comarcas de Primeira e de Segunda Entrancias, o0s
processos e demais feitos serdo encaminhados pelos Cartdrios
Judiciais a Secretaria da Promotoria de Justica local, onde serdo
recebidos por servidores previamente autorizados pelo
respectivo Promotor de Justica para tal finalidade.

As atividades do protocolo integrado serdo exercidas por
servidor designado pelo Juiz Diretor do Foro, em local
previamente definido.

As petigdes relativas ao atendimento do Servigo de Plantdo
Judiciario serdo recebidas independentemente de protocolo,
com posterior encaminhamento ao Juiz Diretor do Foro, para as
providéncias devidas.

Os originais das peticdes e pecas protocoladas deverdo ser
entregues as unidades judiciarias nos seguintes horarios: 9h00,
12h00 e 17h00.
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1.10.7.1

1.10.7.2

1.10.6 -

1.10.7 -

As peti¢des que ndo digam respeito a feitos da Vara ou Oficio
de Justica a quem forem dirigidas, serdo imediatamente
devolvidos ao Protocolo, devendo os Escrivaes, quando do
recebimento, exercer rigorosa conferéncia das remessas feitas
diariamente.

Fica vedado o recebimento, pelo protocolo integrado, de
cheques ao portador, devendo constar expressamente 0 nome
do Juizo ao qual é destinado.

Ocorrendo defeito mecénico na maquina de protocolo ou
havendo falta de energia, o servidor devera receber as peticdes
mediante carimbo com campos claros, consignando-se
rigorosamente a data e horario do protocolo.

Nas comarcas onde inexistir o protocolo integrado, as peticGes e
pecas a serem juntadas nos processos serdo recebidas
diretamente pelas escrivanias.

Secdo 11 — Diretoria do foro

1.111-

1.11.1-

As fungdes do Diretor do Foro serdo exercidas por um juiz de
direito, nomeado por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

O Juiz Diretor do Foro exercera, além das atribuicdes previstas
nos artigos 61, 88 1° e 3° 63, 8§ 1° e 29, 142, inciso 1l, 250,86°,
256, 257, 286, alineas “a” e “I”, 293, 296, inciso VII e 298 do
CODJE, as fixadas pelos Conselno de Administragéo
(CADMI).

1.11.2 - A Diretoria do foro mantera os seguintes livros e arquivos:

| - Livro de Termo de Entrada em Exercicio de Magistrado;
Il - Livro de Registro Geral de Feitos Administrativos;
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11121

1.11.3 -

1114 -

1.11.5-

1.11.6-

Il - Livro de Registro de Sentencas Administrativas;

IV - Livro de Atas;

V - Livro de Registro de Compromisso de Servidores;

VI - Livro de Carga e Descarga de Autos;

VII - Livro de Visitas e Correigdes;

VIII - Livro de Registro de Portarias e Nomeagdes;

IX - Livro de Registro de Censuras, Adverténcias e Penas
Disciplinares impostas aos serventudrios e auxiliares de justica;
X - Arquivo de Provimentos, Instruc@es e Oficios Circulares;
X1 - Arquivo de Portarias;

XII - Arquivo de Termos e Relatérios de Inspecédo e Correicéo.

Sendo a comarca integrada ao sistema de automacdo do
judiciario, os livros dos incisos I, 111, VI serdo substituidos por
registros eletrénicos.

No Livro de Termo de Entrada em Exercicio de Magistrado,
serdo lavrados a data e o horario do exercicio funcional do Juiz
na comarca, que, assinado pelos presentes, serd comunicado ao
Presidente do Tribunal de Justica, ao Corregedor-Geral da
Justica e ao Tribunal Regional Eleitoral (artigo 108 do CODJE).

Por determinacdo do Juiz Diretor, poder-se-a abrir outros livros,
além dos obrigatdrios, quando houver necessidade ou o
movimento forense justificar.

O Arquivo de Provimentos, Instrugdes e Oficios Circulares sera
formado mediante extracdo, por qualquer meio, das publicagdes
feitas através do Didrio da Justica, devendo ainda colher o
ciente do destinatario da norma, bem como comunicar a
Corregedoria 0 seu cumprimento, quando for o caso.

O Livro de Registro Geral de Feitos é destinado ao registro de
todos os feitos administrativos da comarca, tais como
reclamacBes contra serventuarios, realizacdo de concursos,
dentre outros.
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1.11.7- No Livro de Registro de Sentengas deverdo ser lancadas as
decisfes de cunho administrativo, a aplicacdo de penalidades
contra auxiliares da justica, dentre outras medidas de
competéncia da direcdo do Férum.

1.11.8 - Todos os livros destinados aos registros de sentencas deverdo
ser encerrados ao completar 250 (duzentas e cinquenta) folhas,
lavrando-se termo de encerramento e colhendo-se visto do Juiz
de Direito.

1.11.90 - Os registros de termos de compromisso de servidores serdo
lavrados junto ao livro proprio da diregdo do Férum.

1.11.10 - Serdo registradas no Livro de Registro de Portarias da Diretoria
do Foro todas as portarias publicadas, devendo coOpia ser
encaminhada para a Corregedoria Geral da Justica para
verificacdo e aprovacao.
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Capitulo 2 - DOS OFICIOS DE JUSTICA

Secdo 1 — Disposicdes Gerais

211-

2.1.2 -

2.12.1-

2.1.3-

2131-

As regras deste capitulo tém carater geral e se aplicam a todos
os oficios do Foro judicial, no que ndo contrariem as normas
especificas contidas nos capitulos prdprios a estes oficios ou em
outros atos normativos.

E vedado ao serventuario da Justica exercer funcdes em atos
que envolvam interesses prdprios ou de cdnjuge, parente
consangiineo ou afim, em linha reta ou na colateral, até terceiro
grau e nos casos de suspeicéo.

Ocorrendo o impedimento ou a suspeicdo, 0 serventuario
solicitard ao Juiz a designacdo de substituto para a pratica do
ato.

Os Escrivdes e Secretarios autenticardo as copias reprograficas
ou obtidas por outro processo de repeticdo de documentos
originais que constem dos autos. Em cada cOpia anotardo o
namero dos autos, nome das partes e a respectiva vara, fazendo
menc&o de que “o documento confere com o original que consta
dos autos”.

Quando o documento a ser autenticado tratar de cdpia constante
dos autos, o Escrivdo ou Secretario procedera da forma supra,
fazendo mencéo de que “a copia extraida confere fielmente com
a copia constante dos autos”.
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Secdo 2 — A Escrituracao e Utilizacédo dos Livros

2.2.1-

22.1.1-

2.2.2 -

222.1-

2.2.3 -

Nos oficios de justica em geral, que estejam interligados a rede
de dados do Poder Judiciario do Estado do Acre, os livros
obrigatérios ficam substituidos por registros eletrbnicos no
sistema de automacao do judiciario.

Para efeito do disposto neste item, as sentengas, termos de
audiéncia, mandados, oficios, cartas, dentre outros, serdo
obrigatoriamente lancados em inteiro teor no sistema.

A movimentacdo de remessa e recebimento de documentos e
autos perante advogados, membros do Ministério Publico,
partes e terceiros sera realizada mediante registro eletronico,
cujo recibo impresso serd assinado pelos interessados e
arquivado em pasta prépria.

As pastas previstas neste artigo poderdo ser incineradas nos
seguintes prazos:

I - um ano, para as pastas de vista de Autos a Advogados e
Procuradores, e vista ao Ministério Publico, desde que tenham
sido verificadas na inspe¢do anual do juizo e todos 0s processos
nelas elencados ja tenham retornado, de forma regular, a
Escrivania;

Il - cinco anos para a pasta de entrega de Autos as Partes sem
Traslado.

Nas unidades judiciarias que forem integradas ao sistema de
automacdo, 0 magistrado competente promoverd o
encerramento e remessa ao arquivo geral dos livros referidos no
artigo anterior, com a anotacdo de que 0s correspondentes
registros doravante serdo realizados diretamente no sistema
informatizado.
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2.2.4 -

2.2.5 -

2251 -

2.2.6 -

2.2.7 -

22.7.1-

Nas serventias ndo integradas ao sistema de automacdo, quando
da lavratura dos atos, serdo utilizados papéis com fundo
inteiramente branco, salvo disposicdo expressa em contrario. A
escrituragdo dos atos serd sempre em vernaculo e sem
abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou azul.
Os algarismos serdo expressos também por extenso.

Nos livros ndo se admitem entrelinhas, devendo-se evitar erros
datilograficos, omissbGes, emendas e rasuras. Caso estes
ocorram, sera feita a respectiva ressalva antes do encerramento
do ato e a aposicdo das assinaturas.

E proibido 0 uso de raspagem por borracha ou outro meio
mecanico, assim como a utilizacdo de corretivo ou de outro
meio quimico. Deverdo ser evitadas anotacBes a lapis nos
livros, mesmo que a titulo provisorio.

Em todos os termos e atos em geral, a qualificacdo das pessoas
serq a mais completa possivel, contendo o nome por inteiro, o
nidmero do RG e do CPF, a naturalidade, o estado civil, a
profissdo e o endereco do local do trabalho, a filiacdo, a
residéncia e o domicilio especificados (rua, namero, bairro,
cidade). Nas inquiricbes constard, também, a data do
nascimento.

Todas as assinaturas serdo apostas logo em seguida ao
encerramento do ato, ndo se admitindo espagcos em branco. Os
espagos ndo aproveitados serdo inutilizados, preferencialmente,
com tracos horizontais ou diagonais.

Nas assinaturas colhidas pela escrivania nos autos e termos, sera
langado, abaixo, 0 nome por extenso do signatéario.
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22.7.2-

2.2.8 -

2.2.9-

2.2.10 -

2.2.11 -

Em nenhuma hipdtese sera permitida a assinatura de atos ou
termos em branco, total ou parcialmente.

Os serventuarios deverdo manter em local adequado e seguro,
devidamente ordenados, os livros e documentos do Cartorio,
respondendo por sua guarda e conservacao.

A danificacdo de qualquer livro ou documento bem como o
desaparecimento serdo comunicados imediatamente ao Juiz. A
sua restauracdo sera feita desde logo, sob a supervisdo do Juiz e
a vista dos elementos existentes.

Todos os livros serdo abertos e encerrados pelo serventuario,
que rubricara as suas folhas, para isto podendo ser utilizado o
processo mecanico ou eletrbnico, previamente aprovado pela
Corregedoria Geral da Justica.

Em termo de abertura constardo o nimero de série do livro, a
sua finalidade, o nimero de folhas, a declaracdo de estas
estarem rubricadas e a serventia, bem como a data, o nome e a
assinatura do serventuario, e, ainda, o visto do Juiz.

2.2.11.1-0O Juiz langard o visto no termo de abertura, nos livros

2.2.12 -

2.2.13 -

constituidos pelo sistema de impressdo por computacdo ou
folhas soltas, independentemente da apresentacdo das folhas do
correspondente livro.

Sera lavrado o termo de encerramento somente por ocasido do
término do livro, consignando-se qualquer fato relevante, como
folha em branco, certiddes de cancelamento de atos, dentre
outros.

Depois da lavratura do termo de abertura ou de encerramento, o
livro deverd ser apresentado ao Juiz da Vara, Diretor do Férum
ou ao Corregedor do Foro extrajudicial, conforme o caso, o qual
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langard o seu visto, podendo determinar providéncias que se
fizerem necessarias.

2.2.14 - Tomando em consideracdo a natureza dos atos escriturados, 0s
livros poderdo ser organizados em folhas soltas, datilografadas,
impressas por sistema de computacdo ou por fotocépias, e ndo
ultrapassardo o nimero de 250 (duzentas e cinquenta) folhas
numeradas e rubricadas, salvo disposi¢do em contrario, 0s quais
deverao ser encadernados apds seu encerramento.

2.2.15- Fica recomendado que o Livro de Registro de Sentencas seja
formado pelo sistema de folhas soltas. Para tanto, poderdo ser
utilizadas fotocédpias, copias datilografadas ou impressas da
sentenca, que ndo precisam ser autenticadas.

2.2.15.1 -Todas as sentencas deverdo ser seqlencialmente registradas,
com numeros e em série renovavel anualmente, devendo ser
consignadas a data do registro e a assinatura do Escrivao.

2.2.15.2 O Escrivao certificard no feito o registro da sentenga,
registrando, além do numero sequencial, o livro e as folhas em
que se encontra.

2.2.15.3 — No sistema de automacdo do judiciario, o registro da sentenca
resumir-se-a a gravacgdo eletrénica do inteiro teor da deciséo
proferida.

2.2.15.4 -Todo registro devera ser integral, ndo podendo ser iniciado em
um livro e terminado em outro, mesmo que ultrapasse 250
(duzentas e cingiienta) folhas.

2.2.16 - Fica proibido o uso de aspas ou outro sinal equivalente, quando
da escrituracdo dos livros.
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Secdo 3 — Os Processos

2.3.1-

23.11-

2.3.2 -

2.3.3-

2.3.4 -

234.1-

2.3.5-

Ao receber a peti¢do inicial, ou a denlncia, o Cartério devera
registra-la e autua-la, atribuindo numeragdo sequencial e
renovavel anualmente, certificando nos autos,
independentemente de despacho do juiz.

Nas Comarcas com mais de uma Vara de mesma competéncia,
0 registro e a autuacdo serdo realizados pelo Distribuidor.

Serdo certificadas de forma legivel, no anverso de peticdes e
fora do campo da sua margem, bem como nos expedientes que
Ihe forem entregues, a data e a hora do respectivo ingresso em
Cartorio, e disto fornecera recibo ao interessado.

Toda certiddo de recebimento e a numeracdo das folhas dos
autos, com a respectiva rubrica, nunca poderdo prejudicar a
leitura do contetdo da peticdo ou do documento. Se necessario,
este serd afixado numa folha em branco, nela sendo langadas a
numeracao e a rubrica.

Todas as peticdes e os demais expedientes (oficios recebidos,
laudos, etc), inclusive precatorias, serdo juntados aos autos,
mediante termo de juntada. Em seguida, se for o caso, 0s autos
irdo conclusos.

Quando da devolugdo de precatdrias devidamente cumpridas,
sera juntado nos autos tdo-somente o0s documentos
imprescindiveis, bem como o original da carta, a prova do seu
cumprimento, a conta de custas, entre outros.

Em todos os termos de conclusdo ao Juiz, constardo de forma
legivel o nome do Juiz, bem como a data do efetivo
encaminhamento dos autos, 0 mesmo ocorrendo quando da sua
devolucdo, sendo inadmissivel a conclusdo sem data. A
assinatura do Magistrado também devera ser identificada.
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2.3.6 -

2.3.6.1-

2.3.7 -

2.3.8 -

2.3.9-

2.3.10 -

Sendo desentranhada dos autos alguma de suas pecas, inclusive
mandado, em seu lugar sera colocada uma folha em branco na
qual serdo certificados o fato, a decisdo que o determinou e o
namero das folhas antes ocupadas, evitando-se a remuneracao.

Nas hipoteses do art. 15 do CPC, antes de inutilizar as frases
ofensivas, deve-se substituir o original por copia e guarda-la em
local apropriado. Nao havendo recurso da decisdo ou havendo e
sendo mantida esta, o original voltara aos autos, sendo entdo
nele riscadas as expressdes ofensivas.

Os documentos desentranhados dos autos, enquanto nao
entregues ao interessado, serdo guardados em local adequado.
Neles a escrivania certificard, em lugar visivel e sem prejudicar
a leitura do seu contetdo, 0 nimero e a natureza do processo de
que foram retirados.

Nenhum processo devera exceder a quantidade de 250
(duzentos e cingiienta) folhas em cada um de seus volumes,
ressalvada expressa determinacdo judicial contraria. Todo
encerramento e toda abertura dos volumes serdo certificados em
folhas suplementares e sem numeracdo. Outros volumes serdo
numerados de forma bem destacada, e a sua formacgdo também
sera anotada na autuacdo do primeiro volume.

Pelo menos 15 (quinze) dias antes da audiéncia, o Escrivao
examinara o processo a fim de verificar se todas as providéncias
para a sua realizacdo foram tomadas. Diante da irregularidade
ou omissdo, devera ser suprida a falha, fazendo-se conclusao
dos autos, se for o caso. Esta diligéncia sera certificada nos
autos.

Os pedidos de informacéo serdo elaborados pelo préprio Juiz,
que encaminharé a solicitacdo ao Tribunal com brevidade.
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2.3.11 - Na&o haverd custas no processo criminal quando o Juiz proferir
sentenca absolutdria (CPP, art. 386, | a VVI) ou decretar extinta a
punibilidade do agente pela ocorréncia da prescricdo,
decadéncia ou perempcdo (CP, art. 107), mas nos demais casos,
especialmente nos de condenacdo (CPP, art. 387), as custas
serdo devidas (CPP, art. 804), observadas as disposicdes dos
arts. 805 a 807 do Caodigo de Processo Penal.

2.3.12- Os pedidos de desarquivamentos de feitos s6 poderdo ser
despachados pelo Juiz depois da comprovacdo do recolhimento
das respectivas custas.

2.3.13- Ficam os Escrivdes e servidores das escrivanias judiciais
autorizados a fornecer as partes diretamente interessadas, aos
estagiarios e auxiliares de advogados, estes Ultimos
devidamente credenciados pelos causidicos perante cada Juiz,
todas as informagGes concernentes ao andamento dos processos
de seus interesses, inclusive com o fornecimento de fotocOpias
guando solicitadas e a suas expensas.

2.3.13.1- O advogado interessado nas informagdes processuais devera
apresentar a cada Juiz, mediante comunicagdo prévia, por
escrito, os nomes dos seus auxiliares e estagiarios encarregados
no recolhimento de tais informes.

2.3.13.2-As escrivanias deverdo manter arquivadas, em pastas
apropriadas, as relagdes nominais dos estagiarios e auxiliares
credenciados e descredenciados pelos advogados, devendo
exigir deles, se necessario, a exibicdo de identificacdo para
terem acesso aos autos.

2.3.14 - As informacdes a que se refere o item 2.3.13 ndo se equivalem
as intimagdes, cujas formas devem obedecer as normas
previstas em leis.
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2.3.15 - Ficam as escrivanias judiciais autorizadas a fornecer as partes e
advogados, sempre que possivel, informacfes, por via
telefénica, sobre processos.

2.3.15.1 -As informac0es, a critério do Escrivao, poderdo se resumir ao
estado atual do processo, notadamente no caso em que esteja
concluso e com vista a uma das partes.

2.3.15.2 - Essa autorizacdo ndo se estende aos procedimentos cujos atos
se realizam em segredo de justica (art. 155 do CPC; art. 52, XL,
da Constituigéo federal).

2.3.15.3 - Nos procedimentos cautelares de Arresto, Sequestro e Busca e
Apreensdo, a prestacdo de informacgdes por telefone ficard
condicionada a prévia consulta ao Juiz, que analisara cada caso,
tendo em vista o disposto nos artigos 815, 823 e 841 do Cdédigo
de Processo Civil.

2.3.16 - Os atos processuais a seguir relacionados independem de
despacho judicial, devendo ser realizados pelo Escrivdo da Vara
ou por servidores devidamente autorizados:
| - intimacédo da parte para recolher custas judiciais, inclusive as
remanescentes e fornecer cépias da inicial ou de outros
documentos para instruir ato processual. Decorridos 30 dias,
sem atendimento, devera promover a conclusdo com certiddo a
respeito nos autos;

Il - intimacdo da parte autora para que providencie contrafé em
numero suficiente para citacdo do réu;

Il - intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a
qualificagdo constante na peticdo inicial e os documentos que a
instruem;

I11 - reiteracdo de citacdo por mandado e por carta, na hipotese
de mudanca de endereco da parte, quando indicado novo
endereco;
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IV - apresentada contestagdo, intimacdo do autor para
manifestacdo, em 10 (dez) dias e, com ou sem apresentacdo da
réplica, intimacdo das partes para especificarem, de forma
justificada, em 5 (cinco) dias, as provas que pretendem
produzir;

V - intimacdo da parte contraria para manifestar-se em 5 (cinco)
dias, sempre que forem juntados novos documentos, nos termos
do artigo 398, do Codigo de Processo Civil;

VI - intimacdo da parte contraria para, em 5 (cinco) dias,
manifestar-se sobre pedido de habilitacdo de sucessores de parte
falecida;

VII - intimacgéo das partes para manifestarem-se sobre o laudo
do Perito e do Assistente Técnico, em 5 (cinco) dias;

VIII - intimacdo das partes para apresentarem calculos ou para
se manifestarem acerca de célculos apresentados, bem como
guanto a resposta a oficios relativos a diligéncias determinadas
pelo juizo;

IX - intimacdo do Perito para apresentar o laudo em 10 (dez)
dias, na hipétese de estar vencido o prazo fixado pelo Juiz;

X - decorrido o prazo de suspensdo deferido, sem manifestacdo
da parte interessada, intimacdo do autor ou exequente para dar
prosseguimento ao feito;

Xl - intimacdo do embargante para o preparo de embargos,
fazendo constar o valor das custas devidas, de acordo com o
regimento de custas vigente, salvo o caso de ser a parte
beneficiaria da justica gratuita isenta do pagamento de custas
judiciais;

XII - intimag&o para recolher diferenga de custas processuais e
de apelacdo se o valor for inferior ao devido, em 5 (cinco) dias,
assim como de recolhimento das referidas custas;

X1l - expedicdo de oficio, que sera assinado pelo Juiz,
decorrido o prazo para cumprimento de carta precatéria ou
oficio e a cada 3 (trés) meses, caso ndo haja prazo prescrito,
solicitando informagbes sobre o cumprimento no juizo
deprecado;
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X1V - responder ao juizo deprecante, por intermédio de oficio,
sempre que solicitadas as informacdes acerca do andamento da
carta precatoria ou oficio;

XV - abrir vista ao interessado, apds o retorno da carta
precatoria;

XVI - abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento
assim o determinar;

XVII - promover o registro da penhora, quando for efetivada
por termo e ndo tiver sido providenciado o registro;

XVIII - remessa dos autos a Contadoria nas hipdteses previstas
em lei e no momento oportuno;

XIX - abrir vista ao autor ou exequente das cartas e certiddes
negativas dos oficiais de justica e das pragas e leildes negativos;
XX - abrir vista ao exeqliente quando o executado nomear bens
a penhora, quando houver depdsito para pagamento do débito, e
guando ndo houver oposicdo de embargos pelo devedor, bem
como expedicdo de mandado de penhora e depdsito quando o
bem oferecido for aceito pelo exequente;

XXI - apés 30 dias, cobrar o cumprimento dos mandados que se
encontrem na Central de Mandados (CEMAN), ou diretamente
ao Oficial de Justica, onde ndo houver Central de Mandados;
XXII - verificacdo da existéncia de depdsitos judiciais
vinculados aos processos, quando solicitado pelas partes;

XXIII - intimagdo das Fazendas Estadual e Municipal acerca da
guia DARF de conversdo em renda;

XXIV - retornando os autos da instancia superior, intimar as
partes para tomarem conhecimento e requererem 0 que
entenderem de direito, em 15 (quinze) dias, apresentando, desde
logo, os calculos de liquidacdo, se for o caso;

XXV - quando da formacéo do precatério requisitério, intimar a
parte para extrair copia de todos 0s documentos necessarios;
XXVI - remeter ao Tribunal de Justica, independentemente de
manifestacgdo do  Ministério  Publico, o0s precatérios
requisitorios, salvo se ocorrer qualquer hipétese do artigo 82, do
Cddigo de Processo Civil,
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XXVII - efetuado o depdsito nos autos, referente a precatdrio
requisitorio, verbas de sucumbéncia ou condenacdo judicial,
intimacdo da parte interessada, para que se manifeste sobre o
deposito, no prazo de 10 (dez) dias, bem como acerca da
satisfacdo do crédito;

XXVIIl - apensar aos autos principais cOpia de processo
administrativo que venha a ser apresentada pelo exequente;
XXIX - desarquivamento de processos, pelo prazo de 5 (cinco)
dias, apds efetuado o pagamento das custas pertinentes pelo
interessado, com a conseqliente vista, e, nada sendo requerido, o
retorno ao arquivo;

XXX - importando 0 pedido de desarquivamento em
prosseguimento do feito, promover a reativacdo dos autos no
Sistema, onde houver, remetendo-os, apds, a conclusdo para
andlise do juizo;

XXXI - protocolado documento ou peca relativos a processo ja
arquivados, promover o desarquivamento dos autos e a juntada
respectiva, efetuando o encaminhamento dos autos, conforme o
teor do aludido documento ou peca;

XXXII - arquivamento de processos, salvo nos casos em que for
necessario despacho com contetdo decisorio;

XXXII - devolugcdo ao respectivo subscritor das petigdes,
protocoladas na Vara, cujos processos se encontrem no Tribunal
de Justica;

XXXIV - remessa, ao juizo respectivo, de peticdes protocoladas
por engano na Vara;

XXXV - protocolada petigdo repetida, devera ser juntada a mais
antiga, restituindo-se a outra ao subscritor;

XXXVI - remessa a Serventia de Registro de Distribuicéo,
independentemente de despacho, para distribuicdo por
dependéncia, de acfes tais como embargos de devedor,
embargos de terceiro e 0s incidentes processuais;

XXXVII - promover a retificacdo de autuacdo quanto a
divergéncia entre 0 nome da parte contida na peticao inicial e a
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constante no respectivo termo de autuacdo se decorrer de
equivoco do servidor responsavel pela distribuicéo;

XXXVII - intimacdo de advogado ou interessado, pela
imprensa oficial, para restituir em 24 (vinte e quatro) horas,
processo ndo devolvido no prazo legal, ap6s o que o fato serad
levado ao conhecimento do juiz. Nas Comarcas onde ndo ha
publicacdo pela imprensa oficial, proceder nos termos do art.
238, do Cadigo de Processo Civil;

XXXIX - intimacdo de perito ou oficial de justica para entregar
ou devolver, em 24 (vinte e quatro) horas, laudo assinado néo
devolvido no prazo legal, ap6s o que o fato serd levado ao
conhecimento do juiz;

XL - nos processos de mandado de seguranca, chegando as
informagGes da autoridade impetrada, verificar se sdo
tempestivas e, em caso positivo, fazer a juntada e abrir, de
pronto, vista dos autos ao Ministério Publico e, com o parecer
deste, fazer imediata conclusdo dos autos para sentenga. Ainda
que intempestivas as informacGes, fazer a juntada e certificar
nos autos;

XLI - desentranhamento de mandados e seus aditamentos,
quando ja houver despacho para a pratica do ato ou este
independer de despacho;

XLII - juntada de peticGes e sendo intempestivas, certificar o
fato nos autos. Documentos de pequena dimenséo deverdo ser
afixados em folha de papel tamanho oficio, limitando-se o seu
namero, de modo que ndo impeca a visualizagdo e leitura.

XLIN - proceder, ainda, a juntada dos seguintes documentos,
promovendo a imediata conclusdo dos autos se houver
necessidade de qualquer providéncia judicial:

a) - guias de depdsitos em contas judiciais;

b) - procurac@es e substabelecimentos;

c) - guias de recolhimentos de custas, diligéncias de Oficiais de
Justica e alvaras de levantamento;

d) - respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo
Juizo;
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2.3.16.1-

2.3.17 -

2.3.18 -

2.3.19 -

e) - rol de testemunhas;

f) - requerimento de desarquivamento, apds o preparo, ou de
vista de autos.

g) - atendimento de requerimentos formulados pela parte para
juntada de editais publicados;

XLIV - certificar, nas acBes cautelares, apds decorridos 30 dias
da efetivacdo da medida, se foi ou ndo proposta a acdo
principal, fazendo os autos conclusos ao Juiz no caso negativo;
XLV - certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e
qualquer suspensdo do expediente, quando o fato puder influir
na contagem de prazo processual;

XLVI - intimagdo da parte interessada para retirada das cartas
precatorias para cumprimento.

Os atos de juntada, recebimento, conclusdo e outros que néo
consistam em certiddo para uso externo, privativa do Escrivdo
ou Secretario Geral, poderdo ser subscritos pelos demais
servidores lotados na unidade respectiva.

Nenhum processo ficara paralisado em cartério, aguardando
providéncias, por mais de 30 (trinta) dias, salvo nos casos de
suspensdo, ou de prazo maior que tenha sido assinalado.
Vencido o prazo, o Escrivdo assim certificard, fazendo
concluséo dos autos.

Todos os atos praticados pelos Escrivdes ou servidores
autorizados, descritos no topico 2.3.16, deverao ser certificados
nos autos, com mencdo expressa desta CNG, e poderdo ser
revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Uma vez efetivada a conclusdo dos autos, é vedado ao juiz
restitui-los a escrivania da vara sem providéncia que importe
efetivo impulso processual.
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2.3.19.1 Ao entrar em férias, o Juiz manterd os feitos conclusos no
Gabinete para exame por seu substituto legal, que os despachara
no estado em que se encontram, salvo vedacao legal.

2.3.19.2 Para controle do juiz titular, o escrivdo elaboraré lista de feitos
conclusos em gabinete.
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24.1 -

2.4.2 -

2.4.3 -

2.4.4 -

2.4.5 -

2.4.6 -

Secdo 4 - Carga de Processos aos Estagiarios

Os estagiarios, quando regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil e com procuracdo nos autos, poderdo
retirar os feitos do respectivo Cartdrio, desde que credenciados
em documento proprio, subscrito pelo advogado responsavel.

O advogado credenciard os estagiarios através de documento
dirigido ao Juiz de Direito e ao Diretor do Foro, fazendo constar
0 namero da inscricdo dos indicados e a plena responsabilidade
assumida pela realizacdo do ato referente a retirada e a
devolucéo de autos no prazo legal.

Reunidos 0s requisitos para 0 credenciamento, serd
encaminhado em cdpia aos Cartérios, e demais servicos
judiciarios do Foro, mantido o original arquivado na Diretoria
deste, prevalecendo os seus termos até o seu expresso e formal
cancelamento.

O registro do ato de retirada dos autos do respectivo Cartério
serd lancado em carga 0 nome do estagiario, acompanhado do
respectivo nimero de inscricdo na OAB, bem assim a data da
entrega e o dia da devolucéo.

O credenciamento dos estagiarios, cuja génese advir do servico
de assisténcia judiciaria como condi¢do curricular para a
Faculdade de Direito, poderd ser realizado em cada feito,
diretamente ao Juiz que o presidir.

Na hipétese do artigo anterior, obrigatoriamente devera estar
esclarecido e expressamente contido o lapso temporal de
duracdo do credenciamento do estagiario, além dos requisitos ja
apontados nos itens anteriores.
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Secdo 5 — Os Mandados

2.5.1-

2.5.2 -

2.5.3-

2.5.4 -

Salvo nos mandados de forgca (penhora, busca, apreensdo,
arresto, prisdo etc.), o Escrivdo poderd assinar os mandados
expedidos, desde que neles conste a expressdo “mandado
expedido e subscrito por ordem do Juiz (nome da autoridade
judiciaria), em conformidade com o disposto no artigo 225,
inciso VII, do CPC”, para cita¢bes, e “mandado expedido e
subscrito por ordem do Juiz (nome da autoridade judiciéria), em
analogia com o disposto no artigo 225, inciso VII, do CPC”,
para demais diligéncias.

Aguelas ordens dirigidas as serventias notariais e de registro
serdo expressas em mandados direcionados ao titular do
respectivo oficio, a quem o interessado antecipard as custas,
guando exigiveis.

Inexistindo prazo expressamente determinado, os mandados
deverdo estar cumpridos no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

No caso de intimacdo para audiéncia, 0s mandados seréo
devolvidos até 48 (quarenta e oito) horas Uteis antes da data
designada, salvo deliberacéo judicial em contrario.

Secdo 6 — As Certiddes e Oficios

2.6.1-

2.6.2 -

2.6.3 -

Do pedido de certiddo, a serventia fornecera ao interessado um
protocolo contendo a sua data e a previsdo da respectiva
entrega.

Toda certiddo serd expedida com inteiro teor ou por resumo,
devendo ser autenticada pelo expedidor.

Todos os oficios devem ser elaborados com precisdo e
objetividade, evitando-se a utilizacdo de locucdes inexpressivas.
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2.6.4 -

As suas coOpias serdo juntadas aos autos e também arquivadas no
sistema de automacéo, onde houver. O Cartério providenciara
lancamento de certiddo de remessa e, se for o caso, de
recebimento, quando retornar o respectivo comprovante.

Todos os oficios enderecados a Magistrados, Tribunal ou as
demais autoridades constituidas deverdo ser dirigidos e sempre
serdo assinados pelo Juiz remetente. Os dirigidos a outras
serventias e a pessoas fisicas e juridicas em geral poderdo ser
assinados pessoalmente pelo Escrivdo, com a observacdo de que
0 ato é praticado por autorizacdo do Juiz.

Secdo 7 — As Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem

2.7.1-

2.7.2 -

2.7.2.1-

2722 -

No Estado do Acre, as cartas precatorias serdo recebidas pelo
Juiz Diretor do Foro da Comarca destinataria, sendo
protocoladas, com anotacdo dos dados béasicos de identificacdo
(n.%, origem, partes e objeto) e distribuidas independentemente
da realizacdo do preparo, que ao juizo distribuido competira
aferir.

Efetivada a distribuicdo e sendo o caso de realizacdo do
preparo, 0 cumprimento da carta pelo Juizo ficara condicionado
ao pagamento das respectivas despesas, que deverdo ser
recolhidas pelo interessado no prazo de 30 (trinta) dias contados
da expedicdo de oficio de comunicacdo, sequndo modelo A-
2.7.2 (Arts. 9, 8§ 11, e 12,8 4°, da Lei Estadual n.° 1.422/2001).

O preparo da carta compreenderd o pagamento da taxa
judiciaria e porte de remessa e retorno, conforme previsto na
Lei Estadual n.° 1.422/2001 e na tabela de porte postal
publicada pela Presidéncia.

Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem realizacdo do preparo,
0 Escrivdo devolvera a carta precatdria ao juizo de origem,
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2.7.3 -

2.7.4 -

2741 -

2.7.5-

2.7.6 -

2.7.7 -

constando do oficio o motivo da devolucédo e o valor das custas
devidas para o caso de novo encaminhamento, segundo modelo
A-2.7.2.2.

As cartas precatorias dispensardo  preparo, quando
encaminhadas com o pedido de urgéncia previsto no art. 205 do
Cddigo de Processo Civil, observado o disposto no art. 208 do
mesmo diploma, e ainda quando se tratar de acdo penal publica,
justica gratuita, Juizado Especial, infancia e juventude, feitos da
Fazenda Publica e outros com isencao legal de custas prévias.

Os Juizes deverdo promover a devolugdo de todas as cartas
precatorias que aguardam, had mais de 60 (sessenta) dias,
manifestacdo ou providéncia da parte interessada, desde que ja
tenham oficiado ao juizo deprecante, solicitando a respectiva
providéncia (manifestacdo sobre certidGes, pagamento de
diligéncias e outras despesas processuais, indicacdo ou
complementacdo de endereco, etc), e ndo tenham sido atendidos
naquele prazo.

As precatdrias na situacdo do item 2.7.4, depois de relacionadas
pela escrivania, com valor das custas e despesas pendentes,
serdo encaminhadas a Diretoria do Foro para serem devolvidas
independentemente do pagamento dessas despesas.

Na expedicdo de precatdrias para realizacdo de atos processuais
com data marcada, recomenda-se aos Juizes deprecantes seja
esta fixada com razoavel espaco de tempo.

As precatdrias deverdo ser expedidas em duas vias, podendo a
segunda via servir de contrafé quando do seu cumprimento no
juizo deprecado.

Preparados 0s autos e distribuida a carta precatoria, o
distribuidor comunicard o fato ao Juiz deprecante, indicando
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2.7.7.1-

2.7.8 -

2.7.8.1-

2.7.9 -

2.7.10 -

2.7.11 -

nome das partes, natureza da agdo, vara, Cartério e data da
distribuicdo, conforme modelo A-2.7.7.

A comunicacdo a que se refere este item sera feita sob registro
postal ou eletrdnico, devendo o respectivo recibo ser anexado
aos autos.

Sobre as cartas rogatdrias, sao requisitos essenciais:

| —a indicagdo dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

Il — o inteiro teor da peticdo, do despacho judicial e do
instrumento do mandato conferido ao advogado;

I11 —a mencéo do ato processual, que lhe constitui o objeto;

IV — 0 nome da pessoa responsavel, no pais de destino, pelo
pagamento das despesas processuais, se for o caso;

V — 0 encerramento com a assinatura do Juiz.

Serdo trasladadas as pecas necessarias ou juntadas copias
reprograficas autenticadas, bem como instruida a carta com
mapa, desenho ou grafico, sempre que estes documentos devam
ser examinados, na diligéncia, pelas partes, peritos ou
testemunhas.

Se 0 objeto da carta for exame pericial sobre documento, este
sera remetido em original, ficando nos autos cOpia reprogréafica.

Para fixar o prazo de cumprimento das cartas, o Juiz
considerard as facilidades de comunicacdo e a natureza das
diligéncias.

Séo indispensaveis ao cumprimento das cartas rogatorias junto
aos juizos rogados os seguintes documentos:

I — original e uma copia da traducdo da carta rogatoria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo juizo rogante;

Il — original e uma cdpia da tradugdo da carta rogatoria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo juizo rogante para o
vernaculo, para o pais rogado;
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2.7.12 -

2.7.13 -

2.7.14 -

2.7.15-

2.7.16 -

I11 — original e uma cépia da dentncia em portugués;
IV — original e uma cépia da traducdo e da denincia, para o
idioma do pais destinatario.

Em todas as cartas rogatorias devem constar os seguintes
elementos informativos:

I — nome e endereco completo da pessoa a ser citada, notificada,
intimada ou inquirida no juizo rogado;

Il — nome e endere¢co completo da pessoa responsavel, no
destino, pelo pagamento das despesas processuais, decorrentes
do cumprimento da carta rogatdria no pais destinatario;

Il — designacdo de audiéncia com antecedéncia minima de 240
(duzentos e quarenta) dias, a contar da expedi¢cdo da carta
rogatéria, pelo juizo rogante.

Sendo expedida a carta rogatdria com a finalidade de inquiri¢éo,
é necessario que as perguntas sejam formuladas pelo juizo
rogante — original em portugués, com uma coépia, e traducdo
para o idioma do pais rogado, com uma cdpia.

Né&o existe mecanismo de reembolso de pagamento de custas as
embaixadas e aos consulados do Brasil no exterior.

Previamente, antes de expedir cartas rogatdrias que tenham por
objeto o cumprimento de medidas de carater executorio, devera
ser consultado se a Justica do pais rogado concederd o
exequatur.

Sendo o interessado beneficiario da justica gratuita, deve
sempre constar que o feito corre pela assisténcia judiciéaria,
dispensando o requisito do inc. IV do item 2.7.8.
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Secdo 8 — Citacdes e Intimagbes

2.8.1-

28.11-

28.12-

2.8.1.3 -

Sendo o local atingido pelos servicos da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — EBCT, todas as cita¢des e intimagoes
serdo cumpridas, em regra, via postal, com AR. Os Escrivaes
civeis observardo quanto a citacdo o disposto no art. 223 do
CPC; e os Escrivdes criminais, o disposto nos arts. 352, 358,
359 e 360 do CPP.

No caso dos incisos do art. 222 do CPC, a citagcdo ndo podera
ser feita pelo correio.

A critério do Juiz ficard a adocdo da sistematica de citacfes e
intimacdes, via postal, no processo criminal, por se tratar de
forma auxiliar.

Quando do cumprimento de cartas precatérias criminais,
recomenda-se que ndo seja utilizada a via postal para as citacfes
e intimagdes, e sim as formas permitidas no Cadigo de Processo
Penal.

2.8.1.4 - Consideram-se realizadas as citacGes e intima¢Ges com a entrega

2.8.2 -

da correspondéncia no endereco.

O oficial de justica cumprird o mandado de citacdo e intimacao,
nas seguintes hipoteses:

| — ser requerida pela parte interessada ou determinar o Juiz, de
oficio;

Il — ndo existir informacdo completa sobre o local onde se
encontra o destinatario ou ndo ser ele servido pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT;

Il — ndo ser possivel a entrega da correspondéncia ao
destinatario;

IV — ndo autorizar a lei a citacdo postal, ou forem incabiveis os
efeitos da revelia;
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2.8.3-

2.8.4 -

284.1 -

2842 -

2.84.3 -

2844 -

V — ndo-comparecimento da testemunha ao ato para o qual foi
intimada.

Nao sendo permitida a citacdo pelo correio, 0 Juiz na area civel
deverd estar atento, ndo cabendo a alegacdo de nulidade de
citacdo se a parte oferecer resposta, ou quando comparecer nos
autos apenas para alegar tal ocorréncia. Nesse caso nao sera
necessario repetir a citacdo por oficial de justica, devendo ser
intimado o advogado, doravante, pelo Diario da Justica ou pelas
outras modalidades de intimacéo.

Fica dispensada a expedicdo de cartas precatérias para citagdes
e intimagGes, nas comarcas contiguas do Estado. O oficial de
justica podera praticar os aludidos atos em comarcas limitrofes,
desde que autorizado pelo Juiz.

Quando a testemunha ndo comparecer para ser ouvida em
comarca limitrofe, o Juiz deverd expedir carta precatéria com
tal finalidade.

Nao realizada a intimacédo ou a citacdo pelo correio, dispensa-se
0 enderecamento de carta precatdria, desde que o Juiz autorize o
oficial de justica a praticar o ato nas comarcas limitrofes.

Fora das hipdteses de aplicagdo dos arts. 218 e 219 do CPP e
412 do CPC, para o caso de auséncia da testemunha
regularmente intimada, deverd o Juiz ordenar a expedicdo de
carta precatoria.

Todas as citacOes e intimacOes devem obedecer aos critérios
fixados nos subitens anteriores, observando 0s modelos
constantes da pasta institucional no Sistema de Automacdo do
Judiciario.
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Secdo 9 — Intimacdes pelo Diario da Justica

29.1-

29.2 -

29.3-

294 -

2941 -

2942 -

2943 -

Os advogados e as partes serdo intimados, no civel e no
criminal, através de publicacdo no Diario da Justica.

A intimacdo pela imprensa, na forma especificada no item
anterior, ndo gera exclusdo das demais, que poderdo ser
utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto.

Quando o processo estiver sob o segredo de justica, as
intimagdes pela imprensa ndo poderdo viola-lo, devendo o Juiz
adotar as providéncias necessdrias, indicando na publicacdo a
natureza da acdo, numero dos autos e apenas as iniciais das
partes, mas com o nome completo do advogado.

Serdo enviadas pelos Escrivdes ao Chefe da Imprensa Oficial as
relacbes para intimacdes pelo Diario da Justica, que
necessariamente conterao:

| — a espécie do processo, 0 nimero de registro e 0 nome das
partes;

Il — a decisdo, com o conteldo reduzido que deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes;

I11 — 0 nome dos advogados das partes.

Havendo no pdlo ativo ou no pélo passivo mais de uma pessoa,
sera mencionado o nome da primeira, acrescido da expressao “e
outro(s)”.

Ocorrendo litisconsércio ulterior, mediante ingresso de outrem
no feito, assisténcia ou intervencdo de terceiros, somente sera
mencionado 0 nome da primeira pessoa, em cada uma das
hipGteses, com o acréscimo da mesma expressdo, sendo o caso.

Nos inventarios e arrolamentos, igualmente nas faléncias e
insolvéncia civil decretada, ndo se fara mencdo ao nome de
quem tenha iniciado o processo, bastando ser referido “Espolio
de ...”, na primeira hipotese.
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2944 -

2.9.5-

2.9.6 -

296.1-

296.2 -

29.6.3-

2.9.7 -

Caso haja somente uma parte no po6lo do processo, bastara a
meng&o ao(s) nome(s) do(s) requerente(s), evitando-se a alusdo
a “juizo”.

Visando evitar confusdes, ambiglidade ou omissdo, assim
como referéncias dispensaveis, tais como, “publique-se”,
“intime-se”, os despachos, decisdes e sentencas constardo das
relagdes de intimag¢fes com o maximo de precisdo.

Tratando-se de despacho, devera constar de forma objetiva o
conteudo daquilo a que se refere o Juiz, assim como a parte a
qual ele se dirige. Assim, embora do despacho conste, por
exemplo, “diga a parte contréaria”, a publicacdo contera a parte a
qual é pertinente o0 ato ou peca processual a que estd fazendo
alusdo tal despacho.

Destinando a intimacdo ao pagamento ou depoésito de certa
quantia, preparo de conta ou mera ciéncia de calculo ou conta,
sempre havera expressa referéncia ao seu montante.

Sendo o despacho de conteido multiplo, que exija a realizagéo
prévia de certo ato de atribuicdo de serventuario ou oficial de
justica, deve-se fazer a intimacdo dos advogados somente
depois da concretizacdo desse ato, para que Se obtenha o
méaximo de utilidade com a publicacéo.

Inadmitir-se-a publicacdo de despachos naquilo que ndo diga
respeito a parte.

No que tange as decisdes e sentencas, as publicacfes somente
conterdo a parte dispositiva, retirando-se  relatorio,
fundamentagdo, data, nome do prolator e outras expressoes
dispensaveis (Provimento COMAG n.° 2/2002).
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29.7.1-

2.9.8 -

2.9.9-

2.9.10 -

29.11 -

29.12 -

29.12.1

29.12.2

No caso de homologacédo e simples extin¢do do processo nédo €
necessaria sua integral transcricdo, devendo-se fazer, téo-
somente, concisa mencao ao fato.

Realizada a publicacdo e efetivada a conferéncia pelo Escrivao,
deve ser langada certiddo no feito, mencionando o ndmero do
jornal, a sua data e 0 nimero da pagina.

Havendo erro ou eventual omissdo de elemento indispensavel
na publicacdo efetuada, outra sera feita, independentemente de
despacho judicial ou de reclamacéo da parte.

As relages serdo elaboradas segundo as regras e instrucfes que
constam desta secdo, pelo Escrivdo e sob a orientagdo e
fiscalizacéo do Juiz.

As relacbes para intimagfes dos advogados serdo
confeccionadas, preferencialmente, no sistema de automacéo,
onde houver.

Nas comarcas de 12 e 22 Entrancias integradas a rede dados e ao
sistema de automac&o do judiciario, a intimacéo dos advogados,
mesmo aqueles de outros Estados, sera realizada mediante
publicacdo no Diario da Justica, salvo expressa disposicao legal
em contréario.

Nestas comarcas é fixado o interregno, de trés dias Uteis, entre a
data da publicagdo e o inicio da contagem dos prazos
processuais decorrentes da intimacdo, tendo em vista que a
circulacdo do Diério da Justica ndo se da no mesmo dia de sua
edicéo.

O sistema de intimacdo pelo Diario da Justica ndo exclui as
demais formas de intimacdo, seja pessoal ou por carta registrada
a critério do Juiz nos atos processuais de urgéncia.
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29.12.3

29.12.4

29.125

2.9.12.6

2.9.13-

2.9.13-1.

A implantacdo da sisteméatica de intimagcdo pelo Diario da
Justica, requer, por parte do Diretor do Foro e dos titulares das
Varas, divulgacdo conjunta, estabelecendo o prazo minimo de
trinta dias para o inicio de sua vigéncia.

Nos processos jA em andamento serd o advogado da parte
notificado, pessoalmente, por carta com aviso de recebimento,
se estabelecido em outra comarca, sobre a vigéncia desta nova
sistematica, certificando o escrivdo nos autos a efetiva
ocorréncia dessa providéncia.

A partir da adocdo do novo sistema, durante trinta dias sera
aposto obrigatoriamente na distribuicdo da inicial, na cdpia ou
recibo fornecido pelo distribuidor, bem como na contrafé da
citagdo, carimbo de adverténcia do procedimento intimatério
eleito pela Justica: "intimacdo do advogado das partes pelo
Diario da Justiga".

No prazo do item anterior, a Diretoria do Foro disponibilizara
diariamente para consulta do publico em geral um exemplar do
Diério da Justica.

No ultimo dia util de cada més, a Escrivania publicard no Diério
da Justica a pauta de audiéncias para 0 més subsequente, salvo
nas comarcas que ndo adotam esse sistema de intimagdes, caso
em que sera afixado em lugar publico de costume.

Qualquer alteracdo que porventura ocorra durante 0 més, sera
incluida no expediente forense a que se refere o art. 89, da Lei
Complementar n.° 47, de 22.11.1995.
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Secdo 10 — Cobranca de Autos

2.10.1 - Devera ser mantido pelo Escrivdo rigoroso controle sobre o
cumprimento de carga de autos para advogados, sendo
recomendavel fazer a cobranca mensal através de intimagdo
pelo Diério da Justica.

2.10.2 - O Cartorio, ao receber peticdo de cobranca de autos, deve langar
certiddo pormenorizada sobre a situacdo do processo. Né&o
podendo ser feita a juntada da peticdo, a certiddo devera ser
langada em folha a ser anexada a peti¢do, para futura juntada
ao0s autos.

2.10.2.1 - O advogado deve ser intimado, pelo Diario da Justica ou
pessoalmente, para devolver os autos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sob as penas do art. 196 do CPC.

2.10.3- Na hip6tese prevista no item anterior, ndo ocorrendo a
devolucdo dos autos, 0 Juiz adotard as seguintes providéncias:
I — despachard para que seja autuada como incidente de
“Cobranca de Autos”, ndo havendo necessidade de registro;
Il — determinara a expedi¢do de oficio a OAB, subsecdo local,
comunicando que o advogado ou advogados relacionados na
certiddo, embora intimados, ndo devolveram os autos, para o
fim de instauracdo de procedimento disciplinar e imposicao de
multa.

2.10.3.1 -A seguir, 0 Juiz podera determinar a expedicdo de mandado de
busca e apreensdo dos autos.

2.10.3.2 - Entendendo o Juiz ser inviolavel o escritério do advogado,
devera, em vez de expedi¢do de mandado de busca e apreenséo,
determinar a expedi¢do de mandado de exibicdo e entrega de
autos, sob pena de caracterizacdo do crime de sonegacédo de
autos.
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2.104 -

2.10.5 -

O Juiz podera determinar, ainda, as seguintes providéncias:

I — que o Escrivdo, no retorno dos autos, certifique que o
advogado perdeu o direito de vista daqueles autos fora do
Cartorio;

Il — no caso de ndo-devolucdo, podera determinar a remessa de
pecas ao representante do Ministério Publico para oferecimento
de denuncia contra o advogado pelo crime de sonegacdo de
autos, previsto no art. 356 do CP.

Devolvidos o0s autos, depois de seu minucioso exame, a
escrivania certificard a data e 0 nome de quem os retirou e
devolveu. Havendo constatacdo ou suspeita de alguma
irregularidade, 0 fato devera ser certificado
pormenorizadamente, fazendo-se a imediata conclusao deles.

Secdo 11 — Preparo de Recurso

2111 -

21111

2112 -

Interposto o recurso, a parte recorrente, ao apresentad-lo no
protocolo, juntara a guia de recolhimento, devidamente
autenticada, comprovando o pagamento do preparo exigido pela
legislacdo pertinente, inclusive porte de retorno, sob pena de
desercdo.

As serventias de Justica, no primeiro grau de jurisdicdo e as
secretarias do Tribunal de Justica e de suas Camaras, no ato da
intimacdo da sentenca ou do acdrddo, fardo constar o valor do
preparo (CPC, art 511), para o caso de recurso, abrangendo
custas e despesas, bem assim o valor estimado do porte e do
retorno, quando exigido.

As importancias relativas ao porte postal serdo cobradas de
acordo com os valores constantes da tabela postal vigente, que
sera revista por ocasido dos reajustes das tarifas postais e
telegréficas.
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2.11.3- A contagem das custas e 0 preparo serdo apurados pelo
contador ou diretamente pela Escrivania.

2.11.4- O formuléario de conta de custas e a guia de recolhimento
deverdo ser juntados aos autos para subida a Instancia Superior.

2.11.5- O recolhimento de custas do preparo devera ser feito em
documento préprio e perante instituicdo bancaria ou postal,
ficando vedado o recebimento de tais valores por servidor da
comarca/vara.

Secdo 12 — Precatdrio Requisitorio

2.12.1 - As requisicdes de pagamento das quantias a que a Fazenda
Publica Estadual ou Municipal forem condenadas serdo
dirigidas pelo Juiz da Execucdo ao Presidente do Tribunal de
Justica mediante formulario A-2.12.1.

2.12.2 - Quando do pagamento dos precatdrios judiciais, as escrivanias
deverdo, quando devidas, reter e recolher as quantias referentes
ao imposto de renda e a contribuicao previdenciaria.

Secdo 13 — Depésitos e Alvaras Judiciais

2.13.1- E proibido o uso de veiculos e objetos arrecadados, penhorados,
sequestrados, arrestados ou apreendidos em processo de
qualquer natureza.

2.13.1.1- No caso de penhora, se o credor concordar que o bem fique em
poder do devedor néo se aplica o disposto neste item.

2.13.2- Os objetos encaminhados a Justica, acompanhados de
inquéritos ou sindicancias, devem ser submetidos a visto, para
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2.13.2.1-

2.13.3-

2.13.3-1.

2.13.3-2.

2.13.4-

2.13.5-

que seja constatado, no ato da entrega, o estado de conservacao
deles, nomeando-se, em seguida, depositario.

Em se tratando de veiculo, na impossibilidade de o depositéario
manté-lo sob vigilancia permanente, devera o juiz presidente do
processo, determinar seu recolhimento ao péatio do Detran, ou o
local previamente escolhido de comum acordo com a autoridade
policial, ou de transito, onde ficara sob vigilancia desta e a
disposicéo do juizo.

Os depositos judiciais de quantias em dinheiro serdo feitos,
preferencialmente, no Banco do Brasil S/A, Banco da
Amazonia S/A ou na Caixa Econdmica Federal. Somente em
caso de necessidade e urgéncia serdo feitos em estabelecimento
bancério particular.

O dep6sito seré realizado eletronicamente, se assim possivel, ou
mediante o formulario — Anexo 2.13.3-1, sendo desnecessario
oficio de remessa.

O levantamento da quantia depositada far-se-4 por meio de
alvara, em duplicata, juntando-se uma das vias no processo a
que se referir, assinado pelo juiz e pelo escrivdo, conforme
formulario - Anexo 2.13.3.-2.

As quantias em dinheiro, as pedras e metais preciosos e 0S
titulos de crédito recolhidos judicialmente deverdo ser
depositados em nome da parte ou do interessado, em conta
especial, a disposicdo do juizo, assegurado juros e atualizacdo
monetaria sobre 0s depositos.

Se a penhora, arresto, sequestro ou busca e apreensao recair
sobre dinheiro, pedras e metais preciosos, titulos e papéis de
crédito, o recolhimento em depdsito judicial devera ser
realizado no prazo de vinte e quatro horas.
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2.13.6-

2.13.7-

2.13.8-

2.13.9-

2.13.10-

2.13.11-

2.13.12-

E vedado aos escrivdes manter dinheiro na escrivania, ou em
contas particulares ou em nome da propria escrivania.

Em se tratando de dinheiro, os estabelecimentos depositarios
serdo instruidos no sentido de abrir uma conta para cada
processo, evitando-se problemas com a superposicdo de
depositos  numa Unica conta, referentes a processos diversos,
da mesma parte.

Quando a importancia recebida judicialmente referir-se a
complementacdo de caucdo anterior ou guardar identidade de
destinacdo da importancia recolhida devera ser depositada em
continuacdo, isto é, na conta para esse fim ja existente.

O levantamento de importancia depositada far-se-a4 por meio de
alvara, em duplicata, juntando-se uma das vias no processo a
que se referir, assinado pelo juiz, conforme modelo constante
do Sistema de Automacdo do Judicidrio.

Os Juizes de todas as Varas, inclusive os substitutos, terdo os
seus padrdes de firmas, para identificacdo devida, na agéncia do
Banco do Brasil S/A, ou na Caixa Econémica Federal, colhidos
pela Diretoria do foro, em impressos fornecidos pelas aludidas
agéncias.

Quando o levantamento for feito por procurador, devera
constar, necessariamente, na ordem, a declaracdo de que ele tem
legitimos e especiais poderes para receber e dar quitacdo, com a
indicacdo da folha dos autos em que se encontra o instrumento
de procuracdo.

No ato de levantamento, o interessado, ou seu procurador,
deverd provar a sua identidade, fazendo-se na primeira via da
ordem as anotagdes relativas ao documento exibido.
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2.13.13-

2.13.13-1.

Os Escrivédes judiciais deverdo manter controle sobre o saldo
das contas judiciais referentes a processos em tramitacdo pela
comarca ou vara.

O controle de depdsitos judiciais no Banco do Brasil poderéa ser
realizado via internet, através da opcdo “governo, poder
judiciario, depositos judiciais”, no site www.bb.com.br,
mediante a utilizacdo de senha fornecida pelo Setor de Governo
do citado banco.

Secdo 14 — As Custas Processuais

2141 -

21411

2.141.2

2.141.3

A contagem e a cobranca das custas e emolumentos serdo
realizados na forma prevista no Regimento de Custas, Lei
Estadual n.° 1.422/2001.

Conhecido o valor das custas processuais a parte vencida sera
intimada, na Capital, pela s6 publicacdo no Diario da Justica,
para, no prazo de cinco dias, comprovar-lhe o pagamento.

Da publicacdo, é indispensavel, sob pena de nulidade, que
constem o numero do processo, 0 nome da parte vencida e de
seu advogado, de modo suficiente a permitir a necessaria
identificacdo.

Nas Comarcas de primeira e de segunda entréncias, engquanto
ndo dispuserem de d6rgdo de publicacédo oficial local, incumbira
ao escrivdo proceder a intimacdo da conta de custas ao
advogado da parte vencida :

| - pessoalmente (em cartério ou na secretaria, ou ainda, por
mandado), tendo domicilio na sede do juizo;

Il - por carta registrada com AR, quando domiciliado fora do
juizo.
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2.14.2 - As Tabelas de Custas do FUNEJ seré reajustada, anualmente,
pela Corregedoria-Geral da Justica, na forma do artigo 16 da
Lei Estadual n.° 1.422/2001.

2.14.3 - Compete ao juiz, a quem for o feito distribuido, verificar, em
feitos de natureza civel, se o wvalor atribuido a causa
corresponde ao efeito patrimonial desejado, em conformidade
com o disposto nos artigos 259 e 260 do Cdédigo de Processo
Civil.

2.14.3.1- Estando o valor da causa em desacordo com o critério legal, o
juiz, de oficio, ordenard a emenda necessaria, no prazo de dez
dias, e o recolhimento complementar da taxa judiciaria devida,
sob pena de extingdo (CPC, artigo 267, inciso I).

2.14.3.2- Majorado o valor da causa, a diferenca da taxa judiciaria sera
recolhida em até cinco dias (art. 9, 81° da Lei Estadual n.°
1.422/2001).

2.14.4 - O contador judicial, verificando a deficiéncia ou inexisténcia de
elementos essenciais que tornem impossivel a feitura do céalculo
ou da conta, imediatamente suscitara a dlvida, remetendo 0s
autos ao Juizo de origem.

2.14.4.1- Na hipotese de omissdo do valor da causa em acédo finda, com
sentenca transitada em julgado, o contador judicial devera
elaborar a conta das custas tomando como pardmetro os valores
discutidos na agdo ou o efeito patrimonial desejado, sempre
observando o disposto nos artigos 259 e 260 do Cddigo de
Processo Civil.

2.14.4.2- Nas sentencas cuja eficacia encontra-se sujeita ao duplo grau de
jurisdicdo, as custas somente serdo cobradas ap6s a confirmacao
da sentenca pelo Tribunal de Justica.
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2.14.5 - Fica dispensada a elaboragdo de conta de custas em relagdo a
parte beneficiaria da justica gratuita.

2.14.5.1- Ndo havendo nos autos decisdo sobre pedido de gratuidade,
deverd o contador judicial suscitar a ddvida, remetendo-os ao
Juizo de origem.

2.14.6 - As escrivanias, no primeiro grau de jurisdicdo, e as secretarias
do Tribunal de Justica e de suas Camaras fardo constar, no ato
da intimacdo da Sentenca ou do Acordao, o valor do preparo
(CPC, artigo 511) para o caso de recurso, na forma do item
2.11.1.

2.14.7 - Nas comarcas e nos juizados especiais, em que o cargo de
contador ndo esteja previsto ou ocupado, 0s célculos e as contas
serdo elaborados pelas escrivanias.

2.14.8 - Contra a cobranca de taxa judiciaria, emolumentos e despesas
indevidas, podera o interessado reclamar, por peticdo, ao
Magistrado a que estiver subordinada a Serventia, a Escrivania
ou a Secretaria (art. 25 da Lei Estadual n.° 1.422/2001).

2.14.8.1- Ouvido o serventudrio no prazo de quarenta e oito horas, o
Magistrado, em igual prazo, proferird decisdo.

2.14.8.2- Desta decisdo cabe recurso no prazo de cinco dias para a
Corregedoria-Geral da Justiga.

2.14.8.3 -As reclamacdes sdo isentas de custas e emolumentos.

2.14.9 - As davidas suscitadas sobre a aplicacdo do Regimento de
Custas e tabelas serdo resolvidas pelo juiz a que estiver
subordinada a Escrivania ou a Secretaria (art.26 da Lei Estadual
n.0 1.422/2001).
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2.14.10 - O juiz fiscalizard o cumprimento das disposi¢fes do Regimento
de Custas, nos autos e documentos sujeitos a seu exame,
aplicando aos infratores, de oficio, as san¢des disciplinares
cabiveis (art.27 da Lei Estadual n.° 1.422/2001).

2.14.11 - Nenhum serventuario ou funcionario da justica podera expedir
mandados de pagamento ou de levantamento de quantias,
arquivar processos e dar baixas nos registros de distribuicéo,
sem que tenham sido pagas as taxas devidas, sob pena de,
fazendo-o, tornar-se solidariamente responsavel com o devedor
perante a Fazenda Publica Estadual (art.28 da Lei Estadual n.°
1.422/2001).

2.14.12 - Havendo sonegagdo ou fraude, ao infrator e aos que tenham
colaborado na infracdo, sera aplicada multa de valor igual ao
dobro da taxa que deixou de ser paga, considerada esta pelo seu
valor atualizado, com os acréscimos legais (art.29 da Lei
Estadual n.° 1.422/2001).

2.14.13 - A falta de pagamento, no todo ou em parte, das taxas devidas,
sujeitard o devedor, sem prejuizo dos acréscimos legais, a multa
de valor igual ao das taxas ndo pagas, consideradas estas pelo
seu valor atualizado (art.32 da Lei Estadual n.° 1.422/2001).

2.14.14 - Extinto o processo, se a parte responsavel pelas taxas previstas
nesta lei, devidamente intimada, ndo as pagar dentro de trinta
dias, o juiz encaminhard o0s elementos necessarios a
Procuradoria Fiscal do Estado, para inscricdo como divida ativa
do Estado, exceto se forem irrisérias (art.33 da Lei Estadual n.°
1.422/2001).

2.14.14.1 - Entende-se por taxa irriséria aquela que néo atingir trinta por
cento do salario minimo.
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2.14.15 - Em relagéo aos processos extintos ou arquivados e pendentes do

recolhimento de custas, devera o valor ser informado e anotado
na margem da distribuicdo, para que, diante de eventual
solicitacdo de certiddo, possa o Cartdrio Distribuidor constar a
referéncia formal ao inadimplemento dos encargos.

2.14.16 - O processo arquivado que apresente saldo devedor ao FUNEJ

somente seré desarquivado apos a integral quitacéo das custas.

2.14.17 — Os beneficios da Assisténcia Judiciaria Gratuita somente serdo

deferidos se houver nos autos declaracdo de insuficiéncia de
recursos em apartado ou na propria peticao inicial, neste altimo
caso desde que subscrita pela pessoa interessada e seu
procurador ou apenas por seu procurador, com poderes
especificos para esse fim (art. 2° 82° da Lei Estadual n.°
1.422/2001).

Secdo 15 — Requisicao de Forca Policial

2.15.1-

2.15.2-

2.15.3-

2.15.4-

A forca policial podera ser requisitada diretamente a autoridade
da sede da comarca ou a autoridade que a comande, dentro da
area da jurisdicdo do Juiz.

A requisicdo da forca policial para o cumprimento de qualquer
diligéncia judicial s6 poderad ser feita através de expediente
regular, subscrito pelo proprio Juiz de Direito, dirigida a
autoridade que tenha competéncia para fornecé-la, na area de
jurisdicdo do Magistrado.

O mandado para cumprimento de qualquer diligéncia devera
emanar de decisdo ou despacho lan¢ado nos autos do processo
respectivo.

E terminantemente proibida a requisicdo de forca policial para
cumprimento de decisdo ou despachos judiciais por qualquer
outra autoridade que ndo seja o Juiz de Direito ou pessoa por ele
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2.15.5-

expressa e excepcionalmente autorizada, a qual deverd ser
funcionalmente identificada no mandado.

O oficial de justica ou funcionario judicial que seja incumbido
do cumprimento de qualquer diligéncia que dependa de forca
deverd obrigatoriamente se identificar perante a autoridade a
guem seja dirigida a requisicéo.

Secdo 16 — Requisicao de Informacéao sobre Renda ou Bens a Receita

2.16.1 -

2.16.1.1

Federal

As requisicOes de informagOes a Receita Federal para apuragdo
de endereco ou situacdo econdmico-financeira da parte s serdo
deferidas pelo Juiz quando o requerente justificar que esgotou
todos 0s meios possiveis para obté-las ou e quando determinada
ex officio pelo Magistrado, que devera sucintamente justificar a
requisicao;

-Em qualquer hipdtese, a requisicdo sera feita atraves de oficio

confidencial, assinado pelo Juiz, dirigido a Delegacia da Receita
Federal, neste Estado.

2.16.2 - O oficio confidencial em envelope lacrado, com mencao desses

2.16.3 -

destaques bem como a resposta, salvo determinacéo expressa do
Juizo, ou se o requerente for o Ministério Publico, podera ser
entregue ao advogado da parte para diligenciar, junto a
Procuradoria da Fazenda, o encaminhamento da requisicdo ao
Juizo, ficando vedado ao portador ter conhecimento das
informagdes no &mbito administrativo;

O atendimento das requisicdes pelo 6rgdo do Ministério da
Fazenda Nacional ficara condicionado ao correto fornecimento
dos dados relativos ao contribuinte (CPF ou CGC, domicilio
fiscal) e ao cumprimento das exigéncias legais estabelecidas
pela reparticéo;
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2.16.4 - As escrivanias fardo arquivos reservados, em pasta propria, dos
oficios prestadores das informacGes econdmico-financeiras das
partes, dando ciéncia do seu conteldo ao interessado e
certificando no processo essa ocorréncia, salvo se por
determinacdo do Juizo for recomendada a juntada aos autos,
circunstancia em que passard o feito a correr em segredo de
justica;

2.16.4.1- O oficio informando apenas endereco do contribuinte podera ser
juntado aos autos pelo serventuério;

2.16.4.2- Decorridos seis meses do arquivamento dos oficios prestando
informacfes econdmico-financeiras do contribuinte, serdo eles
destruidos por incineracdo ou processo equivalente.

Secdo 17 — Do Sistema de Automacéo Judicial - SAJ

2.17.1- A atividade das unidades judiciarias e setores da Diretoria do
Foro vinculadas & érea judicial obrigatoriamente sera realizada
no Sistema de Automacéo do Judiciario - SAJ, onde houver.

2.17.1.1- Para efeito do disposto neste item todo o expediente judicial
sera registrado no sistema, quer mediante anotacdes de
andamentos processuais quer na geracdo de termos, certiddes,
oficios, cartas, decisdes, dentre outros.

2.17.1.2- Ocorrendo a parada temporaria do sistema ou da rede de dados,
com previsdo de retorno em horas, a unidade judiciaria realizara
tdo-somente os atos reputados urgentes, utilizando-se de editor
de texto convencional para realizacdo do trabalho cartorario.

2.17.1.3 - Na hipo6tese de parada total do sistema, sem previsdo de retorno
ou com previsdo de retorno além de um dia, a critério do Juiz
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poderéo ser realizados todos os atos do expediente normal, com
a utilizacdo de editor de texto convencional.

2.17.1.4- No caso dos itens 2.17.1.1 e 2.17.1.2, ap0s o restabelecimento
do sistema, a escrivania ou secretaria promovera o langcamento
dos andamentos realizados off-line. O mesmo procedimento
devera adotar quanto aos termos de audiéncia e sentencas.

2.17.2- Os formularios e modelos disponibilizados no Sistema de
Automatizacdo do Judicidrio, na pasta “Modelos da
Instituicdo”, sdo oficiais e de uso comum de todas as unidades
judiciarias.

2.17.2.1 -A padronizagdo ndo impede a alteracdo eventual do conteido
dos formulérios ou modelos para adequacdo a situacOes
especificas, respeitando-se entretanto o leiaute adotado pela
instituicdo para formulario ou modelo semelhantes.

2.17.2.2- A unidade judiciaria podera sugerir a incorporacdo de novos
modelos pela Instituicdo ou alteracdo dos existentes no SAJ,
remetendo a proposta diretamente & Comité Gestor da
Tecnologia da Informacéo.

2.17.3- No Sistema deverdo ser lancadas diariamente no campo
complemento de movimentagdo todas o0s andamentos
processuais, de forma objetiva e concisa, evitando-se a
transcricdo de relatérios e fundamentacbes das decisdes
judiciais.

Secdo 18 - Gravacdo das Audiéncias
2.18.1 - A gravacdo das audiéncias nas Varas Ordinarias e de Juizados

Especiais, observara o disposto no Provimento COMAG n.° 4,
de 9 de novembro de 2005.
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Secdo 19 — Da Requisicdo Eletrdnica ao Banco Central - BacenJud

2.19.1 - Fica instituido no &mbito da justica de primeiro grau o sistema

de consultas Bacen-Jud, permitindo o encaminhamento de
requisicOes eletrOnicas sobre existéncia de contas correntes e
aplicacBes financeiras de pessoas fisicas ou juridicas que
figurem como réus, devedores ou executados em processos
judiciais em tramitacdo nas comarcas do Estado, possibilitando
0 blogueio de valores suficientes para garantir o pagamento de
dividas pendentes nos respectivos autos.

2.19.2- O acesso ao sistema Bacen-Jud serd realizado, através da

internet, em ambiente operacional protegido por senha
individual, por wusuarios previamente credenciados pela
Corregedoria-Geral da Justica.

2.19.2.1- Sédo usuarios do sistema, o juiz de direito, o assessor de juiz, 0

escrivao e o secretario de juizado.

2.19.2.2- O acesso dos assessores, escrivaes e secretarios sera restrito ao

2.19.3-

2.19.4-

preenchimento de minuta de requisicéo, cabendo ao Juiz, com a
senha individual, a confirmacdo de protocolo ao Sistema
Financeiro Nacional.

Para o credenciamento no sistema, 0 magistrado preencherd o
formulario A-2.19.3, remetendo-o para a Corregedoria-Geral da
Justica.

A Corregedoria-Geral da Justica designara pelo menos dois
gerentes de credenciamento (master) que se encarregardo do
credenciamento, descredenciamento, blogueio ou desblogueio
de usuérios no sistema Bacen-Jud, consoante instrugdes que
Ihes forem emitidas.
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2.19.5-

Os usuarios do sistema observardo o seguinte:

| — a preservacdo do sigilo da senha de acesso, que € propria,
pessoal e intransferivel;

Il - tratando-se de execucdo definitiva, o Bacen-Jud deve ser
utilizado com prioridade sobre outras modalidades de
constricdo judicial;

I11- efetivada a requisicdo on line, os Juizes devem abster-se de
requerer outras informag@es, por outro meio, sobre a existéncia
ou disponibilidade financeira nas contas correntes daqueles que
figurem como devedores e/ou executados, enquanto ndo sejam
disponibilizadas as que foram anteriormente requeridas via
Bacen Jud.
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Capitulo 3 — O SERVICO DE DISTRIBUICAO, OFICIAL DE
JUSTICA, CONTADOR, PARTIDOR, DEPOSITARIO PUBLICO
E AVALIADOR

Secdo 1 — A Distribuicdo - Normas Gerais

3.11-

3.1.2-

3.13

3.14

3.15-

A Distribuicdo tem por finalidade precipua promover a divisdo
igualitéria do servico forense entre Juizes e seus auxiliares e,
secundariamente, manter o registro cronolégico, metddico e
ordenado de todos os feitos.

Na Primeira Instancia, as peticdes iniciais de acdes de qualquer
natureza serdo protocolizadas na ordem rigorosamente
cronolégica de sua apresentacdo e, havendo mais de um juizo,
obrigatoriamente distribuidas de forma alternada e equitativa,
mediante sorteio, em audiéncia publica de distribui¢cdo (CODJE,
art. 286, "d").

Ocorrendo a instalagdo de nova Vara, cuja matéria seja comum
a outra preexistente, a distribuicdo de novos processos para a
vara antiga continuard normalmente, sendo vedada a suspensao
para efeito de equivaléncia do nimero de feitos desta com os da
nova unidade jurisdicional.

Nas comarcas informatizadas, em que o registro e a autuacéo
sejam realizados pelo Distribuidor, os autos serdo remetidos as
Varas em até 48 horas.

Devera haver estrita coincidéncia entre a ordem numeérica da
distribuicdo e a ordem cronolégica de apresentagdo das peticoes
protocoladas, ndo se admitindo, sob pena de responsabilidade
funcional, a falta de coincidéncia entre essas duas ordens,
devendo o Diretor do Foro exercer direta e constante
fiscalizagdo nesse sentido, podendo inclusive exigir do
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3.16-

3.1.7-

3.1.8-

3.18.1

3.1.9-

Distribuidor a apresentacdo diadria de quadro sindtico que
demonstre a coincidéncia.

Quando a distribuicdo for realizada através de sistema
informatizado, o servidor responsavel deverd prestar aos
interessados todos 0s esclarecimentos técnicos necessarios,
especialmente quanto ao funcionamento e operacionalidade do
sistema, para que ndo paire qualquer davida quanto a lisura do
procedimento.

Aplica-se a distribuicdo dos feitos criminais, no que couber, a
mesma disciplina dos itens anteriores, conjugada com as
disposicbes dos itens seguintes, as quais vinculardo
obrigatoriamente todos os Cartérios Distribuidores do Foro
Judicial do Estado do Acre.

Ao receber as pecas para distribuicdo de execucdo penal, o
distribuidor deverd consultar o sistema ou registros para
certificar-se de que ndo h& execugdo provisoria relativa ao
mesmo feito;

Havendo execugdo provisoria em andamento, o distribuidor ndo
devera distribuir as pecas recebidas. Neste caso promovera o
envio das pecas, por oficio, a Vara responsavel pela Execuc¢éo
Penal, que se encarregara de juntar os documentos e evoluir a
classe da execucdo provisoria para definitiva.

A Serventia de Registro de Distribuicdo da Comarca de Rio
Branco funcionard em regime de sobreaviso, no periodo
compreendido entre o término do expediente do dia corrente e 0
inicio do expediente do dia seguinte, nos dias Uteis,
promovendo a distribuicdo de feitos de carater urgente, nas
esferas civel e criminal, com encaminhamento imediato do
processo ao juiz para quem recaiu a distribuicdo.

82



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

3.1.9.1 O Oficial de Registro de Distribui¢do indicara seu endereco e

3.1.10

3.1.11

3.1.12

namero de telefone, em relacdo a ser afixada no atrio do Férum
local, bem como, publicada, diariamente, no Diério da Justica e
disponibilizada no site do Tribunal de Justica.

A Serventia de Registro de Distribuicdo fica autorizada a
realizar a distribuicdo de execucdes fiscais ajuizadas pelas
Fazendas Publica Estadual e Municipal, por dependéncia,
independentemente de despacho, aos juizos que houverem
recebido execucao anterior, entre as mesmas partes, desde que a
Fazenda exequente mencione 0 nimero do processo precedente.

Nas comarcas integradas ao Sistema de Automacdo do
Judiciario, o Distribuidor, no cadastramento inicial de partes,
deve consultar previamente o sistema se a parte ja é cadastrada
para evitar novo cadastramento, que € vedado.

Na distribuicdo de mandado de seguranca, o Distribuidor
exigird do impetrante cépia da inicial e dos documentos em
duplicata para intimacdo dos representantes judiciais.

3.1.13 - As serventias de distribuicdo ndo integradas ao sistema de

automacao do judiciario funcionardo com os seguintes livros:

| - protocolo;

Il - livro de registro da distribuicdo, com indice geral,;

I11 - livro de carga;

IV - livro de registro dos feitos distribuidos ao juizado civel e
criminal.

3.1.13.1- O livro previsto no item Il podera ser desdobrado em dois: um,

para os feitos civeis; outro, para os feitos criminais.

3.1.13.2 -Quando houver de ser feita alteracdo do registro, legalmente

determinada, sera ela registrada no livro préprio, a margem da
distribuicdo inicial, mencionando-se a folha do processo em que
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se encontra o despacho ordenado e o numero do oficio
correspondente ao mandado.

3.1.13.3 Procedem-se as alteragdes das distribuicBes civeis e criminais

nos préprios autos enviados pelas escrivanias, sendo a medida
imediatamente anotada, devolvendo-se os autos & vara de
origem, acompanhados de competente certiddo do ato praticado.

3.1.13.4- Se as alteracdes forem determinadas através de oficio, apo6s

averbadas no livro de registro ou cancelamento, e no protocolo,
ficara arquivado copia do expediente na escrivania.

3.1.13.5 -Nas comarcas onde a distribuicdo ndo for informatizada, o livro

de registro sera escriturado em ordem cronoldgica e conterd, no
minimo, colunas préprias para serem langados:

| - 0 numero de ordem;

Il - a data de distribuig&o;

I11 - 0 nome das partes;

IV - a natureza da acéo;

V - a classificacdo do feito;

VI - o valor da ag&o ou o dispositivo penal infringido;

VII - 0 juizo ou vara a que foi distribuido;

VIII - as averbag0es.

3.1.13.6 -Todo livro de registro serd acompanhado, ao final, de indice

3.1.14 -

3.1.15 -

catalogado em ordem alfabética pelos nomes dos litigantes,
constando-se autor (A) ou réu (R), fazendo remissdo a folha do
registro e nimero de distribuicéo.

Nas comarcas integradas ao sistema de automacdo, havera
obrigatoriamente o livro de protocolo.

Nas comarcas informatizadas as peti¢cBes iniciais sendo
apresentadas a distribuicdo serdo automaticamente registradas
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no computador, lancando-se todos 0s nomes dos AUTORES e
REUS.

3.1.15.1-No ato da distribuicdo sera expedida relagdo de feitos
distribuidos por vara, em 2 (duas) vias, a fim de acusar o
recebimento dos processos pelos escrivaes ou secretarios.

3.1.16 - Chegando as iniciais a escrivania, serd conferida a relacdo de
feitos distribuidos, passado o recibo, sendo a outra via entregue
a escrivania com as iniciais.

3.1.17 - O livro de registro de distribuicdo serd formado pelas atas de
distribuicdo.

3.1.17.1- Quando o livro formar 250 (duzentas e cinqlienta) folhas sera
providenciado o processamento de um indice geral que contera
0s seguintes elementos:
| - 0 nimero de distribuicdo;
I - os nomes de todos os autores e de todos os réus, em rigorosa
ordem alfabética;
Il - o polo processual em que se situa cada litigante, com a
adocao da letra “A” (para os autores) e “R” (para 0s réus);
IV - a data da distribuicéo;
V - referéncia ao nimero das folhas onde constam os nomes
dos autores e dos réus.

3.1.17.2 Estas folhas conterdo, ao final, 4 linhas em branco para que se
acrescente eventuais inclusbes, de autores ou de réus
manualmente ou em maqguina de escrever e sendo insuficientes
as 4 linhas as anota¢des continuardo no verso da folha.

3.1.18 - O livro de protocolo sera formado pelas relacGes de feitos
distribuidos nas quais foram passados o recibo pela escrivania.
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3.1.19 -

3.1.20 -

O distribuidor devera incluir em suas certiddes, onde couber, 0s
assuntos civeis efou criminais processados nos juizados
especiais.

Nos casos de aditamento da denlncia com inclusdo de novos
acusados, serdo feitas as devidas anotagdes na distribuicdo.

3.1.20.1- A reconvencdo e intervencdo de terceiros estdo sujeitas a

anotacdo compulsdria na distribuicéo.

3.1.20.2- As decisdes em matéria criminal serdo sempre anotadas,

incumbindo ao juiz, na sentenca, fazer tal determinacéo.

3.1.20.3 As retificacBes, inclusdes e exclusbes de réus, anotacdes por

arquivamento, absolvi¢do e impronuncia, nos processos
criminais, deverdo ser anotados pelo distribuidor, a vista dos
autos que devolvera em vinte e quatro horas.

3.1.20.4 Nas comarcas integradas ao sistema de automacdo, as

3.1.21-

3.2.22 -

retificacdes, inclusdes e exclusbes de réus, anotacbes por
arquivamento, absolvigdo e improndncia, poderéo ser realizadas
diretamente pela escrivania.

O cancelamento da distribuicdo s6 sera ordenado no caso de
erro, ou na ocorréncia da hipdtese prevista no art. 257 do
Codigo de Processo Civil; extinto o processo, o0 juiz podera, de
oficio ou a requerimento do interessado, deferir a respectiva
averbacao.

Ao juiz em exercicio da diretoria do foro compete presidir as
audiéncias de distribuigéo, observando o seguinte:

| - as audiéncias serdo publicas e realizadas uma vez por dia;

Il - as peti¢bes entregues serdo levadas a primeira distribuicdo
gue se seguir, se estiverem em ordem;
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3.2.23-

3.2.24

3.2.25

3.2.26

3.2.27

Il - designados por sorteio, a vara e a escrivania, salvo o caso
de dependéncia, e feito na peticdo o devido lancamento com
menc¢do da escrivania a que competir, a ele encaminhara o
distribuidor os papéis, cumprindo-lhe registra-los e remeté-los,
sob protocolo, aos respectivos juizes.

A compensagdo s6 podera ser feita em casos de falta ou erro de
distribuigdo, de oficio ou a requerimento do prejudicado.

Nos casos de baixa por motivo de incompeténcia do juizo,
devem os autos ser remetidos diretamente pelo distribuidor ao
juizo para o qual se declinou de competéncia.

As buscas sdo efetuadas, em cada caso, através de pedido
escrito, assinado pelo interessado, vedada a busca ou pedido de
informacé&o verbal.

Fica proibido ao distribuidor fornecer relacbes ou listas
indiscriminadas de distribuicdes, especialmente com referéncia
aos nomes do réus, devedores ou requeridos, exceto aquelas
entidades expressamente autorizadas pela Corregedoria.

O fornecimento de certidGes as partes interessadas obedecera ao
seguinte procedimento:

I - as certidBes, negativas ou positivas, serdo fornecidas no
prazo maximo de cinco dias, mediante requerimento subscrito
pelo interessado ou procurador legalmente constituido, e
pagamento dos emolumentos pelo interessado;

Il - as buscas, cobradas na forma do Regimento de Custas, seréo
feitas s6é do periodo indicado no pedido ou requerimento e
conforme a natureza da certiddo solicitada;

Il - a certiddo negativa versara sobre a inexisténcia de acdes
distribuidas em curso no periodo indicado pelo interessado no
requerimento, sendo imprescindivel a anotacdo complementar
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3.2.28 -

3.2.29 -

de suspensdo do processo, porventura determinada, indicando o
periodo;

Das certiddes expedidas pelo Distribuidor ndo constardo as
cartas precatorias, salvo se houver autorizacdo expressa do juiz
diretor do foro, mantendo-se o fichario para os demais fins.

Ocorrendo clara homonimia, as certiddes serdo expedidas com
indicacéo detalhada da qualificacdo da pessoa referida.

Secdo 2 — Classificacao das Acdes

3.21-

Os feitos devem seguir a seguinte classificacéo:
Anistia/Graca

Declaratoria Incidental

Embargos a Arrematacdo

Embargos de Terceiro

Embargos do Devedor

Incidente de Falsidade (Art. 391 do CPC)
Reconvencédo

Abertura de Codicilos

Abertura de Testamentos

Acdo Civil Publica

Acéo de Sonegados

Acéo Penal Militar

Acéo Popular

Acdo Previdenciaria (CF Art.109, § 3°)
Acidente de Trabalho

Adjudicacdo Compulséria

Adocéo de Crianca ou Adolescente
Adocao de Crianca ou Adolescente por Estrangeiro
Adocdo de Maior de Dezoito Anos
Afastamento de Menor
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Alienacdo Judicial

Alimentos

Alimentos Provisionais

Anulacdo de Ato Juridico

Anulacéo de Casamento

Anulacdo de Registro

Anulagdo e Substitui¢do de Titulo ao Portador
Anulatéria

Apreensao de Titulos de Crédito

Apreensdo e Depdsito - Coisa com Reserva de Dominio
Apuracéo de Infracdo Administrativa
Arquivamento - Ministério Publico - ECA
Arrecadacao de Coisas Vagas

Arresto

Arrolamento de Bens

Arrolamento no Inventéario

Assisténcia Judiciaria

Atentado

Autorizacdo Judicial - Alvara

Busca e Apreensdo

Busca e Apreenséo - Domiciliar ou Pessoal - CPP
Busca e Apreensdo de Menores

Busca e Apreensdo em Alienacdo Fiduciaria
Cancelamento de Registro

Carta de Ordem

Carta Precatoria (Civel)

Carta Precatdria (Criminal)

Carta Precatéria (Execucédo Penal)

Carta Precatoria (Familia)

Carta Precatdria (Infancia e Juventude)

Carta Precatéria (Juizados Especiais)

Carta Precatdria (Suspenséo do Processo Lei 9099)
Carta Rogatéria
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Caugéo

Cautelar Inominada

Cobranca

Cominatéria

Comutagdo de Pena - Execucéo Penal

Concordata

Consignacdo em Pagamento

Contravengéo Penal

Contravencao Penal - Vadiagem (DL 3688 Art.59)
Contravencdo Penal-Jogo do Bicho (DL 3688/41 Art.58
e 60)

Conversdo Consensual de Separagdo em Divorcio
Conversdo de Unido Estavel em Casamento Civil
Conversdo Litigiosa de Separagdo em Divorcio

Correigéo Geral

Correicdo Ordinéria das Serventias Extrajudiciais

Crime contra a Administragdo Ambiental

Crime contra a Administragdo da Justica (CP Art.338 a
359)

Crime contra a Administracdo em Geral (CP Arts. 314 a
337)

Crime contra a Economia Popular (Lei 1521/51)

Crime contra a Familia (CP Arts. 235 a 249)

Crime contra a Fauna

Crime contra a Fé Pablica (CP Arts. 289 a 311)

Crime contra a Honra (CP Arts. 138 a 140)

Crime contra a Incolumidade Publica (CP Arts. 250 a
285)

Crime contra a Liberdade Indiv. (CP Arts.149 e 151 a
154)

Crime contra a Licitacdo (Lei 8666/93, Arts 89 A 99)
Crime contra a Ordem Tributaria (Lei 8137/90)
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Crime contra a Organizagdo do Trabalho (CP Arts.197 a
207)

Crime contra a Paz Publica (CP Arts. 286 a 288)

Crime contra a Propriedade Imaterial (CP Arts.184 a
186)

Crime contra as Relacbes de Consumo (Lei 8078/90)
Crime contra Crianca e Adolescente - (ECA Arts. 228 a
244-A)

Crime contra o Idoso (Lei 10741/03 Arts. 95 a 108)
Crime contra o Sentimento Religioso e Respeito a
Mortos

Crime contra Ordenamento Urbano

Crime contra 0s Costumes (CP Arts. 215 a 234)

Crime contra Patrimonio Cultural

Crime de Abandono de Incapaz (CP Art.133)

Crime de Aborto (CP Arts.124 a 128)

Crime de Abuso de Autoridade (Lei 4898/65)

Crime de Ameaca (CP Art. 147)

Crime de Apropriacdo Indébita (CP Arts.168 e 169)
Crime de Atentado Violento ao Pudor (CP Art. 214)
Crime de Comércio llegal de Arma de Fogo (Lei
10826/2003)

Crime de Constrangimento llegal (CP Art.146)

Crime de Corrupc¢éo de Menores (CP Art.218)

Crime de Dano (CP Art.163 a 166)

Crime de Disparo de Arma de Fogo (Lei 10826/2003)
Crime de Entorpecentes para Consumo Pessoal

Crime de Estelionato e outras Fraudes (CP Arts.171 a
179)

Crime de Estupro (CP Art.213)

Crime de Exposi¢cdo ou Abandono de Recém Nascido
(CP Art.134)

Crime de Falsificacdo (CP Art.296 a 305)
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Crime de Falta Hab.Dirigir Veicu.Aut (Lei 9503/97
Art.309)

Crime de Furto (CP Arts.155 e 156)

Crime de Homicidio Culp.Dir.Vei.Aut. (Lei 9503/97
Art.302)

Crime de Homicidio Culposo (CP Art. 121, § 3°)

Crime de Homicidio Doloso (CP Art. 121)

Crime de Imprensa (Lei 5250/67)

Crime de Induzimento,Instig.ou Aux. ao Suicidio (CP
Art.122)

Crime de Infanticidio (CP Art. 123)

Crime de Instalagcdo/Operacdo Sem Licenca Ambiental
Crime de Latrocinio (CP Art. 157, § 3°)

Crime de Lesdo Corp.Culp.Dir.Veiculo (Lei 9503/97 Art.
303)

Crime de Lesdo Corporal Culposa (CP Art. 129, § 6°)
Crime de Lesdo Corporal Dolosa (CP Art. 129)

Crime de Maus Tratos (CP Art. 136)

Crime de Maus Tratos em Animais

Crime de Omissdo de Socorro (CP Art. 135)

Crime de Peculato (CP Arts.312 e 313)

Crime de Perigo de Contagio Venéreo (CP Art.130)
Crime de Perigo de Moléstia Grave (CP Art.131)

Crime de Perigo de Vida ou Salde de Outrem (CP
Art.132)

Crime de Pertubacdo de Sossego Publico

Crime de Pesca Proibida (Lei 9605/98)

Crime de Pichar Grafitar Monumento Urbano (Lei
9605/98)

Crime de Poluicdo Atmosférica (Lei 9605/98)

Crime de Poluicdo do Meio Ambiente do Trabalho (Lei
9605/98)

Crime de Poluicéo Hidrica (Lei 9605/98)
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Crime de Poluicdo por Residuos Solidos (Lei 9605/98)
Crime de Poluicdo Sonora (Lei 9605/98)

Crime de Poluicdo Visual (Lei 9605/98)

Crime de Porte de Arma (Lei 9437/97)

Crime de Porte llegal de Arma de Fogo (Lei 10826/2003)
Crime de Posse Irregular de Arma de Fogo (Lei
10826/2003)

Crime de Receptacdo (CP Art. 180)

Crime de Receptacdo Culposa (CP Art. 180, § 39)

Crime de Responsabilidade (Decreto-Lei 201/67)

Crime de Rixa (CP Art. 137)

Crime de Roubo e Extorsdo (CP Arts.157 a 160)

Crime de Seducdo (CP Art. 217)

Crime de Sequestro e Céarcere Privado (CP Art. 148)
Crime de Sonegacdo Fiscal (Lei 4729/65)

Crime de Tentativa de Homicidio

Crime de Tortura (Lei 9455/97)

Crime de Tréfico Entorpecentes

Crime de Tréfico Internacional de Arma de Fogo (Lei
10826/3)

Crime de Trénsito

Crime de Uso Indevido de Entorpecente (Lei 6368/76
Art.16)

Crime de Usurpacdo, Esbulho Posse e Dano (CP
Arts.161 a 166)

Crime de Violacao de Domicilio (CP Art. 150)

Crime Destruir ou Danificar Area Legalmente Protegida
Crime Destruir ou Danificar Floresta de Preservacao.
Crime Resultante Preconconceito Raca e de Cor (Lei
9459/97)

Declaracéo de Paternidade

Declaratoria

Declaratoria de Auséncia - Bem dos Ausentes
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Demarcatéria (demarcacao de terras particulares)
Demolitoria

Deposito

Desapropriacédo

Despejo

Direito de Resposta - Lei de Imprensa
Discriminatéria de Terras Publicas

Dispensa de Proclamas - Registro Civil

Dispensa Natalina

Dissolucdo e Liquidagéo de Sociedade Civil
Dissolucdo e Liquidagdo de Sociedade Comercial
Diviséo de Terras Particulares

Divorcio Consensual

Divorcio Litigioso

Emancipacéo

Embargos de Retencdo por Benfeitorias
Especializacdo de Hipoteca Legal

Execucdo Civel - Titulo Extrajudicial - Juizado Especial
Execugdo Civel - Titulo Judicial - Juizado Especial
Execucdo Civel Proviséria

Execucdo Contra a Fazenda Publica

Execucdo contra Devedor Insolvente - Insolvéncia Civil
Execucdo da Obrigacao de Fazer

Execucédo da Obrigacdo de Néao Fazer

Execucdo de Medida de Protegéo

Execucdo de Prestacdo Alimenticia

Execucdo de Titulo Judicial

Execucéo Especial

Execucéo Fiscal - Estado/Autarquias Estaduais
Execucdo Fiscal - Municipios/Autarquias Municipais
Execucéo Fiscal - Unido/Autarquias Federais
Execucdo Hipotecaria

Execucéo para a Entrega de Coisa Certa
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Execucdo para a Entrega de Coisa Incerta
Execucdo Penal

Execucéo Penal - Juizado Especial

Execugdo Penal Proviséria

Execucdo por Quantia Certa Contra Devedor Solvente
Exibig&o Judicial de Documento ou Coisa
ExplicagBes em Juizo

Extingéo de Usufruto

Faléncia

Guarda de Crianca ou Adolescente

Guarda e Educacéo dos Filhos

Habeas Corpus (comum)

Habeas Corpus (preventivo)

Habeas Data

Habilitacdo de Crédito

Habilitacdo no Cadastro de Pretendentes a Adogdo
Habilitagdo para Casamento Civil

Habilitagdo para casamento religioso com efeito civil
Habilitacdo para Familia Acolhedora

Habilitagdo (Sucessdo no Processo)

Heranga Jacente

Homologagdo de Acordo

Homologacéo do Penhor Legal

Imissdo de Posse

Indenizagéo

Infracdo Contra a Administragdo em Geral
Infracdo de Acidente de Transito com Vitima Fatal
Infracdo de Ameaga (CP Art. 147)

Infracdo de Apropiacgdo Indébita (CP Art. 169)
Infracdo de Atentado Violento ao Pudor (CP Art. 214)
Infracdo de Ato Obsceno (CP Art. 233)

Infracdo de Calunia

Infracdo de Contravencédo Penal
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Infracdo de Corrupgéo de Menores (CP Art. 218)
Infracdo de Dano (CP Art. 163)

Infracdo de Desacato (CP Art. 331)

Infracdo de Desobediéncia (CP Art. 330)
Infracdo de Difamacéo (CP Art. 139)

Infracdo de Disparo de Arma de Fogo (Lei 10826/2003)
Infracdo de Entorpecente para Consumo Préprio
Infracdo de Estelionato (CP Art. 171)

Infracdo de Estupro (CP Art. 213)

Infracdo de Expor ao Perigo (CP Art. 132)
Infracdo de Extorsdo (CP Art. 158)

Infracdo de False Identidade (CP Art. 307)
Infracdo de Falsidade Ideoldgica (CP Art 299)
Infracdo de Falsificacdo (CP Art. 296)

Infracdo de Falta Habilitagdo Dirigir Veiculo (CP Art.
309)

Infracdo de Favorecimento Real (CP Art. 349)
Infracdo de Fuga de Preso (CP Art. 351)
Infracdo de Furto (CP Art. 155)

Infracdo de Homicidio (CP Art. 121)

Infracdo de Injuria (CP Art. 140)

Infracdo de Latrocinio (CP Art. 157 § 3°)
Infracdo de LesBes Corporais (CP Art 129)
Infracdo de Maus Tratos em Animais

Infracdo de Outras Fraudes (CP Art. 176)
Infracdo de Porte de Arma - (Art. 14)

Infracdo de Receptacdo (Art. 180)

Infracdo de Resisténcia (Art. 163)

Infracdo de Rixa (Art. 137)

Infracdo de Roubo (Assalto) - (Art. 157)
Infracdo de Seducdo (Art. 217)

Infracdo de Subtracdo de Incapaz (Art. 249)
Infracdo de Tentativa de Homicidio - (Art.121 c/c 14, 1)
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Infracdo de Tréfico de Entorpecente

Infracdo de Vadiagem - (Art. 59 Dec. Lei 3688/41)
Infrac&o de Vias de Fato

Infracdo de Violagdo de Domicilio (Art. 150)
Infracdo Penal de Menor Potencial Ofensivo-Juizado
Criminal

Infracdo Perturbacdo de Sossego e Trabalho Alheio (CP
Art.42)

Inspecdo Geral

Interceptacdo de Comunicacdes Telefénicas
Interdicdo e Curatela

Interdicdo ou Demoli¢do de Prédio

Interdito Proibit6rio (Possessdria)

Internacdo Proviséria de Adolescente

Interpelacdo Judicial

Inventéario

Investigacdo de Maternidade

Investigacdo de Paternidade

Investigacdo Preliminar (ECA Art. 153)
Justificagdo

Justificagdo - Registro Civil (Lei 6015/73)
Justificacdo de Nascimento (Lei 6.015/73)
Justificacdo de Obito (Lei 6.015/73)

Liquidacdo de Sentenca

Mandado de Injun¢éo

Mandado de Seguranca

Manutencao de Posse (Possessoria)

Medida de Protecdo — ECA

Medida Protetiva de Urgéncia — Lei 11.340/2006
Modificacdo ou Revogacdo de Guarda de Crianca ou
Adolesc.

Monitoramento

Monitéria
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Negatoria de Maternidade

Negatoria de Paternidade

Noticia Crime (notitia criminis)
Notificacdo Judicial

Notificacdes Extrajudiciais

Nunciacdo de Obra Nova

Oferta de Alimentos

Organizacgéo e Fiscalizagdo de Fundagdes
Outras Ac¢des de Rito Ordinario

Outras Ac¢des de Rito Sumario

Outras Contravenc¢es Penais

Outros - Criminal

Outros Crimes de Tréansito (Lei 9503/97)
Outros Crimes Relativos a Entorpecentes
Pauliana - Revocat6ria

Pedido de ExplicagGes em Juizo (Interpelagdo - CP Art.
144)

Pedido de Providéncia - Diversos

Pedido de Providéncia - Registros Publicos
Perda ou Suspenséo do Poder Familiar
Posse em Nome do Nascituro

Precatorio

Prestacdo de Contas

Prisdo Preventiva

Prisdo Temporaria

Processo Administrativo

Processo Administrativo Disciplinar
Producdo Antecipada de Provas

Protesto Judicial

Providéncias - ECA

Quebra de Sigilo Bancario

Quebra de Sigilo de Correspondéncia e de Dados
Quebra de Sigilo Telefénico
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Reabilitacdo Penal

Reclamacéo Civel - Juizado Especial
Reclamac&o Trabalhista

Reconhecimento de Paternidade - Lei 8560/92
Reconhecimento e Dissolugdo de Sociedade de Fato
Reconhecimento e Dissolucéo de Unido
Estavel/Concubinato

Redibitdria

Registro de Nascimento Tardio

Registro no Livro "E"

Registro Torrens - Registro Publico
Regressiva

Regulamentacdo do Direito de Visitas
Reintegracdo de Posse (Possessoria)
Reivindicatoria

Remisséo Judicial (Suspenséo)

Remisséo Ministerial (Perdao)

Remocé&o e Dispensa de Curador

Remocé&o e Dispensa de Tutor

Renovatodria de Locagdo

Repeticdo de Indébito

Representacdo Criminal

Representacédo por Infragdo Administrativa
Requerimento Administrativo

Rescisoria de Contrato

Ressarcimento por Danos em Acid. de Veiculos(CPC,
Art.275)

Restabelecimento de Sociedade Conjugal
Restauragdo de Autos

Restauragdo de Registro Civil

Restituicdo de Coisa Apreendida

Retificacio de Obito

Retificacdo de Registro Civil
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Retificacdo de Registros Publicos

Reunido do Tribunal do Jari - Convocacao de Jurados
Revisional de Alimentos (Exoneragéo)
Revisional de Alimentos (Majoracéo)
Revisional de Alimentos (Redugéo)
Revisional de Aluguel

Revogacdo de Mandato

Revogacdo de Prisdo Provisdria

Separagdo Consensual

Separacdo de Corpos

Separacdo Litigiosa

Sequestro

Sindicéancia

Suprimento do Registro Civil

Suprimento Judicial de Consentimento para Casar
Suscitacdo de Duvida (Registro Publico)
Suspensédo do Processo (Lei 9.099/95, art. 89)
Sustacdo de Protesto

Termo Circunstanciado de Ocorréncia
Traducdo de Documentos Escritos em Lin. Estrang -
LRP, 149

Transacdo Penal (Lei 9.099/95, art. 76)
Transladacéo de Assentos de Nascimentos
Tutela

Usucapido

Usucapido Especial Rural (Lei 6.969/81)
Usucapido Especial Urbano (CF/88, Art. 183)
Execucdo de Sentenca

Adiantamento da Legitima (Sucessao)
Assisténcia (impugnada)

Assisténcia (ndo impugnada)

Chamamento ao Processo

Denunciacéo a Lide
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Destituicdo/Remocdo de Inventariante
Exame de Dependéncia Toxicoldgica
Exame de Insanidade Mental
Excecdo de Coisa Julgada

Excecéo de llegitimidade de Parte
Excecédo de Impedimento

Excecéo de Incompeténcia

Excecéo de Litispendéncia

Excecdo de Suspeigdo

Execucdo de Medida de Seguranca
Exibi¢do de Documento ou Coisa
Impugnacédo a Assisténcia Judiciaria
Impugnacéo ao Valor da Causa
Impugnacédo do Devedor & Execugdo
Incidente de Falsidade

Incidentes Diversos

Indulto

Levantamento de Depdsito Bancario
Liberdade Provisoria

Livramento Condicional

Nomeacao a Autoria

Oposicao (CPC Art. 59)

Permissédo de Saida

Prisdo Domiciliar

Prisdo Preventiva

Progressao de Regime

Reabilitacdo Penal

Regressdo de Regime

Remisséo - Execucéo Penal
Restituicdo de Coisa Apreendida
Restituicdo de Fianca

Saida Temporaria

Sequestro
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Sobrepartilha - Inventario (Sucessao)

Soma de Penas

Trabalho Externo

Transferéncia de Local de Execugdo da Pena
Unificagdo de Penas

Apelagéo Criminal

Carta Testemunhavel

Recurso em Sentido Estrito

Secdo 3 — Oficial de Justica

3.3.1-

3.3.2-

3.3.3-

3.34-

3.35-

O oficial de justica é o arauto, 0 porta-voz , 0 anunciador do
resultado processual, vedada ostentacdo de forca e exibicdo de
arma, que ndo deve portar. No caso de necessidade, informara
ao Juiz e solicitara a forca publica.

Somente 0 Juiz pode sustar a cumprimento dos mandados
expedidos. Assim, a retengdo indevida de mandados, sob
alegacdo de eventual acordo das partes, solicitagdo do
interessado ou escusas semelhantes, constitui irregularidade que
ndo pode ser tolerada.

Nédo é admissivel a utilizacdo pelos oficiais de prepostos,
tampouco a realizacdo de diligéncias por telefone, sob pena de
responsabilidade civil, criminal e administrativa.

Nenhum oficial de justica do Estado do Acre, no cumprimento
do dever funcional, podera receber diretamente da parte ou do
advogado, a qualquer titulo, valores financeiros, especialmente
dinheiro para o custeio das despesas de condu¢do, constituindo
falta grave, punivel de acordo com a legislacdo aplicavel, o
descumprimento dessa proibicao.

Os interessados no processo responderdo pelas despesas com o
custeio de deslocamento de oficiais de justica, quando exigivel
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3.351-

3.3.6-

3.36.1-

3.3.6.2-

3.3.6.3 -

3.3.6.4 -

3.3.7-

meio de transporte ndo disponibilizado pelo Poder Judiciério, na
forma do artigo 4°, paragrafo Unico, inciso VII, da Lei Estadual
n.° 1.422/2001.

Além da conducdo, o interessado devera pagar mais despesas de
estada, quando comprovadamente necessarias, juntando-se 0s
comprovantes aos autos.

Constatando o Juiz do processo indicios de descumprimento da
proibicdo a que se refere o item 3.3.4, deverd, obrigatoriamente,
ndo lhe competindo pessoalmente as providéncias, encaminhar
copia de pecas dos autos ao Juiz Diretor do Foro, para apuragao
dos fatos.

Recebendo as pecas dos autos, o Diretor do Foro devera
obrigatoriamente apurar os fatos, instaurando sindicancia ou
processo, conforme o caso, e ao final aplicando a penalidade
cabivel, se da sua competéncia.

A aplicacédo das penalidades de adverténcia e censura independe
de sindicancia ou processo, podendo ser impostas diretamente,
pelo préprio Juiz do processo, conforme a natureza e gravidade
da infragdo, sem a intervencdo do Diretor do Foro.

Concluido o procedimento e comprovada a falta, com a
demonstracdo de ter o advogado efetuado a entrega de
numerdario ao oficial de justica para cumprimento do mandado,
0 Juiz também comunicara os fatos a Ordem dos Advogados do
Brasil, Secdo Acre, para as providéncias cabiveis contra o
advogado.

As partes ou seus advogados poderdo oficiar diretamente ao
Corregedor-Geral da Justica, informando o descumprimento da
proibicdo contida no item 3.3.4, caso o Juiz, no prazo de 5
(cinco) dias, ndo adote as providéncias dos subitens anteriores.

Incumbe ao oficial de justica:
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3.3.8-

3.3.8.1 -

3.3.8.2-

3.3.8.3-

3.3.84 -

| - efetuar pessoalmente as citagdes, intimacdes, notificagdes,
prisdes, penhoras, arrestos e mais atos e diligéncias proprias do
seu oficio, de acordo com o contetdo do mandado judicial,
certificando circunstanciadamente o ocorrido, com menc¢éo de
lugar, dia e hora, realizando a diligéncia, sempre que possivel,
na presenca de duas testemunhas (CPC, art. 143, I, e CODJE,
art. 292, 1);

I1- executar as ordens do Juiz a que estiver subordinado em face
do mandado (CPC, art. 143, I1);

Il - devolver o mandado judicial imediatamente depois de
cumprido;

IV - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e coadjuvar
0 Juiz na manutencdo da ordem (CPC, art. 143, 1V);

V - realizar, sob a fiscalizacdo do juiz competente, pracas, e
guando o credor ndo exercer o direito de escolha do leiloeiro, 0s
leildes judiciais.

N&o existindo prazo expressamente determinado, os mandados
serdo cumpridos dentro de dez dias.

Os mandados referentes as audiéncias deverdo ser cumpridos e
devolvidos em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data
marcada para a sua realizacdo.

Os mandados referentes a realizacdo de ato em processo ainda
com réu preso, deverdo ser cumpridos e devolvidos em 3 (trés)
dias.

Os mandados retidos além do prazo serdo devolvidos a
escrivania ou a CEMAN, certificando-se o motivo da demora.

O oficial de justica ndo podera reter mandados consigo, sem
cumprimento, por periodo superior a 30 (trinta) dias, exceto
guando autorizados pelo Escrivao ou pelo Chefe da CEMAN.

104



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

3.3.9-

Ocorrendo circunstancias relevantes que justifiquem atraso no
cumprimento do mandado, o oficial de justica devera
obrigatoriamente fazer detalhada informacdo ao Juiz, que
decidira de plano pela sua manutencdo ou substituicdo no
processo.

3.3.10 - O descumprimento injustificado da obrigagdo disposta no item

3.3.8 e subitens, desta secdo, além da necessaria apuracdo da
responsabilidade funcional do meirinho, acarretara a sua
automatica exclusdo da participagdo da distribuicdo de novos
feitos, fato que devera ser comunicado ao Diretor do Foro, sob
pena de incorrer o Escrivdo ou o Chefe da CEMAN em falta
funcional grave.

3.3.10.1 -A exclusdo sera por tempo indeterminado, e o oficial de justica

s6 voltara a participar da distribuicdo de novos feitos por
decisdo do Diretor do Foro, e depois de devolvidos todos os
mandados em atraso, devidamente cumpridos.

3.3.10.2-Se o Escrivdo ndo fizer a comunicacdo, a parte, ou seu

advogado, podera representar ao Juiz Diretor do Foro, que
adotara as providéncias necessarias.

3.3.10.3- Ocorrendo desidia reiterada do meirinho no cumprimento de

mandados judiciais, sem a devida e necessaria justificativa, a
critério do Juiz do feito, devera ser instaurado Processo
Administrativo na Diretoria do foro contra o servidor, para sua
exclusao do servigo publico.

3.3.11 - Os mandados que estiverem fora da escrivania, além do prazo,

3.3.12-

deverdo ser cobrados pelo escrivao.

Os escrivées organizardo, ainda, uma relacdo dos mandados néo
cumpridos dentro do prazo, submetendo-a a apreciagdo do juiz.
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3.3.13 - Os mandados deverao ser retirados da escrivania, ou da central
de mandados, quando esta estiver instalada, pelo oficial de
justica, diariamente, mediante carga, constituindo falta grave o
descumprimento desta determinacéo.

3.3.14 - Os mandados ndo poderdo ser devolvidos sem antes ter sido
realizada as diligéncias cabiveis, nem tampouco repassados a
outro oficial de justica, sem prévia autorizacdo do Chefe da
CEMAN ou onde esta ndo estiver instalada, do escrivido da
respectiva vara.

3.3.15 - A identificacdo do oficial de justica, no desempenho de suas
funcbes, serd feita mediante a apresentacdo da carteira
funcional.

3.3.15.1- Em todas as diligéncias judiciais € obrigatdria a exibicdo da
carteira funcional.

3.3.16 - Antes de o oficial de justica certificar que o réu se encontra em
lugar incerto e ndo sabido ou inacessivel, devera esgotar todas
as possibilidades de localizagdo pessoal, especificando, na
certiddo, as diligéncias efetuadas.

3.3.17 - Os mandados deverdo ser devolvidos a escrivania, logo depois
de cumpridos (CPC, artigo 143, I11).

3.3.18 - No cumprimento do mandado de citacdo, atender-se-a, sempre,
ao que dispdem o artigo 226 e incisos, do Cédigo de Processo
Civil e o artigo 357, | e 11, do Cddigo de Processo Penal.

3.3.19 - Nas citagdes por hora certa, o oficial de justica observara as
disposicGes dos artigos 227 e 228 do Codigo de Processo Civil,
certificando os dias e horas em que o réu foi procurado e
fazendo a citacdo, preferentemente, em pessoa da familia.
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3.3.20- Nas citacbes de pessoas juridicas ou sociedades sem
personalidade juridica, deverdo ser observados os incisos VI e
VIl do artigo 12 do Codigo de Processo Civil, cercando a
diligéncia das cautelas necessarias, no sentido de evitar prejuizo
as partes.

3.3.21 - Os oficiais de justica, ao procederem as citacOes e, em especial,
a investidura de alguém como depositario de bens penhorados,
deverdo exigir a exibicdo do documento de identidade pessoal
do citando e da pessoa nomeada para depositario, anotando nos
autos o respectivo nimero do documento.

3.3.22 - Em suas certidGes, os oficiais de justica devem mencionar,
expressamente, além do que for essencial e do costume forense,
mais a data, a hora, e os lugares exatos das diligéncias, quer
positivas ou negativas, consignando, com a maior precisdo
possivel, todas as circunstancias do ato.

3.3.23 - Os oficiais de justica, quando em diligéncias, terdo o mais
rapido e facilitado atendimento por parte dos servidores dos
Registro de Imoveis e dos Registros Civis, e, em caso de
desrespeito a esta determinacdo, deverdo comunicar
imediatamente ao juiz do feito e a Corregedoria Geral da
Justica.

3.3.24 - Nao serdo distribuidos mandados aos oficiais de justica nos
quinze dias antecedentes as suas férias marcadas na escala.

3.3.24.1 -Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou
licencas, o oficial de justica restituira, devidamente cumpridos,
todos os mandados que Ihe foram distribuidos, devolvendo em
Cartdrio ou na CEMAN, com a necessaria justificativa, os que
ndo foram cumpridos.
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3.3.24.2- O oficial de justica que entrar no gozo de férias ou licencas
retendo consigo mandados, quando do seu retorno ao servico
sera excluido por 30 (trinta) dias consecutivos da distribuicdo
de novos feitos, sem prejuizo da necessaria instauracdo de
procedimento disciplinar pelo Diretor do Foro.

3.3.25 - O porteiro dos auditdrios, nas suas faltas e impedimentos, sera
substituido pelo oficial de justica que o Juiz Diretor do Foro
designar, sem prejuizo de suas fungbes (CODJE, art. 297).

3.3.25.1 -Onde ndo existir porteiro dos auditérios ou o namero for
insuficiente, suas funcdes serdo exercidas por um dos oficiais de
justica designados mensalmente pelo Juiz Diretor do Foro, sem
prejuizo de suas atribui¢des funcionais (CODJE, art. 298).

3.3.25.2 -Incumbe ao oficial de justica designado para exercer as funcbes
do porteiro dos auditorios:
| - apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer a
chamada das partes e testemunhas, quando assim o Juiz o
determinar;
Il - apregoar os bens, nas pracas e leildes judiciais, quando esta
altima funcéo néo for atribuida a leiloeiro oficial;
Il - passar certidGes de preg0Qes, editais, pracas, arrematacdes
ou de quaisquer outros atos que praticar.

3.3.26 - O oficial de justica efetuar& o cumprimento do mandado
judicial sem receber novo valor de conducdo, ou de
produtividade, quando o ndo tiver cumprido de conformidade
com 0s seguintes parametros:

I - os oficiais de justica deverdo obrigatoriamente consignar em
suas certidGes, de forma clara e precisa, o itinerario percorrido,
a indicagdo do lugar e a descri¢do da pessoa citada ou intimada,
com 0 numero da sua carteira de identidade, o 6rgdo expedidor,
se possivel o nimero do CPF, fazendo a leitura da peticédo ou do
mandado, a declaracdo de entrega da contrafé ou a recusa em
recebé-la, o nome das testemunhas que presenciaram o ato, se

108



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

houver recusa na aposicao da nota de ciente ou se infrutifera a
diligéncia;

Il - as citagdes e intimacBes de réus presos deverdo ser feitas no
préprio estabelecimento penal em que se encontrarem, sendo la
também entregues cépias do libelo;

I11 - o oficial de justica realizard o ato de cita¢do, intimacao ou
notificagdo fornecendo contrafé a pessoa e dela obtendo recibo
de ciente, ao pé do mandado ou da peti¢do; em seguida, lavrara
certiddo, com mencdo de tudo que houver ocorrido e possa
interessar, inclusive a recusa da contrafé, ou de ndo ter a pessoa
querido ou podido exarar a nota de "ciente™;

IV - ndo encontrando a pessoa no endereco constante do
mandado, 0 meirinho, na mesma oportunidade, apurara com
alguém da familia ou da casa, ou vizinho, onde se acha aquela e
0 seu atual endereco completo, lavrando certiddo do ocorrido e
adotando as seguintes providéncias:

a) - se estiver no territério da comarca e for encontrada no
endereco obtido no local, procederd o meirinho de acordo com
oinciso I;

b) - se for confirmado o endere¢o, mas a pessoa estiver fora, na
ocasido, o meirinho indagard o horéario do retorno dela e
marcara a hora mais propicia para renovar a diligéncia;

¢) - se ficar apurado, na diligéncia, que a pessoa ndo sera
encontrada naquele endereco, mas sim em comarca de diversa
jurisdicdo, o oficial de justica fara constar essa informacéo da
certidao.

V - se a pessoa a ser citada, intimada ou notificada ndo for
encontrada no local e houver fundada suspeita de ocultacdo, o
oficial de justica marcard hora para o dia Util imediato e
certificard, retornando, entdo, a procura-la, sempre nos horéarios
marcados, por trés vezes consecutivas, podendo procura-la no
mesmo dia ou em dias diferentes, na mesma hora ou em horas
diferentes, efetuando validamente o ato, caso a encontre numa
dessas vezes. Ndo sendo encontrada a pessoa, na Ultima
oportunidade serd citada, intimada ou notificada na pessoa de
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3.3.27 -

3.3.28 -

3.3.29 -

3.3.30 -

guem estiver presente ao local, devendo constar da certiddo o
nome e qualificacdo completa desta, com todos os dados de
identificacdo, inclusive a relacdo com a pessoa do citando ou
intimando, se parente, empregado, vizinho, etc., ressalvando-se,
guanto a esse procedimento, os feitos criminais, na forma do
disposto no art. 362 do CPP.

CitacGes, penhoras e medidas urgentes poderdo ser,
excepcionalmente, efetuadas em domingos e feriados e, nos dias
uteis, fora do horério estabelecido, desde que expressamente
autorizadas pelo Juiz, cumprindo ao executor ler para a parte 0s
termos da autorizacdo e observar a regra constitucional de
protecdo ao domicilio (CF, art. 5.2, XI).

Nos atos que importem apreensdo de coisas, especialmente na
busca e apreensdo de veiculos, o oficial de justica deverad
descrever minuciosamente 0s bens, especificando suas
caracteristicas, estado  de  conservagdo,  acessorios,
funcionamento, quilometragem, entre outras que se mostrem
relevantes.

O Diretor do Foro devera elaborar escala de plantdo de modo
gue cada Juiz possa contar com oficiais de justica, auxiliando-o
durante o expediente, na forma do art. 143, 1V, do CPC.

Ao Chefe da CEMAN compete cadastrar com numeragdo
propria e distribuir no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas os mandados judiciais, exigindo a aposi¢do de assinatura
do oficial de justica em livro préprio, com indicacdo da data e
hora do efetivo recebimento do mandado, bem assim devolver
0s mandados referentes as audiéncias em até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data designada.
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Secdo 4 —Avaliador

34.1-

34.2-

34.3-

34.31-

3.4.3.2

344 -

Aplicam-se aos avaliadores, respeitadas as peculiaridades das
funcBes do cargo, as disposi¢fes da Secdo 3 deste Capitulo.

Nas comarcas em que ndo houver avaliador judicial, o juiz do
feito designarad livremente, em cada caso, pessoa idénea para
essa fungdo (art. 290, paragrafo Unico, da Lei Complementar
Estadual n.° 47/95), facultada a indicagcdo do mesmo oficial de
justica do processo, desde que a avaliacdo ndo seja de natureza
complexa ou ndo exija conhecimento técnico especifico.

O Diretor do Foro podera admitir inscricbes de pessoas com
habilitacdo técnica especifica, para integrarem o cadastro de
avaliadores ndo oficiais da comarca, ndo gerando a inscrigéo,
uma vez deferida, 6nus financeiro ou vinculagdo de qualquer
natureza juridica, principalmente de ordem empregaticia ou
funcional, com o Poder Judiciario.

A pessoa cadastrada somente podera servir em casos de extrema
necessidade e exigéncia de capacitacdo técnica especifica,
guando entdo atuard como perito avaliador, nos termos da
legislacdo processual civil, mediante despacho fundamentado
do Juiz do processo, reconhecendo a necessidade da avaliagédo
técnica, e designacdo, dentre os previamente cadastrados,
através de sorteio feito pelo Distribuidor.

Nas acdes que envolvam apuracdo e/ou fixacdo de valores, a
nomeacdo de perito judicial devera ser reservada ao profissional
de economia (STF., RE 54.525-3—SP, de 22.03.83),
devidamente inscrito no Conselho Regional de Economia da 232
Regiéo.

O avaliador, ao receber o mandado de avaliacdo da escrivania,
deverad efetuar imediatamente a diligéncia que se fizer
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345-

3.4.6 -

34.7-

3.4.8-

necessaria e elaborar o laudo de avaliacdo no prazo de cinco
dias, se outro ndo for estipulado.

Quanto as despesas de conducdo dos avaliadores, aplica-se o
disposto aos oficiais de justica.

Quando o juiz devolver o laudo para esclarecimento,
retificagbes, impugnacGes, ou por qualquer outro motivo,
cumpre ao avaliador atender as exigéncias determinadas e
entregar o laudo no prazo de cinco dias.

Ao elaborar o laudo, o avaliador devera fazer a descricdo
completa da coisa ou objeto, com sua precisa individualizacao.

A avaliagdo deverd exprimir o justo e real valor da coisa
avaliada, tendo-se em conta os elementos de ordem técnica e
econdmica.

Secdo 5 —Depositario Judicial

35.1 -

352 -

353-

E de responsabilidade dos depositarios receber e manter, em
boa guarda, os bens que Ihes forem entregues ou confiados por
determinacdo legal ou judicial, prestando contas sempre que
Ihes forem exigidas, procedendo as devidas anotacbes, em
livros proprios da escrivania, sob as penas da lei.

Incumbe ao depositario receber, em boa guarda, os bens e
valores que lhe forem entregues por determinacdo judicial,
prestando conta sempre que lhe for exigida, sob as penas da lei,
procedendo as devidas anotacBes nos registros préprios da
escrivania.

O depositario somente entregard coisa depositada mediante
mandado judicial e sob recibo.
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354 -

3.5.5-

356 -

35.7-

358-

359-

3.5.10 -

Os bens depositados sujeitos a consertos e reparos dependerdo
de autorizacdo judicial, correndo a despesa por conta do
depositante, ressalvando-se aqueles de pequeno valor, cujo
custo néo exceda o limite legal.

O depositario respondera por todo e qualquer prejuizo que
causar a parte, porém tera o direito ao ressarcimento do que
comprovadamente despender no exercicio do cargo.

Quando os bens depositados forem de facil deterioracéo,
estiverem avariados ou exigirem grandes despesas para a sua
guarda, o depositario comunicara ao juiz competente, para fins
de alienacéo judicial.

Tratando-se de veiculo, o depositério, percebendo o desgaste ou
dano do carro ocasionados pela agdo do tempo, devera,
imediatamente, por escrito, informar ao juiz.

Todos os veiculos apreendidos e que se encontram a disposicao
dos juizos deverdo ser encaminhados aos depositarios publicos
ou na falta destes ao depositario nomeado pelo Juiz do feito.

Nenhum veiculo furtado poderd ser dado em depdsito ao
receptador ou aquelas pessoas denominadas adquirentes de boa-
fé.

Havendo necessidade de intimacdo de depositarios para a
devolucdo de bens, devera constar no mandado o valor deles,
procedendo a avaliacdo prévia, se necessaria, para facultar-lhes
0 pagamento (substituicdo) em dinheiro.

113



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

Secédo 6 — Contador

3.6.1-

3.6.2 -

3.6.3-

3.6.4-

3.6.5-

3.6.6 -

3.6.6.1-

Ao contador incumbe proceder a apuracdo das condenacgdes
sujeitas a liquidacdo e elaborar contas e célculos, nos quais se
incluirdo todas as despesas reembolsaveis, desde que
necessarias e comprovadas nos autos;

Nos célculos do porte de remessa e retorno de processos em
grau de recurso, devera ser observada a tabela de custos postais.

Elaborada a conta, os autos deverdo ser devolvidos as
respectivas escrivanias no prazo de vinte e quatro horas, sendo
indevida a sua retencdo, a qualquer titulo.

Sendo impossivel a feitura do calculo da conta, por deficiéncia
ou inexisténcia de elementos essenciais, 0s autos serdo
imediatamente devolvidos ao juizo de origem devidamente
informados.

O contador, ao elaborar contas de liquidacdo que incluam
verbas sujeitas a retencdo de Imposto sobre a Renda na Fonte,
deverdo, desde logo, destacar os montantes devidos a esse
titulo, mediante aplicacédo de percentual.

Na elaboracdo de calculos de atualizacdo de débitos, que sejam
objeto de execucdo fundada em titulos judiciais e extrajudiciais,
ou de liquidagdo de sentengas condenatorias, o contador devera
adotar a tabela de fatores de atualizacdo monetaria, de autoria
do Doutor Gilberto da Silva Melo, caso ndo haja determinacéo
em contréario na condenagdo, segundo 0s critérios expostos em
sua fundamentacdo, ( arts, 604 e 614, inciso Il, do Cddigo de
Processo Civil ).

A tabela referida na norma anterior pode ser obtida na Internet,
através do site “www.gilbertomelo.com.br”.
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Secdo 7 — Partidor

3.7.1- Incumbe ao partidor fazer os esbogos de partilha, na forma da
lei.

3.7.2- O partidor s6 deve receber, para elaboracdo da partilha e
funcGes  decorrentes, os autos devidamente regularizados,
inclusive com a remessa, devolvendo-se as escrivanias de

origem também mediante carga.

115



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

Capitulo 4 - DA INFANCIA E DA JUVENTUDE, DOS

ASSISTENTES SOCIAIS E PSICOLOGOS

Secdo 1 — DisposicOes Gerais

41.1-

412 -

Os Juizes do Estado ficam obrigados a remeter a Corregedoria,
dentro dos dez dias subseqlientes a prolacdo, as sentencas
deferindo adoc¢Ges de criangas por estrangeiros.

No caso de adogdo, 0 novo assento de nascimento do menor
adotado deve ser aberto no Registro Civil, no Cartério da
comarca onde foi deferida, devendo, no caso de o menor ter
sido registrado em Cartorio de outra comarca, ser deprecado o
cancelamento do assento primitivo.

Secdo 2 - Dos Servicos da Infancia e da Juventude

421 -

Ao se prestar informacGes a terceiros, os oficios da Infancia e
da Juventude deverdo cuidar para que se observem as limitacGes
do segredo de justica, nos termos do ECA.

4.2.2 - Os juizos da Infancia e da Juventude ndo poderdo promover a

remocdo de adolescentes, para cumprimento de internagdes
provisérias, para outras comarcas.

4.2.2.1- A remocdo sO poderd ocorrer em casos especialissimos, desde

423

gue autorizada pelo Juizado da Infancia e da Juventude da
Comarca, para onde se pretenda enviar o adolescente, com
expedicdo de mandado de internacdo provisoria.

Devera ser expedida guia de execucdo quando houver delegacédo
de competéncia para o cumprimento de medidas sécio-
educativas.

4.2.3.1 - A guia de execucdo de medida sdcio-educativa sera extraida e

instruida com cépia da representacdo, da sentenca acompanhada
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4232

4.2.4 -

de certidao de transito em julgado e outras pecas consideradas
indispensaveis.

O Juizado da Infancia e da Juventude deprecado devera a adotar
todas as providéncias necessarias e legais ao regular
cumprimento da execucdao da medida, decidindo, inclusive,
acerca da reavaliagdo periddica da internagdo, sem prévia
consulta ao Juiz deprecante e com o devido crivo do
representante do Ministério Pablico que assista ao mencionado
Juizado.

Nos procedimentos de colocacdo em familia substituta, os
editais expedidos pelo oficio da Infancia e da Juventude
deverdo se limitar aos dados essenciais a identificacdo dos pais
OU responsaveis.

Secdo 3 — Dos Livros, Registros e Arquivos

43.1-

43.2-

As varas especializadas da Infancia e da Juventude e as varas
judiciais civeis dotadas de competéncia cumulativa para o
processo e julgamento da mesma matéria terdo 0s seguintes
livros, registros e arquivos obrigatorios:

| — registro geral de feitos

Il — carga de autos;

Il — arquivo de sentencas proferidas;

IV — cadastro de pretendentes nacionais a adocdo (ECA, art.
50);

V — cadastro de criancas e adolescentes em condicGes de serem
adotados (ECA, art. 50).

Na escrituracdo, guarda e conservacdo dos livros, registros e
arquivos, serdo observadas as normas legais e administrativas
atualmente em vigor, podendo haver substituicdo desses por
arquivos digitais mediante expressa autorizacdo do Corregedor-
Geral da Justica.
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43.21-

4322 -

4323 -

4.3.3-

Somente apds a decisdo judicial € que os termos devem ser
lavrados, devendo ser assinados pelo Juiz e constar todos os
elementos necessarios e pertinentes, inclusive qualificacdo dos
interessados.

Os termos serdo lavrados em trés vias, sendo a primeira
destinada ao interessado, a segunda ao processo e a terceira a
formacdo do respectivo livro.

Os termos poderdo ser expedidos pelo sistema de
processamento de dados.

Deverdo ser registrados no Registro Geral de Feitos todas as
comunicacdes, relatorios, requerimentos ou portarias que
ensejam a instauracao de qualquer procedimento.

Secdo 4 — Dos Agentes de Protecdo da Infancia e da Juventude

441 -

4.4.2 -

4421

4422

A fiscalizacdo das normas de prevencdo e protecdo a crianga e
ao adolescente, contidas na legislagdo e portarias judiciais, é de
atribuicdo dos agentes de protecéo.

Os agentes voluntarios serdo designados pela autoridade
judiciéaria, a titulo gratuito, escolhidos entre pessoas com mais
de 21 (vinte e um) anos de idade, com bons antecedentes, e
documentos abonadores de sua idoneidade moral, sempre
submetidos a avaliagdo por técnicos da Justica da Infancia e da
Juventude.

O servico prestado pelo agente voluntario de protecdo da
Infancia e da Juventude é considerado de relevante valor social.

O numero de Agentes serd fixado, pelo Juiz, de acordo com a
necessidade do servigo.
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4423

4424

4425

4.4.2.6

4427

4428

4429

Além dos bons antecedentes e da notdria idoneidade, os
candidatos a agente voluntario deverdo preencher os seguintes
requisitos:

I - instrucdo minima de nivel secundario completo ou
equivalente;

Il - profissdo compativel com o exercicio da funcao;

I11 - situagdo familiar definida.

Terdo preferéncia para a designacdo os diplomados em Servico
Social ou que possuirem pratica em institui¢do de assisténcia ou
de ensino.

E incompativel com o exercicio do encargo o trabalho em
estabelecimentos de diversdo, bares, restaurantes e congéneres
e, em geral, em quaisquer outros normalmente sujeitos a
fiscalizag&o do Juizado da Infancia e da Juventude.

A selecdo dos candidatos a agente voluntario serd feita,
pessoalmente, pelo Juiz, ou por comissao integrada por 3 (trés)
membros e por ele presidida.

Ser4 ouvido, em todo caso, o Representante do Ministério
Publico, que podera manifestar-se sobre os candidatos.

O candidato preenchera formulario préprio (Ficha de
Identificacdo e Qualificacdo Pessoal) e apresentara
comprovantes dos requisitos exigidos, ficando sujeito a
sindicancias e entrevistas.

Concluido o processo de selecdo, e uma vez aprovado o
candidato, sera remetido ao Corregedor-Geral da Justica o
pedido de autorizacgéo.
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44210

44211

44212

443 -

4431

4.4.4 -

4441 -

4442

Autorizada, far-se-a4 a designacdo mediante Portaria do Juiz,
com remessa de coOpia, acompanhada de dados individuais, a
Corregedoria Geral da Justica.

O agente designado prestara compromisso solene perante o
Juiz, lavrando-se termo em livro préprio.

Fica o agente obrigado a freqlientar e concluir curso de
treinamento, que devera enfatizar, sobretudo, o perfeito
conhecimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

O programa e a coordenacdo dos trabalhos de fiscalizacao serdo
atribuidos a servidor de confianga do Juiz, preferencialmente
bacharel em direito, psicologo ou sociélogo.

Os chefes do servico voluntario deverdo apresentar ao
respectivo Juiz, até o 5° (quinto) dia atil de cada més, relatério
dos servicos desenvolvidos no més imediatamente anterior.

A designacdo e a expedicdo das credenciais de agentes
voluntarios serdo comunicadas a CGJ para fins de anotagdo e
controle do setor competente, encaminhando-se cdpia do ato de
designacao e recibo de entrega da carteira de identificacéo.

Idéntica providéncia sera efetivada na hipGtese do
descredenciamento, ocasido em que devera haver o
recolhimento da carteira de identificacéo.

As credenciais dos agentes voluntarios serdo assinadas pelo Juiz
de Direito, e os crachas de identificacdo permanecerdo sob a
responsabilidade do respectivo chefe dos agentes, e somente
poderdo ser utilizados durante os servicos que forem
determinados e especificados pelo Juiz de Direito da Vara da
Infancia e da Juventude, ou seu substituto legal.
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445 -

4,46 -

447 -

4.4.8-

449

4491

Os crachas, coletes e outros simbolos do Poder Judiciario
somente poderdo ser utilizados em servico pelo agente de
protecdo, sendo-lhes entregues no inicio dos trabalhos e
restituidos ao final do expediente. A carteira de identificacdo
ficard permanentemente com o agente de protecéo.

Fica vedado o uso de armas, algemas ou qualquer outro
instrumento por ocasido dos servicos de fiscalizacdo.

Qualquer ato judicial que se destine a editar normas de
prevencdo e protecdo a crianca e ao adolescente e ao
funcionamento dos agentes deverd ser comunicado a CGJ para
anotacao.

Os agentes voluntarios somente poderdo utilizar viaturas que
integrem o patrimdnio do Poder Judiciario, em eventuais
diligéncias determinadas pelo Juiz, quando conduzidas por
motorista ou agente de seguranca do quadro do Tribunal de
Justica, ou outro determinado pelo juiz competente.

Sdo atribuicdes dos agentes voluntarios de protecdo da Infancia
e da Juventude:

I- executar tarefas de fiscalizacdo, vigilancia e prevencdo de
infracBGes as normas de protecao a crianga e ao adolescente;

Il - realizar as diligéncias determinadas pelo Juiz da Infancia e
da Juventude;

Il - exercer as atividades que lhes forem cometidas pela
autoridade judiciaria, ressalvadas as privativas de Oficial de
Justica ou da autoridade policial, conforme as ordens e
instrucdes do juiz, expedidas em observancia ao Estatuto da
Crianca e do Adolescente.

Devera o Agente Voluntério observar e exigir do responsavel da
casa de diversdo ou espetaculo a informacdo destacada sobre a
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4.4.10

4.4.11

4.4.12

4.4.13

natureza do espetaculo e a faixa etdria recomendada (art. 74,
paragrafo Unico, do ECA)

Sao deveres do Agente Voluntario de Protecdo da Infancia e da
Juventude:

I - manter irrepreensivel procedimento, impondo-se por sua
conduta exemplar;

Il - observar assiduidade;

111 - identificar-se sempre antes de cumprir qualquer misséo;

IV- tratar as autoridades e as partes com urbanidade e as
criangas e adolescentes com bondade, o que ndo excluira serena
energia quando estritamente necessario;

V - observar rigoroso sigilo sobre sindicancias e diligéncias
realizadas;

VI - aprimorar seus conhecimentos relativamente ao Direito da
Infancia e da Juventude, legislacdo especifica e organizacdo
judiciaria.

No exercicio de suas atribuicbes, o agente voluntario de
protecdo da Infancia e da Juventude tera livre ingresso, salvo as
restrices impostas por lei, em quaisquer locais onde seja
necessario prestar assisténcia e fazer cumprir as normas de
protecdo as criancas e aos adolescentes.

O agente voluntéario de protecdo da Infancia e da Juventude tem
direito ao acatamento e respeito por parte dos agentes da
autoridade publica, que a ele deveréo prestar o auxilio solicitado
para a fiel execucédo das tarefas e diligéncias determinadas pelo
Juiz.

O agente voluntario de protecdo da Infancia e da Juventude,
dispensado ou destituido, é obrigado a devolver, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, os autos que Ihe tenham sido confiados, e
de imediato, a sua credencial, sob pena de apreenséo.
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4.4.14

4.4.15

4.4.16

4.4.17

Sempre que houver noticia de irregularidade praticada por
voluntario no exercicio da funcdo, ou fora dela, devera o Juiz
tomar as providéncias disciplinares que entender por bem
adotar, assim como comunicar o fato a Corregedoria Geral da
Justica.

Cabera aos Juizes da Infancia e da Juventude a organizacao,
treinamento, distribuicdo e delegagdo de atribuicBes do corpo
voluntario de agentes de protecdo a crianca e ao adolescente,
gue atuam sob sua jurisdicao.

Na Corregedoria Geral da Justica sera mantido cadastro,
permanente atualizado, dos agentes voluntarios de protecdo da
Infancia e da Juventude designados em todo o Estado, onde
serdo anotadas as comunicacfes de compromissos, dispensas e
destituicGes.

A Corregedoria Geral da Justica providenciard a confecgdo de
formularios, para os fins deste Provimento, bem como de
credenciais padronizadas para todo o Estado, com numeracgao
seguida e ndo repetida para cada Agente designado.

Secdo 5 — Da Equipe Interprofissional

45.1-

451.1-

Os assistentes sociais e psicélogos dos quadros do Poder
Judiciério elaborardo os estudos sociais e psicolégicos das
situacBes que digam respeito as criancas, aos adolescentes e as
familias, submetidos a competéncia dos Juizados da Infancia e
da Juventude.

Caso inexista no Foro assistentes sociais e psicélogos do Poder
Judiciario, o Juiz podera designar aqueles sediados na comarca,
em carater excepcional. Os servicos de assistentes sociais e
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452 -

4521-

4522 -

453 -

454 -

psicologos serdo considerados relevantes, e deverd o Juiz
providenciar 0s meios necessarios a sua efetivacao.

Fica assegurada a liberdade de manifestacdo aos assistentes
sociais e 0s psicologos, do ponto de vista técnico.

Por todos os atos praticados nos processos, 0s assistentes
sociais e psicélogos responderdo perante o Juiz do feito.
Estardo, porém, disciplinarmente subordinados ao Juiz da vara
onde estiverem lotados, ou ao Diretor do Foro, se lotados na
administracdo. Os assistentes sociais e psicélogos elaborardo
seus estudos técnicos com as partes envolvidas a partir dos
instrumentos especificos de suas profissdes.

A equipe interprofissional deverd cumprir a determinacdo do
Magistrado, sendo vedado questionamento sobre a necessidade
ou conveniéncia da elaboracdo dos estudos, que serdo
realizados em qualquer local (residéncias, boates, bares, etc),
com requisicao de forca policial, se necessario.

No periodo de realizacdo do atendimento, devera ser evitada
pelo técnico a presenca de pessoas que possam comprometer a
eficacia dos trabalhos a serem desenvolvidos.

Aplicam-se as equipes interprofissional dos Foros Civel e
Criminal as regras constantes desta secéo.

Secdo 6 — Cadastro Central

46.1-

46.2.1-

Toda vara da Infancia e da Juventude das Comarcas do Estado
fica obrigada a criar o cadastro de pessoas interessadas em
adocdo de criancas e adolescentes.

Em qualquer comarca, 0s eventuais interessados deverdo
apresentar requerimento solicitando sua inscri¢do, juntamente
com o0s documentos exigidos no art. 165 da Lei 8.069/90, que
sera autuado, numerado e registrado, ap6és o que sera dada vista
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ao setor técnico que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentara
avaliacdo psicossocial e, em seguida, a Promotoria da Infancia e
Juventude para parecer, indo a imediata conclusdo do Juiz.
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Capitulo 5 - DOS JUIZADOS ESPECIAIS

Secdo 1 — DisposicBes Gerais

5.1.1 - Os Juizados Especiais ndo integrados ao Sistema de Automacéo

51.2-

513 -

514 -

do Judiciério deverao possuir os seguintes livros:
| - Registro Geral de Feitos:

Il - Carga de Autos :

I11 - Registro de Sentengas:

Nas comarcas onde o Magistrado responder, simultaneamente,
pela Justica Comum e pelo Juizado Especial, os relat6rios
estatisticos das atividades, como o de produtividade do Juiz,
deverdo ser separados e individualizados.

O Juizado Especial Criminal ndo integrado ao Sistema de
Automacdo do Judiciario terd, além dos obrigatorios
mencionados no item 5.1.1, 0s seguintes :

| - Rol dos Culpados : esse livro contera os dos réus julgados
culpados, obedecendo as regras proprias.

Il - Registro de Transacdo, que podera ser formado mediante
folhas soltas, em pastas apropriadas, sendo encadernado quando
do seu preenchimento.

A Turma Recursal devera possuir os seguintes livros :

I - Registro Geral de Feitos: nele serdo registrados todos 0s
processos ingressados na Turma Recursal. Cada registro
contera: data do registro, nimero do recurso, identificacdo das
partes, identificagdo da natureza do feito, nome do relator e
coluna destinada a observacao.

Il - Distribuidor: nele constardo o nimero do recurso, 0 nome
das partes, a data da distribuicdo e o nome do relator.

Il - Carga de Autos.

IV - Registro de Acoérdaos: os acérddos serdo registrados
através de fotocdpias, devidamente autenticadas, ou copias fiéis
assinadas pelos membros da Turma Recursal e encadernadas a
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5151 -

516 -

51.7 -

518 -

51.81-

cada 250 (duzentas e cinquenta) folhas, contendo cada volume o
indice respectivo. Nos autos deverdo ser certificados o nimero
do livro e a folha em que foi registrado.

V - Atas : poderdo ser efetuadas em livro ou folhas soltas; nele
serdo escritas as atas das sessdes, assinalando com precisdo
todas as ocorréncas, devendo constar: dia, més e ano da sessao,
bem como hora da abertura e encerramento; nome do Presidente
e demais membros presentes; noticia sucinta das decisdes
proferidas, bastando declarar os dados minimos necessarios. A
ata sera lida na sessdo imediata, encerrada com as observacdes
necessarias, e assinada pelo Presidente da Turma Recursal e
pelo Secretario ou responsavel, apds a sua aprovacao.

Os livros mencionados no item 5.1.5 poderdo ser substituidos
por seguro registro eletrbnico no Sistema de Automacdo do
Judiciario..

O Conselho de Supervisdo dos Juizados Especiais possuira os
seguintes livros e classificadores:

| - Ata: serdo anotadas todas as ocorréncias das reunides do
Conselho de Supervisdo.

Il — Protocolo, Posse e Penas Administrativas.

Os livros em geral serdo abertos, numerados, autenticados e
encerrados pelo Secretario ou responsavel pelo 64rgdo
especifico, podendo ser utilizado, para esse fim, processo
mecanico de autenticacdo previamente aprovado pelo Juiz de
Direito ou pelo Presidente da Turma Recursal.

Os processos serdo arquivados nas dependéncias do Juizado ou
do Cartério da Turma Recursal, conforme a competéncia, em
caixas padronizadas e numeradas, pelo critério ordinal crescente
e sem interrupcao quando da passagem de um ano para outro.

Os processos ndo poderdo ser arquivados sem determinagédo do
Juiz de Direito, do Relator ou Presidente da Turma Recursal.
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5.1.9- Deverdo ser observados e cumpridos os Provimentos, as
Resolucdes e demais instrucdes emanados do E. Tribunal Pleno,
do E. Conselho da Magistratura, da Corregedoria Geral da
Justica e do Conselho de Supervisao.

5.1.10 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Supervisao
ou pela Corregedoria Geral da Justica, conforme a hipotese.
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Capitulo 6 - DAS VARAS CIVEIS

Secédo 1

6.1.1-

6.1.2 -

6.1.3 -

6.1.3.1-

- Livros do Oficio

Nos Juizos Civeis ndo integrados ao Sistema de Automacéo do
Judiciério, cada escrivania terd, obrigatoriamente, os seguintes
livros:

| - Registro Geral de Feitos;

Il —Registro de Sentencas, com indice;

Il - Carga de Autos;

IV - Carga de Mandados - (onde nao houver CEMAN);

Os livros serdo de folhas soltas, em regra, datilografadas,
impressas por sistema de computacdo ou por fotocopias,
devendo conter termo de abertura e de encerramento, e ser
encadernados quando formarem 250 (duzentas e cinquenta)
folhas.

Existirdo dois ficharios:

| - GERAL - baseado no nome dos requerentes e requeridos,
no qual constardo, além da designacdo das partes, a natureza do
feito, o valor da causa, o numero, o livro e as folhas do registro
de sentencgas, as anotagdes quanto aos recursos e arquivamento,
com espaco reservado para observacdes de ordem geral;

Il — INDIVIDUAL - destinado ao controle da movimentacao
dos processos; na oportunidade do arquivamento, a respectiva
ficha seré retirada e guardada em fichario apropriado.

Os ficharios referido no item anterior poderdo ser substituidos
por programa de computador.
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Secdo 2 - Autuacéo

6.2.1-

6.2.1.1-

6.2.2-

6.2.3-

6.2.4-

6.2.5 -

6.2.6 -

Depois de efetuado o preparo inicial, ou sendo este dispensado,
recebida da distribuicdo a peticdo inicial, a escrivania devera
registra-la e autua-la no prazo maximo de 24 horas.

Nas comarcas integradas ao Sistema de Automacgdo do
Judiciario, o registro e a autuacdo serdo realizados pelo
Distribuidor.

Lancadas as certiddes de registro e de depoésito negativo ou
positivo das custas, 0s autos serdo conclusos em 24 (vinte e
quatro) horas. Tratando-se de matéria urgente, a conclusdo sera
imediata.

N&o havendo preparo no prazo de 30 (trinta) dias, o fato sera
certificado pela escrivania, cancelando-se a distribuicdo sem
necessidade de despacho. Para esta finalidade, as peticdes serdo
encaminhadas ao distribuidor.

Havendo insuficiéncia de cépias para a citacdo inicial, a parte
sera intimada para fornecer outras quantas necessarias.

Na autuacdo, devem ser mencionados 0 juizo, a natureza do
feito, o nimero do registro, os nomes das partes e advogados, a
data, o que sera igualmente langado nos volumes que se forem
formando.

Para mais facil identificacdo visual de situacBes processuais, 0
Escrivao colocara no dorso dos autos tarjas coloridas, com o0s
seguintes significados:

I — Cor vermelha — a¢bes com pedido de tutela antecipada ou
pedido de liminar;

Il — Cor verde — Os procedimentos judiciais em que figure
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como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior
a sessenta e cinco anos (CPC, artigo 1.211-A e Resolucdo
TJ/AC n.° 110/2001);

Il — Cor preta - processo com prescri¢do proxima;

Secéo 3- Conclusado

6.3.1 - Depois de concluidos os atos processuais no ambito da

escrivania, estando o0 processo, portanto, apto a ser remetido
para 0 Juiz, o Escrivdo devera efetuar a remessa ao Magistrado
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, lavrando o competente
“termo de conclusdo”, que devera conter, obrigatoriamente,
além do nome completo do Juiz, a data da conclusdo e a
assinatura do Escrivéo ou do servidor que promover o ato.

6.3.1.1- Antes de levar os autos a conclusdo, o Escrivdo devera observar

6.3.2

se 0 processo depende de providéncia prescindivel de despacho.

Quando for o caso de concluséo, os Escrivaes ndo poderao, sob
pena de responsabilidade funcional, reter autos em Cartério sem
fazé-los conclusos ao Juiz, nem este poderd deixar de
recebé-los, mas quando ndo for possivel ao Magistrado proferir
desde logo despacho, decisdo ou sentencga, 0s autos poderdo
permanecer temporaria e provisoriamente em Cartorio,
mediante justificativa formal que o Juiz lancara nos autos, logo
em seguida ao “termo de concluséo”.

6.3.4 - Sendo o0 prazo comum as partes, 0s autos serdo conclusos

6.3.5-

somente depois do respectivo decurso, salvo se, antes do seu
exaurimento, todas ja tiverem se pronunciado ou se houver
requerimento urgente a ser apreciado.

Nos feitos cautelares, decorridos 30 (trinta) dias da efetivagdo da
medida liminar sem que tenha havido registro e autuacdo da
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acdo principal, o fato sera certificado, fazendo-se imediata
concluséo dos autos.

Secdo 4- Citacdo e Intimacéo

6.4.1 -

6.4.2 -

6.4.3 -

6.4.3.1-

6.4.3.2 -

6.4.4 -

Os atos de intimagdes dos advogados, mediante carta postal ou
mandado, serdo feitos de forma precisa, observando-se também
as normas referentes a intimacdo pelo Diario da Justica. As
intimacdes do Ministério Publico e do defensor publico serdo
efetuadas pessoalmente, dispensada a expedi¢do de mandado,
mediante certiddo e ciéncia nos autos.

Sendo apresentado o rol de testemunhas, no prazo legal, a
escrivania expedira desde logo o mandado de intimagdo, salvo
se a parte expressamente o dispensar.

Ressalvado requerimento da parte, os editais serdo expedidos
por extrato, contendo o0s requisitos obrigatorios, além de
cabecalho destacado com a finalidade do ato (citacdo,
intimagdo) e o nome do seu destinatario, segundo o padrdo
constante do Sistema de Automacéo do Judiciario.

Nos editais para citagdo e intimacdo de empresas deverao conter
0s nomes dos sdcios-gerentes ou diretores.

Em caso de segredo de justica, os editais extraidos de processos
conterdo somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato
da matéria de fato, se necessario, serd feito com terminologia
concisa e adequada, evitando-se expor a intimidade das partes
envolvidas ou de terceiros.

Abandonado o processo, a escrivania, independentemente de
determinagdo judicial, podera intimar pessoalmente a parte,
mesmo residente em outra comarca, por via postal simples. Nao
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6.4.5 -

atendida a intimagdo, renovar-se-4 0 ato pela via legal, sob
orientacdo do Juiz.

Caso seja devolvida a escrivania com diligéncia parcial ou
totalmente infrutifera, ou seja, sem a préatica de todos os atos,
mandado, carta precatéria ou qualquer outro expediente, a
escrivania dela intimara a parte interessada, independentemente
de determinacdo judicial.

Secdo 5 — Advogado

6.5.1-

6.5.2 -

Em todas as peti¢bes submetidas a despacho, o advogado que as
subscrever deverd mencionar 0 nimero da sua inscricdo na
OAB, além de seu nome, de forma legivel.

Ser4 concedida vista e carga dos autos aos advogados, nas
hipéteses previstas no art. 40 do CPC. Quando o prazo for
comum as partes, s6 em conjunto ou mediante ajuste prévio por
peticdo poderdo 0s seus procuradores retirar 0s autos.

Secdo 6 — Perito

6.6.1-

6.6.2 -

6.6.3 -

Havendo gratuidade processual concedida a parte postulante da
pericia, o fato ndo constitui motivo legitimo para escusar o
perito do encargo, porém este ndo estd obrigado a custear as
despesas que venha a ter para a realizagdo da pericia.

Os peritos e 0s assistentes técnicos ndo estdo sujeitos a termo de
COmpromisso.

O honorério do perito devera ser depositado, se cabivel, antes
da realizacdo da diligéncia.
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6.6.4 -

6.6.4.1 -

O “Expert” podera ter vista dos autos fora de Cartorio por prazo
fixado pelo Juiz quando de sua nomeacéo e para elaboracdo do
laudo.

O Magistrado deverd providenciar a intimacdo das partes
guando da entrega do laudo pericial, correndo dai o prazo de 10
(dez) dias estabelecidos no art. 433, paragrafo Gnico, do CPC.

Secdo 7 - Processos de Execucao

6.7.1-

6.7.2 -

6.7.2.1 -

6.7.2.2 -

6.7.3 -

Sendo a execucdo da sentenca nos préprios autos da acdo
originaria, ndo é exigivel o depdsito inicial de custas (art. 9°,
§9°, da Lei n.° 1.422/2001).

Ordenada pelo Juiz a reducdo a termo da nomeacdo de bens a
penhora, a escrivania intimara o devedor, na pessoa de seu
advogado, para assinar o termo pessoalmente e também aceitar
0 encargo de depositério, no prazo de 3 (trés) dias. O advogado
somente podera assinar o termo se tiver poderes especiais,
inclusive para assumir o encargo de depositario dos bens
nomeados.

N&o sendo assinado o termo no tempo estipulado, a escrivania
desde logo desentranhard o mandado ou expedira mandado de
penhora, que recaira sobre 0s bens nomeados.

Ao realizar atos de constri¢do (penhora, arresto ou sequiestro), o
meirinho deve efetuar a comunicacdo ao depositario publico da
comarca, para as devidas anota¢Ges, mesmo guando nomeado
depositario particular, para anotacdo no livro de Registro de
Penhora, Arresto, Sequiestro e Depositos.

O registro de atos constritivos (penhora, arresto ou sequiestro)
junto a serventia imobiliéria serd feito independentemente da
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6.7.3.1-

6.7.3.2 -

6.7.4 -

6.7.5 -

6.7.5.1 -

6.7.5.2 -

expedicdo de mandado ou certiddo previstos no art. 239 da Lei
de Registros Publicos, devendo vir aos autos certiddo probatoria
do registro efetuado a vista de:

| - copia do respectivo auto ou termo que contenha os elementos
elencados no art. 665 do CPC;

Il - pagamento das custas devidas a serventia;

I11 - comprovante de recolhimento das receitas devidas.

N&o sendo realizado o registro da penhora, a escrivania, antes
da expedicdo do edital de arrematacdo de imdveis, intimara a
parte para exibir certiddo imobiliaria atualizada, que sera
juntada aos autos e referida no mencionado edital.

Procedimento semelhante serd adotado para os veiculos sujeitos
a certificado de registro.

Estando nos autos célculo do contador, conta de atualizagdo ou
laudo de avaliagdo, a escrivania intimard as partes para se
manifestarem em 5 (cinco) dias, independentemente de
despacho judicial.

No edital de arrematacdo, constard 0 montante do débito e da
avaliacdo dos bens em valores atualizados, mencionando-se as
respectivas datas. Se a conta ou o laudo datarem de mais de 30
(trinta) dias, a propria escrivania atualizd-los-4 mediante
aplicacdo do indice oficial adotado judicialmente. Neste caso,
do edital constardo o valor primitivo, o valor atualizado pela
escrivania e as suas datas. No caso de avaliagao feita ha mais de
seis meses, serdo conclusos os autos para a devida apreciacéo.

Existindo mais de um credor concorrendo na disputa do preco,
0 Juiz, de oficio ou a requerimento da parte, instaurara o
concurso, de preferéncia, nos préprios autos.

A impugnacdo, por preferéncia, em caso de imdvel hipotecado

135



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

ou emprazado, seré distribuida por dependéncia e autuada em
separado.

6.7.6 - Concluida a arrematacdo, o auto sera lavrado, decorrido o prazo
de 24 (vinte e quatro) horas para eventual pedido de remicéo.
Em seguida, aguardar-se-a o prazo de 10 (dez) dias para
oferecimento de embargos.

6.7.7- Recaindo a penhora em bens imdveis ou direitos a eles
relativos, o Juiz devera, de oficio ou a requerimento da parte,
determinar a sua inscri¢do no Cartério de Registro de Imoveis
competente.

6.7.8 - O Oficial do Registro de Iméveis fara a inscri¢éo e verificara se
sobre 0s mesmos imdveis jA ndo existe penhora anterior,
hipoteca ou outro gravame, fazendo constar, da certiddo que
fornecer, tais circunstancias, além dos requisitos dos arts. 279 e
252 da Lei de Registros Publicos.

6.79- O Juiz somente determinara a expedicdo da Carta de
Arrematacdo, Adjudicacdo ou Remigdo apds o recolhimento dos
tributos devidos, apresentacdo das quitagdes de lei e pagamento
das custas processuais devidas ao porteiro dos auditorios.

6.7.10 - Antes da designacdo da Praga, o Juiz requisitard o CRI da
Circunscricdo a que pertencer o imovel, certiddes da sua
Transcrigdo (se ndo existir nos autos) e da existéncia de onus
reais, e atenderd ao disposto no art. 698 do CPC, quando for a
hip6tese.

6.7.10.1 - Os requisitados do Edital de Arrematacéo, a que se referem os
incisos | e V do art. 686 do CRI, serdo atendidos com base nas
certidGes mencionadas neste artigo.

6.7.11 - O Juiz, antes de proceder a venda judicial de imdvel, verificara
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6.7.12 -

6.7.13 -

quanto a existéncia de outras penhoras, 6nus, recurso ou causa
pendente sobre os bens a serem arrematados (art. 686, inciso V,
do CPC), o que deverd ser verificado através de certiddes
expedidas pelo Cartério de Imoveis competente, por
providéncia as expensas do credor.

Na carta de arrematagdo transcrever-se-a na integra a certiddo
positiva ou negativa emanada do Cartério de Imoveis.

O Juiz somente autorizara o levantamento do produto, no caso
de existir outra penhora registrada, ap0s a certeza de que o
credor tenha tido a oportunidade para se habilitar na disputa do
preco, atentando as prelagdes de direito material e de direito
processual, mediante certiddo nos autos, lancada pela
escrivania.

6.7.14 - Havendo mais de um credor concorrente na disputa do precgo, o

Juiz, de oficio ou mediante provocagdo, deverd instaurar o
concurso de preferéncia, nos termos da lei processual (art. 711
do CPC).

6.7.14.1 - O cancelamento dar-se-4 em forma de averbacao.

6.7.15 -

6.7.16 -

Para as disposi¢des do item anterior, o Juiz do feito adotara as
normas processuais cabiveis, em especial as dos arts. 125 e 131
do CPC.

Ultimada a alienacao judicial, o Juiz da execucdo fara expedir a
respectiva carta, a qual devera, expressamente, determinar o
cancelamento da penhora que originou a execucao.

6.7.16.1 - Se houver outras penhoras registradas, o Juiz devera comunicar

ao Juiz onde tem curso as execucdes, para as providéncias
devidas.
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6.7.17 - Determinara a carta de arrematacdo o cancelamento do registro
da penhora que originou a execucéo, bem como das demais que
sejam contraditdrias a transferéncia plena da propriedade, desde
que nao haja duvida de que os demais credores tiveram
oportunidade para habilitarem-se na disputa do preco.

6.7.18 - Em todas as arrematacdes, quando ndo houver nos autos
certiddo a respeito da efetiva entrega ao arrematante dos bens
arrematados, a escrivania nao podera liberar o numerario
respectivo em favor do credor; neste caso, certificara o fato e os
autos serdo conclusos.

6.7.19 - Em todas as cartas de arrematacdo, adjudicacdo e remic¢do, bem
como nos formais de partilha, constardo os nimeros do RG e do
CPF das pessoas, além de todos os demais elementos de
identificacdo. Quando o seu objeto for bem imdvel, serdo
rigorosamente observadas as exigéncias do art. 225 da Lei de
Registros Publicos. Ausente do processo algum dado, a
escrivania desde logo intimara a parte para fornecé-lo.

6.7.19.1 - Todas as partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
ndo se admitindo referéncias dubias, tais como “também
conhecido por”, “que também assina” ou referéncias que ndo
coincidam com as que constam dos registros imobiliarios
anteriores.

6.7.20 - Suspensa a execuc¢do pela ndo-localizacdo de bens penhoraveis
ou do proprio devedor, poderdo aguardar a iniciativa da parte no
arquivo. Nesse caso, dar-se-a baixa no Boletim Mensal de
Movimento Forense.

6.7.21 - Extinta a execucdo, a escrivania conferird se houve o
levantamento do arresto ou penhora. Caso negativo, fara
concluséo dos autos antes de cumprir o arquivamento.
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Secdo 8- Insolvéncia

6.8.1-

6.8.2 -

Decretada a insolvéncia, a escrivania expedird oficio ao
distribuidor, comunicando o fato e solicitando informacao
precisa sobre todas as agdes e execugdes distribuidas contra o
insolvente.

Com a informagdo do distribuidor nos autos, a escrivania
comunicara ao juizo de cada uma das a¢des ou execugdes 0
decreto de insolvéncia e, ainda, certificard nos autos dessas, que
tramitem pelo seu Cartdrio, o0 mesmo fato. Em seguida, tudo
serd certificado nos autos de insolvéncia.

Secdo 9- Procedimentos Especiais

6.9.1-

6.9.11

6.9.1.2

O inventario negativo, assim reconhecido quando inexistentes
bens a inventariar, podera ser requerido pelo cdnjuge ou por
qualquer dos filhos maiores do de cujus, sem exclusdo dos
demais legitimados constantes no art. 988, do Codigo de
Processo Civil.

O requerimento de inventdrio negativo, sob pena de
indeferimento liminar, sera instruido com:

| — certiddo de dbito e certiddo de casamento do de cujus;

Il — certiddo de nascimento dos herdeiros;

Il — declaracdo, com concordancia expressa de todos 0s
herdeiros, de inexisténcia de bens do “de cujus a inventariar;

IV — certiddo negativa da serventia de registro de imdveis da
comarca do ultimo domicilio do falecido, comprovando a
inexist~encia de imdvel urbano ou rural registrado em seu
nome.

Fica dispensada a citacdo da Fazenda Publica, sendo suficiente
a sua posterior cientificacdo para, se for o caso, proceder a
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6.9.1.3

6.9.14

6.9.2 -

6.9.3

6.9.4 -

6.95 -

6.9.6 -

cobranga administrativa de eventuais dividas.

O Ministério Publico serd intimado para intervir no feito apenas
quando houver herdeiro menor, ausente ou incapax.

Entendendo o juiz que o feito se encontra em ordem, proferira
sentenca homologatdria, declarando encerrado o inventario, por
falta de bens, a escrivania fornecera certiddo aos interessados.

Nos arrolamentos e inventarios, a impugnacao a avalia¢do ha de
ser fundamentada. No caso da existéncia de menores e de a
partilha versar sobre um U(nico bem, inexistird avaliacdo
judicial, por auséncia de qualquer perigo de prejuizo aos
herdeiros menores.

Nos arrolamentos e inventarios, quando aos herdeiros for
partilhado bem em comum, da folha de pagamento constara
expressamente a fracdo ideal da rea total e o respectivo valor.

No caso dos arrolamentos, homologada a partilha ou
adjudicacdo, os respectivos formais ou alvards somente serdo
expedidos e entregues as partes apds o transito em julgado da
sentenca e a comprovagcdo, verificada pela Fazenda Puablica, do
pagamento de todos os tributos.

Sendo o pedido de alvard e desde que todos os interessados
estejam de acordo, podera ser autorizada judicialmente a
alienagdo de imovel pertencente ao espoélio, observadas as
determinacdes legais, inclusive no tocante ao recolhimento de
impostos.

Nos feitos de inventario, arrolamento ou concurso de credores,
nenhuma alienacgdo serd judicialmente autorizada sem a prova
da quitacdo da divida ativa ou a concordancia da Fazenda
Publica.
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6.9.7 -

6.9.7.1 -

6.9.8 -

6.9.10 -

O formal de partilha e a carta de adjudicacdo poderdo ser
compostos de fotocdpias devidamente autenticadas pela
escrivania.

A identificacdo das partes sera correta, ndo se admitindo
referéncias dubias, tais como “também conhecido por”, “que
também assina” ou referéncias que ndo coincidam com as que
constam dos registros imobiliarios anteriores.

Os pedidos de alvarad concernentes a inventérios e arrolamentos
ndo dependem de distribuicdo e serdo autuados e processados
em apenso.

Ressalvada ordem judicial em contrério, dos alvarads constara o
prazo de 30 (trinta) dias para a sua validade.

Secdo 10 - Tutela e Curatela

6.10.1 -

6.10.2 -

6.10.3 -

6.10.4 -

Todas as certidGes referentes a nomeacdo de tutor e curador
conterdo o inteiro teor da sentenca, mencionado-se a
circunstancia de ter sido, ou ndo, prestado o compromisso e de
0 nomeado encontrar-se, ou ndo, no exercicio da funcao.

Igualmente a remocao, a suspensao e a extincdo serdo anotadas
na autuacao.

O alvard para alienagdo ou oneracdo de bem de incapaz
necessariamente mencionara o prazo de sua validade. Omissa a
decisdo concessiva, serd consignado o prazo comum de 30
(trinta) dias.

Toda sentenca que conceder a tutela ou a curatela serd inscrita
no registro de pessoas naturais.
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Secdo 11 — Recursos

6.11.1 - As custas processuais devidas (preparo), inclusive com o porte
de retorno, serdo efetuadas através de guia de recolhimento a
ser exigida por ocasido da entrega da apelacdo em Cartorio.

6.11.2 - Havendo agravo de instrumento, deverdo ser juntados aos autos
principais os pedidos de informacéo do relator bem como copia
das respectivas informagoes.

6.11.3 - Nos autos, havendo recurso de apelacdo, antes do termo de
remessa ao tribunal, a escrivania certificard a interposicdo ou
ndo de agravo retido, mencionando as folhas dos autos.

Secdo 12 — Arquivamento

6.12.1 - Extinto o processo, com ou sem julgamento do mérito, e
ordenado o arquivamento dos autos, a escrivania comunicara o
fato ao Distribuidor para ser baixada a distribuicdo. Esta
providéncia independe de determinacéo judicial.

6.12.1.1- Igual providéncia sera tomada ap6s o transito em julgado da
decisdo que tenha excluido alguma das partes no processo em
andamento.

6.12.1.2- Nas comarcas integradas ao Sistema de Automacdo do
Judiciario, a baixa na distribuicdo serad realizada diretamente
pela escrivania.

6.12.2- Os feitos relativos aos incidentes e excecbes, tais como
impugnacdo ao valor da causa, pedido de alvara, excecBes de
incompeténcia, incidente de falsidade e embargos a execucdo, ja
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6.12.3 -

6.12.5

julgados, ndo permanecerdo apensos aos do processo principal,
onde sera certificado o fato, mencionando-se a pendéncia ou
ndo de recurso, o valor das custas pagas e quem as pagou, além
de juntar-se copia da decisdo ou do acérdao.

Os feitos somente devem ser arquivados quando houver
despacho judicial nesse sentido, com ciéncia das partes, a fim
de evitar arquivamento de processos ainda ndo liquidados.

Quando se tratar de arquivamento de autos apensados, cabera ao
escrivado trasladar copia da decisdo transitada em julgado para
0s autos principais com a seguinte certiddo “ o apenso de n°*.,
cuja decisdo transitou em julgado, encontra-se no arquivo, tendo
sido juntada aos presentes cOpia daquela deciséo”.

Secdo 13 — Audiéncias

6.13.1 -

6.13.2 -

6.13.3 -

6.13.4 -

Recomenda-se a designacgdo pelos proprios Magistrados, ndo se
cometendo a tarefa aos Escrivaes, salvo nas Varas em que a
demanda exigir pauta diaria.

Na hipétese de transferéncia ou continuacédo, a designacdo far-
se-a, sempre que possivel, na propria audiéncia transferida ou
prorrogada.

Os pregdes em audiéncia sdo feitos pelo porteiro dos auditorios
e, na falta, pelo oficial de justica. Na falta destes, o0s
serventuarios ou escreventes que servirem perante 0 juizo
poder&o realizar os pregdes.

O termo de audiéncia devera conter todas as decisfes proferidas
pelo Magistrado durante o transcurso do ato, inclusive as
deliberacBes sobre contraditas ofertadas pelas partes sobre
testemunhas arroladas.
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6.13.5- Os depoimentos das partes, peritos e testemunhas poderdo ser
registrados no mesmo termo da audiéncia.
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Capitulo 7- DAS VARAS CRIMINAIS

Secdo 1 - Livros Obrigatérios

7.1.1-

7.111-

7.12

Nos Juizos Criminais ndo integrados ao Sistema de Automacéo

do Judiciario, cada escrivania tera, obrigatoriamente, 0s

seguintes livros:

| - Registro de Processos Criminais;

Il - Registro de Inquéritos Policiais e Procedimentos
Investigatdrios;

Il — Registro de Sentengas, com indice;

IV - Carga de Autos;

V - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (onde ndo houver
CEMAN);

VI - Registro de Armas e Objetos de Valor;

VII - Registro de Depdsito de Fianca;

VIII - Rol dos Culpados;

IX - Registro de Suspensdo Condicional da Pena (LEP 163);

X - Registro de Suspensdo do Processo;

XI - Registro de comunicag6es ao Instituto de Identificacdo do
estado e Tribunal Regional Eleitoral.

As escrivanias do juri terdo, ainda, os seguintes livros:

I — Alistamento Anual de Jurados (Varas com competéncia para
Juri);

Il - Registro de Atas das SessGes do Juri;

111 — Sorteio dos Jurados.

Os livros poderdo ser organizados por sistema de folhas soltas,
datilografadas, impressas ou mediante fotocdpias, devendo as
folhas, até a encadernacdo, ser guardadas em colecionadores
proprios e distintos.
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7.1.3 - Deverdo ser anotados na coluna “observagtes” do livro de
Registro de Processos Criminais a data do arquivamento dos
autos e o numero da caixa respectiva.

7.1.4 - Nas comarcas ndo integradas ao Sistema de Automacéo, por
sugestdo do Juiz e prévia autorizacdo do Corregedor-Geral da
Justica, os livros e papéis de controle poderdo ser substituidos
por seguro procedimento da area de informatica.

Secdo 2 — Autuacéo

7.2.1.  Depois de efetuado o preparo inicial, ou sendo este dispensado,
recebida da distribuicdo a peticdo inicial, a escrivania devera
registra-la e autua-la.

7.2.1.1 - Nas comarcas informatizadas, o registro e a autuacdo serdo
realizados pelo Cartorio Distribuidor.

7.2.2 Apds a autuacdo, as folhas do processo deverdo ser humeradas,
abandonando-se a numerag&o do inquérito policial.

7.2.3 Para mais facil identificacdo visual de situacBes processuais, 0
Escrivdo colocara no dorso dos autos tarjas coloridas, com o0s
seguintes significados:

I - Cor vermelha - réu preso pelo processo, em flagrante ou por
prisdo cautelar.

Il - Cor verde - réu preso por outro processo.

Il - Cor preta - processo com prescricdo proxima.

IV - Cor amarela - processo que ndo pode ser retirado do
Cartdrio ou que corre em sigilo.

V — Cor azul - processo com réu maior de 70 (setenta) anos de
idade.

VI - Cor cinza - execugao provisoria.
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Secdo 3 — Citacéo e Intimacéo

7.3.1.

7.3.1.1.

7.3.2.

7.3.2.1.

7.3.3.

7.3.3.1.

7.3.4.

7.3.4.1.

Do mandado de citacdo deverdo constar os requisitos do art. 352
do CPP, devendo o Escrivdo indicar pontos de referéncias para a
localizagdo do endereco residencial e comercial do réu.

O mandado sera acompanhado de cépia da dendncia ou da
gueixa-crime.

A citagdo e intimacdo pessoal do militar em atividade néo
dispensa sua requisicdo por intermédio do chefe do respectivo
Servico.

Em Rio Branco-AC, o integrante da Policia Militar do Estado
serd requisitado, mediante oficio, ao Comandante-Geral da
Policia Militar do Estado, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias, salvo nos casos de réu preso.

O dia designado para funcionério publico em atividade
comparecer em juizo, como acusado, sera notificado a ele e ao
chefe de sua reparticéo.

Quando o réu for policial civil, em Rio Branco, o superior a ser
notificado sera o Delegado-Geral de Policia, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, exceto no caso de réu preso.

Esgotados 0s meios disponiveis para a localiza¢do do acusado, o
que devera ser certificado com clareza pelo oficial de justiga, serd
ele citado por edital, que sera afixado no lugar de costume e
publicado no Diério da Justica.

Deverd ser certificada nos autos a afixacdo e provada a
publicacdo com a juntada da pagina do jornal ou certiddo do
Escrivao contendo todos os dados.
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7.3.4.2. Além dos requisitos do art. 365 do CPP, deverao constar do edital

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

7.3.10.

7.3.11.

7.3.12.

7.3.13.

extrato da dendncia ou queixa e a mencdo dos dispositivos de lei
atinentes a imputacéo.

O Escrivdo deverd tomar especial cuidado para que entre a
publicacdo, a afixacdo e a data do interrogatorio esteja
compreendido o prazo da citacdo.

A fim de possibilitar a intimacdo dos presentes, 0 Juiz deve
marcar a audiéncia para a inquiricdo das testemunhas arroladas
na peca inicial logo depois do encerramento do interrogatorio.

Se o defensor estiver presente, a ele serd, desde logo, aberta vista
dos autos para apresentacdo das alegacOes preliminares (defesa
prévia), colhendo-se o seu ciente.

A recusa do ciente ou a pratica de ato inequivoco de que decorra
o conhecimento do ato judicial, objeto da intimacdo, devera ser
certificada nos autos.

Ocorrendo a hip6tese do item anterior, 0 réu e o assistente de
acusacdo deverdo ser cientificados das conseqiiéncias advindas
do ndo-comparecimento de seu advogado.

Serd sempre pessoal a intimagdo do representante do Ministério
Publico e do Defensor nomeado.

Os mandados de intimag&o serdo assinados pelo Escrivdo, com a
observacéo de que o faz por autorizacdo do Juiz.

A parte, independentemente de determinacéo judicial, devera ser
intimada para falar sobre a testemunha néo encontrada e que por
ela tenha sido arrolada.

A fim de que as partes fiqguem desde logo intimadas, o Juiz,
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sempre que possivel, despacharé na propria audiéncia.

Secdo 4 — Requisicdo de Pessoas Presas

7.4.1- As requisicdes de pessoas presas deverdo ser feitas aos diretores de

estabelecimentos penais ou aos delegados de policia,
respectivamente, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias,
contados da data indicada para a realizagdo do ato.

Secdo 5 — Atos do Juiz

7.5.1-

7.5.2 -

753 -

Serdo sempre assinados pelo Juiz:

I - os mandados de prisao;

Il - os contramandados;

Il - os alvarés de soltura;

IV - os salvo-condutos;

V - as requisi¢des de réu preso;

VI - as guias de recolhimento, de internag&o ou de tratamento;
VII - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

VIII - oficios dirigidos a Magistrados e demais autoridades
constituidas.

A inquiricdo de testemunhas e o interrogatério do acusado
devem ser inteiramente realizados pelo Juiz, ndo podendo ser
lido simplesmente o termo do inquérito policial ou o que tiver
sido anulado.

O juiz, ao receber a denuncia ou a queixa-crime, podera
determinar:

| - acitacdo do réu ou do querelado;

I1- a designacdo da data do interrogatério;

I11- a imediata solicitacdo de informacdes sobre os antecedentes
do acusado ou querelado ao juizo do lugar de sua residéncia, as
Varas de Execugfes Penais e ao Instituto de ldentificacdo do
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7.5.4

7.55

Estado;

IV- a comunicacdo do recebimento da dendncia ou da queixa-
crime ao distribuidor criminal, ao Instituto de Identificacdo e,
quando for o caso, a delegacia de policia de que se originou o
inquérito.

O interrogatorio do réu preso deve desde logo ser realizado.
Havendo pedido de liberdade proviséria ou de revogacdo de

prisdo preventiva, e se 0 Juiz entender que deva antes ouvir o
réu, fard a imediata requisi¢do dele para o interrogatorio.

Secdo 6 — Sentencas

7.6.1-

7.6.2-

7.6.3-

7.6.4-

Recomenda-se ao Juiz que evite a préatica de considerar parte
integrante de sua sentenca o pronunciamento do MP ou o
conteudo de outra peca processual.

A fixacdo do regime inicial de cumprimento da pena é
obrigatdria, mesmo que o Juiz, desde logo, decida substituir a
pena aplicada por restritiva de direito, ndo sendo recomendado
especificar o estabelecimento penal do Estado onde dever-se-a
executar a pena.

Havendo condenacdo criminal de profissional qualificado,
como advogado, médico, engenheiro e outros, na sentenca deve
conter disposicdo expressa de que, transitada em julgado a
sentenca, seja feita comunicacdo ao respectivo 6rgdo de classe
(OAB, CRM, CREA, etc).

O réu e o advogado, seja constituido, dativo ou Defensor
Publico, devem ser necessariamente intimados da sentenca
condenatoria, correndo o prazo recursal do Ultimo ato.

7.6.4.1- A intimacdo por edital serd precedida de diligéncia do oficial de
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7.6.5-

7.6.6-

7.6.7-

justica, no cumprimento do mandado. Do edital constardo
também o nome do réu, o prazo, as disposicdes de lei e as penas
aplicadas, o regime de cumprimento e o conteldo sucinto da
sentenca.

Serd indagado ao réu, no ato da intimacéo, se deseja recorrer da
sentenca. Sendo afirmativa a resposta, deve-se lavrar o
respectivo termo.

O trénsito em julgado da sentenga serd certificado
separadamente para o Ministério Publico, ao assistente da
acusacdo, ao defensor e ao réu.

O Escrivéo langara o nome do réu no rol dos culpados ap6s o
transito em julgado da sentenga condenatdria.

Secdo 7 - Ordens de Soltura e de Prisao

7.7.1

7.7.2

7.7.21

7.7.3

Ninguém serd recolhido em qualquer estabelecimento
penitenciario efou prisional do Estado desacompanhado da
competente guia de recolhimento, ou mandado de priséo,
conforme o caso, ficando passivel de responsabilidade criminal a
autoridade que receber o preso sem a observancia dessa
formalidade.

Alvards de soltura e mandados de prisdo, deverdo ser
imediatamente expedidos, ap6s a respectiva decisao.

Em sendo relaxada a prisdo, todos os mandados devem ser
recolhidos, fazendo-se as necessarias comunicacdes.

Dos mandados de prisdo e dos salvo-condutos constardo os
nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento ou a
idade, a filiacdo, a profissdo, o endereco da residéncia ou do
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7.7.3.1

7.7.4

7.75

7.7.6

7.7.7

trabalho, o ndimero dos autos do inquérito ou do processo,
caracteristicas fisicas e especialmente o nimero do CPF e do RG.

Nos mandados de prisdo, constara também a requisicdo para
exame de corpo de delito do preso como medida preliminar para
ingresso no estabelecimento prisional.

Nos alvaras de soltura, segundo formulario constante no Sistema
de Automacdo do Judiciario, deverdo ser consignadas as
seguintes indicacdes:

a- nome, filiacéo;

b- nimero do respectivo RG;

C- natureza da infracdo penal;

d - motivo de soltura;

e — local da priséo;

f - a clausula se por al ndo estiver preso.

Além das formalidades legais e outras que o Juiz instituir, os
alvaras de soltura deverdo conter a numeracdo por ordem
crescente e ininterrupta de expedi¢do no processo, a indicag¢do do
nimero do telefone para confirmacdo, e sO poderdo ser
encaminhados ao estabelecimento penal através de oficial de
justica, que receberd o documento mediante recibo.

Os mandados de prisdo, desde que adotados meios seguros,
poderdo ser transmitidos via fax, internet ou qualquer outro meio
eletronico.

Toda a ordem de prisdo, qualquer gque seja a sua natureza,
oriunda de juizo de outro Estado, somente podera ser cumprida
mediante carta precatoria que se revele devidamente instruida
com o mandado, e cOpia da decisdo escrita da autoridade
judiciaria deprecante.
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7.7.8

7.7.9

7.7.10

7.7.11

7.7.12

7.7.13

7.7.14

A autoridade judiciaria que receber por oficio pedido de priséo de
pessoa no territério de sua comarca devera, imediatamente,
realizar contato telefébnico ou através de meio mais rapido,
noticiando ao ordenante da prisdo que envie pelos meios
previstos na Lei Instrumental Penal, bem como, através de fac-
simile, a carta precatoria pertinente.

Nenhum preso serd transferido ou removido, dentro do territorio
do Estado do Acre ou para fora deste, sem que haja
precedentemente a anuéncia do respectivo juizo criminal
destinatario.

O juizo criminal estadual e destinatario, para proferir sua
anuéncia, devera ter recebido o atestado de vaga, do diretor do
estabelecimento penal ou da autoridade responsavel pela cadeia
publica.

A autoridade responsavel, a quem tiver sido requisitada a
diligéncia de transferéncia ou remocao de preso, sera fornecido
pelo juizo requisitante cépia do documento que apresentar a
anuéncia do juizo criminal destinatério.

Ressalvados 0s casos excepcionais, a transferéncia ou a remocao
de pessoa legalmente presa ndo sera exigivel sem que a
autoridade responsavel pela diligéncia esteja munida do
documento previsto no item anterior.

Os senhores Juizes em condigdes ordinarias apresentardo as
requisi¢cbes pertinentes com prazo suficiente, conforme as
condicBes da Comarca, para que se possa efetivamente realiza-lo
dentro dos pardmetros de razoavel seguranca.

A prisdo civil ndo tem conotacdo penal, pois efeito de pretenséo
civil. Diante do disposto no artigo 201 da Lei 7.210/84,
considerando que as pessoas sujeitas a prisdo civil ndo podem ser
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recolhidas a celas comuns, em companhia de criminosos comuns,
ser também vedada a transformacdo em prisdo domiciliar ou em
liberdade vigiada e, ainda, diante do disposto no artigo 295 do
CPP, fica recomendado aos Magistrados acreanos observar em
suas decisOes estas consideracdes para ndo se subtrair do carater
constritivo da prisdo civil a sua real utilidade.

Secdo 8 - Comunicac@es pela Escrivania

7.8.1-

7.8.2 -

7.8.3

Cabera ao Escrivdo providenciar ao Distribuidor, ao Instituto de
Identificacdo do Estado, bem como ao correspondente no
ambito federal e & Delegacia de Policia, de onde proveio o
procedimento inquisitorial, com certiddo nos respectivos autos,
as seguintes comunicacdes:

| - 0 arquivamento do inquérito policial;

Il - a decisdo de recebimento da denuncia ou da queixa-crime e
eventual aditamento destas;

I11 - a suspenséo condicional do processo;

IV - o transito em julgado da decisdo de extincdo da
punibilidade, de condenacdo ou de absolvico;

V — a exting¢do da pena com decisdo transitada em julgado.

Também sera comunicado ao Distribuidor, certificando-se nos
respectivos autos, pelo Escrivao, salvo nos juizos integrados ao
Sistema de Automacéo do Judiciario:

I - revogacdo da suspensédo condicional da pena;

I1- incidentes processuais como a conversdo da pena.

Ao Tribunal Regional Eleitoral do Acre sera comunicado, até o
dia 15 (quinze) de cada més, para os fins do artigo 15, inciso IlI,
da Constituicdo federal, a respeito das sentencas condenatorias
definitivas e, com a maior brevidade possivel, comunicar-se-a
também a irrecorrivel decisdo que extinguiu a pena ou a
punibilidade do condenado.
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7.8.4

Constardo da comunicacao logo antes referida, além da completa
qualificacdo do condenado, dados a respeito do titulo de eleitor,
classificacdo do crime e a data da sentenca e da sua
irrecorribilidade.

Secdo 9 - Fianca Criminal

7.9.1

7.9.2

7.9.3

7.9.4

7.9.5

7.9.6

7.9.7

Os pedidos de fianga ou 0 exame de oficio a respeito independem
de prévia audiéncia do Ministério Publico.

O deposito do valor da fianga, anotado em registro préprio e
lavrado o respectivo termo, deve ser certificado nos autos e
imediatamente recolhido em depoésito judicial remunerado em
nome do afiancado e a disposicdo do juizo, sendo vedada a
instituicdo de conta bancéria Unica.

Distribuida a dendncia, o juizo competente determinard a
instituicdo bancaria que o valor depositado a titulo de fianga,
ainda que prestada no inquérito, fique a ele vinculado.

Devem ser anotados todos os depositos feitos, inclusive os
prestados na delegacia de policia, mantendo controle permanente
e anotando-se eventuais levantamentos.

A escrivania deve fazer conclusdo dos autos, quando for o caso,
para tomada das providéncias necessarias pelo Juiz, no sentido de
ser possibilitado o levantamento da fianca logo ap6s o transito
em julgado da decisdo, evitando-se que tais importancias fiqguem
depositadas eternamente em contas vinculadas ao juizo.

O valor da fianga sera integralmente restituido ao réu no caso de
absolvicéo.

No caso de condenacdo, deduzidas as custas processuais € 0
montante devido a vitima, sera devolvido ao sentenciado o saldo,
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se existente.

Secdo 10 - Depo6sito e Guarda de Objetos Apreendidos

7.10.1

7.10.2

7.10.3

As armas, instrumentos e objetos integrantes dos procedimentos
inquisitoriais acompanhardo 0s autos ao juizo competente.

As armas, instrumentos e objetos mencionados serdo etiquetados.
Desta constardo: a Vara a qual foram distribuidos, o nimero dos
autos do processo-crime, 0 nome do imputado e da vitima (se
constantes), a unidade policial de origem e 0 nimero dos autos de
investigacéo.

Nas comarcas onde houver o Setor de Depésito e Arquivo
Judicial — SEDAJ, todas as armas, instrumentos e objetos nele
serdo recolhidos.

7.10.3.1No SEDAJ, as armas, instrumentos e objetos serdo classificados

7.10.4

7.10.5

7.10.6

e registrados em livros préprios.

Os Juizes, ao requisitarem as armas, instrumentos e o0s objetos
relacionados com os feitos que presidem, salvo em casos
justificados, como por exemplo em processos com réus presos,
observardo o prazo de 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Quando existirem armas, instrumentos e objetos depositados, o
Juiz do processo-crime comunicard o transito em julgado da
sentenca a0 SEDAJ, que promovera as providéncias cabiveis.

Observado o disposto nos artigos 119, 122, 123 e 124 da Lei
Instrumental Penal, as armas, qualquer que seja o tipo, e demais
produtos relacionados no anexo A-7.10.6, serdo encaminhados
com urgéncia a uma das Unidades do Exército Brasileiro do
Estado, indicadas abaixo:

| - 4° Batalhdo de Infantaria e Selva (Comando de Fronteira do
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7.10.7

7.10.8

7.10.9

Acre - CFAC) Rua Coldmbia s/n° - Bosque - Rio Branco —
Cep: 69.906-000;

Il -61° Batalhdo de Infantaria de Selva, Av. 25 de agosto 3.224
— Cruzeiro do Sul-AC, Cep: 69.980-000.

11 - Unidade Militar do Exército com sede em Brasiléia;
IV - Unidade Militar do Exército com sede em Placido de
Castro.

Quando da remessa dos produtos controlados, legalmente
apreendidos, arrolados em autos de Inquérito Policial
Militar/Civil ou processo judicial Criminal ou Civil, deverd o
oficio de remessa conter o seguinte esclarecimento: “Refere-se a
(especificar o produto  controlado/cddigo), legalmente
apreendido, arrolado em processo judicial sentenciado, com
transito em julgado, autorizada a destinagéo legal”.

No caso de remessa de produtos, legalmente apreendidos, ndo
arrolados em autos de Inquérito Policial Militar/Civil ou processo
judicial Criminal ou Civil, inserir, textualmente, no oficio de
remessa 0 seguinte esclarecimento: “Refere-se (especificar o
Produto Controlado/c6digo), legalmente apreendido, cujo direito
de propriedade nédo esta sub-judice, autorizada a destinacéo
legal”.

Se as coisas apreendidas e depositadas forem facilmente
deterioraveis, o Juiz supervisor do Setor de Depdsito comunicara
ao juizo do processo para os fins do art. 120, § 5.°, do CPP.

7.10.10 E proibida a retirada, mesmo a titulo de depdsito, de armas,

instrumentos e objetos apreendidos.

7.10.11 Recaindo a apreensédo sobre dinheiro ou cheques emitidos como

ordem de pagamento, a autoridade policial que presidir o
inquérito devera, de imediato, requerer ao juizo competente a
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intimacdo do Ministério Publico para que postule a conversao em
moeda nacional, se for o caso, compensacdo dos cheques, apds a
instrucdo do inquérito com cOpias auténticas dos respectivos
titulos, depositadas as importancias em conta judicial de
movimentagdo  vinculada, que deverd ser anotada
obrigatoriamente na autuacéo.

7.10.12 A requerimento do Ministério Publico, os veiculos e quaisquer
outros meios de transporte, assim como 0S maquinismos,
utensilios, instrumentos, engenhos e objetos de qualquer
natureza, utilizados para a pratica de crimes definidos na Lei
6.368/76, serdo alienados, excetuados aqueles que a Unido, por
intermédio da Secretaria Nacional Antidrogas (SENAD), indicar
para serem colocados sob custddia da autoridade policial, de
6rgdos de inteligéncia ou militar federal, envolvidos nas
operacdes de prevencdo e repressao ao trafico ilicito e uso
indevido de substancias entorpecentes ou que determinem
dependéncia fisica ou psiquica.

7.10.13 Reconhecido 0 nexo de instrumentalidade entre o delito e os
objetos utilizados para a sua préatica e o risco de perda do valor
econdmico pelo decurso do tempo, proceder-se-a a avaliacao,
intimando-se a Unido, o Ministério Publico e interessado para
manifestacdo em 5 (cinco) dias, por edital, dirimindo o Juiz
eventuais divergéncias acerca da importancia atribuida,
procedendo-se a alienacdo por leildo, cujo produto ficara
vinculado a conta judicial, onde o nimero devera ser anotado
obrigatoriamente na autuacéo.

7.10.14 Proceder-se-a a intimacdo da Unido para caugdo equivalente ao
montante depositado, consistente na emissédo de certificado do
Tesouro Nacional, com caracteristicas a serem definidas em ato
do Ministro de Estado da Fazenda.

7.10.15 Com a caucdo, os valores depositados judicialmente serdo
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transferidos & Unido, mediante depésito em conta do Fundo
Nacional Antidrogas (FUNAD), e, na sentenca de mérito nos
autos de processo de conhecimento, o Juiz decidira sobre o
perdimento dos bens e valores apreendidos ou levantamento da
caucéo.

7.10.16 Na hipotese de perdimento em favor da Unido, a Secretaria do
Tesouro Nacional providenciara o cancelamento da caucdo, ou
fard constar dotacdo orcamentaria para pagamento dos
certificados pelo valor de face, no caso de decisdo para o seu
levantamento.

7.10.17 Para os fins do item 7.10.11, deverd ser expedido oficio,
acompanhado de recibo de deposito judicial respectivo.

7.10.18 Os respectivos Juizes deverdo requisitar, com urgéncia, ao
Departamento Estadual de Transito (DETRAN) e Delegacia
Especializada de Roubos e Furtos, onde houver, informacdes
existentes a respeito do veiculo e de seu proprietario e quanto ao
registro de ilicito penal que esteja envolvido o veiculo e bem
assim dos fabricantes ou das concessionarias pertinentes, todas as
informacdes a respeito do adquirente, fornecendo, para tanto, 0s
dados do veiculo, inclusive nimero do motor e do cambio,
visando a sua legal restituicao.

7.10.19 Prestadas as informacGes, ndo havendo possibilidade de
identificar-se o proprietario e inexistindo pedido de restituicdo
em andamento, o veiculo devera ser levado a alienagdo judicial
desde que, quanto a instancia penal, inocorram a utilidade
instrumental ou decisdo que imponha o perdimento de bem, nos
moldes legais, depositando-se o valor em depoésito judicial
remunerado, anexando-se 0 comprovante nos respectivos
processos.

7.10.20 Se for imprescindivel para instrucdo processual, observar-se-a
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rigorosamente o disposto no art. 123 do Cddigo de Processo
Penal, e quanto as alienacOes judiciais referidas, aplicam-se as
disposicGes dos artigos 1.113 a 1.110 e 1.170 da Lei Instrumental
Civil.

Secdo 11 - Depd6sito de Substancias Entorpecentes e Explosivas

7.11.1 As substancias entorpecentes ou que determinem dependéncia
fisica ou psiquica, ilicitamente encontradas, consoante as normas
penais incriminadoras previstas na Lei 6.368/76, ao serem
apreendidas, nos préprios autos serdo langados, dentre outros
dados, a sua natureza, quantidade, unidade, peso, volume,
conteudo e a descricdo do recipiente ou invélucro incumbindo a
autoridade policial, proceder a necessaria pericia, nos moldes
legais.

7.11.1.1Se a unidade policial ndo dispuser de instrumento apto a
encontrar 0 peso da substancia, devera a autoridade policial
esclarecer de modo expresso qual foi o utilizado, fazendo constar
a marca, modelo e nimero se existentes, bem como a data de
eventual afericdo, a respeito de sua propriedade, e onde podera
ser novamente encontrado.

7.11.2 As substancias antes mencionadas ndo serdo recebidas pelas
escrivanias judiciais, devendo permanecer em depdsito junto a
unidade policial civil, sob a responsabilidade e fiscalizacdo da
respectiva autoridade que presidir o inquérito ou daquela que
sucedé-la.

7.11.2.1 Também ndo serdo recebidas substancias que evidenciarem a
possibilidade de serem consideradas como “matéria-prima”,
destinada a preparacdo da substdncia mencionada no caput do
artigo anterior e bem assim sementes de plantas que possam
produzir entorpecentes, proscritos no territério nacional.
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7.11.3

7.11.4

Se a custédia da substancia entorpecente ou que determine
dependéncia fisica ou psiquica revelar-se inconveniente ou
perigosa, deverd ser destruida por determinacdo da autoridade
judicial competente, desde que preservada porcdo suficiente a
realizacdo da prova pericial e da contraprova.

Em nenhuma hipdtese, os cartérios criminais  receberdo
substancias explosivas.

Secdo 12 - Interceptacéo Telef6nica

7.121

7.12.2

7.12.3

A interceptacdo telefnica, quando imprescindivel, e para a
preservacdo do sigilo, poderd ser deferida no corpo do
requerimento apresentado pela autoridade responsavel, valendo
em caréater excepcional como mandado.

Somente a autoridade requerente é que poderd receber a
autorizacao judicial de interceptacdo telefonica.

Apresentado o relatdrio previsto no artigo 6.°, paragrafo segundo,
da Lei 9.296/96, poderdo ser concretizadas as providéncias
previstas no seu artigo 8.°.

Secdo 13 — Sursis Penal e Processual

7.131

7.13.2

Concedida a suspensdo condicional da pena ou a suspensdo
condicional do processo e realizada a audiéncia admonitoria, o
seu cumprimento tramitard no Juizo das ExecucBes Penais
competente, ou na CEPAL, onde houver.

Apdbs a audiéncia mencionada, expedir-se-4 a guia de execucdo,
enviando-se de imediato ao Juizo da Execucdo competente,
acompanhada dos seguintes documentos:

| — copia da dendncia;
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7.13.3

Il — copia da sentenga condenat6ria, com a certiddo de transito
em julgado e, se diverso, copia da que concedeu a suspensao.

Se for o caso de cumprimento da sursis em Comarca diversa, seja
deste ou de outro Estado, a guia de execucdo serd enviada
acompanhada também dos documentos mencionados no item
anterior.

Secdo 14 - Guia de Recolhimento

7.141

Transitada em julgado a sentenca condenatdria qualquer que
tenha sido a pena ou a medida de seguranca imposta, sera
extraida guia de recolhimento ou de internacdo, consoante o
modelo aprovado pela Corregedoria Geral da Justica.
Acompanhardo a guia clpia da denincia, da sentenca com
certiddo do transito em julgado e outras pecas indispensaveis,
sendo remetida também de imediato ao Juizo de Execucdes
Penais competente.

7.14.1.1- Fixado o regime de cumprimento aberto, a guia de recolhimento

servira para o controle de antecedentes, podendo ser dispensados
os documentos referidos no item anterior.

7.14.1.2 A remessa mencionada nos dois Ultimos itens também sera feita

7.14.2

7.14.3

ao estabelecimento prisional do cumprimento e ao Conselho
Penitenciario, se for o caso, também ao estabelecimento de
internacdo, na hipotese de medida de seguranga.

A expedicdo e a remessa das guias referidas devem ser sempre
certificadas nos autos.

Recomenda-se ao Juiz Sentenciante que assine a guia de
recolhimento tdo-somente ap6s a anexacgao das pecgas processuais
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7.14.4

7.145

7.14.6

que, por fotocopia, devem acompanha-la.

No juizo da acdo de conhecimento condenatdria, deverd por
ocasido da correi¢cdo ordinaria ser verificada junto aos processos-
crime em fase de execucéo, a regularidade das remessas das guias
de recolhimento ou de internacao.

Expedir-se-4 guia de recolhimento suplementar no caso de
sobrevir alteracdo quanto ao regime de cumprimento da pena ou
ao tempo de duracdo dela ou da medida de seguranca aplicada.

No Juizo das ExecucBes Penais, para cada reeducando havera um
cadastro numerado.

Secdo 15 - Execucdo Proviséria da Pena

7.15.1

7.15.2

O "PROCESSO DE EXECUQAO CRIMINAL PROVISORIO”
sera formalizado com a extragdo, por cdpia dos atos processuais
necessarios, a partir do transito em julgamento da sentenca
condenatéria para a acusacao e antes da remessa do respectivo
auto do processo-crime a Instancia Superior, para analise de
eventual recurso, possibilitando, assim, a execucdo provisoria,
providéncias estas necessarias a garantia dos direitos dos
apenados, estabelecidos na sentenca condenatdria.

O processo de execucdo criminal provisorio sera preparado com
as pecas que legalmente sdo exigidas para a expedicao de guia de
recolhnimento para execugdo, e compativeis com as
particularidades do presente, a serem extraidas pelo Escrivdo
conforme as disposi¢bes dos artigos 105 e 106 da Lei de
ExecucBes Penais 7.210/84, sendo obrigatéria a insercdo de
certiddo referente ao recurso da defesa interposto e o transito em
julgado para a acusacéo.
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7.15.3

7.15.4

Acrescentar-se-a a expressdo "provisorio”, quando do registro no
livro ja existente em cada juizo de execucdo.

O processo de execucdo provisorio serd aproveitado para a
execucao preconizada na Lei 7.210/84, acrescido de documentos
e realizadas as retificacdes e anotaces na autuacdo e registros,
desde que mantido o regime de cumprimento de pena indicado no
édito de primeiro grau.

7.15.4.1Tendo em vista o principio da presunc¢do de inocéncia previsto no

7.15.5

7.15.6

7.15.7

art. 5.°, LVII, da CF, a execucdo sO podera ser promovida se for
para beneficiar o réu.

O juiz da Vara de Execucbes Criminais expedird caderneta,
conforme o modelo A-7.15.5, a todos os sentenciados
beneficiados com suspensdo condicional (arts. 696 - 709, do
C.P.P.), liberados, na forma do citado Estatuto (arts. 710 e
segts.) e os compelidos a medida de seguranga (arts. 751 - 779).

A caderneta de que trata o item anterior refere-se ao beneficio
concedido e sua finalidade consiste em controlar o
comportamento do sentenciado em juizo.

O escrivdo ao certificar o comparecimento do beneficiado ao
juizo na caderneta, fara constar também nos préprios autos de
execucao.

Secdo 16 - Corregedoria dos Presidios

7.16.1

Sdo atribui¢des do Juiz Corregedor dos presidios:

| - visitar em inspecdo as unidades penais e delegacias de
policia que possuam céarcere, fiscalizando a situacdo dos presos
e zelando pelo correto cumprimento da pena e de medida de
seguranca;
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7.16.2

7.16.3

Il - autorizar a remogao dos presos para o Sistema Penitenciario
e sua saida, quando necessario;

Il - autorizar as saidas temporarias e o trabalho externo dos
condenados provisorios ou nao;

IV - autorizar a realizacdo de Exame Criminoldgico,
Toxicolégico e de Insanidade Mental junto ao Complexo
Médico Penal ou em entidade similar;

V - registrar todos os mandados de prisdo e cumprir os alvaras
de soltura relativos aos presos do Sistema Penitenciario, salvo
guando a ordem de soltura emanar do plantdo judiciario,
adotadas as cautelas legais;

VI - interditar, no todo ou em parte, estabelecimento prisional
que estiver funcionando em condi¢bes inadequadas ou com
infringéncia a lei;

VII - compor e instalar o Conselho da Comunidade;

VIII - nas comarcas onde houver mais de uma vara de
execucdo, as atribui¢Bes contidas nos incisos I, 11, 111 e 1V supra
serdo exercidas pelo Juiz da VVara competente.

Os alvarés de soltura e as requisi¢fes de presos recolhidos ao
Sistema Penitenciario do Estado expedidos por Juizes de outros
Estados deverdo ser encaminhados ao Juizo de Execucdes
competente.

Os alvards de soltura e as requisigdes referentes a presos
recolhidos no sistema penitenciario do Estado deverdo ser
encaminhados ao Juizo das Execugdes Penais competente para
registro.

7.16.3.10s alvaras de soltura deverdo estar instruidos com certiddes

negativa ou positiva do distribuidor da comarca de origem.

7.16.3.2No caso de a certiddo mostrar a distribuicdo de inquérito, de

denlncia ou de queixa-crime, o requerente devera provar que no
juizo a que foi distribuido inexiste ordem de priséo.
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7.16.3.3 Ndo havendo Vara de Execucdo Penal na Comarca, os alvaras de

7.16.4

7.16.5

7.16.6

soltura, mesmo se referindo a preso provisério, serdo
encaminhados ao Juiz Corregedor dos Presidios, para o devido
cumprimento, e na hipdtese de ser expedido fora do horério de
expediente, o cumprimento ficard a cargo do Juiz de plantéo.

Salvo se o requerimento de soltura de preso for firmado por
advogado constituido, serd aquele instruido pelo Escrivdo do
juizo, com certid@es inclusive, expedidas imediatamente.

Na&o possuindo a prisdo conotacdo penal ou sendo caso de priséo
falimentar, os presos ficardo a disposi¢do no juizo da decisdo, a
quem cabera o cumprimento de alvara de soltura. Neste caso ndo
serd4 obrigatoria a instru¢cdo com certiddes. Se tiver que ser
cumprido o alvara fora do expediente forense, competird ao Juiz
de plantdo a determinacéo.

Os Juizos de ExecucBes Penais possuirdo fichario de assinaturas
de todos os Magistrados do Estado, com intuito de verificar
autenticidade de alvaras de soltura, requisicdes e mandados em
geral.

7.16.6.1A0 conferir a assinatura, o servidor anotara no documento o0 seu

nome, fun¢éo, data, rubricando-o.

7.16.6.2 Dos Juizes Substitutos, a Corregedoria Geral da Justica colhera a

assinatura em fichas proprias, por ocasido da investidura,
encaminhando-as aos Juizos de Execucdes.

7.16.6.3 A alteragdo no padrdo de assinatura devera ser atualizada com a

7.16.7

méaxima urgéncia, junto as Varas de Execucdes Penais do Estado
do Acre.

As queixas e 0s pedidos formulados pelos presos deverdo ser
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7.16.8

7.16.9

autuados na escrivania, para o devido processamento, ouvido o
representante do Ministério Publico.

Os pedidos dos presos, as queixas e as portarias correlatas serdo
objeto de uma sO autuacdo, devendo o procedimento ser
numerado e registrado.

A pedido da autoridade competente, podera ser expedida portaria
permitindo aos presos, individualmente, prestarem servigos
internos nos presidios ou nas reparticdes policiais.

7.16.10 Devera ser expedida a requisicdo de exame de corpo de delito,

imediatamente, sempre que houver noticia de violéncia a preso
recolhido a disposicdo da justica, para instruir a respectiva
sindicancia.

7.16.11 Verificada a situacdo precaria do prédio da cadeia publica, o juiz

corregedor permanente baixard portaria instaurando processo de
interdicdo.

7.16.12 Nos autos do processo de interdigdo deverdo constar os seguintes

documentos:
| - relatério passado pela autoridade policial competente;
Il - laudo médico sobre as condi¢fes sanitarias e higiénicas
da cadeia publica, subscrito por dois médicos;
Il - laudo técnico sobre as condicBes de seguranca e de
utilizacdo do prédio, subscrito por um engenheiro;
IV - fotografias de todos o0s angulos da cadeia, assinalando
os seus defeitos;
V - comunicac¢do da Prefeitura municipal local e da Secretaria
de Seguranca Publica do Estado, sobre a possibilidade ou nao
de efetuar as obras de reforma ou reparo, ou de nova
construcado, conforme as conclusdes do laudo técnico.

7.16.13 Ultimadas as diligéncias, sem prejuizo de outras julgadas de
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interesse e com manifestagdo do Ministério Publico, o juiz
corregedor permanente do presidio examinara a conveniéncia, ou
ndo, da interdicao.

7.16.13.1 Em caso positivo, o juiz, antes de decreta-la, encaminhara
0s autos a Corregedoria Geral de Justica para a sua aprovacao.

7.16.14 Entendendo justificada a medida, a Corregedoria Geral de
Justica, sem prejuizo de outras providéncias, autorizara a
interdicéo.

7.16.15 Em seguida, os autos serdo devolvidos a comarca de origem e 0
juiz corregedor permanente decretara a interdi¢do, expedindo
competente portaria.

7.16.16 Encerrado o procedimento, serdo remetidas copias da portaria de
interdicdo a Corregedoria Geral da Justica, dando-se ciéncia aos
secretarios de Estado da Seguranca Publica e da Justica.

Secdo 17 - Pedidos Incidentais

7.17.1 Para a remissdo da pena, obrigatoriamente deverdo estar
presentes informacBes expressas sobre o0 comportamento
carcerario do reeducando, a portaria da autoridade administrativa
que lhe permitiu trabalhar, e o atestado dos dias trabalhados,
descontados o0s dias de descanso.

7.17.2 -Cabe ao Juiz da Sentenca determinar o internamento de
inimputavel, devendo a vaga ser solicitada antecipadamente, por
meio idéneo de comunicacdo a Vara de Execucdes Penais da
Comarca.

7.17.3 -Serd observado o disposto no artigo 70, inciso |, da Lei
7.210/84, no que se refere a concessao de livramento condicional,

168



CONSOLIDAGAO DAS NORMAS GERAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA /AC

comutacao e indulto.

7.17.4 Desde que altere a situacdo anterior da execugdo, o Cartério
Distribuidor serd comunicado da respectiva decisao judicial.

Secdo 18 - Execucao de Pena Pecuniaria

7.18.1 Se a pena pecuniaria for a Unica infligida, ap6s o transito em
julgado da deciséo o juizo da condenagdo intimara o condenado
para paga-la em 10 (dez) dias.

7.18.2 Na&o encontrado para intimacdo ou ndo efetuado o recolhimento
da multa, o Juiz da condenacdo determinard a extracdo de
certiddo da sentenca, enviando-a ao Ministério Publico para
conhecimento e, se assim entender, promover a execucao, que se
processara de acordo com as normas da Lei de Execucdo Fiscal,
observada a disposicdo contida no artigo 51 do Codigo Penal.

7.18.2.1- A certiddo deve ser instruida com as seguintes pecas:
| - denuincia ou queixa-crime e respectivos aditamentos;
I1- sentenga ou ac6rddo, com certiddo do transito em julgado.
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