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Este manual se destina a apresenta 0s passos necessarios para publicacdes de
editais no Portal do TJAC por meio da ferramenta WordPress, bem como sua
consulta pelo sitio www.tjac.jus.br. Toda a area administrativa de nosso site esta

localizada no endereco http://www.tjac.jus.br/admin. O acesso restrito € realizado por

meio do mesmo usuario e senha que € utilizado para acesso ao e-mail ou internet.

Como obter permissao para envio de editais?

Para receber permissdo de incluir

.+ @ ..  PODER JUDICIARIO
publicacbes de editais o usuério devera Q ;’é} DO ESTADO DO ACRE
8 ¥ Tribunal de Justica

-

w

efetuar login, com usuario e senha de seu
e-mail institucional, na tela (imagem a

direita) apresentada ao acessar o enderecgo

Mome de usuario
http://www.tjac.jus.br/admin. Apos devera
entrar em contato com Setor de
Desenvolvimento na Geréncia de Sistemas, Senha
e-mail internet@tjac.jus.br ou por telefone
3302-0364 para liberacdo de fungbes que e

permitem realizar o envio de arquivos.

Realizando Publicacdes de Editais

Para adicionar os Editais Judiciais, serad necessario:

1. Abrir a Pagina de Editais Judiciais:

Localize na barra lateral esquerda a opc¢ao oo BN HEITEE e clique sobre ela.
Em seguida

Anexo | - Rua Tribunal de Justica, s/n. Via Verde. Setor de Desenvolvimento e Internet
Fone: 3302-0364 — 69.920-193 — Rio Branco — AC — Brasil E-mail: internet@tjac.jus.br



http://www.tjac.jus.br/admin
http://www.tjac.jus.br/admin
mailto:internet@tjac.jus.br

\<8:+  PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
3 ,‘% * DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — DITEC
Secéo de Sistemas

2. Cligue em “Adicionar novo edital judicial”

Editais Judiciais Adionar novo edital judicial @
Tudo | Publicado
Acbes em massa B Aplicar Todas as datas EI Filtrar

[ Titulo

3. No primeiro campo (titulo) digite o nimero do edital ou documento que deseja
publicar.

Clique no botdo Adicionar Midia e insira o documento PDF do edital. OBS: no

nome do documento ndo pode constar nenhum caractere especial, acentos,
cedilhas ou espacos em branco. Recomenda-se que o nome do arquivo seja igual

ao informado no campo anterior.

Por padrdo o nome do arquivo devera ser :
Edital_ NNNNNNN-DD.AAAA.8.01.UUUU.pdf
e NNNNNNN-DD.AAAA.8.01.UUUU devera ser preenchido com o niumero do
processo.
4. No local denominado Tipo, deve-se apenas selecionar qual o tipo de documento

sera cadastrado. Atencéo para nao selecionar mais de um tipo.
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Adicionar novo edital judicial

Digite o titulo aqui (1) Publicar

Salvar como rascunho

) Adicioner Midk Visual | [T ? Status: Rascunho Editar

Arquivo v Editar » Inserir ¥ Ver v Formato v Tabela »

& Visibilidade: Plblico Edi
Ferramentas »

m Publicar imediatament

Formatos v Paragrafo » B I U €€ = ~ el
SvE EEEfLLRR B Mover para a lixeira
=

@ Tipo @

Todos os tipos = Mais usac

[[] Arrecadacdo de Bens
Ausentes

[ Das Coisas Vagas

O] Edital de Citacdo

O] HerancaJacente

O Leildes

[ sentencas de Interdic

5. Em seguida, informe a quantidade de dias que o documento deve ficar disponivel no site,
observando o minimo de 20 e o maximo de 60.

6. Selecione a Comarca e a Vara a qual o documento pertence.
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Editais judiciais

Quantidade de dias *

Informe o numero de dias que o conteddo deve estar disponivel na pagina.

Al

20

Comarca *

Selecione a comarca que gerou o docurmento.

Rio Branco

Vara™*

12 Vara Civel

=1©® @=E

Autor

Robison Luiz Fernandes B

7. Apos alterar o contetdo do edital, clicar no

lado direito superior, na caixa publicar no Publicar

bot&o atualizar, conforme imagem ao lado.
Salvar como rascunho

Visualizar

Caso se deseje publicar em data futura deve- _
¥ status: Rascunho Editar

se clicar em Editar que esta do lado direito de
& Visibilidade: Pablico Editar

m Publicar imediatamente Editaﬂ @

Publica imediatamente e alterar a data.

Mover para a lixeira | |
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Onde os editais ficam disponiveis para consulta publica?

Os editais publicados estdo disponiveis para consulta publica no endereco

http://www.tjac.jus.br/editais judiciais. Podera ainda ser acessado clicando no botao

. EDITAIS
JUDICIAIS

P | |- N
Editais Judiciais nowcet - que estd localizado na barra de botdes na pagina

inicial do sitio do TJAC.

e _eeeceee
Consulta Processual

Selecione -
Sistema Push - TJAC
Jurisprudéncia

Transparéncia

AR~ oy seil

Dupla é condenada por contratar empréstimo de R$ 54,1
mil em nome de vitima com problemas mentais

EOT 8

PAUTAS EDITAIS TAXAS CUSTAS B DEPOSITO CERTIDOES
Julgamentos JUDICIAIS |III"| E CUSTAS |I| I"I STF JUDICIAL ONLINE
Administrativos Pesquisa EMissa0 EMissao a EMissao Givele

e das Camaras novo CPC = de Boleto STF' dacru — deguias Criminal

Ser& apresenta a tela abaixo, onde podera ser selecionada a comarca e a vara que

. . . . , . - . Selecionar
deseja visualizar os editais. Apos deve-se clicar no botdo Selecionar -

para carregar as publicacdes da unidade selecionada.
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Filich

Editais Judiciais

Rio Branco -
1% Vara Civel -

Selecionar

Das Coisas Vagas
Edital Baixar

Ir para o topo

Como sera aremocdao das publicacbes?

A remocédo das publicacdes se dara de forma automatica a partir das informacdes
data da publicacéo e quantidade de dias. Assim deve-se ter cuidado ao informada a
data da publicacdo e a quantidade de dias que a mesma deve ficar disponivel para

gue néo seja removida antes do tempo correto.
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