42851
38
ikt
—
¥

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Conselho de Administragéo

RESOLUCAO N° 27/2011

Estabelece padronizacdo de normas e
procedimentos para a utilizacdo de veiculos no

ambito do Poder Judiciario do Estado do Acre.

O CONSELHO DE ADMINISTRA(}AO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO ACRE, no uso de suas atribui¢cdes previstas no art. 14, caput e § 1°, da Lei Complementar
Estadual n°. 221, de 30 de dezembro de 2010, e no art. 27, j, do Regimento Interno do Tribunal
de Justica do Estado do Acre,

CONSIDERANDO a necessidade e conveniéncia em estabelecer regras claras e
transparentes no uso do patriménio publico por seus agentes, como forma de primar pela
economicidade, produtividade e otimizacdo dos resultados, visando reduzir 0s custos

operacionais;

CONSIDERANDO que a sistematizacao do uso de veiculos propicia a racionalizacao
de tarefas e a diminuicdo de gastos com combustivel, manutencdo e desgaste da frota, além de

contribuir para a eficiéncia no desenvolvimento das atividades judiciais e administrativas,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolucao disciplina o uso de veiculos oficiais pelos érgaos do Poder
Judiciario, nos termos da Resolucédo n° 83, de 10 de junho de 2009, do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 2° Os veiculos oficiais de servico destinam-se exclusivamente ao servigco publico

do setor ou unidade jurisdicional a que estejam vinculados, proibido seu uso fora do horéario de

expediente e para o transporte de pessoas ou coisas estranhas a este Poder, salvo no
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atendimento de suas finalidades precipuas, vedada qualquer utilizacdo dissonante da finalidade

publica.

Art. 3° Sempre que a natureza dos materiais a transportar permitir, 0 deslocamento

sera realizado por meio das motocicletas pertencentes a frota deste Poder.

Art. 4° Compete ao Setor de Transportes:

| — Estabelecer a rotina e prioridade dos deslocamentos;

Il — Controlar a saida de veiculos pertencentes a este Poder, por meio do registro dos
itinerarios, horario de saida e retorno, quilometragem inicial e final, pessoas e objetos
transportados;

Il — Estabelecer dias especificos da semana para atender as solicitacées frequentes
de usuarios regulares do servico;

IV — Manter controle efetivo, preferencialmente por meio
informatizado, acerca da manutencao e abastecimento dos veiculos;

V — Adotar as providéncias cabiveis, interna e externamente, inclusive perante os
orgdos competentes, em casos de acidentes de transito, roubo, furto, alteracdes das

caracteristicas originais e alienacéo de veiculos.

Art. 5° Cada veiculo terd um ou mais servidores cadastrados como motorista, de
acordo com a categoria de habilitagcdo exigida pelo Codigo de Transito Brasileiro. O motorista
designado para determinado deslocamento serd o responsavel por sua conducdo,

abastecimento e demais cuidados com manutencao.

Art. 6° Constituem obrigacfes do motorista:

| — Conduzir o veiculo da forma mais econdmica possivel e zelar por sua integridade
e durabilidade, obedecendo as normas de trafego e acatando as determina¢fes da autoridade

de transito;
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Il — Verificar, antes de qualquer deslocamento, a presenca das condi¢cdes minimas
de seguranca previstas no Codigo de Transito Brasileiro, bem como dos documentos de porte
obrigatorio;

Il — Recolher o veiculo ao local determinado pelo Chefe do Setor de Transportes;

IV — Preencher corretamente a Guia de Deslocamento;

V — Comunicar por escrito ao seu superior, em relatério especifico, a ocorréncia de
furto, roubo ou acidente de transito em que se tenha envolvido o veiculo oficial, devendo em tais
casos informar imediatamente o Chefe do Setor de Transportes, acionar o Centro Integrado de
Operacdes de Seguranca Publica — CIOSP, registrar a ocorréncia junto a autoridade policial
competente e aguardar no local a realizacdo da pericia técnica, caso ndo necessite de
atendimento médico;

VI - Entregar ao Chefe do Setor de Transportes a notificacdo recebida em razédo do
cometimento de infracdo de transito;

Vi — Informar ao servidor competente qualquer anormalidade no funcionamento
do veiculo ou irregularidade em sua manutencao;

VIII — Impedir que outros servidores ou usuarios danifigquem o veiculo, e
comunicar ao Chefe do Setor de Transportes os fatos dessa natureza que presenciar ou tiver
conhecimento;

IX— Acompanhar o carregamento, distribuicdo e amarracdo da carga e conferir a
relacdo do material transportado, pelo qual sera responsavel;

X — Prestar socorro as vitimas de acidentes, sempre que para tanto seja solicitado ou
guando presenciar o fato, e obter comprovante da autoridade policial a fim de atestar o desvio

do itinerario.
Paragrafo unico. O motorista ndo devera afastar-se do veiculo enquanto aguarda em

local de parada do trajeto, a ndo ser que esteja incumbido de alguma tarefa inerente ao

deslocamento, devendo, neste caso, estaciona-lo adequadamente em local seguro.
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Art. 7° As sanc¢des pecuniarias decorrentes de infragcbes de transito correrdo a conta
do motorista infrator e serdo descontadas de seus vencimentos, bem como transferidos ao seu

prontuario os pontos respectivos.

§ 1° O motorista devera apresentar, sempre que solicitado pelo Chefe do Setor de

Transportes, copia de sua Carteira Nacional de Habilitagdo para fins do disposto neste artigo.

§ 2° As guias de pagamento das penalidades pecuniarias serdo encaminhadas pelo
Setor de Transportes a Diretoria Administrativa, que providenciara seu recolhimento e informara

a Diretoria de Recursos Humanos o valor a ser descontado dos vencimentos do motorista.

Art. 8° Ao término da circulacdo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos
oficiais alocados na Comarca da Capital serdo confiados ao Setor de Transportes, e 0s demais
recolhidos a garagem do respectivo setor ou unidade jurisdicional, onde possam estar protegidos
de danos, furtos e roubos, ndo sendo admitida sua guarda em residéncia de magistrados, de
servidores ou de seus condutores, salvo 0s casos expressos no paragrafo unico do art. 13 da
Resolucao 83/CNJ.

Art. 9° Fica terminantemente proibido o deslocamento de veiculos do interior a Capital
do Estado e vice-versa, bem como entre Municipios, exclusivamente para o transporte de

documentos e ou cumprimento de diligéncias.

§ 1° Toda e qualquer remessa de documentos a outras Comarcas, Municipios ou
Estados sera realizada por meio de ferramenta de gestao eletronica (GED, malote digital, e-mail
ou outro meio adotado pelo Tribunal), bem como deprecadas as diligéncias a serem cumpridas
fora da respectiva circunscrigdo judiciaria, salvo quando ndo houver Comarca instalada no local

de sua execucao;
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§ 2° Os documentos infungiveis, assim considerados os que, por sua natureza ou
destinacdo, tenham de ser encaminhados fisicamente, serdo invariavelmente remetidos por

malote, via correios.

Art. 10. O Chefe do Setor de Transportes definird diariamente as rotinas e
cronogramas dos deslocamentos, como forma de racionalizar o uso dos veiculos oficiais,
atendendo as caracteristicas e destinacdo dos veiculos ante a natureza, volume e quantidade

de materiais e ou pessoas a serem transportados.

Paragrafo unico. O Chefe do Setor de Transportes indeferird as solicitagcbes de
deslocamentos manifestamente alheias as finalidades deste Poder.

Art. 11. Todo deslocamento de veiculos oficiais sera necessariamente autorizado pelo

Chefe do Setor de Transportes por meio da Guia de Deslocamento, da qual constarao:

| — A finalidade e o trajeto a ser percorrido, com as especificacdes dos locais de
saida, parada e retorno;

Il — Aidentificacao do veiculo, com sua quilometragem antes e ap6s o deslocamento,
do motorista e das pessoas e ou materiais transportados;

Il — O horario de saida e retorno, o registro de eventuais imprevistos ocorridos no
trajeto e a anotacao de dados sobre a manutencao do veiculo, em campos a serem preenchidos

pelo motorista.

§ 1° SO poderao ser transportadas as pessoas e 0s materiais descritos na Guia de

Deslocamento.
8 2° O motorista fica adstrito aos trajetos e pontos de parada discriminados na Guia

de Deslocamento, somente podendo altera-los por ordem expressa do Chefe do Setor de

Transportes, caso em que devera justificar a mudanga no campo respectivo.
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Art. 12. A Guia de Deslocamento, cuja emissao compete exclusivamente ao Chefe do
Setor de Transportes ou da unidade jurisdicional a que esteja vinculado o veiculo, sera
obrigatoriamente complementada pelo motorista, nos termos do inciso Il do artigo anterior, e
devolvida, quando do retorno a origem, ao Setor de Transportes ou ao chefe do setor ou unidade

jurisdicional competente, que a encaminhara ao Setor de Transportes.

Art. 13. O Setor de Transportes, atendendo determinacao da Diretoria Administrativa
guanto as rotinas e execucdo dos servicos internos, alimentara sistema computacional de
controle de manutencdo e abastecimentos com as informacbes constantes das Guias de

Deslocamento e das guias de requisicdo de combustivel.

§ 1° A Diretoria de Tecnologia da Informacao providenciara a confec¢ao e ou aquisicdo

de sistemas para atender as necessidades do Setor de Transportes;

§ 2° A operacionalizacéo dos servigcos de manutencgdo e de abastecimento de veiculos
oficiais fica a cargo da Diretoria Administrativa, por meio do Setor de Transportes, que privilegiara
nessa tarefa o uso de sistemas computadorizados com tecnologia de teleprocessamento, com o

fim de maximizar o controle de gastos e evitar fraudes.

Art. 14. O transporte de materiais ficara a cargo do Setor de Transportes, por seu
Chefe ou pessoa por ele designada, que elaborara a rotina diaria dos deslocamentos a serem

efetivados no atendimento das necessidades deste Poder, nos seguintes termos:

| — As solicitacBes serdo encaminhadas por meio eletrénico ao Setor de Transportes,
gue recolhera os documentos e materiais, a seu critério, e 0s encaminhara em deslocamentos
pré-definidos, preferencialmente por meio de motocicleta, quando possivel,

Il — Os volumes de maior vulto, que necessitem ser transportados em veiculo utilitario,
serdo recolhidos e reunidos em local previamente estabelecido pelo Chefe do Setor de

Transportes para posterior encaminhamento, nos termos do inciso |I.
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Art. 15. Compete ao Chefe do Setor de Transportes adotar todas as medidas
necessarias ao fiel cumprimento desta Resolugdo, bem como as providéncias a serem tomadas

em caso de descumprimento.

Art. 16. A Diretoria Administrativa divulgara no Diario da Justica eletrénico, até 31 de
janeiro de cada ano, a lista de veiculos oficiais utilizados, com a indicacdo das quantidades em
cada uma de suas categorias, e a encaminhara para divulgacdo no site do Tribunal, em espaco
permanente e de facil acesso, conforme determinagéo constante do art. 5° da Resolucéo n°. 83
do CNJ, de 10 de junho de 20009.

Art. 17. Os casos omissos seréo decididos pela Diretoria Administrativa.

Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrério.

Rio Branco-AC, 1 de junho de 2011.

Desembargador Adair Longuini
Presidente

Desembargador Samoel Evangelista
Vice-Presidente

Desembargador Arquilau Melo
Corregedor-Geral da Justica

Publicado no DJE n. 4.448, 3.6.2011, p. 47-49.
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