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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica — Conselho de Administracdo

RESOLUCAO N. 4, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2005.

“‘Dispbe sobre o acesso as dependéncias do

Poder Judiciario.”
O CONSELHO DE ADMINISTRACAO do Tribunal de Justica do Estado do Acre, no
uso de suas atribuicdes previstas no artigo 23, da Lei Complementar Estadual n® 47, de 22 de

novembro de 1995,

CONSIDERANDO a necessidade de medidas voltadas para a seguranca nas

dependéncias do Poder Judiciario do Estado do Acre;
CONSIDERANDO que devem ser estabelecidas outras normas com relacdo a
seguranca do patrimoénio publico, bem como dos servidores, para o melhor desempenho dos

trabalhos e, consequentemente, melhor prestacgéo jurisdicional;

CONSIDERANDO que ao Conselho de Administracdo compete estabelecer diretrizes

gerais a serem observadas pela administracao do Tribunal,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria PRESI n°® 85/95;

RESOLVE:

Do uso do Cracha

Art. 1° E obrigatorio por todos os servidores o uso de cracha para ingresso e

permanéncia nas dependéncias do Poder Judiciario.

8 1° O craché sera fornecido pelo Tribunal e tera modelo e vigéncia aprovados pela

Presidéncia.
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§ 2° E vedado ao servidor ceder ou emprestar seu cracha a terceiros.

§ 3° A obrigatoriedade de uso do cracha aplica-se aos estagiarios em atividade no
Poder Judiciario, bem como aos funcionarios das empresas prestadoras de servicos e das
instituicbes bancarias instaladas nas dependéncias deste Poder, sendo que, nesses dois ultimos

casos, o cracha sera fornecido pelos respectivos empregadores.

§ 4° Em caso de perda, extravio ou inutilizacdo do cracha, a emisséo de outra via sera
feita mediante requerimento escrito do interessado, ficando as respectivas despesas de

confeccao as expensas do servidor.

§ 5° O cracha sera restituido ao Tribunal nos casos de exoneragao, demisséo, retorno
ao Orgao de origem, aposentadoria, disponibilidade ou falecimento do servidor. Do acesso as

dependéncias do Tribunal
Do acesso as dependéncias do Tribunal
Art. 2° O acesso as dependéncias do prédio-administracdo e do prédio-anexo do
Tribunal de Justica dar-se-a4 mediante identificacdo na Recepc¢éo, observadas as determinacfes
desta Resolucao.
Art. 3° A identificacdo de autoridades e de advogados dar-se-a mediante registro em
livro proprio ou sistema informatizado, contendo o nome e o numero do documento de

identificacdo.

Art. 4° Visitantes e partes em processos também serdo identificados em livro proprio

ou no sistema informatizado, contendo nome, nimero do documento de identificacédo e destino.

8 1° No ato de identificacdo, visitantes e partes receberdo etiqueta adesiva

identificadora dessa condicéo, observado o seguinte:
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a) etiqueta na cor verde, para acesso a gabinete de desembargador;
b) etiqueta na cor azul, para acesso a Presidéncia, Vice-Presidéncia e Corregedoria-
Geral da Justica,

C) etiqueta na cor amarela, para acesso as demais dependéncias do Tribunal.

8 2° O acesso de visitantes e partes a Gabinete de Desembargador deve ser
previamente comunicado pela Recepc¢éo e somente sera liberado apds autorizagdo da Chefia do

Gabinete do Desembargador.

Art. 5° Para a entrada dos magistrados e das pessoas que eventualmente os
acompanharem, sera dispensada a apresentacdo de documento de identificacao.

8 1° No caso de ndo-reconhecimento do magistrado pela Recepc¢éo, a identificacéo

dar-se-a mediante apresentacdo de documento habil.

Art. 6° Ficam dispensados de identificacdo na Recepcéao os servidores que estiverem

portando o cracha.

8 1° Ao servidor que nao estiver portando seu cracha, o encarregado da Recepc¢éao
devera solicitar outro tipo idéneo de identificacdo quando do ingresso nas dependéncias do

Tribunal.

§ 2° Também ficam dispensados de identificacao os estagiarios e os empregados de
empresas prestadoras de servico continuado ao Poder Judiciario no Tribunal e das instituicdes
bancéarias com terminais de atendimento localizados no prédio-administracdo, os quais seréo

identificados mediante apresentacéo de cracha fornecido pelos respectivos empregadores.
Art. 7° Fora do horario de expediente, bem como aos sdbados, domingos e feriados,
€ permitida a entrada de magistrados, diretores, coordenadores, assessores e chefias. Paragrafo

unico. Excetuando-se os servidores que trabalhem em unidades com funcionamento ininterrupto,
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tais como rede de dados e internet, bem como aqueles que possuem horario de trabalho diverso
do horério do Tribunal, os demais servidores somente terdo acesso mediante autorizacao da

chefia imediata.

Art. 8° Fica vedado o acesso de vendedores, agenciadores de qualquer tipo de
produto, bens ou servi¢os, angariador de donativos ou congéneres, as dependéncias internas do
prédio-administracao e prédio-anexo do Tribunal.

Paragrafo Unico. Em situacdes excepcionais, quando comprovado o interesse publico
ou dos servidores, a Diretoria-Executiva, ap0s ouvida a Presidéncia, podera emitir autorizacéao
escrita, permitindo o ingresso as dependéncias do Tribunal de vendedores ou similares.

Art. 9° E permitido o recebimento de produtos, bens ou servigos solicitados no horario
de expediente, devendo a seguranca, previamente, fazer contato com o solicitante para fins de
confirmacdo do pedido, orientando, apds, o entregador de que ndo podera circular em
dependéncias para as quais nao tenha sido autorizado, sob pena de ser conduzido para fora do

prédio pela seguranca.

Paragrafo unico. Qualquer servidor deve comunicar, imediatamente, a seguranca a
presenca, no seu local de trabalho, de pessoa cujo ingresso esteja vedado, na forma do caput

deste artigo, para fins de conducéo para fora das dependéncias do Tribunal.

Art. 10. Compete ao responsavel pela supervisdo do servico encaminhar,
previamente, a Recepcéao, informacéo referente a empregados de empresas que prestardo os

servicos eventuais nas dependéncias do Tribunal.
Art. 11. Para ingresso nas dependéncias do Tribunal, qualquer pessoa, servidor ou

nao, devera estar usando trajes de acordo com o cerimonial, a formalidade e o carater solene da

Corte, ficando vedados aqueles que sejam atentatdrios ao decoro judiciario.
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Paragrafo Unico. Fere o decoro judiciario:

a) apresentar-se a pessoa sem camisa ou blusa ou;

b) trajando calcdo, camiseta tipo regata, micro-saia ou roupas excessivamente
decotadas.

Do acesso as demais dependéncias do Tribunal, Féruns e Serventias Extrajudiciais

Art. 12. O acesso as demais dependéncias do Tribunal de Justica dar-se-4 mediante

identificag&o direta na respectiva unidade.

Art. 13. Nos Féruns e serventias extrajudiciais, o acesso sera disciplinado pelo

respectivo Juiz Diretor do Foro.

Do transito de materiais

Art. 14. A entrada e a saida de materiais no prédios do Tribunal, Féruns e Serventias

deverao ser controladas pela seguranca.

Paragrafo Unico. A saida de bens patrimoniais estd sujeita a prévia e expressa
autorizacdo, por escrito, do responsavel, devendo uma via do documento ser entregue a
respectiva seguranca do prédio.

Da seguranca das instalacdes
Art. 15. Cabe aos titulares de cada unidade cuidar para que, ao final do expediente,

estejam fechadas as portas e janelas das dependéncias, bem como o desligamento das luzes,

computadores, condicionadores de ar e demais equipamentos componentes de suas unidades.
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§ 1° Os chefes de cada unidade ficardo responsaveis pelas chaves de seu ambiente
de trabalho, podendo designar servidores para essa finalidade, sob sua supervisao.

§ 2° Somente permanecerdo ativados os circuitos elétricos das luzes das areas de
circulacao, bem como aqueles indispensaveis a manutencao das atividades de seguranca, e dos
servidores da rede de computadores.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 17. Esta resolucao entrara em vigor a partir de sua publicacgéo.

Publique-se.

Rio Branco-AC, 5 de dezembro de 2005.

Desembargador Samoel Evangelista
Presidente

Des. Eva Evangelista
Vice-presidente

Des. Arquilau Melo
Corregedor-Geral da Justica

Republicado por incorregéo

Publicado no DJE n. 3.123, de 06.12.2005, p. 7-8.
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