ANEXO I

MANUAL DE PRESTAÇÃO DE CONTAS DOS INTERINOS

Formulário Padrão
	Comarca:
	 

	Município:
	 

	Serventia:
	 

	Endereço:
	 

	Mês/Ano:

	 

	Código da Serventia - CNJ:[                     ]

	Especialidades

	[   ] Registro Civil das Pessoas Naturais     
[   ] Registro de Títulos e Documentos       
[   ] Tabelionato de Notas
[   ] Registro Civil das Pessoas Jurídicas             
[   ] Registro de Imóveis                        
[   ] Tabelionato de Protesto

	      DISPONIBILIDADES DO MÊS ANTERIOR

     Saldos    

     Iniciais

Caixa

Banco: 

Aplicações: 

Aplicações: 

RECEITAS DO MÊS

	Emolumentos
	

	Arrecadados/Percebidos
	

	Ressarcimento
	

	
	

	Aplicações Financeiras
	

	Aplicações: 
	

	Aplicações: 
	


	
	

	Receita Bruta
	


	DESPESAS DE PESSOAL
	

	Encargos
	

	Contribuição Sindical
	

	Férias
	

	FGTS
	

	INSS - dos Funcionários
	

	IRRF - dos Funcionários
	

	Rescisões
	

	Salário - dos funcionários
	

	
	

	Benefícios
	

	Assist. Médica/Odontológica - dos Funcionários
	

	Vale Alimentação - dos Funcionários
	

	Vale Transporte - dos Funcionários
	

	X Outras (Especificar)
	


	DESPESAS GERAIS /ADMINISTRATIVAS
	

	Abastecimento de Água
	

	Aluguel
	

	Condomínio
	

	Copa/Cozinha
	

	Correios/Correspondência
	

	Diligências
	

	Energia Elétrica
	

	Entidade de Classe - ANOREG
	

	Higiene/Limpeza
	

	Manutenção/Reparos
	

	Mat. Escritório/Expediente
	

	Publicações
	

	Seguro (Incêndio/Roubo/Danos/Resp. Civil)
	

	Selos - Poder Judiciário - AC
	

	Serviços de Telefonia / Internet
	

	Sistemas de Informática (Sistema de Automação Cartorária)
	

	Tributos
	

	X Outras (Especificar)
	

	
	

	Serviços de Terceiros
	

	Contador
	

	Entregas/Logística
	

	Fotocópia
	

	Vigilância
	

	X Outras (Especificar)
	

	INVESTIMENTO
	

	Locação de Bens
	

	Imóveis
	

	Informática
	

	Máquinas/Equipamentos
	

	Móveis
	


	REMUNERAÇÃO DO INTERINO

	Remuneração:
	

	INSS* 
	

	IRRF*                                                                                                                      
	

	*Valores não dedutíveis – deverão ser descontados da remuneração percebida pelo interino


	DISPONIBILIDADES DO FINAL DO MÊS

	Saldo 
(R$)

	Caixa
	

	Banco: 
	

	Aplicações: 
	

	Aplicações: 
	


	Saldo a ser transferido para o Poder Judiciário 
	

	
	
	
	

	
	Data de Recolhimento
	Valor

	Saldo Transferido para o Poder Judiciário
	 

 
	           


