PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ACRE
Tribunal de Justica - Conselho de Administracéo

RESOLUCAO Ne 13/2007

“Disp0be sobre a Diretoria de Foro”

O Conselho de Administragéo do Tribunal de Justicalo Estado do
Acre, no uso de suas atribuicbes previstas no artg23, da Lei

Complementar Estadual n. 47, de 22 de novembro d95,

Considerandoque a Diretoria de Foro deve gerenciar todas asudeas

de ordem administrativa da Comarca;

Considerando que ao Conselho de Administracdo compete estabelece

diretrizes gerais a serem observadas pela adnaigggtrdo Tribunal;

RESOLVE

Art. 1° - A geréncia da atividade administrativa de cadan&rca é
realizada pela Diretoria do Foro — DIREF, sob aesapendéncia do Presidente do Tribunal
de Justica.

§ 1°- A Diretoria do Foro é representada pelo Diretlor Foro,
nomeado por ato do Presidente dentre os Juizegelooia Comarca, com mandato de dois
anos.

§2°- Nas auséncias e impedimentos do Diretor Titular

Desembargador Presidente nomeara o seu substituto.

8 3°- Em Comarca com mais de um Juiz, serd& nomeacdstdDido

Foro o que néo estiver no exercicio da Jurisdi¢aotal.
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Art. 2° - Sao objetivos da Diretoria do Foro — DIREF:
l. planejar, acompanhar, controlar e avaliar a execdea
atividades administrativas e judicantes da comarca;
Il. representar a Comarca junto ao Tribunal, aos demais
orgaos e entidades e a sociedade;
[l executar e fazer executar as ordens e decisbes do

Tribunal.

Art. 3° - Sao atribuicdes da Diretoria do Foro, por sexetdr, além das
previstas nos artigos 61, 88 1° e 3°, 63, 8§ ,e142, inciso ll, 250, § 6°, 256, 257, 286,
alineas “a” e “I", 293, 296, inciso VIl e 2% CODJE e delegadas pelo Presidente do

Tribunal, as seguintes:

l. a administracdo de todos os imoveis, onde se astsiatados os
servigos de jurisdicdo de 1° grau e de serventtigjediciais da
Comarca,

Il. representar a Comarca junto as autoridades ou atelesfa
representacdo a outro juiz, e presidir as solee&laoficiais
realizadas na Comarca;

[l receber, em carater oficial, as autoridades ertavdsComarca;

V. manter contato com autoridades de igual nivel mliciario e em
outros Poderes;

V. atuar junto ao Tribunal e as demais Comarcas ntdsede
promover permanentemente intercAmbio gerencialpidéce

administrativo;

VI. exercer a direcdo geral e a coordenacdo das atesdala
Comarca;
VII. definir diretrizes, planos e estratégias de acamigepara a

Comarca, em consonancia com as politicas e distriz

estabelecidas pelo Tribunal;
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VIII.

XI.

XIl.

XIIl.
XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

receber, transmitir, cumprir e fazer cumprir as igfiEs do
Tribunal,

exercer as funcdes de Corregedor permanente descoser
auxiliares ndo vinculadas diretamente as Varas;

baixar ordens de servi¢co, planos de acédo e ouwosntentos
semelhantes a serem executados pelos 6rgaos sduwsl
submeter ao Tribunal, nos prazos estabelecidosoplde acédo e
programas de trabalho;

propor ao Tribunal alteragbes nas normas, estrutura
organizacional, quadro de servidores e de func@e€amarca,
bem como a criacdo ou especializacédo de Varas;

aprovar programas de trabalho das unidades sulaoiasn

dar posse aos servidores da Comarca (CODJE, arhdido V);
lotar os servidores, observadas as disposicoesilonal;
determinar as alteracdes de lotacdo de servidaredmbito da
sede da Comarca, comunicando ao Recursos Humanos -
COREH;

determinar, nos assentamentos dos servidores, istreegle
elogios, penalidades, férias, licencas, averbagdethpo de
servico e demais atos relativos a vida funcional;

conceder aos servidores licencas, férias, salvantanentos, e
outros direitos cominados em lei, observadas asnamrque
regem a matéria,

instruir e submeter ao Tribunal os pedidos de cessinocéo,
redistribuicdo e transferéncia, a qualquer titule, servidores
lotados na Comarca;

indicar, ao Presidente do Tribunal, os titularesapacupar as
funcbdes comissionadas, no ambito da Diretoria doo.Fdlo
ambito das Varas, a indicacdo serd efetuada pé&toTdular e
encaminhada ao Presidente do Tribunal pelo Jugt@ido Foro;
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XXI.

XXIl.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

autorizar o afastamento de servidores para paatem de cursos
realizados no Estado;

submeter ao Tribunal os pedidos de afastamentcexdgdsres,
decorrentes de licenca, cujo gozo dependa da c@mcea do
Servico;

autorizar viagens de servidores da Comarca emobgeservico,
guando nado houver desembolso com diarias e ajudastie;

propor ao Tribunal a realizacdo de cursos e treamans, visando
ao aperfeicoamento de servidores;

determinar a instrucdo dos pedidos de aposentaderia
exoneracao, encaminhando-os ao Tribunal;

instaurar sindicancias e processo administratigaiplinar para
apurar irregularidades ou infragbes funcionais desvidores
lotados na Comarca;

julgar sindicancias e processos administrativosiglisares;

aplicar as penalidades previstas no artigo 177sascl e Il, da
Lei Complementar Estadual n. 39/93;

encaminhar ao Presidente do Tribunal 0s processos
administrativos disciplinares, passiveis de penaddmisséo,
cassacao da aposentadoria ou da disponibilidade;

conhecer e decidir pedidos de reconsideragédo dos @&®s e
decisoes;

comunicar a COREH, anualmente, a Escala de Fémms d
servidores da Comarca, que serdo organizadas dermatade
com o interesse do servico;

autorizar a prestacdo de servigos extraordinaetsspservidores
da Comarca, de acordo com a legislacdo, condicioonad
verificacdo prévia da disponibilidade orcamentaria;
desempenhar as atribuicbes de ordenador de peqdespssas,
assinando em conjunto com o Secretario de Apoio

Administrativo;
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XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVII

XXXIX.

XL.

XLI.

XLILI.

XLII.

mediante delegacdo do Presidente, autorizar aberte
licitacbes, constituir as respectivas comissdea pguisicao de
material e a realizacdo de obras e servicos, bemo catificar sua
dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, teosi0s da
legislacdo em vigor e mediante justificativa;
guando houver delegacdo do Presidente, homologar
adjudicacoes feitas pela Comissao de Licitacadaqoando for o
caso, anular ato irregular ou, ainda, revogar,odo bu em parte
o procedimento licitatorio respectivo;
guando houver delegacdo do Presidente, decidir,gem de
recurso, as questdes suscitadas nos processahos;

assinar contratos, convénios, acordos, ajustesspecivos

aditamentos a serem firmados pela Comarca;

. aplicar penalidades a fornecedores e a executdatedras ou

servicos, quando inadimplentes;

submeter ao Tribunal, a proposta orcamentéria ieitagbes de
abertura de créditos adicionais, elaborados dedacoom as
instrucdes, nas épocas e condi¢cbes determinadasgcémdo
todos os elementos necessarios a analise;

remeter ao Tribunal, conforme instrugdes, os rat@deferentes
a execucdo orcamentaria e financeira, como tambédosd

estatisticos do periodo, a fim de permitir o acathpaento das

atividades da Comarca durante a execucdo do or¢amen

programa;

as

gerenciar a cobranca de custas e 0s servicos de& apo

administrativo e judiciario;

prestar contas a Coordenadoria de Financas — COfINgrma
da legislacéo;

determinar o fechamento do Foro, de acordo comsp®sicoes
legais e deliberagdes do Tribunal,
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XLIV. propor o horario de funcionamento da Comarca, com a
observancia do que a respeito dispuserem a LeseliR@des do
Tribunal,

XLV. propor ao Tribunal a designagédo de local para latdia de
Varas, salas destinadas ao Ministério Publico dbrdem dos
Advogados do Brasil e medidas analogas;

XLVI. designar locais onde devam ser realizadas as degbes e
leildes judiciais;

XLVII. constituir e designar comissdes de natureza temgo@u
permanente, no ambito de sua competéncia;

XLVIII. designar, mensalmente, em sistema de rodizio, Zeslque
exerceréo as atividades do plantdo e da distribpica

XLIX. fixar normas para o uso de telefones e regulamentaso dos
veiculos da Comarca, em consonancia com as nonmasagelas
do Tribunal;

L. dispor sobre os servicos de portaria, atendimentgblico,
conservagao e policiamento do Foro;

LI elaborar, anualmente, o relatorio consolidado dasdades da
Comarca, encaminhando-o, nas datas determinad&sesiolente
do Tribunal;

LII. sugerir ao Tribunal a criagéo, instalagdo ou espeacdo de
Varas, em determinadas matérias, sendo-lhe facubbadir os
demais Juizes;

LI, zelar pelo correto emprego dos materiais de consumo
equipamentos e materiais permanentes, instalagéesveis;

LIV. estimular a criatividade, a iniciativa e a integ@funcionais;

LV. praticar outros atos de gestdo administrativa ea de jurisdicao
da Comarca que nao colidam com as atribuicdesiboral;

LVI. determinar o hasteamento das bandeiras NacionalEsthdo do
Acre, como dispode a lei;
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LVII.

LVIII.

LIX.

LX.

LXI.

LXI1.

LXIII.

LXIV.

LXV.

LXVI.

LXVII.

requerer ao Presidente do Tribunal de Justica iaaf@o para a
fixacdo, de forma duradoura, de fotos, placas, théda e/ou
equivalente, no atrio do Forum e demais depend&ncia
ordenar e racionalizar a utilizacdo do estacionamee veiculos
na é&rea privativa do Férum e disciplinar o uso dastinas,
baixando os atos necessarios;

solicitar da Policia Militar do Estado segurancéicgnte para
manter a ordem no edificio do Férum,;

comunicar a Sec¢do de Recursos Humanos a frequélosia
servidores do Forum,;

manter a disciplina no Foérum e fazer cumprir ass lei
regulamentos inerentes a administracdo dos serjuchsarios,
observada a subordinacéo hierarquica;

comunicar a Ordem dos Advogados do Brasil, Secadride
Branco, as infracdes ao seu Estatuto perante galast 1° Grau
guando praticados por integrantes do seu quadro;

comunicar ao Procurador Geral da Justica e ao RwdouGeral
do Estado as infracfes praticadas, respectivamemt@romotor,
defensores publicos ou advogados de oficio;

prestar informacdes solicitadas pelas autoridadekcigrias,
acerca dos servigos forenses, salvo 0s casosnEfger e processos
vinculados as respectivas Varas;

determinar quando for o caso, a distribuicdo p@eddéncia e a
compensagao;

exercer fiscalizacdo sobre o pagamento da taxeiui@ antes da
distribuicdo das peticoes;

coordenar e adotar as medidas necessarias panaagiao de
autos arquivados por incineracdo, trituracdo, desto mecanica

e reciclagem;
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LXVIIl. fixar a quantidade mensal de fotocépias para cada das
unidades jurisdicionais e autorizar, em caraterepsional,

eventuais excessos quando for de interesse dgaervi

Art. 4° - S80 servigos vinculados a Diretoria do Foro:

| - Administracéo de Edificios — SEADE;

Il - Depdsito e Arquivo Judicial — SEDAJ;

lll - Protocolo Geral — SEPRO;

IV - Contadoria — CONTA;

V- Servico Social e de Psicologia — SESOP;

VI- Emissao de Guias — SEMIG;

VII - Distribuicdo — SEDIS;

VIII - Central de Mandados — CEMAN;

IX - Atendimento ao Publico e Telefonia — SEATE;

Art. 5° - O Servigo de Administracdo de Edificio — SEADEtem por
objetivo zelar pela manutencéo de todos os iméweeide se acham instalados os servicos de
jurisdicdo de 1° grau e de serventias extrajudicia Comarca, do sistema de telefonia e

controlar a utilizacdo das areas de uso comum.

§ 1°- Em cada prédio poderd ser designado um adnaid@trde

edificio pelo Juiz Diretor dentre os servidoresldstica.

§ 2°- Para cada Comarca sera disposto crédito rotptiva pequenas

despesas de manutencgéo dos edificios.

Art. 6° - O Servico de Depésito e Arquivo Judicial — SEDAJem por
objetivo executar as atividades relativas a gudalhens, instrumentos e produtos de crimes
apreendidos e removidos pela Justica, bem assimutxeas atividades relativas ao
arquivamento dos processos judiciais nas Comarea®rineira e Segunda Entrancias,

zelando pela sua conservacao.
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Art. 7° - O Servico de Protocolo — SEPRQOtem por objetivo, além de
outras tarefas ordenadas pelo Diretor do Foro,opotizar, na Comarca de Entrancia

Especial, o recebimento de peticdes para remedsaras.

Art. 8° - O Servico de Contadoria Geral — CONTA tem por objetivo
realizar e atualizar os calculos de custas judicj@iocessuais e de diligéncias, fiscalizando e

controlando o recolhimento e a arrecadacéo des;utaacordo com a legislacao vigente.

Art. 9° - O Servico Social e de Psicologia — SESQ®m por objetivo
organizar e regular as atividades do Assistenteabeao Psicologo Judicial, centralizando-a

e sistematizando-as, de forma a atender as regessdps Juizes de Direito.

Art. 10 - O Servico de Emissédo de Guias — SEMIGem por objetivo

emitir, através de sistema informatizado, as rds@ecguias de recolhimento.

Art. 11 - O Servigo de Registro e de Distribuicdo — SEDISem por
objetivo supervisionar, controlar e executar agigddes referentes a analise, classificacdo e

distribuicdo de processos e peticdes dirigidasraatea.

Art. 12 - A Central de Mandados — CEMAN,tem por objetivo realizar
as atividades relativas ao recebimento, a orgafizap acompanhamento e ao cumprimento

de todos os mandados judiciais oriundos das Var&odharca.

Art. 13 - O Servico de Atendimento ao Publico e Telefonia — SHA,
tem por objetivo desenvolver atividades de atendime esclarecimento ao publico quanto
aos servicos prestados na Comarca, bem assim rpiatamacdes sobre andamentos

processuais de interesse do usuario.

Art. 14 - Em cada Comarca havera um Secretario paragadigo Foro,
que sera designado pelo Juiz Diretor, dentre osdeees da Justica (art. 250, § 5°, da Lei

Complementar n. 47/95).
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Art. 15 - As pretensdes de natureza administrativa, quoregentes as
necessidades de cada unidade jurisdicional, deweradirigidas pelo respectivo Juiz ao Juiz
Diretor do Foro, que promoverd o pedido de prow@Enperante o Tribunal de Justica ou
perante terceiros.

Art. 16 - Esta resolucao entrard em vigor a partir depsiadicacao.

Publique-se.

Rio Branco — Acre, 24 de janeiro de 2007.

Desembargador Samoel Martins Evangelista

Presidente

Desembargadora Eva Evangelista de Araljo Souza
Membro

Desembargador Arquilau de Castro Melo
Membro
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